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Številka: 	110-132/2025-1544-1
Datum: 	8. 12. 2025


Zadeva:	Javni natečaj Višji svetovalec v Uradu Vlade Republike Slovenije za 			informacijsko varnost

Na podlagi 58. člena Zakona o javnih uslužbencih (Uradni list RS, št. 63/07 – uradno prečiščeno besedilo, 65/08, 69/08 – ZTFI-A, 69/08 – ZZavar-E, 40/12 – ZUJF, 158/20 – ZIntPK-C, 203/20 – ZIUPOPDVE, 202/21 – odl. US, 3/22 – ZDeb in 32/25 ZJU-1; v nadaljevanju ZJU)


Urad Vlade Republike Slovenije za informacijsko varnost, Ulica gledališča BTC 2, 1000 Ljubljana, objavlja javni natečaj za zasedbo prostega uradniškega delovnega mesta za nedoločen čas, s poskusnim delom v trajanju šestih mesecev:


VIŠJI SVETOVALEC (m/ž) ŠIFRA DM 70047.


Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje:

· najmanj visokošolsko strokovno izobraževanje (prejšnje) / visokošolska strokovna izobrazba (prejšnja) ali visokošolsko strokovno izobraževanje (prva bolonjska stopnja) / visokošolska strokovna izobrazba (prva bolonjska stopnja) ali visokošolsko univerzitetno izobraževanje (prva bolonjska stopnja) / visokošolska univerzitetna izobrazba (prva bolonjska stopnja),
· najmanj 4 leta delovnih izkušenj,
· znanje uradnega jezika,
· državljanstvo Republike Slovenije,
· ne smejo biti pravnomočno obsojeni zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti, in ne smejo biti obsojeni na nepogojno kazen zapora v trajanju več kot šest mesecev,
· zoper njih ne sme biti vložena pravnomočna obtožnica zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti.

Kot delovne izkušnje se šteje delovna doba na delovnem mestu, za katero se zahteva ista stopnja izobrazbe in čas pripravništva v isti stopnji izobrazbe, ne glede na to, ali je bilo delovno razmerje sklenjeno, oziroma pripravništvo, opravljeno pri istem ali pri drugem delodajalcu. Za delovne izkušnje se štejejo tudi delovne izkušnje, ki jih je javni uslužbenec pridobil z opravljanjem del na delovnem mestu, za katero se zahteva za eno stopnjo nižja izobrazba, razen pripravništva v eno stopnjo nižji izobrazbi. Kot delovne izkušnje se upošteva tudi drugo delo na enaki stopnji zahtevnosti, kot je delovno mesto, za katero oseba kandidira, pri čemer se upošteva čas opravljanja takega dela in stopnja izobrazbe. Delovne izkušnje se dokazujejo z verodostojnimi listinami, iz katerih sta razvidna čas opravljanja dela in stopnja izobrazbe.

Zahtevane delovne izkušnje se skrajšajo v primerih, določenih v 54. členu Uredbe o notranji organizaciji, sistemizaciji, delovnih mestih in nazivih v organih javne uprave in pravosodnih organih (Uradni list RS, št. 58/03 z nadaljnjimi spremembami in dopolnitvami).

Pri izbranem kandidatu se bo preverjalo ali ima opravljeno obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv. Kandidati, ki so opravili strokovni izpit za imenovanje v naziv skladno z določbami ZJU in/ali so se udeležili priprav na strokovni izpit za imenovanje v naziv, se šteje, da izpolnjujejo pogoj obveznega usposabljanja po 89. členu ZJU. V nasprotnem primeru bo moral izbrani kandidat najkasneje v enem letu od sklenitve pogodbe o zaposlitvi opraviti usposabljanje za imenovanje v naziv, predpisano v skladu z 89. členom ZJU.

Kandidat mora imeti dovoljenje za dostop do tajnih podatkov stopnje tajnosti »TAJNO« v skladu z Zakonom o tajnih podatkih (Uradni list RS, št. 50/06 – uradno prečiščeno besedilo, 9/10, 60/11, 8/20 in 18/23 – ZDU-10), oziroma mora ob prijavi na prosto delovno mesto podati soglasje k varnostnemu preverjanju za izdajo dovoljenja za dostop do tajnih podatkov stopnje tajnosti »TAJNO«.

Izbrani kandidat bo moral pred sklenitvijo pogodbe o zaposlitvi opraviti osnovno usposabljanje s področja varovanja tajnih podatkov in pridobiti dovoljenje za dostop do tajnih podatkov stopnje »TAJNO«.

Naloge delovnega mesta so naslednje:
· izvajanje kurirskega dela;
· izvajanje poslovanja z dokumentarnim gradivom;
· izvajanje poslovanja s tajnimi podatki;
· organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja notranjih organizacijskih enot in
· sodelovanja z drugimi organi;
· sodelovanje pri oblikovanju sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv;
· samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poročil in drugih
· zahtevnih gradiv;
· samostojno opravljanje drugih zahtevnejših nalog;
· opravljanje drugih nalog po navodilu vodje.

Poleg nalog delovnega mest, bo izbrani kandidat izvajal tudi druge naloge, in sicer:
· skrb za stacionarno telefonijo oziroma IP telefonijo (skrbnik pogodbe, kontaktna oseba ob morebitnih težavah ipd.);
· skrb za video nadzor in sistem hrambe ključev (skrbnik pogodbe, kontaktna oseba ob morebitnih težavah ipd.);
· skrb za vozni park Urada Vlade Republike Slovenije za informacijsko varnost (skrbnik pogodbe, vodenje seznama voznega parka, dogovarjanje in izvedba pravočasnih terminov za menjavo/nabavo pnevmatik, registracijo avtomobilov, servis, nakup vinjet ipd.);
· skrb za službeno mobilno telefonijo in prenos podatkov (skrbnik pogodbe, priprava sklepov ter prevzemnic, priprava in izdaja ter vodenje seznama aparatov, nakup aparatov/SIM kartic/paketov za tujino ipd.);
· skrb za alarm v prostorih Urada Vlade Republike Slovenije za informacijsko varnost (skrbnik pogodbe, kontaktna oseba ob morebitnih težavah ipd.);
· skrb za sistem registracije delovnega časa v prostorih Urada Vlade Republike Slovenije za informacijsko varnost (skrbnik pogodbe, urejanje podatkov v sistemu registracije, kontaktna oseba ob morebitnih težavah ipd.);
· izvajanje kurirskega dela (prenos in vročanje dokumentov med institucijami in prevzem ter oddaja fizične pošte na Pošti Slovenija ipd.);
· skrb za ustrezno in pravočasno vzdrževanje poslovnih prostorov s strani upravljavca (kontakt za servis klime, kontakt z ministrstvom, pristojnim za javno upravo, Enotnim kontaktnim centrom, vnos zahtevkov v sistem Maximo, naročila in izvedba storitev, servisov, montaž ipd.);
· skrb za osnovna sredstva (tisk nalepk z inventarno številko in opremljanje opreme z nalepko, popis in odpis OS oziroma inventura ipd.);
· pomoč pri evidentiranju pošte v glavni pisarni oziroma nadomeščanje zaposlene v glavni pisarni ter pomoč pri urejanju dokumentarnega in arhivskega gradiva ter
· druge naloge po navodilu direktorja. 

Prednost pri izbiri bodo imeli kandidati, ki imajo znanja iz zgoraj navedenih delovnih področij. Zaželeno je, da ima kandidat delovne izkušnje s področja uporabe programov za obdelavo in hrambo dokumentiranega gradiva (npr. Krpan, Lotus Notes, SPIS-4, Outlook) in vozniški izpit kategorije B.

Kandidat mora k prijavi priložiti naslednje izjave:

1. izjavo kandidata o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti razvidna stopnja in smer izobrazbe ter leto in ustanova, na kateri je bila izobrazba pridobljena;
2. opis delovnih izkušenj, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih delovnih izkušenj (opis naj vsebuje navedbo delodajalca, skupen čas trajanja dela z datumom sklenitve in datumom prekinitve delovnega razmerja pri posameznem delodajalcu, opis dela ter navedbo ravni izobrazbe, ki se je zahtevala za delovno mesto);
3. pisno izjavo kandidata o opravljenem usposabljanju za imenovanje v naziv, če je usposabljanje opravil;
4. pisno izjavo kandidata, da soglaša s tem, da se bo zanj opravilo varnostno preverjanje za dostop do tajnih podatkov stopnje tajnosti »TAJNO« v skladu z Zakonom o tajnih podatkih (Uradni list RS, št. 50/06 – uradno prečiščeno besedilo, 9/10, 60/11, 8/20 in 18/23 – ZDU-10) – če tega dovoljenja še nima;
5. izjavo, da:
· je državljan Republike Slovenije;
· ni bil pravnomočno obsojen zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti in da ni bil obsojen na nepogojno kazen zapora v trajanju več kot šest mesecev;
· zoper njega ni bila vložena pravnomočna obtožnica zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti;
· pisno izjavo, da za namen tega javnega natečaja dovoljuje Uradu Vlade Republike Slovenije za informacijsko varnost pridobitev podatkov iz prejšnje točke tega razpisa v uradnih evidencah.

Zaželeno je, da prijava vsebuje tudi kratek življenjepis ter da kandidat v njej poleg formalne izobrazbe navede tudi druga znanja, sposobnosti in veščine, ki jih je pridobil.

V primeru, da kandidat z vpogledom v uradne evidence ne soglaša, bo moral sam predložiti ustrezna dokazila.

Strokovna usposobljenost kandidatov se bo presojala na podlagi prijave in priložene dokumentacije, na podlagi razgovora s kandidati oziroma s pomočjo morebitnih drugih metod preverjanja strokovne usposobljenosti kandidatov.

V skladu z 21. členom Uredbe o postopku za zasedbo delovnega mesta v organih državne uprave in v pravosodnih organih (Uradni list RS, št. 139/06, 104/10 in 32/25 – ZJU-1; v nadaljevanju Uredba) se v izbirni postopek ne uvrsti kandidat, ki ne izpolnjuje natečajnih pogojev. Formalno nepopolne prijave in nepravočasne prijave se skladno s prvim odstavkom 12. člena Uredbe ne bodo uvrstile v izbirni postopek.

Izbrani kandidat bo delo opravljal na uradniškem delovnem mestu Višji svetovalec. Izhodiščni plačni razred naziva Višji svetovalec II je 24. plačni razred oziroma osnovna plača v višini 2.474,68 EUR bruto, pri čemer pridobi pravico do izplačila osnovne plače postopno, na način iz 3. točke prvega odstavka 101. člena Zakona o skupnih temeljih sistema plač v javnem sektorju (Uradni list RS, št. 95/24).

Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za nedoločen čas, s polnim delovnim časom, s poskusnim delom šestih mesecev. Izbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih Urada Vlade Republike Slovenije za informacijsko varnost, na naslovu Ulica gledališča BTC 2, 1000 Ljubljana.

Kandidati pošljejo pisne prijave s prilogami in izpolnjenim obrazcem za prijavo v zaprti ovojnici z označbo: "za javni natečaj – Višji svetovalec (šifra DM 70047) št. 110-132/2025-1544«, na naslov: Urad Vlade Republike Slovenije za informacijsko varnost, Ulica gledališča BTC 2, 1000 Ljubljana, in sicer v roku 8-ih dni od objave javnega natečaja, ki je v celoti objavljen na osrednjem spletnem mestu državne uprave GOV.SI ter spletni strani Zavoda RS za zaposlovanje ter oglasni deski Zavoda RS za zaposlovanje. Če je prijava poslana po pošti, se šteje, da je pravočasna, če je oddana na pošto »priporočeno«, in sicer najpozneje zadnji dan roka za prijavo. Za pisno obliko prijave se šteje tudi elektronska oblika, poslana na elektronski naslov: gp.uiv@gov.si, pri čemer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom.

Kandidati bodo o izbiri pisno obveščeni najkasneje v roku 90 dni od objave javnega natečaja. Obvestilo o končanem javnem natečaju bo objavljeno na osrednjem spletnem mestu državne uprave GOV.SI v zbirki delovnih mest https://www.gov.si/zbirke/delovna-mesta.

Informacije o delovnem področju: Katarina Janjič, e-pošta: katarina.janjic@gov.si, telefon 041 859 131.

V besedilu javne objave uporabljeni izrazi, zapisani v moški slovnični obliki, so uporabljeni kot nevtralni za moške in ženske.

Dr. Uroš Svete
direktor urada

   Prilogi:
· izjava i izpolnjevanju pogojev;
· obrazec za prijavo.
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