
Svetovalec, št. DM: 1026 – 1 delovno mesto na področju poslovanja z dokumentarnim gradivom  
Naloge:
· samostojno urejanje dokumentarnega gradiva,

· zahtevnejše obdelovanje osebnih in drugih podatkov,

· obdelava informacija, ki so povezane z izvajanjem nalog,

· izvajanje najzahtevnejših obveščevalno-varnostnih nalog na območju RS in v tujini,

· sodelovanje pri izvajanju operativnih in drugih nalog agencije,

· opravljanje najzahtevnejših strokovnih nalog z delovnega področja.

Pogoji za zasedbo delovnega mesta:

· končano najmanj visokošolsko strokovno izobraževanje (prejšnje)/visokošolska strokovna izobrazba (prejšnja) ali visokošolsko strokovno izobraževanje (prva bolonjska stopnja)/visokošolska strokovna izobrazba (prva bolonjska stopnja) ali visokošolsko univerzitetno izobraževanje (prva bolonjska stopnja)/visokošolska univerzitetna izobrazba (prva bolonjska stopnja),

· najmanj 7 mesecev delovnih izkušenj,
· obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv,
· dovoljenje za dostop do tajnih podatkov stopnje tajnosti STROGO TAJNO,
· strokovni izpit za izvrševanje posebnih dolžnosti in pooblastil uradne osebe Slovenske obveščevalno-varnostne agencije.

Želena znanja, sposobnosti in lastnosti:

· poznavanje pravil poslovanja z dokumentarnim gradivom, 

· motiviranost za delo na področju ravnanja z dokumentarnim gradivom,

· dobro razvite pisne in ustne komunikacijske veščine,

· sposobnost timskega in samostojnega dela, 

· ustvarjalnost, samoiniciativnost, zanesljivost, skrbnost, natančnost, proaktivnost, lojalnost,

· sposobnost opravljanja raznovrstnih nalog in prilagajanja nenadnim spremembam,

· preizkus strokovne usposobljenosti iz poslovanja z dokumentarnim in arhivskim gradivom,

· poznavanje računalniških okolij in računalniških programov s področja dela,

· vozniški izpit B kategorije,

· pripravljenost na poznavanje varnega rokovanja z orožjem.

Od uslužbenca, zaposlenega na navedenem delovnem mestu, se pričakuje  temeljitost in organiziranost pri delu, spoštljiv odnos, odzivnost, profesionalni pristop k nalogam ter ohranjanje diskretnega življenjskega sloga.
Nudimo:

· dinamično in urejeno delovno okolje ter
· možnost osebnega in strokovnega razvoja.

