Upravna enota Šmarje pri Jelšah		Obrazec

VLOGA ZA ZAPOSLITEV

Prijava na delovno mesto:  ADMINISTRATOR V v Oddelku za občo upravo
Šifra delovnega mesta (DM): 61 
Številka javne objave: 110-108/2025

1.  Osebni podatki	
	Priimek:
	

	Ime:
	

	Dekliški priimek (ženske):
	

	Datum rojstva:
	

	Državljanstvo:	
	

	Stalno prebivališče:

	

	Naslov za vročanje pošte, če je drugačen od stalnega prebivališča:
	

	Mobilni telefon:
	
	e-pošta:
	

	Strinjam se, da mi delodajalec informacije, vabila in obvestila povezana s potekom tega postopka, posreduje na zgoraj naveden e-naslov (označite):          |_|  DA         |_|  NE



2.  Izobrazba

Prosimo, da izpolnite podatke o vseh ravneh/stopnjah izobrazbe, ki ste jih pridobili:
	5.      
	srednješolska izobrazba     
	7.
	specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi (prejšnja)

	6/1.    
	višješolska izobrazba     
	
	visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja)

	6/2.
	visoka strokovna izobrazba (prejšnja)
	
	magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)   

	
	visokošolska strokovna izobrazba (1. bolonjska stopnja)
	8.
	magisterij znanosti (prejšnji)

	
	visokošolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska stopnja)  
	9.      
	doktorat znanosti (prejšnji)
doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)



	Naziv šole oz. 
visokošolskega zavoda
	Študijski program
	Raven/stopnja izobrazbe
	Pridobljen 
naziv
	Datum pridobitve

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




3. Delovne izkušnje

	Skupna delovna doba v letih in mesecih:

	



Navedite vse svoje zaposlitve v kronološkem vrstnem redu od trenutne oz. zadnje zaposlitve do prve zaposlitve):

	[bookmark: _Hlk175646948]Trenutna oz. zadnja zaposlitev

	Naziv in naslov delodajalca:
(vrsta pravnega razmerja)
	Obdobje zaposlitve/dela:

	
	Od (dan/mesec/leto):        
Do (dan/mesec/leto):
    
skupaj (let / mesecev / dni):  
v primeru študentskega dela – število opravljenih ur: __________________________________

	Naziv delovnega mesta:  

	Vrsta pravnega razmerja:    |_| pogodba o zaposlitvi         |_| študentsko        |_| pogodbeno
                                    |_| prostovoljno                      drugo: _________

	Zahtevana stopnja izobrazbe (obkrožite ustrezno):
	3.      poklicna izobrazba
5.      srednješolska izobrazba (V. stopnja)                          
6/1    višješolska izobrazba                     
6/2.   visoka strokovna izobrazba (prejšnja)
         visokošolska strokovna izobrazba               (1. bolonjska stopnja)
         visokošolska univerzitetna izobrazba          (1. bolonjska stopnja)                      
	7.      specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi (prejšnja) 
         visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja)
         magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)          
8       magisterij znanosti (prejšnji)
9.      doktorat znanosti (prejšnji)
         doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)




	Opis del in nalog: 
                       


	Dolžina odpovednega roka:




	Prejšnja zaposlitev

	Naziv in naslov delodajalca:
(vrsta pravnega razmerja)
	Obdobje zaposlitve/dela:

	
	Od (dan/mesec/leto):        
Do (dan/mesec/leto):
    
skupaj (let / mesecev / dni):  
v primeru študentskega dela – število opravljenih ur: __________________________________

	Naziv delovnega mesta:  

	Vrsta pravnega razmerja:    |_| pogodba o zaposlitvi         |_| študentsko        |_| pogodbeno
                                    |_| prostovoljno                      drugo: _________

	Zahtevana stopnja izobrazbe (obkrožite ustrezno):
	3.      poklicna izobrazba
5.      srednješolska izobrazba (V. stopnja)                          
6/1    višješolska izobrazba                     
6/2.   visoka strokovna izobrazba (prejšnja)
         visokošolska strokovna izobrazba               (1. bolonjska stopnja)
         visokošolska univerzitetna izobrazba          (1. bolonjska stopnja)                      
	7.      specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi (prejšnja) 
         visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja)
         magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)          
8       magisterij znanosti (prejšnji)
9.      doktorat znanosti (prejšnji)
         doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)




	Opis del in nalog: 
                       




	Prejšnja zadnja zaposlitev

	Naziv in naslov delodajalca:
(vrsta pravnega razmerja)
	Obdobje zaposlitve/dela:

	
	Od (dan/mesec/leto):        
Do (dan/mesec/leto):
    
skupaj (let / mesecev / dni):  
v primeru študentskega dela – število opravljenih ur: __________________________________

	Naziv delovnega mesta:  

	Vrsta pravnega razmerja:    |_| pogodba o zaposlitvi         |_| študentsko        |_| pogodbeno
                                    |_| prostovoljno                      drugo: _________

	Zahtevana stopnja izobrazbe (obkrožite ustrezno):
	3.      poklicna izobrazba
5.      srednješolska izobrazba (V. stopnja)                          
6/1    višješolska izobrazba                     
6/2.   visoka strokovna izobrazba (prejšnja)
         visokošolska strokovna izobrazba               (1. bolonjska stopnja)
         visokošolska univerzitetna izobrazba          (1. bolonjska stopnja)                      
	7.      specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi (prejšnja) 
         visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja)
         magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)          
8       magisterij znanosti (prejšnji)
9.      doktorat znanosti (prejšnji)
         doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)




	Opis del in nalog: 
                       



(po potrebi dodajte preglednice)

4. Funkcionalna znanja

4.1 Opravljeni izpiti:

	
	Izpit
	Datum

	1.
	Strokovni izpit iz upravnega postopka druge stopnje
	

	2.
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv 
	

	3.
	Vozniški izpit B kategorije
	

	4.
	Drugo
	



4.2 Delo z računalnikom:

Prosimo, označite vaša znanja in veščine ter področja dela, ki jih poznate, oziroma na katerih imate delovne izkušnje (dopišite po potrebi)

	Znanje:
	Osnovno
	Srednje
	Odlično

	IS KRPAN
	
	
	

	Outlook
	
	
	

	Lotus Notes / SPIS
	
	
	

	Word
	
	
	

	Excel
	
	
	

	Drugo
	
	
	



4.3 Druga znanja in veščine:

Prosimo, označite vaša znanja in veščine ter področja dela, na katerih imate delovne izkušnje:  
	
	NE
	DA – osnovno (navedite pri katerem delodajalcu)
	DA – odlično (navedite pri katerem delodajalcu)
	Področje dela z natančnim opisom del, kjer ste si te izkušnje/znanje pridobili

	Izkušnje z delom s strankami
	
	
	
	

	Poznavanje izvajanja dela in nalog upravne enote
	
	
	
	




Razlogi, zaradi katerih ste se odločili, da kandidirate za delovno mesto:

	







	Datum:
	
	
	

	
	
	
	(podpis)





IZJAVA KANDIDATA O IZPOLNJEVANJU POGOJEV
Podpisani/a:

	Ime in priimek:
	

	Državljanstvo:
	

	EMŠO:
	

	Stalno prebivališče
	

	Ulica in hišna številka:
	

	Poštna številka in pošta:
	

	Začasno bivališče
	

	Ulica in hišna številka:
	

	Poštna številka in pošta:
	



Podatki o zadnji pridobljeni izobrazbi:
	Ime in sedež šole/zavoda:
	

	Izobrazba (izpišite  z besedo):
	

	Strokovni oz. znanstveni naslov:
	

	Številka listine:
	

	Datum izdane listine:
	




IZJAVLJAM, da:
1. izpolnjujem vse formalne pogoje za zasedbo delovnega mesta za katerega kandidiram,
2. za preverjanje pogojev za zaposlitev, dovoljujem Upravni enoti Šmarje pri Jelšah pridobitev zgoraj navedenih podatkov iz uradnih evidenc;;
3. sem seznanjen/-a in dovoljujem, da bo Upravna enota Šmarje pri Jelšah podatke, ki jih je kandidat navedel v prijavi za prosto delovno mesto, obdelovala za namen izvedbe javne objav;
4. so vsi navedeni podatki resnični in točni.


DOVOLJUJEM Upravni enoti Šmarje pri Jelšah, da za preverjanje izpolnjevanja pogojev za potrebe tega postopka pridobi naslednje podatke iz uradnih evidenc:
· potrdilo o verodostojnosti listin izobrazbe,
· izpis obdobij zavarovanj (Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije).

DA	NE   (obkroži)


	Kraj in datum:
	
	
	

	
	
	
	(podpis)







Kandidat/ka _________________________________________________________, 
                 (ime in priimek) 


telefonska številka: _____________________




SOGLAŠAM,



da mi Upravna enota Šmarje pri Jelšah, v skladu s 66. in 86. členom Zakona o splošnem upravnem postopku (Uradni list RS, št. 24/06 – uradno prečiščeno besedilo, 105/06 – ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10, 82/13, 175/20 – ZIUOPDVE in 3/22 – ZDeb)


vse dokumente (tj. obvestila o stanju postopka, pozive, vabila ter vse upravne akte) 


vroča v elektronski obliki na elektronski naslov:




__________________________________________________________________
(elektronski naslov)



do preklica oziroma do moje izjave, da želim dokumente prejemati v fizični obliki. 



	Kraj in datum:
	
	
	

	
	
	
	(podpis)





4

