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Spoštovani.
Vabimo vas k oddaji ponudbe za strokovno sodelovanje na področju nalog fizičnega varovanja objekta in premoženja ter receptorsko delo v poslovni stavbi Upravne enote Slovenska Bistrica, na naslovu Vošnjakova ulica 10, 2310 Slovenska Bistrica. 
Predmet ponudbe je organizacija in izvajanje storitev fizičnega varovanja objekta in premoženja ter receptorsko delo (en varnostnik) in hkrati opcijska ponudba za organizacija in izvajanje storitev fizičnega varovanja objekta in premoženja ter receptorsko delo, po izkazani potrebi (dodatni varnostnik).  

Predmet ponudbe: 

- OBJEKT: Upravna enota Slovenska Bistrica Vošnjakova ulica 10, 2310 Slovenska Bistrica.
- STORITEV: strokovno sodelovanje na področju nalog fizičnega varovanja objekta in premoženja ter 

                      receptorsko delo v poslovni stavbi Upravne enote Slovenska Bistrica; za obdobje enega 

                      leta. Predviden začetek izvajanja storitev je 8. 12. 2023.
Fizično varovanje in receptorsko delo zajema:
· sprejemanje, usmerjanje in po potrebi spremljanje obiskovalcev ter nadzorovanje vstopa
· sprejemanje in posredovanje telefonskih klicev preko hišne centrale 
· izvajanje  prvih  nujnih  ukrepov  ob  zaznavi  kaznivega  dejanja  ali  drugega  varnostnega  pojava (obveščanje policije ter odgovorne osebe naročnika)
· gašenje začetih požarov in obveščanje gasilcev
· zagotavljanje varnosti ljudi in premoženja ter vzdrževanje reda
· razpolaganje s seznamom odgovornih in pooblaščenih oseb ter seznamom zaposlenih v UE Slovenska Bistrica,

· nadzor nad izvajanjem hišnega reda, opozarjanje uporabnikov na določbe hišnega reda, samozaščitno obnašanje in preprečevanje kršitev,

· vodenje pregleda varnostnih dogodkov,

· opravljanje drugih nalog iz področja splošne varnosti po naročilu odgovorne osebe naročnika.  
Ponudnik bo opravljal delo v skladu z veljavno Uredbo o upravnem poslovanju in na njeni podlagi sprejetim internim aktom UE Slovenska Bistrica o razporeditvi delovnega časa, ki ureja poslovni čas, uradne ure in delovni čas (en varnostnik):

· v ponedeljek, torek in četrtek od 7.00 do 15.00 ure

· v sredo od 7.00 do 17.00 ure

· v petek od 7.00 do 13.00 ure.  
Ponudnik bo ponudil tudi opcijsko ponudbo za zagotovitev dodatnega varnostnika, po izkazani potrebi naročnika in sicer (en dodatni varnostnik): 
· v ponedeljek, torek in četrtek od 7.00 do 15.00 ure

· v sredo od 7.00 do 17.00 ure

· v petek od 7.00 do 13.00 ure.  
O potrebi za dodatnega varnostnika naročnik izvajalca obvesti najmanj dva do tri dni pred izkazano potrebo. 
Ponudbena cena za storitev fizičnega varovanja objekta in premoženja ter receptorsko delo naj zajema:

(en varnostnik)

	Na uro
	EUR

	Na uro z DDV
	EUR


(dodaten varnostnik)

	Na uro
	EUR

	Na uro z DDV
	EUR


Ponujena cena je nespremenljiva ves čas veljavnosti pogodbe. 

Naročnik se zavezuje, da ponudniku za izstavljen račun izvrši plačilo 30. dan od uradnega prejema pravilno izstavljenega računa.

Ponudnik poda izjavo s katero zagotavlja in izkazuje da ima pridobljene vse licence v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja zasebno varovanje in da bo storitev izvajal redno in kvalitetno v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja varstvo osebnih podatkov. 
Merilo za ocenjevanje ponudb
Naročnik bo ocenjeval ponudbe na podlagi edinega merila: najnižje cene. 

Pogodba bo sklenjena z najugodnejšim ponudnikom. 

Sklenitev pogodbe
Čas za katerega bo pogodba sklenjena: eno leto od sklenitve pogodbe.
Pogodba bo začela veljati z dnem podpisa pogodbe z izbranim ponudnikom. 

Oddaja ponudbe
Ponudniki, ki vlagajo ponudbe osebno ali po pošti, morajo predložiti svoje ponudbe v zaprti ovojnici. Na ovojnici mora biti naslov naročnika z vidno oznako in napisom« Strokovno sodelovanje na področju nalog fizičnega varovanja objekta in premoženja ter receptorsko delo v poslovni stavbi Upravne enote Slovenska Bistrica, PONUDBA-NE ODPIRAJ!«. 

Če je veljavnost ponudbe časovno omejena, mora biti ponudba veljavna najmanj do sklenitve pogodbe.  

Pravočasnost ponudbe 
Naročnik bo obravnaval ponudbe, ki bodo prispele na naš naslov do 17. 11. 2023 do 12. ure. 

Ponudba se priloži osebno ali po pošti, pri čemer se šteje, da je čas prispetja ponudbe k naročniku čas oddaje na pošti oz. čas prejema e-pošte v informacijskem sistemu upravne enote. Če je ponudba oddana na pošti, mora biti oddana »priporočeno« tako da je možno preveriti datum in uro oddaje.  
Obvestilo o izbiri
Vsi ponudniki, ki bodo do roka oddali ponudbo, bodo obveščeni o izbiri. 
Ogled prostorov

Pred oddajo ponudbe si ponudnik lahko ogleda poslovne prostore. Za ogled se je potrebno predhodno dogovoriti z mag. Darko Valent (02/805 5518). 

Kontaktna oseba za informacije  
Za vse informacije je kontaktna oseba naročnika mag. Darka Valent.
S spoštovanjem.  
                                                                                                mag. Emil Trontelj
                                                                                                       načelnik
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