Upravna enota Novo mesto                                             
[bookmark: DDE_LINK2][bookmark: DDE_LINK5]VLOGA ZA ZAPOSLITEV

Prijava na delovno mesto: DOKUMENTALIST VI (šifra 333) v Sektorju za splošne zadeve, Oddelku za ravnanje z dokumentarnim gradivom na Upravni enoti Novo mesto, za nedoločen čas, s polnim delovnim časom in šestmesečnim poskusnim delom:

Številka zadeve:  št: 110-13/2026-6232

1) Osebni podatki:
	Ime:
	

	Priimek:
	

	Datum rojstva:
	



	Telefonska številka:
	

	Elektronski naslov:
	



	Stalni naslov: (ulica, številka, poštna številka, kraj)

Naslov za vročanje: (v primeru, da kandidata ne razpolaga z elektronskim naslovom)





2) Izobrazba – vpišite vse dosežene izobrazbe, ki ste jih pridobili in zaključili.
	 
	Naziv ustanove
	Pridobljeni naziv 
	Datum zaključka (dan/mesec/leto)
	Raven/stopnja izobrazbe 
(vnesite iz spodnjega seznama)*

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



*Izpolnite podatke o vseh ravneh/stopnjah izobrazbe, ki ste jih pridobili iz spodnjega seznama:

	5       
	srednješolska izobrazba

	6/1   
	višješolska izobrazba

	6/2  
	visoka strokovna izobrazba (prejšnja), visokošolska strokovna izobrazba (1.  bolonjska stopnja) ali visokošolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska stopnja)

	7
	specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi (prejšnja), visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja) ali magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)

	8        
	magisterij znanosti (prejšnji)

	9
	doktorat znanosti (prejšnji) ali doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)










3) Zaposlitve in delovne izkušnje


	DELOVNA DOBA

	Skupna delovna doba (let / mesecev):
Delovna doba z najmanj 6/1 ravnjo izobrazbe (let / mesecev):


 
(navedite vse zaposlitve v kronološkem vrstnem redu od trenutne/zadnje do prve). Če ste v isti organizaciji opravljali naloge na več delovnih mestih, izpolnite za vsako delovno mesto svojo tabelo.

	Trenutna oz. zadnja zaposlitev

	Naziv in naslov delodajalca:

	Obdobje zaposlitve:

	
	Od (dan/mesec/leto):
Do (dan/mesec/leto):
Skupaj (let / mesecev): 

Dolžina odpovednega roka:

V primeru drugih oblik dela npr. avtorske pogodbe, študentskega dela navedite število opravljenih ur

	Naziv delovnega mesta:  

	Zahtevana raven/stopnja izobrazbe (označite eno):
☐  5 - srednješolska izobrazba                          
☐  6/1 - višješolska izobrazba                     
☐  6/2 - visoka strokovna izobrazba (prejšnja), visokošolska strokovna izobrazba (1. bolonjska stopnja) ali visokošolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska stopnja)
☐ 7 - specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi (prejšnja), visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja) ali magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)   
☐  8 - magisterij znanosti (prejšnji)
☐  9 - doktorat znanosti (prejšnji) ali doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)

	Opis nalog, ki ste jih opravljali na tem delovnem mestu:  



	

	Vrsta dela (ustrezno označite): ☐ delovno razmerje ☐ pogodba o delu ☐ avtorska pogodba ☐ študentsko delo  ☐ prostovoljno delo ☐ drugo:_________. 

Za delo brez sklenjene pogodbe o zaposlitvi priložite verodostojno dokazilo, iz katerega bo izhajalo obdobje opravljanja in zahtevnost dela ter raven izobrazbe, ki se zahteva za opravljanje tega dela.

	Delovno razmerje sklenjeno za (ustrezno označite): ☐ nedoločen čas     ☐ določen čas








	Prejšnja zaposlitev

	Naziv in naslov delodajalca:

	Obdobje zaposlitve:

	
	Od (dan/mesec/leto):
Do (dan/mesec/leto):
Skupaj (let / mesecev): 

Dolžina odpovednega roka:

V primeru drugih oblik dela npr. avtorske pogodbe, študentskega dela navedite število opravljenih ur

	Naziv delovnega mesta:  

	Zahtevana raven/stopnja izobrazbe (označite eno):
☐  5 - srednješolska izobrazba                          
☐  6/1 - višješolska izobrazba                     
☐  6/2 - visoka strokovna izobrazba (prejšnja), visokošolska strokovna izobrazba (1. bolonjska stopnja) ali visokošolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska stopnja)
☐ 7 - specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi (prejšnja), visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja) ali magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)   
☐  8 - magisterij znanosti (prejšnji)
☐  9 - doktorat znanosti (prejšnji) ali doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)

	Opis nalog, ki ste jih opravljali na tem delovnem mestu:  


	

	Vrsta dela (ustrezno označite): ☐ delovno razmerje ☐ pogodba o delu ☐ avtorska pogodba ☐ študentsko delo  ☐ prostovoljno delo ☐ drugo:_________. 

Za delo brez sklenjene pogodbe o zaposlitvi priložite verodostojno dokazilo, iz katerega bo izhajalo obdobje opravljanja in zahtevnost dela ter raven izobrazbe, ki se zahteva za opravljanje tega dela.

	Delovno razmerje sklenjeno za (ustrezno označite): ☐ nedoločen čas     ☐ določen čas


Opomba: Prosimo dodajte polja po potrebi.


4) Funkcionalna znanja:

a) Opravljeni izpiti in obvezna usposabljanja
	 
	Izpit
	Datum

	1
	Vozniški izpit B kategorije                                                   DA ☐              NE ☐
	

	2
	
	







b) Delo z računalnikom 
	
	osnovno
	srednje
	odlično
	ne uporabljam

	Word
	☐
	☐
	☐
	☐

	Excel
	☐
	☐
	☐
	☐

	KRPAN
	☐
	☐
	☐
	☐

	Outlook
	☐
	☐
	☐
	☐

	Aplikacija
MPZT+Blag
	☐
	☐
	☐
	☐

	Drugo: 
	☐
	☐
	☐
	☐


Opomba: Prosimo dodajte polja po potrebi.

c) Druga znanja in veščine
Prosimo, označite vaša znanja in veščine ter področja dela, ki jih poznate, oziroma na katerih imate delovne izkušnje. 
	
	NE
	DA – osnovno (navedite pri katerem delodajalcu)
	DA – odlično (navedite pri katerem delodajalcu)
	Področje dela

	[bookmark: _Hlk226741625]Izkušnje z delom z dokumentarnim gradivom
	
	
	
	

	Izkušnje z evidentiranjem dokumentov v IS Krpan 
	
	
	
	



Prosimo opišite znanja in veščine, ki bi vam lahko pomagali pri opravljanju dela, za katerega se potegujete:
     



5) Razlogi zaradi katerih ste se odločili, da kandidirate za razpisano delovno mesto
     






IZJAVA O IZPOLNJEVANJU POGOJEV
Podpisani/-a: 
	Ime in priimek:
	
	 Prejšnji priimek
	

	Datum rojstva:
	
	 Kraj rojstva:
	

	Država rojstva:
	
	 Državljanstvo:
	

	EMŠO:
	
	 Davčna št.:
	

	Stalno prebivališče
	

	Ulica in hišna številka:
	

	Poštna številka in pošta:
	

	Začasno bivališče
	

	Ulica in hišna številka:
	

	Poštna številka in pošta:
	

	
Podatki o pridobljeni višji strokovni izobrazbi

	Ime in sedež šole/zavoda:
	

	Strokovni oz. znanstveni naslov:
	

	Številka listine:
	

	Datum izdane listine:
	



Podatki o zadnji pridobljeni izobrazbi
	[bookmark: _Hlk118710952]Ime in sedež šole/zavoda:
	

	Strokovni oz. znanstveni naslov:
	

	Številka listine:
	

	Datum izdane listine:
	





Izjavljam, da:
· izpolnjujem vse formalne pogoje za zasedbo delovnega mesta za katerega kandidiram.



Upravni enoti Novo mesto dovoljujem pridobitev zgoraj navedenih podatkov iz uradnih evidenc.




	Kraj in datum:
	
	
	

	
	
	
	(podpis)



5/5
