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Na podlagi 47. ¢lena Zakona o drzavni upravi (Uradni list RS, §t. 113/05 — uradno preciS¢eno
besedilo, 89/07 — odl. US, 126/07 — ZUP-E, 48/09, 8/10 — ZUP-G, 8/12 — ZVRS-F, 21/12, 47/13,
12/14, 90/14, 51/16, 36/21, 82/21, 189/21, 153/22 in 18/23) in v skladu z dolo¢ili 11. ¢lena
Zakona o stavki (Uradni list SFRJ, st. 23/91, RS §t. 22/91, 17/911, 13/93, RS 66/93) izdajam
naslednji

SKLEP
o izvajanju del in nalog na Upravni enoti Novo mesto v ¢asu stavke
1.

V Casu stavke, ki se od 15. 5. 2024 izvaja vsak delovni dan do preklica oziroma do izpolnitve
zahtev, morajo javni usluzbenci Upravne enote Novo mesto opravljati naslednja dela in naloge,
ki so bistvene za uresniCevanje funkcij delovanja upravne enote v ¢asu stavke:

1. Z delovnega podrocja Ministrstva za notranje zadeve

Z delovnega podrocja Direktorata za upravne notranje zadeve

— lzdaja potnega lista ali osebne izkaznice;

— Naznanitev pogresitve potnega lista ali osebne izkaznice;

— lzdaja potrdil iz registra stalnega prebivalstva in potrdil ter izpiskov iz mati¢nega registra (v
tistih primerih, ko je potrdilo potrebno izdati takoj zaradi zagotavljanja varnosti premozenja,
dela ali na zahtevo drugih organizacij oz. zaradi izpolnjevanja mednarodnih obveznosti, npr.
potrdilo na mednarodnem obrazcu);

— Prijava in/ali odjava stalnega in/ali za¢asnega prebivali§&a, ter prijava naslova v tujini;

— Sklepanje zakonske zveze;

— Vpis novega dejstva v maticni register in vpis spremembe osebnega stanja v maticni
register;

— Sestava smrtovnice;

—  Priznanje oletovstva;

— Vpis skrbnistva in skrbnika;

— Popravek podatkov v mati€nem registru, e je ta povezan z nujno izdajo potnega lista ali
osebne izkaznice oziroma z izdajo potrdil in izpiskov;

— Evidentiranje podpor volivcev skladno z Zakonom o referendumu in o ljudski iniciativi;

— lzvedba vseh volilnih opravil kot npr. zaklju¢evanje volilnih imenikov, dajanje podpor, saj se
s tem zagotavlja ustavna pravica ter s tem varnost ljudi ter naloge tajnikov volilnih komisij in
njihovih namestnikov;

— Posredovanje podatkov o drzavljanskem statusu ali potrdil o drzavljanstvu oseb zaradi
varnosti in obrambe drzave in zaradi postopka izro€itve obdolZencev in obsojenceyv;

— lzdaja potrdil iz uradnih evidenc — 179. ¢len ZUP (v tistih primerih, ko bi neizdaja tovrstnih
potrdil bistveno otezila dokazovanje stranke v postopku, v katerem je udelezena);

— Dologitev EMSO slovenskim in tujim drzavljanom;
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Zagotavljanje nemotenega posredovanja podatkov iz uradnih evidenc, katerih upravljavec
je MNZ/UE, Ce se v zahtevi za posredovanje le-teh izkaze namen, povezan z varovanjem
zivljenja, osebne varnosti ljudi in premozenja, ter za namen zagotavljanja uresni¢evanja
funkcij organov in organizacij, ki te podatke potrebujejo;

Tehni¢na podpora usluzbencem, ki bodo izvajali nujne naloge (ob morebitni okvari delovne
postaje, pri resetiranju gesel in urejanju dostopov do registrov),

Izdaja dovoljenja za javne shode in javne prireditve,

Preklic ze izdanega dovoljenja, ¢e organizator shoda oz. prireditve ne izvrSi ukrepov,
doloc¢enih v dovoljenju (nevarnost za zdravje in zivljenje ljudi, varnost premozenja) ali e po
izdaji odlocbe nastopi primer iz zakona (izvrS§evanje nasilja, izvrSevanje in pozivanje k
kaznivim dejanjem itd);

Prepoved javnega shoda oz. javne prireditve - nastop primera iz zakona (izvrSevanje
nasilja, izvrSevanje in pozivanje k kaznivim dejanjem itd);

Izdajanje dovoljenj za nakup in prenos eksplozivov in pirotehni¢nih izdelkov v nujnih
primerih (naravne in druge nesrece, itd);

Vodenje postopkov odvzema orozja in oroznih listin ter sprejem orozja v hrambo;

Izdaja oroznih listin varnostnim sluzbam in varnostnikom, ki v skladu z zakonom ali
posebnim aktom Vlade Republike Slovenije opravljajo naloge varovanja posebej
dolo¢enega objekta npr. Nuklearne elektrarne Krsko;

Izdaja, potrditev in podaljSanje veljavnosti orozne listine za varnostno orozje ter izdaja in
podaljSanje veljavnosti oroznih listin za drugo orozZje, €e bi neizdaja le teh vplivala na
premoZenje ali predstavljala nenadomestljiv pogoj za izpolnjevanje mednarodnih
obveznosti;

Odjava orozja;

Izdaja dovoljenj za iznos, vnos, uvoz in izvoz orozja, ¢e bi neizdaja le teh vplivala na
varnost ali premozenje;

Registracija drustev, podruznic tujih drustev in registracija sprememb, e bi neregistracija
vplivala na varnost pravnega prometa ali premozZenje.

Z delovnega podrocéja Direktorata za migracije:

Sprejem prosenj za izdajo potnega lista za tujca in izdaja potnega lista za tujca;

Sprejem proSenj za izdajo dovoljenj za prebivanje/potrdil o prijavi prebivanja (predvsem
proSenj za podaljSanje dovoljenj za zaCasno prebivanje in izdajo nadaljnjih dovoljenj za
zacCasno prebivanje);

Evidentiranje vlozenih proSenj za izdajo dovoljenj za prebivanje/potrdil o prijavi prebivanja v
Register tujcev;

Izdaja potrdila o vloZeni proSnji za izdajo prvega dovoljenja za zafasno prebivanje,
podaljSanje dovoljenja za zadasno prebivanje in izdajo nadaljnjega dovoljenja za zaasno
prebivanje v skladu z ZTuj-2;

Izdaja potrdila o vloZeni prodnji za izdajo oz. obnovo potrdila o prijavi prebivanja na podlagi
ZTuj-2;

Izdaja potrdila o vlozeni pro3nji za izdajo oziroma podaljSanje dovoljenja za prebivanje
druzinskemu ¢&lanu drzavljana EU in druzinskemu ¢lanu slovenskega drzavljana na podlagi
ZTuj-2;

Izdaja potrdila o vloZeni prosnji za izdajo oz. podaljSanje dovoljenja za zaasno prebivanje
za drzavljane Svicarske konfederacije in njihove druzZinske ¢&lane;

Izdaja potrdila o vloZeni prosnji za izdajo dovoljenja za zaasno prebivanje, podaljSanje
dovoljenja za zaCasno prebivanje, izdajo dovoljenja za stalno prebivanje in zamenjavo
potrdila o prijavi stalnega prebivanja/dovoljenja za stalno prebivanje drzavljanu Zdruzenega
kraljestva Velike Britanije in Severne Irske in njegovim druZinskim ¢lanom;

Izdaja dovoljenja za prebivanje/potrdila o prijavi prebivanja;

Vroditev izkaznice dovoljenja za prebivanje/potrdila o prijavi prebivanja;
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Zamenjava izkaznice dovoljenja za prebivanje/potrdila o prijavi prebivanja z novo izkaznico;
Evidentiranje prenehanja dovoljenja za prebivanje v Register tujcev;

Sprejem vloge za zaCasno za$€ito razseljenih oseb iz Ukrajine, odlo€anje v postopku
priznanja/prenehanja zaCasne zascite in izdaja izkaznice osebe z zaasno za&dito;

Vse naloge, ob opustitvi katerih 0z. ob ne izvedbi katerih v zakonsko dolo€enih rokih, je
lahko drzavljan sankcioniran (npr. ne naznanitev pogreSanega potnega lista ali osebne
izkaznice in oroznih listin v dolo¢enem roku, ne izvedba prijavno — odjavne obveznosti v
doloCenem roku, ne doloCitev osebnega imena otroka, itd.);

Vse naloge, ob opustitvi katerih oz. ob ne izvedbi katerih v zakonsko doloCenih rokih, je
lahko tujec sankcioniran (npr. ne naznanitev pogresitve potnega lista in oroznih listin za
tujca v doloCenem roku, ne naznanitev pogresitve izkaznice dovoljenja za prebivanje v
dolo¢enem roku, ne podaja vloge za registracijo ali odjavo orozja);

Naloge v zvezi s podaljSanjem statusa oseb z zadasno zas€ito po marcu 2024, ko se bo
zaCasna za$Cita v skladu z lzvedbenim sklepom Sveta (EU) 2023/2409 o podaljSanju
zaCasne zascite, kot je bila uvedena z Izvedbenim sklepom (EU) 2022/382, s katerim se je
zaCasna zasCita za osebe, razseljene iz Ukrajine, iz ¢lena 2 lzvedbenega sklepa (EU)
2022/382, podaljSala Se za eno leto, in sicer do 4. marca 2025.

2. Z delovnega podroéja Urada Vlade Republike Slovenije za oskrbo in integracijo
migrantov

Sprejem zahtevka ter izdaja potrdila o pravici do udelezbe v neformalnem izobrazevalnem
programu za odrasle ter izdaja potrdila o pravici do enkratnega brezplatnega preizkusa
znanja slovenskega jezika.

3. Z delovnega podroc¢ja Ministrstva za infrastrukturo

Sprejem vlog za izdajo in podaljSanje veljavnosti vozniskih dovoljenj ter izdaja le teh v
nujnih primerih, ko bi zavrnitev izdaje vozniSkega dovoljenja ogrozila varnost ali
premozenje osebe.

PodaljSanje veljavnosti temeljne kvalifikacije (koda 95) z vpisom v vozni§ko dovoljenje.
Izdaja izkaznic o vozniskih kvalifikacijah,

Vracila odvzetih registrskih tablic s strani nadzornih organov,

Registracijske postopke za diplomate,

Postopki za izdajo ali podaljSanje trajnih preskusnih tablic,

Obravnava eVlog za registracijske postopke,

Vpis izre€enega ukrepa - sankcije prepovedi voznje, prenehanja vozniSkega
dovoljenja oz. varnostnega ukrepa v voznisko dovoljenje z obvestilom,

Priglasitev na vozniski izpit,

Vradilo vozniskih dovoljenj, odvzetih na podlagi pisnega sklepa sodiS¢a o zacasnem
odvzemu vozniSkega dovoljenja in vrnjenih na upravno enoto po stalnem ali
zac¢asnem prebivaliSéu imetnika vozniSkega dovoljenja,

Vracilo vozniskih dovoljenj, odvzetih s strani pristojnih tujih organov in vrnjenih na
upravho enoto po stalnem ali zacasnem prebivaliSéu imetnika vozniskega
dovoljenja,

Izdaja parkirne karte za invalide.

4. Z delovnega podrocja Ministrstva za naravne vire in prostor

lzdaja gradbenih dovoljenj in druge s tem povezane upravne naloge,
Izdaja odlo€b o legalizaciji in druge s tem povezane upravne naloge,
lzdaja uporabnih dovoljenj in druge s tem povezane upravne naloge.
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5. Z delovnega podroc¢ja Ministrstva za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano

Na delovnem podroéju Ministrstva za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano v primeru krajSe stavke
ni evidentiranih oziroma zaznanih del in nalog, katerih neizvajanje bi v ¢asu morebitne stavke
bistveno oviralo tekoe delo ministrstva.

Druge bistvene naloge iz vidika pristojnosti delovanja MKGP, katerih izvajanje bi bilo ogrozeno

v primeru, stavke upravne enote vse dni v tednu:

— urejanje podatkov v RKG (Registra kmetijskih gospodarstev) v obdobju vlaganja
subvencijskih vlog, do 10. 7. 2024,

— izdajanje odlo¢b v zvezi s prometom s kmetijskimi zemljiS&i, gozdovi in kmetijami,

— izdajanje dovoljenj za dopolnilne dejavnosti na kmetijah in vodenje registra dopolnilnih
dejavnosti na kmetijah,

— prenehanje oz. razveljavitev dovoljenja za opravljanje dopolnilne dejavnosti na kmetiji,

— trajna ali zaCasna prepoved ribolova posameznih vrst rib v posamezni ribolovni vodi,

— dodelitev ribiSkega okoliSa v upravljanje ribiski druzini,

— odvzem ribiSkega okolisa ribiski druzini in dodelitev v upravljanje drugi ribiski druZzini,

— potrditev ribiSko-gojitvenih naértov ribiskih druzin,

— ponudbe o prodaji kmetijskih zemljiS¢, gospodarstev in gozdov,

— preverjanje skladnosti izdanih dovoljenj po prehodni dologbi Uredbe o dopolnilni dejavnosti
na kmetiji,

— sprejem in ravnanje z viogo po ZUVRAS,

— vodenje registra kmetijskih gospodarstev,

— pridobitev statusa kmeta,

— izdajanje soglasij za promet z nepremi¢ninami na zavarovanem obmodju,

— vodenje registra agrarnih skupnosti,

— agrarne operacije,

— izdajanje odlo¢b o pripustnih postajah,

— odgovori na pozive za posredovanje osebnih podatkov (za potrebe inSpekcije pri svojem
delu v upravno-inSpekcijskih postopkih (v zvezi z doloili tretjega odstavka 139. ¢l. ZUP),

— vodenje registra pridelovalcev grozdja in vina ter vnos obveznih podatkov v register
(pridelek in zaloge vina),

— spremnice neustekleni¢enega vina, ki se daje v promet zaradi donegovanja polnitve, izvoza
ali za neposredno porabo,

— podajanje odgovorov in dokumentacije, zahtevane s strani IRSKGLR v zvezi z upravno
inSpekcijskimi postopki (npr. izpis iz registra kmetijskih gospodarstev, pridobitev potrebnih
Ze izdanih dovoljenj).

6. Z delovnega podrocja Ministrstva za gospodarstvo, turizem in Sport

Na delovnem podrocju Ministrstva za gospodarstvo ni takSnih del in nalog, ki bi jih upravne
enote kljub morebitni stavki v javnem sektorju morale opravljati, z vidika zagotavljanja
minimuma delovnega procesa, ki zagotavlja varnost ljudi in premozenja ali je nenadomestljiv
pogoj za zivljenje in delo ob¢anov ali delo drugih organizacij in izpolnjevanja mednarodnih
obveznosti.

7. Z delovnega podroc¢ja Ministrstva za obrambo

— lzpladila pravic po vojni zakonodaiji ter odloCanje o napotitvah na zdraviliSko in klimatsko
zdravljenje,

— naloge v zvezi z odlo€anjem o statusih vojnih veteranov, vojnih invalidov in zrtev
vojnega nasilja (od tega so odvisne vse nadaljnje pravice, povezane s statusom
vojnih veteranov).

4/6


https://e-uprava.gov.si/podrocja/kmetijstvo-gozdarstvo-prehrana/kmetijska-zemljisca.html
https://e-uprava.gov.si/podrocja/kmetijstvo-gozdarstvo-prehrana/kmetijske-dejavnosti/dopolnilne-dejavnosti-na-kmetijah.html
https://e-uprava.gov.si/podrocja/kmetijstvo-gozdarstvo-prehrana/kmetijske-dejavnosti/dopolnilne-dejavnosti-na-kmetijah.html
https://e-uprava.gov.si/podrocja/kmetijstvo-gozdarstvo-prehrana/kmetijska-gospodarstva.html
https://e-uprava.gov.si/podrocja/kmetijstvo-gozdarstvo-prehrana/kmetijske-dejavnosti/status-kmeta.html

8.

Z delovnega podroc¢ja Ministrstva za delo, druzino, socialne zadeve in enake
moznosti

Na delovnem podroc¢ju Ministrstva za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti morajo
upravne enote izpolnjevati naslednje nujne zakonske naloge:

- Priznanje o€etovstva
- Naslednje nujne zakonske naloge na podro¢ju ugotavljanja upraviCenosti do pravic iz javnih
sredstev:

9.

zagotavljanje nemotenega posredovanja podatkov iz wuradnih evidenc, katerih
upravljavec je MNZ/UE, preko eSociale (podatki v skladu z 51. ¢lenom Zakona o
uveljavljanju pravic iz javnih sredstev)
vodenje vseh postopkov v zvezi s podatki iz prejSnje alineje, npr.:
o dologitev EMSO slovenskim in tujim drzavljanom,
e vpis rojstev in smrti v maticni register,
e posredovanje podatkov o drzavljanskem statusu ali potrdil o drzavljanstvu oseb
e sprejem/evidentiranje/odlo€anje o prosnjah za:
- izdajo dovoljenj za prebivanje/potrdil o prijavi prebivanja
- izdaja potrdila o vloZeni proSnji za izdajo prvega dovoljenja za zaéasno
prebivanje, podaljSanje dovoljenja za zaCasno prebivanje in izdajo nadaljnjega
dovoljenja za zaCasno prebivanje v skladu z ZTuj-2
- pridobitev statusa zacasne zas&ite/mednarodne zascite,
izdaja vrednotnic za osebno dopolnilno delo,
izdaja vrednotnic za pridobitev tehniénega pripomocka/prilagoditve vozila,
EU kartice ugodnosti za invalide.

Z delovnega podroéja Ministrstva za javno upravo

- upravne overitve v primeru, da bi zavrnitev teh storitev lahko povzrocila stranki Skodo,
izgubo pravice ali upravi¢enja po kaksnem drugem predpisu,

10. Z delovnega podrocja Ministrstva za digitalno preobrazbo

- izvajanje nalog prijavne sluzbe SI-TRUST, kar vklju€uje sprejem zahtevkov za pridobitev in
preklic kvalificiranih potrdil SIGEN-CA, zahtevkov za pridobitev mobilne identitete
smsPASS, zahtevkov za ponastavitev uporabniSkega gesla SI-PASS, zahtevkov za preklic
elektronske osebne izkaznice in zahtevkov za pridobitev kode PUK elektronske osebne
izkaznice.

11. Z delovnega podrocje financ

Na delovnem podrocju financ morajo biti upravne enote pozorne oziroma izpolnjevati naslednje
nujne zakonske naloge s finanénega podrocja:

aktivnosti povezane z izplaCilom pla¢ zaposlenim na 10. delovni dan oziroma
najkasneje do 15. dne v mesecu za pretekli mesec,

aktivnosti povezane z izpla€ilom racunov najkasneje 30. dan po prejemu,

aktivnosti povezane z izpla€ilom potnih nalogov in podjemnih pogodb v roku od 20 do
najve¢ 45. dni,

polog gotovine isti 0z. najkasneje naslednji dan,

odvod prihodkov v drzavni prora€un isti oz. najkasneje naslednji dan,

(blagajna v nujnih primerih).
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12. Izvajanje skupnih in podpornih nalog

Na podrocju skupnih in podpornih nalog bodo upravne enote v €asu stavke glede zgoraj
navedenih del in nalog zagotovile izvajanje nalog:

- izvajanje nalog glavne pisarne,

- izvajanje nalog blagajne,

- sprejem vlog,

- dezurstvo na telefonu,

- izvajanje nalog vzdrZzevanja poslovnih prostorov, opreme in naprav.

13. ZasliSanja strank in izvedba ustnih obravnav
V &asu izvajanja stavke se kot nujne naloge izvedejo vsa predvidena zasliSanja strank in drugih
udelezencev v upravnem postopku ter izvedejo Ze sklicane ustne obravnave ter sprejem pritozb
na zapisnik v primeru, da bi ob nesprejemu pritoZzbe na zapisnik bil zamujen rok za pritozbo
2,
Ta sklep velja od 1. 7. 2024 dalje in nadomesti sklep &t. 900-17/2017-6232-166 z dne

21.6.2024.

Sklep se posreduje vsem zaposlenim po elektronski poti in objavi na oglasni deski na sedezu
Upravne enote Novo mesto.

Mateja Sotler Stor
nacelnica

Po pooblastilu naéelnice
Zdenka Bajuk

Vroditi:
- Vsem zaposlenim po e-poti
- Oglasna deska UE NM
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