Upravna enota Maribor

VLOGA ZA ZAPOSLITEV
(obrazec za prijavo)
Prijava na DM: 
»Dokumentalist - administrator V« v Glavni pisarni Oddelka za občo upravo
Šifra DM: 

379
Zveza: 


št. objave: 110-21/2019
1) OSEBNI PODATKI:
	Ime:
	     

	Priimek:
	     

	Datum rojstva:
	     

	Telefonska številka:
	     

	Elektronski naslov:
	     


	Naslov (ulica, številka, poštna številka, kraj):

     



	Naslov (ulica, številka, poštna številka, kraj), na katerega želite, da vam pošiljamo pošto: 
(če je drugačen od naslova stalnega prebivališča)

     



2) IZOBRAZBA

Prosimo, da natančno izpolnite podatke o vseh pridobljenih izobrazbah (razen osnovne šole), in sicer z besedo (NE NAVAJAJTE STOPENJ in/ali RAVNI S ŠTEVILKO !). 
	izobrazbe po ''pred-bolonjskih'' programih
	RAVEN
(SOK*)
	izobrazbe po novih ''bolonjskih'' programih

	srednješolska izobrazba**
	5
	 

	višješolski strokovni programi
	6
	 

	specializacija po višješolskih programih
	7
	visokošolski strokovni programi (1. bolonjska stopnja)

	visokošolski strokovni programi
	
	univerzitetni programi (1. bolonjska stopnja)

	specializacija po visokošolskih strokovnih programih
	8
	magisteriji stroke ZA imenom (2. bolonjska stopnja)

	univerzitetni programi
	
	

	specializacija po univerzitetnih programih
	9
	 

	magisteriji znanosti PRED imenom
	
	

	doktorati znanosti
	10
	doktorati znanosti (3. bolonjska stopnja)


* RAVEN SOK = enotni sistem kvalifikacij v RS ( ZSOK; Zakon o slovenskem ogrodju kvalifikacij; Ur.l.RS, št. 104/15; v uporabi od 12.7.2016)
** končana 4 letna srednja šola, gimnazija, … 
	
	Naziv ustanove
	Izobrazba
	Pridobljen naziv
	Datum zaključka

	1.
	     
	     
	     
	     

	2.
	     
	     
	     
	     

	3.
	     
	     
	     
	     

	4.
	     
	     
	     
	     


Opomba: prosimo dodajte vrstice po potrebi.
3) FUNKCIONALNA ZNANJA

a) Opravljeni izpiti / usposabljanja:

	
	Izpit / usposabljanje
	Datum

	1.
	Vozniški izpit B kategorije
	NE      
	DA      
	

	2.
	Preizkus strokovne usposobljenosti za delo z dokumentarnim gradivom
	NE      
	DA      
	

	3.
	
	

	4.
	
	


Opomba: prosimo dodajte vrstice po potrebi.
b) Delo z računalnikom:

Prosimo, navedite vaša znanja in veščine:
	
	NE
	DA

	
	
	osnovno
	srednje
	odlično

	Word 
	     
	     
	     
	     

	Excel  
	     
	     
	     
	     

	programsko okolje »Lotus Notes« 
	     
	     
	     
	     

	aplikacija »SPIS« (pisarniški inform. sistem)
	     
	     
	     
	     

	MFERAC
	     
	     
	     
	     

	Drugo:
	     
	     
	     
	     

	Drugo:
	     
	     
	     
	     


Opomba: prosimo dodajte vrstice po potrebi.
c) Poznavanje dela glede na opis del in nalog prostega delovnega mesta:
	Prosimo označite ali: 

	
	poznate oz morebiti imate izkušnje z/s:
	NE
	DA

	1.
	delom z dokumentarnim gradivom
	     
	     

	2.
	delom s strankami
	     
	     

	3.
	sprejemanjem plačil (blagajniško poslovanje)
	     
	     

	4.
	pripravo seznamov in vodenjem evidenc
	     
	     


4) ŽIVLJENJEPIS
	



5) DELOVNE IZKUŠNJE

V kolikor želite, navedite vaše morebitne dosedanje delovne izkušnje:
	



IZJAVA O IZPOLNJEVANJU POGOJEV 
Podpisani/a:

	Ime in priimek:
	     

	Datum rojstva:
	     

	
	

	Stalno prebivališče:
	     

	Začasno prebivališče:
	     

	
	

	Podatki o pridobljeni izobrazbi, 

zahtevani za zasedbo delovnega mesta:
	

	Naziv in sedež šole/zavoda:
	     

	Izobrazba (izpišite  z besedo):
	     

	Strokovni oz. znanstveni naslov:
	     

	Št. zaključnega spričevala / listine:
	     

	Datum izdane listine:
	     


	
	

	Podatki o zadnji pridobljeni izobrazbi:
Naziv in sedež šole/zavoda:
	     

	Izobrazba (izpišite  z besedo):
	     

	Strokovni oz. znanstveni naslov:
	     

	Št. zaključnega spričevala / listine:
	     

	Datum izdane listine:
	     


Izjavljam, da:

· izpolnjujem vse formalne pogoje za zasedbo delovnega mesta za katerega kandidiram;

· Upravni enoti Maribor dovoljujem, da v postopku javne objave prostega delovnega mesta »Dokumentalist – administrator V« (s šifro 379), pridobi podatke iz uradnih evidenc.

Kraj in datum:       






     









podpis***
*** V primeru prijave v elektronski obliki, veljavnost zgornje izjave ni pogojena s (elektronskim) podpisom.

Upravna enota Maribor bo podatke, ki jih je kandidat navedel v prijavi za prosto delovno mesto in v tej izjavi, obdelovala izključno za namen izvedbe predmetne javne objave.
1

