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Na podlagi sedmega odstavka 57. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, &t. 63/07 —
uradno preciS¢eno besedilo, 65/08, 69/08 — ZTFI-A, 69/08 — ZZavar-E, 40/12 — ZUJF, 158/20 —
ZIntPK-C, 203/20 - ZIUPOPDVE, 202/21 - odl. US, 3/22 — ZDeb in 32/25 - ZJU-1, v
nadaljevanju ZJU) in 25. &lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t.21/13,78/13 —
popr.,47/15— ZZSDT, 33/16 — PZ-F,52/16,15/17— odl. US,22/19— ZPosS, 81/19, 203/20-
ZIUPOPDVE 119/21 — ZCmIS-A, 202/21 — odl. US, 15/22, 54/22 — ZUPS-1, 114/23, 136/23 —
ZIUZDS in 70/25 — ZUTD-I)

Upravna enota Logatec, Trzaska cesta 50a, Logatec, objavlja prosto strokovno-tehni¢no delovno
mesto:

ADMINISTRATOR V v Oddelku za upravne notranje in skupne zadeve (Sifra DM 91), za
doloCen ¢as 2 leti, s polnim delovnim ¢asom.

Kandidati, morajo izpolnjevati naslednji pogoj:
— kon&ano srednje tehniSko in drugo strokovno izobraZevanje/srednja strokovna izobrazba ali
srednje sploS$no izobrazevanje/srednja sploSna izobrazba,

Delovne naloge:

— izvajanje nalog pisarniS8kega poslovanja in poslovanja z dokumentarnim gradivom,
— posredovanje splosnih informacij strankam o upravnih storitvah,

— opravljanje enostavnih upravnih opravil,

— sprejemanije placil upravnih taks in drugih placil strank.

Prednost pri izbiri bodo imeli kandidati, ki Ze poznajo pisarni8ko poslovanje in poslovanje z
dokumentarnim gradivom.

Kandidat vlozi prijavo na priloZzenem obrazcu in poda naslednje izjave:

1. pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti razvidna raven in
smer izobrazbe, datum (dan, mesec, leto) zaklju¢ka izobrazevanja ter ustanova, na kateri je
bila izobrazba pridobljena.

2. izjavo, da za namen tega postopka dovoljuje Upravni enoti Logatec pridobitev podatkov o
izpolnjevanju pogojev za zasedbo delovnega mesta iz uradnih evidenc. V primeru, da
kandidat z vpogledom v uradne evidence ne soglada, bo moral sam predloZiti ustrezna
dokazila.

3. pisno izjavo, da je seznanjen in da dovoljuje, da bo Upravna enota Logatec podatke, ki jih je
kandidat navedel v prijavi, obdelovala za namen izvedbe postopka izbire kandidata.

4. pisno izjavo, da dovoljuje, da mu bo Upravna enota Logatec informacije, povezane s potekom
postopka, poSiljala na elektronski naslov, naveden v prijavi 0z. za obves€anje uporabila v
prijavi navedeno telefonsko Stevilko.

Zazeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zivljenjepis ter da kandidat v njej poleg formalne
izobrazbe navede tudi druga znanja in ve&€ine, Ki jih je pridobil.

Strokovna usposobljenost kandidatov se bo presojala na podlagi prijave in predlozene
dokumentacije ter na podlagi razgovora s kandidati.

Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za dolo¢en Cas dveh let, s polnim
delovnim ¢asom. Izbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih Upravne enote Logatec, Trzaska
cesta 50A, Logatec.

Osnovni plaéni razred delovnega mesta je 5. placni razred, to je 1.411,285 evrov bruto.
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Kandidat vloZi prijavo v pisni obliki na priloZenem prijavhem obrazcu, ki ga poSlje v zaprti ovojnici
z oznacbo: »prosto delovno mesto — administrator V, stevilka: 110-6/2025-6226«, na naslov
Upravna enota Logatec, Trzaska cesta 50a, 1370 Logatec, in sicer v roku 8 dni, ki zacne teci
naslednji dan po objavi besedila na osrednjem spletnem mestu drZzavne uprave
(https://www.gov.si/zbirke/delovna-mesta/) in Zavodu Republike Slovenije za zaposlovanje. Za
pisno obliko prijave se Steje tudi elektronska oblika, poslana na elektronski
naslov ue.logatec@gov.si, pri ¢emer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom.

Ce je prijava poslana po posti, se $teje, da je pravogasna, &e je oddana na pos$to priporogeno, in
sicer najkasneje zadnji dan roka za prijavo. Prijava, poslana po elektronski posti, se Steje za
pravo¢asno, ¢e jo do izteka roka prejme informacijski sistem organa.

Obvestilo o kon¢anem izbirnem postopku bo objavljeno na spletnih straneh:
https://www.gov.si/zbirke/delovna-mesta/

Kandidati bodo o izbiri pisno obves&eni najkasneje v roku 15 dni po opravljeni izbiri.

Informacije o izvedbi javnega natecaja in delovhem podrocju daje Maja Zidar, tel. st. 01/ 7590-
523.

V besedilu javnega nateCaja uporabljeni izrazi, zapisani v mo8ki spolni slovni¢ni obliki, so
uporabljeni kot nevtralni za moSke in Zenske.
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