VLOGA ZA ZAPOSLITEV


Prijava na delovno mesto: Referent v Oddelku za upravno poslovanje v Referatu za ravnanje z dokumentarnim gradivom Tobačna Upravne enote Ljubljana (št. DM 231)

Zveza: številka 110-70/2023


OBVEZNO je izpolniti polja glede zahtevane izobrazbe, iz katere morata biti razvidni stopnja in smer izobrazbe, datum (leto/mesec/dan) zaključka izobraževanja in ustanova, na kateri je bila izobrazba pridobljena ter polja glede delovnih izkušenj, iz katerih mora biti razviden čas (začetek in konec) opravljanja del pri posameznem delodajalcu ter zahtevana stopnja/raven izobrazbe na delovnih mestih, na katerih je kandidat opravljal delo pri posameznem delodajalcu ter priložiti življenjepis.

1. Osebni podatki:
	Priimek:
	

	Ime:
	 

	Datum rojstva:
	

	Enotna matična številka občana:
	

	Državljanstvo/-va:
	



	Naslov: (ulica, številka, poštna številka, kraj)




	Naslov, na katerega želite, da vam pošiljamo pošto (če je drugačen od naslova stalnega prebivališča): (ulica, številka, poštna številka, kraj)




	Telefonska številka:
	

	Elektronski naslov:
	




2. Izobrazba
Prosimo, da izpolnite podatke o vseh stopnjah/ravneh izobrazbe, ki ste jih pridobili (če ste posamezno stopnjo izobrazbe pridobili na podlagi bolonjskega študija prosimo, da le-to navedete).
Ravni izobrazbe po Uredbi o uvedbi in uporabi klasifikacijskega sistema izobraževanja in usposabljanja (Uradni list Republike Slovenije, številki 46/06 in 8/17):

	3.      nižja poklicna in podobna izobrazba
4.      srednja poklicna in podobna izobrazba
5.      srednja strokovna in splošna izobrazba                          
6/1    višješolska izobrazba                     
6/2.   visoka strokovna izobrazba (prejšnja)
         visokošolska strokovna izobrazba  (1. bolonjska stopnja)
         visokošolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska
         stopnja)   

	7.    specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi 
       (prejšnja) 
       visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja)
       magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)          
8     magisterij znanosti (prejšnji)
9.    doktorat znanosti (prejšnji)
       doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)                   


	 
	Naziv izobraževalne
ustanove
	Raven/stopnja izobraževalnega programa 
	Pridobljen naziv
	Datum zaključka

	1
	      
	      
	      
	      

	2
	      
	      
	      
	      

	3
	      
	      
	      
	      

	4
	      
	      
	      
	      





3. Prejšnje zaposlitve

Prosimo navedite vse svoje prejšnje zaposlitve v kronološkem vrstnem redu od trenutne (zadnje) do prve in navedite, ali gre za redno zaposlitev oz. za druge vrste pravnega razmerja (študentsko delo, pogodbeno delo, avtorsko delo itn.). V primeru študentskega dela je potrebno navesti število opravljenih ur študentskega dela.
	Trenutna oz. zadnja zaposlitev

	Naziv in naslov delodajalca:

	Obdobje zaposlitve/dela:

	
	Od (dan/mesec/leto):        
Do (dan/mesec/leto):
    
skupaj (let / mesecev / dni):  
v primeru študentskega dela – število opravljenih ur: _________________

	Naziv delovnega mesta:  

	Vrsta pr. razmerja:    |_| pogodba o zaposlitvi         |_| študentsko        |_| pogodbeno
                                    |_| prostovoljno                      drugo: _________

	Zahtevana stopnja izobrazbe (obkrožite ustrezno):
	3.      nižja poklicna in podobna izobrazba
4.      srednja poklicna in podobna izobrazba
5.      srednja strokovna in splošna izobrazba                          
6/1    višješolska izobrazba                     
6/2.   visoka strokovna izobrazba (prejšnja)
         visokošolska strokovna izobrazba  (1. bolonjska stopnja)
         visokošolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska
         stopnja)   

	7.    specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi 
       (prejšnja) 
       visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja)
       magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)          
8     magisterij znanosti (prejšnji)
9.    doktorat znanosti (prejšnji)
       doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)                   





	Opis del in nalog: 
                   

	Dolžina odpovednega roka:  









	Prejšnja zaposlitev

	Naziv in naslov delodajalca:
(vrsta pravnega razmerja)
	Obdobje zaposlitve/dela:

	
	Od (dan/mesec/leto):        
Do (dan/mesec/leto):
skupaj (let / mesecev / dni):  
v primeru študentskega dela – število opravljenih ur:__________________

	Naziv delovnega mesta:  

	Vrsta pr. razmerja:    |_| pogodba o zaposlitvi         |_| študentsko        |_| pogodbeno
                                    |_| prostovoljno                      drugo: _________

	Zahtevana stopnja izobrazbe (obkrožite ustrezno):
	3.      nižja poklicna in podobna izobrazba
4.      srednja poklicna in podobna izobrazba
5.      srednja strokovna in splošna izobrazba                          
6/1    višješolska izobrazba                     
6/2.   visoka strokovna izobrazba (prejšnja)
         visokošolska strokovna izobrazba  (1. bolonjska stopnja)
         visokošolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska
         stopnja)   

	7.    specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi 
       (prejšnja) 
       visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja)
       magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)          
8     magisterij znanosti (prejšnji)
9.    doktorat znanosti (prejšnji)
       doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)                   





	Opis del in nalog: 
                       




	Prejšnja zaposlitev

	Naziv in naslov delodajalca:

	Obdobje zaposlitve/dela:

	
	Od (dan/mesec/leto):        
Do (dan/mesec/leto):
skupaj (let / mesecev / dni):  
v primeru študentskega dela – število opravljenih ur: __________________________________

	Naziv delovnega mesta:  

	Vrsta pr. razmerja:    |_| pogodba o zaposlitvi         |_| študentsko        |_| pogodbeno
                                    |_| prostovoljno                      drugo: _________

	Zahtevana stopnja izobrazbe (obkrožite ustrezno):
	3.      nižja poklicna in podobna izobrazba
4.      srednja poklicna in podobna izobrazba
5.      srednja strokovna in splošna izobrazba                          
6/1    višješolska izobrazba                     
6/2.   visoka strokovna izobrazba (prejšnja)
         visokošolska strokovna izobrazba  (1. bolonjska stopnja)
         visokošolska univerzitetna izobrazba (1. bolonjska
         stopnja)   

	7.    specializacija po visokošolski strokovni izobrazbi 
       (prejšnja) 
       visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja)
       magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja)          
8     magisterij znanosti (prejšnji)
9.    doktorat znanosti (prejšnji)
       doktorat znanosti (3. bolonjska stopnja)                   





	Opis del in nalog: 
                       




*Opomba: Prosimo dodajte polja po potrebi.

4. Funkcionalna znanja:

a. Opravljeni izpiti, ki izkazujejo dodatno usposobljenost za zasedbo delovnega mesta
	 
	Izpit
	Datum

	1
	Strokovni izpit iz upravnega postopka
	     

	2
	Usposabljanje za imenovanje v naziv (oziroma opravljen ustrezen izpit)
	     

	3
	
	     



b. Druga znanja in veščine: prosimo označite vaša znanja in veščine ter področja dela, na katerih imate delovne izkušnje
	
	NE
	DA – osnovno (navedite, pri katerem delodajalcu)
	DA – odlično (navedite, pri katerem delodajalcu) 

	Konkretne izkušnje z vodenjem enostavnih upravnih postopkov
	|_|
	
	

	Konkretne izkušnje z delom v glavni pisarni, vložišču
	|_|
	
	

	
	|_|
	
	



c. Delo z računalnikom
	
	osnovno
	srednje
	odlično

	Word
	|_|
	|_|
	|_|

	Excel
	|_|
	|_|
	|_|

	Lotus Notes
	|_|
	|_|
	|_|

	SPIS 1.45
	|_|
	|_|
	|_|

	Drugo: 
	|_|
	|_|
	|_|





d. Druga znanja in veščine
Prosimo, da opisno obrazložite poznavanje področja dela, na katerega se prijavljate.  Opišite znanja in veščine, ki bi vam lahko pomagala pri opravljanju dela, za katerega se potegujete (v nekaj stavkih):







Upravna enota Ljubljana	110-70/2023	Obrazec 1

5) Življenjepis 




2



IZJAVA O IZPOLNJEVANJU POGOJEV 


Podpisani/a:

	Ime in priimek:
	

	Datum rojstva:
	

	Državljanstvo:
	

	Stalno prebivališče:
	

	Začasno prebivališče:
	

	

	

	Podatki o pridobljeni izobrazbi
	

	Naziv in sedež šole:
	

	Smer
	

	Raven izobrazbe
	

	Naziv izobrazbe:
	

	Datum zaključka:
	

	Številka zaključnega spričevala:
	




Izjavljam, da:

· izpolnjujem vse formalne pogoje za zasedbo delovnega mesta, za katerega kandidiram;

· nisem bil/a pravnomočno obsojen/a zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti in da nisem bil/a obsojen/a na nepogojno kazen zapora v trajanju več kot šest mesecev;

· zoper mene ni vložena pravnomočna obtožnica zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolžnosti;

· sem državljan/ka Republike Slovenije;

· Upravni enoti Ljubljana dovoljujem, da za namen tega postopka iz uradnih evidenc pridobi podatke iz druge, tretje in četrte alinee zgornje izjave;

· sem seznanjen/-a in dovoljujem, da bo Upravna enota Ljubljana podatke, ki sem jih navedel/-a v prijavi za prosto delovno mesto in v tej izjavi, obdelovala za namen izvedbe javnega natečaja.



Kraj in datum: _____________________	                        ______________________
							 		   (podpis)*




* V primeru prijave na javno objavo v elektronski obliki veljavnost zgornje izjave ni pogojena z (elektronskim) podpisom.
