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Upravna enota Litija, Jerebova ulica 14, 1270 Litija, na podlagi 25. ¢lena Zakona o delovnih
razmerjih (ZDR-1; Uradni list RS, §t. 21/13 s spremembami in dopolnitvami) in 3. odstavkom 70.
Clena Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, §t. 63/07 - uradno precis¢eno besedilo,
65/08, 69/08 — ZTFI-A, 69/08 — ZZavar-E in 40/12 — ZUJF, v nadaljevanju: ZJU) iz razloga po 2.
to¢ki 1. odstavka 68. Clena ZJU, objavlja javho objavo za zasedbo uradniSkega delovnega
mesta

SVETOVALEC (m/2) s Sifro DM 88 v Oddelku za upravne notranje zadeve — ZA DOLOCEN
CAS, za nadomeséanje zadasno odsotnega javnega usluzbenca, tj. do vrnitve javnega
usluzbenca z materinskega oz. starSevskega dopusta

Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje:

e kon€ano najmanj visokoSolsko strokovno izobrazevanje (prejSnje)/visokoSolska

strokovna izobrazba (prejSnja) ali najmanj visokoSolsko strokovno izobrazevanje (prva

bolonjska stopnja)/visokoSolska strokovna izobrazba (prva bolonjska stopnja) ali

najmanj visokoSolsko univerzitetno izobrazevanje (prva bolonjska stopnja)/visokoSolska

univerzitetna izobrazba (prva bolonjska stopnja)

najmanj 7 mesecev delovnih izkusen;,

strokovni izpit iz upravnega postopka,

drzavljanstvo Republike Slovenije,

znanje uradnega jezika,

ne smejo biti pravhomocno obsojeni zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se

preganja po uradni dolZznosti in ne smejo biti obsojeni na nepogojno kazen zapora v

trajanju ve€ kot Sest mesecey,

e zoper njih ne sme biti vloZzena pravhomoc€na obtoznica zaradi naklepnega kaznivega
dejanja, ki se preganja po uradni dolznosti.

Delovne naloge:

zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv,
vodenje in odlo€anje v zahtevnih upravnih postopkih na 1. stopniji,
opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti,

pomo¢ pri pripravi osnutkov predpisov in drugih zahtevnejSih gradiv
samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov
opravljanje nalog matic¢arja

Kot delovne izkudnje se Steje delovna doba na delovnhem mestu, za katero se zahteva ista
stopnja izobrazbe in &as pripravnistva v isti stopnji izobrazbe, ne glede na to, ali je bilo delovno
razmerje sklenjeno oz. pripravnistvo opravljeno pri istem ali drugem delodajalcu. Za delovne
izkusnje se Stejejo tudi delovne izkuSnje, ki jih je javni usluzbenec pridobil z opravljanjem del na
delovhem mestu, za katero se zahteva za eno stopnjo niZja izobrazba, razen pripravnistva v
eno stopnjo nizZji izobrazbi. Kot delovne izkusnje se upoSteva tudi drugo delo na enaki stopnji
zahtevnosti, kot je delovho mesto, za katero oseba kandidira. Delovne izkuSnje se dokazujejo z
verodostojnimi listinami, iz katerih sta razvidna ¢as opravljanja dela in stopnja izobrazbe.

Zahtevane delovne izkusSnje se skrajSajo za tretjino v primeru, da naloge na tem delovhem
mestu opravlja javni usluzbenec, ki ima univerzitetno izobrazbo ali visoko strokovno izobrazbo s
specializacijo oziroma magisterijem znanosti.

Pri izbranem kandidatu se bo preverjalo ali ima opravljen strokovni izpit iz upravnega postopka.



V primeru, da kandidat nima opravljenega strokovnega izpita iz sploSnega upravnega postopka,
ga bo moral v skladu s tretjim odstavkom 31. ¢lena Zakona o sploSnem upravnem postopku
(Uradni list RS, §t. 24/06 — uradno preciS¢eno besedilo, 105/06 — ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10 in
82/13) opraviti najkasneje v treh mesecih od sklenitve delovnega razmerija.

Prijava mora vsebovati:

1. pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti
razvidna stopnja in smer izobrazbe ter leto in ustanova, na kateri je bila izobrazba
pridobljena,

2. opis delovnih izku8enj, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih
delovnih izkuSenj,

3. pisno izjavo o opravljenem strokovnem izpitu iz upravnega postopka, iz katere mora biti
razvidna ustanova, na kateri je kandidat opravljal izpit in leto opravljanja izpita,

4. pisno izjavo kandidata, da:

- jedrzavljan Republike Slovenije,

- ni bil pravhomoc€no obsojen zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po
uradni dolZnosti in da ni bil obsojen na nepogojno kazen zapora v trajanju ve¢ kot Sest
mesecev,

- zoper njega ni bila vlozena pravnomoc&na obtoZznica zaradi naklepnega kaznivega
dejanja, ki se preganja po uradni dolZznosti,

5. pisno izjavo, da za namen predmetne javne objave dovoljuje Upravni enoti Litija
pridobitev teh podatkov iz uradnih evidenc. V primeru, da kandidat s pridobitvijo podatkov
ne soglada, bo moral ustrezna dokazila predloziti sam.

Zazeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zzivljenjepis ter da kandidat v njej poleg formalne
izobrazbe navede tudi druga znanja in ve&€ine, Ki jih je pridobil.

Z izbranim kandidatom bo sklenjena pogodba o zaposlitvi za doloéen ¢as (nadomescanja
zaCasno odsotnega javnega usluzbenca, tj. do vrnitve javnega usluzbenca z materinskega oz.
starSevskega dopusta), s polnim delovnim ¢asom. |zbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih
Upravne enote Litija, Jerebova ulica 14, Litija. Izbrani kandidat ne bo imenovan v naziv, se mu
pa (skladno s 73. ¢lenom ZJU) dolodijo pravice in obveznosti glede na uradniSki naziv
svetovalec lll.

Kandidat vloZi prijavo v pisni obliki, ki jo poslje v zaprti ovojnici z oznacbo: "za javno objavo -
svetovalec, Sifra DM 88" na naslov: Upravna enota Litija, Jerebova ulica, 1270 Litija, in sicer
najkasneje v roku 8 dni po objavi na osrednjem spletnem mestu drzavne uprave GOV.SI in
Zavodu RS za zaposlovanje. Za pisno obliko prijave se Steje tudi elektronska oblika, poslana na
elektronski naslov: ue.litja@gov.si pri ¢emer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim
podpisom.

Kandidati bodo o izbiri pisno obveS€eni najkasneje v osmih dneh po zakljuéenem postopku
izbire. Obvestilo o konanem postopku javne objave bo objavljeno na osrednjem spletnem
mestu drzavne uprave GOV.SI. Informacije o izvedbi javne objave dobite na tel. (01) 8962 345
(Mateja Zavrl).

V besedilu nate€aja uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za Zenske in moske.

Upravna enota Litija



