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Uvod

Aplikacija  ZDPROM  je  namenjena  vodenju  in  urejanju  registra  zdravil  za  katere  se
sporoča  prodaja/poraba,  kot  tudi  spremljanju  prodaje  zdravil  za  posameznega
veleprodajalca  ter  pripravi  in  obdelavi  podatkov,  ki  predstavljajo  temelj  za  izdelavo
poročil.

Dostop do aplikacije

Dostop do spletne aplikacije je mogoč preko naslova http://cis.uvhvvr.gov.si/zdprom/.

Po  vpisu  uporabniškega  imena  in  gesla  se  odpre  osnovna  stran,  preko  katere  ima
uporabnik možnost dostopa do naslednjih vsebin:

Osnovna stran

Dostop do posameznih sklopov znotraj aplikacije je odvisen od vloge, ki je dodeljena
posameznemu uporabniku.

4

http://cis.uvhvvr.gov.si/zdprom/


Vloge posameznih tipov uporabnikov

Do aplikacije imajo dostop naslednji tipi uporabnikov:
 Administratorji (definira  ga  privilegij  ZDPROM_ADMIN)  –  lahko  dostopajo  do  vseh

modulov in urejajo vse podatke

 Uporabnik UVHVVR, ki je zadolžen za vnos in urejanje podatkov o zdravilih (definira ga
privilegij  ZDPROM_INTERNAL)  –  ima  možnost  vnosa  novega  zdravila  ter  urejanje
obstoječega,  kot  tudi  kopiranje  zdravila,  nima  pa  možnosti  arhiviranja  zdravil  ter
vračanja le-teh iz arhiva, kot tudi ne deaktivacije zdravila. Prav tako nima dostopa do
sklopov Prenos podatkov,  Poročila,  Pregledi  in  Izdani  recepti.  Preko osnovne strani
zdravila  ima  onemogočen  vpogled  v  Promet  zdravil  po  zdravilnih  učinkovinah  in
organizacijah.  Uporabnik  ima tudi  dostop do modulov znotraj  sklopa Administracija
(vseh razen Logičnih vrednosti), preko katerih lahko vnaša nove substance, atc kode in
organizacije ter ureja njihove podatke.

 Veleprodajalci (definira  ga  privilegij  ZDPROM_EXTERNAL_USER)  –  ima  dostop  do
sklopa  Prenos  podatkov  in  sme  poročati  podatke  o  prometu  ter  pregledovati  že
obstoječe prenose za svojo organizacijo 

 Območni uradi (definira ga privilegij  ZDPROM_INTERNAL_USER_OU) – območni uradi
imajo vpogled v sklopa Poročila ter Pregledi. Preko sklopa Poročila lahko dostopajo do
poročil: Promet zdravil po organizacijah in Promet zdravil po zdravilnih učinkovinah in
organizacijah,  pri  čemer  vidijo  le  promet  za  organizacije  znotraj  svojega
območnega urada.  Znotraj  sklopa  Pregledi  imajo  omogočen  dostop  do:  Pregleda
zdravil,  Pregleda  veterinarskih  organizacij,  Pregleda  lekarn,  Pregleda  ostalih
organizacij.  Preko  poročila  Pregled  zdravil  lahko  dostopajo  do  Osnovne  strani
posameznega  zdravila,  vendar  nimajo  možnosti  urejanja  podatkov  ter  arhiviranja
zdravila, smejo pa, preko gumba Poglej, poleg vsakega zapisa na zavihku, pregledovati
detajlne podatke zapisa (npr. opombe). Prav tako preko osnovne strani posameznega
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Vpogled v aplikacijo za uporabnike s privilegijem ZDPROM_INTERNAL



zdravila  lahko  dostopajo  do  poročila  Promet  zdravil  po  zdravilnih  učinkovinah  in
organizacijah.

 Uporabnik VZS ((Veterinarske  zbornice  Slovenije)  definira  ga  privilegij
ZDPROM_PRESC)– ima dostop do modula  Izdani recepti. Preko modula sme vnašati
nova naročila receptnih obrazcev ter pregledovati in urejati obstoječa naročila. Prav
tako  sme  preko  modula  za  vnos  novega  naročila  receptnih  obrazcev  kreirati
organizacijo tipa »Samostojni veterinar«.
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Možnost vpogleda v detajlne podatke o zdravilu preko gumba »Poglej«
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Vloge posameznih tipov uporabnikov



Administratorji imajo dostop do vseh vsebinskih sklopov, ki omogočajo naslednje 
funkcionalnosti:

 Zdravila v prometu
 Dodajanje zdravila - vnos zdravil, ki še ne obstajajo v sistemu
 Iskanje/urejanje zdravila

 iskanje zdravil
 urejanje že obstoječih podatkov o zdravilih
 pregled prometa za izbrano zdravilo v posameznem letu

 Arhiviranje zdravil
 prenos zdravil, za katere v daljšem časovnem obdobju ni bila

sporočena prodaja, v arhiv -> arhivirana zdravila posledično
niso več prikazana na veljavnih seznamih zdravil (pomeni, da
se zanje prodaja ne sporoča več)

 vračanje  arhiviranih  zdravil  iz  arhiva  ->  pomeni,  da  se
zdravilo ponovno pojavlja na seznamu veljavnih zdravil in se
zanj lahko sporoča prodaja

 Prenos podatkov 
 Prenos podatkov - modul,  ki  omogoča uvoz datoteke s podatki  o

prodaji zdravil po organizacijah na nivoju veleprodajalca
 Seznam prenosov podatkov preko katerega ima uporabnik možnost:

 iskanja in pregleda prenosov podatkov 
 objave podatkov o prodaji za leto poročanja
 odklepanja  že objavljenih  podatkov o prodaji  (status  se iz

Objavljen spremeni v Osnutek) 
 izvoza napak 
 pregleda podvajanj znotraj uvožene datoteke
 pregleda/shranjevanja že uvožene datoteke 
 uvoza datotek s podatki o prodaji zdravil v sistem 
 dostopa do veljavnih seznamov zdravil in organizacij za leto

poročanja 
 Poročila

 Promet zdravil po organizacijah
 Promet zdravil po zdravilnih učinkovinah in organizacijah
 Promet zdravil po zdravilnih učinkovinah ESVAC
 Promet  zdravil  po  zdravilnih  učinkovinah  ESVAC  -  arhivirano

poročilo
 Promet zdravil po zdravilnih učinkovinah
 Promet protimikrobnih učinkovin
 Primerjava prometa zdravil med leti
 Primerjava prometa substanc po tipu PMU in po letih
 Izjemna uporaba humanih zdravil (iskanje primerljivih zdravil)
 Validacija poročil veletrgovcev (promet po tipu PMU)

 Pregledi
 Pregled substanc
 Pregled substanc z vpisanimi korekcijskimi faktorji
 Pregled zdravil
 Pregled zdravil po pakiranjih
 Pregled veterinarskih organizacij
 Pregled lekarn
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 Pregled ostalih organizacij
 Izdaja  veterinarskih  receptov –  pregled  organizacij,  ki  smejo

naročati receptne obrazce (veterinarske organizacije in samostojni
veterinarji),  kot  tudi  v  primeru,  ko  ima  organizacija  prepoved
naročanja le-teh vpogled v razlog prepovedi

 Izdani recepti  – sklop omogoča vnos novih naročil receptnih obrazcev ter
pregled in urejanje že obstoječih

 Administracija - sklop administracija omogoča urejanje šifrantov - urejanje
že obstoječih zapisov, dodajanje zapisov, ki še ne obstajajo v sistemu

 Substance – vnos substanc ter korekcijskih faktorjev
 ATC kode
 Organizacije (znotraj sklopa organizacij je mogoče tudi arhiviranje

organizacij in vračanje arhiviranih organizacij iz arhiva)
 Logične  vrednosti -  vsebuje  zapise  za  preostale  manjše  šifrante

(npr.:  merske  enote,  tipe  pakiranj,  uporabo  zdravila,  način
aplikacije...)

 Pomoč - dostop do navodil za uporabo aplikacije
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Dostop do poročil znotraj sklopa Pregledi



Vnos novega zdravila

Vsako novo zdravilo, ki se pojavi na trgu in za katerega je potrebno sporočanje o količini
prodanih produktov s strani veletrgovca, je potrebno vnesti v sistem. 

Za vnos novega zdravila izberite rubriko Zdravila v prometu -> Dodajanje zdravila 

oz. znotraj istoimenske rubrike izberite opcijo Iskanje/urejanje zdravil, ki odpre iskalnik
zdravil. Na desni strani pod iskalnikom se nahaja gumb Dodaj, ki odpre stran za vnos
novega zdravila.

Vsako zdravilo definirajo naslednji podatkovni sklopi:
 osnovni podatki o zdravilu 

 podatki o sestavi zdravila 

 podatki o vrstah živali, katerim je zdravilo namenjeno (vpis samo za veterinarska 
zdravila) 

 podatki o načinu aplikacije po vrstah živali (vpis samo za veterinarska zdravila)

 podatki o pakiranjih zdravila

 podatki o dovoljenjih

 podatki o navodilih (PIL, SPC) 
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Vnos osnovnih podatkov zdravila

Osnovne podatke zdravila definirajo naslednji parametri: 
• status zdravila – trenutni status zdravila (registriran, preklican,...), izbira statusa

liste vrednosti. Kot privzeta vrednost je nastavljen status Registriran.
• uradno ime zdravila - uradno ime, ki definira samo zdravilo (npr. BAYTRIL 10%,

peroralna raztopina)
• farmacevtska oblika - farmacevtska oblika zdravila; izbira z liste vrednosti
• tip proizvoda – tip proizvoda – zdravilo, zdravilo sirota, kemikalija, homeopatsko

zdravilo, medicinski pripomoček; izbira z liste vrednosti
• uporaba zdravila - uporaba zdravila v humani medicini ali veterini 

• ATC klasifikacija - ATC klasifikacija zdravila; izbira z liste vrednosti, prilagoditev
liste  vrednosti  glede  na  to,  ali  gre  za  zdravilo,  ki  se  uporablja  v  humani  oz.
veterinarski  medicini.  V  primeru,  ko  gre  za  tip  proizvoda  kemikalija,
homeopatsko zdravilo, medicinski pripomoček, biocid, krmni dodatek ali
ostalo, se ATC klasifikacija ne podaja!
V primerih,  ko  ATC  klasifikacije  še  ni  znotraj  nabora  možnih  ATC  klasifikacij,
uporabnik lahko doda novo ATC klasifikacijo s klikom na ikono  + -> odpre se
forma  za  vnos  nove  ATC  kode  preko  katere  uporabnik  definira  ATC  kodo  ter
slovenski  in  latinski  naziv  zanjo.  Po  shranjevanju  podatkov  se  ATC  koda
samodejno prenese v polje za definiranje ATC kode.

• izdajanje  zdravila -  na recept,  brez recepta,  izdaja zdravil  prepovedanih drog;
izbira z liste vrednosti
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Nabor možnih tipov proizvoda

ATC klasifikacija zdravila



• način aplikacije - način aplikacije zdravila;  izbira z liste vrednosti.  Če koda na
seznamu še ne obstaja, je mogoče dodajanje nove kode s klikom na ikono + ->
odpre se forma za vnos novega načina aplikacije, znotraj katere uporabnik vnese
slovenski (npr. dermalna, okularna,...)  in angleški  naziv načina aplikacije (npr.
dermal,  ocular,...)  ter  kode  za  prikaz  (npr.  dermalna,  dermal,  okularna,
ocular,...). Po shranjevanju podatkov se koda samodejno prenese v polje za vnos
načina aplikacije.

• način apl. detajlno - način aplikacije po EU klasifikaciji;izbira z liste vrednosti 
• opombe o načinu aplikacije zdravila - vpis podatkov o morebitnih posebnostih pri

aplikaciji zdravila
• EU izbor - s klikom v izbirno okence potrdite, če gre za zdravilo, za katerega je

potrebno sporočanje prodaje v EU. Samo zdravila, za katera bo potrjeno, da
se zanje sporoča prodaja znotraj EU, se bodo pojavila na ESVAC poročilu.

• dolgodelujoče  zdravilo –  s  klikom  v  potrdilno  okence  potrdite,  če  gre  za
dolgodelujoče zdravilo

• promet  v  letu –  prikaz  prometa  za  izbrano  zdravilo  v  tekočem letu;  klik  na
povezavo  Vpogled  v  Promet  zdravil  po  zdravilnih  učinkovinah  in  organizacijah
odpre poročilo o prometu za izbrano leto. Za spremembo leta prodaje s seznama
izberite drugo letnico, podatke shranite in s klikom na povezavo odprite poročilo.

• datum zadnje spremembe – vpis datuma zadnje spremembe na zdravilu
• opomba - možnost vnosa opomb
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Po shranjevanju osnovnih podatkov o zdravilu ima uporabnik možnost urejanja detajlnih
podatkov:

• o sestavi zdravila 
• ciljnih vrstah živali 
• načinu aplikacije po vrstah živali
• pakiranju zdravila 
• dovoljenjih
• navodilih

Dodajanje/urejanje sestave zdravila

Forma za dodajanje/urejanje sestave zdravila omogoča vnos podatkov o sestavi zdravila
- učinkovinah, ki jih le ta vsebuje, kot tudi jakosti vsake posamezne učinkovine:
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• Tip substance - aktivna substanca ali pomožna snov; izbira s klikom na eno izmed
možnosti

• Substanca - izbira substance z liste obstoječih substanc (klik na ikono, lupo) oz. v
primeru,  ko substanca še ne obstaja  -  klik  na  ikono  + odpre formo za vnos
podatkov  o  novi  substanci;  podatki  o  novi  substanci  se  v  polje  prenesejo  po
shranjevanju podatkov

• Upoštevaj korekcijski faktor IU - potrdite v primeru, če je v izračunu koncentracije
učinkovine potrebno upoštevati  korekcijski  faktor (v primeru,  ko gre za jakost
učinkovine, ki je vpisana v IU)

• Jakost - vnos jakosti (npr. 34/1, če je količina neke substance 34 v eni volumski
oz. utežni enoti, 10/5, če je količina neke substance 10 v petih volumskih oz.
utežnih enotah,...)

• Merska enota - izbira merske enote, v kateri je izražena jakost s seznama (npr.
mg/ml)

• Jakost na enoto - se izračuna avtomatsko iz vpisane jakosti učinkovine (npr.: če
je jakost izražena kot 500/5 mg/ml -> jakost na enoto: 100 mg/ml)

• Jakost na enoto EU - jakost izražena v enotah, v katerih se poroča v EU; kot
privzeta  vrednost  se  izpiše  jakost  na  enoto,  vendar  ima  uporabnik  možnost
spremembe vrednosti kot tudi merske enote

14

Forma za vnos podatkov o sestavi zdravila



• Sol -  izbira  vrednosti  s  seznama  v  primeru,  ko  aktivna  substanca  v  zdravilu
nastopa v obliki soli (npr.: Bivacyn vsebuje aktivno substanco neomicin v obliki
neomicinijevega sulfata -> kot sol se v tem primeru navede sulfat); če sol še ne
obstaja, le-to lahko vnesete s klikom na ikono  +, ki odpre formo za vnos nove
soli; ; podatki o novi substanci se v polje prenesejo po shranjevanju podatkov 

• Predzdravilo - izbira vrednosti s seznama (klik na ikono, lupo) oz. v primeru, ko
predzdravilo še ne obstaja, le-to lahko vnesete s klikom na ikono  +, ki odpre
formo za vnos novega predzdravila; podatki o novi substanci se v polje prenesejo
po shranjevanju podatkov
Za vsako izmed aktivnih substanc je mogoča navedba zgolj ene izmed
ponujenih opcij - ali sol ali predzdravilo, nikoli pa oboje.

• Opomba - možnost vpisa opomb

Po  vnosu  podatkov  za  prvo  učinkovino  s  klikom  na  gumb  Dodaj zapis  dodamo  na
seznam. Če zdravilo  vsebuje  več  kot  eno učinkovino,  lahko  uporabnik  v polja  vnese
podatke za nov zapis. Na koncu podatke shranite s klikom na gumb Shrani.

Dodajanje/urejanje pakiranj zdravila

Forma za vnos pakiranj za izbrano zdravilo omogoča vnos oblik pakiranj za posamezno
zdravilo:

• Količina enot v embalaži - vnos velikosti primarnega pakiranja; številčna vrednost
(npr. 100, 1.5,...)

• Merska enota - enota, v kateri je izraženo primarno pakiranje (npr. ml, injek, g,
tbl,..); izbira vrednosti s seznama oz. v primerih, ko vrednosti še ni na seznamu,
možnost vnosa nove vrednosti s klikom na ikono +. Po kliku na ikono se odpre
stran za vnos slovenskega (npr. amp, tbl, cap,...)  in angleškega poimenovanja
enote (npr. amp, tbl, cap,...) ter slovenske (npr. amp, tbl, cap,...) in angleške
kode (npr. piece) .

• Vrsta  embalaže –  embalaža  v  kateri  se  nahaja  pakiranje  (npr.  ampula,
steklenička, vreča,...). V primerih, ko vrednosti še ni na seznamu, je mogoč vnos
nove vrednosti s klikom na ikono  +. Po kliku na ikono se odpre stran za vnos
slovenskega  (npr.  steklenička,...)  in  angleškega  poimenovanja   enote  (npr.
bottle,...) ter slovenske (npr. steklenička,...) in angleške kode (npr. bottle,...) .

• Število embalaž - vnos velikosti sekundarnega pakiranja; številčna vrednost (npr.
4, 10,...)

• Referenčna koda - vnos NENSI šifre, ki je definirana za izbrano obliko pakiranja
• Nacionalna šifra – nacionalna šifra zdravila
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• Oznaka dovoljenja – številka dovoljenja za promet
• Opis  zdravila -  tekstovni  opis  zdravila  glede  na  pakiranje  oz.  vnos  kratkega

izvornega  podatka  +  ročni  vnos  zdravila  (npr.  ACTIVYL  100  mg raztopina  za
srednje velike pse, pip 1x)

• Opombe - možnost vnosa morebitnih opomb

Po zaključenem vnosu podatkov za prvo pakiranje, zapis dodajte na seznam s klikom na
gumb  Dodaj. Če za izbrano zdravilo obstaja več različnih pakiranj,  lahko uporabnik v
polja vnese nov zapis. Na koncu podatke shranite s klikom na gumb Shrani. 
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Dodajanje/urejanje ciljnih vrst živali (katerim je zdravilo namenjeno)

Sklop je namenjen zgolj proizvodom za uporabo v veterinarski medicini. Znotraj
le-tega  imajo uporabniki možnost definirati vrste živali, katerim je zdravilo namenjeno:

• Vrsta živali - izbira vrednosti s seznama
• Opomba – možnost vnosa morebitnih opomb

Po tem, ko ste izbrali živalsko vrsto, zapis dodajte na seznam s klikom na gumb Dodaj.
Če je zdravilo namenjeno večjemu številu vrst živali, lahko s seznama izberete nov zapis
ter ga dodate na seznam. Po zaključenem vnosu podatke shranite s klikom na gumb
Shrani.

Vnos podatkov o vrstah živali katerim je zdravilo namenjeno

Dodajanje/urejanje na ina aplikacije po vrstah živali (katerim je zdravilo čina aplikacije po vrstah živali (katerim je zdravilo 
namenjeno)

Sklop omogoča urejanje načinov aplikacije po posameznih vrstah živali, vendar zgolj za
zdravila,  ki  so  namenjena  uporabi  v  veterinarski  medicini. Uporabniki  smejo
izbirati  zgolj  med  tistimi  vrstami  živali,  ki  so  za  zdravilo  definirane  znotraj
zavihka ciljne vrste živali.

Forma omogoča vnos naslednjih parametrov: 
• Vrsta živali - izbira vrednosti s seznama; možnost izbire zgolj med tistimi vrstami

živali, ki jih je uporabnik definiral znotraj zavihka Ciljne vrste živali
• Način aplikacije podrobno – izbira s ponujenega seznama
• Karenca – vnos podatkov o karenci za izbrano kombinacijo vrsta živali – način

aplikacije podrobno
• Opombe – vnos opomb

Uporabnik sme za eno vrsto živali na seznam dodati več različnih kombinacij
Vrsta živali – Način aplikacije podrobno.
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Po zaključenem vnosu podatke shranite s klikom na gumb Shrani.

Dodajanje/urejanje podatkov o dovoljenjih

Sklop omogoča urejanje podatkov oz. beleženje kronologije o izdanih dovoljenjih.

Preko zavihka je omogočen vnos naslednjih parametrov:
• Vrsta dovoljenja – izbira z liste vrednosti  (npr. dovoljenje  za promet,  začasno

dovoljenje,...)
• Status dovoljenja – izbira z liste vrednosti (npr. dodelitev dovoljenja, podaljšanje

dovoljenja,...)
• Datum pridobljenega statusa 
• Vrsta postopka (npr. centralizirani, nacionalni postopek,...)
• Proizvajalec –  izbira  proizvajalca  z  liste  vrednosti  (klik  na  ikono,  lupo  odpre

seznam  proizvajalcev);  če  proizvajalec  še  ni  vpisan  v  sistem,  le-tega  lahko
vnesete  s  klikom na  ikono  +,  ki  odpre  formo  za  vnos  nove  organizacije.  Če
organizacija  že  obstaja  v  sistemu,  nima  pa  dodeljenega  tipa  organizacije
proizvajalec,  klik  na povezavo  Izberi  organizacijo,  ki  še nima dodeljenega tipa
proizvajalec odpre  nabor  že  obstoječih  organizacij.  Po  izbiri  organizacije  se
podatki prenesejo v polja za kreiranje nove organizacije. Podatke shranite, kar
povzroči  prenos podatkov v polje  za definiranje  proizvajalca.  Za vnos  povsem
nove organizacije izpolnite polja na formi za vnos nove organizacije ter podatke
shranite. Klik na ikono x, odstrani podatke o proizvajalcu iz polja.

• Imetnik dovoljenja za promet - izbira z liste vrednosti (klik na ikono, lupo odpre
seznam imetnikov dovoljenja za promet); če imetnik dovoljenja še ni vpisan v
sistem, le-tega lahko vnesete s klikom na ikono +, ki odpre formo za vnos nove
organizacije.  Če  organizacija  že  obstaja  v  sistemu,  nima  pa  dodeljenega  tipa
organizacije imetnik dovoljenja za promet, klik na povezavo Izberi organizacijo, ki
še nima dodeljenega tipa imetnik dovoljenja za promet odpre nabor že obstoječih
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Forma za vnos načina aplikacije po ciljnih vrstah živali



organizacij. Po izbiri organizacije se podatki prenesejo v polja za kreiranje nove
organizacije. Podatke shranite, kar povzroči prenos podatkov v polje za definiranje
imetnika dovoljenja za promet. Za vnos povsem nove organizacije izpolnite polja
na formi za vnos nove organizacije ter podatke shranite. Klik na ikono x, odstrani
podatke o imetniku dovoljenja za promet iz polja.

• Zastopnik- izbira zastopnika z liste vrednosti (klik na ikono, lupo odpre seznam
zastopnikov); če zastopnik še ni vpisan v sistem, le-tega lahko vnesete s klikom
na ikono +, ki odpre formo za vnos nove organizacije. Če organizacija že obstaja
v sistemu,  nima pa dodeljenega  tipa  organizacije  zastopnik,  klik  na  povezavo
Izberi  organizacijo,  ki  še  nima  dodeljenega  tipa  zastopnik odpre  nabor  že
obstoječih  organizacij.  Po  izbiri  organizacije  se  podatki  prenesejo  v  polja  za
kreiranje  nove organizacije.  Podatke  shranite,  kar  povzroči  prenos podatkov v
polje za definiranje zastopnika. Za vnos povsem nove organizacije izpolnite polja
na formi za vnos nove organizacije ter podatke shranite. Klik na ikono x, odstrani
podatke o zastopniku iz polja.

• Oznaka dokumenta 
• Izdajatelj dovoljenja (npr. EU, JAZMP,...)
• Opomba 

Po zaključenem vnosu podatke shranite s klikom na gumb Shrani.

Dodajanje/urejanje podatkov o navodilih

Sklop omogoča urejanje podatkov oz. beleženje kronologije o izdanih dovoljenjih.

Preko zavihka je omogočen vnos naslednjih parametrov:

• Datoteka – dodajanje datoteke, ki definira navodila za uporabo (PIL) oz. povzetek
glavnih značilnosti zdravil (SPC)
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Forma, ki omogoča vnos/urejanje podatkov o dovoljenjih



• Povezava –  povezava,  preko  katere  lahko  uporabnik  dostopa  do  podatkov  o
zdravilu

• Opomba – morebitne opombe

Po zaključenem vnosu podatke shranite s klikom na gumb Shrani.

Ko so vsi podatki o zdravilu vneseni, vnos zdravila zaključite s klikom na gumb
Zaključi  vnos  zdravila.  V  tej  fazi  podatkov  o  zdravilu  ni  več  mogoče
spreminjati/popravljati. 

20

Zavihek Navodila

Prikaz dela forme preko katerega je omogočeno zaključevanje vnosa podatkov o zdravilu



Popravki podatkov na zdravilu so ponovno mogoči, če uporabnik klikne na gumb Ponovno
odpri vnos zdravila.

Kdaj se zdravilo smatra kot novo zdravilo?
 če zdravilo še ne obstaja v bazi zdravil

 če se zdravilu spremeni uradno ime zdravila

 če se zdravilu spremenijo podatki o sestavi zdravila (npr. sprememba jakosti, 
sprememba aktivne substance,...)
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Prikaz dela forme ki omogoča ponovno odprtje forme za vnos popravkov o zdravilu.



Kreiranje novega zdravila na bazi že obstoječega (oz. Kopiranje
zdravila)

Za vnos novega zdravila izberite rubriko  Zdravila v prometu ->  Dodajanje zdravila  oz.
znotraj istoimenske rubrike izberite opcijo  Urejanje/dodajanje zdravil, ki odpre iskalnik
zdravil. Na desni strani pod iskalnikom se nahaja gumb Dodaj, ki odpre stran za vnos
novega zdravila. Za kopiranje že obstoječega zdravila izberite gumb  Kopiraj obstoječe
zdravilo, ki odpre seznam zdravil.

Po  izbiri  zdravila  s  seznama  se  podatki  o  obstoječem  zdravilu  prenesejo  v  polja.
Uporabnik spremeni  podatke,  ki  so  v novem zdravilu  različni  od starega ter  podatke
shrani.  Po  tem  ima  možnost  urejanja  podatkov  o  sestavi,  pakiranju,  dovoljenjih,
navodilih...
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Kopiranje zdravila na bazi že obstoječega



ali

Preko  iskalnika  zdravil  poiščite  želeno  zdravilo,  ga  odprite  ter  izberite  gumb  Kopiraj
podatke o zdravilu v novo zdravilo.

Na ekranu se pojavi pogovorno okno, na katerem uporabnik kopiranje potrdi s klikom na
gumb  Da.  Kreira  se  novo  zdravilo,  kateremu  uporabnik  lahko  poljubno  spreminja
podatke.

V primeru, ko uporabnik poskuša s kreiranjem zdravila, ki bo imelo enako ime kot že
obstoječe zdravilo (lahko aktivno ali arhivirano), se proži poslovno pravilo »Zdravilo s
tem imenom že obstaja«. Zdravila ni mogoče kreirati.
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Možnost kopiranja podatkov o že obstoječem zdravilu v novo zdravilo

Možnost urejanja podatkov o sestavi, pakiranju, dovoljenjih, navodilih... po tem, ko je uporabnik shranil
osnovne podatke zdravila
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Pogovorno okno, kjer uporabnik potrdi, da se strinja s kopiranjem podatkov v novo zdravilo

Poslovno pravilo, ki onemogoča kreiranje večih zdravil z enakim imenom



Iskanje/urejanje podatkov o zdravilu

Za urejanje podatkov zdravilih v menijski vrstici izberite rubriko Zdravila v prometu ->
Iskanje/Urejanje zdravil.

Odpre se iskalnik zdravil, ki uporabnikom omogoča iskanje po naslednjih parametrih (oz.
kombinaciji parametrov):
 zavihek Osnovni podatki

 Id. zdravila 

 Id pakiranja

 Uradno ime zdravila 

 Farmacevtska oblika 

 Uporaba zdravila - humana medicina ali veterina -> na podlagi izbrane vrednosti
ima uporabnik v nadaljevanju možnost izbrati ATC kodo 
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Dostop do modula za iskanje/urejanje zdravil



 zavihek Ostali podatki

 Ciljne vrste živali

 Nacionalna šifra 

 Opis zdravila (opis, poimenovanje pakiranja)

 Substance -  izbira  vrednosti  s  seznama;  seznam se  odpre  s  klikom na  ikono
(lupo). Odpre se nabor substanc. Substanco izberete in prenesete v okno Izbrano
z dvojnim klikom. 

ali

   Izberite substanco (klik na vrednost, za izbiro večjega števila substanc hkrati ves
čas označevanja držite tipko Ctrl). Prenos substanc(e) v okno Izbrano izvedete s
klikom na >

 Izdajanje zdravila

 EU izbor – definira, ali je zdravilo znotraj nabora zdravil za poročanje

 Dolgodelujoče zdravilo

 Išči tudi med arhiviranimi zapisi – možnost iskanja tudi med tistimi zdravili, ki so
arhivirana; klik v potrdilno okence prikaže novo možnost izbire -  išči  samo med
arhiviranimi zapisi 
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Iskalnik zdravil po osnovnih podatkih



 Promet v letu – izbira letnice s seznama; seznam prikaže zgolj zdravila, za katera
je bil v izbranem letu sporočen promet

 zavihek Podatki administratorja

 Vnesel/spremenil uporabnik – prikaz vseh zapisov, ki jih je vnesel/spremenil izbran
uporabnik; izbira uporabnika s seznama

 Datum vnosa - 

 Datum popravljanja -  izbira  vrednosti  s  seznama; seznam se odpre s klikom na
ikono (lupo).  Odpre se  nabor  substanc.  Substanco  izberete  in  prenesete  v  okno
Izbrano z dvojnim klikom. 

*principi iskanja po datumih znotraj zavihka Podatki administratorja:
 možnost iskanja po datumu, ki je večji ali enak od vpisanega datuma – v prvo datumsko polje vpišemo

datum vnosa/popravljanja za katerega želimo izpis vseh proizvodov, ki so bili vneseni/popravljani na
ta datum ali po tem datumu

 možnost iskanja po datumu, ki je manjši od vpisanega datuma – v drugo datumsko polje vnesemo 
datum vnosa/popravljanja za katerega želimo izpis vseh proizvodov, ki so bili vneseni/popravljani pred
tem datumom
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Zavihek Ostali podatki

Zavihek Podatki administratorja



V polja  vnesite  iskalne  parametre  ter  izvedite  iskanje.  S seznama rezultatov  izberite
izbrano zdravilo ter ga odprite s klikom na povezavo Id. zdravila.

Odprtje/zaprtje forme za urejanje/spremembo podatkov se regulira s klikom na gumb
Ponovno  odpri  vnos  zdravila/Zaključi  vnos  zdravila.  Ko  je  forma  odprta  za  urejanje
podatkov, ima uporabnik možnost vnosa sprememb. 
 
Zdravila,  za  katera  dalj  časa  ni  bila  sporočena  prodaja,  je  preko  modula  za
Dodajanje/urejanje  zdravila  mogoče tudi  Arhivirati.  Gumb  Premakni v arhiv se na
modulu pojavi šele takrat, ko je uporabnik zdravilo zaklenil za urejanje.

Po kliku na gumb se odpre okno za dokončno potrditev arhiviranja (klik na gumb Da) in
vnos opomb (običajno gre za navedbo razloga za arhiviranje).
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Klik na id. zdravila odpre stran s podatki o zdravilu

Možnost arhiviranja zdravila



Zdravila, ki so arhivirana, se ne pojavljajo več na veljavnih seznamih zdravil
(Pregled zdravil, Pregled zdravil po pakiranjih).

Zdravila, ki so že bila arhivirana, imajo uporabniki možnost vrniti iz arhiva s klikom na
gumb  Vrni iz arhiva, ki je pri arhiviranih zdravilih prisoten v spodnjem desnem kotu
vnosne forme za dodajanje/urejanje zdravila.
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Dokončna potrditev arhiviranja zdravila

Vračanje iz arhiva



Arhiviranje zdravil

Arhiviranje zdravil je mogoče 

skupinsko
ali 

posamezno.

Za arhiviranje  večjega števila zdravil ali posameznega zdravila v menijski  vrstici
izberite rubriko Zdravila v prometu -> Arhiviranje zdravil.

Odpre  se  iskalnik  zdravil  v  katerem ima  uporabnik  poleg  običajnih  parametrov  tudi
možnost iskanja zdravil, ki so 5 let neaktivna (pomeni, da za zdravilo že vsaj 5 let ni
bilo sporočenega prometa) ter iskanje po zdravilih, ki  so bila v bazo vpisana pred 5
leti ali več.

Zdravila, ki jih želite arhivirati, označite s klikom v potrdilna okenca poleg vsakega zapisa
na seznamu oz. v menijski vrstici na seznamu s klikom v potrdilno okence označite, da
želite izbrati vsa zdravila na strani in izberite gumb Premakni v arhiv pod iskalnikom. 
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Odpre se pogovorno okno v katerega uporabnik vnese opombe ter s klikom na gumb Da
dokončno potrdi arhiviranje zdravila. 
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Označevanje vseh zapisov na strani za arhiviranje

Označevanje večjega števila zapisov za arhiviranje



Klik na gumb Prekliči prekine akcijo arhiviranja in zapre pogovorno okno.

Arhiviranje posameznega zdravila je mogoče tudi preko sklopa Zdravila v prometu ->
Iskanje/urejanje zdravil. S seznama zdravil izberite zdravilo ter ga odprite s klikom na Id.
zdravila. Zdravilo je mogoče premakniti v arhiv šele takrat, ko je zdravilo v stanju, ko je
urejanje le-tega onemogočeno. V tem trenutku se na zdravilu tudi pojavi gumb Premakni
v arhiv.

Klik na gumb odpre pogovorno okno za vnos  opomb. S klikom na gumb Da uporabnik
dokončno potrdi arhiviranje zdravila.

Arhivirana zdravila se ne pojavljajo več na seznamih zdravil za veletrgovce.
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Pogovorno okno za vpis opomb ter dokončne potrditve arhiviranja zdravil

Arhiviranje posameznega zdravila



Vračanje zdravil iz arhiva

Vračanje zdravil iz arhiva je mogoče 

skupinsko
ali 

posamezno.

Za vračanje večjega števila zdravil iz arhiva v menijski vrstici izberite rubriko Zdravila v
prometu -> Arhiviranje zdravil.

Odpre  se  iskalnik  zdravil  v  katerem ima  uporabnik  poleg  običajnih  parametrov  tudi
možnost iskanja zdravil, ki so arhivirana oz. zgolj zdravil, ki so arhivirana (opcija se
prikaže po tem, ko uporabnik izbere opcijo »išči tudi med arhiviranimi zapisi«).

Prav tako ima uporabnik tudi možnost iskanja med zdravili, ki so bila  v bazo vpisana
pred 5 in  več  leti kot  tudi  med zdravili,  ki  so že 5 let  neaktivna (nimajo  5 let
sporočenega nobenega prometa).

Zdravila, ki jih želite vrniti iz arhiva, označite s klikom v potrdilna okenca na seznamu in
izberite gumb Vrni iz arhiva pod iskalnikom.
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Iskalnik znotraj sklopa arhiviranje zdravil



Odpre se pogovorno okno v katerega uporabnik vnese opombe ter s klikom na gumb Da
dokončno potrdi vračanje zdravil iz arhiva. 

Klik na gumb Prekliči prekine akcijo in zapre pogovorno okno.

Za vračanje posameznega zdravila iz arhiva v menijski vrstici izberite rubriko Zdravila
v prometu -> Iskanje/urejanje zdravil. S seznama zdravil izberite arhivirano zdravilo ter
ga odprite s klikom na Id. Zdravila. Za vračanje zdravila iz arhiva izberite gumb Vrni iz
arhiva.

Klik na gumb odpre pogovorno okno za vnos  opomb. S klikom na gumb Da uporabnik
dokončno potrdi vračanje zdravila iz arhiva.
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Vračanje zdravil iz arhiva



Klik na gumb Prekliči prekine akcijo in zapre pogovorno okno.
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Vračanje posameznega zdravila iz arhiva



Pregled prometa zdravil v posameznem letu

Prikaz nabora zdravil, ki so imela v izbranem letu sporo eno prodajočina aplikacije po vrstah živali (katerim je zdravilo 

Za prikaz nabora zdravil, ki so imela v izbranem letu sporočeno prodajo, znotraj iskalnika
zdravil  (zavihek  Ostali  podatki) izberite  leto,  za katerega bi  želeli  prikaz  prometa (in
nastavite še ostale iskalne parametre, če je to potrebno) ter izvedite iskanje s klikom na
gumb Najdi. Seznam zdravil prikaže zgolj tiste produkte, za katere je bil v izbranem letu
sporočen promet.

Prikaz prometa za izbrano zdravilo v posameznem letu

Pregled in prikaz prometa za izbrano zdravilo v posameznem letu je mogoč preko forme
za  dodajanje/urejanje  zdravila.  V  tem delu  uporabnik  znotraj  rubrike  Promet  v  letu
izbere ustrezno  leto in  podatke shrani (klik  na  gumb Shrani).  Klik  na  povezavo
Vpogled v Promet zdravil po zdravilnih učinkovinah in organizacijah odpre istoimensko
poročilo s podatki o prodaji za izbrano leto.
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Možnost prikaza zgolj tistih zdravil, ki so imela v izbranem letu sporočen promet
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Dostop do pregleda prometa za izbrano zdravilo v posameznem letu



Dostop do veljavnih seznamov zdravil in organizacij za leto 
poročanja

Pred začetkom vsakega obdobja poročanja so veletrgovci dolžni vsebinskemu
koordinatorju (na  UVHVVR) posredovati  podatke o  zdravilih  in  organizacijah
(lekarnah,  veterinarskih  organizacijah,  specializiranih  trgovinah  in  ostalih
odjemalcih  zdravil),  ki  v  danem  trenutku  še  ne  obstajajo  v  registru  in  za
katerega/o  bi  želeli  v  določenem  obdobju  sporočiti  prodajo.  Vsebinski
koordinator  podatke  vnese  v  sistem in  pripravi  veljavne  sezname zdravil  in
organizacij,  ki  služijo  kot  osnova  za  pripravo  obrazca  (.xls  dokumenta)  za
poročanje o prodaji zdravil.

Vsi veljavni seznami zdravil in organizacij so dostopni znotraj sklopa Seznam prenosov
podatkov (dostop:  na  osnovni  strani  v  menijski  vrstici  izberite  Prenos  podatkov ->
Seznam prenosov podatkov).

Uporabniki imajo možnost iskanja seznamov po naslednjih parametrih:
 Obvestilo – možnost iskanja po sklopu besed (npr. Seznam veterinarskih organizacij) 

ali delu besede (npr. veterin)

 Opomba - možnost iskanja po sklopu besed (npr. Seznam veterinarskih organizacij) ali
delu besede (npr. veterin)

 Datum vnosa od – do

 Status 
Izvedba iskanja s klikom na gumb Najdi. Gumb Briši počisti iskalne parametre.

Seznami so objavljeni v spodnjem delu strani (slika spodaj).
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Dostop do seznamov



S klikom na izbran seznam imajo uporabniki možnost seznam:
 odpreti

ali

 shraniti 
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Prikaz veljavnih seznamov za leto poročanja

Odpiranje/shranjevanje izbranega seznama



Klik  na  ikono  znotraj  posameznega  stolpca  omogoča  razvrščanje  seznamov  po
abecedi naraščajoče/padajoče:

Klik na povezavo Spremeni znotraj rubrike omogoča administratorju spremembo statusa
izbranega seznama. Seznami so za veletrgovce vidni takrat, ko imajo le-ti status
Objavljen.  Takoj po generiranju dobijo seznami status Generiran, ko imajo le-ti status
Arhiviran, pomeni da niso več v uporabi (in s tem tudi ne vidni veletrgovcem).

40

Spreminjanje statusa seznama

Možnost razvrščanja seznamov po abecedi naraščajoče/padajoče



Priprava in uvoz datoteke (.xls) s podatki o prodaji zdravil v 
sistem

Dostop do vzorca datoteke (neizpolnjene .xls predloge)

Vzorec  datoteke  je  dostopen  znotraj  sklopa  Seznam prenosov  podatkov (dostop:  na
osnovni  strani  v  menijski  vrstici  izberite  Prenos  podatkov ->  Seznam  prenosov
podatkov).

Vzorec  je  objavljen  v  spodnjem delu  strani,  na  istem mestu  kot  seznami  zdravil  in
organizacij.

Vnos podatkov o prodaji zdravil v predpripravljen .xls

UVHVVR veletrgovcem posreduje neizpolnjeno (.xls) predlogo, v katero uporabniki, na
podlagi objavljenih seznamov, vpišejo spodaj zahtevane podatke: 
 Id. zdravila - v stolpec se vpiše id. zdravila dobljen iz Seznama zdravil

 Uradno ime zdravila - v stolpec se vpiše uradno ime zdravila dobljeno iz Seznama 
zdravil

 Id. pakiranja - v stolpec se vpiše id. pakiranja dobljeno iz Seznama zdravil

 Opis pakiranja - v stolpec se vpiše opis pakiranja (Kratek izvorni podatki + ročni vnos 
zdravila) dobljen iz Seznama zdravil 

 Id. organizacije - v stolpec se vpiše id. organizacije iz Seznama veterinarskih 
organizacij, lekarn oz. seznama ostalih organizacij

 Ime organizacije - v stolpec se vpiše ime organizacije iz Seznama veterinarskih 
organizacij, lekarn oz. seznama ostalih organizacij

 Količina - v stolpec se vpiše število prodanih pakiranj. Vnos količine z negativnim 
predznakom ni dovoljen!
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Dostop do vzorca datoteke



Primer predloge za vnos podatkov o prodaji zdravil

Primer izpolnjevanja predloge

Uvoz datoteke s podatki prodaji zdravil v sistem (prenos podatkov iz .xls v bazo 
podatkov)

Po zaključenem vnosu podatkov v dokument (.xls), sledi uvoz datoteke v bazo podatkov.

Za dostop do strani za uvoz podatkov na osnovni strani v menijski vrstici izberite opcijo
Prenos podatkov -> Prenos podatkov, ki odpre istoimensko stran 

oz.

na osnovni strani v menijski vrstici izberete opcijo Prenos podatkov -> Seznam prenosov
podatkov -> na strani kliknite na gumb Dodaj (desno, pod iskalnikom) 

Na strani Prenos podatkov nato pritisnite gumb Dodaj in iz mape na svojem računalniku
izberite datoteko. 
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Možnost dostopa do strani za prenos podatkov preko iskalnika



Izbira datoteke za uvoz

Ko je datoteka izbrana, pritisnite gumb Pošlji (za dodajanje datoteke na seznam).
Povezava Počisti oz. gumb Počisti vse datoteko odstrani s seznama. 

Dodajanje datoteke na seznam

Klik na Počisti/Počisti vse odstrani datoteko

S seznama izberite  Veletrgovca (v primeru, ko kot prijavljeni uporabnik nastopa
veletrgovec sam, lahko le-ta s seznama izbere zgolj svojo organizacijo) ter Leto,
za katerega sporočate prodajo. 
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Postopek  nadaljujete  s  klikom  na  gumb  Preveri,  ki  sproži  postopek  preverjanja
ustreznosti podatkov. 

Če so podatki o zdravilih in organizacijah skladni s tistimi v bazi podatkov, se  izpiše
sporočilo  o  uspešno  izvedeni  kontroli  podatkov.  Uporabnik  lahko  nadaljuje  s
postopkom uvoza podatkov o prodaji (klik na gumb Nadaljuj).

Podatki iz datoteke se zapišejo v bazo podatkov. Prenos podatkov dobi status Osnutek.
Uporabnik lahko shranjene podatke poišče na Seznamu prenosov podatkov. Dokler ima
prenos podatkov status Osnutek, ima uporabnik možnost uvoza nove datoteke s
podatki o prodaji ter s tem spreminjanja podatkov. 

V tej fazi uporabnik že lahko zaključi prenos podatkov s klikom na gumb Zaključi -> po
izvedbi tega koraka, prenos podatkov dobi status  Objavljen.  Podatkov o prodaji za
izbrano leto ni več mogoče spreminjati.
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Slika prikazuje primer uspešno izvedene kontrole podatkov



Če podatki, ki jih uporabnik želi uvoziti, niso skladni s tistimi v bazi podatkov, sistem javi
opozorilo o napaki(ah). Vsi zapisi, pri katerih so bile ob uvozu najdene napake,
so  prikazani  na  seznamu.  V  nadaljevanju  ima  uporabnik  dve  možnosti  -  lahko
prekliče nadaljevanje procesa (in se vrne na začetek procesa prenosa podatkov) ali pa
datoteko z napakami vseeno shrani (prenos dobi status Napake). V slednjem primeru
ima uporabnik  možnost  ponovnega vpogleda v napake,  ki  so bile  najdene v procesu
kontrole. V obeh primerih pa se podatki o najdenih napakah lahko izvozijo v datoteko s
klikom na povezavo Izvozi poročilo v spodnjem delu strani.

Izpis opozoril v primeru, ko datoteka ob uvozu vsebuje napake:

 Podatek o količini mora biti večji od 0 – aplikacija sporočilo javi v primeru, ko je v 
stolpcu Količina vpisano število 0 oz. število, ki je manjše od 0 (npr. -1).

 Podatek o količini mora biti celo število – aplikacija sporočilo javlja v primeru, ko je v 
stolpcu Količina navedeno decimalno število

 Napaka pri preverjanju količine – branje stolpca Količina iz Excel-a – v stolpcu Količina 
so poleg/namesto številčnih vpisani tudi drugi znaki (npr. črke)

 Napaka pri preverjanju produkta – branje stolpca Id. zdravila iz Excel-a - v stolpcu Id. 
Zdravila so namesto/poleg številčnih vpisani tudi drugi znaki (npr. črke)

 Napaka pri preverjanju produkta – branje stolpca Id. pakiranja iz Excel-a - v stolpcu 
Id. pakiranja so poleg/namesto številčnih vpisani tudi drugi znaki (npr. črke)

 Napaka pri preverjanju organizacije – branje stolpca Id. organizacije iz Excel-a - v 
stolpcu Id. Organizacije so poleg številčnih vpisani tudi drugi znaki

 Manjka šifra pakiranja – stolpec Id. Pakiranja je prazen, ne vsebuje vrednosti

 Manjka Id. Organizacije – stolpec Id. Organizacije je prazen, ne vsebuje vrednosti

 Manjka Id. Zdravila - stolpec Id. zdravila je prazen, ne vsebuje vrednosti
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Stran, na kateri lahko uporabnik zaključi prenos podatkov



 Ime produkta se ne sklada z imenom produkta iz baze podatkov – ime zdravila ni tako,
kot je za vnesen Id. Zdravila definirano v bazi

 Ime organizacije se ne sklada z imenom organizacije iz baze podatkov – ime 
organizacije ni tako, kot je za vnesen Id. organizacije definirano v bazi

 Uradno ime pakiranja se ne sklada z Id. Pakiranja – vrednost v stolpcu Opis pakiranja 
se ne sklada s tisto, ki je za Id. Pakiranja definirana v bazi

 Pakiranje za ta produkt ne obstaja – pakiranje, kot je navedeno v stolpcu Id. 
Pakiranja, za vpisan Id. Zdravila ne obstaja

 Produkt ne obstaja ali je arhiviran – vpisan Id. Zdravila ne obstaja oz. je zdravilo 
arhivirano

 Organizacija ne obstaja – vpisan Id. Organizacije ne obstaja oz. je organizacija 
arhivirana

 Vaša datoteka je napačne oblike, prvi dve vrstici morata vsebovati glavo dokumenta - 
aplikacija javi sporočilo v primeru, ko manjka prva vrstica, ki predstavlja glavo 
dokumenta oz. je opis enega ali večjega števila stolpcev v prvi ali drugi vrstici različen 
od zahtevanega (prazen stolpec, drugačna vsebina od pričakovane)

 Druga vrstica mora vsebovati opis stolpca – aplikacija javi sporočilo, ko manjka 
vsebina v enem ali več stolpcih v drugi vrstici oz. je le-ta napačna

 Ime datoteke ne sme vsebovati posebnih znakov – sporočilo se proži, ko uporabnik 
poskuša z uvozom datoteke, ki vsebuje posebne znake (npr. šumniki, sičniki, (, ),...)
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Slika prikazuje primer, ko so v datoteki ob uvozu najdene napake. Spodaj možnost izvoza napak v .xls.

Uporabnik je napake shranil. Možnost izvoza napak v obliki datoteke.



Iskanje in pregled prenosov podatkov

Dostop do iskalnika  preko  Prenos Podatkov ->  Seznam prenosov podatkov,  ki  odpre
istoimensko stran.
Funkcionalnosti znotraj sklopa Seznam prenosov podatkov:
Iskanje in pregled prenosov podatkov - iskanje prenosov podatkov glede na različne
parametre
Uvoz datoteke s podatki o prodaji zdravil v sistem - prenos podatkov iz .xls v bazo
podatkov  (glej  poglavje  Uvoz  datoteke  s  podatki  prodaji  zdravil  v  sistem  (prenos
podatkov iz .xls v bazo podatkov))
Objava podatkov o prodaji zdravil - zaključevanje že obstoječih prenosov podatkov s
statusom Osnutek
Izvoz napak - izvoz napak v obliki poročila pri tistih prenosih podatkov, ki imajo status
Napake
Pregled podvojenih zapisov znotraj uvožene datoteke
Pregled/shranjevanje že uvožene datoteke
Odklepanje že objavljenih podatkov o prodaji (status se iz Objavljen spremeni v
Osnutek)
Dostop do objavljenih seznamov zdravil  in organizacij  za leto poročanja (glej
poglavje Dostop do veljavnih seznamov zdravil in organizacij za leto sporočanja prodaje)

Iskanje in pregled prenosov podatkov

Možnost iskanja prenosov podatkov glede na naslednje parametre:
 Veletrgovec 

 Leto 

 Status 
Vrednost za vsakega od zgornjih parametrov uporabnik izbere s seznama. Parametre je
mogoče med seboj poljubno kombinirati. 

Vsak  veletrgovec  sme  pregledovati  zgolj  prenose  podatkov  za  svojo
organizacijo.
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Klik na  Id. prenosa odpre podrobne podatke o prenosu -  Prenos podatkov - Predogled.
Preko te strani ima uporabnik možnost:
 spremeniti status prenosa iz Osnutek -> Objavljen (odklepanje je dovoljeno zgolj 

administratorju)

 pregledati/shraniti uvoženo datoteko

 vpogleda v Seznam prenesenih podatkov in Sumarnik prenesenih podatkov 
(predstavlja seštevek uvoženih količin nekega zdravila); velja zgolj za prenose s 
statusom Osnutek in Objavljen

 možnost navzkrižnega preverjanja uvoženih podatkov -  preverjanje, ali je morda pri 
nadrejeni in podrejeni organizaciji prišlo do poročanja o enaki količini prodanega 
proizvoda
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Iskalnik prenosov podatkov



 izvoza napak za prenose s statusom Napake - s klikom na povezavo Izvozi poročilo v 
spodnjem delu strani si uporabnik lahko izvozi napake za posamezen zavihek 
(Organizacije ali Zdravila)
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Možnost izvoza napak v obliki poročila

Prenos podatkov - predogled



Objava podatkov o prodaji zdravil

Ko  je  uporabnik  zaključil  s  prenosom  podatkov  o  prodaji  zdravil,  ima  možnost
spremembe statusa za vse prenose na seznamu, ki imajo v danem trenutku dodeljen
status Osnutek.

Postopek:
 preko iskalnika poiščete ustrezen prenos podatkov

 klik na Id. prenosa odpre stran s podrobnimi podatki o prenosu - Prenos podatkov - 
predogled

 status prenosa podatkov iz Osnutek v Objavljen spremenite s klikom na gumb 
Zaključi.

Podatkov o prodaji po tem, ko prenos podatkov dobi status Objavljen, s strani
veletrgovcev ni več mogoče spreminjati.
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Stran s podrobnimi podatki o prenosu podatkov preko katere ima uporabnik možnost spremembe statusa



Izvoz napak

Možnost izvoza napak v obliki .xls datoteke za vse prenose s statusom Napake. 

Uporabnik  si  napake za posamezen zavihek  (Organizacije  ali  Zdravila)  lahko  izvozi  s
klikom  na  povezavo  Izvozi  poročilo v  spodnjem  delu  strani  (Prenos  podatkov  -
predogled).
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Možnost izvoza napak v obliki poročila

Stran, na kateri uporabnik potrdi zaključevanje vnosa. Status prenosa se spremeni v Objavljen



Pregled podvojenih zapisov znotraj uvožene datoteke

Funkcija navzkrižnega preverjanja se pojavi pri vseh prenosih podatkov, ki imajo status
Osnutek. Sistem preverja, ali je morda pri nadrejeni in podrejeni organizaciji prišlo do
poročanja  o  enaki  količini  prodanega  proizvoda.  Klik  na  gumb  odpre  seznam  vseh
domnevnih podvajanj znotraj uvožene datoteke. Podatke o podvajanjih, ki jih je sistem
našel, je mogoče izvoziti v .xls. Kljub najdenim podvajanjem je prenos podatkov mogoče
zaključiti.
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Gumb, ki sproži preverjanje znotraj uvožene datoteke

Izpis vseh domnevno podvojenih zapisov o prodanih artiklih



Odklepanje že objavljenih podatkov o prodaji

Funkcija  omogoča  odklepanje  že  objavljenih  podatkov  o  prodaji.  Za  odklepanje
posameznega zapisa le-tega poiščite na seznamu prenosov podatkov. Uporabnik lahko
odklepa zgolj  tiste  prenose podatkov,  ki  že imajo status  Objavljen.  S klikom na id.
Izbranega prenosa se odpre stran Prenos podatkov – predogled. Za odklepanje prenosa
pritisnite gumb Odkleni. Status zapisa se iz Objavljen spremeni v  Osnutek. Uporabnik
ima možnost ponovnega uvoza podatkov o prodaji. 
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Možnost odklepanja prenosa s statusom Objavljen



Poročila in Pregledi

Poro ilačina aplikacije po vrstah živali (katerim je zdravilo 

Dostop do poročil preko povezave Poročila v menijski vrstici.

Sklop obsega naslednja poročila
 Promet zdravil po organizacijah - vsebuje podatke o prometu zdravil po pakiranjih in 

po organizacijah

 Promet zdravil po zdravilnih učinkovinah in organizacijah - vsebuje podatke o prometu 
zdravilnih učinkovin za posamezno organizacijo

 Promet zdravil po zdravilnih učinkovinah ESVAC - poročilo, ki vsebuje podatke o 
protimikrobnih zdravilih in zdravilnih učinkovinah za katere je potrebno poročanje 
znotraj projekta ESVAC

 Promet zdravil po zdravilnih učinkovinah ESVAC - arhivirano poročilo - poročilo vsebuje
podatke, ki so rezultat arhiviranja poročila Promet zdravil po zdravilnih učinkovinah 
ESVAC

 Promet zdravil po zdravilnih učinkovinah - vsebuje podatke o prometu zdravil po 
zdravilnih učinkovinah za posamezno zdravilo in pakiranje

 Promet protimikrobnih učinkovin - vsebuje podatke o prometu protimikrobnih 
učinkovin (za zdravilo in pakiranje) glede na tip protimikrobne učinkovine in način 
aplikacije

 Primerjava prometa zdravil po letih – predstavlja primerjavo prodaje posameznih 
pakiranj zdravil med leti. Klik na število prodanih pakiranj v posameznem letu prikaže 
prodajo pakiranj po organizacijah

 Primerjava prometa substanc po tipu PMU in po letih – večnivojsko poročilo, ki 
predstavlja količino prodane substance glede na tip PMU in po letih, v drugem nivoju 
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Seznam poročil znotraj istoimenskega sklopa



gre za pregled prodane substance po organizacijah in v tretjem nivoju za zdravilo, ki 
ga je izbrana organizacija prodala

 Izjemna uporaba humanih zdravil – poročilo vsebuje možnost iskanja primerljivih 
zdravil (največkrat z razlogom, da se ugotovi, če za neko humano zdravilo obstaja 
različica zdravila za uporabo v veterinarski medicini) na podlagi parametrov, ki 
definirajo izbrano zdravilo. Uporabnik s klikom na ikono (lupo) aktivira iskanje 
podobnega zdravila -> polja se napolnijo z iskalnimi parametri. Uporabnik lahko 
iskalne parametre poljubno spremeni in dopolni -> izvedba iskanja s klikom na gumb 
Najdi -> seznam prikaže zdravila, ki imajo podobne lastnosti kot zdravilo, na podlagi 
katerega je bilo izvedeno iskanje.

 večnivojsko poročilo Validacija poročil veletrgovcev – poročilo omogoča primerjavo 
prometa po tipu PMU in nato dalje po ostalih nivojih (substancah, veletrgovcih, 
zdravilih in organizacijah). 

Navigacija med poročili je preko povezave (na prvem nivoju) oz. preko ikone (lupe).
Barvanje na poročilu prikaže razliko v prometu med dvema zaporednima letoma:
 razlika prometa v primerjavi s predhodnim letom med 5 kg in 49.9999999999 - 

oranžno obarvanje

 razlika prometa v primerjavi s predhodnim letom >= 50 kg - rdeče obarvanje

 razlika prometa v primerjavi s predhodnim letom med -49.9999999999 in -5 kg - 
svetlo zeleno obarvanje  

 razlika prometa v primerjavi s predhodnim letom <= - 50 kg - temno zeleno 
obarvanje
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Prikaz podobnih zdravil na poročilu z možnostjo nastavitve iskalnih parametrov



Pregledi

Dostop do pregledov preko povezave Pregledi v menijski vrstici.
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Osnovni nivo poročila Promet po tipu PMU

Nižji nivoji poročila, ki omogočajo dostop do ostalih poročil preko ikone (lupe)



Sklop obsega naslednja poročila
 Pregled substanc - poročilo vsebuje celoten nabor substanc iz šifranta

 Pregled substanc z vpisanimi korekcijskimi faktorji – poročilo prikaže nabor vseh 
substanc, za katere obstaja vpisan korekcijski faktor

 Pregled zdravil - poročilo vsebuje podatke o zdravilih v sistemu (na poročilu so 
vključeni tako podatki o substancah in njihovih koncentracijah, kot tudi podatki o 
pakiranjih za posamezno zdravilo)

 Pregled zdravil po pakiranjih - vsebuje podatke o pakiranjih za zdravila; poročilo služi 
kot osnova za kreiranje veljavnega seznama zdravil, na podlagi katerega veleprodajalci
sporočajo prodajo za posamezno zdravilo

 Pregled veterinarskih organizacij - vsebuje seznam organizacij, ki so definirane kot tip 
organizacije VETERINARSKA ORGANIZACIJA; poročilo služi kot osnova za kreiranje 
veljavnega seznama veterinarskih organizacij, na podlagi katerega veleprodajalci 
sporočajo prodajo za posamezno organizacijo

 Pregled lekarn - vsebuje seznam organizacij, ki so definirane kot tip organizacije 
LEKARNA; poročilo služi kot osnova za kreiranje veljavnega seznama lekarn, na podlagi
katerega veleprodajalci sporočajo prodajo za posamezno organizacijo

 Pregled ostalih organizacij - vsebuje seznam organizacij, ki so definirane kot tip 
organizacije DRUGO ali SPECIALIZIRANE PRODAJALNE; poročilo služi kot osnova za 
kreiranje veljavnega seznama ostalih organizacij, na podlagi katerega veleprodajalci 
sporočajo prodajo za posamezno organizacijo

 Izdaja veterinarskih receptov - pregled organizacij, ki smejo naročati receptne obrazce 
(veterinarske organizacije in samostojni veterinarji), kot tudi vpogled v razlog 
prepovedi naročanja receptnih obrazcev

Znotraj sklopa poročil in pregledov imajo uporabniki možnost:
 iskanja in filtriranja podatkov ter oblikovanja sebi lastnih poročil 

 izvoza podatkov v .csv datoteko 

 arhiviranja poročil (možnost arhiviranja ima poročilo Promet zdravil po zdravilnih 
učinkovinah ESVAC) 
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Seznam pregledov znotraj istoimenskega sklopa



 kreiranja veljavnih seznamov na podlagi katerih veleprodajalci sporočajo prodajo 
(možnost kreiranja veljavnih seznamov imajo poročila: Pregled zdravil po pakiranjih, 
Pregled veterinarskih organizacij, Pregled lekarn, Pregled ostalih organizacij 

Kreiranje veljavnih seznamov

Kreiranje  veljavnih  seznamov,  ki  veleprodajalcem  služijo  kot  osnova  pri  sporočanju
veleprodaje, je mogoče za naslednja poročila:
 Pregled zdravil po pakiranjih 

 Pregled veterinarskih organizacij 

 Pregled lekarn 

 Pregled ostalih organizacij (vsebuje organizacije tipa Drugo in Specializirane 
prodajalne)

Za kreiranje veljavnega seznama uporabnik najprej izbere enega izmed zgornjih poročil.
V  zgornjem delu  poročila  se  nahaja  gumb  Kreiraj  veljaven  seznam,  ki  sproži  akcijo
kreiranja seznama. Pred kreiranjem seznama mora uporabnik v polje  Vnesite opombe
vnesti opombe oz. sporočilo, ki je vidno tudi veleprodajalcu (npr. Veljaven seznam za
poročanje 2013).

Ko je seznam enkrat kreiran, je le tega mogoče poiskati  na strani  Seznam prenosov
podatkov (dostop preko Prenos podatkov -> Seznam prenosov podatkov). Seznam ima
status  Generiran.  S  klikom  na  povezavo  Spremeni se  status  seznama  spremeni  v
Objavljen.  V  tem  trenutku  je  seznam  viden  tudi  veleprodajalcem. Za  umik
seznama  s  strani,  ki  je  namenjena  veleprodajalcem,  se  s  ponovnim  klikom  na  link
Spremeni status seznama spremeni v  Arhiviran -  v tem trenutku administrator še
vedno vidi seznam, le ta pa ni več viden veleprodajalcu.
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Možnost kreiranja seznama na poročilih



Arhiviranje poro ilačina aplikacije po vrstah živali (katerim je zdravilo 

Arhiviranje  poročila  je  mogoče  za  poročilo  Promet  zdravil  po  zdravilnih  učinkovinah
ESVAC.  Z  arhiviranjem  poročila  se  kreira  poročilo  Promet  zdravil  po  zdravilnih
učinkovinah ESVAC - arhivirano poročilo, ki ima natanko takšne podatke (ki takšni, ne
glede na spremembe v sistemu,  tudi  ostanejo),  kot  so bili  v  trenutku arhiviranja  na
samem poročilu.  Za  izvedbo  akcije  izberite  gumb  Arhiviraj  poročilo,  ki  se  nahaja  v
zgornjem  delu  poročila.  V  tekočem  letu  je  mogoče  zgolj  enkratno  arhiviranje
poročila.
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Slika prikazuje stran na kateri so objavljeni seznami



Izdani recepti

Modul je namenjen beleženju podatkov o izdanih receptnih obrazcih s strani veterinarske
zbornice.  Kot  naročnik  receptnih  obrazcev  lahko  nastopajo  različni  tipi  veterinarskih
organizacij: veterinarska organizacija ali samostojni veterinar.

Modul je umeščen znotraj sklopa Izdani recepti. 

Klik na povezavo Iskanje/urejanje izdanih receptov odpre pregled vseh naročil receptnih
obrazcev, preko katere je mogoče iskanje naročil po različnih parametrih (id. naročila,
organizacija  naročila (prikaže  samo  organizacije,  ki  so  kadarkoli  naročile  receptne
obrazce), tip organizacije, datum naročila)
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Umestitev modula znotraj aplikacije

Dodajanje novega naročila



Klik na Id. naročila omogoča urejanje posameznega naročila.

Klik na gumb Dodaj novo naročilo, odpre stran za kreiranje novega naročila preko katere
je potreben vnos naslednjih podatkov:
 Datum naročila – ročni vnos datuma ali izbira s koledarja

 Organizacija, ki je naročila receptne obrazce – izbira organizacije s seznama. V 
primeru, da organizacije tipa Samostojni veterinar, uporabnik ne najde na seznamu, 
ima možnost vnosa nove organizacije
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Stran, ki omogoča vnos novega naročila

Okno za vpis nove organizacije tipa »Samostojni veterinar«



Po končanem vnosu uporabnik podatke shrani s klikom na gumb Shrani. Ko so osnovni
podatki  enkrat  shranjeni,  ima  uporabnik  možnost  vnosa  Kod  receptov znotraj
istoimenskega zavihka.  V polji  Od kode …  Do kode je  potrebno vnesti  set  števil  oz.
neponovljivih  numeričnih  oznak  receptov,  ki  so  bile  dodeljene  organizaciji.  Na  eno
naročilo je mogoče dodeliti več setov. Nov set se na seznam doda s klikom na gumb
Dodaj. Shranjevanje podatkov s klikom na gumb  Shrani. Celokupno število naročenih
receptnih obrazcev se izračuna samodejno in je vidno na osnovni formi znotraj polja Št.
receptov.

Izpis opozoril ob vnosu/urejanju kod receptnih obrazcev:
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Stran, ki omogoča kreiranje novega naročila

Dodajanje/urejanje kod naročil receptov



• Vpisana koda je že dodeljena na drug recept – ob dodajanju na seznam se proži
preverjanje, ali je koda, ki jo uporabnik želi dodati na seznam, morda že dodana
na kakšno drugo naročilo

• Napačna začetna koda (ne ustreza končni kodi) oz. Napačna začetna koda (ne
ustreza začetni kodi) oz – sporočilo se sproži, če je število  Do kode manjše od
števila Od Kode.

• Vnos  lahko  vsebuje  največ  7  znakov –  vpisana  koda  mora  biti  sedemmestno
število

64



Administracija šifrantov

Znotraj  rubrike  Administracija (glej  menijsko  vrstico)  je  administratorjem omogočeno
urejanje naslednjih sklopov:
 Substance 

 ATC kode 

 Organizacije 

 Logične vrednosti - omogoča urejanje preostalih (manjših šifrantov), ki nastopajo 
znotraj aplikacije:

 izdajanje zdravila

 uporaba zdravila

 farmacevtska oblika

 način aplikacije

 način aplikacije detajlno (EU klasifikacija)

  merske enote

 ...

Substance

Šifrant  substanc  vsebuje  nabor  vseh  substanc,  ki  se  uporabljajo  znotraj  aplikacije  -
aktivne učinkovine, predzdravila in soli. Preko modula je možen:
 vnos novih substanc 

 urejanje obstoječih substanc - za urejanje podatkov substanco najprej poiščite 
preko iskalnika. Podatke o substanci odprete s klikom na Id. (substance). Po končani 
spremembi podatke shranite s klikom na gumb Shrani. 
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Klik na id. (substance) opre stran za urejanje substanc



 iskanje substanc - iskanje substanc glede na različne parametre; možnost iskanja po
korenu besede (npr. salic -> iskalnik vrne vse besede, ki v imenu vsebujejo salic (npr: 
acetilsalicilna kislina, metilsalicilat, salicilna kislina,...)

Za vnos nove substance izberite gumb Dodaj pod iskalnikom. Odpre se forma, v katero
vnesite naslednje podatke:
 Substanca - uradno ime substance

 Kratko ime - kratko ime substance (npr. CAS številka)

 Angleško ime - angleško ime substance

 Tip substance - izberite tip substance - aktivna učinkovina, predzdravilo ali sol

 EU izbor - označite v primeru, če je za izbrano substanco potrebno poročanje v EU

 Protimikrobna učinkovina - označite v primeru, če gre za protimikrobno učinkovino; v 
primeru potrditve izberite tip protimikrobne učinkovine (npr. makrolidi, sulfonamidi,...)

 Opomba - vnesite morebitne opombe
Po končanem vnosu podatke shranite s klikom na gumb Shrani. 

Po  vnosu  osnovnih  podatkov  o  substanci,  uporabnik  lahko  vnese  še  podatke  o
korekcijskih faktorjih za posamezno leto (glej zavihek Korekcijski faktorji po letih). V tem
delu ima uporabnik možnost vnosa  Leta in  Korekcijskega faktorja.  V vsakem letu je
možna zgolj navedba enega korekcijskega faktorja.

ATC kode

Šifrant  ATC kod vsebuje  celoten nabor  kod,  ki  se uporabljajo  znotraj  sistema - tako
humane kot tudi kode s področja veterine. Preko modula imajo uporabniki možnost:
 vnosa novih ATC kod 
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Forma za vnos substance



 urejanja obstoječih ATC kod - za urejanje podatkov ATC kodo najprej poiščite preko
iskalnika. Podatke o ATC kodi odprete s klikom na Id.. Po končani spremembi podatke 
shranite s klikom na gumb Shrani.  

 iskanje ATC kod - iskanje ATC kod glede na različne parametre; možnost iskanja po 
korenu besede (npr. bolez -> iskalnik vrne vse besede, ki v imenu vsebujejo bolez 
(npr: Zdravila za bolezni prebavil in presnove, Zdravila za bolezni žolča,...)
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Za vnos nove ATC kode izberite gumb Dodaj pod iskalnikom. Odpre se forma, v katero
vnesite naslednje podatke:
 ATC koda - ATC koda (npr. A01AA03, QJ51RF)

 Naziv - ime ATC kode (npr. Zdravila za bolezni prebavil in presnove)

 Uporaba zdravila - definiranje ali gre za humano ali veterinarsko ATC kodo

 Latinski naziv - latinski naziv ATC kode

 Nadrejena ATC koda - nadrejena ATC koda; na podlagi izbora nadrejene ATC kode se 
vpisana ATC koda klasificira znotraj sistema ATC kod

 Opomba - vnesite morebitne opombe
Po končanem vnosu podatke shranite s klikom na gumb Shrani. 

Organizacije

Šifrant organizacij vsebuje celoten nabor organizacij, ki se uporabljajo znotraj sistema -
tiste, ki sporočajo prodajo (veletrgovci) kot tudi tiste, za katere se sporoča prodajo -
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Stran preko katere je mogoče iskanje, urejanje in dodajanje nove ATC kode

Forma za vnos ATC kode



veterinarske organizacije, lekarne ter ostale organizacije (npr. trgovci). Poleg tega se v
sistem beležijo tudi vse organizacije, ki predstavljajo sestavni del podatkov o zdravilih -
proizvajalci  zdravil,  zastopniki  in  imetniki  dovoljenja  za  promet.  Preko  modula
organizacije imajo uporabniki možnost:
 vnosa novih organizacij 

 urejanja obstoječih organizacij - za urejanje podatkov organizacijo najprej poiščite 
preko iskalnika. Podatke o organizaciji odprete s klikom na Id. organizacije. Po končani
spremembi podatke shranite s klikom na gumb Shrani. 
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 arhiviranje organizacij

 vračanje organizacije iz arhiva

 iskanje organizacij - iskanje organizacij glede na različne parametre; možnost 
iskanja po korenu besede (npr. cesta -> iskalnik vrne vse besede, ki v imenu 
vsebujejo cesta (npr: Alpska  cesta, Kranjska cesta, Cesta na lepo njivo,...)

Na seznamu organizacij se za organizacije tipa Sedež uprave, znotraj sklopa Tip 
organizacije, izpišejo tudi tipi podrejenih organizacij
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Dostop do podatkov o posamezni organizaciji preko iskalnika - klik na id. omogoča dostop do strani, preko
katere je mogoče urejanje podatkov o organizaciji



Iskalnik omogoča tudi iskanje po Arhiviranih zapisih oz. lahko tudi samo po arhiviranih 
zapisih, če uporabnik po izbiri opcije »išči tudi med arhiviranimi zapisi«, izbere še opcijo 
»išči samo med arhiviranimi zapisi«

Vnos nove organizacije

Za vnos nove organizacije izberite gumb Dodaj pod iskalnikom. Odpre se forma, v katero
najprej vnesite osnovne podatke organizacije:
 Ime 1 - osnovno ime organizacije (npr. Lek Veterina, Veterinarska postaja Ormož, 

Lekarna Ormož,...)

 Ime 2 - dodatno ime organizacije (npr. PE Lekarniška podružnica središče ob Dravi,...)

 Naslov 1 - naslov organizacije - vpis ulice in hišne številke

 Naslov 2 - dodatni podatki o naslovu - vpis poštne številke in pošte

 Nadrejena organizacija – se definira v primeru, ko za matično organizacijo, ki je sedež 
uprave, obstaja več podenot (veterinarskih ambulant) na različnih lokacijah; nadrejena
organizacija (običajno sedež uprave) se izbere s seznama; če uporabnik želi izbrisati 
nadrejeno organizacijo, to lahko stori s klikom na ikono x

 Licenčna številka – polje za vnos licenčne številke veterinarja, ki se pojavi, ko 
uporabnik definira, da gre za tip organizacije »samostojni veterinar«

 Prepoved izdaje receptov – s klikom v potrdilno okence uporabnik definira, da ima 
organizacija prepoved izdaje receptnih obrazcev. V primeru, ko gre za prepoved izdaje 
receptnih obrazcev, je pred shranjevanjem obvezen vnos opomb. Potrdilno okence se 
pojavi zgolj v primeru, ko uporabnik definira, da gre za organizacijo tipa »samostojni 
veterinar« oz. »veterinarska organizacija«.
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Možnost iskanja zgolj med arhiviranimi organizacijami



 Opomba - vnesite morebitne opombe

Po končanem vnosu podatke shranite s klikom na gumb Shrani. 

Ko so osnovni  podatki  o  organizaciji  shranjeni,  lahko  uporabnik  definira  še  preostale
podatke o organizaciji, hkrati pa ima možnost vpogleda v hierarhijo organizacij: 
 tipe in podtipe organizacije - za definiranje tipov organizacije izberite zavihek Tipi 

organizacije in kliknite gumb Uredi. Odpre se stran za dodajanje tipov organizacij. S 
seznama izberite tip organizacije (npr. veterinarska organizacija, lekarna,...), podtip 
organizacije (npr. veterinarska ambulanta tipa A, B, C,...) in območni urad (in po 
potrebi vpišite opombe) in ga dodajte na seznam (gumb Dodaj). Če ima izbrana 
organizacija več različnih vlog, tipov, vnesite nov zapis in ga dodajte na seznam. En tip
organizacije se sme dodati na seznam zgolj enkrat. Po končanem vnosu podatke 
shranite s klikom na gumb Shrani. 
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Forma za vnos podatkov o organizaciji

Forma za urejanje podatkov o organizaciji v primeru, ko je tip organizacije "samostojni veterinar"



Če ima organizacija kot nadrejeno organizacijo že definirano organizacijo, ki je 
tipa Sedež uprave, potem sama ne more biti definirana kot tip organizacije 
Sedež uprave. 

 kontakte - dodajanje kontaktov poteka na podoben način kot dodajanje tipov 
organizacij, le da v tem primeru izberite zavihek Kontakti. Odpre se forma 
Dodajanje/urejanje kontaktov preko katere vnesite naslednje podatke:

 Ime - osnovno ime kontaktne osebe

 ime 2 - dodatno ime kontaktne osebe

 Telefon 

 Fax 

 E-mail 

 Opomba 
Po  vnosu  podatkov  o  kontaktni  osebi  le-te  dodajte  na  seznam in  v  primeru,  če  za
organizacijo obstaja več kontaktov, vnesite podatke za novo osebo. Na koncu podatke
shranite s klikom na gumb Shrani. 
 drevesna struktura organizacij (prikaz hierarhije organizacij) – za izbrano organizacijo 

so prikazane vse organizacije, katerim je organizacija nadrejena
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Urejanje tipov organizacij za posamezno organizacijo



Arhiviranje organizacije

Za arhiviranje organizacije na formi za Urejanje organizacij izberite gumb  Premakni v
arhiv.

Po kliku na gumb se odpre okno, v katerega uporabnik vnese  opombe ter s klikom na
gumb Da dokončno potrdi arhiviranje organizacije. 

Klik na gumb Prekliči prekine akcijo arhiviranja zapisa in zapre pogovorno okno.
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Prikaz drevesne strukture organizacije oz. podrejenih organizacij za organizacijo

Gumb, ki omogoča premik organizacije v arhiv



Organizacije, ki so arhivirane, se ne pojavljajo več na objavljenih seznamih za
veletrgovce.

Podatkov arhiviranih organizacij ni mogoče urejati.

Vra anje organizacije iz arhivačanje organizacije iz arhiva

Za  vračanje  iz  arhiva  znotraj  seznama  organizacij  poiščite  ustrezno  arhivirano
organizacijo (organizacije, ki so arhivirane, imajo ob id.-ju dodano ikono (zaboj)).
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Potrditev arhiviranja zapisa



S klikom na Id. Org. jo odprite za urejanje.

Za vračanje iz arhiva izberite gumb Vrni iz arhiva.
 

Po kliku na gumb se odpre okno, v katerega uporabnik vnese  opombe ter s klikom na
gumb Da dokončno potrdi vračanje organizacije iz arhiva.
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Seznam arhiviranih organizacij

Vračanje organizacije iz arhiva



Klik na gumb Prekliči prekine akcijo vračanja zapisa iz arhiva in zapre pogovorno okno.

Organizacije, ki so vrnjene iz arhiva, so ponovno v polni rabi in se pojavljajo na
poročilih in seznamih.

Logi ne vrednostičina aplikacije po vrstah živali (katerim je zdravilo 

Znotraj sklopa Logične vrednosti (dostop Administracija -> Logične vrednosti) je mogoče 
urejanje preostalih (manjših šifrantov), ki nastopajo znotraj aplikacije:

 izdajanje zdravila

 uporaba zdravila

 farmacevtska oblika

 način aplikacije

 način aplikacije detajlno (EU klasifikacija)

  merske enote

 ...

Preko modula imajo uporabniki možnost:
 iskanja zapisov

 urejanja obstoječih zapisov 

Iskanje zapisov je mogoče glede na naslednje parametre:
 iskanje po tekstu - iskanje po tekstu, ki definira posamezno logično vrednost (npr. 

okularna, nazalna, humana medicina,...)

 iskanje po imenu, nazivu logične vrednosti - naziv logične vrednosti, ki označuje sklop 
vrednosti posameznega šifranta (npr. VMP_APPLICATION - združuje vse vrednosti, ki 
se nanašajo na način aplikacije zdravila

 iskanje po kodi - iskanje po kodi, ki definira logično vrednost (npr. OCUL, NASAL,...)- 
Iskanje izvršite s klikom na gumb Najdi (oz. v primeru iskanja po Imenu, Kodi se iskanje
lahko vrši tudi s pritiskom na gumb "Tab" oz. Enter" na tipkovnici)
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Za urejanje logičnih vrednosti le-to najprej poiščite - postopek iskanja je opisan zgoraj.
Aktivacijo gumba Uredi sprožite s klikom na eno izmed vrednosti (slika spodaj). 

Nato kliknite gumb Uredi. Odpre se stran, ki omogoča urejanje kod. Spremenite podatke
vpisane  v  polji  Tekst (podatek,  viden  znotraj  aplikacije)  in  (ali)  Koda  za  prikaz.  Že
vnesenih kod v šifrantu se ne spreminja, ker bi to lahko imelo velik vpliv na
obnašanje aplikacije! Podatke shranite s klikom na gumb Shrani. 
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Slika prikazuje možnost iskanja logičnih vrednosti glede na različne parametre

Klik na eno izmed vrednosti sproži aktivacijo gumba Uredi.
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Forma za urejanje logičnih vrednosti



Ostalo

Menjava gesla in jezika aplikacije

Za menjavo gesla in jezika kliknite na uporabniško ime v glavi aplikacije. 

Odpre se novo okno. Za menjavo gesla vnesite:
 staro geslo 

 novo geslo 

 ponovno vnesite novo geslo 

Jezik spremenite s klikom na eno izmed ponujenih možnosti.

Spremembe shranite s klikom na gumb Shrani.

Vnos/sprememba kontaktnih podatkov organizacije

Za vnos/spremembo kontaktnih podatkov kliknite na ime organizacije v glavi aplikacije. 
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Dostop do strani za menjavo gesla in jezika aplikacije

Stran za spremembo gesla in jezika aplikacije



Odpre se novo okno preko katerega lahko vnesete naslednje kontaktne podatke:
 Ime 

 Telefon 

 Fax 

 E-mail 

Podatke shranite s klikom na gumb Shrani.
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Dostop do strani za vnos/spremembo kontakta

Stran za dodajanje/urejanje kontaktnih podatkov



Splošno

Umik zapisa s seznama (pred shranjevanjem)

Za umik zapisa s seznama kliknite  na  ikono (zobnik) ob zapisu ter  izberite možnost
Zbriši iz seznama. 

Izvršitev  akcije  potrdite  s  klikom na gumb  Da.  Če želite  zapis  ohraniti  na  seznamu,
izberite gumb Prekliči.
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Umik zapisa s seznama



Deaktivacija (že shranjenega) zapisa

Za umik zapisa s seznama kliknite na ikono (zobnik) ob zapisu ter izberite možnost  O
zapisu.

Odpre se stran na kateri izberite gumb Deaktiviraj. 

83

Umik zapisa s seznama

Deaktivacija zapisa



Deaktivacijo zapisa potrdite s klikom na gumb  Da, pred tem je v polje potreben vpis
opomb, razloga za deaktivacijo.
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Deaktivacija zapisa



Izbris vrednosti iz polja

Za izbris posamezne vrednosti iz polja kliknite na ikono X.

85

Deaktivacija zapisa

Izbris posamezne vrednosti


