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Na podiagi 58. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, &t. 63/07- uradno
preciséeno besedilo, 65/08, 69/08-ZTFI-A, 69/08-ZZavar-E in 40/12-ZUJF: v nadaljevanju ZJU)
Ministrstvo za infrastrukturo, Uprava Republike Slovenije za pomorstvo, Ukmarjev trg 2, 6000
Koper, objavlja javni nate¢aj za zasedbo uradniSkega delovnega mesta

VISJI SVETOVALEC ($ifra DM 277)
v Sektorju za pomorske listine in splo$ne zadeve

Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje:

- najmanj visoko$olsko strokovno izobraZzevanje (prej$nje)/visokoSolska strokovna
izobrazba (prej$nja), smer marketing ali javna uprava; ali najmanj visokoSolsko
strokovno izobrazevanje (prva bolonjska stopnja)/visoko$olska strokovna izobrazba
(prva bolonjska), smer marketing ali javna uprava; ali najmanj visoko$olsko
univerzitetno izobraZevanja (prva bolonjska stopnja)/visokoSolska univerzitetna
izobrazba (prva bolonjska stopnja), smer marketing ali javna uprava,

- najmanj 4 leta delovnih izku3enj,

- opravljeno usposabljanje za imenovanje v naziv (¢e ga kandidat nima, ga lahko opravi
naknadno),

- vija raven znanja jezika narodne skupnosti - italijanski jezik,

- oshovna raven znanja angleskega jezika,

- znanje uradnega jezika,

- drzavijanstvo Republike Slovenije,

- ne smejo biti pravnomoéno obsojeni zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se
preganja po uradni dolZnosti in ne smejo biti obsojeni na nepogojno kazen zapora v
trajanju vec kot Sest mesecey,

- zoper njih ne sme biti viozena pravnomocéna obtoZnica zaradi naklepnega kaznivega
dejanja, ki se preganja po uradni dolznosti.

Kot delovne izkusnje se §teje delovna doba na delovnem mestu, za katero se zahteva ista
stopnja izobrazbe in ¢as pripravnistva v isti stopnji izobrazbe, ne glede na to, ali je bilo delovno
razmerje sklenjeno oziroma pripravnistvo opravijeno pri istem ali pri drugem delodajalcu. Za
delovne izkuénje se stejejo tudi delovne izkuSnje, ki jih je javni usluzbenec pridobil z
opravljanjem del na delovhem mestu, za katero se zahteva za eno stopnjo niZja izobrazba,
razen pripravnistva v eno stopnjo niZji izobrazbi. Kot delovne izkuSnje se uposteva tudi delo na
enaki stopnji zahtevnosti, kot je delovno mesto, za katero oseba kandidira. Delovne izkusnje se



dokazujejo z verodostojnimi listinami, iz katerih sta razvidna Cas opravijanja dela in stopnja
izobrazbe. Zahtevane delovne izku$nje se skraj$ajo za tretjino v primeru, da ima kandidat
opravljeno univerzitetno izobrazbo ali visoko strokovno izobrazbo s specializacijo, magisterijem
znanosti ali Il. bolonjsko stopnjo.

Kandidati, ki so opravili strokovni izpit za imenovanje v naziv skladno z doloébami ZJU in/ali so
se udelezili priprav na strokovni izpit za imenovanje v naziv, se Steje, da izpolnjujejo pogoj
obveznega usposabljanja po 89. ¢lenu ZJU. V nasprotnem primeru bo izbrani kandidat moral
opraviti usposabljanje za imenovanje v naziv najkasneje v enem letu od sklenitve pogodbe o
zaposlitvi.

Pri izbranem kandidatu se bo preverjalo izpolnjevanje pogoja vije ravni znanja jezika narodne
skupnosti - italijanski jezik, izpolnjevanje pogoja se presoja na podlagi dokumentacije in se za
izpolnjevanje lahko Steje: ’

- zakljutena osnhovnosolska obveznost na dvojezicni osnovni $oli in kon¢ana srednja
8ola, kjer je bil eden od jezikov tudi italijanski,

- kontana srednja 3ola, kier je bil eden od jezikov tudi italijanski, pri €emer oseba
predhodno ni kon¢ala dvojezicne osnovne Sole in izpit na dodiplomskem ali
podiplomskem $tudiju iz jezika narodne skupnosti - italijanskega jezika,

- zaklju&en dodiplomski $tudij jezika narodne skupnosti - italijanskega jezika,

- &olanje v drugi dr2avi, kjer je jezik narodne skupnosti - italijanski jezik materni jezik,

- certifikat oziroma potrdilo o vi§ji ravni znanja jezika narodne skupnosti.

Kratek opis nalog delovnega mesta:

- izvajanje tajnigkih nalog za potrebe uprave,

- organizacijska dela za predstojnika,

- organizacija sestankov, poslovnih sreCanj in dogodkov,

- sprejemanije strank in opravljanje reprezentanénih nalog,

- organizacija sluzbenih poti in priprava potnih nalogov,

- sprejem in odprema poste v fiziéni in elektronski obliki,

- izvajanje nalog pisarniskega poslovanja,

- naloge v zvezi z urejanjem in arhiviranjem dokumentarnega gradiva,
- vodenje dokumentacije in evidenc ter priprava informacij in poro€il,
- sodelovanje v projektnih skupinah ali drugih oblikah sodelovanja,

- razvrséanje, klasifikacija in odprava dokumentarnega gradiva,

- pripravijanje analiz in statistinih pregledov,

- samostojna priprava informacij, porogil in drugih zahtevnih gradiv,
- nadzorstvo nad uporabo predpisov v pisarniskem poslovanju.

Prijava mora vsebovati:

1. pisno izjavo kandidata, da je drzavljan Republike Slovenije, da ni bil pravhomocno
obsojen zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni doiZnosti in da
ni bil obsojen na nepogojno kazen zapora v trajanju ve¢ kot Sest mesecev, zoper njega
ni bila vioZzena pravnomoéna obtoZnica zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se
preganja po uradni dolZznosti;

2. pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti
razvidna stopnja in smer izobrazbe ter leto in ustanova, na kateri je bila izobrazba
pridobljena;

3. izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih delovnih izkugenj. V izjavi kandidat navede
datum sklenitve in datum prekinitve delovnega razmerja pri posameznemu delodajalcu,
kratko opie delo, ki ga je opravljal pri tem delodajalcu ter navede stopnjo zahtevnosti
delovnega mesta,;

4. pisno izjavo o znanju jezika narodne skupnosti-italijanski jezik - vi§ja raven in znanju
angleskega jezika - osnovna raven; iz izjav mora biti razvidno, kje in kdaj je bilo znanje
pridobljeno;

5. pisno izjavo, da za namen tega nateajnega postopka dovoljuje Ministrstvu za



infrastrukturo, Upravi Republike Slovenije za pomorstvo pridobitev podatkov iz 1. togke
iz uradne evidence. V primeru, da kandidat z vpogledom v uradne evidence ne
soglasa, bo moral sam predloZiti ustrezna dokazila.

Zazeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zivljenjepis ter da kandidat v njej poleg formalne
izobrazbe navede tudi druga znanja in veséine, ki jih je pridobil.

Strokovna usposoblienost kandidatov se bo presojala na podlagi prijave in prilozene
dokumentacije, na podlagi razgovora s kandidati oziroma s pomog&jo morebitnih drugih metod
preverjanja strokovne usposobljenosti kandidatov.

V skladu z 21. &lenom Uredbe o postopku za zasedbo delovnega mesta v organih drzavne
uprave in v pravosodnih organih (Uradni list RS, &t. 139/06 in 104/10) se v izbirni postopek ne
uvrsti kandidat, ki ne izpolnjuje nate€ajnih pogojev.

Prijava na prosto delovho mesto mora biti obvezno pripravijena in oddana na obrazcu »Prijava
za DM 277 - vigji svetovalec v Sektorju za pomorske listine in splodne zadeve, ki je priloga
tega natecaja, z natan¢no izpolnjenimi vsemi rubrikami in podpisanimi izjavami.

Izbrani kandidat bo delo na delovhem mestu visji svetovalec opravijal v nazivu visji svetovalec
lll. Z izbranim kandidatom bo sklenjena Pogodba o zaposlitvi za nedolo¢en ¢as s polnim
delovnim ¢asom in s trimeseénim poskusnim delom.

Izbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih Ministrstva za infrastrukturo, Uprave Republike
Slovenije za pomorstvo, Ukmarjev trg 2, Koper, oziroma v drugih uradnih prostorih, kjer organ
opravlja svoje naloge.

Kandidat vloZi prijavo v pisni obliki na prilozenem obrazcu »Prijava za DM 277 - vi§ji svetovalec
v Sektorju za pomorske listine in splodne zadevex, ki jo poslie v zaprti ovojnici z ozna&bo: »Za
javni natecaj visji svetovalec, Sifra DM 277« na naslov: Ministrstvo za infrastrukturo, Uprava
Republike Slovenije za pomorstvo, Ukmarjev trg 2, 6000 Koper, in sicer v roku 8 dni po objavi
na portalu https://www.gov.si/zbirke/delovna-mesta in na Zavodu za zaposlovanje. Za pisno
obliko prijave $teje tudi elektronska oblika, poslana na elektronski naslov ursp.box@gov.si, pri
¢emer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom.

Obvestilo o konéanem javnem nate€aju bo objavijeno na portalu GOV.SI. Kandidati bodo o izbiri
obvesé&eni pisno, najkasneje v roku 90 dni od objave javnega nate¢aja.

Informacije v zvezi z javnim nateajem daje mag. Lorna Prelaz tel. (05) 66 32 131.

V besedilu objave uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za Zenske in mogke.
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