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Novosti:

- Naro¢nem vnosu e-racuna je dodana moznost reguliranja ali je izdajatelj / prejemnik e-racuna
identificiran za namene DDV ali ne (z oziroma brez predpone Sl pred davéno Stevilko), in sicer
s funkcijama: lIzdajatelj je zavezanec za DDV: DA / NE in Prejemnik je zavezanec za DDV:
DA/ NE.



A. NAMEN IN POGOJI UPORABE

Portal UJPeRacun je spletna aplikacija (v nadaljnjem besedilu: aplikacija UJPeRacun), ki je
namenjena pravnim in fizi€nim osebam za pripravo in poSiljanje e-raunov prejemnikom v javnem
sektorju (vrtci, Sole, obc&ine, krajevne skupnosti, zdravstveni domovi, bolniSnice, lekarne, ministrstva,
ipd.) oziroma proracunskim uporabnikom. Posamezni izdajatelj lahko preko aplikacije UJPeRacun
poSlje v javni sektor najve€¢ 100 e-racunov letno. E-racuni lahko skupaj s pripadajo€imi prilogami
dosegajo skupno velikost 1 Mb, vendar sistem omogoca resitev, kjer je mozno priloge v velikosti do
500 Mb odloziti v odlozi§¢e velikih datotek (resitev je opisana v nadaljevanju).

Pomembno: Aplikacija UJPeRacun ni nhamenjena hranjenju poslanih e-raCunov. E-racuni niso ve¢
vidni oziroma uporabniku niso ve€ na voljo za poSsiljanje in pregledovanje po 2 mesecih od vnosa e-
racunov v aplikacijo UJPeRacun. Uporabnik oziroma izdajatelj mora sam poskrbeti za hrambo e-
racunov izdanih prek aplikacije UJPeRacun v skladu z veljavnimi predpisi, ki urejajo hrambo e-
racunov.

Do aplikacije UJPeRacun je mozno dostopati preko povezave https://eracuni.ujp.gov.si.

V aplikacijo UJPeRacun se je mozno prijaviti preko lokalne ali centralne prijave.

eracun
Dobrodo8li na strani UJP e-ragdun Pomo¢ uporabnikom
& Pomoé uporabnikom
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Novi Sploéni pogoji poslevanja prek spletnega
portala UJP e-racun zaénejo veljati dne 1. 10.

2020 sel vnosa e-racuna prenesejo datoteke z e-raéuni iz
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https://eracuni.ujp.gov.si/

A.1. Tehni¢na oprema

Za delo z aplikacijo UJPeRacun je potrebna naslednja oprema: osebni racunalnik s spletnimi brskalniki
Microsoft Edge (zadnji dve verziji), Google Chrome (zadnji dve verziji), Mozilla Firefox (zadnji dve
verziji) ali Apple Safari (zadnji dve verziji) in povezava na splet.

Podprto je delo na operacijskih sistemih: MS Windows, Linux in macOS.

A.2. Lokalna prijava s kvalificiranim digitalnim potrdilom

Aplikacija UJPeRacun preveri ali
) L BREZ DIGITALNEGA PORTDILA & Z DIGITALNIM POTRDILOM
uporabnik dostopa z veljavnim

kvalificiranim digitalnim potrdilom. @ ' @' —v

Kot prikazuje slika, nadaljnje delo
brez uporabe le-tega ni mogoce. .. — e et

Za lokalno prijavo uporabnik potrebuje veljavno kvalificirano digitalno potrdilo enega izmed
registriranih izdajateljih digitalnih potrdil v Republiki Sloveniji (navedeni po abecednem redu):

e AC NLB* (www.nlb.si) ali

e HALCOM-CA (www.halcom.si) ali

e POSTA®CA* (http://postarca.posta.si/) ali
o REKONO (https://rekono.si) ali

e SIGEN-CA (www.sigen-ca.si) ali

e SIGOV-CA** (www.Sigov-ca.goV.si).

* AC NLB in POSTA®CA ne izdajata veé novih digitalnih potrdil, imetniki obstojeéa potrdila lahko
uporabljajo do njihovega poteka.
** SIGOV-CA je namenjena izklju¢no organom javne uprave.

Opozorilo: Vioge za dostop (naslednja to¢ka navodil), ki bi jih uporabnik oddal z uporabo kvalificiranih
digitalnih potrdil neregistriranih izdajateljev, bodo s strani UJP zavrnjene.

A.3. Centralna prijava preko sistema SI-PASS

Po kliku na »Vstopi« je uporabnik preusmerjen na stran SI-PASS.


http://www.nlb.si/
http://www.halcom.si/
http://postarca.posta.si/
https://rekono.si/
http://www.sigen-ca.si/
http://www.sigov-ca.gov.si/

= SI-PASS
URY Storitev za spletno prijava in e-podpis
Prosimo, izberite Zeleni nacin prijave
Osebna izkaznica s Citalnikom kart
Osebna izkaznica 2 mobilno aplikacijo

smsPASS

Za centralni dostop je treba slediti navodilom prijavnega sistema SI-PASS.

Navodila za delo s SI-PASS prijavnim mehanizmom so opisana na spletni strani: https://www.si-
trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/navodila-in-napotki/.

A.4. Vloga za dostop

Uporabnik izpolni spletno viogo
za dostop do aplikacije
UJPeRacun, ki se nahaja na @e v S v
vstopni strani aplikacije (Vloga
za novega uporabnika).

POVEZAVA DO VLOGE IZPOLNJEVANJE VLOGE

WVioga za novega uporabrika

VLOGA ZA VKLJUCITEV V PORTAL UIP sRACUN

lzdajatel)

V primeru lokalne prijave bo
geslo za dostop do aplikacije
UJPeRadun poslano
uporabniku na e-naslov, kiga je
navedel v vlogi.

S ans s

Podatki o digitainem potrdilu uporabnika

V vlogo se vpisSe davcna
Stevilka izdajatelja (pravna ali -

neee Vioga 2a novega uporabnia

fizi€na oseba), ki bo posredoval R B e
e-ratune  prek  aplikacije S g i o
UJPeRacun. Za davéne el

zavezance se vpiSe davCna
Stevilka s predpono Sl. VpiSe
se tudi ime in priimek
uporabnika aplikacije in e-naslov uporabnika, na katerega bo v primeru lokalne prijave posredovano
geslo za dostop do aplikacije.

Prek aplikacije UJPeRacun lahko posiljajo e-racune tudi tuji izdajatelji (tuje pravne ali fizi€cne osebe) s
tujimi dav&nimi Stevilkami.

V primeru, da se v vlogo vnasa dav&na Stevilka tujega izdajatelja (tuje pravne ali fizi€ne osebe) se pri
podatku »lzdajatelj je domaca pravna ali fizicna oseba« odstrani prednastavljeno kljukico.


https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/navodila-in-napotki/
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/navodila-in-napotki/

A.5. Nastavitve
Po prejemu gesla za dostop do aplikacije UJPeRacun (uporabnik ga prejme na e-naslov, ki ga je
navedel v vlogi) uporabnik preizkusi vstop v aplikacijo in nato v zavihku »Nastavitve« uredi skupne

znacilnosti e-ratunov, vezanih na izdajatelja (npr. naziv in naslov izdajatelja, privzeti IBAN, ime
odgovorne osebe, zapis v nogi racuna) - opisano pod toc¢ko D. Nastavitve.

B. VSTOP V APLIKACIJO

Do aplikacije UJPeRacun je mozno vstopiti na povezavi https://eracuni.ujp.gov.si.

Za lokalni dostop je potrebno kvalificirano digitalno potrdilo ter geslo za dostop posredovano s strani
Uprave Republike Slovenije za javna placila na e-naslov, ki ga je uporabnik navedel na vlogi za dostop
do aplikacije UJPeRacun.

" . . . Datum: 04.06.2015
Pozdravljeni, Testni uporabnik Eas na sire3niku: 05:19

Digitalno potrdilo - uporabnik

Lastnik: Mojdenar IT d.o.o.
Izdajatelj QUs=sigen-ca, O=state-institutions, C=si
Veljavnost:  05.04.2013 - 06.04.2018

Ob prvi lokalni prijavi bo aplikacija zahtevala spremembo gesla.

Za centralni dostop je treba slediti navodilom prijavnega sistema SI-PASS.


https://eracuni.ujp.gov.si/

Nastavitve

Qb prvi prijavi je obvezna sprememba gesia.

Sprememba gesla za dostop

Obstojele gesio: ssssssss
Novo gesio
Panovi nova geslo: o
Sprememba prijave iz lokalne v centralno prijavo SI-PASS
@ vstopi
Sprememba ostalih podatkov
Obveiéaj me o Zavmjenin in Nedostavienin e-ralunin:
Obveséaj me na e-nasiov: info@mojdenar.com
Pravica izdajanja E-racunov za:
Dodaj izdajatelia
Naziv izdajatelja Datum dodelitve pravice Vioge Izgled racuna
TESTNI IZDAJATELJ 1 D.0.O. 27.07.2016 brii 2dajatelia uredi
TESTNI IZDAJATELJ 2 D.0.0. brisi izdajatelia uredi

Digitalno potrdilo - Uporabnik

Lastnik Testni izdajatelj d.0.0.
izdajatel;  OU=sigen-ca, O=state-institutions, C=si
Vellavnost  05.05.2019 - 05.05.2024

Spremeni digitaing polrdilo
Menjava digitainega potrdila

Na vas e-naslov vam bo poslana pevezava prek katere izvedete spremembo digitainega petrdila. Pred kilkom na povezave je potrebno zapreti vse brskainike, po kliku na povezavo
pa izberete novo gigitaing potrdilo. Povezava bo aktivna 10 minut.
Zamenijaj digitaing potrdiln

Dnevnik uporabe:

Pregled logiranih akcii uporabnika

B.1. Pozabljeno geslo

Lokalni uporabnik, ki je pozabil geslo, lahko na vstopni strani aplikacije UJPeRacun prek povezave
»Pozabljeno geslo« zahteva novo geslo. Po kliku na gumb »Poslji geslo« prejme uporabnik novo
geslo, in sicer na e-naslov, ki ga je navedel na vlogi za dostop do aplikacije UJPeRacun. Ob prvi prijavi
z novim geslom je sprememba gesla obvezna.

Pozabljeno geslo

Pozdravljeni, Testni uporabnik

Novo gesle vam bo poslano na vas e-naslov jaz@mojmail.si V kolikor naveden e-naslov ni pravilen se obmite na adminisiratorja.

POSLJI GESLO




C. DELO Z APLIKACIJO

Kako poteka

Vnos in | — | ZakljuCevanje | — | Posiljanje — | E-radun se — | Prejemnik e-racun

shranjevanje e-racuna e-racuna dostavi sprejme ali zavrne

e-racuna prejemniku prejemniku

Ima status Ima status Ima status Ima status Ima status Sprejet

Nepodpisan Podpisan Poslan Dostavijen ali ali Zavrnjen
Nedostavijen

Statusi e-ra¢unov in njihov pomen

E-racun ima lahko enega izmed naslednjih statusov:

Nepodpisan: shranjen e-racun, ki Se ni podpisan.

Podpisan: podpisan e-racun, ki e ni poslan prejemniku.

Poslan: e-racun, ki je poslan prejemniku.

Dostavljen: e-racun, ki je dostavljen prejemniku.

Nedostavljen: e-racun, ki ni bil dostavljen prejemniku (s klikom na status Nedostavlien se
izpiSe besedilo oziroma razlog zakaj e-ra€un ni bil dostavljen prejemniku).

Sprejet: dostavljen e-racun za katerega je prejemnik Se dodatno potrdil prejem e-racuna (s
klikom na status Sprejet se izpiSe besedilo oziroma sporocilo prejemnika).

Zavrnjen: dostavljen e-racun, ki ga je prejemnik zavrnil (s klikom na status Zavrnjen se izpiSe
besedilo oziroma sporocilo prejemnika o razlogih zavrnitve e-racuna).

C.1. Vnos in podpis novega e-racduna

Vnos novega e-raéuna

V zavihku »Vnos e-raduna« uporabnik najprej v padajoem meniju izbere izdajatelja v polju
Izdajatelj. MoZna je izdaja e-racuna za tistega izdajatelja, ki je bil potrjen preko vioge.

V primeru potrjenih vlog za vec izdajateljev (npr. raCunovodski servis izdaja e-racune za vec
izdajateljev) je to vidno v ve€ postavkah seznama.

S klikom na gumb Nov e-ra¢un se odpre obrazec za vnos podatkov.

m IZDANI E-RAGUNI NASTAVITVE

Izdajatelj: - izveri- ~ m PREDLOGE E-RACUNOV

Seznam vnesenih E-racunov

Statuse poslanih e-raunov Iahko spremijate v zavihku »lzdani E-ratunic
12,

Datum
izdaje

Skupni

ID  lzdajatelj Stevika  Vrsta e

Prejemnik Status Akcija

2382 TESTD.O.0. 123-20 Original 5861,98€ TESTNIPRORACUNSKIUPOR3. 19082020 Podpisan  Pregle] Podli Bridi

2343 TESTD.O.O. 12220 Original 434500€ TESTNIPRORACUNSKIUPOR2  18.082020 Nepodpisan Pregle] Posli

2164 TESTD.O.O 12120 Original 334500€ TESTNIPRORACUNSKIUPOR  17.08.2020 Nepodpisan Preglej Podli Erii




e Izpolnitev polj v obrazcu:

E-racun (status Nov)
Izdajatelj Prejemnik
stevec:
Vpidite naziv prorag. uporabnika m Stevilo
. * izdanih
Maziv: | TESTNI IZDAJATELJ d.o.o MNaziv: TESTNI PRORACUNSKI PREJEMNIK radunov /
Naslov: TESTNAULICA 2 b
Naslov:| TESTNA ULICA 1 Poétna Stevilka in kraj- 9999 TESTNI KRAJ mak. st.
) . . Davéna Stevilka/ID za DDV: S199999999 racunov
Postna Stevilka in kraj | T9999 TESTNI KRAJ IBAN- SI56100001000010000100
Dr2ava: | Sl - SLOVENIJA v Prejemnik je zavezanec za DDV: @ pa O NE
2 Ztevilka/lD za DDV: 5112345678 Narognik - plagnik je enak prejemniku
Matién. ilka: | 1234567000
lzdajatelj je zavezanec za DDV: @ pA O NE
IBAN: S156123412341234123
BIC banke: | LIBASIZXXXX
T Vrsia dokumenia Datum izdaje
. . N . - izberite - v
podatki o izdajatelju Eberte
Stevilka dokumenta Datum opravijene storitve / dobave blaga
Kraj izdaje Datum zapadlosti
Nacin placila
- izberite - v
Koda namena
- izberite - v
Referenca
Vrsta ref. dokumenta Stevilka ref. dokumenta
- izberite - v
Interna Stevilka kupca Datum ref. dokumenta
Zacetni tekst
4
QObrnjena davéna obveznost O
Pav&alno nadomestilo v vidini 8%
ZaokroZi DDV na postavkah
[+ Dodaj postavko
Cenanaenoto Popust Znesek T
Vrsta blagalstoritve Koligina Enota mere o P DDV (%) Davéna koda brez
brez DDV (€) (%) popusta (€) DDV ()
- izberite - v 0,00  -izberite - v  -izberite- ¥

o lzdajatelj: Podatki o izdajatelju se samodejno izpolnijo glede na izbiro v prvem koraku. Pri
tem aplikacija UJPeRacun ob pripravi e-rauna dopud€a spremembo vseh podatkov
izdajatelja, razen davcne Stevilke izdajatelja, ki je ni mogocCe spremeniti. Opcija »lzdajatelj je
zavezanec za DDV: DA / NE« omogoc¢a reguliranje identifikacije za namene DDV v primeru,
da se izdajatelj na racunu identificira drugace kot je zanj opredeljeno v poslovnem registru (z
oziroma brez predpone Sl pred davéno Stevilko).

Posebnosti:

- Sistem glede na davéno Stevilko sam ponudi mati¢no Stevilko iz poslovnega registra.
Nekateri subjekti imajo pod isto davéno Stevilko ve€ dejavnosti s svojimi mati¢nimi
Stevilkami. V teh primerih se uporabniku ponudi izbira ve¢ mati¢nih Stevilk, uporabnik pa
izbere ustrezno. lzdajatelji fizicne osebe podatka o mati¢ni Stevilki ne izpolnjujejo, polje
pustijo prazno.



- Pri izdajateljih, ki poslujejo prek poslovnih racunov, se podatki o IBAN in BIC banke
samodejno izpolnijo.

- lzdajatelji, ki poslujejo prek osebnih racunov, vnesejo podatke o IBAN, podatki o BIC
banke se izpolnijo samodejno.

- lzdajatelji, ki poslujejo prek tujih raunov, vnesejo podatke o tujem IBAN in tuji BIC kodi
banke.

V desnem zgornjem kotu vnosnega obrazca e-racuna se nahaja Stevec izdanih e-raéunov. Ta kaze

dve Stevili (prvo Stevilo / drugo Stevilo):

- prvo Stevilo prikazuje Stevilo izdanih e-raunov izdajatelja. Med izdane radune se Stejejo vsi e-
racuni, ki so bili dostavljeni proracunskim uporabnikom. Ko Stevilo izdanih e-raCunov doseze
maksimalno Stevilo, jih v koledarskem letu ni mogole vel izdati preko spletne aplikacije
UJPeRadun. Stevec se v novem koledarskem letu ponastavi ob podpisu prvega novega e-raduna.

- drugo &tevilo prikazuje maksimalno Stevilo e-raunov, ki jih izdajatelj v koledarskem letu lahko izda
prek aplikacije UJPeRacun.

e Prejemnik:
Pri izbiri prejemnika obstajata dve mozZnosti iskanja:

(1) V polje se vpiSe naziv prejemnika in se ga izbere med ponujenimi moznostmi. Ob kliku nanj
se podatki izpolnijo samodejno.

E-racun (status Nov) 1/60

|zdajatel] Prejemnik

Vpisite naziv prorac. uporabnika m

Naziv: TESTNI PRORACUNSKI PREJEMNIK
v: TESTNA ULICA 2
Stevilka in kraj: 9999 TESTNI KRAJ
evilka/ID za DDV: S199999999
IBAN: S156100001000010000100

Naziv: | TESTNIIZDAJATELJ d.o.0

Naslov: TESTNAULICA1

Pogtna Stevilka in kraj: T9999 TESTNI KRAJ

Drzava: | SI- SLOVENIJA v Prejemnik je zavezanec zaDDV: @ pa O NE
P ; e

Davéna StevilkallD za DDV- SI12345678 Narognik - placnik jo enak prejemnicu

Matiéna Stevilka: 1234567000

lzdajatelj je zavezanecza DDV. @ paA O NE

IBAN | SI56123412341234123 izbira prejemnika

BIC banke: LJBASIZXXXX

(2) Prejemnika se lahko poiSce tudi v spisku vseh prejemnikov s klikom na gumb Spisek, da
se odpre iskalno okno in na ta nacin je omogoceno iskanje po razli¢nih kriterijih: naziv,
transakcijski racun, davéna $tevilka. Pod iskalnimi polji se prikaZejo najdeni podatki. Zelenega
prejemnika se izbere s klikom na Akcijo Izberi.

Proracunski uporabnik — prejemnik e-raéuna:

Naziv: UPRAVA

Transakcijski ratun (TRR): iskalna p0|ja
DavEna Stevilka:

TRR Prejemnik Naslov Kraj Davéna §t.  Akcija
SI156011006300109972  MINISTRSTVO ZA FINANCE CARINSKA UPRAVA REPUBLIKE SMARTINSKA CESTA 1000 S147730811 lzberi
SLOVENLIE iskalni zadetki 055 Ljubljana
SI56011006300109972  UPRAVA REPUBLIKE SLOVENLIE ZA JAVNA PLACILA DUNAJSKA CESTA D48 1000 10541424 Izber

izbira'piejemnika

10



Podatkov o prejemniku, ki se izpolnijo samodejno, ni mogoce spreminjati. Opcija »Prejemnik
je zavezanec za DDV: DA / NE« omogoc¢a reguliranje identifikacije za namene DDV v primeru,
da se prejemnik na racunu identificira drugace kot je zanj opredeljeno v poslovnem registru (z
oziroma brez predpone Sl pred davéno Stevilko).

Posebnost:

Ce je prejemnik Ministrstvo za notranje zadeve - Policija (davéna $tevilka S147429518, podradun
S156011006370171132), se prikaze dodatno polje »Policija« s seznamom vseh policijskih uprav (slika
spodaj levo). Uporabnik iz seznama izbere policijsko upravo, kateri Zeli poslati e-racun. Pri tem se
napolnijo pravilni podatki prejemnika (slika spodaj desno).

Prejemnik

VpiSite naziv prora. uporabnika m

Naziv: MINISTRSTVO ZANOTRANJE ZADEVE POLICIJA

Prejemnik

v prorac. uporabnika m

Naziv: Policijska uprava Nova Gorica

Naslov: STEFANOVA ULICA 002

Posina Stevilka in kraj 1000 LJUBLJANA
Davina Stevilkal|D za DDV: S147429518
BAN: S156011006370171132

Prejemnik je zavezanec za DDV: @ pa O NE

Naslov: Sedejeva ulica 11

«a in kraj. 5000 Nova Gorica
evilka/lD za DDV: 5147429518
EAM: S156011008370171132

Prejemnik je zavezanec za DDV:. - @® pa O NE
Policija: | - izberi - hed Policija: | Policiiska uprava Nova Gorica "]
Policija

Policijska uprava Nova Gorica

Policiiska uprava Nove mesto

Za primere, ko naroCnik oziroma placnik ni isti kot prejemnik e- |waoinik-piainik e enar preiemni
v - . . v . v e Narotnik - plaénik

racuna, se odstrani kljukico pri opciji »Narocnik - placnik je enak

prejemniku«; prikazejo se polja za vnos podatkov narocnika

oziroma plaénika. Vsi podatki so obvezni, naroCnik - plaénik

racuna pa mora biti proradunski uporabnik.

Naziv:  PLACNIK ERACUNA

slov: ULICA 001

Stevilka in kraj: 1000 LJUBLJANA
Davina StevilkalD za DDV: S112345678

IBAN: S156000011112222333

Podatki racuna — izpolnijo se polja racuna:

¢ Vrsta dokumenta (podatek se izbere iz spustnega seznama, npr. racun),

« Stevilka dokumenta (vpiSe se izdajateljeva interna $tevilka dokumenta),

e Datum izdaje (Datum izdaje ne sme biti kasnejSi od datuma poSiljanja racuna. Omogoé&eno je
vnesti in shraniti raune z datumom izdaje kasnejsim od datuma posSiljanja raéuna, poslati pa
jih je mozno na datum izdaje raCuna ali kasneje. Racunov z datumom izdaje kasnejSim od
datuma poSiljanja ni mozno poslati.),

Kraj izdaje,
Datum opravljene storitve/dobave blaga: navede se lahko bodisi obdobje (polje od in do) ali
posamezen datum (samo polje od),
Nacin placila:

o raéun je potrebno placati: tipi€na izbira za vse nepla€ane raune,

o raéun bo pladan preko direktne bremenitve in ga ni potrebno placati:

informacija o izvedbi placila preko direktne bremenitve (SDD)

o racun je Ze bil placan: informacija o predhodnem placilu preko predplacila,

o drugo — ni mozZnosti placila: opcija za ostale primere,
Datum zapadlosti: valuta placila,
Koda namena: koda namena za placilo prek banke (podatek se izbere iz spustnega seznama),
Referenca: sklic za placilo,
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Vrsta referenénega dokumenta (podatek se izbere iz spustnega seznama npr. pogodba,
narocilo kupca),

Stevilka referenénega dokumenta (vpige se $tevilka npr. pogodbe, narogila kupca),

Datum referenénega dokumenta (vpiSe se datum npr. pogodbe, narocila kupca),

Interna Stevilka kupca: podatek se izpolni, e ga zahteva prejemnik (podatek omogoca
dodatno identifikacijo kupca).

E-racun (status Nov) 1/60

Izdajatelj Prejemnik

Vpigite naziv prorac. uporabnika m

Maziv: TESTNI PRORACUNSKI PREJEMNIK
Maslov: TESTNA ULICA 2

Posina &tevilka in kraj 9999 TESTNI KRAJ
Davcéna Stevillka/lD za DDV: 5199999999
IEAN: SI56100001000010000100

Naziv:  TESTNI IZDAJATELJ d.o.0.
Naslov: TESTNA ULICA1
Podina &tevilka in kraj  T9999 TESTNI KRAJ

Prejemnik je zavezanec za DDV @ pa O NE
Naroénik - plaénik je enak prejemniku

Driava: Sl - SLOVENIJA v
Davéna Stevilka/|D za DDV: 5112345678

Maticna Stevilka: 1234567000

Izdajatelj je zavezanec za DOV: - @ pa O NE
IBAN: S156123412341234123

BIC banke: | LIBASIZXXX

Vrsta dokumenta Datum izdaje
380 - Racun > 01.01.2025
Stevilka dokumenta Datumn opravljene storitve / dobave blaga
001-2025 31.12.2024
. - Kraj izdaje Datumn zapadlosti
pedatki o e-raunu —» Testni kraj 31.012025
Nacin placila

Racun je potrebno plaéat v
Koda namena

COST - Placilo stroskov ~
Referenca

Sl | 00 | 01-2025

Vrsta ref. dokumenta
Dobavnica v

Interna Stevilka kupca

Stevilka ref dokumenta
1999-2024

Datum ref. dokumenta

998-007 31.12.2024
Zatefni tekst
P4
Obrnjena davéna obveznost O
Pav3alno nadomestilo v vidini 8%
Zaokro2i DDV na postavkah
H Dodaj postavko
Vrednost
; = Cenana enoto  Popust Znesek .
Vrsta blaga/storitve Koliéina Enota mere brez DDV (€) (%) popusia (€) DDV (%) Davéna koda Br;\z’ @
-izberite- v 0,00 | -izberte- ~ | -izberite-

Obrnjena davéna obveznost se uporabi za primere iz 76.a ¢lena ZDDV-1 s stopnjo DDV 9,5%
ali 22% in za primere iz 1. odst. 25. ¢lena ZDDV-1 s stopnjo DDV 0%. Podatek lahko s kljukico
oznacijo samo izdajatelji, ki so identificirani za namene DDV (predpona Sl pred dav&no Stevilko).
V e-racun z obrnjeno davéno obveznostjo je mogode vnesti samo postavke z isto davéno stopnjo,
v Kon¢ni tekst pa se obvezno vnese ustrezna davéna klavzula.

Pavsalno nadomestilo v viSini 8% se uporabi za primere iz 95. ¢lena ZDDV-1. Podatek lahko s
kljukico oznacijo samo izdajatelji, ki niso identificirani za namene DDV (brez predpone Sl pred
davéno Stevilko), v Konéni tekst pa se obvezno vnese ustrezna davéna klavzula. Izracun
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pavSalnega nadomestila v viSini 8% od osnovne vrednosti je avtomatsko dodan pri skupnih

seStevkih e-racuna.
e Zaokrozi

zaokrozi

mesti

DDV na postavkah predstavlja nacin
izraCuna DDV na postavkah. Podatek se oznaCi s
kljukico v primeru, ko ima cena na enoto ve¢ kot dve
decimalni mesti, osnova za DDV pri izraunu DDV-ja pa
na dve decimalni

na posamezni

Obrnjena davéna ohveznost
Pavialno nadomestilo v vidini 8% _J

ZaokroZi DDV na postavkah

postavki. Ce opcija ni oznagena s kljukico, se osnova za DDV, za izradunu DDV, ne zaokrozi na
dve decimalni mesti.

Postavke raduna — vnese se postavke raéuna, na podlagi katerih se izraGuna vrednost raéuna:
opis blaga ali storitve v polje Vrsta/storitev blaga,
koli€ina v polje Koli¢ina,
enota koli¢ine v polje Enota mere (izbere se iz padajoega seznama, npr. kos (C62)),

cena na enoto brez DDV v polje Cena na enoto brez DDV (€),

morebitni popust v % v polje Popust (%),v primeru, da ni popusta, polje ostane prazno,
podatek o davéni stopniji v polju DDV (%) in podatek o davéni kodi v polju Davéna koda se
izbere iz spustnega seznama. Izbira vrednosti podatka o davéni stopnji in davéni kodi je mozna
glede na status izdajatelja in izbrano dav&no stopnjo, in sicer kot ponazarja spodnja tabela:

Status
izdajatelja

Davcna
stopnja

Davéna koda

Opombe

Identificiran za
namene DDV

22%, 9.5%
in 5%

S — Standardna stopnja

Identificiran za
namene DDV

0%

E - Opros$c¢eno davka
G - Artikel za prost izvoz,
davek ni obraunan

K - Opros¢eno placila DDV od

prodaje blaga in storitev
znotraj Skupnosti

L - Splo$ni posredni davek
Kanarskih otokov

M - Davek na proizvodnjo,
storitve in uvoz v Ceuti in
Melilli

Z - Blago z ni¢elno stopnjo

Ob izbiri Davéne kode E, G in K se v Konéni
tekst obvezno vpise davéno klavzulo.

Identificiran za

22%, 9,5%

AE - Obrnjena dav¢na

Vse postavke morajo imeti isto davéno

namene DDV -
pavsalno
nadomestilo v

viSini 8%

namene DDV - in 0% obveznost stopnjo.

obrnjena davéna

obveznost V Kon¢ni tekst se obvezno vpiSe davéno
klavzulo.

Ni identificiran za | 0% O - Storitve zunaj obsega V Kon¢ni tekst se obvezno vpide davéno

namene DDV sistema DDV klavzulo.

Ni identificiran za | 0% O - Storitve zunaj obsega V Kon¢ni tekst se obvezno vpiSe davéno

sistema DDV

klavzulo.
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Na spletni strani Centra za ePoslovanje Slovenije je objavljeno pojasnilo o uporabi davénih kod v e-
racunih e-SLOG 2.0: https://epos.si/novice/pojasnilo-o-uporabi-davénih-kod-v-e-raunih-e-slog-2-0.
Kon¢ni zneski se izracunajo samodejno glede na vnos podatkov.

Pomembno: znesek in koli¢ina se zapiSeta z decimalno vejico (ne zapiSeta se s piko).
Vec postavk na istem racunu se doda s klikom na gumb Dodaj postavko.

Pomotoma dodane postavke je mozno izbrisati s klikom na gumb — na zaCetku postavke.

Obmijena davéna obveznost [
Pavéalno nadomestilo v vigini 8%
Zaokrozi DDV na postavkah

<— dodajanje vrstice
Znesek Vrednost
Vrsta blaga/storitve Koli¢ina Enota mere Cesanaenoio  Popust popusta DDV (%) Davénakoda  brez
brez DDV (€) (%)
(£) DDV (€)
Storitev 001 10 kos (C62) v 10,0000 0 000 | 22% v S-Standan v 100,00
[ Storitev 002 10 kos(C62) v 10,0000 0 000 95% v 5-Siandan v 100,00
Staritev brez davka 1 kos(C62) v 100,0000 0 000 0% v E-Oproite v 100,00
Osnova za DDV 300,00
umik vrstice Vsota zneskov popustov. 0,00
Osnova za DDV (22%) 100,00
Osnova za DDV (9.5%) 100,00
Osnova za DDV (0%) 100,00
Obraéunan 22% DDV 22,00
Obraunan 9.5% DDV 9,50
Obraunan 0% DDV 0,00
DDV skupaj 31,50
SKUPAJ za plailo EEE]
Klavzula...
Ratun pripravil Odgovorna eseba

Dodaten tekst: Na e-raCun se lahko zapiSe dodaten tekst, in sicer v polji ZaCetni tekst in Konéni tekst.
Obi¢ajne klavzule, ki se zapisujejo na vse radune, se dodajo v nogo racuna, le-ta se uredi v zavihku
»Nastavitve« naenkrat za vse raCune izdajatelja (glej navodila, tocka D. Nastavitve).
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Obrnjena davéna obveznost [
Pavialno nademestilo v vidini 8%
Zaokrozi DDV na postavkah

5 Do) postavko

Cenanaenoto  Popust Vrednost

Znese
Vrsta blaga/storitve Koliéina  Enota mere popusta DDV (%) Davénakoda  brez
brez DDV} (%) © DDV ()
Storitev 001 10 kos (C82) v 10,0000 0 0,00 22% v S-Standan v 100,00
& Storitev 002 10 kos (C82) g 10,0000 0O 0,00 95% ¥ §-Siandan v 100,00
Storitev brez davka 1 kos (C82) v 100,0000 0 000 0% v E- Oproite v 100,00
Osnova za DDV 300,00
Vsota zneskov popustov 0,00
Osnova za DDV (22%) 100,00
Qsnova za DDV (9.5%) 100,00
Osnova za DDV (0%) 100,00
Obratunan 22% DDV 22,00
Obratunan 9.5% DDV 9,50
Obracunan 0% DDV 0,00
DDV skupaj 21,50
SKUPAJ za placilo 331,50
konéni tekst
Raéun pripravil Qdgovorna oseba

Preverjanje vnesenega e-raéuna: Ko so izpolnjena polja e- [,
racuna, se s klikom na gumb Shrani preveri ali so vneseni vsi 1. Ouojnica ENV (230 Kb)

. . . . . v 2. eRacun.xml (7,35 Kb)
obvezni podatki, hkrati pa se ustvarijo tudi datoteke e-raduna: | : sracunror 571,07 ko)
ovojnica.env (dokument namenjen usmerjanju e-rauna), (iZBatia ek ] Notens detols i rans
eRacun.xml (e-ratun v standardu e-Slog), eRacun.pdf
(vizualiziran e-racun). Po tem koraku je mogoce dodati tudi | suran | zakouci | zaeri

priloge racunu.

Dodajanje prilog: E-raunu je mogocCe priloziti dodatne dokumente oziroma datoteke (npr.
dobavnica), in sicer preko spodnjega gumba Izberite datoteko (Choose file).

S klikom na gumb Izberite datoteko (Choose file) se poiSCe in izbere datoteke, ki so shranjene na
uporabnikovem racunalniku in jih uporabnik Zeli priloziti e-raCunu. K e-racunu se lahko priloZijo
datoteke, ki pa v skupnem sestevku ne smejo presegati velikosti 1 Mb. Izbrana datoteka se prilaga
hkrati s kontrolo e-raduna. Zato je potrebno pritisniti gumb Shrani. Ce je dodana napaéna datoteka,
se odstrani s klikom na gumb Odstrani.
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e
iR ¢ polje za dodajanje
: — prilog
EZIER3
Dodajanje velikih prilog oziroma veédjega Stevila (e v ) ==
prilog: Kljub zgoraj navedenim omejitvam je mogoce
posiljati e-raéune z veé prilogami z uporabo odlozi§ga Bl novo mebocr i ottt it ne oot veih none
e Po konéanem prenosu se bo povezava do te datoteke kot priloga
Vellklh datOtek. samodejno pri\poz‘ila E-ra&'unu.p\(ehka datotteka btotna vous En mgesec,

nato bo brisana.

Uporabniki aplikacije UJPeRacun imajo avtomatski
dostop do odlozis€a velikin datotek, saj sta aplikaciji
med seboj povezani. Ce se e-ratunom prilagajo velike | waasaeosore

datoteke (priloge vedje od 1 Mb), aplikacija UJPeRacun

o tem opozori uporabnika.

Pri e-racunih, kjer je skupna velikost prilog vecja od 1 | vsebina E-racuna:
Mb lahko uporabnik avtomatsko naloZi veliko datoteko | 1. OvoinicaEnv (266 Kn)

. « [—— o 2. eRacun.xml (7,86 Kb)
(priloga e-raCuna) v odlozisCe velikih datotek. |5 °° o0 oo
Uporabniku se odpre novo okno za nalaganje datoteke. | 4 Kartica (velika prilogazip 26.17 Mblxml (692,00 b) {odstrani)
Uporabnik klikne na »Prebrskaj«, izbere datoteko in
nato klikne na »NalozZi«. Po kon€anem prenosu uporabnik klikne na »Zapri okno« in »Shrani«. V prilogi

k e-raunu se je ustvarila t.i. kartica te datoteke (informacija o povezavi do nje).

Prejemnik prevzame datoteko tako, da najprej prevzame kartico, ki vsebuje povezave do datoteke, in
nato Se datoteko samo (podobno kot pri npr. Dropboxu, We-transferju in podobnih storitvah). Datoteka
je prejemniku na voljo 30 dni od nalaganja v odlozis¢e velikih datotek.

Uporabnik ima za nalaganje t.i. velikih datotek na voljo 500 Mb prostora. Tega lahko porabi na enem
ali ve€ e-raCunih; prostor se mu na eni strani manjsa glede na dodajanje velikih datotek in na drugi

strani spro$€a 30 dni po uporabi.

Ve¢ informacij o storitvi je na voljo na naslovu: https://odlozisce.ujp.gov.si.

Casovno omejena uporaba e-raéuna: Uporabniku je ustvarjeni e-radun za posiljanje na voljo 2
meseca po tem, ko ga je ustvaril oziroma vnesel v aplikacijo UJPeRacun. E-radun je Se mozno
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podpisati in poslati najmanj 7 dni pred potekom dvomeseénega roka. Na navedene datume aplikacija
opozori uporabnika na vnosni maski e-raCuna ob gumbih.

m m m Opomba: E-raéun bo na voljo do 24/11/2020. Akcija ZakijugirPoslji bo mogoéa do 17/11/2020

Posiljanje e-rac¢una: Ko se po preverjanju kreirajo datoteke e-racuna, se prikaze gumb Zakljuéi, ki
omogodi posiljanje e-racuna.
e Uporabnik pred posiljanjem Se enkrat preveri vse vnesene podatke in jih po potrebi spremeni
ter ponovno klikne na gumb Shrani, da se generirajo nove datoteke.
e S klikom na gumb Zapri se prekli¢e vnos e-racuna.

S klikom na gumb Zakljuéi aplikacija uporabnika obvesti, da lahko izvede akcijo podpisovanja in
posilianja. E-racun je avtomatsko podpisan s strezniSkim certifikatom UJP.

UJPeracun says

E#éc’m bo podpisan in pripravijen za podiljanje. Za podiljanje e-racuna

prejemniku kliknite akcijo Poslj

Potrebno je zapreti racun in na seznamu vnesenih e-racunov pri izbranem e-raCunu klikniti Se akcijo
»Po8lji«. S tem je e-racun poslan prejemniku e-racuna.

Akcija

Preglej Podlii Bridi
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Poslan e-radun se prikaze v Seznamu izdanih e-raéunov s statusom poslan.

Seznam izdanih E-racunov

Izdajatelj: - izberi -

Datum izdaje (od - do):

Davina $t. prejemnika:

Status: - izberi - v m

E-rafuni so razvrifeni po datumu posiljanja E-raéunov (padajofe)
123456 »

ID  lzdajatelj Stevilka  Vrsta

2432 PODJETJE1 D.O.O. 202-20 Raéun
2462 PODJETJE 1 D.O.O. 203-20 Raéun
2461 PODJETJE 1 D.O.O. 201-20 Racun

VNOS E-RACUNA IZDANI E-RACUNI NASTAVITVE

Skupni

e Prejemnik

300,00 € PRORACUNSKI UPORABNIK 1

500,00 € PRORACUNSKI UPORABNIK 2

600,00 € PRORACUNSKI UPORABNIK 1

Datum Datum

izdaje posiljanja Sl MLl

25.09.2020 25.09.2020 Poslan Preglej

16.11.2015 15.09.2020 Poslan Preglej

16.11.2015 15.09.2020 Poslan Preglej

Opomba: E-raCune je mozno shraniti med »Predloge e-raunov« za
hitrejSi naknadni vnos. Uporabnik odpre podpisan e-ra¢un in v zgornjem
desnem kotu klikne gumb »Shrani predlogo e-racuna«; e-raéun bo
dosegljiv v zavihku »Vnos e-rauna«, gumb »Predloge e-raunov.
Predloge e-raunov se izbere v seznamu shranjenih s klikom na akcijo
Izberi. Z akcijo Brisi je mogoce brisati predlogo e-raduna.

Akcija Uredi omogoca poljubno urejanje oziroma poimenovanje

Namena predloge e-racuna.

C.2. Statusi poslanih e-racunov

- X

SHRANI PREDLOGO E-RACUNA )

PREJEMNIK

UPRAVA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA JAVNA PLACILA
DUNAJSKA CESTA 048

1000 Ljubljiana

Davéna Stevilka/D za DDV: 10641424
Matitna Stevilka 1572814000

IBAN: 5156 0110 0630 0109 972

Uporabnik prek zavihka »lzdani E-raCuni« spremlja statuse poslanih e-raunov. Filtriranje po statusih
je omogoc&eno preko iskalnih polj nad tabelo izdanih e-raéunov.

Statusi poslanih oziroma izdanih e-racunov:

e Dostavljen: e-racun, ki je dostavljen prejemniku.

¢ Nedostavljen: e-racun, ki ni bil dostavljen prejemniku (s klikom na status Nedostavlien se
izpiSe besedilo oziroma. razlog zakaj e-racun ni bil dostavljen prejemniku).

e Sprejet: dostavljen e-racun za katerega je prejemnik Se dodatno potrdil prejem e-racuna (s
klikom na status Sprejet se izpiSe besedilo oziroma sporocilo prejemnika).

e Zavrnjen: dostavljen e-raun, ki ga je prejemnik zavrnil (s klikom na status Zavrnjen se izpiSe
besedilo oziroma sporocilo prejemnika o razlogih zavrnitve e-racuna). Pri zavrnjenih e-racunih
sta v sporocilu navedena tudi dan in ura zavrnitve.
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C.2.1. Akcije na izdanih e-ra¢unih
Pri izdanih e-racunih je na voljo akcija:

o Preglej: akcija omogocCa pregled izdanega e-racuna s prilogami.

C.3. Shranjevanje izdanih e-raéunov

Prek zavihka »lzdani e-rauni« je mogoce prevzeti ve€ e-raCunov hkrati. Uporabnik pri¢ne postopek
prevzema s klikom na povezavo »Shranjevanje e-raunov«. V seznamu izdanih e-radunov uporabnik
v prvem stolpcu s kljukico oznaci e-raCune, ki jih Zeli prevzeti. S klikom na gumb »Pripravi datoteko«
se iz oznacCenih e-racunov pripravi datoteka v obliki .zip, ki jo nato uporabnik prevzame oziroma shrani
na svoj racunalnik.

D. NASTAVITVE

Prek zavihka »Nastavitve« je mogocCe pregledovati podatke uporabnika in izdajatelja ter nekatere tudi
spreminjati.

D.1. Spreminjanje gesla za dostop in obveséanje o nedostavljenih/zavrnjenih e-ra€unih

Lokalni uporabnik spremeni geslo tako, da najprej vnese obstojeCe geslo in nato dvakrat novo geslo
ter to potrdi s klikom na gumb Shrani.

Uporabnik, ki dostopa v portal preko lokalne prijave lahko aktivacijo centralne prijave SI-PASS uredi v
zavihku Nastavitve, Sprememba prijave iz lokalne v centralno prijavo SI-PASS. V tem primeru se vsi
podatki prenesejo v nov profil, ki je dostopen s centralno prijavo SI-PASS in bridejo podatki profila, v
katerega je uporabnik dostopal z lokalno prijavo.

Uporabniku je na voljo opcija obveS¢anja o e-raunih, ki niso bili dostavljeni prejemniku ali pa jih je ta
po prejemu zavrnil. Uporabnik obvestilo prejme na e-naslov, ki ga je navedel na vlogi za dostop do
aplikacije UJPeRacun. V primeru, da je uporabnik na vlogi navedel napacen e-naslov ali pa Zeli
prejemati obvestila na drug e-naslov ga lahko spremeni prek zavihka Nastavitve v polju »Obves&aj me
na e-naslov«. Ce uporabnik na e-naslov ne Zeli prejemati obvestil o nedostavljenih in zavrnjenih e-
racunih pri podatku »Obves&aj me o Zavrnjenih in Nedostavljenih e-racunih na moj e-naslov« odstrani
kljukico. Uporabnik mora obe spremembi potrditi s klikom na gumb Shrani.
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Nastavitve

Qb prvi prijavi je obvezna sprememba gesia.

Sprememba gesla za dostop

Obstojele gesio: ssssssss
Novo geslo: FEERRRNRRR IR RN IR II BRI
Ponavi novo geslo: o

Sprememba prijave iz lokalne v centralno prijavo SI-PASS

Sprememba ostalih podatkov

Obveiéaj me o Zavmjenin in Nedostavienin e-ralunin:

Obveséaj me na e-nasiov: info@mojdenar.com

Pravica izdajanja E-racunov za:

Dodaj izdajatelia

Naziv izdajatelja Datum dodelitve pravice Vioge Izgled racuna
TESTNI IZDAJATELJ 1 D.0.O. 27.07.2016 brii 2dajatelia uredi
TESTNI IZDAJATELJ 2 D.0.0. brisi izdajatelia uredi

Digitalno potrdilo - Uporabnik

Lastnik Testni izdajatelj d.0.0.
izdajatel;  OU=sigen-ca, O=state-institutions, C=si
Vellavnost  05.05.2019 - 05.05.2024

Spremeni digitaing potrdilo

Menjava digitainega potrdila

Na vas e-nasiov vam bo poslana povezava prek katere izvedete spremembo digitainega potrdila. Pred kiikom na povezavo je potrebno zapreti vse brskainike, po kliku na povezavo
pa izberete novo digitaine potrdilo. Povezava bo aklivna 10 minut.

Zamenjaj digitaing potrdiio

Dnevnik uporabe:

Pregled logiranih akcii uporabnika

D.2. Pregled pravic in dodajanje izdajateljev

V sklopu Pravica izdajanja E-raunov za: so navedeni vsi izdajatelji za katere ima uporabnik
aplikacije UJPeRacun pravico izdajanja e-racunov.

e  briSi izdajatelja: brisanje izdajatelja iz aplikacije UJPeRacun oziroma brisanje pravic izdajatelju za
posiljanje e-racunov prek aplikacije UJPeRacun.
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uredi: omogofa urejanje oziroma
spreminjanje podatkov izdajatelja, ki so
navedeni na e-raCunu. To so: naziv in
naslov izdajatelja, privzeti IBAN, noga
e-raCuna, odgovorna oseba, logotip
izdajatelja in faksimile podpisa.

Posebnosti:

Prikazi predpono S| pred davéno
Stevilko: omogoc¢eno je
dodajanje/umikanje predpone Sl pred
davéno Stevilko izdajatelja. Uporabnik
lahko za posameznega izdajatelja ureja

@ lzgled racuna - Intemet Explorer

Izgled raéuna
Naziv:
Naslov-

Kral

PrikaZi predpono S1 pred davéno Stevilko:

Privzet IBAN

Noga raéuna

Odgovorna oseba:

Logotip:
{dovolieni fip:_jpg, png, g, bmp)

Faksimile:
(dovaleni tipi: jpg, png, g, bmp)

[ | rreoonizo o

Testni izdajatelj
Testna ulica 1
9999 Kraj

()
SI560000000000000

Osnovni kapital druzbe: |

Test

Browse.

Browse.

ali se na e-ra¢unu pri podatku o davéni Stevilki zapiSe predpona Sl.

Privzet IBAN: omogoceno je prednastavljanje IBAN oziroma TRR (namenjeno izdajateljem z
veC TRR, izdajateljem s TRR fizicne osebe ter izdajateliem s TRR tuje fizicne ali pravne
osebe). Uporabnik lahko za posameznega izdajatelja prednastavi IBAN oziroma TRR, ki se
ob vnosu novega e-ra¢una avtomatsko zapiSe v e-racun.

Fizicne osebe: omogoceno je urejanje podatkov izdajatelja fizi€cne osebe (e niso vpisane v
poslovni register), in sicer podatke o nazivu, naslovu in kraju.

dodaj izdajatelja: dodajanje izdajatelja oziroma pravice poSiljanja e-raunov za izbranega
izdajatelja (za uporabnike, ki bodo poSiljali e-raune v imenu veé€ izdajateljev, npr.
racunovodski servisi).

D.3. Podatki o kvalificiranem digitalnem potrdilu in sprememba pri lokalni prijavi

V sklopu Digitalno potrdilo - Uporabnik je na voljo vpogled v podatke o kvalificiranem digitalnem
potrdilu, s katerim uporabnik prek lokalne prijave dostopa v aplikacijo UJPeRacun.

Akcija Zamenijaj digitalno potrdilo omogo¢a zamenjavo kvalificiranega digitalnega potrdila, s katerim
uporabnik dostopa v aplikacijo UJPeRacun prek lokalne prijave.

Digitalno potrdilo - Uporabnik

Lastnik:
I1zdajatel;
Veljavnost

Testni uporabnik d.o.o.
CN=SIGEN-CA G2, 0ID.2.5.4.97=VATSI-17659957, O=Republika Slovenija, C=SI
05.10.2019 - 05.10.2024

Menjava digitalnega potrdila

Na va$ e-naslov vam bo poslana povezava prek katere izvedete spremembo digitainega potrdila. Pred kiikem na povezavo je potrebno zapreti vse brskalnike, po kiiku na povezavo
pa izberete novo digitalno potrdilo. Povezava bo aktivna 10 minut

Dnevnik uporabe:

Postopek menjave kvalificiranega digitalnega potrdila:

1.

S klikom na akcijo »Zamenjaj digitalno potrdilo« je uporabniku po e-posti na njegov e-naslov
poslana povezava, prek katere izvede menjavo kvalificiranega digitalnega potrdila.

Pred klikom na povezavo mora uporabnik zapreti vse brskalnike. Po kliku na povezavo
uporabnik izbere novo kvalificirano digitalno potrdilo.

Po izbiri novega kvalificiranega digitalnega potrdila je uporabnik preusmerjen na vstopno stran
aplikacije UJPeRacun, kjer za vstop vpiSe obstojece geslo.
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Opombe:

Pri vseh nadaljnjih prijavah v aplikacijo UJPeRagun se uporabnik prijavlja z novim
kvalificiranim digitalnim potrdilom in obstoje¢im geslom. Tega lahko po potrebi spremeni v
zavihku Nastavitve.

Uporabnik lahko postopek menjave kvalificiranega digitalnega potrdila kadarkoli ponovi. Pri
tem je pomembno, da se menjava lahko izvede samo v okviru nastavitev prijavljenega
uporabnika. Navedeno pomeni, da je menjava mozna le v €asu, ko obstojece kvalificirano
digitalno potrdilo $e velja oziroma $e ni poteklo. Ce je Ze poteklo, menjava ni ve& mozna. V
tem primeru za dostop do aplikacije UJPeRacun uporabnik z novim kvalificiranim digitalnim
potrdilom odda Vlogo za novega uporabnika in tako ustvari nov uporabniski profil.

Ce zeli uporabnik obdrzati pravice uporabniskega profila s preteenim kvalificiranim digitalnim
potrdilom, se obrne na tehniéno podporo UJP: e-naslov podpora@uijp.gov.si in telefonska
Stevilka 05 33 86 304 ali podrobnejSa navodila pois€e v tehni€nih napotkih.

Ce je do izteka kvalificiranega digitalnega potrdila 45 dni ali manj, aplikacija UJPeRa&un o tem obvesti
uporabnika na vstopni strani ob prijavi v aplikacijo.

D.4. Pregled dnevnika uporabe

Sklop Dnevnik uporabe omogoca vpogled v izvedene akcije v aplikaciji.

Digitalno potrdilo - Uporabnik

Lastnik
1zdajatelj

Testni uporabnik d.o.o.
CN=SIGEN-CA G2, 0ID.2.5.4.97=VATSI-17659957, O=Republika Slovenija, C=S|

Veljavnost:  05.10.2019 - 05.10.2024

Menjava digitalnega potrdila

Na va$ e-naslov vam bo poslana povezava prek katere izvedete spremembo digitainega potrdila. Pred kiikom na povezavo je potrebno zapreti vse brskalnike, po kiiku na povezavo
pa izberete novo digitalno potrdilo. Povezava bo aktivna 10 minut

Dnevnik uporabe:

S klikom na Pregled logiranih akcij uporabnika se odpre novo okno, v katerem se po posameznih
dnevih pregleduje izvedene akcije. S klikom na Preglej pri posameznem dnevu pa je na voljo vpogled
v podroben izpis akcij.

E. ODJAVA

Uporabnik se iz aplikacije UJPeRacun odjavi s klikom na Odjava, ki se

Testni uporabnik (Odjzva)

nahaja v zgornjem desnem kotu. Zadnja prijava: 04.06.2015 ob 08:23

22


mailto:podpora@ujp.gov.si
https://www.gov.si/assets/organi-v-sestavi/UJP/datoteke/storitve/e-racuni/UJPeRacun-Tehnicni-napotki.pdf

