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Na podlagi 22. člena Zakona o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Uradni 
list RS, št. 30/06 in 51/14; v nadaljnjem besedilu: ZVDAGA) in 12. člena Akta o notranji 
organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v Upravi Republike Slovenije za javna plačila (št. 020-
38/2019-1 z dne 13. 2. 2019 – UPB2, s spremembami in dopolnitvami) generalna direktorica 
izdaja

SKLEP
o spremembah in dopolnitvah Notranjih pravil za zajem v e-hrambo in e-hrambo gradiva 

e-računov in spremljajočih dokumentov pri izbranem zunanjem ponudniku (NP-PU)

1. Vzorčna notranja pravila, ki so pri Arhivu Republike Slovenije potrjena z naslovom / oznako 
»Notranja pravila za zajem v e-hrambo in e-hrambo gradiva e-računov in spremljajočih 
dokumentov pri izbranem zunanjem ponudniku (NP-PU), različica 1.1« (odločba Arhiva RS, 
št. 3820-31/2017/8 z dne 7. 3. 2019), se spremenijo in dopolnijo, kot sledi:  

- dokument »Notranja pravila za zajem in e-hrambo gradiva e-računov«, različica 1.2 z dne 
3. 9. 2020, se nadomesti z novim dokumentom »Notranja pravila za zajem in e-hrambo 
gradiva e-računov«, različica 1.3 z dne 18. 11. 2022; 

- dosedanje priloge 1, 2, 3, 6 in 7 se nadomestijo z novimi prilogami 1, 2, 3, 6 in 7, ki imajo 
naslednje naslove in oznake:

o Priloga 1 - »Navodilo za prevzem notranjih pravil za zajem in e-hrambo gradiva 
e-računov« (različica 1.2, veljavna od 18. 11. 2022 dalje);

o Priloga 2 - »Krovna pogodba o opravljanju storitev zajema in hrambe računov in 
spremljevalnih dokumentov v elektronski obliki št. 382-53/2022-3« z aneksi;

o Priloga 3 – »Pristopna izjava h Krovni pogodbi o opravljanju storitev zajema in 
hrambe računov in spremljevalnih dokumentov v elektronski obliki št. 382-
53/2022-3« (različica 1.0, veljavna od 18. 11. 2022 dalje);

o Priloga 6 – »Popis informacijskih virov« (različica 1.1, veljavna od 18. 11. 2022 
dalje);

o Priloga 7 »Skupna ocena tveganja« (številka 382-53/2022-11, veljavna od 18. 
11. 2022 dalje.

2. Vsi dokumenti, ki se obravnavajo kot sestavni del vzorčnih notranjih pravil, so priloga tega 
sklepa.

3. Ta sklep velja in se uporablja od 18. 11. 2022 dalje
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Obrazložitev: 

Uprava Republike Slovenije za javna plačila (v nadaljnjem besedilu: UJP) je na podlagi šestega 
odstavka 28. člena Zakona o opravljanju plačilnih storitev za proračunske uporabnike (Uradni list 
RS, št. 77/16 in 47/19; v nadaljnjem besedilu: ZOPSPU-1) za storitve zajema in hrambe e-
računov ter spremljevalne storitve (v nadaljnjem besedilu: storitev zajema in e-hrambe) izvedla 
skupno javno naročilo po odprtem postopku, z oznako SJN 1/2022-eHramba, ki je bilo objavljeno 
na portalu javnih naročil (številka objave JN003769/2022-B01 z dne 2. 6. 2022) in v Dodatku k 
Uradnemu listu EU (številka objave 2022/S 107-300336 z dne 3. 6. 2022).

UJP je v okviru navedenega skupnega javnega naročila z najugodnejšim ponudnikom 
Mikrografija, d. o. o., Foersterjeva ulica 10, 8000 Novo mesto (v nadaljnjem besedilu: izvajalec)  
sklenil Krovno pogodba o opravljanju storitev zajema in hrambe računov in spremljevalnih 
dokumentov v elektronski obliki št. 382-53/2022-3 (v nadaljnjem besedilu: krovna pogodba), ki 
proračunskim uporabnikom zagotavlja storitve zajema in hrambe e-računov za obdobje od 18. 
11. 2022 do 31. 12. 2027.

Zaradi izbire novega izvajalca storitev so v dokumentih, ki so priloga oziroma sestavni del  
notranjih pravil za zajem in e-hrambo gradiva e-računov, spremenjeni podatki, ki se nanašajo na 
dosedanjega izvajalca - Pošta, Slovenije, d. o. o., Maribor (npr. naziv in identifikacijski podatki 
izvajalca, naziv izvajalčevega informacijskega sistema oziroma aplikativne programske opreme,  
naslov in številka krovne pogodbe ipd.) ter hkrati opravljeni manjši redakcijski popravki besedila, 
ki nimajo bistvenega vpliva na dosedanje besedilo notranjih pravil in posameznih prilog.

Vzorčna notranja pravila so namenjena proračunskim uporabnikom, ki podpišejo pristopno izjavo 
h krovni pogodbi in nimajo svojih lastnih notranjih pravil.

Na podlagi 22. člena ZVDAGA je obvezno noveliranje vzorčnih notranjih pravil vedno, ko se pri 
spremljanju izvajanja notranjih pravil ugotovijo pomanjkljivosti, ki ne pomenijo odstopanja od 
notranjih pravil, temveč pomanjkljivosti samih pravil. Ker gre za manjše redakcijske popravke 
besedila, spremembe posameznih prilog ne vplivajo na dostopnost, uporabnost, celovitost, 
avtentičnost ali trajnost zajetega ali hranjenega gradiva e-računov in ne razširjajo obsega 
potrjenih vzorčnih notranjih pravil, zato se spremenjena notranja pravila ne pošiljajo Arhivu 
Republike Slovenije v vnovično potrditev glede na pogoje, določene v drugem odstavku 11. člena 
Uredbe o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (Uradni list RS, št. 42/17).

Začetek veljavnosti in uporabe sprememb in dopolnitev vzorčnih notranjih pravil je določen glede 
na začetek izvajanja storitev zajema in hrambe po Krovni pogodbi št. 382-53/2022-3.

                                                                  Mag. Aleksandra Miklavčič
                                                                  generalna direktorica
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Priloge:

Priloga Naslov dokumenta Oznaka Različica Datum veljavnosti

Priloga 1
Navodilo za prevzem notranjih pravil za 
zajem in hrambo gradiva e-računov

NPNP 1.2 18. 11. 2022

Priloga 2

Krovna pogodba o opravljanju storitev 
zajema in hrambe računov in 
spremljevalnih dokumentov v elektronski 
obliki (vključno z aneksom št. 1)

št. 382-53/2022-3 /  31. 8. 2022

Priloga 3
Pristopna izjava h Krovni pogodbi št. 382-
53/2022-3

številko vpiše PU / datum vpiše PU

Priloga 4 Načrt presoje izvajanja NP-PU NPI 1.0 datum vpiše PU
Priloga 5 Seznam pooblaščenih oseb SPO / datum vpiše PU
Priloga 6 Popis informacijskih virov PIV 1.1 datum vpiše PU
Priloga 7 Skupna ocena tveganja št. 382-53/202211 / 18.11.2022

Priloga 8
Informacijska varnostna politika javne 
uprave

IVPJU 1.0 28. 10. 2010

Priloga 9 Klasifikacijski načrt za gradivo e-računov KNER 1.0 datum vpiše PU
Priloga 10 Izjava o zaupnosti - vzorec IZ / datum vpiše PU
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