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PRORAČUNSKI UPORABNIKI 

Številka: 4302-1/2022-3
Datum: 11. 04. 2022

Zadeva: Vabilo k predložitvi pooblastila za izvedbo skupnega javnega naročila za 
storitve zajema in hrambe računov in spremljevalnih dokumentov v 
elektronski obliki

Obveščamo vas, da bo Uprava Republike Slovenije za javna plačila (v nadaljnjem besedilu: UJP) 
na podlagi šestega odstavka 28. člena Zakona o opravljanju plačilnih storitev za proračunske 
uporabnike (Uradni list RS, št. 77/16 in 47/19; v nadaljnjem besedilu: ZOPSPU-1) in 33. člena 
Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, 14/18, 121/21 in 10/22; v nadaljnjem 
besedilu: ZJN-3) pričela s postopkom skupnega javnega naročila za storitve zajema in hrambe 
računov in spremljevalnih dokumentov v elektronski obliki (v nadaljnjem besedilu: e-računi).

Predmet storitev zajema in e-hrambe bodo naslednje vrste dokumentarnega gradiva:
 gradivo, ki v postopku izvajanja plačilnih storitev nastane izvorno v elektronski obliki:

- e-računi (oblika XML) in priloge k računom (vizualizacija računa oblike PDF, 
TIFF);

- izpiski storitev plačilnega prometa UJP (oblika XML);
- obračunski dokumenti, povezani s plačilnimi storitvami UJP (PDF);

 gradivo, ki je v postopku izvajanja plačilnih storitev pretvorjeno iz fizične oblike v 
elektronsko obliko:
- računi in priloge k računom (oblike PDF, TIFF);

 dokumentarno gradivo, ki je neposredno ali posredno povezano z e-računi (pogodbe, 
naročilnice, dobavnice, prevzemnice, dobropisi, bremepisi, obračuni obresti, izpiski, 
druge knjigovodske listine ipd.) in nastane izvorno v elektronski obliki ali pa je bilo 
pretvorjeno iz fizične v elektronsko obliko v obliki formata, ki je predviden za 
dolgoročno hrambo, razen arhivskega in trajnega gradiva.

Sistem hrambe e-računov je vzpostavljen tako, da omogoča prenos elektronsko hranjenega 
gradiva iz sistema obstoječega ponudnika (Pošta Slovenije, d. o. o., Maribor) v sistem katerega 
koli drugega ponudnika, ki bo izbran v postopku skupnega javnega naročila.

Javno naročilo se bo oddalo za obdobje od 18. 11. 2022 do 31. 12. 2027 po odprtem postopku, 
skladno z določbami 40. člena ZJN-3.

UJP bo z izbranim ponudnikom podpisal krovno pogodbo, na podlagi katere bodo proračunski 
uporabniki sklepali posamične pogodbe.
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UJP ocenjuje, da bo zaradi izvedbe skupnega javnega naročila cena storitev ugodnejša, kot bi 
bila v primeru individualne izvedbe posameznega javnega naročila s strani proračunskega 
uporabnika. 

Proračunske uporabnike, ki želite pristopiti k predmetnemu skupnemu javnemu naročilu, vabimo, 
da nam pošljete pooblastilo na obrazcu, ki je priloga 1 tega dopisa. Pooblastilo izpolnijo tudi tisti 
proračunski uporabnik, ki so vključeni v sistem zajema in hrambe e-računov UJP in imajo z 
obstoječim izbranim izvajalcem (Pošta Slovenije, d. o. o., Maribor) že sklenjeno posamično 
pogodbo. 

Če ima posamezni proračunski uporabnik več dislociranih notranjih organizacijskih enot, 
pooblastilo izpolni tista notranja organizacijska enota proračunskega uporabnika, ki bo kot končni 
naročnik tudi plačnik predmetnih storitev oziroma podpisnik posamične pogodbe.

Prosimo, da izpolnjeno pooblastilo pošljete izključno v elektronski obliki (skenirano ali 
elektronsko podpisano) na naslov ujp@ujp.gov.si najpozneje do 4. 5. 2022 (s sklicem na številko 
4302-1/2022).   

V primeru, da imate vzpostavljen svoj lastni sistem e-hrambe ali ste vključeni v druge 
sisteme e-hrambe ali nimate potreb po storitvah zajema in e-hrambe e-računov ter nimate 
interesa za sodelovanje v predmetnemu skupnem javnemu naročilu, vam na ta dopis ni 
potrebno odgovarjati.

Hkrati vas prosimo, da podatke v tem dopisu in njegovih prilogah ter podatke v vaših dokumentih, 
ki se nanašajo na predmetno javno naročilo, obravnavate v skladu s 35. členom ZJN-3, ki določa, 
da je celotna dokumentacija o javnem naročilu javna in dostopna v skladu zakonom, ki ureja 
dostop do informacij javnega značaja, šele po datumu oddaje javnega naročila.

Podrobnejše informacije o obstoječem sistemu e-hrambe e-računov, ki ga UJP zagotavlja v 
skladu z ZOPSPU-1, so vam na voljo na spletni strani Prejemanje in izdajanje e-računov za 
proračunske uporabnike | GOV.SI

Za morebitna vprašanja v zvezi s predmetnim skupnim javnim naročilom smo vam na voljo na 
elektronskem naslovu ujp@ujp.gov.si in telefonskih številkah 01 475 16 40 in 01 475 16 88. 

S spoštovanjem,

                                                                        Mag. Aleksandra Miklavčič
                                                                        generalna direktorica

Priloga:
- obrazec »Pooblastilo za izvedbo javnega naročila«

Poslano:
- na e-naslove vseh proračunskih uporabnikov 
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