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Na podlagi 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 21/13, 78/13 — popr., 47/15 —
ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16 in 15/17 — odl. US, 22/19 — ZPosS in 81/19) in 70. ¢lena Zakona o
javnih usluzbencih (Uradni list RS, &t. 63/07 — uradno precis¢eno besedilo, 65/08, 69/08 — ZTFI-A,
69/08 — ZZavar-E in 40/12 - ZUJF; v nadaljedanju: ZJU) Inspektorat Republike Slovenije za
kmetijstvo, gozdarstvo, lovstvo in ribistvo objavlja javno objavo za zasedbo prostega strokovno
tehnitnega delovnega mesta za dologen ¢as, do 31. 12. 2020, z moznostjo podalj$anja, zaradi
zatasno povecanega obsega dela

POSLOVNI SEKRETAR V-II ($ifra DM 522) V OBMOCNI ENOTI KOPER
Kandidati, ki se bodo prijavili na delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje:

- srednje tehnisko in drugo strokovno izobraZevanje/srednja strokovna izobrazba ali srednje
splosno izobraZzevanje/srednja splosna izobrazba
- najmanj 4 mesece delovnih izkusen;

Poleg navedenega pogoja mora kandidat izpolnjevati splosne pogoje, ki jih urejajo predpisi s
podro¢ja delovnega prava.

Naloge, ki se opravljajo na tem delovnem mestu, so:

koordiniranje poslovnih stikov,

vodenje evidenc, seznamov in pregledov;

sodelovanje pri internem usklajevanju ocrganizacijskih enot;
razvri€anje, klasifikacija in odprava dokumentarnega gradiva;
urejanje dokumentarnega gradiva;

opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.

Prednost pri izbiri bodo imeli kandidati s poznavanjem podro€ja pisarniskega poslovanja ter
poznavanjem dela z orodjem MFERAC.

Prijava mora vsebovati:

- pisno izjavo kandidata o izpolnjevanju pogojev glede zahtevane stopnje izobrazbe, iz katere
mora biti razvidna stopnja in smer izobrazbe, datum (dan, mesec in leto) zakljucka izobrazevanja
ter ustanova, na kateri je bila izobrazba pridobljena,

- izjavo kandidata o vseh dosedanjih zapaoslitvah, iz katere je razvidno izpolnjevanje pogoja glede
zahtevanih delovnih izkusenj, v kateri kandidat navede datum sklenitve in datum prekinitve
delovnega razmerja pri posameznem delodajalcu ter kratko opise delo in stopnjo zahtevnosti
dela, ki ga je opravljal pri tem delodajalcu.

ZaZeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zivljenjepis ter da kandidat v njej poleg formalne izobrazbe
navede tudi druga znanja in ve&&ine, ki jih je pridobil.



Obravnavali bomo samo pravoéasne in popolne vioge. Nepopolne vioge ne bodo uvréCene v izbirni
postopek.

Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za dolo¢en ¢as, do 31. 12. 2020, s polnim
delovnim &asom. Izbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih In$pektorata Republike Slovenije za
kmetijstvo, gozdarstvo, lovstvo in ribistvo, Belveder 4/a, Koper, ter na Kolodvorski 5a, Postojna
oziroma v drugih uradnih prostorih, kjer In§pektorat Republike Slovenije za kmetijstvo gozdarstvo,
lovstvo in ribistvo opravlja svoje naloge.

Kandidat vioZi prijavo v pisni obliki, ki jo poslje v zaprti ovojnici z oznagbo: "javna objava — poslovni
sekretar V-Il v Obmoéni enoti Koper, $tevilka 1101-13/2019«, na naslov: In$pektorat Republike
Slovenije za kmetijstvo, gozdarstvo, lovstvo in ribistvo, Sluzba za skupne in pravne zadeve, Dunajska
cesta 58, Ljubljana, in sicer v roku 8 delovnih dni po objavi na Zavodu RS za zaposlovanje in na
spleti$éu drzavne uprave GOV.SI. Za pisno obliko prijave se Steje tudi elektronska oblika, poslana
na elektronski naslov: gp.mkgp@gov.si, pri ¢emer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim
podpisom.

Kandidati bodo o izbiri pisno obves&eni v 8 dneh po opravljeni izbiri. Obvestilo o kontanem izbirnem
postopku bo objavljeno na spletiséu drzavne uprave GOV.SI.
t

Vsi izrazi, zapisani v moski spolni slovni¢ni obliki, se uporabljajo kot nevtralni za kandidatke in
kandidate, ki se bodo javilii-le na javni natecaj.

Informacije: Sara Modic tel. st: 01/43-45-732.
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