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Upravni inSpektor InSpektorata za javni sektor izdaja na podlagi 307.f Clena Zakona o sploSnem
upravnem postopku (ZUP, Uradni list RS, §t. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10,
82/13, 175/20-ZIUOPDVE in 3/22-ZDeb), v zadevi inSpekcijskega nadzora Osnovne Sole Olge
Megli¢, s sedeZzem na naslovu Presernova ulica 31, 2250 Ptuj (v nadaljevanju: OS), ki jo zastopa
ravnateljica Helena Ocvirk, nasledniji

ZAPISNIK
o opravljenem inSpekcijskem nadzoru

Prioritetni in8pekcijski nadzor med letom je bil uveden na podlagi prejete pobude o domnevni
nepravilnosti pri vodenju upravnega postopka v zvezi s podano zahtevo za dostop do informacij
javnega znacaja. InSpekcijski nadzor je zajemal nadzor nad izvajanjem dolo¢b ZUP-a, Zakona o
dostopu do informacij javnega znacaja (ZDIJZ, Uradni list RS, §t. 51/06-UPB2, 117/06-ZDavP-2,
23/14, 50/14, 19/15-odl. US, 102/15, 7/18, 141/22 in 40/25-ZinfV-1) ter upravnega poslovanja na
podlagi Uredbe o upravnem poslovanju (Uradni list RS, §t. 9/18, 14/20, 167/20, 172/21, 68/22,
89/22, 135/22, 77/23 in 24/24 — v nadaljevanju: UUP).

InSpekcijski nadzor je na sedezu OS, dne 1. 7. 2025, opravil upravni indpektor mag. Janez Zore.
S strani OS je v nadzoru sodelovala:

- Helena Ocvirk, ravnateljica OS,

ki je upravnemu inSpektorju podala potrebna pojasnila in dokumentacijo.

Upravni indpektor je OS, dne 9. 7. 2025, posredoval Osnutek zapisnika o indpekcijskem nadzoru
§t. 0610-234/2025 z namenom, da se z vsebino ugotovitev predhodno seznani in nanj do dne
16. 7. 2025 poda morebitne pripombe ali pojasnila. S strani OS je In§pektorat za javni sektor dne
10. 7. 2025 prejel dopis v obliki e-poste, v katerem je ta navedla, da so osnutek zapisnika
pregledali in ga potrjujejo.

- Dopis, katerega je OS posredovala 1JS-ju, bi morala poslati v obliki uradnega dopisa, ki bi
vseboval vsaj sestavine iz pete in Seste tocke 63. ¢lena UUP (Stevilko dokumenta in datum)
ter Cetrtega odstavka 63.a ¢lena UUP (podpis uradne osebe).

PRISTOJNOST UPRAVNE INSPEKCIJE

Pristojnost upravne indpekcije obsega nadzor nad izvajanjem procesnih dolocb upravnega
postopka, kot je to opredeljeno v doloébah ZUP-a in nad dolo¢bami materialnih predpisov, v
kolikor slednji, na podlagi 3. ¢lena ZUP, vsebujejo procesne dolocbe. Prvi odstavek 1. &lena ZUP
dolo€a, da morajo po ZUP-u postopati upravni in drugi drzavni organi, organi lokalnih skupnosti
in nosilci javnih pooblastil, kadar v upravnih zadevah, neposredno uporabljajo¢ predpise, odlo€ajo
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o pravicah, obveznostih ali pravnih koristih posameznikov, pravnih oseb in drugih strank. V skladu
s 3. ¢lenom ZUP-a se na upravnih podrocjih, za katera je z zakonom predpisan poseben upravni
postopek, postopa po dolocbah posebnega zakona, po dolo¢bah ZUP-a pa se postopa v vseh
vprasanijih, ki niso urejena s posebnim zakonom. Upravna inSpekcija je pristojna tudi za nadzor
nad doloébami UUP-ja', ki ureja upravno poslovanje organov drzavne uprave, organov
samoupravnih lokalnih skupnosti ter drugih pravnih in fizi€nih oseb, ¢e na podlagi javnih pooblastil
opravljajo upravne naloge in ni s to uredbo dolo¢eno drugace.?

Upravna in$pekcija izvaja nadzor le nad izvrSevanjem procesnih pravil v upravnih zadevah ter
nad upravnim poslovanjem. Ker so lahko upravni organi, ki odlo¢ajo o upravnih zadevah, poleg
upravne inSpekcije, predmet instanénega nadzora, sodnega nadzora in upravnega nadzora
resornega ministrstva, upravna inSpekcija v posami¢ni upravni postopek ter razmerje med
organom in stranko ne more posegati, temvec lahko nastale procesne krsitve le prepozna, krsitve
pa se lahko odpravijo le prek pravnih sredstev oziroma sodnega varstva. Cilj notranjega nadzora
upravne inSpekcije je tako prepreciti nadaljnje krsitve organov, kar dosega s preventivnim kot tudi
represivnim delovanjem. V preventivni vlogi podaja potrebne usmeritve in napotila za prihodnje
pravilno ravnanje predstojniku drzavnega organa, organa samoupravne lokalne skupnosti
oziroma organizacije z javnimi pooblastili, ki mora skrbeti, da se ZUP pravilno uporablja, da se
upravne zadeve resujejo v predpisanih rokih, in skrbeti za strokovno izpopolnjevanije delavcev, ki
odlo¢ajo v upravnih zadevah. Na strani nadziranega organa pa je, da se na to primerno odzove
in nepravilnosti popravi. Ce pa gre za huj$e krsitve pa lahko odredi udelezbo na usposabljanju za
vodenije in odlo¢anje v upravnem postopku ter poda predlog uvedbe disciplinskega postopka.3

POBUDA

InSpektorat za javni sektor (v nadaljevanju: I1JS) je dne 30. 4. 2025 prejel pobudo, ki se nanasa
na domnevno nepravilnost OS pri vodenju upravnega postopka v zvezi s podano zahtevo za
dostop do informacij javnega znadaja (v nadaljevanju: 1JZ). 1z pobude izhaja, da je OS v
omenjenem primeru izdala odlo¢bo, postopek pa naj bi vodila in v njem odlo¢ala ravnateljica, ki
pa naj ne bi izpolnjevala pogojev glede strokovnega izpita iz upravnega postopka.

IJS je prejeto pobudo evidentiral pod §t. 0610-234/2025.

NORMATIVNI DEL

ZDIJZ ureja postopek, ki vsakomur omogoca prost dostop in ponovno uporabo 1JZ, s katerimi
razpolagajo drzavni organi, organi lokalnih skupnosti, javne agencije, javni skladi in druge osebe
javnega prava, nosilci javnih pooblastil in izvajalci javnih sluzb (v nadaljevanju: organi).# Na
podlagi prvega odstavka 2. ¢lena ZDIJZ-ja je namen tega zakona zagotoviti javnost in odprtost
delovanja organov ter omogociti uresni¢evanje pravice fizi¢nih in pravnih oseb, da pridobijo IJZ.
IJZ je informacija, ki izvira iz delovnega podroCja organa, nahaja pa se v obliki dokumenta,
zadeve, dosjeja, registra, evidence ali drugega dokumentarnega gradiva (v nadaljevanju:
dokument), ki ga je organ izdelal sam, v sodelovanju z drugim organom, ali pridobil od drugih
oseb.5

Na podlagi 5. ¢lena ZDIJZ so 1JZ prosto dostopne pravnim ali fizi€nim osebam (v nadaljevanju:
prosilci). Vsak prosilec ima na svojo zahtevo pravico pridobiti od organa 1JZ tako, da jo pridobi na
vpogled, ali da pridobi njen prepis, fotokopijo, ali njen elektronski zapis. DoloCene izjeme v zvezi
z dostopom do 1JZ so navedene v 5.a in prvem odstavku 6. ¢lena ZDIJZ. V kolikor se zahteva za
dostop do IJZ nanaSa na eno izmed tu navedenih, organ prosilcu zavrne dostop do zahtevane

1 116. ¢len UUP.

2 Prvi odstavek 1. ¢lena UUP.

3 Glej Janez Cebulj et al.; urednika Polonca Kovag in Erik Ker§evan: Komentar Zakona o splodnem upravnem postopku
(ZUP), 2. knjiga, Ljubljana 2020, str. 883-885, 897 in 909.

4 Prvi odstavek 1. ¢lena ZDIJZ.

5 Prvi odstavek 4. ¢lena ZDIJZ.



informacije. V kolikor dokument ali njegov del le delno vsebuje informacije iz 5.a ali 6. ¢lena tega
zakona in jih je mogoce izlociti iz dokumenta, ne da bi to ogrozilo njihovo zaupnost, pooblaséena
oseba organa izloGi te informacije iz dokumenta ter seznani prosilca z vsebino oziroma mu
omogodi ponovno uporabo preostalega dela dokumenta.®

ZDIJZ v 9. ¢lenu dolo€a, da vsak organ doloc€i eno ali ve€ uradnih oseb, pristojnih za posredovanje
IJZ. Ne glede na dolo¢bo prejSnjega odstavka, lahko ve¢ organov skupaj doloCi eno ali ve¢
uradnih oseb, pristojnih za posredovanje |JZ. Na podlagi prvega odstavka 21. ¢lena ZDIJZ
postopek z zahtevo za dostop do informacije javnega znacaja ali ponovno uporabo v organu vodi
in v njem odloCa predstojnik ali uradna oseba iz 9. ¢lena tega zakona, v skladu z dolo¢bami
zakona, ki ureja splosni upravni postopek. Uradna oseba iz 9. ¢lena ZDIJZ lahko tako na podlagi
pooblastila iz drugega odstavka 28. ¢lena ZUP odlo¢a v upravnih zadevah v postopkih na podlagi
zahtev za |JZ ali pa na podlagi prvega odstavka 30. ¢lena ZUP zgolj vodi posamezna dejanja v
tovrstnih postopkih pred izdajo odloc¢be.

Postopek z zahtevo za dostop ali za ponovno uporabo 1JZ je dolo€en v 4. poglavju ZDIJZ. Tako
v primeru, ko poda prosilec pisno zahtevo za dostop do 1JZ, o njej odloCa organ v postopku, ki ga
dolo¢a ZDIJZ, v kolikor pa doloCena vprasanja niso urejena v navedenem zakonu, pa se
uporabljajo dolo¢be ZUP-a. Tako ZDIJZ med drugim dolo¢a obvezno vsebino zahteve,” postopek
v zvezi z nepopolno zahtevo,8 ter tudi ravnanje organa, ¢e ne poseduje zahtevane informacije® in
seveda odlo¢anje o prejeti zahtevi.'® V kolikor organ ugodi zahtevi za dostop do 1JZ, o tem napravi
le uradni zaznamek in postopa skladno s 25. lenom ZDIJZ. V tem primeru prosilcu omogoci
vpogled v vsebino zahtevane informacije ali mu zagotovi njen prepis, fotokopijo ali elektronski
zapis. V primeru da organ zahtevo za dostop delno ali v celoti zavrne, mora o tem izdati pisno
odlocbo. Rok za odlocitev o zahtevi prosilca je nemudoma, oziroma najkasneje v roku 20 delovnih
dni od prejema popolne zahteve, skladno s 23. ¢lenom ZDIJZ. V primeru, da organ potrebuje ve¢
Casa za posredovanje zahtevane informacije zaradi izvedbe delnega dostopa do 1JZ, skladno z
dolo¢bami 7. ¢lena tega zakona ali zaradi obseznosti zahtevanega dokumenta, lahko podaljSa
rok iz prejSnjega ¢lena za najve¢ 30 delovnih dni. O podalj$anju roka, vkljuéno z obrazlozitvijo
razloga za podaljSanje, je organ dolzan odlociti s sklepom, ki ga vroCi prosilcu. Sklep je organ
dolzan sprejeti najkasneje v roku 15 delovnih dni po prejemu zahteve, zoper njega pa ni
pritozbe.!

V skladu z dologili prvega odstavka 27. ¢lena ZDIJZ ima prosilec pravico do pritozbe zoper
odloc¢bo, s katero je organ odloCil o zahtevi za dostop ali ponovno uporabo, ter zoper sklep, s
katerim je organ zahtevo zavrgel. Tretji odstavek istega ¢lena pa dolo¢a, da o pritozbi odlo¢a
Informacijski pooblas€enec. V nadaljevanju Cetrti odstavek tega ¢lena Se doloCa, da se postopek
s pritozbo izvaja po dolo¢bah zakona, ki ureja splo$ni upravni postopek.

ZUP v Clenih 28-32 dolo¢a katera uradna oseba je pooblas€ena za postopek in za odlo€anje.
Tako 28. &len ZUP-a dolo¢a, da v upravni zadevi, za katero je pristojen monokrati¢en
(individualno voden) organ, izda odlo¢bo v upravnem postopku njegov predstojnik, e ni s predpisi
0 organizaciji tega organa ali z drugimi predpisi dolo¢eno drugace. Predstojnik pa lahko, na
podlagi drugega odstavka 28. ¢lena ZUP, pooblasti drugo osebo, zaposleno pri istem organu, za
odloCanje v upravnih zadevah iz doloCene vrste zadev ali pa skladno s prvim odstavkom 30. ¢lena
ZUP pooblasti drugo osebo, zaposleno pri istem organu, za vodenje posameznih dejanj v
postopku pred izdajo odlogbe. Ce predstojnik organa oziroma Zupan ne izpolnjuje predpisanih
pogojev za vodenje postopka, lahko postopek do izdaje odlo¢be vodi samo uradna oseba, ki te
pogoje izpolnjuje.’?

Na podlagi prvega odstavka 31. ¢lena ZUP lahko upravni postopek vodi in v njem odlo¢a oseba,
ki izpolnjuje pogoje glede izobrazbe in strokovnega izpita iz upravnega postopka. V upravnih

67. ¢len ZDIJZ.

717. ¢len ZDIJZ.

8 Glej 18. in 19. ¢len ZDIJZ.

9 20. ¢len ZDIJZ.

10 21.-26. ¢len ZDIJZ.

1124, ¢len ZDIJZ.

12 Cetrti odstavek 30. ¢lena ZUP.



zadevah, o katerih odlo¢ajo nosilci javnih pooblastil, se glede vprasanja, katera oseba je
pooblas€ena za odloCanje oziroma za opravljanje posameznih dejanj v postopku, smiselno
uporabljajo doloCbe tega zakona, e drug zakon ne dolo¢a drugace, pri Cemer se za predstojnika
Steje poslovodni organ, razen ¢e splosni akt nosilca javnega pooblastila ne dolo¢a drugace.'® V
upravnih zadevah na prvi stopnji vodi postopek in odloa oseba, ki ima najmanj izobrazbo, ki
ustreza ravni izobrazbe, pridobljeni po Studijskih programih za pridobitev izobrazbe prve stopnje,
¢e s to uredbo ni dolo¢eno drugace.™

UGOTOVITVE
Zadeva §t. 492-1/2025 — Zahteva za dostop do informacij javnega zna€aja

OS je dne 28. 3. 2025 prejela po e-posti zahtevo prosilca za dostop do I1JZ, v kateri je ta zahteval
dokumente v zvezi z zaposlitvijo in izobrazbo za konkretnega javnega usluzbenca ter tudi potrdilo
o opravljenem strokovnem izpitu iz upravnega postopka za konkretno javno usluzbenko.

OS je dne 22. 4. 2025 izdala odlo¢bo §t. 492-1/2025, s katero je zahtevi prosilca za 1JZ, ki se
nanasa na dokumente v zvezi z zaposlitvijo in izobrazbo za konkretnega javnega usluzbenca
delno ugodila in odlo€ila, da se prosilcu dostavijo dokumenti, pri ¢emer se prekrijejo osebni
podatki (1. to¢ka izreka). OS pa je v 2. tocki izreka odlogbe zavrnila zahtevo prosilca za 1JZ, ki se
nanasa na potrdilo o opravljenem strokovnem izpitu iz upravnega postopka za konkretno javno
usluzbenko, obenem pa je Se odlogila, da v postopku niso nastali posebni stroski (3. tocka izreka).
Odloc¢ba je bila prosilcu vro¢ena po e-posti dne 22. 4. 2025. Koncu obrazlozitve odlo¢be sledi
pouk o pravnem sredstvu, ki je poimenovan "Pravni pouk”, odlo¢bo pa je lastnoro¢no podpisala
ravnateljica OS. Odlogba vsebuije tudi Zig organa, ob koncu pa je $e navedeno, da se to vro&i
prosilcu po e-posti ter "arhiv (tu)".

- Upravni inSpektor ugotavlja nepravilnosti pri oblikovanju pisne odloCbe, saj je pouk o
pravnem sredstvu poimenovan napacno (pravni pouk), kar je v neskladju s tretjim odstavkom
210. ¢lena ZUP'3, poleg tega pouk o pravnem sredstvu ne vsebuje navedbe, da se lahko
poda pritozbo tudi na zapisnik pri organu, ki je odlo¢bo izdal, kar je v neskladju z 215. ¢lenom
ZUP18,

- Iz odlogbe izhaja, da je postopek vodila in v njem odlogala ravnateljica OS. Upravni in§pektor
ugotavlja, da ravnateljica OS nima opravljenega strokovnega izpita iz upravnega postopka.
Na podlagi navedenega upravni indpektor ugotavlja, da ravnateljica OS ne izpolnjuje pogojev
za vodenje postopkov, kot to dolo¢a 31. ¢len ZUP-a. Ker je v €asu inSpekcijskega nadzora
obravnavana upravna zadeva ze bila zaklju€ena, ni pogojev za izvedbo ukrepa na podlagi
307.c ¢lena ZUP, bo pa upravni inSpektor navedeno ugotovitev uposteval pri odrejanju
ukrepov za odpravo nepravilnosti.

- Doti¢na odloc¢ba v fizi¢ni obliki vsebuje zig organa. Upravni inSpektor ob tem pojasnjuje, da
tako ZUP kot tudi UUP'” opuscata obveznost uporabe Ziga kot sestavni del odlocbe, prav
tako pa je ta nepotreben tudi pri izdaji ostalih dokumentov organa. Obveznost uporabe ziga
ostaja zgolj za odlo¢be in dokumente, ki so namenjeni za uporabo v tujini.'®

13 32. ¢len ZUP-a.

14 2. ¢len Uredbe o izobrazbi in strokovnem izpitu za vodenje in odlo¢anje v upravnem postopku (Uradni list RS, §t. 12/13,
61/19 in 15/24).

5 Pisna odlo¢ba obsega: uvod, naziv, izrek (dispozitiv), obrazlozitev, pouk o pravnem sredstvu, ¢e se izda v fizi¢ni obliki,
lastnoro¢ni podpis uradne osebe, e se izda v elektronski obliki, elektronski podpis uradne osebe, ki je v skladu z
zakonom, ki ureja elektronski podpis, enakovreden lastnoroénemu podpisu.

16 Ce je zoper odlo&bo dovoljena pritoZba, je treba v pouku navesti, na koga se stranka lahko pritoZi, pri kom in v katerem
roku vlozi pritozbo in koliko znasa zanjo taksa ter da lahko poda pritozbo tudi na zapisnik pri organu, ki je odlo¢bo izdal.
Organ, pri katerem je potrebno vloZiti pritozbo, mora biti naveden s polnim osebnim imenom in naslovom.

7 Glej 63. ¢len UUP.

'8 Glej tretji odstavek 210. ¢lena ZUP ter tudi tretji odstavek 65. ¢lena UUP.
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- Odlocba ne vsebuje pravilnega zapisa Stevilke dokumenta, kar je v nasprotju s peto tocko
63. Clena UUP. Stevilka dokumenta je, skladno z 18. to¢ko 6. ¢lena UUP evidenéna oznaka
dokumenta, ki je sestavljena iz Stevilke zadeve in zaporedne Stevilke dokumenta v okviru
zadeve.

- Upravni inSpektor opozarja Se na dolo¢bo prvega odstavka 69. ¢lena UUP, po kateri se
dokumenti, ki so nastali pri delu organa, hranijo pri organu v izvirniku. Ker organ sam sebi
dokumentov ne vro€a, je zapisana pisarniSka odredba na dokumentu "arhiv (tu)" nesmiselna.

Tekom indpekcijskega nadzora je ravnateljica OS upravnemu indpektorju pojasnila, da je odlogbo
8t. 492-1/2025, s katero je bilo odlo€eno o zahtevi prosilca za dostop do IJZ, pripravila oseba z
univerzitetno izobrazbo pravne smeri in z opravljenim strokovnim izpitom iz upravnega postopka,
ki pa je zaposlena pri gospodarski druzbi, s katero ima OS sklenjeno pogodbo o izvajanju storitev
pravnega svetovanja.

- Upravni in§pektor pojasnjuje, da tako 28., kot tudi 30. ¢len ZUP-a dolo¢ata, da predstojnik
sicer lahko pooblasti drugo osebo za odlo¢anje v upravnih zadevah ali vodenje posameznih
dejanj v postopku pred izdajo odlocbe, a lahko pooblasti zgolj osebo, ki je zaposlena pri
istem organu. Drugi odstavek 9. ¢lena ZDIJZ sicer dopusc¢a, da lahko ve¢ organov skupaj
dologi eno ali ve¢ uradnih oseb, pristojnih za posredovanje 1JZ, a pojem "organ" se nanasa
zgolj na drzavne organe, organe lokalnih skupnosti, javne agencije, javne sklade in druge
osebe javnega prava, nosilce javnih pooblastil in izvajalce javnih sluzb™. Ker doti¢na
gospodarska druzba ne predstavlja organa, kot je to dolo¢eno v prvem odstavku 1. ¢lena
ZDIJZ, predstojnica OS zaposleno iz konkretne gospodarske sluzbe ne more dologiti za
uradno osebo, pristojno za posredovanje IJZ oziroma vodenje posameznih dejanj v postopku
pred izdajo odlocbe.

Upravni inSpektor ugotavlja, da je to zadnji dokument v navedeni zadevi.

SPLOSNE UGOTOVITVE

- Upravni inSpektor je tekom inSpekcijskega nadzora preveril tudi nadrt klasifikacijskih znakov
0S. Priloga 2 UUP dologa obvezni okvir naérta klasifikacijskih znakov. Iz njega tako izhaja,
da se za podrocje informacij javnega znacaja uporablja klasifikacijski znak 090. Iz
indpekcijskega nadzora je ugotovljeno, da OS nima dolodenega nadrta klasifikacijskih
znakov. Cetrti odstavek 118. &lena UUP dologa, da predstojniki sprejmejo akte, s katerimi
dolocijo nacrte klasifikacijskih znakov iz 45. ¢lena UUP, v treh mesecih po uveljavitvi
pravilnika iz drugega odstavka tega ¢lena. Ker Pravilnik o dolo€anju rokov hrambe
dokumentarnega gradiva v javni upravi (Uradni list RS. St. 49/19) velja od dne 6. 8. 2019, bi
morala predstojnica OS naért klasifikacijskih znakov sprejeti najkasneje do 6. 11. 2019, a
tega Se vedno ni sprejela.

-V zvezi z opravljenim indpekcijskim nadzorom na OS upravni indpektor ugotavlja $e krsitve
pri upravnem poslovanju, ki se nanaSajo na informacijski sistem za vodenje evidence
dokumentarnega gradiva (v nadaljevanju: IS). OS pri poslovanju z dokumentarnim gradivom
uporablja IS zimenom "e-Asistent", ki pa ne omogoca evidentiranja dokumentov, prejetih po
e-posti neposredno v IS, pa€ pa je te potrebno predhodno natisniti, kar predstavlja krsitev
sedmega odstavka 35. ¢lena UUP20,

ZAGOTAVLJANJE SPLOSNIH INFORMACIJ

9 Glej prvi odstavek 1. ¢lena ZDIJZ.
20 Posta v elektronski obliki se za potrebe evidentiranja ne tiska.
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OS zagotavlja splo$ne informacije?! brezplaéno vsakomur preko tajnistva ter preko svetovnega
spleta, sajima OS svojo spletno stran, dostopno na: http://www.olgica.si, kjer ima objavljen uradni
elektronski naslov: group1.osmbom@guest.arnes.si in sploSne informacije, ki se nanasajo na
upravne postopke in druge storitve, ki se opravijo na vlogo stranke, kot je to predpisano v prvem
in drugem odstavku 7. lena UUP22. OS ima na spletni strani tudi objavljen ime in priimek,
telefonsko Stevilko in naslov e-poste javne usluzbenke, ki zagotavlja sploSne informacije.

Upravni indpektor ugotavlja, da OS v svojih prostorih nima na vidnem mestu:

- objavljenega seznama javnih usluzbencev, ki dajejo informacije sploSnega znacaja (imena
in priimki, telefonske Stevilke, naslov elektronske poste in lokacijo javnih usluzbencev), zato
ugotavlja krsitev dolocCb Cetrtega odstavka 8. ¢lena UUP;

Upravni indpektor ugotavlja, da OS na oglasni deski in na spletni strani nima:

- objavljenega seznama uradnih oseb pooblas€enih za vodenje in odlo€anje v upravhem
postopku (osebno ime, naziv, pooblastilo), zato ugotavlja krsitev dolo¢b 9. ¢lena UUP ter tudi
319. ¢lena ZUPZ,

0S8 za poslovanje v nekaterih upravnih postopkih uporablja vnaprej pripravljene obrazce, in sicer
za prestop v drugo Solo, odlozitev Solanja, dodelitev statusa Sportnika oziroma umetnika in
oprostitev sodelovanja pri posameznem predmetu. Ti obrazci so strankam na voljo na spletni
strani OS. Tajnistvo OS opravlja naloge glavne pisarne, kjer sprejemajo posto in vloge ter jim
dodelijo evidenéne $tevilke. Tajnistvo OS izvaja tudi odpremo dokumentov. Upravni indpektor je
tekom inSpekcijskega postopka Se ugotovil, da ima OS knjigo pripomb in pohval name$&eno v
avli OS.

OPREDELITEV DO OCITKA 1Z POBUDE

- Upravni indpektor pritrjuje ogitku iz pobude, da je OS v zvezi s podano zahtevo za dostop do
IJZ izdala odlo&bo, iz katere izhaja, da je postopek vodila in v njem odlogala ravnateljica OS,
ki pa ni izpolnjevala pogojev glede strokovnega izpita iz upravnega postopka. Upravni
inSpektor pri tem pojasnjuje, da je konkreten postopek sicer vodila oseba z univerzitetno
izobrazbo pravne smeri in z opravljenim strokovnim izpitom iz upravnega postopka, a ker ta
ni zaposlena pri organu, doloCenem v prvem odstavku 1. ¢lena ZDIJZ, pal pa pri
gospodarski druzbi, je s tem priSlo do krSitve prvega odstavka 31. ¢lena ZUP. Upravni
postopek lahko namre€ vodi in v njem odloca oseba, ki izpolnjuje pogoje glede izobrazbe in
strokovnega izpita iz upravnega postopka, obenem pa mora biti ta oseba zaposlena pri istem
organu, kot to navaja prvi odstavek 30. ¢lena ZUP ali pa v primeru postopanja z zahtevami
za dostop do 1JZ vsaj pri organu iz prvega odstavka 1. ¢lena ZDIJZ, v povezavi z drugim
odstavkom 9. ¢lena ZDIJZ.

Upravni inSpektor na podlagi 307.f clena ZUP ravnateljici Osnovne Sole Olge Megli¢, Heleni
Ocvirk

odreja, da:

21 Splosne informacije so informacije o nacinu poslovanja organa pri odlo¢anju o upravnih zadevah in izdajanju potrdil,
pojasnila v zvezi z uresniCevanjem pravic, obveznosti in pravnih koristi ter pojasnila v zvezi z drugimi upravnimi storitvami
in o nacinu poslovanja organa pri izvajanju upravnih nalog. Splo$ne informacije se ne nana$ajo na potek oziroma stanje
konkretnega upravnega ali drugega postopka — prvi odstavek 7. ¢lena UUP.

22 Splosne informacije v zvezi z upravnimi storitvami, ki se opravijo na vlogo stranke, dolo¢a drugi odstavek 7. ¢lena UUP
in obsegajo zlasti podatke o tem:

1. kaksni so pogoji za pridobitev pravice;

2. kje in po kak§nem postopku lahko stranka pridobi pravico;

3. kaj je treba priloziti vlogi;

4. kolikSna je viSina upravne takse in morebitnih drugih placil ter kako se placilo lahko izvede.

23 Drzavni organi, organi samoupravnih lokalnih skupnosti in nosilci javnih pooblastil morajo na primeren nacin objaviti,
katere uradne osebe so pooblaséene za odlo¢anje o upravnih zadevah (28. ¢len), katere pa za dejanja v postopku pred
odlocbo (30. ¢len).
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z ugotovitvami tega inSpekcijskega nadzora in vsebino izdanega zapisnika seznani uradne
osebe, na katere delovno podroCje se ugotovitve nanaSajo, poudari ugotovljene
nepravilnosti, ter jih opozori na spostovanje dolo¢b ZUP-a, ZDIJZ-ja in UUP;

v skladu s svojimi pristojnostmi zagotovi pri uradnih osebah:

spostovanje temeljnih naCel upravnega postopka,

odpravo nepravilnosti glede izvajanja 28. in 30. ¢lena ZUP ter 9. €lena ZDIJZ (izdati ustrezna
pooblastila),

odpravo nepravilnosti glede izvajanja 31. ¢lena ZUP (upravni postopek lahko vodi in v njem
odloCa oseba, ki izpolnjuje pogoje glede izobrazbe in strokovnega izpita iz upravnega
postopka),

odpravo nepravilnosti glede izdelovanja odlo¢b (pouk o pravnem sredstvu);

v skladu s svojimi pristojnostmi zagotovi odpravo nepravilnosti, ki se nanasajo na upravno
poslovanje:

zagotovitev delovanja IS tako, da bo omogocal neposredno evidentiranje dokumentov
prejetih po e-posti,

uskladitev nacrta klasifikacijskih znakov s prilogo 2 UUP,

pravilno sestavo izhodnih dokumentov,

v prostorih OS objaviti na vidnem mestu seznam javnih usluzbencev, ki dajejo informacije
sploSnega znacaja (imena in priimki, telefonske Stevilke, naslov elektronske poste in lokacijo
javnih usluzbencev),

na oglasni deski in na spletni strani OS objaviti seznam uradnih oseb pooblaséenih za
vodenije in/ali odlo¢anje v upravnem postopku (osebno ime, naziv, pooblastilo),

ter da o sprejetih ukrepih pisno obvesti InSpektorat za javni sektor in o tem predlozi
dokazila (npr. zapisnik sestanka, zapisnik kolegija, notranja navodila itd.), in sicer
najkasneje v roku 10 dni po prejemu tega zapisnika na gp.ijs@gov.si.

mag. Janez Zore
upravni inSpektor
inSpektor visji svetnik

Vroditi:

1.

Osnovna Sola Olge Megli¢ — group1.0smbom@guest.arnes.si — po e-posti
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