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	Številka zadeve:
	

	Datum:
	




Vabilo k oddaji ponudbe
 

Spoštovani

Vabimo vas k oddaji ponudbe za izvedbo naročila:

	

	(predmet naročila)


Predmet naročila je podrobneje opredeljen v priloženi specifikaciji naročila. Rok za izvedbo naročila je: ……….

Ponudbe morajo biti predložene v elektronski obliki na e-naslov: gp.drsi@gov.si najkasneje dne: ………………. do ……ure. Na prvi strani ponudbe mora biti obvezno naveden predmet naročila in številka zadeve ………….. .

Ponudbe, ki ne bodo prispele v elektronski obliki v določenem roku in obliki na zgoraj navedeni enaslov ne bodo upoštevane. 

Izmed prejetih ponudb bo izbrana tista, ki ustreza zahtevam iz priložene specifikacije naročila in je v skladu z merili najugodnejša.

Merilo za izbiro ponudb je: najnižja ponudbena cena

Lep pozdrav,

	Direkcija RS za infrastrukturo

	

	(Sektor/Služba)

	

	(nosilec naročila)



Priloga: 
· Specifikacija naročila
· Vzorec pogodbe (za naročila nad 10.000 EUR)



Napotki za pripravo povabila k oddaji ponudbe po postopku zbiranja ponudb

Postopek zbiranja ponudb se lahko uporabi pri naročilih blaga in storitev v vrednosti manj od 40.000 EUR (brez DDV) ter pri naročilih gradenj v vrednosti manj od 80.000 EUR (brez DDV), na infrastrukturnem področju pa pri naročilih blaga in storitev v vrednosti manj od 50.000 EUR (brez DDV) ter pri naročilih gradenj v vrednosti manj od 100.000 EUR (brez DDV).
K oddaji ponudbe se z ločenimi povabili po e-pošti istočasno povabi čim več možnih izvajalcev oziroma dobaviteljev, tako da je v največji možni meri zagotovljena konkurenca. Če se zaradi omejenega števila možnih izvajalcev oziroma dobaviteljev ali drugih utemeljenih razlogov povabi manj kot tri, mora biti v predlogu za oddajo naročila podana pisna utemeljitev in preverjena cena, ki velja za podobne stvari na trgu. 
Povabilo k oddaji ponudbe pripravi nosilec naročila. V povabilu k oddaji ponudbe se obvezno navede predmet naročila, številko zadeve v Lotus Notes, rok za oddajo ponudbe in izvedbo naročila, merilo za izbiro najugodnejše ponudbe ter napotek, da morajo biti ponudbe naročniku vročene v elektronski obliki na e-naslov gp.drsi@gov.si. Če merilo ni najnižja cena, ga je potrebno natančno opredeliti in navesti.
K povabilu se priloži specifikacija naročila (projektna naloga, opis del, popis del oz. predračun s količinami, …), kjer je opredeljena vsebina naročila in zahteve glede izvedbe naročila. Kadar je ocenjena vrednost naročila 10.000 EUR ali več, se k povabilu priloži še vzorec pogodbe.
Povabilo k oddaji ponudbe se skupaj s prilogami evidentira v Lotus Notes ter preko aplikacije Lotus Notes po epošti pošlje (odpremi) vsem vabljenim. 
Ponudbe, prejete na elektronski naslov gp.drsi@gov.si glavna pisarna evidentira v ustrezno zadevo v LN in s tem omogoči takojšnji dostop do ponudb. 
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