Podpisnik: Bojan Cvelfar

|zdajatelj: Republika Slovenija

Serijska stevilka: f0 56 €2 70 00 00 00 00 56 7¢ 95 69
Datum podpisa: 11:07, 28.05.2021

REPUBLIKA SLOVENI)A
MINISTRSTVO ZA KULTURO

ARHIV REPUBLIKE SLOVENIJE

Zvezdarska 1, 1102 Ljubljana, p.p.523 T: 012414200
F: 012414276
E: ars@gov.si
www.arhiv.gov.si

Stevilka: 0070-1/2021/1

ZNACILNOSTI TRAJNEJSIH VRST PAPIRJA IN
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Ljubljana, 28.05.2021



Na podlagi 35. ¢lena Uredbe o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (Uradni list
RS, §t. 42/17) direktor Arhiva Republike Slovenije objavlja

ZNACILNOSTI TRAJNEJSIH VRST PAPIRJA IN ZASCITNE EMBALAZE

Namen besedila

Uredba o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva — UVDAG (Uradni list RS, §t.
42/2017) v 35. ¢lenu doloca, da se za arhivsko gradivo uporabljajo trajnejSe vrste papirja in
za$c¢itne embalaze, njihove znacilnosti pa opredeli drzavni arhiv (Arhiv RS) in jih objavi na
spletni strani.

V besedilu so opredeljene znacilnosti trajnejSih vrst papirja in zaS¢itne embalaze, ki
omogocajo pravilno izbiro le-teh za zapis dokumentov arhivske vrednosti in za fizi¢no zascito
raznolikega arhivskega gradiva.

Zascitna embalaza (ovoj, kuverta, mapa, Skatla) je eden klju¢nih dejavnikov pri trajni hrambi
arhivskega gradiva, ki mu nudi fizicno zas¢ito pri rokovanju in prenasanju, varuje ga pred
svetlobo, prahom in umazanijo, blazi tudi klimatska nihanja.

Znacilnost trajnejSih vrst materialov arhivske kakovosti je, da so narejeni iz kakovostnih
surovin in s postopki, ki dosegajo standardne zahteve za izdelavo trajnih in arhivskih
materialov, kot so papir, karton, lepenka in valovita lepenka. Slovenski znak, ki izkazuje
arhivsko kakovost materiala, je znak za neskon¢nost ().

Arhivska kakovost papirja

Za arhivsko gradivo se uporabljajo trajnejSe vrste papirja arhivske kakovosti; mednje sodita
trajni in arhivski papir.

Trajni in arhivski papir sta narejena iz vlaken visoke kakovosti, imata nizko vsebnost
lignina, sta klejana v nevtralnem oziroma alkalnem obmoc¢ju z ustreznimi sinteti¢nimi
klejnimi sredstvi (AKD). pH njune povrsine je od 7 do 10, po videzu sta naravne barve, sta
kemijsko stabilna in fizikalno odporna. Razlikujeta se po odstotkih kakovostnih vlaken, ki jih
vsebujeta in so vidno oznaceni. Arhivski papir ima vecji delez kakovostnejSih vlaken.

UPORABA: Obe vrsti papirja se uporabljata za zapise (rokopise, konvencionalne in sodobne
tiske) in za izdelavo za$Citne embalaze, kot so ovoj, mapa, kuverta in pregrade med
dokumenti.

Arhivska kakovost kartona, lepenke in valovite lepenke

Arhivski karton, lepenka in valovita lepenka so narejeni iz vlaken visoke kakovosti. Ti ne
smejo vsebovati kovinskih delcev, voska, mehcal, dodatkov za pove€anje odpornosti na vlago
in drugih neobstojnih polimernih snovi. Imajo nizko vsebnost lignina, so klejani v nevtralnem
oziroma alkalnem obmocju z ustreznimi sinteti¢nimi klejnimi sredstvi (AKD), pH povrSine je
od 7 do 10. Povrsina je lahko prekrita z odpornim materialom. Lepila ne smejo vsebovati
mehcal, drugi sestavni deli niso korozivni, so kemijsko stabilni in fizikalno odporni.

UPORABA: NaSteti materiali se uporabljajo za izdelovanje zas¢itnih Skatel in map.



Zahteve in znaéilnosti za za$¢itno embalazZo

Za primerno za$Cito arhivskega gradiva standardne (A3, A4, AS) in nestandardne velikosti
morajo biti Skatle vecje od gradiva (priblizno 1-2 cm), ne pa manjse ali enako velike. Zas¢itna
embalaza za nestandardne formate arhivskega gradiva naj bo narejena po meri.

Vsaka zascCitna skatla mora biti narejena in oblikovana tako, da notranje dimenzije omogocajo
prosto namestitev dokumentov, ovojev in map. Izdelana mora biti trdno, da se pri rokovanju
ne strga ali zvije ter da omogoca vertikalno ali horizontalno lego. Imeti mora odprtine za
prezracevanje gradiva in sistem za pritrditev arhivskega gradiva v Skatli (vrvico in za$¢itni
karton).

Priporocena je izdelava Skatle iz dveh locenih delov, spodnjega in zgornjega, stranice pa naj
bodo enako velike oz. se prekrivajo.

Pri izbiri Skatel s strani ustvarjalca arhivskega gradiva naj pristojni arhiv potrdi njihovo
ustreznost.

Zahteve veljajo tudi za druge ustanove, ki izvajajo lastno varstvo arhivskega gradiva (62. ¢len
ZVDAGA).

Tehni¢na specifikacija oz. izjava o skladnosti

Dokaz, da je izdelek res izdelan v skladu s standardi, zagotavlja potrdilo o tehni¢ni
specifikaciji lastnosti materiala oziroma izjava o skladnosti, v kateri so zapisane znacilnosti
materiala in standard, ki je s tem izpolnjen.

Uporabnik mora od dobavitelja zahtevati tehni€no specifikacijo lastnosti. S tem potrdilom
lahko prepozna, ali je material oz. izdelek arhivske kakovosti in kak$na je moZnost njegove
uporabe. TehniCna specifikacija lastnosti materiala posameznega izdelka je potrdilo, ki je
veljavno za tekoce leto izdelave.

Tehni¢na specifikacija za materiale izkazuje naslednje znalilnosti: osnovne fizikalne oz.
strukturne lastnosti, mehanska odpornost, kemijske, povrSinske, sorpcijske, opticne in
podobne lastnosti.

ZNACILNOSTI MATERIALOV
Podrobnejsi opis tehni¢nih specifikacij materialov

Osnovne lastnosti:

Papir, karton, lepenka in valovita lepenka morajo biti izdelani iz vlaken visoke kakovosti, iz
primarnih celuloznih vlaken beljene celuloze iz lesa, ali iz enoletnih rastlin bombaza, lanu, ali
iz meSanice vseh treh, z naravno belino; dodatek opti¢nih belil, ki povecujejo belino papirja,
za arhivske papirje ni dovoljen.

Vlaknine ne smejo imeti necisto¢, kot so kovinski delci, voski, mehc¢ala in ostale polimerne
SNOVI.

Dologene so gramature papirja, kartona in lepenke: papir od 50 do 225 g/m’, karton od 150
do 600 g/m’, lepenka od 225 do 600 g/m* (tudi do 1000g/m’). Izbira gramature papirja,
kartona in lepenke je odvisna od namena zas¢itne embalaze in od vrste gradiva. Primeri: za



liste za loGevanje gradiva uporabljamo papir gramature med 50 in 80 g/m’, za ovoje papir
gramature med 80 in 120 g/m’, za kompaktnej$e ovoje pa med 140 in 240 g/m’.

Debelina lepenke za arhivske Skatle je minimalno 1,4 mm.

Sredstva za povezovanje (zakovice, sponke in Kkovinski S§iv) morajo biti narejeni iz
nekorozivnih materialov.

Skatla je lahko laminirana s papirjem, ki dosega trajno in arhivsko kakovost (standard ISO
9706).

Kemijske lastnosti:

Vsebnost lignina se doloc¢a s Kapa $tevilom (po standardu ISO 302), ki ne sme biti visje od 5.

Alkalna rezerva v papirju mora biti vsaj 0,4 mol/kg; to dosezemo Ze z dodatkom polnila
kalcijevega ali magnezijevega karbonata (CaCOs ali MgCOs) v papirju v delezu vsaj 2 %.
Namenjena je nevtralizaciji kislih snovi, ki nastanejo pri naravnem staranju papirja in pri
onesnazenem zraku.

Opticne in barvne lastnosti morajo dosegati naravno barvo vlaken.

Lepenka in karton sta lahko obarvana, barvilo mora biti dodano v fazi priprave vlaken.
Barvila morajo biti stabilna, odporna na bledenje in ne smejo negativno vplivati na kemijsko
stabilnost.

pH hladnega ekstrakta papirja mora dosegati vrednost med 7 in 10.

Za povrSino neoplemenitene lepenke velja, da vrednost povrSinske absorbcije vode po
COBBU 60 ne sme biti viija od 25 g/m* (ISO 535), da je povrsina primerna za oznagevanje.

Vsebnost ostankov (alkalnega pepela CaCO3 pri vZigu papirja, kartona in celuloze pri 525 °C,
ISO 1762) je lahko med 2 in 8 %, kar zadoSca zahtevi, da papir ne sme presegati 0,4 mola
kisle snovi na kg papirja.

Mehanske lastnosti:

- vrednost raztrzne odpornosti mora biti vi§ja od 350 m/N;
- prepogibna odpornost od 100 do150 (MIT.kg);
- dimenzije: standardne, nestandardne;

- zelena oblika.

Z naStetimi doseZenimi znacCilnostmi material ohranjanja kemijsko stabilnost in fizikalno
odpornost za dolgotrajno hrambo arhivskega gradiva, saj se v ustreznih mikroklimatskih
pogojih lahko ohrani stoletja.

Dokument za¢ne veljati takoj po objavi na spletni strani Arhiva RS.

Dr. Bojan Cvelfar



direktor Arhiva RS
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