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Arhivsko gradivo

Arhivsko gradivo je dokumentarno
gradivo, ki ima trajen pomen za
zgodovino, druge znanosti in kulturo
ali trajen pomen za pravni interes
pravnih in fizicnih oseb.

Arhivsko gradivo je kulturni spomenik.




Javno arhivsko gradivo

e Ustvarjajo ga javnopravne osebe:
»drzavni organi
»samoupravne lokalne skupnosti
» pravne osebe javnega in zasebnega prava in fizicne osebe, ki so nosilci javnih pooblastil
ali izvajalci javnih sluzb
* Javno arhivsko gradivo je last Republike Slovenije

* Odbere se iz dokumentarnega gradiva na podlagi pisnih strokovnih navodil
pristojnega arhiva in dodatnih pisnih strokovnih navodil predstavnikov
pristojnega arhiva ob samem odbiranju

e Kot javno arhivsko gradivo se lahko stejejo tudi spletne objave in izvod
internih, sluzbenih in poslovnih publikacij, letakov, reklamnih objav in
podobnega gradiva, ki ga je objavila javhopravna oseba

 Javno arhivsko gradivo mora biti predano pristojnemu arhivu najkasneje 30
let po nastanku gradiva v izvirniku, urejeno, popisano, v zaokrozenih in
kompletnih celotah ter tehnicno opremljeno



/asebno arhivsko gradivo

e Zasebno arhivsko gradivo je last fizicnih in pravnih oseb zasebnega prava

* Pristojni arhivi izvajajo evidentiranje dokumentarnega gradiva v zasebni
lasti, za katerega se domneva, da ima lastnosti arhivskega gradiva

* Evidentirano zasebno arhivsko gradivo se vnese v evidenco zasebnega
arhivskega gradiva

 Arhiv RS z odloCbo razglasi zasebno dokumentarno gradiva, ki ima lastnosti
arhivskega gradiva, za arhivsko gradivo

* Pristojni arhiv na predlog lastnika lahko sprejme zasebno arhivsko gradivo v
hrambo, a ostane le-to v zasebni lasti in se obravnava v skladu z dolocbami
Eisne pogodbe o hrambi, s katero se lahko dolocijo posebni pogoji glede

rambe in dostopnosti zasebnega arhivskega gradiva

e Republika Slovenija ima predkupno pravico v primeru prodaje zasebnega
arhivskega gradiva



/asebno arhivsko gradivo

Lastniki zasebnega arhivskega gradiva:

»imajo pravico do brezplacnih strokovnih pojasnil in nasvetov pristojnih arhivov
glede varovanja, vzdrzevanja, odbiranja, urejanja, konzerviranja in
restavriranja gradiva

»so dolzni spostovati pojasnila in nasvete javnih arhivov
»so dolzni hraniti gradivo trajno, strokovno neoporecno in celovito

»so dolZni dajati pristojnemu arhivu podatke o gradivu, ki so potrebni za
izvajanje tega zakona

»so dolzni omogoditi pristojnemu arhivu dostop do arhivskega gradiva na kraju
samem

»so dolzni omogoditi uporabo svojega arhivskega gradiva, pri cemer imajo
pravico dolociti pogoje uporabe v skladu z zakonom

»le-tega brez dovoljenja Ministrstva za kulturo ne smejo izvoziti v tujino



/asebno arhivsko gradivo

Status zasebnega arhivskega gradiva ima naslednje gradivo:

» Gradivo politi¢nih strank (katerih poslanci so bili izvoljeni
v Drzavni zbor RS)

» Gradivo oseb zasebnega prava, ki so na podlagi zakona
pridobile status delovanja v javhem interesu

» Arhivsko gradivo verskih skupnosti
» Arhivsko gradivo Rimskokatoliske cerkve




Arhivska javna sluzba

» Arhiv Republike Slovenije - drzavni arhiv

» Regionalni arhivi (6):
* v Ljubljani
* v Celju
* v Mariboru
* na Ptuju
* v Kopru
* v Novi Gorici

» Arhivi samoupravnih lokalnih skupnosti (Se ne obstajajo)



Arhiv RS

e Je drzavni arhiv
* Organ v sestavi Ministrstva za kulturo
e Skrbi za enotno strokovno izvajanje javne arhivske dejavnosti

* Varuje javno arhivsko gradivo drzavnih organov, nosilcev javnih pooblastil oz.
izvajalcev javnih sluzb, ki ji zagotavlja drzava, Banke Slovenije ter drzavnih in
javnih skladov, agencij in drugih pravnih oseb, ki jih ustanovi drzava in
praviloma delujejo za obmocje celotne drzave

* Varuje filmsko arhivsko gradivo
 Skrbi za restavracijo in konservacijo poskodovanega arhivskega gradiva



Pregle!i i! iskanja po podatkovni zbirki ARS

Arhiv RS vodi javne evidence in registre Na
podlagi arhivskega zakona

» Evidenca fondov in zbirk Arhiva Republike
Slovenije -

> Evidenca arhivskega gradiva v tujini, ki se
nanasa na Slovenijo in Slovence

» Evidenca javnih simbolov, grbov, zastay,
pecatov, zigov in Stampiljk

» Register ustvarjalcev arhivskega gradiva

» Register elektronske hrambe

» Register ponudnikov opreme in storitev za
digitalno hrambo S

» Register certificirane strojne in programske
opreme ter storitev ‘

» Register potrjenih notranjih pravil
» Register potrjenih vzorcnih notranjih pravil




Slovenski filmski arhiv pri Arhivu RS "4

* Evidentira, pridobiva, materialno varovanje, strokovno obdeluje in daje na
uporabo slovensko filmsko arhivsko gradivo v skladu s podrocno
zakonodajo

* Producenti, ki so posneli film s pomocjo javnih sredstev, so dolzni izrocati
filmsko arhivsko gradivo Arhivu Republike Slovenije

* Filmsko arhivsko gradivo je zmontiran originalni slikovni in tonski negativ
filma, posnet na filmskem traku, ter filmi, posneti na analognih in digitalnih
nosilcih, ki jih izdelajo slovenski producenti oziroma so izdelani v
koprodukciji slovenskih in tujih koproducentov v Republiki Sloveniji

* Do podatkov o gradivu lahko uporabniki dostopajo preko inventarjev ali
preko spletnega iskalnika

* Filmsko gradivo se hrani v fondu SI AS 1086 Zbirka filmov, 1905-2017



Center za restavriranje in
konserviranje pri ARS

e Skrbi za arhivsko gradivo Arhiva RS in slovenskih regionalnih arhivov
ter drugo ogrozeno slovensko pisno in graficno dediscino ter likovna
dela na papirju

e Skrb se nanasa tako na kurativo — konserviranje-restavriranje kot na
preventivho materialno varovanje gradiva in svetovanje

e Ukvarja se predvsem z materiali, njihovimi poskodbami in postopki
resevanja

e Skrbi za izobrazevanje, strokovno izpopolnjevanje in raziskovanje
delavcev v restavratorsko-konservatorski, arhivski, bibliotekarski ter
muzejsko-galerijski stroki



Regionalni arhivi

ZAC

ZAP

e Varujejo na obmocju regionalnega arhiva PANG it
nastalo javno arhivsko gradivo drzavnih organov
ali njihovih organizacijskih enot ter izvajalcev i
javnih pooblastil oziroma javnih sluzb, ki jih
zagotavlja drzava in opravljajo dejavnost na
obmocju ene ali veCc samoupravnih lokalnih
skupnosti

* Hranijo tudi arhivsko gradivo samoupravnih
lokalnih skupnostih, Ce te ne ustanovijo lastnega
arhiva za varstvo svojega javnega arhivskega
gradiva

e Ustanovi jih Vlada RS kot javne zavode



/godovinski arhiv Ljubljana

* Najvecji regionalni arhiv v Republiki Sloveniji
* Deluje na obmocju dvajsetih upravnih enot
* Sedez arhiva z vodstvom in splosno sluzbo je v Ljubljani

e Sestavlja ga pet organizacijskih enot:
»Enota v Ljubljani
» Enota za Gorenjsko Kranj
» Enota za Dolenjsko in Belo krajino Novo mesto
> Enota v Skofji Loki i :
»Enota v Idriji




/godovinski arhiv Celje ‘ A
* Sedez arhiva je v Celju Zgodovinski
arhiv Celje

* Pokriva obmocje stirinajstih upravnih enot




Pokrajinski arhiv Maribor ' H
PAM
e Sedez arhiva je v Mariboru e
* Pokriva obmocje trinajstih upravnih enot

* Ima dve enoti oz. izpostavi:
» Enota za Prekmurje
» Enota za Korosko




/godovinski arhiv na Ptuju -

ZGODOVINSKI
ARHIV NA PTUJU

e Sedez arhiva je na Ptuju
* Pokriva obmocje dveh upravnih enot




Pokrajinski arhiv Koper .

Pokrannskr arniv Koren
\ncuivio recioNaLe o1 CaropisTiia

e Sedez arhiva je v Kopru

* Pokriva obmocje sestih upravnih enot

* Ima eno enoto oz. izpostavo:
> Enota Piran

PAK




Pokrajinski arhiv Nova Gorica

» Sedez arhiva je v Novi Gorici
* Pokriva obmocje treh upravnih enot
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Arhivi Rimskokatoliske Cerkve

» Arhivsko gradivo Rimskokatoliske cerkve se odbere iz
cerkvenega dokumentarnega gradiva v skladu z
njenimi predpisi in ZVDAGA

» To gradivo ima znacaj zasebnega arhivskega gradiva NSAL
in se hrani v treh arhivih katoliske Cerkve:

v" Nadskofijski arhiv Ljubljana SAK
v Nadskofijski arhiv Maribor
v' Skofijski arhiv Koper

» Ministrstvo za kulturo v dogovoru s Slovensko
skofovsko konferenco doloci posamezne pogoje za
opravljanje arhivske dejavnosti in dogovorjena
sredstva za opravljanje arhivske dejavnosti
Rimskokatoliske cerkve



Javnopravne osebe s pravico lastnega varstva
javnega arhivskega gradiva

Javnopravna oseba lahko zaradi utemeljenih strokovnih in tehnicnih razlogov sama zagotovi
lastno varstvo arhivskega gradiva na podlagi dovoljenja ministra, pristojnega za arhiva

Odlocba se izda, Ce:

»ima ustrezne prostore in opremo, ki omogocajo, da je arhivsko gradivo hranjeno v
ustrdez_ni_h pogojih, ki jih predpisuje ta zakon in na njegovi podlagi sprejeti podzakonski
predpisi

> razpolaga z osebjem, ki je ustrezno strokovno usposobljeno, kot to dolocajo predpisi s
podrocja arhivske dejavnosti

»ima za to hrambo zagotovljena lastna financna sredstva, kar se dokazuje s predloZitvijo
ustrezne izjave

»ima urejeno pisarnisko poslovanje oziroma upravljanje z dokumentarnim gradivom v
skladu z veljavnimi predpisi

Javnopravna oseba je dolzna pristojnemu arhivu poslati letni program in porocilo o lastnem
varstvu arhivskega gradiva

Javnopravna oseba je dolzna omogociti dostop in uporabo arhivskega gradiva v lastnem varstvu
v skladu z ZVDAGA

Nadzor nad izvajanjem lastnega varstva arhivskega gradiva izvaja pristojni arhiv
Univerza v Ljubljani, Radiotelevizija Slovenija



Naloge javnhe arhivske sluzbe

* vrednotenje dokumentarnega gradiva pri javhopravnih osebah

. prir()j(ava pisnih navodil za odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega
gradiva

e priprava dodatnih pisnih strokovno tehnicnih navodil za odbiranje in izroCanje
arhivskega gradiva v digitalni obliki

* dajanje pojasnil v zvezi z dolznostmi javnopravnih oseb glede dokumentarnega
in arhivskega gradiva

* izvajanje strokovnega nadzora

e usposabljanje usluzbencev javnopravnih oseb, ki delajo z dokumentarnim
gradivom in delavcev ponudnikov storitey, ki opravljajo dela zajema, hrambe
gradiva v digitalni obliki in spremljevalnih storitev

* evidentiranje in razglasanje zasebnega arhivskega gradiva pravnih oseb
zasebnega prava in fizicnih oseb

* pridobivanje javnega in zasebnega arhivskega gradiva



Naloge javnhe arhivske sluzbe

strokovno obdelovanje javnega in zasebnega arhivskega gradiva, ki je v arhivih:
izdelovanje popisov, inventarjev, vodnikov in drugih pripomockov za uporabo
arhivskega gradiva in njihovo objavljanje (objavljanje arhivskih virov)

vrednotenje javnega dokumentarnega gradiva v arhivih, izloCanje nepotrebnega
dokumentarnega gradiva in odbiranje arhivskega gradiva v arhivih ob strokovni
obdelavi arhivskih fondov in zbirk

hranjenje in materialno varovanje arhivskega gradiva
vodenje evidenc javnega in zasebnega arhivskega gradiva

evidentiranje arhivskega gradiva, ki je v zamejstvu in po svetu ter se nanasa na
Slovenijo in Slovence

dajanje arhivskega gradiva v uporabo, izdajanje prepisov oz. kopij dokumentov ter
potrdil na podlagi dokumentov

posredovanje kulturnih vrednot v zvezi z arhivskim gradivom

opravljanje raziskovalnih nalog na podrocju arhivistike, zgodovine in drugih ved,
povezanih z arhivskim gradivom

izdajanje publikacij



Uporaba arhivskega gradiva

» Arhivsko gradivo se v arhivih uporablja v
znanstvenoraziskovalne, kulturne,
izobrazevalne in publicisticne namene. Pravne
in fiziche osebe lahko arhivsko gradivo
uporabljajo tudi v upravne, poslovne in osebne
namene, Ce izkazejo pravni interes. V ta namen
Arhiv izda razlicna potrdila ter overjene in
neoverjene kopije dokumentov.

» Arhivsko gradivo je v izvirnikih ali kopijah na
razpolago za raziskovalne, studijske, kulturne,
uradne, poslovne, osebne in druge namene v
citalnici Arhiva. Arhiv je odprt tudi za
osnhovnosolske, srednjesolske, studentske in
druge skupine ter posameznike.




Uporaba arhivskega gradiva

» Javno in zasebno arhivsko gradivo je dostopno
vsakomur. Uporabnik ga lahko naroci osebno v
Citalnici, pisno, po telefonu, telefaksu, na spletnem
obrazcu na spletni strani arhiva ali po elektronski

posti.
» Arhivsko gradivo lahko uporabljajo fizicne in pravne
osebe. Mladoletne osebe morajo pred uporabo

predloziti potrdilo zakonitega zastopnika ali ustrezne
ustanove.

» Tuji drzavljani so glede uporabe izenaceni z domacimi.

X . eV . . .
» Citalniski red oz. Navodilo za uporabo arhivskega S R Sveri T NARGEILNICA GRADIVA
gradiva v Citalnici Arhiva RS doloca uporabo arhivskega priimek in ime
. 2 Naslov:

g ra d Iva * % Namen uporabe gradiva (oznacite):
° o znanstveno-raziskovalni o izobraZzevalno-predstavitveni o kulturno-publicistiéni
: O za potrebe uradnih postopkov o drugo:
% Signatura fonda ali zbirke: ‘ Ime fonda ali zbirke:
E‘ Teh. enota:

Gradivo Zelim uporabiti dne: ‘ Gradivo naroceno dne:

Naraocilo sprejel: ‘ Podpis uporabnika:
Opombe:




>

>

Uporaba arhivskega gradiva

Ob prvem obisku arhiva
uporabnik iziolni maticni
list uporabnika.

Uporabnik odgovarja za
zlorabo vseh vrst tajnosti,
zlorabo osebnih podatkov
in podatkov, ki se
nanasajo na zasebnost
posameznika.

Arhiv iz arhivskega
gradiva ne isce podatkov
za raziskovalne in
Studijske namene
uporabnikov ter zanje ne
opravlja transliteracij,
prevodov in drugega
raziskovalnega dela.

Pl REPUBLIEA SLOVENLA
MINISTRSTVO ZA KULTURD
ARHI REPURLIKE SLOVERNUE

MATICNI LIST UPORABNIKA

a) FIZICNA OSEBA

|Naslov stalnega ali

Priimek in ime:*

zatasnega bivaliséa: *

Vrsta in Stevilka
osebnega dokumenta:®

Kontaktni podatki: Telefon:
E-posta:

Drzavljanstvo:

Poklic:

b) PRAVNA OSEBA

zam

Naziv in sedeZ

Maticna Stevilka™

Ime in priimek
uporabnika in njegovo
razmerje do pravne
osebe:™

Vrsta in Stevilka
osebnega
dokumenta:™

*Vpis je obvezen.

**\/pis je obvezen, &e uporabnik nastopa v imenu pravne osebe.

P REPUBLIEA SLOVENLA
MINISTRSTVO ZA KULTURD
ARHIV REPURLIKE SLOVENLE

IZJAVA

Priimek in ime ..
rojenfa ... StANUJOEMA L,

Izjavijam, da sem seznanjen s pogoji uporabe in dostopnosti arhivskega gradiva skladno z
Zakonom o varstvu dokumentarmega in arhivskega gradiva in arhivin (Uradni list RS, &t
30/2006, 24/2014 — Odl. US, 51/2014) in njegovimi podzakonskimi akti.

Izjavijam, da sem seznanjen s svojimi obveznostmi in omejitvami glede uporabe podatkov iz
65. Clena ZVDAGA, s katerimi bi se seznanil v primerih dostopa do arhivskega gradiva na
podiagi 66. in 68. élena ZVDAGA.

Izjavijam, da sem seznanjen s svojimi obveznostmi in omejitvami glede uporabe podatkov iz
65. élena ZVDAGA, na katere bi lahko naletel ob uporabi arhivskega gradiva, ki sicer s strani
izro€itelja ni bilo oznateno kot nedostopno, oziroma vsebuje varovane podatke ter da bom
tako pridobliene podatke varoval v skladu s tem zakonom ter zakonodajo s podrodja
varovanja osebnin podatkov, varovanja tajnih podatkov in davéne tajnosti.

Izjavijam, da sem seznanjen, da je zloraba navedenih podatkov sankcionirana v Kazenskem
zakoniku, Zakonu o varstvu osebnin podatkov in drugih predpisin ter da prevzemam vso
materialno odgovornost za zlorabo navedenin podatkov.

Arhivsko gradivo bom uporabljal na nacin, da se ohrani v urejenem stanju in ga ne bom
podkodoval. V primeru povzroditve Skode, bom kril strofke restavratorskin in konservatorskin
posegov. Ce bom arhivsko gradivo uporabljal nepraviino ali kakorkoli drugace kréil citalniski
red, sem seznanjen s tem, da me v primeru nadaljevanja kriitve tudi po opozorilu
pooblaééenega usluZzbenca arhiv iz Eitalnice tudi odstrani. Arhiv lahko tudi zacasno prepove
uporabo arhivskega gradiva obiskovalcu, ki ne upoéteva dolocb CitalniSkega reda.

Reprodukcije bom uporabljal/a zgolj v Studijske oziroma znanstvene namene in ne za objavo
(tipkopisi seminarskin, diplomskih, magistrskih nalog in doktorskin disertacj ne Stejejo med
publikacije) ali drugo javno predstavitey.

Pred morebitno objavo ali drugo javno predstavitvijo reproduciranega arhivskega gradiva
bom pridobil dovoljenje arhiva za uporabo arhivskega gradiva.

Seznanjen sem, da sem kazensko in odSkodninsko odgovoren za zakonito uporabo
reprodukci] ter varovanje podatkov iz 65. €. ZVDAGA in pravic intelektualne lastnine.

Zavezujem se, da bom pri morebitni objavi reprodukcij v publikaciji navedel arhiv kot wir
gradiva in ustrezno citiral objavijeno arhivsko gradivo ter arhivu izroéil en (1) izvod
publikacije.

Kraj in datum:

Podpis uporabnika: Podpis usluzbenca arhiva:




Uporaba arhivskega gradiva

> Ce naroleno arhivsko gradivo vsebuje nedostopne
podatke po 65. clenu ZVDAGA in je potrebno
pripraviti anonimizirane kopije arhivskega gradiva,
mora arhiv najkasneje v desetih delovnih dneh po
sprejemu narocila uporabnika obvestiti, kdaj in v
kaksni obliki bo to dostopno

> Ce se osebni podatki iz drugega odstavka 65. ¢lena
ZVVDAGA nanasajo le na uporabnika, lahko ta
dostopa do arhivskega gradiva brez omejitev; Ce pa
tako gradivo vsebuje tudi osebne podatke drugih
oseb, se mu na vpogled pripravi kopija, na kateri so
ti podatki prekriti tako, da neposreden ali posreden
vpogled ni mogoc



Uporaba arhivskega gradiva

» V primeru, da se osebni podatki iz drugega odstavka 65.
clena ZVDAGA nanasajo na zive osebe, lahko uporabnik
izjemoma do teh dostopa, Ce predlozi njihovo pisno o
pooblastilo za seznanitev St

F:012414278
E: ars@govssi

wwwarhiv.gov si

> Ce se uporabnik ne strinja z omejitvijo dostopa iz prejénjih YA Y AKOY A PODATKGY P ESNEALDOSTORE D0

ARHIVSKEGA GRADIVA v skladu s 66. clenom ZVDAGA

odstavkov, se ga seznani, da lahko v skladu s petim SRR

cestanujolla L

odstavkom 65. ¢lena ZVDAGA pri arhivu vloZi ugovor, o e

katerem odloci arhivska komisija v upravnem postopku - .,;,f.,;i;i“imi“”i‘iff., _“ .

izjemnega dostopa uporabljal v
skladu z izdano odlotbe arhivske komisije in Cetrtim odstavkom 66. Elena ZVDAGA:

oziroma v primerih iz prvega odstavka 65. clena ZVDAGA “

da jih ne bom razknl osebam, ki niso izvajalci raziskave v skladu s predstavitvenim
elaboratom.

vlada v upravnem postopku S —

. d_] lrab a tajnil hmc bmhp dtk ank cionirana v Kazenskm zakoniku, Zakon
varstvu osebnih podatkov in dru; ].hp edpisih, t
. d a jih bom uporabljal samo za zakonite namene.

»Vloga za arhivsko komisijo za izjemni dostop do arhivskega 55 gt t
gradiva v skladu s 66. clenom ZVDAGA

» |zjava o varovanju podatkov pri izjemnem dostopu do
arhivskega gradiva v skladu s 66. clenom ZVDAGA

V Ljubljani, ... Podpis:
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Hvala za pozornost

maja.povalej@gov.si
01/24 14 279



