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Zadeva: Dodatno strokovno usposabljanje za delo z dokumentarnim gradivom

PROGRAM 
DODATNEGA STROKOVNEGA USPOSABLJANJA 
ZA USLUŽBENCE USTVARJALCEV ARHIVSKEGA GRADIVA in PONUDNIKOV STORITEV
Oblikovanje in razvrščanje agregacij 
ter uporaba načrta razvrščanja


Torek, 24. novembra 2026

	URA	
	VSEBINA

	9.00 – 10.30
	Uvod v delavnico 

Agregacije in upravljanje gradiva
· Osnovne vrste agregacij (zadeve, spisi, dosjeji)
· Informacijska okolja in rešitve (aplikacije, informacijski sistemi) ter oblikovanje agregacij 
· Arhivski predpisi in agregacije
· 
Razvrščanje/klasificiranje gradiva
· Elementi načrta
· Razvrščanje v skladu z načrtom
· Eden ali več načrtov razvrščanja v organizaciji
· Načrti razvrščanja in arhivski predpisi

Delo po skupinah oblikovanih na podlagi odgovorov na prijavnici*


	10.30 – 11.00
	Odmor

	11.00 – 12.30
	Kratke predstavitve rezultatov dela po skupinah

Povezovanje informacijskih rešitev (aplikacij, programov) integrirana informacijska okolja (npr. dokumentni in računovodski sistem; računovodski in kadrovski sistem)
· Upravljanje iste vsebine (dokumentov) v več rešitvah
· Ustvarjanje in sprejemanje, evidentiranje in uvrščanje v agregacije, hramba 

Delo po skupinah oblikovanih na podlagi odgovorov na prijavnici*

Kratke predstavitve rezultatov dela po skupinah in zaključna razprava


	12.30 – 14.00
	Možnost za krajša individualna svetovanja



*Udeleženci morajo ob prijavi odgovoriti na nekaj vsebinskih vprašanj o izkušnjah z upravljanje gradiva, oblikovanjem agregacij (zadev, spisov, dosjejev ipd.) ter razvrščanjem gradiva. Del vprašanj je namenjen tudi temu, da udeleženci opozorijo na težave, s katerimi se pri tem soočajo in bi želeli o njih izmenjati izkušnje ter morebitno dobro prakso. 

Usposabljanje bo potekalo na sedežu Arhiva Republike Slovenije na Poljanski c. 40 v Ljubljani.. 
Prijavnico izpolni vsak udeleženec samo ali pa vsaj sodeluje pri njenem izpolnjevanju. 
Prijavnica je dostopna na tem naslovu: https://gov-ankete.si/ARSdodatno202611. 
Rok za oddajo prijave je petek, 20. 11. do 12:00. 
Kotizacija usposabljanja znaša 60 EUR, plačilo se izvede na podlagi izstavljenega računa po opravljenem usposabljanju.
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