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Zadeva: Dodatno strokovno usposabljanje za delo z dokumentarnim gradivom

PROGRAM DODATNEGA STROKOVNEGA USPOSABLJANJA 
ZA USLUŽBENCE USTVARJALCEV ARHIVSKEGA GRADIVA IN PONUDNIKOV STORITEV

Priprava na zajem in hrambo, 
uvod v pripravo notranjih pravil


Torek, 14. oktobra 2025

	URA	
	VSEBINA

	9.00 – 11.00
	Uvod v delavnico in seznanitev z uporabo orodja Slido

Priprava na zajem in hrambo (namen priprave in določbe predpisov)

Določitev obsega notranjih pravil 
· Vrsta NP
· Gradivo (status in vrste)
· Aktivnosti (procesi in storitve)
· Informacijska okolja (viri gradiva, aplikacije, programske rešitve, …)
Popis vrst gradiva (vsebinske vrste, status, oblika glede na izvor, …
· uvod in primeri
· praktična vaja
Aktivnosti urejane z notranjimi pravili
· uvod in primeri
· praktična vaja


	11.00 – 11.30
	Odmor

	11.30 – 13.30
	Deležniki in zahteve (Kdo, Kaj, Zakaj/Čemu, njegovo status)
· uvod in primeri
· praktična vaja
Ocena tveganj in ukrepi za njihovo obvladovanje (metodologija, področja tveganj)
· uvod in primeri
· praktična vaja
Ocena obstoječega informacijskega sistema (skladnost s pravnimi, poslovnimi in tehničnimi zahtevami)
Poročilo o pripravi na zajem in hrambo ter prehod na pripravo notranjih pravil 

Priložnost za udeležbo na nadaljevanju usposabljanja (November 2025)

	13.30 – 14.00
	Možnost za krajša individualna svetovanja



*Udeleženci imajo možnost, da na prijavnici opišejo teme ali postavijo vprašanja, za katere želijo, da bi jih obravnavali v okviru usposabljanja. 

Usposabljanje bo potekalo na novem sedežu Arhiva Republike Slovenije na Poljanski cesti 40 v Ljubljani.
 
Prijavnico za usposabljanje je treba izpolniti za vsakega udeleženca posebej. 

Prijavnica je dostopna na tem naslovu: 
Rok za oddajo prijave je petek, 10. 10. 2025do 12:00.
 
Kotizacija usposabljanja znaša 60 EUR, plačilo se izvede na podlagi izstavljenega računa po opravljenem usposabljanju.
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