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Zadeva: Dodatno usposabljanje: Notranja pravila – uvodni seminar 21. in 22. april 2022


PROGRAM 
dodatnega strokovnega usposabljanja za uslužbence ustvarjalcev arhivskega gradiva in ponudnikov storitev

NOTRANJA PRAVILA – UVODNI SEMINAR


	Četrtek 21. 4. 2022
	Vsebina seminarja

	08.55 – 09.00
	Prijava udeležencev v okolje Zoom

	09.00 – 09.10
	Predstavitev seminarja

	09.10 – 10.30
	O notranjih pravilih:
· Kaj so NP
· Osnovno izrazoslovje 
· Ključni predpisi in določbe
· Učinkovita NP

	10.30 – 11.00
	ODMOR

	11.00 – 12.30
	Vrste notranjih pravil:
· Lastna NP
· NP storitev
· Vzorčna NP
· NP celotnega poslovanja
· NP izbranih poslovnih aktivnosti
· NP za najem storitev
· NP storitev



	Petek 22. 4. 2022
	Vsebina seminarja

	08.55 – 09.00
	Prijava udeležencev v okolje Zoom

	09.00 – 09.10
	Hitra obnovitev vsebine prvega dne/vprašanja

	09.10 – 10.30
	Pravilnik o enotnih tehnoloških zahtevah (Poudarek bo na razlikah glede na ETZ v. 2.1) in kontrolni seznam za (samo)presojo notranjih pravil.

	10.00 – 10.30
	ODMOR

	11.00 – 12.00
	Od priprave na zajem in hrambo do spremljanja izvajanja notranjih pravil (Na kaj je treba biti pozoren pri posamezni fazi priprave oziroma organizacije zajema in hrambe – 17. čl. ZVDAGA)
Prvi koraki pri pripravi notranjih pravil

	12.00 – 12.10
	Predstavitev delavnic na temo NP

	12.10 – 12.30
	Dodatna vprašanja udeležencev seminarja




Usposabljanje bo potekalo v okolju Zoom. Prijavnico za usposabljanje je treba izpolniti za vsakega udeleženca posebej (obvezno je treba vnesti elektronski naslov za komuniciranje z udeležencem); rok prijave 14. 4. 2022. Kotizacija usposabljanja znaša 60 EUR, plačilo se izvede na podlagi izstavljenega računa po opravljenem usposabljanju.
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