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NAVODILO ZA PRIPRAVO IN ODDAJO POROCILA O NASTALIH ODPADKIH IN
RAVNANJU Z NJIMI (ODP-nastajanje) NA XLS OBRAZCU

|. KJE NAJDETE XLS OBRAZEC ZA PRIPRAVO POROCILA ODP-nastajanje?

1. Xsl obrazec (Excelov obrazec) ODP-nastajanje najdete na spletni strani ARSO pod poglavjem I.
Porocilo o nastalih odpadkih in ravnanju z njimi za preteklo koledarsko leto (ODP-nastajanje), tocka e.
Kako porocati?

2. Xsl obrazec ODP-nastajanje snemite s spletne strani ARSO in ga shranite na svoj racunalnik.

Il. KATERE PODATKE JE TREBA SPOROCITI V POROCILU ODP-nastajanje?

1. Osnova za pripravo porocila ODP-nastajanje je vasa lastna evidenca o nastajanju odpadkov in
ravnanju z njimi, ki jo morate voditi v skladu z 28. ¢lenom Uredbe o odpadkih. Podatke o odpadkih
vsebujejo tudi evidencni listi, ki jih morate kot poSiljatelj odpadkov zagotoviti ob oddaji vsake poSilike
odpadkov. Ker se evidencni listi ze nekaj let izpolnjujejo samo z uporabo aplikacije 1S-Odpadki,
potrjujejo pa z elektronskim podpisom poSiljatelja in prevzemnika odpadkov, lahko izvirni povzrocitelji
odpadkov, ki niste registrirani uporabniki aplikacije 1S-Odpadki, za izpolnjevanje in potrjevanje
evidencnih listov, na katerih ste navedeni kot poSiljatelj odpadkov, pooblastite vaSega prevzemnika
odpadkov (zbiralec odpadkov ali izvajalec obdelave odpadkov v RS). V tem primeru vam mora
prevzemnik odpadkov v 30 dneh posredovati kopijo veljavnega (izpolnjenega in podpisanega)
evidencnega lista v pisni ali elektronski obliki. Vsi evidencni listi se hranijo tudi v aplikaciji 1S-Odpadki,
saj od leta 2016 niso vec€ obvezni sestavni del vase lastne evidence o nastajanju odpadkov in ravnanju
Z njimi.

2. V porocilu NE porocate o prepuscenih odpadkih, za katere predpisi dolo¢ajo obvezno oddajo zbiralcu
brez eviden¢nega lista. To so npr. komunalni odpadki, ki jih pri vas prevzemajo izvajalci obvezne
obc&inske gospodarske javne sluzbe zbiranja komunalnih odpadkov (komunalna podjetja).

3. Povzroditelji odpadkov, ki izvajate svojo dejavnost v okviru vecjega trgovskega ali poslovnega centra,
morate oddati poro€ilo ODP-nastajanje samo v primeru, ¢e morate na podlagi predpisa sami
zagotavljati ravnanje s svojimi odpadki. Ce na podlagi sklenjene najemne pogodbe ravnanje z vasimi
odpadki zagotavlja upravljavec trgovskega ali poslovnega centra, mora porocilo ODP-nastajanje
predloziti upravljavec tega centra.

4. Xls obrazec za pripravo porocila ODP-nastajanje je razdeljen na Excelove delovne liste oziroma
zavihke. Izpolnjevanju so namenjeni zavihki z nazivi Uvod, Tabelal, Tabela2, Opombe.

5. V xls obrazec so za pravilno izpolnjevanje poroc€ila ODP-nastajanje vklju¢ene dolo¢ene kontrole.
Prosimo, da jih upostevate, saj boste v nasprotnem primeru naknadno pozvani k dopolnitvi vaSega
porocila.


https://www.arso.gov.si/varstvo%20okolja/odpadki/obrazci/

6. Podatki o koli¢ini odpadkov naj bodo izrazeni v kilogramih, brez decimalnih mest.

7. Na prvi zavihek z naslovom »Uvod« vnesete podatke za hamen identifikacije vasega
podjetja/organizacije. Posebno bodite pozorni pri zapisu 10-mestne mati¢ne Stevilke vasega
podjetja/organizacije. Ce ta ne bo pravilna, vasega podjetja/organizacije ne bomo mogli pravilno
identificirati!

8. Na drugi zavihek z naslovom »Tabelal« vpiSite podatke o vrsti in koli¢ini nastalih odpadkov in njihovem
zaCasnem skladis¢enju (zaCasno skladis€enje odpadkov je skladis¢enje odpadkov pri izvirnem
povzro itelju odpadkov na kraju njihovega nastanka do njihove oddaje ali prepustitve v zbiranje ali

obdelavo).
St. , : )
Naziv stolpca Opis vsebine
stolpca
Sifre in nazivi statistiénih regij, v katerih so odpadki nastali (statisti¢na regija kraja
1 Sifra statistiéne nastanka odpadkov).
regie Naziv statistiCne regije izberite iz spustnega seznama, Sifra statistiCne regije se bo
izpisala avtomatic¢no.
a Naziv statisticne | Razdelitev krajev v posamezne statisti¢ne regije najdete v xIs obrazcu, v zavihku
regije »SIF_Statisticne_regije«.
. 6-mestne Stevilke in nazivi vseh odpadkov, ki so nastali v vasem podjetju/organizaciji.
2 Stevilka odpadka
Stevilke in nazivi odpadkov so dologeni v seznamu odpadkov iz Odloébe Komisije
2000/532/ES: https://eur-lex.europa.eu/eli/dec/2014/955/0j, najdete pa jih tudi v xIs
obrazcu, v zavihku »SeznamOdpadkov.
a Naziv odpadka .
Stevilke odpadkov izberite iz spustnega seznama, nazivi se bodo izpisali
avtomati¢no.
Vsota koli€in posameznih vrst odpadkov, nastalih v preteklem koledarskem letu (to je
v koledarskem letu, za katerega izpolnjujete to porocilo) in zagasno skladiS¢enih
koli¢in odpadkov na zacetku preteklega koledarskega leta (na dan 1. januar).
Koli&i Podatek o vsoti koli€in posameznih vrst odpadkov, se izraunava avtomati¢no in
oli¢ina . A . . . + .
.. | predstavlja kontrolo med nastajanjem in ravhanjem z odpadki. Rdec¢e obarvana polja
odpadkov skupaj: : . . AN . s i
: Z opozorilom o neujemanju vsot izginejo, ko uskladite koli€¢ine odpadkov v tabeli 1 in
3 nastalo in .
« tabeli 2.
zacasno
RIS Koli¢ina v stolpcu 3 (tabela 1) je enaka vsoti koli€in iz stolpca 4 (tabela 1) in stolpca 5
(tabela 1).
Koli¢ina v stolpcu 3 (tabela 1) je enaka vsoti koli€in iz stolpca 6 (tabela 1) in stolpca 7
(tabela 2).
Koli¢ina za¢asno VpiSite koli€ine posameznih vrst zacasno skladis€enih odpadkov na zacetku
4 skladiscih preteklega koledarskega leta (na dan 1. januar). To so odpadki, ki so v vaSem
odpadkov na dan podjetju/organizaciji nastali v predpreteklem koledarskem letu, v nadaljnje ravnanje
1. januar pa ste jih oddali v preteklem koledarskem letu.
Koli€ina
odpad_kov, Vpisite koli¢ine posameznih vrst odpadkov, ki so v vasem podjetju/organizaciji nastali
5 nastalih v
v preteklem koledarskem letu.
preteklem
koledarskem
Koli¢ina za¢asno Vpisite koli€ine posameznih vrst zacasno skladiséenih odpadkov na koncu
6 skladiSéenih preteklega koledarskega leta (na dan 31. december). To so odpadki, ki so v vasem

odpadkov na dan
31. december

podjetju/organizaciji nastali v preteklem koledarskem letu, vendar jih v istem
koledarskem letu Se niste oddali v nadaljnje ravnanje.




9. Na tretji zavihek z naslovom »Tabela2« vpiSete podatke o nacinih nadaljnjega ravnanja z nastalimi

odpadki.
St. : : :
Naziv stolpca Opis vsebine
stolpca
. Sifre in nazivi statistiénih regij, v katerih so odpadki nastali (kraj nastanka
1 Sifr.aii statisticne | odpadkov).
regije
Za isti odpadek se morata ujemati podatka o Sifri in nazivu statisti€ne regije
iz tabele 1 in tabele 2.
Naziv statistiCne regije izberite iz spustnega seznama, Sifra statisticne regije se
a Naziv statisticne | bo izpisala avtomati¢no.
regije
Razdelitev krajev v posamezne statisti¢ne regije najdete v xlIs obrazcu, v zavihku
»SIF_Statisticne_regije«.
6-mestne Stevilke in nazivi vseh odpadkov, ki so nastali v vaSem
Stevilka podjetju/organizaciji.
2 odpadka
Za isti odpadek se morata ujemati podatka o Stevilki in nazivu odpadka iz tabele 1
in tabele 2.
Stevilke odpadkov izberite iz spustnega seznama, nazivi se bodo izpisali
. avtomaticno.
b Naziv odpadka y
Stevilke in nazive odpadkov, najdete v xlIs obrazcu, v zavihku
»SeznamOdpadkov«.
Vpisite koli¢ine odpadkov, ki ste jih oddali v nadaljnje ravnanje.
7 Koli¢ina
odpadkov Koli¢ino posameznega odpadka, oddanega v nadaljnje ravnanje, je potrebno
opredeliti na ravni posameznega prevzemnika odpadka iz stolpca 9.
Opredelite nacin ravnanja s posameznimi odpadki. 1z spustnega seznama
izberite:
1 — ¢e ste odpadke obdelali sami (vpiSite samo v primeru, da imate OVD za
obdelavo lastnih odpadkov),
2 — &e ste odpadke oddali prevzemniku odpadkov (drugi osebi) v RS (to Stevilko
izberite tudi, Ce ste odpadke prodali trgovcu),
o Nadaljnje 3 — Ce ste odpadke poslali v drugo drzavo ¢lanico EU,
ravnanje 4 — Ce ste odpadke poslali v tretjo drzavo (izven EU).

Ce ste izbrali $ifro 1 (svoje odpadke ste obdelali sami), morate v aplikaciji IS-
Odpadki izpolniti porocilo ODP-obdelava.

Ce ste v preteklem koledarskem letu za dolo&eno vrsto odpadka (ista $tevilka in
oznaka odpadka) zagotovili razli€ne nacine ravnanja, je potrebno to opredeliti
lo€eno, za vsak nadin nadaljnjega ravnanja posebe;j.




Opredelite prevzemnike vasih odpadkov v Sloveniji.
Prevzemnike odpadkov izberite iz spustnega seznama, njihove 10—mestne
mati¢ne Stevilke se bodo izpisale avtomati¢no.
10-mestna Seznam prevzemnikov odpadkov boste nasli v xIs obrazcu na zavihku
s »PrevzemnikiOdpadkovRS«. Ce na seznamu ni prevzemnika odpadka, ki ste mu
mati¢na Stevilka ; e s “ e
. . z eviden¢nim listom oddali vase odpadke, ro¢no vpisite njegovo 10-mestno
in naziv R L o1 A )
9 . mati¢no Stevilko, ki jo boste nasli na evidenénem listu.
prevzemnika
gldopvzdnki?i‘ v Ce ste v stolpcu 8 izbrali $ifro 1, morate v stolpcu 9 iz spustnega seznama izbrati
J naziv vasega podjetja/organizacije.
Ce ste v preteklem koledarskem letu dologeno vrsto odpadka (ista Stevilka in
naziv odpadka), ki je nastal v isti statisti¢ni regiji, oddali v nadaljnje ravnanje
razlicnim prevzemnikom v Sloveniji, je potrebno to opredeliti lo€eno, za vsakega
prevzemnika v svojo vrstico.
VpiSite tuje prevzemnike vasih odpadkov.
Nazi , Stolpec 10 morate izpolniti samo, e ste v stolpcu 8 izbrali Sifro 3 ali 4. Naziv
aziv tujega ! ika odpadk O a 10 pri B ali i a7 oril
10 prevzemnika tujega prevzemnika odpadka prerfl_srlte iz polja 10 priloge IB ali iz polja 7 priloge
VIl iz Uredbe 2006/1013/ES o poSiljkah odpadkov.
odpadka
Ce ste odpadke poslali razli¢nim prevzemnikom v tujino, je potrebno vpisati
vsakega v svojo vrstico.
Opredelite drzavo, v katero ste odpadke poslali v obdelavo.
Drzava
obdelave, €e so | Stolpec 11 morate izpolniti samo, Ce ste v stolpcu 8 izbrali Sifro 3 ali 4.
11 odpadki poslani
v obdelavo v Iz spustnega seznama izberite drzavo, v katero ste poslali odpadke (podatek
tujino najdete v polju 10 priloge IB ali v polju 7 priloge VIl iz Uredbe 2006/2013/ES o
posiljkah odpadkov).
Postopek Ce ste odpadke poslali v obdelavo v tujino, opredelite postopek predelave (R) ali
obdelave (R, D), | odstranjevanja (D).
12 ¢e so odpadki
poslani v Stolpec 12 morate izpolniti samo, ¢e ste v stolpcu 8 izbrali Sifro 3 ali 4.
obdelavo v 1z spustnega seznama izberite postopek obdelave. Podatek prepisite iz polja 11
tujino priloge IB ali iz polja 8 priloge VIl iz Uredbe 2006/1013/ES o posSiljkah odpadkov.
Ce ste odpadke poslali v obdelavo v tujino, vpisite Stevilko soglasja za izvoz
Stevilka odpadkov, ki vam ga je izdal InSpektorat RS za okolje in prostor (IRSOP).
13 E?gcliiséiIIEZS) st Stolpec 13 morate izpolniti samo, Ce ste v stolpcu 8 izbrali Sifro 3 ali 4 in ste na
) podlagi zahtev Uredbe (ES) §t. 1013/2006 o posiljkah odpadkov morali pridobiti
1013/2006 . . e Ees g
soglasje za izvoz odpadkov. Podatek prepiSite iz soglasja, ki vam ga je izdal
IRSOP.

10. Na Cetrtem zavihku z naslovom »Opombe« imate prostor za vpis katerih koli dodatnih pojasnil v zvezi s
podatki, ki ste jih vpisali v prve tri zavihke. Obvezno pa pojasnite morebitne vecje razlike v koliCinah
nastalih odpadkov v primerjavi s koli€inami, ki ste jih sporocili za predpreteklo koledarsko leto.



KAKO PREDLOZITI POROCILO ODP-nastajanje PRIPRAVLJENEM NA XLS OBRAZCU?

Izpolnjenemu porocilu ODP-nastajanje na xlIs obrazcu obvezno dodelite novo ime na naslednji nacin:
ODP in 10-mestna mati¢na Stevilka vasega podjetja (primer: ODP1234567000).

Porocilo ODP-nastajanje na xls obrazcu oddate tako, da ga kot priponko posljete po elektronski
posti na elektronski naslov: odpadki.arso@gov.si.

Ne tiskajte in ne posiljajte po posti porocila v papirnati obliki! S tem prispevate k ohranjanju virov in
prepreCevanju nastajanja odpadkov.

Ce $e niste uporabnik aplikacije IS-Odpadki, vam priporoamo, da se &imprej registrirate. Registrirani
uporabniki aplikacije 1S-Odpadki imajo za lazje in hitrejSe izpolnjevanje porocila ODP-nastajanje na
voljo predizpolnjen obrazec porocila ODP-nastajanje, v katerega so Ze vneseni podatki iz vasih
veljavnih eviden¢nih listov, shranjenih v aplikaciji IS-Odpadki. Vasa naloga je, da preverite pravilnost Ze
vnesenih podatkov, jih ustrezno popravite (€e ugotovite neskladje s podatki iz vaSe lastne evidence o
nastalih odpadkih in ravnanju z njimi), da dopolnite porocilo z manjkajo¢imi podatki o zacasnem
skladis€enju in izvozu odpadkov, porocilo zakljucite in oddate. Navodila za registracijo najdete tukaj:
http://okolje.arso.gov.si/odpadki/. Navodilo za pripravo in oddajo porocila ODP-nastajanje preko
aplikacije IS-Odpadki najdete tukaj: https://www.arso.gov.si/varstvo%20okolja/odpadki/obrazci/.

IV. DODATNA POMOC PRI IZPOLNJEVANJU IN ODDAJI POROCILA ODP-nastajanje PREKO XLS
OBRAZCA

Preko elektronske poste: odpadki.arso@gov.si.
Preko telefona: v ¢asu uradnih ur (ponedeljek, sreda, petek od 9.00 do 12.00 ure, sreda od 14.00 do
16.00 ure) na telefonski Stevilki 01 478 40 00.

Ker je Stevilo zavezancev za poroc¢anje zelo veliko in priCakujemo veliko Stevilo telefonskih klicev, vas
prosimo za razumevanje, potrpezljivost in strpen odnos. Priporo€amo vam, da z oddajo porocila ne Cakate
do zadnjega dne, in da za vprasanja prednostno uporabite postni predal odpadki.arso@gov.si. Skusali
vam bomo odgovoriti v najkrajSem moznem ¢asu.


http://okolje.arso.gov.si/odpadki/
http://okolje.arso.gov.si/odpadki/
https://www.arso.gov.si/varstvo%20okolja/odpadki/obrazci/
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