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1 Uvod 

1.1 Namen uporabniških navodil 

Uporabniška navodila so namenjena vlagateljem (zavezancem za poročanje) kot tudi 

uporabnikom na svetovalni službi in zavodu za gozdoveter pooblaščencem vlagateljevpri 

elektronskem vnosu poročil v računalniški sistem Poročila. 

 

1.2 Registracija uporabnikov 

Za elektronskivnos in oddajoporočila si morauporabnik predhodno priskrbeti eno od 

digitalnih potrdilSIGOV-CA, SIGEN-CA, HALCOM-CA, AC NLB, POŠTA®CA ali ostalih 

potrdil, ki so veljavna v sistemu državne uprave.  

Navodila za pridobitev digitalnega potrdila in njegovo namestitev so objavljena na spletni 

stranihttp://e-kmetija.gov.si/Custodian/portal.jsp, v poglavjih Potrebna oprema in 

Registracija. 

 

POZOR:V kolikor vlagatelji digitalnega potrdila nimate, se za pomoč pri vnosu poročila 

obrnite na KGZS (Kmetijsko gozdarsko zbornico Slovenija) ali ZGS (Zavod za gozdove 

Slovenija). 

 

POZOR:V kolikor se boste vlagatelji za pomoč pri vnosu poročila obrnili na pooblaščence 

(ne velja za KGZS in ZGS, velja pa za pravne osebe, s.p.-je ali druge osebe, ki pripravljajo 

vloge ali poročila), morate na ARSKTRP (Agencijo Republike Slovenije za kmetijske trge in 

razvoj podeželja), Dunajska 160, 1000 Ljubljana poslati obrazec»Pooblastilo za dostop in 

uporabo spletne aplikacije e-PRP Vnos zahtevkov/poročil«, ki ga najdete na spletni strani 

http://www.arsktrp.gov.si/si/e_poslovanje_obrazci_forum/spletne_aplikacije/. 

 

 

 

http://e-kmetija.gov.si/Custodian/portal.jsp
http://www.arsktrp.gov.si/si/e_poslovanje_obrazci_forum/spletne_aplikacije/
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1.3 Vstop v spletno aplikacijo 

Vstop v spletno aplikacijo je mogoč preko internetne strani http://www.arsktrp.gov.si/, kjer 

izberemo povezavo Spletne aplikacije. 

 

 

Izberemo e-Kmetija PRODUKCIJA. Odpre se nova stran, kjer kliknemo VSTOP! 

 

 

 

 

http://www.arsktrp.gov.si/
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Odpre se nova stran, kjer izberemo Program razvoja podeželja – Izplačila. 

 

 

Vstopimo v spletno aplikacijo Program razvoja podeželja - Izplačila,kjer izberemo zavihek 

Poročila. 

 

 

Vstopimo v spletno aplikacijo Poročila.V primeru, da vnaša poročilo vlagatelj sam, se v 

aplikaciji Poročila prikažejo le tiste vrstice za poročanje, ki pripadajo vlagatelju. 
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2 Vnos poročila 

NASVET: V primeru, da se boste vlagatelji za pomoč pri vnosu poročila obrnili na KGZS ali 

ZGS ali na katerokoli drugo institucijo, ki ste jo pooblastili za vnos poročila, vam svetujemo, 

da obrazec za poročanje, ki ga najdete na spletni strani 

http://www.arsktrp.gov.si/si/e_poslovanje_obrazci_forum/obrazci_in_navodila/obrazci_za_let

o_2013/obrazci_prp_za_leto_2013_porocanje/, pred vnosom poročila v aplikacijoizpolnite v 

celoti. 

 

POZOR:Obrazec za poročanje, ki ste ga pred vnosom v aplikacijo izpolnili v papirni 

obliki, ga hranite doma in ga ne pošiljate na ARSKTRP.Obrazec izpolnite v celoti. 

 

Ko vstopimo v spletno aplikacijo Poročila, poiščemo vlagatelja po izbranem kriteriju.Poročilo 

vnašamo za leto 2012, zato so vrstice za poročanje za druga leta zaklenjene in za njih vnos ni 

mogoč. 

V koloni Izberi označimo vrstico za poročanje za leto 2012, za katero želimo oddati poročilo. 

 

 

POZOR:Preverite, da ste v koloni Izberi izbrali pravo številko zadeve! 

 

 

 

http://www.arsktrp.gov.si/si/e_poslovanje_obrazci_forum/obrazci_in_navodila/obrazci_za_leto_2013/obrazci_prp_za_leto_2013_porocanje/
http://www.arsktrp.gov.si/si/e_poslovanje_obrazci_forum/obrazci_in_navodila/obrazci_za_leto_2013/obrazci_prp_za_leto_2013_porocanje/
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Ko kliknemo gumb Vnos poročila, se prikaže maska za poročanje poročil za izbrano vrstico. 

 

 

Preverimo osnovne podatke o vlagatelju ter jih popravimo, če niso pravilni, ali vnesemo, če 

manjkajo. 

 

POZOR:Za vnos poročil za ukrepe 121, 123, 133, 142, 311, 312 in 322 iz šifranta izberemo 

status vlagatelja v primeru, ko podatek v polju ne obstaja ali ni pravilen. 

 

POZOR:Vnos podatka v polje Namen naložbe je obvezen le za ukrep 122. 

 

POZOR: Indikator v polju FADN označimo v primeru, ko je vlagatelj zavezanec poročanju 

po FADN. V tem primeru nevnašamo poročila. Preverimo osnovne podatke o vlagatelju, 

označimo indikator v polju FADN, shranimo in kliknemo gumb Oddaj poročilo.Vlagatelji ste 

še vedno dolžni pošiljati standardno obdelane podatke za obdelavo FADN na MKO 

(Ministrstvo za kmetijstvo in okolje). 

 



 
REPUBLIKA SLOVENIJA 

MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO IN OKOLJE 

AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA  
KMETIJSKE TRGE IN RAZVOJ PODEŽELJA 

Dunajska cesta 160, 1000 Ljubljana  

T: 01 580 77 92 
F: 01 478 92 06 
E: aktrp@gov.siwww.arsktrp.gov.si 

 

Pripravila:M. Pšaker Pregledala: R. Kaisersberger, M. Koren  Odobril: B. Pivec 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Št. dokumenta: 
Verzija    : 1.0 
Veljaven od  : 12.03.2013 
Stran    : 8 od 57 

Nadaljujemo z vnosom poročevalskih podatkov, ki so prilagojeni ukrepu. Zato v nadaljevanju 

sledite navodilom ukrepa, za katerega poročate. 

 

Pred oddajo poročila ima vlagatelj možnost v aplikacijo naložiti poljubne priloge (datoteke). 

Katere priloge je obvezno naložiti, je opisano v navodilih za posamezen ukrep. Postopek 

naložitve priloge pa je opisan v tem delu. 

 

Kliknemo gumb Priloge. 

 

 

Prikaže se nova maska Poročanje priloge, kjer kliknemo »Browse«. 
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Izberemo pot do priloge, ki jo želimo naložiti v aplikacijo Poročila. Izberemo prilogo in 

kliknemo gumb Open. 

 

 

V aplikaciji se prikaže pot do priloge. Kliknemo gumb Naloži datoteko. 
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Aplikacija nas obvesti, da je datoteka uspešno naložena. V vrstici se zabeleži ime datoteke in 

datum naložitve. 

 

 

Če nismo naložili prave priloge, lahko še pred oddajo poročila naloženo prilogo izbrišemo. 

Označimo indikator Zbriši in kliknemo gumb Shrani. Vrstica s prilogo se izbriše. 
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2.1 Ukrep 112 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. V polji »Prihodek kmetije / PDM« in »BDV / PDM« vnos ni možen, ker se 

vrednosti izračunajo z aplikacijo.Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so 

spremembe uspešno shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 

 

 

Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 

 

 

POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 
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Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.2 Ukrep 121 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov.  

 

Če smo v polju Status vlagatelja izbrali enega od naslednjih statusov: 

 Agrarna in pašna skupnost, 

 Agrarna in pašna skupnost v zasebni lasti na podlagi pogodbe, na kateri se izvaja 

predelava mleka, 

 Fizična oseba, 

 Kmetija, 

 Kmetijsko gospodarstvo - fizična oseba, 

 Kmetija z dopolnilno dejavnostjo, 

 Kmetija, ki se ukvarja s pridelavo oz. predelavo, 

 Kmetija, ki se ukvarja s pridelavo grozdja ter vina oz. pridelavo oljk, 

 Kmetija, ki se ukvarja s trženjem lastnih kmetijskih proizvodov, 

 Pašna skupnost, 

 Solastnik oz. lastnik gozda (fizična oseba), 

 Skupni pašnik ali 

 Zasebni lastniki gozdov (posamezniki), 

se v aplikacijiprikažejo poročevalski podatki za kmetijo. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer 

poročila ne moremo oddati.V polji »Prihodek kmetije / PDM« in »BDV / PDM« vnos ni 

možen, ker se vrednosti izračunajo z aplikacijo.  
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Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno shranjene. 
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Če smo v polju Status vlagatelja izbrali ostale statuse, se v aplikaciji prikažejo poročevalski 

podatki za ostala kmetijska gospodarstva. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati.V polji »Bruto prihodek iz poslovanja / zaposlenega« in »BDV / zaposlenega« 

vnos ni možen, ker se vrednosti izračunajo z aplikacijo. Ko kliknemo gumb Shrani, nas 

aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 

 

 

Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 

 

 

POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 

 



 
REPUBLIKA SLOVENIJA 

MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO IN OKOLJE 

AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA  
KMETIJSKE TRGE IN RAZVOJ PODEŽELJA 

Dunajska cesta 160, 1000 Ljubljana  

T: 01 580 77 92 
F: 01 478 92 06 
E: aktrp@gov.siwww.arsktrp.gov.si 

 

Pripravila:M. Pšaker Pregledala: R. Kaisersberger, M. Koren  Odobril: B. Pivec 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Št. dokumenta: 
Verzija    : 1.0 
Veljaven od  : 12.03.2013 
Stran    : 18 od 57 

Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.3 Ukrep 122 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov.  

 

Če smo v polju Namen naložbe izbrali namen A – Naložbe v gradnjo in rekonstrukcijo 

gozdnih cest in vlak ter pripravo gozdnih vlak, se v aplikaciji prikažejo poročevalski 

podatki za namen gozdna prometnica. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne moremo 

oddati. V polja »Prihodek na prometnico (EUR)« in »Strošek spravila po izgradnji/pripravi 

prometnice (EUR)«, »BDV po izgradnji/pripravi prometnice (EUR)« vnos ni možen, ker se 

vrednosti izračunajo z aplikacijo. Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so 

spremembe uspešno shranjene. 
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Če smo v polju Namen naložbe izbrali namen B – Naložbe v nakup gozdarske 

mehanizacije in opreme za sečnjo in spravilo, se v aplikaciji prikažejo poročevalski podatki 

za namen gozdarska mehanizacija in oprema.  

Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne moremo oddati. Podlaga za izračun vnosnih 

podatkov je v dokumentu »Izračun namen B«, ki je objavljen na spletni strani 

http://www.arsktrp.gov.si/si/e_poslovanje_obrazci_forum/obrazci_in_navodila/obrazci_za_let

o_2013/obrazci_prp_za_leto_2013_porocanje/.V primeru, da za katero polje nimamo 

podatka, vnesemo v polje vrednost 0. V polja »SKUPAJ PRIHODEK (EUR)« in »SKUPAJ 

STROŠKI (EUR)«, »BDV (EUR)« vnos ni možen, ker se vrednosti izračunajo z aplikacijo. 

Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno shranjene. 

 

http://www.arsktrp.gov.si/si/e_poslovanje_obrazci_forum/obrazci_in_navodila/obrazci_za_leto_2013/obrazci_prp_za_leto_2013_porocanje/
http://www.arsktrp.gov.si/si/e_poslovanje_obrazci_forum/obrazci_in_navodila/obrazci_za_leto_2013/obrazci_prp_za_leto_2013_porocanje/


 
REPUBLIKA SLOVENIJA 

MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO IN OKOLJE 

AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA  
KMETIJSKE TRGE IN RAZVOJ PODEŽELJA 

Dunajska cesta 160, 1000 Ljubljana  

T: 01 580 77 92 
F: 01 478 92 06 
E: aktrp@gov.siwww.arsktrp.gov.si 

 

Pripravila:M. Pšaker Pregledala: R. Kaisersberger, M. Koren  Odobril: B. Pivec 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Št. dokumenta: 
Verzija    : 1.0 
Veljaven od  : 12.03.2013 
Stran    : 21 od 57 

Za ukrep 122 za namen B je potrebno v aplikacijo naložitiprilogev primeru naložbe v nakup 

gozdarske mehanizacije za sečnjo in spravilo lesa.V primerunaložbe v nakup gozdarske 

opreme za sečnjo in spravilo lesa pa le, ko je vlagatelj ob oddaji vloge imel v lasti manj kot 3 

ha gozda.  

Naložiti je potrebno naslednje priloge: 

 kopije odločb Zavoda za gozdove Slovenije o odobritvi poseka in kopije obrazca 

»Kontrola sečišč (izvedba odločbe)«, če je upravičenec opravil obveznosti v lastnem 

gozdu, 

 kopije odločb Zavoda za gozdove Slovenije o odobritvi poseka in kopije obrazca 

»Kontrola sečišč (izvedba odločbe)« lastnikov zasebnih oz. občinskih  gozdov, če je 

upravičenec opravil obveznosti v okviru registrirane dejavnosti ali strojnega krožka in  

kopije računov, iz katerih mora biti razvidna opravljena količina posekanega in/ali 

spravljenega lesa, 

 kopijopopisa števca delovnih (obratovalnih) urna dan oddaje poročila, ki ta števec 

imajo.  

Postopek naložitve priloge je opisan v teh uporabniških navodilih na straneh 8 – 10. 

 

Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 
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Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 

 

 

POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 
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Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.4 Ukrep 123 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov.  

 

Če smo v polju Status vlagatelja izbrali enega od naslednjih statusov: 

 Agrarna in pašna skupnost, 

 Agrarna in pašna skupnost v zasebni lasti na podlagi pogodbe, na kateri se izvaja 

predelava mleka, 

 Fizična oseba, 

 Kmetija, 

 Kmetijsko gospodarstvo - fizična oseba, 

 Kmetija z dopolnilno dejavnostjo, 

 Kmetija, ki se ukvarja s pridelavo oz. predelavo, 

 Kmetija, ki se ukvarja s pridelavo grozdja ter vina oz. pridelavo oljk, 

 Kmetija, ki se ukvarja s trženjem lastnih kmetijskih proizvodov, 

 Pašna skupnost, 

 Solastnik oz. lastnik gozda (fizična oseba), 

 Skupni pašnik ali 

 Zasebni lastniki gozdov (posamezniki), 

se v aplikaciji prikažejo poročevalski podatki za kmetijo. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer 

poročila ne moremo oddati. V polji »Prihodek kmetije / PDM« in »BDV / PDM« vnos ni 

možen, ker se vrednosti izračunajo z aplikacijo.  
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Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno shranjene. 
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Če smo v polju Status vlagatelja izbrali ostale statuse, se v aplikaciji prikažejo poročevalski 

podatki za ostala kmetijska gospodarstva. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. V polji »Bruto prihodek iz poslovanja / zaposlenega« in »BDV / 

zaposlenega« vnos ni možen, ker se vrednosti izračunajo z aplikacijo. Ko kliknemo gumb 

Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 

 

 

Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 

 

 

POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 
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Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.5 Ukrep 125a 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. V primeru, da za katero polje nimamo podatka, vnesemo v polje vrednost 0. 

Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 

 

 

Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 
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POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 

 

Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.6 Ukrep 125b 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno 

shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 

 

 

Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 

 

 

POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 
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Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.7 Ukrep 132 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno 

shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 

 

 

Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 

 

 

POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 
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Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.8 Ukrep 133 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno 

shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 

 

 

Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 
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POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 

 

Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.9 Ukrep 142 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno 

shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 

 

 

Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 
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POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 

 

Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.10 Ukrep 311 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. V primeru, da za katero polje nimamo podatka, vnesemo v polje vrednost 0. 

Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 
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Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 

 

 

POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 

 

Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.11 Ukrep 312 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. V primeru, da za katero polje nimamo podatka, vnesemo v polje vrednost 0. 

Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 

 

 

Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 

 

 

POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 
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Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.12 Ukrep 322 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. V primeru, da za katero polje nimamo podatka, vnesemo v polje vrednost 0. 

V polja »Št. delovnih mest skupaj« vnos ni možen, ker se vrednosti izračunajo z aplikacijo. 

Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 
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Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 

 

 

POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 
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Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 
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2.13 Ukrep 323 

Pričnemo z vnosom poročevalskih podatkov. Izpolnimo vsa prazna polja, sicer poročila ne 

moremo oddati. V primeru, da za katero polje nimamo podatka, vnesemo v polje vrednost 0. 

V polja »Št. delovnih mest skupaj« vnos ni možen, ker se vrednosti izračunajo z aplikacijo. 

Ko kliknemo gumb Shrani, nas aplikacija obvesti, da so spremembe uspešno shranjene. 
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Še enkrat preverimo vse podatke, če so pravilni. Nato oddamo poročilo s klikom na gumb 

Oddaj poročilo. Aplikacija nas vpraša, ali smo prepričani, da je poročilo pravilno in v celoti 

izpolnjeno, in ga želimo oddati. 
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Ko potrdimo, nas aplikacija obvesti, da je bilo poročilo uspešno oddano. Vnos in oddaja 

poročila je zaključena. 

 

 

POZOR: Po oddaji poročila podatkov ni več možno spreminjati. 
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Ko kliknemo Poročanje poročil, se vrnemo v osnovno masko, kjer se v vrstici za poročanje, 

za katero smo oddali poročilo, zapiše datum oddaje poročila. 

 

 




