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1 REGISTRACIJA, POOBLASTILO in PROFIL

Za uporabo portala je potreben racun SI-PASS ter ustrezen spletni brskalnik. Podprti so brskalniki
Firefox, Google Chrome in Microsoft Edge. Za najboljSo uporabnisko izkusnjo je priporoc¢ena uporaba
najsodobnejse razlicice spletnega brskalnika. Vlagatelj, ki vlogo, prosnjo ali zahtevek oddaja v svojem

imenu z digitalnim potrdilom, ki se glasi na njegovo DS, pooblastila ne potrebuije.

1.1  Prijava v SI-PASS
Zavstop v aplikacijo in elektronsko podpisovanje dokumentov se uporablja SI-PASS (storitev za spletno

prijavo in podpis), ki deluje v okviru Drzavnega centra za storitve zaupanja in se uporablja tudi za mnoge

druge elektronske storitve javne uprave. Ce uporabnik $e nima ra¢una SI-PASS, si mora predhodno ali

ob prvem vstopu opraviti registracijo, kjer vnese tudi veljaven e-postni naslov (registracija SI-PASS).

Uporabnik lahko za prijavo v SI-PASS uporabi razli¢na sredstva:

— Kvalificirano potrdilo (t.i. 'certifikat')

— Nova osebna izkaznica (biometri¢na osebna izkaznica, izdana od 28.3.2022 dalje)
— smsPASS (mobilna identiteta smsPASS)

— Ostali ponudniki (Halcom One, Domov (rekono.si))

1.2  Elektronsko podpisovanje dokumentov

Elektronsko podpisovanje dokumentov (vlog, dopolnitev, zahtevkov) se izvaja v okviru sistema SI-
PASS in ne zahteva dodatne programske opreme na uporabnikovem racunalniku. Uporabnik je ob
postopku podpisovanja preusmerjen iz aplikacije v sistem SI-PASS, v katerem izvede podpis, nato je
preusmerjen nazaj v aplikacijo. Uporabnik si mora za izvedbo podpisa znotraj sistema SI-PASS ustvariti
digitalno potrdilo SI-PASS, ki je namenjeno izkljucno elektronskemu podpisovanju dokumentov in je
varno shranjeno v sistemu SI-PASS, dosegljivo pa je le ob prijavi uporabnika ter vsakokratnemu

dodatnemu vnosu varnostnega gesla.

Uporabnik si lahko digitalno potrdilo SI-PASS ustvari ob prvem podpisovanju ali pa ze vnaprej, vec o

tem na povezavi Navodila za elektronsko podpisovanje v sistemu SI-PASS.

Pred vnosom zahtevka na strani SI-PASS Storitev za spletno prijavo in e-podpis, preverite delovanje

elektronskega podpisa.


https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
https://sicas.gov.si/IdP-RM-Front/register/start.htm?
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/mobilna-identiteta/
https://one.halcom.si/
https://www.rekono.si/
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/navodila-in-napotki/elektronsko-podpisovanje-v-sistemu-si-pass/
https://sicas.gov.si/shibboleth-sp/about.html

1.3  Pooblasceni vlagatelji za elektronski vnos in oddajo zahtevka

Ce zeli vlagatelj oz. upravi¢enec (v nadaljevanju se uporablja: vlagatelj) pooblastiti drugo osebo za
elektronski vnos in oddajo zahtevka, mora na Agencijo RS za kmetijske trge in razvoj podezelja (v
nadaljevanju ARSKTRP) poslati izpolnjeno in podpisano pooblastilo, na podlagi katerega se
pooblascenemu vlagatelju omogoci elektronski vnos in oddaja zahtevka. Svetovalci KGZS/ZGS imajo
na podlagi pooblastil, sklenjenih s strankami, dostop do vseh njihovih vlog in posledi¢no tudi do vnosa
prosenj in zahtevkov.

Pooblastilo »Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije Vnos zahtevkoy iz SN 2023-2027«

se nahaja na spletni strani: Spletne aplikacije za oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija | GOV.SI, med

prilogami v poglavju Pooblastila za dostop in uporabo spletnih aplikacij.

Izpolnjeno pooblastilo se poslje po elektronski posti na e-naslov eprp_pooblastila.aktrp@gov.si.

Zakon o kmetijstvu (Uradni list RS, §t. 45/08, 57/12,90/12 ZdZPVHVVR, 26/14, 32/15, 27/17, 22/18,
86/21 — odl. US, 123/21, 44/22, 130/22 — ZPOmK-2, 18/23 in 78/23; v nadaljevanju: Zkme-1) v 30.a
¢lenu dolo¢a, da morata stranka in pooblas¢enec hraniti pooblastilo najmanj pet let od dneva, ko je

stranka pridobila sredstva.

Za vsa ostala vpraSanja in tehni¢ne tezave z vnosom posljete sporoc€ilo na eprp-tezave.aktrp@gov.si ali

poklicete na 01 580 7792.

2  VSTOP V APLIKACIJO E-kmetijstvo (Izplacila 2023-2027)

Vstop v aplikacijo je mogo¢ preko spletne strani:

Spletne aplikacije za oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija | GOV.SI

Uporabnik izbere E-kmetijstvo (Izplacila 2023-2027)

E-kmetijstvo (Spletna aplikacija za oddajo zahtevkov za

Bahotia
nnnnnnnnnnn E-kmetijstvo (Spletna aplikacija za oddajo vlog iz Strateskega |zplaE|lo sredstev iz Strateﬁkega naErta 2023-2027)
naérta 2023-2027)

OPOZORILO: Za uporabo portala je potreben raéun SI-PASS ter ustrezen spletni brskalnik.
Navodila za uparabo portala e-kmetijstvo najdete na povezavi

E-kmetijstvo (Izplagila 2023-2027) »

Na prijavni strani uporabnik izbere moznost SI-PASS.


https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.gov.si%2Fassets%2Forgani-v-sestavi%2FARSKTRP%2FSRP%2FNavodila%2FPooblastilo_aplikacija_Vnos_zahtevkov.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://www.gov.si/zbirke/storitve/spletne-aplikacije-za-oddajo-vlog-e-kmetijstvo-in-e-kmetija/
mailto:eprp_pooblastila@gov.si
mailto:eprp-tezave.aktrp@gov.si
https://www.gov.si/zbirke/storitve/spletne-aplikacije-za-oddajo-vlog-e-kmetijstvo-in-e-kmetija/
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Ni¢ od navedenega
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Ce ima uporabnik Ze urejeno sredstvo elektronskega podpisovanja, ga izbere, vnese PIN ter potrdi »V

redu«. Odpre se vstopna stran aplikacije.

3 OSNOVNE FUNKCIONALNOSTI APLIKACIJE
Aplikacijo sestavljajo glava aplikacije, levi meni ter osrednji del aplikacije. Spodaj je prikazan okviren

izgled prijavne strani, v nadaljevanju pa je predstavljena vsebina posameznih sklopov aplikacije.

Dobrodosli v aplikaciji PRPI'

Nadzoma ploséa
Vinos zantevkow

Sprememba obveznast

e uL®»

3.1 Levi meni

Meni omogoca dostop do razli¢nih sklopov aplikacije.

Meni se lahko zmanj3a s klikom na gumb * in se ponovno razgiri s klikom na gumb *=— .
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Levi meni vsebuje naslednje elemente:
- Naziv aplikacije.
- Menijska struktura za dostop do razli¢nih uporabniskih form, ki so podrobneje navedene v
kasnejsih poglavjih.
- Sklop elementov za osnovne nastavitve izgleda aplikacije in podatke o prijavljenem

uporabniku:

2 e
v o

. A Podatki o prijavljenem uporabniku.
@

- Izbor barvne sheme aplikacije z moznostjo vklopa temne teme aplikacije.
- 9 Odjava iz aplikacije.

. O Podatki o trenutni Stevilki verzije aplikacije.

3.2 Osrednji del aplikacije
V osrednjem delu aplikacije so prikazani podatki uporabniskih form. V nadaljevanju so predstavljene
nekatere splosne funkcionalnosti, ki so implementirane na vecini uporabniskih form (v odvisnosti od

funkcionalnosti, ki so predvidene na posamezni formi).



DODA|

Gumb za dodajanje novega zapisa.

SHRANI

Gumb za shranjevanje sprememb oz. novih zapisov.

(PREKLICI)

Gumb za preklic izvedenih sprememb.

Gumb za vklop naprednega iskalnika. Ob kliku se prikazejo tri dodatne
opcije:

X Gumb za zapiranje naprednega iskalnika

v
Iz |
* Gumb za iskanje/osvezitev podatkov glede na vpisane parametre
naprednega iskalnika.
¥ Gumb za izbris vpisanih parametrov naprednega iskalnika.
] Gumb za izvoz podatkov v Excelovo datoteko.
[y Gumba za izbor zelenega zapisa.
Gumb za vpogled v podrobnejse podatke izbranega zapisa (npr.
® pregled podatkov vloge/zahtevka, pregled nastavitev razpisa). S
klikom na gumb se odpre samostojna forma, ki se jo zapre preko
gumba * ali s pritiskom na tipko ESC na tipkovnici.
P Gumb za urejanje podatkov izbranega zapisa, ki odpre lo¢eno formo za
popravljanje.
\/

Gumb za shranjevanje na formi za popravljanje

Gumb za prenos datoteke

Gumb za brisanje izbranega zapisa.

Vrsticrastran: 5 Y 1-50d

B

< >N

Prikaz Stevila vseh zapisov v tabeli, ki so razdeljeni po vec¢ straneh.
Preko spustnega seznama je mogoce izbrati Stevilo prikazanih zapisov
na strani.

3.3 Priponke

Ob uvozu datoteke v aplikacijo se prozijo spodaj definirane preveritve. V kolikor je izpolnjen pogoj za

proZenje preveritve, se izbrana datoteka ne prilozi, uporabniku pa se javi napaka, ki preprecuje shranitev

datoteke.

- Velikost datoteke ne sme presegati 25 MB, v nasprotnem primeru se prozi napaka:

»Datoteka je prevelika za uvoz. Najvecja dovoljena velikost je 25 MB.«

- Ime datoteke se ne sme podvajati v okviru zahtevka. V kolikor znotraj istega zahtevka Ze obstaja

isto ime datoteke, ki se trenutno prilaga, se uporabniku prozi napaka:



»Datoteka z nazivom <naziv_datoteke> Ze obstaja. Preimenujte datoteko in jo ponovno
priloZite.«

- Dovoljeni so samo formati datotek bmp, csv, dcx, djvu, doc, docx, gif, htm, html, jpeg, jpg, jpm,
mpp, odp, ods, odt, pcx, pdf, png, pnm, ppt, pptx, rtf, tif, tiff, txt, vsd, xls, xlsx, xml. V kolikor
prilozena priloga ni v enem izmed zgoraj nastetih formatov, se ob nalaganju priloge prozi napaka:
»Datoteka, ki jo Zelite naloZiti, ni v ustreznem formatu. Dovoljeni formati so: bmp, csv, dex,
djvu, doc, docx, gif, htm, html, jpeg, jpg, jpm, mpp, odp, ods, odt, pcx, pdf, png, pnm, ppt,
pptx, rtf, tif, tiff, txt, vsd, xlIs, xIsx, xml.«

- Ime datoteke mora ustrezati vzorcu »([*V:*?"<>|]{1,115})([.])([a-zA-Z0-9]{1,12})«. V kolikor
ime datoteke ni v skladu z zgornjim vzorcem, se ob nalaganju priloge prozi napaka:

»Ime datoteke vsebuje nedovoljene simbole. Preimenujte datoteko in jo ponovno priloZite.«

3.4 Sporodila

%
@ Sporocila
Na zavihku -(desno zgoraj) se nahaja pregled vseh prozenih sporocil, do katerih je prislo
tekom preveritev vnosa. Zavihek odpremo s klikom nanj in ga zapremo s ponovnim klikom nanj.
Zavihek lahko razsirimo s klikom na gumb: ©
\>:>\

VSA SPOROCILA SPOROCILA ZAVIHKA

Sporocilo za sprememba vloge t. 3055 ﬁ

Sporocila

Akcije Sporacilo
(o] Na zavihku Osnovni podatki je obvezen vnos obrazloZitve spremembe

Vrsticnastran: 15 ¥ 1dod1

4 UPORABNISKI VMESNIK ZA VNOS ZAHTEVKA
Ob prvem vstopu na formo, na levi strani izberemo oz. kliknemo zavihek »Vnos zahtevkov«, po
katerem se uporabniku prikaze iskalnik, prek katerega obvezno vpise iskalne parametre za prvi prikaz
vloge v aplikaciji:

- Stevilka odlo&be o pravici do sredstev

- Datum odloc¢be o pravici do sredstev



Odobrene vioge W B
Akcije  Intervencia Razsis Spis dtevilea Wioga I Dueretma Sevilka Upravidene: Stevilka scolbe Dutum cdothe ¢ Odobi

Oba podatka se pridobita na dokumentu odlocbe, ki ga upravicenec prejme ob izdaji s strani ARSKTRP.

Pred vpisom iskalnih parametrov vloga v aplikaciji ni prikazana, ¢etudi ima uporabnik glede na
dodeljene uporabniske pravice dostop do podatkov dolocene vloge. Ob vpisu iskalnih parametrov za
prvi prikaz vloge v aplikaciji se izvajajo naslednje preveritve:

-V kolikor se vpise kombinacija Stevilke in datuma odlocbe, ki v sistemu ne obstaja, se
uporabniku izpiSe sporoCilo tipa napaka: »Vlega za vpisano Stevilko odlocbe in datum
odlocbe ne obstaja v sistemu ARSKTRP.«

-V kolikor se vpise kombinacija Stevilke in datuma odlo¢be, ki v sistemu obstaja, vendar
uporabnik nima ustreznih uporabniskih pravic za dostop, se uporabniku izpise sporocilo tipa
napaka: »Nimate ustreznih uporabniskih pravic za dostop do podatkov vpisane $tevilke
odlocbe. Za ve¢ informacij kontaktirajte ARSKTRP.«

-V kolikor se vpise kombinacija Stevilke in datuma odlocbe, ki v sistemu obstaja, vendar ta
odlo¢ba ni odobrena, se uporabniku izpiSe sporocilo tipa napaka: »Za vpisano Stevilko in

datum odlocbe ne obstaja odobrena vloga.«

Po uspesno vpisanih iskalnih parametrih se v tabeli prikaze vloga, za katere je bila upravi¢encu izdana

odlocba o pravici do sredstev:



PRPI
a

A Nadzomaplotea VNOS ZAHTEVKOV
B vnos zanteviey @
P — Odobrenevioge W &
Axcie Interventija Razpls ‘Spis Stevitia Vioga ID Davina tevitka. Upravitenec Stevilka odioive Y
o sy ex e 5 i 2 000
o o RIMEX 35470 20 amn
A @
v e

4.1 Zavihek Vnos zahtevkov
Na zavihku Vnos zahtevkov se nahajata tabela Odobrene vloge in podrejena tabela Dinamika ¢rpanja

sredstev za vlogo. Podatki, ki jih vsebuje tabela Odobrene vloge, so razvidni na sliki:

PRPI
M  Nadzomaploita VNOS ZAHTEVKOV
B vnoszantevion ) @
& Sorememba obveznost
O oo Odobrenevioge W ]
Akche Intervencija Razpis Spis Stevilka Vioga ID Davina tevitka Upravidenec. Stevilka odlotbe. Datum adloébe 4+ Gdebrena vrednost po adiotbi
T s a0 a6 P S P arou a8 ame
Dinamika ¢rpanja sredstev 2a viogo 33135-3/2025 W B
anciie Zap Bt zahtevka 4 10 Zahtevia Vrita ginamite Oatim od Datum do Odobrena wreanost na zahtevku po odiothl Zaprokena vrednost na zahtevky Status zantevia Datum in ura oadaje
@ 2000 300
@ ] novzom nuzxn
- @
(OB : ]

Po izboru vloge se v podrejeni tabeli prikaze seznam zahtevkov. Podatki, ki jih vsebuje podrejena tabela

Dinamika ¢rpanja sredstev za vlogo, so razvidni na sliki.

4.2 Vnos in oddaja novega zahtevka
S klikom na vrstico doti¢ne Stevilke odlocbe v tabeli Odobrene vloge se prikaze podtabela Dinamika

¢rpanja sredstev za vlogo s podatki za zahtevke izbrane odlocbe. Vstop v zahtevek npr. pod zap. §t. 1

. . . . o
zacnemo tako, da se postavimo na vrstico za zahtevek 1 in s klikom na v zahtevek za katerega

zelimo opraviti vnos zahtevka.



Za vnos zahtevka se klikne na gumb »Vnesi zahtevek« na strani Osnovni podatki pri cemer se izvedejo
osnovne preveritve:

- Za izbrano vlogo ne sme obstajati zahtevek v statusu VNOS. V kolikor zahtevek v statusu
VNOS obstaja, se prozi napaka: »Vnos zahtevka ni mogo¢, ker na vlogi obstaja zahtevek v
statusu VNOS.«

V kolikor se zgornje preveritve ne prozijo in se zahtevek kreira, dobi zahtevek status VNOS. Na vrhu

vnosne forme se prikazejo naslednji gumbi:

PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV

Preveri pravilnost vnosa podatkov - Ob kliku se prozi spodnja validacija:
Ce so podatki vneseni v skladu s tem Navodilom, se na zavihku Sporoéila opozorila ne prozZijo, e

podatki niso vneseni v skladu s tem navodilom, pa se opozorila prozijo.

I1ZPI1S OBRAZCA ZAHTEVKA

Izpis obrazca zahtevka - Status VNOS: Ob kliku se prikaze PDF obrazec z vodnim tiskom VZOREC.
Na obrazcu so navedeni vsi podatki (zavihki, polja), ki so prikazani na zahtevku. Obrazec je mogoce

shraniti. - Status ODDAN: Ob kliku se prikaze elektronsko podpisan PDF obrazec brez vodnega tiska.

ELEKTRONSKO PODPISI IN ODDAJ ZAHTEVEK

Elektronsko podpisi in oddaj zahtevek - Ob kliku se prikaze PDF obrazec brez vodnega tiska. Na dnu
je prikazan gumb Elektronsko podpiSi in oddaj, ki sprozi elektronski podpis dokumenta prek

horizontalnega gradnika SI-CeS za elektronsko podpisovanje dokumentov (Sistem za spletno prijavo in

e-podpis SI-PASS). Ob kliku se ponovno sprozi validacija. Zahtevek za izplacilo sredstev je mozno

elektronsko podpisati in oddati tudi v primeru, ¢e so na zavihku Sporocila prozena opozorila.

Ob uspesni oddaji se v bazo shrani podpisan PDF, ki je nato vedno viden ob kliku na gumb Izpis
obrazca zahtevka.

ODb uspesni oddaji se spremeni status zahtevka v ODDAN. Zapiseta se tudi podatka Datum oddaje (na
zavihek Osnovni podatki in Dokumenti) in Uporabnik (na zavihek Dokumenti). Ko je zahtevek v

statusu ODDAN, je na zahtevku onemogoceno spreminjanje podatkov.
IZBRISI ZAHTEVEK
IzbriSi zahtevek - Gumb je prikazan samo v statusu VNOS. Ob kliku se odpre pojavno okno pred

izbrisom: »Ali resni¢no Zelite izbrisati zahtevek?« V kolikor uporabnik potrdi, se v celoti izbrise

vrstica zahtevka in vsi podrejeni zapisi tega zahtevka.


https://www.gov.si/zbirke/projekti-in-programi/program-projektov-si-trust/si-pass/
https://www.gov.si/zbirke/projekti-in-programi/program-projektov-si-trust/si-pass/

5  Zavihek Osnovni podatki
Na zavihku Osnovni podatki se nahajata sklop Osnovni podatki o vlogi in sklop Osnovni podatki o
zahtevku. Na oba sklopa se podatki prenesejo samodejno. Podatki, ki jih vsebuje sklop Osnovni podatki

o vlogi, so razvidni na sliki:

Pregled zahtevka

Osmovmi podatki
5 Posiowi partner
eV PRALGSTViOSA PooTKOY 291 OsRAZcA 2T Q1 ELEKTRONSKO PODASIB 0O0A) ZAHTEVER, il 18RS ZAATEVEK

B Potewipopertnery

b Druzoav swpin OSNOVNI PODATKI

= e /A Dsnowni podatid o viog!
& Znestizatesa
Intervencle Razpis Spis tewilka
i Relapiulacsa soskor - wr39 01
o e Vioga ID Davéna Stevilka Upravienec
@ Pace
Stevlka sdtotve Datum adtocoe Qaabrena wreanos po odiacdi
B Kazainid inedoe ratra s
B ooumen
A Dsnowni podatki o 2abtevku
Zup. it ntevia 1D zahtevka Vrsta ginamie
' Lantet
Datum o Datum do Gdobrena wrednost na zahteviu po odothi
o1 0u3038 - .
Zaprosens wednost na zahtevks Status zahievia Datum in ura addsje
1000 wnos

6  Zavihek Poslovni partner
Na zavihku Poslovni partner se nahaja sklop Poslovni partner. Na sklop se podatki prenesejo samodejno.

Podatki, ki jih vsebuje sklop, so razvidni na sliki:

Razpis: IR939_01 & soisa: 334 S PRPY voga I zpa Status: NOS Uprantenec:

Osnawi poda

2 oo parmner
o—————— T (m————

B Poat po partnenis
Frr— POSLOVNI PARTNER
B el A~ Paslown partner Vs
& zesizaness

10 posiavnega partnera Enatni 10 Davéna stevilka
o Relantiacia stosior

Upravitenec Maziv partneria Nastov
e

Pofta EM30 Mati¢na Stevitka.
& roee

IBAN Tip partneria Sifra drtave
[SRr—— 05 Zaduge G2 s

Odgovorna oseba Facebook Instagram
B oo

Youtube Druge druibeno omredje.

7  Podatki o partnerju

Na zavihku Podatki o partnerju se nahaja sklop Poslovni partner. Na sklop se podatki prenesejo
samodejno.

Pregled zahtevka

PrPy vioga 10 [

= Osnowni podar
& oo partnes

PREVER PRAVLMOST VIOSA POCATHOY I (ZP1S 0BRAZCA ZATEVKA i ELEXTRONSKD PODPIIN 0004 ZAHTEVEK. [l 1ZBAIS ZAMTEVEX
B8 Podatki poparinesiu
i8h  Druto s
[ Poslovnipartner  Q :]
2 Iestizaiesa Aicpe 10 esiormega partneria Nazi partneria Davena tevika G- MD Oabitn gete2
*h Relaptulacia srofior a a a a a a a
o e , - pe
@ e
B Kazaini vecoe natria
B ooumens

8 Zavihek Druzba v skupini
Zavihek Druzba v skupini je obvezen za upravi¢ence s tipom partnerja 01 (d.o.0., d.n.o., k.d. ipd.).

Ostali upravicenci tega zavihka ne izpolnjujejo.
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BB Ratuni DRUZBAV SKUPINI
& Zneskizahtevia
P o Druzbavskupini W ]
& e Akcie Davéna Stevilka partnerja Naziv partnerja. Poslujemo kot druzba v skupini 4
B izpoinevanis ciier - = nas o ONE
= Izpolnjevanje obveznasti
5
B Dotumen
F A

V kolikor je upravicenec tip partnerja 01 in se v tabeli Druzba v skupini prikaze vrstica se jo v polju
Akcija izbere (tako, da se vrstica obarva sivo in v okvir¢ku Akcije je »kljukica«). Prikaze se podrejena
tabela Tip druzbe. V tabelo se vnesejo vse druzbe, ki so z upravicencem v skupini. Dodajajo se z

gumbom Dodaj. Vnesti pa je potrebno Davéno $t. druzbe, Naziv druzbe in iz spustnega seznama izbrati

Tip druzbe naziv ter vnos shraniti na

S Posiowni partner
DRUZBA V SKUPINI
B Ratni
® Znesid zahtevia .
g Druzbavskupini W B
P e
Akcije Davéna Etevilka partnarja Maziv partnarja Posiujemo kot druiba v skupini 4
@  Piloge
¥ s - - ee= ago M ONE
C——
*S  Izpolnjevanie obveznosts isbrana wrasea wamamas 15 T s
B Ockumeni @
i#®  Drufbavskupini
P Meia Tipdruzbe W B
Akcije Davéna &t druibe Naziv druibe Tip druibe naziv
. x - I q
Kontna obviadupoca druzba
Otviadgota inadrejena) druzba
Ddhisna (pedrejena) druzha

9  Zavihek Racuni - racuni

Na zavihku Racuni se nahaja tabela Racuni. Podatki se v tabelo dodajajo ro¢no s klikom na gumb »Dodaj

v
Pregled zahtevka
i — - m
IS Osomi podatk
2 Posiown parer
B Fodaik po parnery
@b Drutoavskugin =
nmu-mu
B ra
- Racuni e Q b
;n Rexagitulaciia strogkov Akcije Zap it Tip wrstice Sifra drzave St raéuna. Datum racuna Znesek raguna 7 DOV Znesek racuna brez DOV oV Opemba
e a a a a L a a a a a a
& Fricze
B Kezolnikiizvedbe natria 0O~ x a
B osumm
O ] wy - oxs a0
s 090 20050
‘ »

Po kliku na gumb »Dodaj raCun« se kreira vrstica za vnos racuna ali Casovnice.

V polju Tip vrstice se izbere tip vrstice RACUN ali CASOVNICA, v polju Davéna stevilka izdajatelja

a,

racuna se preko »Iskalnika « odpre pojavno okno »lzbor, kjer se preko Filtra lahko pois¢e doti¢no

dav¢no Stevilko:

11



Izbor

lzbor X &

1 B

Akcije Davina Stevilka Ime zavezanca Sifra drzave

of

1 izbrana wrstica. rsticnastan: 10w Hodt

4. 1ZBERI ZAPRI

[

% T 2. a Q

QI

1 _ 1. itve doo. sl

Uporabnik s klikom na najdeno vrstico in na gumb »Izberi« potrdi izbrano davéno Stevilko.

S potrditvijo izbire se napolnijo tudi polja Sifra drzave in Izdajatelj ra¢una:

Paslowni partner
FPodatki po partnerpy

Ratuni

Zneski zahtevia Ratuni W °

Rekapitulaci stroshov Akcile Stratuna zapit Tip vrstice Sira artave ‘Davéna dtevitka izdajatelia ratuna i ooV opemba

Izjave
0 W [ 1 AsoNICA a 350050 e 01062025 100000 100000 0

Priloge

Os ® @ 2 R ] 0050 e wosazs om0 000000 0
Izpolnjevanie ciliev

Izpolnjesanie obveznost o 0000 190000

Dokumenti 4 3

Oruba v skupini

“ F P i Eewy @A @

Merila

Nadalje se vnesejo Stevilka racuna, datum racuna, znesek racuna z DDV, znesek ra¢una brez DDV s
v

klikom na gumb za shranjevanje se potrdi vnos vrstice:
9.1 Podtabela Priloge ra¢una- rauni
Ob postavitvi na vrstico rauna (tako, da se vrstica raCuna obarva sivo in v okvircku Akcije je

»kljukica«), se prikaze podtabela Priloge za izbrani racun. S klikom na gumb »Uvozi priponko« se odpre

pojavno okno, kjer se s klikom na datoteko odpre raziskovalec za izbiro datoteke:

Uvozi priponko

—

V raziskovalcu se poisce in izbere ustrezna priloga in s klikom na »Odpri« se v aplikaciji prikaze izbrana
priloga, nato se s potrditvijo na gumbu »Uvozi priponko« sprozi izvedba nalaganja dokumenta v

podtabelo Priloge k rac¢unu.
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UVOZI PRIPONKD

Priloge kracunu W

Akcije

s W A

Dokument

1ZPL_baza_app.docx

9.2 Podtabela Plaéila-racuni

Opomba,

Pod prilogami se nahaja podtabela Placila. S klikom na gumb »Dodaj« se kreira vrstica za vnos podatkov

o placilu racuna.

Poslowni partner

Podatki pa partneriu

Ratuni

Ineski zamevia

Rekapitulacija stroskow

\ziave

Priloge

Izpalnjevanie ciliev

Izpalnjevanie obveznost

Pl B WY W E B e

Dokument

Druzba v skupini

&

“

Merila

PN | 1 easomica Fl 3800810 01042008 100000
P | RACUN o 200510 TEST2 2062008 000,00
vaan 100000
4

Priloge k ratunu W

Akelje Dokument

s § B

(@ |

Platita W

Akclje zapit Datum platila

Znesek placila

iota

PRPO nagin pladila éifra

100000

1000000 ]

100000

Opomba

Opomba

Podatki o placilu se vpiSejo v polja Datum placila, Znesek placila in v polju Nacin placila se izbere

ustrezen namen placila. Po vnosu podatkov z gumbom za shranjevanje potrdimo vnos placila.

9.3 Podtabela Priloge placila

Ob postavitvi na vrstico placila (tako, da se vrstica placila obarva sivo in v okvircku Akcije je

»kljukica«) se prikaze podtabela Priloge za izbrano placilo. S klikom na gumb »Uvozi priponko« se

odpre pojavno okno, kjer se s klikom na datoteko odpre raziskovalec za izbiro datoteke. Nadaljnji

postopek izbire oz. uvoza priponke je enak, kot je Ze opisan v podpoglavju Podtabela Priloge racuna.

Ratuni

Zneski zahtevka

Rekapitulacia stroskov

e Ee WY @

Dokumenti

Druzba v skupini

Merila

“

Akgije Dekument

s § B 27_samn sz oo

Plagila W

Akcije Zap it

weta 1000.00

Datum platila Znesek pladila

V2| PRIPONKD I

Priloge k plagily W

Akcije Dekument

A o

PRPO natin platila Sifra

Poatmica

Opomba

Opomba.
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bookmark://_Podtabela_Priloge_ra/

9.4 Racuni- ¢asovnica

Oddane casovnice, ki jih uporabnik namerava uveljavljati v zahtevku, se v modulu »Vnos zahtevka«

prenesejo na zavihek »Racuni«.

Pregled zahtevka

2
St spisa: TI661 PRPV vioga ID: 4141 Zap.5t:2 Status: VNOS v ™ e @ Sporucila @ Pomot

Razpis: IRP39_01

Osnovni podatk

B ee i

Podatki po partnerju
-[] 2'
1.
- " .
S Zneskiznieva Ratuni Y
“ B
i Rekapitulaciia stroskov Rikcile Zapit. Tip rstice Sifra drzave Davéna stevilka izdajatelja raéuna Izdajatelj raéuna St raduna Datum raéuna Znesek ratuna z DDV
P ziae
@  Friloge oo Y . -
B3 izoinjevanie ciljev o
= izpolnjevanje obveznosti T
Viata CASOVNICA
B Dokumenti . o
@b Druzbav skupin Vmcnaman 5 Y towo
& Merla

Pri dodajanju dasovnice na zavihku »Raéuni« uporabnik izpolni polja kot pri vnosu raduna in sicer: »St.
racuna (uporabnik vnese §t. racuna npr. Stroski dela), »Tip vrstice«-iz spustnega seznama (uporabnik
izbere ¢asovnica), »Davéna $tevilka izdajatelja ra¢una« (DS upraviéenca), »lzdajatelj ra¢una« (naziv
upravi¢enca), »Sifra drzave« (pri ¢asovnici uporabnik izbere SI), »Datum rauna«, Znesek ratuna z
DDV« (uporabnik vnese kon¢ni skupni znesek iz mesecne Casovnice), »Znesek racuna brez DDV«

(uporabnik vnese zadnji kon¢ni skupni znesek iz ¢asovnice), «Opombe«.

Ko je vrstica izpolnjena, jo uporabnik shrani s klikom na gumb Shrani v ali preklice z izbiro Preklici

* . Vrstico lahko urejate s klikom na ikono Uredi 7 ali jo izbriSete s klikom na ikono Izbrisi ®

9.5 Nalozi ¢asovnico

Pod tabelo »Racuni« za tip vrstice ¢asovnica se nahaja gumb Nalozi ¢asovnico. Ta se prikazuje, ko

uporabnik v nadrejeni tabeli »Racuni« obkljuka polje Akcija.
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Razuni W ]

Akclje St ratuna Sitra drzave Datum ratuna

Zapit Tip wrstice Davtna $tevilka izdajatelia ratuna Izdajatel] ratuna Znesek ratuna 2 DOV Znesek ratuna brez DOV oov Opomba

1w sowoml  Gsomca o Noaxdaa o520 a5 o P

=]’

Ratuni tasovnice W B

Casownicald s be.

Axciie Znesek

Ime in prilmek osebe na katero se nanaZa éasovnica Mesec

Priloge kradunu W ]

Akclie Opomba Dokument

A v sgrn ot

S klikom na gumb Nalozi ¢asovnico lahko uporabnik iz spustnega seznama izbere ¢asovnico, ki jo je

vnesel in oddal za izbrano spisno Stevilko. Uporabnik izbira ¢asovnico iz nabora casovnic s statusom

Oddana. Casovnico izbere s klikom na gumb in nato s klikom na gumb Nalozi ¢asovnico.

Casovnica
B dosemcn  vsamsene  bweseia wsne.na Gutasmmica  mainpimekoseb, ke s mamaa Easonica  Vioga s, e s nana ssovnica
] s mozes PRIMEK ME_621196 500510 ST
naoz1 Casovnic ) IR
4 »

Ob izbiri se v podrejeno tabelo Racuni ¢asovnice prenese ID izbrane ¢asovnice, s ¢imer ¢asovnica v

modulu ¢asovnica preide v status Prenesena. Tabela »Racuni asovnice« vsebuje podatke iz prenesene

casovnice ter omogoca prikaz njenega dokumenta na s klikom na gumb B 2 brisi s klikomna ™ .
Racuni casovnice W Ei
Akcije Casounicald Davéna 3tevilka partnerja Naziv partnerja projekta Davéna Stevilka osebe na katero se nanasa éasovnica Ime in priimek osebe na katero se nanasa casovnica Mesec Leto Znesek
D i a 3854 78103789 PRIIMEK IME_624136 35400510 Zaposleni & 1 2025 2.003,00
4 »

vrsticnastran: 15 ¥ ti0d1

Posamezna Casovnica je lahko v tabelo »Racuni Casovnice« prenesena le enkrat. Ko je prenos izveden,

casovnica ni ve€ prikazana v naboru ¢asovnic.
9.6 Priloge k racunu-¢asovnica

Pod tabelo »Racuni ¢asovnice« se nahaja tabela »Priloge k radunu«. V tabelo se s klikom »Uvozi

priponko« nalozi n-Stevilo prilog k ¢asovnici.

Ob oddaji zahtevka se na PDF obrazcu zahtevka prikaze seznam prenesenih ¢asovnic skupaj z imeni

vseh priponk iz tabele »Podporna dokumentacija«. Obrazec se nato samodejno poslje v E-hrambo.
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Povzetek oz. dodatna pojasnila:

v kolikor se uveljavljajo stroski dela za zaposlene osebe pri upravi¢encu in zelite priloziti
mesecno poroc€ilo o delu, se v polju Tip vrstice na zavihku Racuni — racuni izbere tip vrstice
CASOVNICA,
v kolikor se uveljavljajo stroski na podlagi izdanega racuna, se v polju Tip vrstice na zavihku
Racuni — ra¢uni izbere tip vrstice RACUN. V podtabelo Priloge raduna - ra¢uni se prilozi ra¢un
in tudi pisna povprasevanja in tri ponudbe (Ce je znesek racuna/dobavnice vec kot 2.000,00 EUR
brez DDV),
e gre za stroske hrane in pijace za namen degustacije, se zahtevku za izplacilo sredstev prilozijo
dokazila o nastanku tega stroska, kot sta na primer racun ali dobavnica. V polju Tip vrstice na
zavihku Ra¢uni — racuni se izbere RACUN. V podtabelo Priloge raduna - ratuni se priloZi
racun/dobavnica in tudi tri ponudbe (Ce je znesek racuna/dobavnice vec kot 2.000,00 EUR brez
DDV),
v kolikor se uveljavljajo stroski kilometrine za zaposlene osebe pri upravi¢encu in Zelite priloziti
mesecno porocilo o opravljenih sluzbenih poteh, se v polju Tip vrstice na zavihku Racuni —
raduni izbere tip vrstice RACUN. V podtabelo Priloge rauna - raduni se prilozi Mese¢no
porocilo o opravljenih sluzbenih potovanjih za osebe zaposlene pri upravicencu v okviru
izvajanja nacrta (razvidni morajo biti podpisi, zig),
v podtabelo Priloge racuna - racuni se prilozi vozovnica, ¢e gre za stroSke uporabe javnega
prevoza,
¢e gre za stroSke zunanjih storitev, ki se izkazujejo s placilom na podlagi podjemne pogodbe,
avtorske pogodbe, pogodbe o opravljanju zaCasnega ali obCasnega dela upokojencev oziroma
Studentskega dela, se v podtabelo Priloge racuna - racuni in v podtabelo Priloge placila (glede
na namen dokazila) prilozijo naslednja dokazila:
e avtorska pogodba, obracun avtorskega honorarja po tej pogodbi in obracun davénega
odtegljaja (REK-2 obrazec),
e podjemna pogodba, obracun izplacila po tej pogodbi in obracun davcénega odtegljaja
(REK-2 obrazec),
e pogodba o zac¢asnem ali obcasnem delu upokojencev, obracun izplacila po tej pogodbi
in obracun davénega odtegljaja (REK-2 obrazec) ali
e napotnica in rac¢un Studentskega servisa in seznam opravljenih del po dnevih.
V kolikor se v podtabelo Priloge racuna - racuni in v podtabelo Priloge placila za stroSke
zunanjih storitev ne prilozi vseh omenjenih dokazil, se le-ta lahko priloZijo na zavihku Priloge
pod Dodatna dokazila za stroSke zunanjih storitev na podlagi pogodbe oziroma Studentskega
dela (dokazila, ki niso prilozena na zavihku Racuni - racuni).

dokazila o placilu se prilozijo v podtabelo Priloge placila.
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10 Zavihek Zneski zahtevka -ra¢un/¢asovnica

Na zavihku Zneski zahtevka se nahaja tabela Zneski zahtevka, ki sluzi vnosu vrednosti na zahtevku. Ob

vnosu nove vrstice preko gumba nad tabelo Zneski zahtevka se ob kliku nanj, preko LOV
forme odpre okno s stroski, kjer uporabnik izbira med zapisi upravic¢enih stroskov. Strosek se v tabelo

prenese s klikom na vrstico stroska in na gumb »Prenesi«:

€
stroski QU [<]

-] IDstroska Sifra stroska Nazivstroska » A Enota mere Koliéina Cena/enote mere Upravicenavrednost  DeleZ podpore (%) Zaproenavrednost  Tip stroska =
Q a a Q Q Q Q Q Q Q
2975 STR39.02 Strosii dela - Strokoun in tefnieni sodelavec ura 60000 009 205500 7000 813780 Upraviteni strotek
o i e Strosii niziema prostora, vKjugno s strogki Kotizacile in zavarovalrine 2a a5 vosa 0 oo0ose 700 100000 Upravcemsroek
sodelovana na dogodu

O @m0 STR39.15 StrosH izgradiie spletne strani vioga 100 630000 7000 41000 Upravitenistrosek
O ) STR_39.18 St ijskega gradiva vioga 100 163000 7000 1400 Upray ek
O @sm3 STR39.18 Produkcia promociskin videow  ftmo / fotografi vioga 100 %000 7000 15200 Upravicenistrosek
O s STR_39.20 speci vioga 100 108000 70,00 756,90

O 375 STR39.3 vioga 100 5000 7000 800

O a9m6 STR.39.01 Strogii dela - Vodja ivajan macrta ura 200 E1) 2% 7000 HOE Upravienistrosek
O @sms STR39.02 Strosii dela - Strokowni in tenicri sodelavec ura 600 009 s 7000 8438 Upravitenistrosek
O 439802 STR39.02 tehnit Ura 400 008 803 7000 %25 Upav ek
O 433808 STR39.04 Strosid priprave deine zasnove vicea 100 w00 7000 70 Upraviteni strosek
O 430815 STR39.21 Strofii izdelave promociskin zdelior vioga 100 100000 7000 000 Upravicenistrofek
O %16 STR3.22 Strosid distrioucie promociskega gradiva vioga 100 900 7000 630 Upravicenistrosek

Strosek, ki se je prenesel v tabelo je razviden iz spodnje slike.
10.1 Podtabela Ra¢uni

S klikom na vrstico stroSka se prikaze podtabela Racuni. S klikom na gumb »Dodaj« se kreira vrstica z

vnosnim poljem »St. racuna«:
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ARUE FIUIZVOU 12 STIEMIE RAKOVUSU  WISid dRUNTIOSUE I SUrusKa Surasuuska £nuta mere NA£IV StrusRa LTIy LenasenoLa mere upraviLEna vreanust veies pug

a Q Q a a Q Q Q a a

AS_tzdelava spletne
steani upravitenca,
namenjene pramaci

07 u izbrana kakovast-gridelava ZE) STR_39.15 vioga fp"::!‘::"‘* 100 200000 70,00

A3 Drganiziranje,

priprava in sodelavanje

na javni predstanit, kot

=0 sejem, tranicz,

razstava, konferznca

delavricz, tar

infarmirane in Strogki deta -
Izbrana kakovast-pridelava promacia proizvodoy iz 39785 STR_39_02 Ura Strokowni in tehnini 60000 009 000

upravicens sheme. sodelaves

kakovosti na pradzjrin

mestih, v sektorju

prehrambne industrije,

iznbratevalnih

ustanovzh ali na drugih

jamin dogodiin

e H & A Y M @
™

2000,00

Zneski zahtevka - ratun  Q ]
Akcije it. racuna Davéna Stevilka izdajatelja ratuna Izdajatel] raguna Sifra drzave Datum ratuna Znesek racunaz DOV Znesek ratuna brez DDV DOV Uveljavijan znesek na ra

a a a a a a a a a

[ —

Ob kliku na »Lupo« se odpre okno Izbor za izbiro racuna, ki je bil predhodno Ze vnesen na zavihku

Racuni. S klikom na vrstico v oknu izbor in na gumb »lzberi« se vrstica prenese v podtabelo Racuni.

Izbor

lzbor W B
Akclje  Zap3t. Tip vrstice Sifra drzave Davéna Stevilka izdajatelja raéuna Izdajatelj raéuna 3t. ratuna Datum raéuna Znesek rafuna z DDV Znesek rafuna brez DDV DDV Opomba
D 1 CASOVNICA st 35400510 test] 1 01.042025 1.000,00 1.000,00 o

D 2 RACUN El 35400510 TESTZ 2 02042025 10.000,00 10.000,00 ]
4 »

vrsticnastran: 10« 1-20d2
e S\
frislz) (zeemi)
)

Na preneseni vrstici je potrebno v polje »Uveljavljen znesek rauna« Se vpisati vrednost, ki jo

uveljavljate glede na zgornji strosSek. V kolikor je vpisana vrednost visja od zneska ra¢una brez DDV se
bo ob kliku na gumb »Preveri pravilnost vnosa podatkov« na Sporo¢ilih prozila napaka:

»Na racunu §t. 1/2025 je uveljavljan znesek racuna vecji od zneska racuna brez DDV.«

10.2 Znesek racuna-casovnice

Casovnica, prenesena v tabelo »Racuni ¢asovnice«, se nato na zavihku »Zneski zahtevka« poveze z
ustreznimi stroski. Posamezna casovnica je lahko povezana z enim ali ve¢ stroski. Postopek dodajanja

¢asovnice na izbran stroSek je enak postopku dodajanja racuna na strosek.

Ko uporabnik v seznamu stroskov v stolpcu Akcija izbere Zeleni stroSek, se mu nad podrejeno tabelo

»Racuni« omogoci klik na gumb Dodaj. S tem se ustvari nova vrstica v tabeli Ra¢uni. Uporabnik nato
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s klikom na polje st.racuna:

St.rauna

St Q

navezuje na izbran stroSek. S klikom na gumb Izberi se prenesejo podatki casovnice.

iz izbora nalozenih ¢asovnic/ ra¢unov poisce st. racuna, ki se

Znesek racuna z DDV

Izbor
Izbor W
Akcije Zap it. Tip vrstice Sifra drzave Davéna Stevilka izdajatelja rauna Izdajatelj raéuna 8t raéuna Datum raéuna
1 CASOVNICA SI 35400510 simona 1 01012025 100000
4

1izorana vrstica.

Znesek ratuna brez DDV

1.000,00
>

vsticnasran: 10w Hodl

I/ZAPN\\
Nl

Uporabnik v novo vrstico v tabeli »Racuni« izpolni polje »Uveljavljam znesek na raCunu« ter polje za

morebitno »Opombo«. Vrstico potrdi s klikom na * oz. preklice s klikom na

uporabniku na voljo urejanje vrstice s klikom na ¢ oz. brisi s klikom na

11 Rekapitulacija stroskov

. Po potrditvi pa je

Na zavihku Rekapitulacija stroskov se nahaja sklop Rekapitulacija stroskov. Na sklop se podatki

prenesejo samodejno.

Pregled zahtevka
IS Osnowni podath
2
B
(]
=
g Rekapitualcija stroskov O‘
S
i Rekapitulacia strokov il Prpw viogald |,
o e a
& o —_
BB Kazoiiirvedbe ratta
B osumen
—_
-
(] .
12 Zavihek Izjave

ey vioga 0: [

10 partnerja Maziv partneria
a a
— ——
— ——
— ——
—

REKAPITULACIJA STROSKOV

Na zavihku Izjave se nahaja tabela Izjave. Vsako izjavo v tabeli vlagatelj prebere in se o tej na gumbu

z »Da/Ne« opredeli.

19



Ml Tapsiabedn £ e sesriam

L N T SN

L N

Vse izjave je potrebno podpisati: in sicer z DA (pomeni, da se z izjavo strinjate) ali NE (pomeni, da se

Z izjavo ne strinjate).

13 Zavihek Priloge

Na zavihku Priloge se nahaja tabela Priloge.

Za izbrano prilogo se s postavitvijo na vrstico priloge (tako, da se vrstica priloge obarva sivo in v
okvircku Akcije je »kljukica«) prikaze podrejena tabela Priloge priponke. S klikom na gumb »Uvozi
priponko« se odpre pojavno okno, kjer se s klikom na datoteko odpre raziskovalec za izbiro datoteke.
Nadaljnji postopek izbire 0z. uvoza priponke je enak, kot je ze opisan v podpoglavju Podtabela Priloge

racuna.

PRILOGE

= Pz Q [

naia;;n.misnle-
H

Priloga pri kateri se za poljem Akcija nahaja znak za prenos priponke ima Predlogo priponke. Pridobite

jo tako, da kliknete na ta gumb »Prenesi priponko« < . Izvede se prenos predloge dokumenta.

Priloge k zahtevku IRP39:

* Porodilo o opravljenih aktivnostih informiranja in promocije
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(kratek opis izvedenih aktivnosti, opis realizacije nacrtovanih aktivnostih ter razlogi za morebitna
odstopanja, opis realizacije pricakovanih rezultatov in porocilo o doseganju nacrtovanih kazalnikov za
izvedene aktivnosti — porocilo se lahko napise v MS Word dokumentu)

* Pogodba o zaposlitvi z morebitnimi aneksi za osebe zaposlene pri upravi¢encu

(iz pogodbe/ancksa mora biti razvidno, da je zaposlena oseba razporejena na delo za namen izvedbe
nacrta, pri cemer mora biti iz pogodbe razvidno, ali je oseba zaposlena samo za namen izvedbe nacrta
ali poleg izvedbe nacrta tudi za druge namene, vklju¢no s predvidenim obsegom dela na projektu (v
urah ali %). Dokazilo se prilozi prvemu zahtevku za izplacilu sredstev, drugemu in tretjemu zahtevku
pa le v primeru, ko pride do spremembe pogodbe)

* Izpis iz mese¢ne evidence prisotnosti na delovnem mestu za osebe zaposlene pri upravic¢encu
(prilozi se za osebe zaposlene pri upravi¢encu za katere se uveljavljajo stroski dela)

* Pisna povprasevanja in trZno primerljive pisne ponudbe (v kolikor dokazila niso priloZena na
zavihku Racuni - racuni)

(zahtevku za izplacilo sredstev je potrebno priloziti pisna povprasevanja in trzno primerljive pisne
ponudbe najmanj treh ponudnikov za upravicene stroske, ki se glasijo na upravicenca, pri ¢emer se pri
izplacilu sredstev uposteva vrednost ponudbe z najnizjo ceno. Ponudbe se ne prilagajo, Ce je vlagatelj
javni naroc¢nik iz tretjega odstavka 19. ¢lena Uredbe o skupnih doloc¢bah za izvajanje intervencij, ali ¢e
gre za stroSek nizje vrednosti (Steje se stroSek do visine 2.000 eurov brez DDV), ali ¢e gre za strosek
kotizacije za udelezbo na usposabljanju. V kolikor je za stroSke storitev in blaga, na trgu samo en
ponudnik, sta k zahtevku za izplacilo sredstev prilozena utemeljitev, da je na trgu samo en ponudnik, in
ponudba tega ponudnika. V prilogo se prilozijo pisna povprasevanja in trzno primerljive pisne ponudbe,
v kolikor le-ta niso prilozena v podtabeli Priloge racuna - racuni.)

* Dokazilo o izvedbi aktivnosti A3 (javna predstavitev) v skladu s Prilogo 2 Javnega razpisa

(- idejna zasnova, - fotografija javne predstavitve, - nacrt prostora, v katerem je potekala javna
predstavitev, - lista prisotnih na javni predstaviti, iz katere so razvidni najmanj ime in priimek
udelezenca, datum ter podpis udeleZenca, - vabilo na dogodek, promocijsko gradivo, objava v medijih,
gradivo z dogodka (sporocilo za javnost), - potrdilo organizatorja o prisotnosti na javni predstavitvi, -
racun za izvedeno storitev, - raCun najema opreme in prostora, - racun za stroSke hrane in pijace za
namen degustacije, - dobavnica)

* Dokazilo o izvedbi aktivnosti A4 (spletna predstavitev) v skladu s Prilogo 2 Javnega razpisa

(- idejna zasnova, - vabilo na dogodek, objava v medijih in gradivo z dogodka (sporocilo za javnost), -
ekranska slika naslovne strani izvedene spletne predstavitve z datumom, - ekranska slika seznama
udelezenceyv ali izpis udelezencev, - gradivo s predstavitve)

* Dokazilo o izvedbi aktivnosti AS (izdelava spletne strani) v skladu s Prilogo 2 Javnega razpisa
(- idejna zasnova, - navedba povezave na spletno mesto oziroma spletno stran, - ekranska slika spletne
strani, - racun za izvedeno storitev)

* Dokazilo o izvedbi aktivnosti A6 (promocijsko gradivo) v skladu s Prilogo 2 Javnega razpisa

(- idejna zasnova, - promocijsko gradivo (na primer majice, darilne vrecke, USB kljucki, broSure, letaki,
plakati) oziroma fotografije promocijskega gradiva, - navedba povezave na promocijski video oziroma
film, - racun za izvedeno storitev)

* Dokazilo o izvedbi aktivnosti A7 (zakup oglasnega prostora) v skladu s Prilogo 2 Javnega razpisa
(- idejna zasnova, - fotografije oglasnega panoja, skenogram promocijskih objav v tiskanih medijih, iz
katerega sta razvidna datum in medij, kjer je bila objava, - navedba povezave na spletno mesto in
ekranska slika vsebine oglasa na spletnih mestih, iz katere sta razvidna datum in spletno mesto, - avdio
- video posnetek objave, - racun za izvedeno storitev)
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* Dodatna dokazila za stroske zunanjih storitev na podlagi pogodbe oziroma Studentskega dela
(dokazila, ki niso priloZena na zavihku Racuni - racuni)

(tu se prilozijo ostala dokazila, ki niso priloZena v podtabeli Priloge racuna- racuni in v podtabeli Priloge
placila, in jih je potrebno priloziti za uveljavljanje stroSkov zunanjih storitev)

* Dokazilo o vodenju lo¢enega knjigovodstva
(zahtevku za izplacilo sredstev se prilozi izpis iz loCenih knjigovodskih evidenc, iz katerega so razvidni
vsi poslovni dogodki v zvezi z izvedbo projekta, ki je predmet podpore iz intervencije)

* Izjava upravicenca o drugih Ze odobrenih oz. izplacanih sredstvih za isti namen
(predloga v razpisni dokumentaciji pri javnem razpisu Izjava-upravicenca-o-drugih-ze-odobrenih-

oziroma-izplacanih-sredstvih.docx)

* Potrdilo o prejemu sredstev iz ob¢inskega proracuna
(zahtevku za izplacilo sredstev se priloZi potrjeno potrdilo s strani ob¢ine)

* Dokazilo o oznacitvi vira sofinanciranja
(npr. obrazlozitvena tabla, elektronski prikazovalnik, spletna stran, druzbena omrezja, glej Pravilnik o

oznacevanju vira sofinanciranja iz strateskega nacrta skupne kmetijske politike 2023-2027 (PISRS))

* Ostalo

14 Kazalniki izvedbe naérta

Sklop se odpre za urejanje s klikom na gumb ~ . V polje »Stevilo predvidenih akcij/dogodkov« se roéno
vnese $tevilo izvedenih akcij/dogodkov.

ZPOLNJEVANJE CILJEV

Kazaoiki Suevlainedeniakedogadion

Za aktivnost A1 in A2 se polj »Stevilo izvedenih akcij/dogodkov« ne izpolnjuje. Polja se izpolnijo le za
aktivnosti od A3 do A7, ki so bile izbrane ob oddaji vloge, oziroma za aktivnosti, ki so bile naknadno
spremenjene ali dodane v okviru spremembe obveznosti.

Vnos se zakljuci s klikom na gumb +~ oziroma preklice s klikom na gumb x.
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15 Elektronska oddaja in Zavihek Dokumenti

Pred elektronsko oddajo zahtevka je potrebno preveriti pravilnost vnosa podatkov na gumbu »Preveri
pravilnost vnosa podatkov«.

V kolikor se na Sporo¢ilih ne prozijo ve¢ napake in ostanejo samo opozorila, se lahko izvede elektronska
oddaja zahtevka. S klikom na gumb »Elektronsko podpisi in oddaj zahtevek« (delovanje gumba opisano
v poglavju Vnos in oddaja novega zahtevka) se odpre Obrazec zahtevka z osnovnimi podatki o vlogi,
osnovnimi podatki o zahtevku, podatki poslovni partner, zneski zahtevka, racuni zneskov, racuni izjave

in priloge, na koncu obrazca v levem kotu se nahaja gumb »Elektronsko podpisi in oddaj zahtevek«:

Obrazec zahtevka

ﬂ REPUBLIKA SLOVENIJA

MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO,
GOZDARSTVO IN PREHRANO

AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA
KMETIJSKE TRGE IN RAZVO] PODEZELJA

Dunajska cesta 160, 5I-1000 Ljubljana, Slovenija
T: 01580 77 92

E: aktrp@gov.si

W: W, arskirp.gov. s

TAIITFUIFIF A IR ASIL A ARERATEU

ELEXTRONSKD PODPIS! IN D04 ZAHTEVEK

S klikom na ta gumb se izvede elektronsko podpisovanje, na nacin kot je zapisan v podpoglavju

Elektronsko podpisovanje dokumentov.

Na zavihku Dokumenti se nahaja tabela Dokumenti (v njej se nahajajo elektronsko podpisani

dokumenti). Podatki se v tabelo prenesejo samodejno. Podatki, ki jih vsebuje tabela, so razvidni na sliki:

Dokumenti W (4]
Naziv Status dokumenta Datum zafetka vnosa dokumenta Datum oddaje dokumenta Uporabnik

Obrazec zantevka Oddan 30062025 12082025 Simona Pecaver
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