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1 REGISTRACIJA UPORABNIKOV

Vsak uporabnik PRPV1420 mora imeti nameS&eno najnovejSo verzijo spletnega
brskalnika Internet Explorer, Chrome, Firefox ali Opera, predhodno pa si mora priskrbeti
eno od digitalnih potrdil: SIGEN - CA, SIGOV -CA, HALCOM-CA, AC NLB, POSTA®CA
in vsa ostala potrdila, ki so veljavna v sistemu drzavne uprave. Navodila za pridobitev
digitalnega potrdila in njegovo namestitev so objavljena na spletni strani https://e-
kmetija.gov.si/Custodian/portal.jsp, v menijski izbiri Vhodna stran v poglavjih Potrebna

oprema in Registracija

Na Agencijo RS za kmetijske trge in razvoj podezelja (v nadaljevanju Agencija) pa je
potrebno poslati zahtevek za dostop do aplikacije PRPV1420. Zahtevka za dostop do
spletne aplikacije NE potrebujejo vlagatelji katerim bo viogo v elektronski sistem vnesel
Zavod za gozdove, Kmetijsko svetovalna sluzba ali pa bodo vlogo vnasali viagatelji sami
za lastno davéno Stevilko, vendar morajo imeti predhodno pridobljeno digitalno potrdilo.
Zahtevek za dostop do aplikacije PRPV1420 se lahko poSlje pisno na naslov Agencije
RS za kmetijske trge in razvoj podezelja s pripisom: »ZAHTEVEK ZA E-VNOS VLOG ZA
PODUKREP M16.4 ali po elektronski posti na naslov eprp_pooblastila@gov.si. Za vse

ostale tezave in vprasanja povezana z vnosom v aplikacijo pa lahko posliete na eprp-

tezave.aktrp@qov.si .

1.1 Pooblasceni vlagatelji za elektronsko oddajo vloge »E-
PRP«

Ce zeli vlagatelj pooblastiti drugo osebo za elektronsko oddajo vioge, mora na
ARSKTRP poslati pooblastilo na podlagi katerega pooblas¢enemu viagatelju omogodi

elektronski vnos in oddajo vioge.

Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za vhos PRP vlog

https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/



https://e-kmetija.gov.si/Custodian/portal.jsp
https://e-kmetija.gov.si/Custodian/portal.jsp
mailto:eprp_pooblastila@gov.si
mailto:eprp-tezave.aktrp@gov.si%20.
mailto:eprp-tezave.aktrp@gov.si%20.
https://www.gov.si/assets/organi-v-sestavi/ARSKTRP/E-poslovanje/Pooblastila/17_04_26_Pooblastilo_PRPV_vnos_vlog.doc
https://www.gov.si/assets/organi-v-sestavi/ARSKTRP/E-poslovanje/Pooblastila/17_04_26_Pooblastilo_PRPV_vnos_vlog.doc
https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/

2 VSTOP V SPLETNO APLIKACIJO PRPV1420

Vstop v aplikacijo je mogoc¢ preko internetne strani

https://www.qgov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/

S klikom na »E-kmetija« se odpre okno za potrditev digitalnega potrdila.

Domov > Zbirke > Storitve >

E-kmetija

o Vsebinska prenova strani e ni zakljucena, zato so nekatere vsebine $e nepopolne. Prosimo za

Spletne aplikacije E-KMETIJA

E-kmetija ~

Za vstop potrebujete digitalno potrdilo 2.
Za nemoteno delovanje si namestite tudi korenska potrdila #

V okviru E-kmetije delujejo aplikacije za:
- vnos zbirnih vlog

- program aktivnosti

- e-PRP Vnos vlog

- e-PRP Vnos porotil

- e-PRP Vnos zahtevkov

- zunanja treavina

- trzni ukrepi (SKT)

- porogilni sistem

Varnest sistema Windows X

Potrditev potrdila

Spletno mesto e-kmetija.govsi potrebuje vage poverilnice:
Izdajatelj: SIGOV-CA
Velja od: 20. 09. 2016 osebi

{e Zelite videti lastnosti potrdila, Kiknite tukaj

Vredu Preklici

Po potrditvi potrdila se odpre nova stran, kjer kliknemo VSTOP.


https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/

o
A AGENCIJA REPUBLIK

ZA KMETIJSKE TRGE
"IN RAZVOI PODEZELIA

Predstavitev ePoslovanja ARSKTRP
Vhodna stran

Prek ePoslovanja ARSKTRP lahko vloge o subvencijah vlagate hitreje in udobneje.
Predstavitev Vet o prednosti ePoslovanja

Potrebna oprema

Registracija

Potrebna oprema

Pravne podlage . . .

Za uporabo ePoslovanja ARSKTRP boste potrebovali naslednjo opremo...

Tehnicna pomoé Vet o opremi

Pogosta vprasanja
Registracija

Za vstop v ePoslovanje ARSKTRP morate biti registrirani z digitalnim potrdilom.
Kako se registriram?

Za vnos vlog M16.4 — Podpora za horizontalno in vertikalno sodelovanje med udelezZenci
v dobavni verigi za vzpostavitev in razvoj kratkih dobavnih verig in lokalnih trgov ter za
promocijske dejavnosti na lokalni ravni, ki so povezane z razvojem kratkih dobavnih
verig in lokalnih trgov zberemo aplikacijo PRPV1420.

L)
A AGENCIJA REPUBLIKE
ZA KMETIJSKE

Vstopna stran

Aplikacija za register S &
placilnih pravic Pozdravljeni

ePRP Obravnava
V sistem ste prijavljeni, kot imetnik digitalnega potrdila.

ePRP Vnos
Po konéanem delu priporo¢amo, da se iz sistema regularno odjavite s klikom na gumb Odjava in ugasnete

spletni brskalnik.
S tem onemogodite nepooblasceni osebi, da bi se lahko prijavila v sistem z Vasim digitalnim potrdilom ter vse

Obdelava subvencij 2008 nadaljne morebitne zlorabe.

Obdelava subvencij 2007

Obdelava subvencij 2009

Obdelava subvencij 2010 Zelimo Vam prijetno delo na straneh ePoslovanja ARSKTRP!
Obdelava subvencij 2011

Obdelava subvencij 2012

Obdelava subvencij 2013

Obdelava subvencij 2014

Pooblastila

Prevzemanje XML
dokumentov

Program razvoja podezelja
- Izplacila

| PRP

PRPV1420
L

| PRP2009P



3 VNOS VLOGE

Ko vstopimo v aplikacijo PRPV1420 se odpre oshovna stran.

PRPV1420 s

Vioga
Ukrep
v
Razpis

v

Iskanje po razpisu Podisti filter Dodaj viogo Ty lzvozi

&

Sifra razpisa §t. spisa Viogaid Upraviéenec Rok za oddajo Datum in ura vioge Status vioge Zaprodena §t. tock
sredstva {preliminarno)

Ni ustreznih podatkov.

V zgornjem levem kotu je prikazan zavihek pod njim so polja
Ukrep Razpis
| "lin Y
Ukrep
=Polje Ukrep: | "] - iz nabora ukrepov izberemo M16.4.
Razpis
M16.4_03 v
Razpis
=Polje Razpis | M | - na voljo je izbira enega razpisa
Razpis
M16.4_03 v
oM16.4_03



3.1 Zacetek vnosa - opis gumbov in polj

Pod izbiro ukrepa in razpisa se na vnosni maski SEZNAM nahajajo gumbi:

skanje po razpisu Pocisti filter Dodaj viogo Ty Izvozi Odpri

“Gumb Iskanje po razpisu °lAME POTAZRISU o hamenjen iskanju podatkov
razpisa. Na gumb je potrebno Klikniti po izbiri ukrepa ter razpisa. Klik na gumb,

napolni podatke v spodnji tabeli, kjer se prikazuje seznam vseh vnesenih viog

doti¢nega vnasalca ter aktivira gumb 2293 V1090,

skanje po razpisu Potisti filter Dodaj viogo (Tylzvozi

& Eil E

Odpri [M16.4_01

Odpri [M16.4_01

*Gumb Podéisti filter TOCISUTIET  _ hogisti filtre, ki so nastavljeni v spodniji tabeli.

Dodaj viogo

*Gumb Dodaj viogo - je namenjen kreiranju nove vloge na razpis.

Iy Izvozi

sGumb lzvozi - je namenjen izvozu podatkov iz tabele seznam v Excel.

Odpri
*Gumb Odpri dpr

odprtih vlogah, nahaja v skrajno levo v tebeli Seznam.

- je namenjen pregledovanju in vasanju podatkov na Ze

M16.4 02

V prikazani tabeli seznam, so navedeni osnovni podatki vioge.
- podatek o razpisu na katerega je vloga vnesena.
- podatek o spisovni Stevilki vioge — ta podatek bo ob vnosu vioge prazen.

- podatek o Stevilki vloge. V primeru, ko imate tezave z vnosom vloge in
kontaktirate, ARSKTRP je zaradi hitrejSe reSitve teZzave, zelo dobro, da navedete tudi
Vlogo Id.

- podatek o vlagatelju.



- naveden je datum, do kdaj je mozen vnos in oddaja vlog. Do
navedenega datuma morajo biti vioge oddane v elektronski sistem in poslane po posti na
ARSKTRP.

- naveden je datum, ko je vlagatelj odprl viogo v elektronskem

sistemu.

- naveden je trenutni status vioge, »VNOS« pomeni da je vloga v fazi
vnasanja podatkov, »ODDANA« pomeni, da je vloga bila preko elektronskega sistema
oddana na ARSKTRP.

- naveden je znesek zaproSenih sredstev iz vloge, podatek je prazen.

- podatek o Stevilu dosezenih to¢k na vlogi. Za ukrep ta bo podatek

prazen.



3.2 Zacetek vnosa - nova vlioga

Pred zaCetkom vnosa vloge mora biti upravienec/vlagatelj pri ARSKTRP vpisan v
Centralni register strank (v nadaljevanju CRS) ter imeti urejen transakcijski racun (v
nadaljevanju TRR).

V primeru, da upravi¢enec ni vpisan v CRS, mora prvotno urediti podatke na ARSKTRP,
Sele nato lahko nadaljuje z vnosom vloge. Ce upraviéenec ni vpisan v CRS, ga na to

opozori aplikacija ob zagetku vnosa vioge.

Dod aj '-.."||:|!;]|:|

Po kliku na gumb se odpre podzavihek »Osnovni podatki« dokler ne

vnesemo podatek v polje Davéna Stevilka so vsi zavihki in podzavihki neaktivni.

Osnovni podatki

Shran Prekliti & OsveZi [B) Preveri Zakljut Predogled QOddaj



4 ZAVIHEK UPRAVICENEC

Zavihek je namenjen vnosu osnovnih podatkov upravi¢enca. Razdeljen je na vec

podzavihkov.
Kmetijsko gospodarstvo
Ukrepi KOPOP
Clani zadruge

4.1 Opis gumbov in osnovnih polj

Na vrhu zavihka so prikazani splosni podatki razpisa in vloge.

[=» Zapusti viogo
Skrajno desno se nahaja gumb

Pod splosnimi podatki pa se nahajajo gumbi vnosnih mask.

Shrani Prekligi 4 Osvedi [2) Preveri 1 Zakljudi Predogled Oddaj Dopolni zraéunaj preliminamo oceno

[= Zapusti viogo

*Gumb - s klikom na gumb zapustimo vlogo, ki jo vnasamo.
A Shrani ] ) ] )
*Gumb - je namenjen shranjevanju podatkov na vlogi.
) Prekliéi
*Gumb - je namenjen preklicu vnesenega podatka. Podatki, ki $e niso

bili shranjeni, se zavrzejo.

= Moy
Lsves|

sGumb - je namenjen osvezevanju podatkov na vlogi.

b Dhrma ot
2] Prever

sGumb — - je namenjen preverjanju pravilnosti vnesenih podatkov. Ob kliku
na ta gumb se odpre novo okno, ki sporo€i »informacijo«, ali je vloga pravilno oz.
»preveritev«, ¢e so na vlogi nepopolno oz. nepravilno izpolnjeni podatki, oz. je
kr§en pogoj vioge.
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Seznam obrazcev z napakami:
% Opis naloZbe -NaloZba
Eden izmed indikatorjev mora biti nastavljen.
Eden izmed indikatorjev mora biti nastavljen.
7 Izjave in priloge
Neveljaven odgovor v polju "Se strinjam".
Neveljaven odgovor v polju "Se strinjam”.

Seznam obrazcev s proZenimi poslovnimi pravili:
W Upraviéenec - Osnovni podatki
Tt - - . . . .
"L/ Davcna Stevilka vlagatelja ni enaka nosilcu KMG.

Vloga je pravilno izpolnjena.

V redu
| Zakljuéi . . - .
«Gumb — - je namenjen zakljuevanju vloge.
Predogled | L .
*Gumb - je namenjen izpisu prijavnega obrazca.

Oddaj _ y
sGumb - je namenjen oddaji vioge.

«Gumb Dopolni

vlagatelj dobi poziv na dopolnitev oz. uskladitev vloge.

- je namenjen dopolnjevanju vioge, gumb bo aktiven Sele po tem, ko

Izratunaj preliminamo oceno | ) o )
sGumb - je namenjen ocenitvi vloge. Gumb je za ta

ukrep neaktiven.

Izbrisi . - . o ,
*Gumb e je namenjen brisanju vioge. Ob kliku na gumb se pojavi opozorilo,

ki zahteva potrditev brisanja.

A , .. _ A\ Sifra razpisa _ _
»Polje*~ - najdemo zraven Sifre Razpisa. rumen trikotnik pove, da
se v tej vlogi nahajata dva uporabnika oz. da je vloga v statusu ODDANA in jo ni

mogoce ve€ spreminjati.

Potrditev brisanja vioge

Ali ste prepricani, da Zelite izbrisati vlogo?

Potrdi  PrekKIii

11



4.2 Zavihki in podzavihki

Na levi strani vnosne maske je razdelek v katerem so navedeni zavihki in podzavihki, ki
jih je potrebno pri vnosu vloge izpolniti.

Dokler na vlogi ni vnesena davéna Stevilka, so zavihki in podzavihki neaktivni.

Upravicenec

Osnovni podatki

Po vnosu davéne $tevilke se zavihki za vnos aktivirajo ter obarvajo zeleno. Ce pa je na

katerem izmed zavihkov oz. podzavihkov krsitev, se ta obarva rdece.

Upravitenec

Osnovni podatki

Kmetijsko gospodarstvo Kmetijsko gospodarstvo
Ukrepi KOPOP Ukrepi KOPOP

Clani zadruge Clani zadruge

Podatki o regiji in obZini upravié Padatki o regili in obZini upravit
Podatki o podjetju Podatki o podjetju

Podatki o partnerjin Podatki o partnerjin

pis projekta Opis projekta

o]

Podatki o projekiu Podatki o projektu
Vsebinska opredelitev projekta Vsebinska opredelitev projekta
Nat rtovani prihodki na lokalnen Natrtovani prinedki na lokalner

PR
Prednostna podrotja Prednostna podrotja

Stroski projekta
@ Upr

Financiranje

Upraviteni stroski
Financiranje
: Izjave in priloge
Izjave in priloge :
Pooblastila
Pooblastilo

S klikom na napis podzavihka se premikamo po vnosnih maskabh.

12



4.3 Podzavihek Osnovni podatki
Podzavihek je namenjen vnosu osnovnih podatkov o vlagatelju.

Osnovni podatki

Shran Preklici ¢ Osvedi [B) Preveri | Zakljug Predogled Oddaj Dopolni

CRS

mPolje - Podatek je obvezen. VpiSe se podatek o davéni

Stevilki upravienca.

CR

CRS
Ko je davéna Stevilka vpisana, je potrebno klikniti na gumb . Na podlagi davéne
Stevilke se izvede prenos podatkov iz Centralnega registra strank (CRS).
Ko je dav€na S&tevilka shranjena in so podatki uspedno preneseni, se polje zaklene za

vnos in ga ni mozno vec¢ spreminjati.

V primeru, ko je vnesena dav¢na Stevilka, ki v CRS ne obstaja ali ta razpis ne podpira
statusa vlagatelja za to davéno Stevilo (na razpis se prijavlja pravna oseba, razpis pa je

mogoc¢ samo za fiziCne osebe), se prikaze obvestilo o napaki.

W CRS ne obstaja poslovni partner z davéno Stevilko:
ali pa so podatki neveljavni.

V tem primeru moramo zapustiti aplikacijo in po€akati, da ARSKTRP uredi vnos v CRS.
Takoj ko se prikaze napaka, je o tem obved€ena ARSKTRP, ki na podlagi tega vnese

vlagatelja v CRS.
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Po ureditvi podatkov lahko ponovno poizkusite z vnosom davéne Stevilke.

=Polje - IzpiSe se podatek o zaproSeni vrednosti vioge. Dokler
na zavihku Upravi¢ena vrednost ni izpolnjena tabela upravi€enih stroskov, je

podatek prazen.

sIndikator - s klikom na indikator spremenimo trditev v ali
V kolikor je indikator zadruga se v zavihek Clanizaduee ng ynada
podatkov. V kolikor pa je indikator zadruga je vnos v zavihek

Clani zadruge obvezen.

OPOZORILO
V kolikor ima vlagatelj KMG-MID je potrebno pred klikom na indikator Zadruga

izpolniti zavihek »Kmetijsko gospodarstvo«. Kadar je indikator Zadruga

postavljen na , se podatki v polju kmetijsko gospodarstvo zaklenejo.
=Polje - podatek se prenese iz registra.
=Polje - podatek se prenese iz registra.
=Polje - podatek se prenese iz registra.
=Polje podatek se prenese iz registra glede na status, ki ga dolo¢a
javni razpis.
=Polje iz spustnega seznama izbere

podatek. Mozne izbire:

Zadruga
Druga pravna oseba
Samostojni podjetnik posameznik s.p.

sIndikator - prvotno je nastavljen , S klikom na indikator
oznacimo, Ce vlagatelj ni davéni zavezanec, je indikator postavljen na Y

kolikor pa je vlagatelj davéni zavezanec, pa je indikator postavijen na

Podatek je obvezen.
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OPOZORILO!
V sklopu DDV se oznacujejo podatki glede povracila DDV v skladu s predpisi, ki urejajo
DDV.

=Polje - iz spustnega seznama izbere podatek.

Mozne izbire:

Ekologka pridelava in predelava

Zastitena oznacba porekla

Zaititena geografska oznatba

kakovostno vine z zadEitenim geografskim poreklom, vrhunsko vino z zas€itenim geografskim poreklom, vino

=Polje - podatek se prenese iz registra.
=Polje - v polje se vpiSe podatek o elektronskem naslovu.
=Polje - v polje se vpiSe podatek o mobilni telefonski Stevilki. Podatek je

obvezen, ker se na navedeno mobilno Stevilko poSiljajo tudi sms obvestila o

poteku obveznosti viagatelja.

=Polje - v polje se vpiSe podatek o stacionarni telefonski Stevilki na

kateri je vlagatelj dosegljiv.

15




4.4 Podzavihek kmetijsko gospodarstvo

Podzavihek je namenjen vnosu osnovnih podatkov o kmetijskem gospodarstvu. V

zavihek se vnasajo podatki samo v primeru, ¢e ima vodilni partner KMG MID.

V primeru ko je na zavihku izbran indikator , je vnos v ta zavihek onemogocen.

Ce pa ima vodilni partner, ki je zadruga, KMG-MID, mora najprej na zavihku »Osnovni
podatki« oznaditi, da je zadruga , hato vnesti KMG-MID in se vrniti nazaj na

zavihek »Osnovni podatki«, kjer popravi indikator nazaj v

Nato lahko nadaljuje z vnosom ostalih podatkov.

Upravicenec Kmetijsko gospodarstvo
Osnowvni podatki
Kmetijsko gospodarstvo Shrani Preklici ) Osvedi Preveri

Podatki o regiji in ob&ini upraviéenc
Podatki o podjetju RKG
Reqgisfrirane dejavnosti upravitencz
@ Opis naloZbe
Uginkovitost naloZbe
Lokacija prevladujote nalozbe
Gozdna posest upravicenca
Prednostna podroéja in sekundarni

Strogki nalozbe

=Polje - v kolikor ima vodilni partner KMG-MID, potem vpiSe MID Stevilko

in pritisne na gumb RKG. Izvede se prenos podatkov o kmetijskem

gospodarstvu iz registra RKG.

sIndikator S
klikom na indikator potrdimo vprasanje v ali

=Polje - podatek se prenese iz registra.

=Polje - podatek se prenese iz registra.

*Polje - podatek se prenese iz registra.

=Polje - podatek se prenese iz registra.
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4.5 Podzavihek Ukrepi KOPOP in DZ

V zavihek Ukrepi KOPOP se avtomatsko prenesejo podatki za vodilnega partnerja.
Prikazani so podatki o Ze prejetih sredstvih za ukrepe Programa razvoja podezelja ter
ukrepi KOPOP in DZ v kolikor jih uveljavlja na subvencijski viogi.

Upravitenes Ukrepi KOPOP/DZ
Osnovni podatki
Kmetijsko gospodarstvo Shran Preklici ) Osvedi Preveri
7e prejeta sredstva vodilnega partnerja iz ukrepov Programa razvoja podeZelja

{Nov Zbrisi
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4.6 Podzavihek Clani zadruge

Zavihek se izpolnjuje v primeru, ko je vodilni partner zadruga. Namenjen je vnosu

¢lanov, ki so €lani zadruge in so hkrati tudi vpisani v RKG.

Zavihek vsebuje tabelo v katero se vnesejo sledeci podatki.

Clani zadruge
Shran Preklici ) Osvezi Preveri

Clani zadruge vpisani v RKG

PN —lzbns D Prenos i registrov
P
1
Vnos v tabelo je mozen preko gumba -Nov . S klikom na
vnos podatkov.
=Polje - vpiSe se daveéna Stevilka Clana.
=Polje - vpiSe se podatek o KMG-MID-u
=Polje - podatek se prenese iz registra.
=Polje - podatek se prenese iz registra.

Po vpisu davéne Stevilke in KMG-MIDa je potrebno klikniti na gumb

po kliku na ta gumb se prikaze opozorilo.

Preradun povrsin lahko traja dije ¢asa. Dokler se
preratun ne zakljui, vnos pedatkov v tem zavihku ni

moZen. Al Zelite nadaljevati?

I reclul Prekici

se odpre vrstica za

A Prenos iz registrov

Ko se podatki prenesejo se avtomatsko napolnijo ostali podatki v tabeli.

OPOZORILO!

Pri vnosu podatka o davéni Stevilki in KMG MID-u je potrebno biti zelo pozoren saj, v

primeru Ce davCna Stevilk, ki je vnesena, ni davcna Stevilka nosilca kmetijskega

gospodarstva,ali ni pravilna se podatki o ¢lanu ne bodo prenesili.
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4.7 Podzavihek podatki o regiji in ob¢ini upravi€éenca

V podzavihku so navedeni podatki o obcini in regiji upravi¢enca, podatki v tem zavihku

se avtomatsko prena$ajo glede na bivalis¢e upraviCenca.

Upravi¢enec Podatki o regiji in ob€ini upravi¢enca
Osnovni podatki
Kmetijsko gospodarstvo Shran Prekiict ) Osvezi Frevert

Ukrepi KOPOP

Clani zadruge

=Polje - podatek se prenese iz registra.

=Polje - podatek se prenese iz registra.
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4.8 Podzavihek Podatki o podjetju

Podatek je namenjen vnosu podatkov o podjetju, nekateri podatki se prenesejo iz CRS
ostale pa mora viagatelj vpisati.

Upravigenec Podatki o podjetju
Osnovni podatki
Kmetijsko gospodarsivo shran Preklici () Osved Frever
Ukrepi KOPOP
Clani zadruge

Podatki o regiji in ob&ini upravitenc

mPolje - podatek se prenese iz registra. Pri fizi€nih osebah je to polje
prazno.
mPolje - vpiSe se podatek o odgovori osebi
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4.9 Podzavihek podatki o partnerjih

Zavihek je namenjen vnosu podatkov o partnerjih v projektu, ki bodo uveljavljali podporo

in tudi tistih, ki podpore ne bodo uveljavijali. V tabelo je obvezen vnos tudi vodilnega

partnerja.

Zavihek sestavljata 2 med seboj povezani tabeli: podatki o ¢lanih partnerstva in

evidence.

Upravicenec Podatki o partnerjih
Osnovni podatki
Kmetijsko gospodarstvo ./ Shrani ¥ Preklici ) Osvezi Preveri

Ukrepi KOPOP N

. Podatki o clanih partnerstva

Clani zadruge

Podatki o regiji in obéini upravicenc Nov Zbrisi

Podatki o podjetju &

No data to display.
‘ Evidence
Nov Zbris
&

No data to display.

sTabela podatki o €lanih partnerstva

- Mow = Mov
Zapise v tabelo se dodaja preko gumba . S klikom na se v tabeli
odpre nova vrstica v katero se vna$ajo podatki.
=Polje - vnese se davCna Stevilka Clanov, obvezen vnos je tudi
vodilnega partnerja.
=Polje - vnese se KMG-MID ¢&lanov, v kolikor ¢lan nima KMG-mid-
a se podatek pusti prazen.
CRS . . C e .
*Gumb S S klikom na ta gumb se prenesejo podatki o ¢lanih. Pred klikom

na ta gumb mora biti vnesena dav¢na Stevilka in KMG-MID v kolikor obstaja.

=Polje - podatek se avtomatsko prenese po kliku na gumb CRS.
=Polje - podatek se avtomatsko prenese po kliku na gumb CRS.
=Polje - podatek se avtomatsko prenese po kliku na gumb CRS.
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=Polje - podatek se avtomatsko prenese po kliku na gumb CRS.

OPOZORILO!
V kolikor se podatki po kliku na gumb CRS ne prenesejo je potrebno Se enkrat
preveriti pravilnost vnesene davéne Stevilke, e se tudi po preveritvi ne izpiSejo je
potrebno sporociti na ARSKTP, da vnese partnerja v register.

Na tezave.aktrp@gov.si poSljete email v katerem navedete, da Zelite vnos partnerja

v register. V email navedete davcno Stevilko, naziv in naslov upravi€enca, ki ga zelite

dodati na vlogo.

Polje - Iz spustnega seznama se izbere status v partnerstvu.
o Kmetijsko gospodarstvo
oPosrednik (Zadruga, ki ima najmanj 3 Clane vpisane v RKG ali druga

pravna oseba ali samostojni podjetnik)

sIndikator - v kolikor je za upravi¢enca oddana zbirna vioga v letu 2018
se avtomatsko zapise , V kolikor zbirna vloga ni oddana se izpiSe

sIndikator - s klikom na indikator se spremni v ali

sIndikator - s klikom na indikator oznacimo v kolikor je clan
zavezanec za DDV oz oznagimo v kolikor ni zavezanec.

sIndikator - v kolikor partner uveljavlja podporo ozna¢imo , V kolikor je

ne uveljavija oznacimo

OPOZORILO!

Indikator Uveljavija stroSke podpore se nastavi v samo pri tistih ¢lanih

partnerstva, ki bodo uveljavljali stroske. Pri ostalih se oznaci z

=Polje - v primeru partnerjev, ki uveljavljajo podporo, se zapiSe

zaproSena vrednost iz zavihka stroski, pri ostalih polje ostane prazno.
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=Tabela Evidence

V tabelo se za ¢lana, ki je vpisan v evidenci vnese podatek.

A7)

Vnos v tabelo je mozen preko gumba t-Nox . Tabela je podrejena zgornji tabeli (Clani
partnerstva). V kolikor Zelimo vnesti podatke za ¢lana (A). Je potrebno biti v tabeli ¢lani
partnerstva postavljen na vrstico za katerega Zelimo vnesti podatke.
Podatki o partnerjih
Shrani  ¥)Prekitl ) Osvedi Preveri

Podatki o Elanih partnerstva

upravicenc = Mov 1zbnsi

&

&t DS élana KMG-MID Elana  Naziv élana N
E> 1 CRS
gu |

Evidence

+ Nav 1zbrigi

&

5t Naziv dejavnosti

1 Evidenco socialnih podjetij, ki jo vodi Ministrst..

|- Nov

sGumb -Ob kliku na gumb se odpre novo okno v katerem je potrebno izbrati
zapis.
&
S Namie

1 |Evidenco socialnih podjetij, ki jo vodi Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo

Po potrditvi zapisa se podatek prenese v tabelo

sGumb 1zbrisi je namenjen brisanju vhesenih podatkov v tabelo.
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4.10 Podzavihek Insolventnost

Podatki v zavihku se polnijo samodejno na podlagi poizvedbe spletnega servisa iz
Vrhovnega sodiS¢a.

) Osvedi Preveri nsolventnost

Insolventnost
& = ] =

Ni ustreznin podatkov.

nsolventnost

S klikom na gumb se podatki prenesejo na zavihek.

Dokler se pridobivajo podatki preko spletnega servisa je pred zavihkom oznaka.

H

Delo na vlogi se kljub temu lahko nadaljuje na ostalih zavihkih, ko se bodo podatki

prenesli bo oznaka samodejno izginila.

V primeru, da vlagatelj ni » Insolventen« se avtomatsko napolni le datum pridobitve

podatkov ter naziv upraviencev, v kolikor pa je insolventen, se napolnijo Se ostali

podatki v tabeli.
) Osvedi Preveri nsolventnost
Insolventnost
s ) 5 5
1 PRIMEK IME...N 29112019
2 PRIMEK IME... N 29.11.2019
3 PRIMEK IME... D 02 OkrozZno sodi... [17.4.2009 29.11.2019
I s PRIIMEK IME..N 29.11.2019

Vnos v tabelo je obvezen.
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5.1

ZAVIHEK OPIS PROJEKTA

Zavihek je namenjen vnosu podatkov o projektu. Razdelijen pa je na dva
podzavihka.

Opis projekta
Podatki o projektu
Vsebinska opredelitev projekta
Nacriovani prinodki na lokainen

Prednostna podrotja

Pozdavihek Podatki o projektu

Na zavihek se vnasajo razli¢ni podatki o projektu.

Podatki o projektu

Shran Preklii () Osvezi Preveri

Horizontalni cilji projekta
&

1|Inovacije

2|Skrb za okolje

3|Podnebne spremembe

=Polje - vnese se naslov projekta.
=Polje - na kratko se opiSe projekt oz. izvedena
aktivnost.
OPOZORILO!

V polje je mozno vnesti najve¢ 4000 znakov.
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sTabela Horizontalni cilji projekta

Horizontalni cilji projekta
&

1|Inovacije
2|Skrb za okolje

3|Podnebne spremembe

=Polje - Navedeni so horizontalni cilji na katere lahko vpliva projekt.

=Polje - Indikator v tabeli je prvotno pri vsakem cilju nastavljen na :

glede na horizontalni cilj na katerega vpliva projekt se pri cilju, s klikom na gumb

oznadi indikator
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5.2 Podzavihek Vsebinska opredelitev projekta

Zavihek sestavljata dve tabeli v prvo se vnesejo proizvodi, ki jih bo vodilni partner
prodajal na lokalnem trgu.

Vsebinska opredelitev projekta
./ Shrani ) Preklici () OsveZi Preveri

Vodilni partner bo v okviru projekta na lokalnem trgu prodajal:
+ MNowv 1zbrigi
& v
5t Sifra proizvoda Naziv proizvoda Je Non anex |

proizvod?
Ni ustreznih podatkov.

Je vloga za Anex | proizvode?
Ne

[

Je vlioga za Non Anex | proizvode?
Ne

Vodilni partner bo v okviru projekta na lokalnem trgu prodajal proizvode iz:
& v
5t Naziv Je izbran

1 Lastne pridelave élanov partnerstva
2 |Lastne predelave proizvodov s strani élanov partnerstva, pri ¢emer morajo pro... Ne

3 |Predelave proizvodov s strani vodilnega partnerja, pri éemer morajo proizvodi,...

=Tabela Vodilni partner bo v okviru projekta na lokalnem trgu prodajal

Mowv Mow
Vnos v tabelo je mozZen preko gumba i . S klikom na i se odpre pogovorno

okno iz katerega se izbere proizvode, ki jih bo vodilni partner prodajal.
Ce bo vodilni partner na lokalnem trgu prodajal tako kmetijske, kot tudi nekmetijske

proizvode, je potrebno izbrati oba zapisa.

Sifra Naziv Kljué

KMET Kmetijski proizvodi M16.2
NEKMET Nekmetijski proizvodi M16.1
Potrdi  Prekiici

Postavimo se na zapis, ki ga zelimo vnest in kliknemo na gumb potrdi.
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sTabela Vodilni partner bo v okviru projekta na lokalnem trgu prodajal
proizvode

V tabeli se oznadi katere proizvode €lanov partnerstva bo vodilni partner prodajal na
lokalnem trgu.

Indikator v tabeli je prvotno pri vsakem zapisu nastavljen na , S klikom na gumb

se oznadi indikator

Vodilni partner bo v okviru projekta na lokalnem trgu prodajal proizvode iz:
&

1 |Lastne pridelave élanov parinerstva
2 |Lastne predelave proizvodov s strani élanov partnerstva, pri éemer morajo pro...

3 |Predelave proizvodov s strani vodilnega partnerja, pri é¢emer morajo proizvodi,...
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5.3 Zavihek Nacértovani prihodki na lokalnem trgu

V polije se vpide nacrtovana viSina prihodkov vodilnega partnerja, od prodaje na

lokalnem trgu, ki jo bo dosegel v zadnjih 12 mesecih pred zaklju¢kom projekta.

Naértovani prihodki na lokalnem trgu

W Shrani <) Prekliéi () Osvedi Preveri
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5.4 Podzavihek prednostna podro¢ja

Podatki o prednostnem podrocju in sekundarnem vplivu se avtomatsko napolnijo. V
tabeli Sekundarni vpliv se v polju izbere sekundarni vpliv na katerega vpliva
projekt.

Izbira Sekundarnega vpliva je obvezna.

Prednostna podrocja

Shrani Preklici () Osvezi Preveri
Prednostno podrotje
av

3a - Bolje vkljutevanje primarnin proizvajalcev v Zivilsko verigo prek shem kakovosti, promocije na lokalnih trgih, kratkih dobavnih verig, skupin
proizvajalcev in medpanoZnih organizacij ter spodbujanja dobrobiti Zivali M04.2

| Sekundamni vplivi
& v
1|22 2a-Zagotavijanje laZjega prestrukturiranja kmetij, pred
2 |6a 6a-Spodbujanje diverzifikacije, ustanavljanja in razvoj.
3 6b 6b - PospeSevanje lokalnega razvoja podeZelskih ob
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6 ZAVIHEK STROSKI PROJEKTA

Zavihek je namenjen vnosu podatkov o stroskih projekta.

6.1 Podzavihek Upravi€éeni stroski

Podzavihek je namenjen vnosu podatkov o upravi€enih stroSkih projekta ter wrsti
aktivnosti.
Zavihek ima dve med seboj povezani tabeli. Upravi¢eni stroski in Clani partnerstva

stroska.

0,00
0,00
Nov zbris

& v v

Ni ustreznih podatkov.

0,00
0,00
0,00

0,00
Clani partnerstva stroska

Nov zbris|

=Polje - podatek se izraCuna na podlagi

vnesenih podatkov v tabeli upravi¢eni stroski.

=Polje - podatek se izraCuna na podlagi vnesenih

podatkov v tabeli upravieni stroski.

31



Tabela Upravicenih stroski

Sifra in naziv strofka Upravicena aktivnost Uveljavljam DDV Kolicina Enota mere Vrednost brez DDV
Vrednost z DDV Maksimalna Upraviéena Delez podpore (%) Zaprosena
priznana vrednost vrednost vrednost

V tabelo Upravi€eni stroski je potrebno vnesti naslednja polja

+ Nov
S klikom na gumb se v tabelo dodajo zapisi, odpre se novo pogovorno okno za

vnos stroska.

&
5t Kijué Naziv stroska Enota mere
1/16.1 Prvo 12 mesecje - Stroski dela na projekiu vioga
2/16.2 Drugo 12 meseéje - Stro3ki dela na projektu vioga
3/16.3 Tretje 12 mesetje - Stro3ki dela na projektu vioga
4/16.4 Prvo 12 mesecje - Potni strodki vioga
5/16.5 Druge 12 meseje - Potni strodki vioga
6166 Tretje 12 mesetje - Potni stro3ki vioga
7167 Prvo 12 mesecje - Stroski usposabljan] in udeleZbe na do... |vioga
8/16.8 Druge 12 meseje - Strodki usposabljanj in udeleZbe na ... |vioga
9/16.9 Tretje 12 mesetje - Stroski usposabljanj in udeleZbe na d. . |vioga

10/16.10 Prvo 12 mesecje - Stro3ki nakupa nove opreme vioga

Stran| 1 |od 3 (1-10 od 21 vrstic) | 123 >3

Prekliti

Izbere se stroSek, ki se ga potrdi z gumbom potrdi.

OPOZORILO!
V kolikor se na projektu en stroSek uveljavlja vec let, je potrebno ta stroSek napisati
lo€eno za vsako 12 mesecje posebe;.
Na primer: Projekt se bo izvajal 36 mesecev in v vsakem 12 mesecju zelimo uveljavljati
StroSke dela na projektu. V tem primeru je potrebno v tabelo vnesti vrstice stroSkov za

vsako dvanajstmesecje.

16.3 Tretje 12 mesetje - Strodki dela na projektu
16.2 Drugo 12 mesecje - Stro3ki dela na projektu

16.1 Prvo 12 mesetje - Strodki dela na projektu

. Sifra in naziv strosk v . v
Polje """ " - se vpi$e podatek o izbranem strosku.

Sifra in naziv stroska

16.3 Tretje 12 mesedje - StroSki dela na projektu
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=Polje - se na podlagi ponujenega Sifranta izbere aktivhost na

katero se navezuje izbran stro3ek.

Vodenje in koordinacija izvedbe projekia

Priprava analize trga

Priprava naérta trfenja proizvodov

Zagotavljanje kakovosti pri proizvodnji, predelavi ali trZenju proizvadov

Organiziranje odkupa in prodaje proizvodov

Promocija lokalnega trga in razsirjanje rezultatov projekia

Priprava organizacija oz. izvedba usposabljanja o zagotavljanju kakovosti pri proizvodnji, predelavi:

=Polje - indikator je mozno spreminjati v kolikor ne uveljevlja ddv se

opredeli z NE v kolikor ga uveljavlja se opredeli z DA.

OPOZORILO!
Glede na opredelitev tega indikatorja je potrebno vlogi priloziti Prilogo 7. Za vsakega

¢lana, ki bo uveljavljal podporo.

=Polje - vpiSe se koli¢ina glede na enoto. Pri enoti mere vloga se vpiSe

vrednost 1, pri enoti mere ura pa Stevilo ur.

=Polje - se avtomatsko prenese glede na izbrano Sifro in naziv stroska.

=Polje - se avtomatsko prenese glede na izbrano Sifro in naziv

stroSka. Pri enoti mere ura je to vrednost 9,45 pri enoti mere vloga pa je podatek

prazen.

=Polje - vpiSe se podatek o vrednosti stroSka brez DDV.

=Polje - vpiSe se podatek o % DDV.

=Polje - se avtomatsko izraCuna glede na vnesena polja % DDV in

Vrednost brez DDV.

=Polje - polie se avtomatsko izraCuna. V primer enote mere ura v

ostalih primerih polje ostane prazno.

=Polje - vpiSe se podatek o upravi¢eni vrednosti projekta.

OPOZORILO!
V kolikor se je vlagatelj opredelil DA uveljavlja DDV, se v to polje vpiSe Vrednost z DDV
ali Maksimalna priznana vrednost (v primeru enote mere »ura«), odvisno od tega katera
je manjsSa. V kolikor pa se je vlagatelj opredelil, da NE uveljavlja DDV, pa se v to polje
vpiSe Vrednost brez DDV oz. Maksimalna priznan vrednost (v primeru enote mere

»ura«), odvisno od tega katera je manj3a.
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Delez podpore

=Polje “I _je roéni vnos, vlagatelj vnese % sofinanciranja projekta.

F o

*Polje """ - Se avtomatsko izracuna na podlagi vnesenih podatkov.

oSena

V tabeli stroski je pred vsakim stroSkom puscica. S klikom na njo se odprejo Se dodatna

polja za vnos.

Sifra in naziv strodka Upravicena aktivnost

1H16.4 Prvo 12 mesetje - Potni ... v

Zap. 5t. zahtevka

Zap. st. zahtevka

=Polje - vpiSe se zaporedna Stevilka zahtevka glede na strosek.

OPOZORILO!

V kolikor se izbere stroSek, ki ima napisano Prvo 12 mesecje, se v to polje vpide &t. 1, v

kolikor se izbere stroSek z zapisom Drugo 12 mesecje se v to polje vpiSe §t. 2, v kolikor

se izbere stroSek z zapisom Tretie 12 mesecje se v to polje vpise st. 3.

Pod tabelo so podatki, ki se avtomatsko izracunajo

. Skupaj vrednost z DDV . .
=Polje - avtomatski izracun.

. Skupaj vrednost brez DDV .. v
=Polje - avtomatski izraun.

. Skupaj upravicena vrednost .. v
=Polje - avtomatski izracun.
) Skupaj zaprosena vrednost . .

=Polje - avtomatski izraun.

Tabela Clani partnerstva stroska

= Mov
S klikom na gumb se v tabelo dodajo zapisi, odpre se pogovorno okno, za vnos

¢lana partnerstva, ki bo uveljavljal navedeni stroSek. Vnos v tabelo je obvezen.
Mozna je izbira samo ¢lanov, ki imajo v Podatkih o partnerjih oznaeno, da uveljavljajo
stroSke podpore.

V kolikor se podatki v tabeli ne izpolnijo se na vlogi prikaZejo napake.

prikazi () Za strogek 16.2 Drugo 12 mesetje - Stro3ki dela na projekiu ni vnesena tabela ¢lanov partnerstva.
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V tabeli Upravi€eni stroSki moramo biti postavljeni na vrstico stroSka za katerega zelimo

vnesti €lana, ki uveljavlja ta strosek.

+ MOV zonsi
& L4
|:> 1| > 16.3 Tretje 12 mesetje - Stros... v
2 |- |16.1 Prvo 12 mesetje - Stros... v
{ 3 |=|16.2 Drugo 12 mesefje - Stro.. v

»

Nato v tabeli &lani partnerstva kliknemo na gumb %"

Clani partnerstva strogka

- Nov zbrigi

Odpre se pogovorno okno v katerem so navedeni vsi Clani partnerstva, s klikom

na ¢lana izberemo tistega, ki bo uveljavljal navedeni stroSek.

&

1

2

Prekiii
Podatki o ¢lanu se zapiSejo v spodnjo tabelo.
Clani partnerstva stroska
+ Nov zbrisi
&
1
Polje - podatek se ro¢no vpiSe glede na zaproSeno vrednost celotnega

stroska. V kolikor en stroSek uveljavlja ve¢ ¢lanov partnerstva se mora vrednost pravilno

razdeliti. V polje ne sme biti vpisana vrednost 0 prav tako polje ne sme ostati prazno.
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Ce se v tabeli ¢lani partnerstva ne ujema zapro$ena vrednost glede na celotno

zaproSeno vrednost stroSka se prikaze opozorilo.

Preveritev podatkov

prikazi © Zapro3ena vrednost po Elanih za strodek 16.1 Prvo 12 mesedje - Strodki dela na projektu mora biti enak zaproSeni vrednosti strodka

Po odpravi napak je mozno nadaljevanje vnosa vioge.
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7 ZAVIHEK FINANCIRANJE

V zavihku Financiranje sta dve tabeli in eno polje, vna$ajo se podatki o strukturi virov

financiranja projekta ter dinamiki projekta.

Financiranje
Shran Prekliti () Osvedi Preveri

Struktura virov financiranja projekta
&

1 VI&INA PODPORE (zaprosena vrednost)
2/LASTNA UDELEZBA

3 Lastna sredstva

4 Vratilo vstopnega DDV

5 Posojilo

6/CELOTNA VREDNOST PROJEKTA

Dinamika ¢rpanja sredstev

Nov zbridi () Osvedi
& i

Ni ustreznin podatkov.

Tabela Struktura virov financiranja projekta

*Polje Visina podpore — podatek se avtomatsko prenese na podlagi vpisa v tabeli
Upravi€eni stroski.

=Polje Lastna udelezba - podatek se avtomatsko prenese na podlagi vpisa v tabeli
Upravi€eni stroski.

=Polje Lastha sredstva — vrednost v tem polju se avtomatsko izracuna.

*Polje Vracilo vstopnega DDV — podatek se avtomatsko prenese na podlagi vpisa
v tabeli Upravic€eni stroski.

*Polje Posojilo - vlagatelj vpiSe vrednost posojila, ki ga bo imel za dokoncanje
projekta. V primeru, ¢e nima nobenega posojila je potrebno v to polje vpisati 0.

=Polje Celotna vrednost projekta — vrednost v tem polju, se avtomatsko izracuna.

Tabela dinamika €rpanja sredstev

i N W
V tabeli se s klikom na gumb ° dodaja zapis. V kolikor se bo projekt izvajal
24 mesecev je mozen vnos 2 zahtevkov, v kolikor se bo izvajal 36 mesecev pa

treh zahtevkov.
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Dinamika Erpanja sredstev

- Nov Izbrisi () Osvezi

&

§t Zap. $t. Vrsta dinamike Datum Vrednost

1 | Zahtevek

Polje Zap. St. . vpiSe zaporedna Stevilka zahtevka 1, 2 ali 3 odvisno od trajanja
projekta.

*Polje “*™" - Polje je neaktivno za vnos.

Shrani L
b v/ avtomatsko izracuna v

=Polje ™""**'_ podatek se ob kliko na gum
kolikor je vnesena zaporedna Stevilka zahtevka. Vrednost, ki se avtomatsko
izraCuna, je odvisna tudi od vnesene zaporedne Stevilke zahtevka na vsakem

posamicnem strosku.

£ - . . - - - -
L) vrednost v tabeli dinamika crpanja sredstev ni enaka celotni zaproseni vrednosti.
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8 ZAVIHEK IZJAVE IN PRILOGE

Zavihek je namenjen vnosu in pregledu izjav in prilog.

Izjave
&

1 |Da smo seznanjeni s pogoji in obveznostmi iz 3. javnega razpisa za podukrep Podpora za horizontalno in vertikalne sodelovanje med udeleZenci v dobavni verigi za vzpostavitev in razvoj kratkih do

2 |Da s0 vsi podatki, ki smo jih navedli v viogi na javni razpis, resnicni. tofni, popolni ter da za svoje izjave prevzemamo vso kazensko in materiaino odgovornost

3 |Da dovoljujemo uporabo osebnih podatkov in podatkov, ki Stejejo za davéno tajnost, iz uradnih evidenc

Priloge
& - ~

Priloga 1 - Izjava Elana partnerstva, ki je upravicenec
1 do podpore, glede izpolnjevanja splosnih pogojev
4 P

Priloga 2 - Izjava o nepovezanosti €lanov partnerstva
2

4 4

Priloga 3 - Izjava Clana partnerstva, ki je
3|upravicenec do podpore, glede enotnega podjetia ~

in zdruZevanja pomeci de minimis, da s temne bo iz
{ Priloga 5 - Izjava o zagotavijanju prostega dostopa in
4/javne uporabe rezultatov projekia
F P
Priloga 6 - Izjava o Ze prejetih ali zaproSenih javnih
5|sredstvih
4 “
Priloga 7 - Izjava, da DDV ni povragljiv
6
F P
Priloga 8 - Izjava o €lanih zadruge, ki so vpisani v
7RKG

sTabela lIzjave

Vrstice v tabeli se napolnijo avtomatsko s predvidenimi zapisi.

|zjave

& v

1 |Dasmo seznanjen s pogoji in obvezn. ..
2 |Da so vsi podatki, ki smo jih navedliv ..

3 |Da dovoljujemo uporabo osebnih pod.

sPolje Izjava — se napolni avtomatsko
*Polje Se strinjam - s klikom na indikator se izjavo potrdi

. Privzeta vrednost indikatorja je

sTabela Priloge in Priponke sta medsebojno povezani

Dodaj priponko

Dodaj priponko

Dodaj priponko

Dodaj priponko

Dodaj priponko

Dodaj priponko

Dodaj priponko

Opomba

Opomba

Opomba

Opomba

Opomba

Opomba

Opomba

0zZ. zavrne z
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Priloge
& ~ v

Pritoge Jo abveana p Ni potr pomb

Priloga 1 - Izjava tiana partnersiva, ki je upravidenec
1|do podpore, glede izpoinjevanja splosnih pogojev Dodaj priponko Opomba
y

Priloga 2 - IZjava 0 nepovezanosti clanov partnerstva
2 Dadaj priponko Cpomba
Priloga 3 - Izjava &lana partnerstva, ki je -

3|upraviéenec do podpore, glede enoinega podjetia ~ Dadaj priponko Opomba
in zdruzevanja pomodi de minimis, da s fem ne bo | .

Friloga 5 - Izjava o zagotavijanju prostega dostopa in
4ljavne uporabe rezultalov projekta Ne D

w3aj priponko Opomba

Priloga 6 - Izjava o 2 prejetin all zaprosenin javnin
5 sredstvin Ne D

daj priponko Opomba
Priloga 7 - Izjava, da DDV i povradijiv

8 Ne Daodaj priponko Opomba
Priloga 8 - Izjava o &lanih Zagruge, ki 50 Vpisani v

7/RKG Ne Dodaj priponko Opomba
Priloga 9 - Izjava vodiinega partnerja o prodaji lastnin

8|prozvodov Dodaj priponko Opomba

Priloga 10 - Izjava vodilnega partnerja o loenem

9|rafunovodstvi 2 ransakcije v povezavi Z ookupom Ne Dadaj priponko Opomba
in prodajo proizvoday
Friloga 11 - Izjava vodiinega partneria o referencah z
10|vodenjem projekiov Ne Daodaj priponkn Opomba

sPolje Priloga — podatek se napolni avtomatsko glede na predvidene priloge po
javnem razpisu.

"Polje Je obvezna po 52. ¢lenu - podatek je oznaCen in ga ni mozno
spreminjati.

) Priloga ni potrebna ] ]
=*Polje - je oznaceno z . Pri vsakem dokazilu se potrebno

" .| Ne .
opredeliti z ali . Polje je obvezno za vnos.

Preveri
V kolikor podatek ni pravilno izpolnjen se ob kliku na gumb prikazejo

napake.

@ pri naslednjin prilogah ni priloZene pripanke: Priloga 15 - Merila za ocenjevanje viog:Priloga 6 - Izjava o Ze prejetin ali zaprogenin javnin sredstvin:Priloga 7 - Izjava, da DDV ni
povracljiv;Priloga 8 - Izjava o ¢lanih zadruge, ki so vpisani v RKG;Priloga 9 - Izjava vedilnega partnerja o prodaji lastnih proizvodov;Priloga 10 - Izjava vodilnega parinerja o locenem
raCunovodstvu za transakcije v povezavi z odkupem in prodajo proizvedov ;Priloga 11 - Izjava vodilnega partnerja o referencah z vodenjem projektov;Priloga 12 - Izjava vodilnega partnerja
1| o referencah s sodelovanjem v projektin;Priloga 5 - Izjava o zagotavljanju prostega dostopa in javne uporabe rezultatov projekta;Priloga 13 -Pogodba o medsebojnem sodelovanju; Priloga
14 - Projekt; Druge priloge;Potrdilo davénega organa, da DDV za ¢lana partnerstva, ki je upravicenec do podpore, ni povracljiv v skladu s predpisi, ki urejajo DDV;Peirdilo davénega organa
da nima vet kot 50 eurov zapadlih neporavnanih davénih obveznosti do drzave;Priloga 3 - Izjava €lana partnerstva, ki je upraviéenec do podpore. glede enotnega podjetja in zdruzevanja
pomodi de minimis. da s tem ne bo preseZena zgornja meja pomoci de minimis ter intenzivnosti pemoéi pe drugih predpisih;Priloga 1 - Izjava ¢lana partnerstva, ki je upravicenec do
j| podpore. glede izpolnjevanja splosnin pogojev:Priloga 2 - Izjava o nepovezanost Elanov partnerstva

«Gumb  “P"P3 _ e namenjen dodajanju opomb v kolikor je v polju

Priloga ni potrebna o )
indikator oznacen z . S klikom na gumb se odpre nova

okno za vpis.
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Ce opomba ni vnesena se prozi napaka.

@ pri naslednjin prilogah ste aznadili, da niso potrebne, zato morate izpalniti polje Opomba- Priloga 4 Obratni hipetetizni scenari ‘Priloga & - Seznam opravljenin svetovanj Priloga 9 -

Dodaj priponko _ ) o _
sGumb - je namenjen dodajanju priponke. S klikom na gumb se

odpre nova vrstica v spodnji tabeli Priponke.

Priponke
& v v
&t Je prilozena Je priloZzena Dokument
fizicno? elektronsko?
| Ne Ne PriloZi | Odpri priponko | 1zbrisi

Je prilozena
fizicno? Ne

sIndikator - je prvotno nastavljen na vrednost v tabeli je

PriloZi

aktiven gumb , S klikom se odpre novo okno za prilaganje priloge.

Pot do datoteke
Izberite datoteko | Nobena datoteka niizbrana

Potrdi  Preklici

S klikom na gumb | Izberite datoteko | se izbere datoteka, ki jo Zelimo prilagati.

Zapis se doda v tabelo.

Priponke
& v v
5t Je prilozena Je prilozena Dokument
fizicno? elektronsko?
| Ne Delovna sila izobrazba.docx PriloZi | Odpri priponko | |zbrisi

sGumb °9PrPiPenie e namenjen odpiranju oz. pregledovanju priponke.

*Gumb "™ - je namenjen brisanju podatka v tabeli

Je prilozena
t Ne

Indikator =<<<r=* je prvotno nastavljen na vrednos , ko se priponka prilozi se

indikator spremeni v

OPOZORILO!
Projekt se mora v skladu s 52. ¢lenom Uredbe obvezno priloziti SAMO v elektronski
obliki.
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sIndikator - ozna€imo na vrednost , se v tabli odklene polje

kamor lahko vpiSemo vsebino fizicno prilozenega dokumenta.

Gumba o2l jn Odpripriponko gtg neaktivna za vnos.
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9 ZAKLJUCEVANJE IN ODDAJA VLOGE

ZakljuCevanje vloge se izvaja na zavihku osnovni podatki

_ 1 Zakljuéi ... . o " -
S klikom na gumb ~ e se sprozijo ugotovljena opozorila in krsitve, izpiSe se

podatek o krSitvi.

Seznam obrazcev z napakami:
 Opis naloZbe -NaloZba
'(53' Eden izmed indikatorjev mora biti nastavljen.
(© Eden izmed indikatorjev mora biti nastavijen.
7 |zjave in priloge
'C;J' Neveljaven odgovor v polju "Se strinjam".
® Neveljaven odgovor v polju "Se strinjam".

Seznam obrazcev s proZenimi poslovnimi pravili:
% Upravicenec - Osnovni podatki
-

p

Prav tako se »semaforéek« pred zavihkom oz. podzavihkom kjer je ugotovljena napaka

ali krSitev obarva rdece.

Upravitenec
Osnovni podatki
Podatki o regiji in obini upravicenc
Podatki o podjetju
Podatki o partnerjin
Opis naloZbe
Podatki o projekiu
Prednosina podrocja
StroSki naloZbe
Upraviceni stro3ki
Financiranje
Zjave in priloge

Pooblastilo

Dokler krSitve niso odpravljene vlioge ni mozno zakljuciti.
V kolikor pa so vsi v zavihku pravilno izpolnjeni se vloga lahko zakljuci. Status vloge se

spremeni v Zakljucena.

Pred oddajo vloge ima vlagatelj moznost pregledati prijavni obrazec, kar stori s klikom na

p Predogled

gum . IzpiSe se Enotni prijavni obrazec.
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Prenesi pdf [= Preklici

Enotni prijavni obrazec

Osnovni podatki

V kolikor je prijavni obrazec pravilno izpolnjen se klikne na gumb =999y novem oknu

se odpre forma za podpis in oddajo dokumenta.

Podpisana vloga in Etiketa za kuverto se lahko preneseta in natisneta iz zavihka Pooblastilo = Preklici

koot 2

Enotni prijavni obrazec

Osnovni podatki

PRIIMEK IME_0270448

O Podpisi

S klikom na gumb *~ , se odpre komponenta za elektronski podpis.

Ko je vloga elektronsko podpisana dobi status ODDANA.

V kolikor bodo tezave pri podpisovanju dokumentov z namestitvijo komponent za

elektronski podpis, so navodila objavljena na spletni strani

https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/
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10 TISK VLOGE IN ETIKETE

Po oddaji vioge je mozen dostop do vioge v zavihku pooblastilo.

10.1 Tisk vloge

I} Etiketa za kuverto

V tem zavihku je gumb za tiskanje etikete in dve tabeli Pooblasceni

uporabnik na vlogi ter Pregled statusov vloge.
. Tabela Pooblasceni uporabnik

Podatki v tej tabeli se avtomati¢no napolnijo.

Pooblasteni uporabniki na vlogi

Mov

. Tabela Pregled statusov vioge.

Podatki se avtomati€no napolnijo in omogocajo pregled oz. izpis vloge v dolo€enih

statusih.

V kolikor je vloga Ze oddana jo na tem zavihku lahko pregledujemo.

Pregled statusov vloge

& i
1|WNOS Odpri
2|ZAKLJUCENA Odpri

3| ODDANA Odpri
V tabli je naveden status vloge, datum in ura spremembe na vlogi ter uporabnik, ki je

Odpri
posegal na vlogo. V kolikor je vloga v statusu oddana je gumb P aktiven, s klikom
na gumb se odpre prijavni obrazec. Ta obrazec se natisne ter skupaj s prilogami poslje

na ARSKTRP.
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Stevilka dokumenta: Datum dokumenta: -

Enotni prijavni obrazec

|Osnovni podatki

10.2 Etikete za naslavljanje

V zgornjem delu zavihka se nahaja gumb za tiskanje etikete, ki se mora obvezno nalepiti

na kuverto.
Pooblastilo
./ Shrani ) Prekligi ) Osvedi 1} Etiketa za kuverto
. A} Etiketa za kuverto o i ) )
S klikom na gumb se izpiSe etiketa, ki vsebuje vse podatke, obvezno

mora imeti értno kodo v zgornjem desnem Kkotu.

ETIKETA ZA NASLAVLJANJE VLOGE

Izpoinit, izrezati in nalepiti na kuverto 0z. ovitek!

Posiljatelj: Prispetje vioge (izpolni prejemnik):
Naziv:  PRIIMEK IME_0289884 ‘

33118-000001-2017

Naslov:
L 8
ST_ PISA:
Podpora za pilotne , fojekte tei 1Zvoj nov.uyuizvodov, | rak Pre; maik:
procesov in tehnologij
Agencija Republike Sk je za j trge in razvoj
Oznaka razpisa: M16.4/ podezelia

Dunajska 160

1000 Ljubljana

|d dokumenta:

28.02.2018 13.03:56

NE ODPIRAJ - VLOGA NA JAVNI RAZPIS!
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