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1 Uvod

1.1 Namen uporabniških navodil
 Uporabniška navodila so namenjena kot pomoč pri elektronskem vnosu in oddaji poročil (v nadaljevanju: poročila) v računalniški sistem Agencije RS za kmetijske trge in razvoj podeželja. 
1.2 Navodila za izpolnjevanje Pooblastila
S svojim digitalnim potrdilom imate pravico vnašati poročila v aplikacijo izključno zase. Iz različnih razlogov pa to vedno ni mogoče. V tem primeru bo namesto vas poročilo vnašal nekdo drug (pooblaščenec). Pooblaščenca morate s pooblastilom pooblastiti in o tem obvestiti Agencijo. Pooblastitev uredite z obrazcem pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije Poročilni sistem, ki ga najdete na spletni povezavi: https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/. 
Pri izbiri pooblastila je pomembno, da pooblastilo podelite za pravi dostop in sicer – Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije Poročilni sistem.
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E-kmetija

OPOZORILO: za vstop potrebujete kvalificirano digitalno potrdilo, ki jih v Sloveniji izdajajo &tirje ponudniki
zaupanja: SI-TRUST (SIGEN-CA, SIGOV-CA), Posta®CA, AC NLB in Halcom CA.

Za nemoteno delovanje si namestite tudi korenska potrdila 2
V okviru E-kmetijstva lahko uredite ynos zbirnih viog.

V okviru E-kmetije pa lahko preverite:

-PRP Vnos vog,

-PRP Vinos porotil,

e-PRP Vnos zahtevkov,

zunanja trgovina,
trzni ukrepi (SKT),

porotilni sistem;

Pooblastila za dostop in uporabo spletnih aplikacij

[ Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije Trzni ukrepi_ZLED (doc, 33 KB)

[ Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za e-PRP Vnos zahtevkov/porocil (doc, 35 KB)

[ Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za Uvozna/lzvozna dovoljenia (doc, 27 KB)

[ Pooblastilo za doste

[ VLOGA ZA REGISTRACI)O POOBLASCENCA IN POOBLASTILO ZA ELEKTRONSKQ VLOZITEV ZBIRNE VLOGE 2023 verzija
2 (pdf, 92KB)

[ VLOGA 7A REGISTRACIJO POOBLASCENCA IN POOBLASTILO ZA ELEKTRONSKO VLOZITEV ZBIRNE VLOGE 2023 verzija
2 (doc 56 KB)
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MINISTRSTVO ZA KMETISTVO, GOZDARSTVO IN PREHRANO
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1000 Ljubljana

Prikazi na zemljevidu

. 015807792
B aktrp@gousi
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Za nemoteno delovanje si namestite tudi korenska potrdila 2
V okviru E-kmetijstva lahko uredite ynos zbirnih viog.

V okviru E-kmetije pa lahko preverite:

« e-PRPVnos viog,

-PRP Vinos porotil,

e-PRP Vnos zahtevkov,

zunanja trgovina,
trzni ukrepi (SKT),

porotilni sistem;

Pooblastila za dostop in uporabo spletnih aplikacij

[ Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije Trzni ukrepi_ZLED (doc, 33 KB)

[ Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za e-PRP Vnos zahtevkov/porocil (doc, 35 KB)
[ Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za Uvozna/lzvozna dovaljenja (doc, 27 KB)

[ VLOGA ZA REGISTRACI)O POOBLASCENCA IN POOBLASTILO ZA ELEKTRONSKQ VLOZITEV ZBIRNE VLOGE 2023 verzija
2 (pdf, 92KB)

[ VLOGA ZA REGISTRACI)O POOBLASCENCA IN POOBLASTILO ZA ELEKTRONSKQ VLOZITEV ZBIRNE VLOGE 2023 verzija
2 (doc, 56 KB)

[ Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije Porotilni sistem (docx, 17 KB)

A ks
MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO, GOZDARSTVO IN PREHRANO
Dunajska cesta 160
1000 Ljubljana
Prikazi na zemljevidu

. 015807792
S aktrp@gousi




Svoje podatke vnesete v del obrazca »Pooblastitelj«. V del »Pooblaščenec« vnesete davčno številko, naziv in elektronsko pošto pooblaščenca. 

Obrazec na koncu oba podpišeta in ga skeniranega pošljete na elektronski naslov: 

skt-podpora.aktrp@gov.si 

Dokler na agenciji vašega Pooblastila ne obdelamo, vaš pooblaščenec ne bo mogel vnašati podatkov za vaše vloge, zato vas prosimo, da pooblastilo uredite pravočasno. O obdelavi pooblastila boste obveščeni po elektronski pošti, ki ste jo navedli na pooblastilu. V primeru spremembe pooblaščenca mora pooblastitelj agenciji posredovati preklic veljavnega pooblastila.
2 Vnos POROČILA v SPLETNO aplikacijo 
Vstop v spletno aplikacijo je mogoč preko povezave https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/ ali pa dostop poiščite preko iskalnika, kamor vnesete iskano besedo »e-kmetija« in izberete rezultat »Spletna aplikacija E-kmetija«.
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Na naloženi spletni strani izberemo gumb »E-kmetija«. 
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Spletna stran bo od vas zahtevala izbiro digitalnega potrdila.
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Po izboru digitalnega potrdila in vpisu gesla, se odpre nova stran, kjer kliknemo »VSTOP!«.

[image: image6.png]R rommens ssruscig SR
ZA KMETUISKE TRGE

a———— i\ tazvo) roDEZELIA |

Predstavitev ePoslovanja ARSKTRP
Vhodna stran
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Tehnicna pomo&

Pogosta vprasanja

Registra:

Za vstop v ePoslovanje ARSKTRP morate biti registrirani z digitalnim potrdilom.

Ta spletna stran uporablja piskotke. Z obiskom in uporabo splatnega mesta soglasate s piSkotki -





in izberemo 'Poročilni sistem '.
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2.1 Vnos poročila (primer vnosa poročila o cenah za goveje meso)  
Ob vstopu v aplikacijo se avtomatično prikaže forma s prikazom vseh poročil, za katera  ste pooblaščeni.

Če vam nobeno poročilo ne bo na voljo, morate poslati sporočilo na naslov: tis.aktrp@gov.si, v katerem napišite, katero poročilo morate vnesti v Poročilni sistem ter osnovne identifikacijske podatke poročevalca: Naziv, DŠ, Naslov, kontakt (e-naslov ali telefonska številka) .

V meniju »Poročila za vnos« za tržni red »Goveje meso - tedensko poročilo« ali za tržni red »Goveje meso - mesečno poročilo« pritisnete gumb »VNESI«. 
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Odpre se vnosna maska »Poročilo«, kjer se v polja vnese ustrezne podatke. V primeru, da za posamezno kategorijo ni podatkov, se polje pusti prazno. Vnose se lahko vmes shranjuje z gumbom »Shrani«.
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2.1.1 Obdobje poročanja (tedensko in mesečno poročanje)

V primeru tedenskega poročanja se poroča vsak teden do torka do 12. ure ceno, maso in število govejih klavnih trupov za obdobje od predhodnega ponedeljka do vključno nedelje, in sicer za trupe govedi, starih osem mesecev ali več, in trupe govedi, starih manj kot osem mesecev.
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V primeru mesečnega poročanja se poroča najkasneje do 10. v mesecu za pretekli mesec v celoti za vse dni v mesecu ceno, maso in število govejih klavnih trupov, in sicer za trupe govedi, starih osem mesecev ali več, in trupe govedi, starih manj kot osem mesecev.
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2.2 Oddaja in izpis poročila
Ko so vneseni vsi podatki pritisnete gumb "ODDAJ". Pri vnosu bodite pozorni na pravilno količino. 

Podatek o številu trupov in masi se vnaša brez decimalnih mest!
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Odpre se okno, kjer potrdite oddajo (vprašanje: Ali ste prepričani, da so vneseni podatki popolni in želite oddati poročilo?). Če izberete OK, se status poročila spremeni v »ODDANO«. Če izberete Prekliči, se  ne izvede nobena aktivnost in morate kasneje oddati poročilo. 
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Ko ima poročilo status »ODDANO« podatke ni možno več spreminjati. V primeru napačnega poročanja čimprej obvestite Agencijo o napaki na e-naslov: tis.aktrp@gov.si. 

Poročilo lahko tudi natisnite s klikom na gumb »NATISNI«. 
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2.3 Pogosta vprašanja
2.3.1 V aplikacijo ni mogoče vstopiti?
Vzrokov za to je lahko več:
· nimate dostopa do interneta – preverite, če na vašem računalniku deluje internetna povezava.

· nimate pravilno nastavljenih dovoljenj v vašem brskalniku – preverite dovoljenja v brskalniku.

· delovanje aplikacije je ustavljeno zaradi napake na računalniškem sistemu Agencije – preložite uporabo aplikacije, da na Agenciji odpravimo težavo.
2.3.2 Kdaj se vnos poročila ne izvede:
Vnos poročila se ne izvede, kadar poizkuša uporabnik vnesti poročilo, za katero ni pooblaščen (v skladu z uporabniškimi pravicami). 
2.3.3 Kontakti in pomoč uporabnikom:

Informacijska pisarna Agencije RS za kmetijske trge in razvoj podeželja

Telefonska številka:

01 580 77 92
Elektronski predal:

skt-podpora.aktrp@gov.si
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