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1 UvOD

1.1 Namen uporabniskih navodil

Uporabniska navodila so namenjena uporabnikom aplikacije 2327 1ZPLACILA kot pomo¢ pri
pridobitvi in uporabi digitalnega potrdila/certifikata ter pri elektronskem vnosu in oddaji zahtevka
za ukrep Promocija vina v tretjih drzavah v racunalniski sistem Agencije RS za kmetijske trge in
razvoj podezelja (v nadaljevanju: agencija).

1.2 Navodila za izpolnjevanje pooblastila
V primeru, da zahtevek vnaSate kot svetovalec, potrebujete pooblastilo. Pooblastilo se 2x natisne

in podpiSe s strani pooblastitelja in pooblas¢enca. Pooblastilo oba pri sebi hranita 5 let od
prejema sredstev. Obrazec Pooblastilo za e-vnos PRPI2327 Svetovalcil se nahaja na povezavi:

V kolikor zahtevka ne vnaSate zase in niste svetovalec, morate za vnos in oddajo vloge pooblastiti
nekoga drugega ter o tem obvestiti agencijo. To naredite z obrazcem Pooblastilo za e-vnos
PRPI2327 za dostop in uporabo spletne aplikacije E-kmetijstvo (Spletna aplikacija za oddajo
zahtevkov za izplaCilo sredstev iz StrateSkega nacrta 2023-2027) na spletni povezavi:

Svoje podatke vnesete v del obrazca »Pooblastitelj«. V del »Pooblascenec« vnesete davcno
Stevilko, naziv in elektronsko posto pooblascenca.

Obrazec na koncu podpiSeta oba in ga poSljete na agencijo preko elektronske poSte na naslov:
pri Cemer morate poslati skenirano pooblastilo z vaSim podpisom in
podpisom pooblascenca.

Dokler na Agenciji vaSega pooblastila ne obdelamo, vas pooblas¢enec ne bo mogel vnasati
podatkov za vaSe vloge, zato vas prosimo, da pooblastilo uredite pravo¢asno. O obdelavi
pooblastila boste obvesceni po elektronski posti, ki ste jo navedli na pooblastilu. V primeru
spremembe pooblascenca mora pooblastitelj agenciji posredovati preklic veljavnega poaoblastila.

2 TEHNICNE OSNOVE IN NAVODILA ZA PRIDOBITEV DIGITALNEGA
POTRDILA

Za uspesSen elektronski vnos in oddajo vloge morate imeti namesfeno najnovejSo verzijo
spletnega brskalnika Microsoft Edge, Google Chrome ali Mozilla Firefox. Za uporabo aplikacije je
primeren vsak racunalnik, v katerem lahko uporabljate zgoraj navedene spletne brskalnike.

Za dostop do spletnih aplikacij si predhodno priskrbite eno od digitalnih potrdil: SIGOV-CA,
SIGEN-CA, HALCOM-CA, AC NLB, POSTACA v kolikor se boste v SI-PASS prijavili s kvalificiranim
potrdilom.

Za prijavo uporabnika se uporablja SI-PASS (storitev za spletno prijavo in podpis), ki deluje v
okviru Drzavnega centra za storitve zaupanja in se uporablja tudi za mnoge druge elektronske
storitve javne uprave.



https://www.gov.si/assets/organi-v-sestavi/ARSKTRP/SKT/smrt-invalidnost-ali-nezmoznost-za-delo/POOBLASTILO-ZA-E-VNOS-PRPV2327-SVETOVALCI.docx
https://www.gov.si/zbirke/storitve/pridobitev-podpore-za-promocijo-vina-v-tretjih-drzavah
https://www.gov.si/zbirke/storitve/pridobitev-podpore-za-promocijo-vina-v-tretjih-drzavah
mailto:vin-ukrepi.aktrp@gov.si
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/

Uporabnik lahko za prijavo v SI-PASS uporabi razli¢na sredstva:

- Kvalificirano potrdilo (t.i. 'certifikat’)

— Nova osebna izkaznica (biometri¢na osebna izkaznica, izdana od 28.3.2022 dalje)
— smsPASS (mobilna identiteta smsPASS)

- Ostali ponudniki (Halcom One, Domov (rekono.si))

Ce uporabnik e nima racuna SI-PASS, mora predhodno ali ob prvem vstopu opraviti registracijo,
kjer vnese tudi veljaven e-poStni naslov.

Elektronsko podpisovanje dokumentov (vlog, dopolnitev, zahtevkov) se izvaja v okviru sistema Sl-
PASS. Uporabnik je v postopku podpisovanja preusmerjen iz aplikacije v sistem SI-PASS, v
katerem izvede podpis in nato preusmerjen nazaj v aplikacijo.

Uporabnik si mora za izvedbo podpisa znotraj sistema SI-PASS ustvariti digitalno potrdilo SI-
PASS, ki je namenjeno izkljucno elektronskemu podpisovanju dokumentov in je varno shranjeno
v sistemu SIPASS, dosegljivo pa je le ob prijavi uporabnika ter vsakokratnemu dodatnemu vnosu
varnostnega gesla. Uporabnik si lahko digitalno potrdilo SI-PASS ustvari ob prvem podpisovanju
ali pa ze vnaprej.

3 SPREMEMBA PROGRAMA
Pred samo oddajo Vloge za povrnitev upravicenih stroSkov pravocasno javite vse spremembe
programov, ki se nanasajo na zahtevek na elektronski naslov vin-ukrepi.akirp@egov.si .

4 VSTOP V SPLETNO APLIKACIJO E-KMETIJSTVO

Vstop v spletno aplikacijo je mogoc preko spletne strani agencije:

ekmetijstvo

Prijava

EKMETSTVO

ENOTNA VSTOPNA TOCKA

i

LO
AN
o
AN
<C
|
(]
<T
—
o
N
N~
AN
m
AN
©
=
o
)
=
o
<

Izberemo »Prijavax in moznost SI-PASS:

/



https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/mobilna-identiteta/
https://one.halcom.si/
https://www.rekono.si/sl/domov/
mailto:vin-ukrepi.aktrp@gov.si
https://ekmetijstvo.gov.si/ui/evt/vstopnaStran
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—_—
ARSKTRP

Agencija RS za kmetijske trge in razvoj podeielja

Prijava

Upaorabnizko ime ali elektronski nasloy

Pozabljeno geslo?

Prijava preko centralnega avtentikacijskega sistema

SI-PASS
e——

Izberete Zelen nacin prijave:

Z SI-PASS
@

Storitev za spletno prijaveo in e-podpis
Authantication and e-Signature Service

Prosimo, izberite Zeleni nacin prijave

Osebna izkaznica s €italnikom kartic
Osebna izkaznica z mobilno aplikacijo
smsPASS

Kvalificirano potrdilo

Halcom One

Rekono

Prijava drZavljana EU

Ni€ od navedenega

Odpre se zacetna stran aplikacije kjer v zavihku SN 2023-2027 izberemo Vnos zahtevkov:




EKMETISTVO

ENOTNA VSTOPNA TOCKA

* | &

Monitorin, g Pregledi SN 2023-2027

EKMETISTVO

ENOTNA VSTOPNA TOCKA

Odpre se nam zacetna stran, kjer izberemo zavihek »Vnos zahtevkov«:
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e

& Nadzoma plotta Dobrodosli v aplikaciji PRPI!

B vnos sahteviov

¥ Sprememba obveznosti

Q uonic

o %

*Zaradi varstva osebnih podatkov so nekatera vnosna polja zakrita. Prosimo za razumevanje. ™

4 VNOS ZAHTEVKA
Ko vstopimo v aplikacijo PRPI v spustnem seznamu pois¢emo »Intervencijo SI08« in »Razpis
SI08_2025«:

PRPI
A aczomapietts . VNOS ZAHTEVKOV
B vnos zanteviov )
0103 v E
O Sprememba obveznost .
o e Q <]
SI02.04
enciia Razpis Spls Etevilka Vioga I Davena Stevilka Upravitenec Stevilka odiacbe Datum odlotbe 4 Odobrena vrednost po odlotbi
sz
a a a a a a a a

PRPI

ﬁ Nadzorna ploica

E}‘ Vnos zahtevkov

Stevilka odlotbe o pravici do sredstev

Z izbiro intervencije in razpisa se odpre seznam vnesenih vlog, lahko pa svojo vlogo poiScete z
vnosom Stevilke odlocbe o pravici do sredstev in datumom izdane odlocbe:
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Stevilka odloche o pravici do sredstev Datum odlo¢be o pravici do sredstev & DODA]J

Ce v seznamu ne najdete svoje vloge se prepricajte, da ima pri Stevilu vrstic oznaceno VSE, da se
izpiSejo vse vloge.

ZAR ZAR_02_2024 test 33000-2/2025 6998 60863083 PRIIMEK IME_0743508 33000-4/2025/2 2502205 178450

5
7
R ZAR 022024 test 33000-3/2025 6999 7728 BRIMEK ME_677722 33000:3/20553 28022005 6950
10
15
Tizbrana wstica. Vrstic na stran: 1506 £ D
0
5
50
Dinamika érpanja sredstev za viogo 33000-4/2025 W Vse (]

Ko najdete svojo vlogo se vam s klikom nanjo pojavi spodnja tabela »Dinamika ¢rpanja sredstev
33041-xx/xxxx«, kjer s klikom na »oko« odprete zahtevek.

<>
S G D =

v oy VNOS ZAHTEVKOV
[ Tpne— o -~
P Odobrenevioge Q) B
nacye imereenciia Razpis Spis Stevilka Wiogait Devina it Uprmnéenec Suevtia odintbe Datum sdisébe 4 Detnbrena ureanost ps ndinési
a a a a a a

= @ s — ws wwa e - e e
mesons e e v v czme s
0 so s s o = = v vz 2 s
0 3 s 04 = P v v, s a o
Dinamika erpania sredstey 2a vlogo 30412205 Q B
naie o t Dzmes Vesta dinamike oaumos Danmse Sttt rtenta Oatum i e oddaie Wednast peten sedstey
- a a a a a a a a a a
. o asmm
A @
(0] L]

S klikom na gumb »VNESI ZAHTEVEK« se vam odpre forma za vnos zahtevka.

Razpis: SI08_2025 PRPV vioga ID: 13449 Status Upravicenec

Osnovni podatki

[ —
2 Poslovni partner VNESI ZAHTEVEK

OSNOVNI PODATKI

~ Osnovni podatki o vlogi

Intervencija Razpis Spis Etevilka

Viega ID Davéna Stevilka Upravitenec

13449 652984322

Stevilka odlogbe Datum odloébe Odobrena vrednost po odloébi
[ [ ] [}
~ Osnovni podatki o zahtevku

Zap. §t. zahtevka 1D zahtevka Vrsta dinamike

1 Zahtevek

Datum od Datum do Odobrena vrednost na zahtevku po odloébi

3110.2025




4 )

4.1 Zavihek Osnovni podatki
Preglejte podatke v zavihku Osnovni podatki:

- 4
Razpis: SI08_2025  St. spi: PRPV vioga ID: 13449 Zap.5t:2 Status: VNOS Upravitenec: ® Sporotila @ Pomot

0Osnovni podatki

‘,. Poslovni partner PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV 1ZPIS OBRAZCA ZAHTEVKA ELEKTRONSKO PODPIS! IN ODDA] ZAHTEVEK |ZBRISI ZAHTEVEK
BB  Podatki po partnerju OSNOVNI PODATKI
B2 Racuni
~ Osnovni podatki o viogi
& Zneskizahtevka
i$2  Rekapitulacija strogkov Intervencija Razpis Spis &tevilka
Si08 5108_2025
@  Prige
Vloga ID Javéna tevilka Upravitenec
B Dokumenti 13448
Stevilka odloZbe Datum odlotbe Odobrena vrednost po odlo¢bi
25.04.2025
~ Osnovni podatki o zahtevku
Zap. &t. zahtevka ID zahtevka Vrsta dinamike
2 27951 Zahtevek
Datum od Datum do Odobrena vrednost na zahtevku po odloébi
30.05.2026 6.424,00

4.2 Zavihek Poslovni partner

Preglejte podatke v zavihku Poslovni partner. V kolikor Zelite spremeniti izpisane podatke, to
lahko storite s klikom na ikono »Uredi« (svin¢nik). Vpisano spremembo potrdite s klikom na ikono
»Shrani« (kljukica). Na ta na¢in postopate povsod, kjer Zelite spremeniti oz. vpisati spremembo v
posamezno polje.

5
Razpis: SI08_2025 St spisa: 33041-10/2025 PRPV vloga ID: 7374 Zap §t-2 Status: VNOS Upravienec- P @ Sporatila @ Pomot

PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV 1ZP1S OBRAZCA ZAHTEVKA ELEKTRONSKO PODPIS! IN ODDA| ZAHTEVEK IZBRISI ZAHTEVEK

POSLOVNI PARTNER

”~ Poslovni partner

.- r---0VNnega partnerja Enotni ID Davéna 3tevilka

033anR7 LEELLULLY] 46432434

Upravicenec waziv parmnetja Naslov

PR™**K IME_0339087 PPIIMEX IME_0339087 _

Poita EMSO Maticna tevilka

5212 Dobrovo v Brdih m [}

IBAN Tip partnerja Spol

5156 02241025 6215 893 Zenski

Sifra driave 0Odgovorna oseba KMG-MID
[

Naziv nosilca KMG-MID-a Facebook Instagram

PRIIMEK IME_339087 _

Youtube Drugo druzbeno omrezje

Pravilnost sklopa preverite z gumbom »Preveri pravilnost vnosa podatkov« Kakrsnekoli napake,
ki preprecujejo oddajo zahtevka se pokazejo pod sporocili:
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Razpis: SI08_2025 St spisa: 33041-10/2025 PRPV vioga ID: 7374 Zap %2 Status: VNOS Upravicenec:PI TE5T

-
POSLOVNI PARTNER SPOROCILA ZAVIHKA

5
139087 @ Sporotila @ Pomot

”~ Poslovni partner v . .
Sporocilo za zahtevek st. 14351 Q
IN naclavnega partnerja Enotni ID Davéna 3tevilka h
wazavor 033908702
e - Naslov Akcije Sporocilo Tip
rriren ime_usa3087 FRIIMEK IME_U339087
o T Mati¢na tevilka I Q
IBAN Tip partnerja Spol i
PP i P ® Na partnerju z 1D 0330087 morabiti o
ifra drZave ~ oeseba KMG-MID
5| ° Polje Upravicena vrednost na NAPAKA
trozku z 1D 205410 1
Naziv nosilca KMG-MID-a Facebook Instagram stz nizpetniene
Youtube Drugo druzbeno omrezje (o4 strogku z 1D 205410 ni izpolnjena NAPAKA
® Nasstrosku 7 1D 405410 i dodanegs. o070y o
ratuna
® Nastrogkuz D 405410 ni dodanega o0 o

ratuna

4.3 Zavihek Podatki po partnerju

V polje Zavezanec DDV je potrebno s klikom na gumb »Uredi« vpisati davcni status zavezanca.
Spremembo statusa potrdite s klikom na ikono »Shrani« (kljukica).

- 4
Razpis: SIOB 2025 &t spis PRPVvioga ID: 13440  Zap &:2  Status:VNOS  Upraviéenec: @ Sporotila @ Pomat
t=  Osnovni podatki
:. Poslovni partner PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV 1ZPIS OBRAZCA ZAHTEVKA ELEKTRONSKO PODPISI IN ODDAJ ZAHTEVEK IZBRISI ZAHTEVEK
B8  Podatki po partnerju
B Ratuni Poslovni partner Q ﬁ
& Zneski zahtevka . . ) i . o
= Akcije 1D poslovnega partnerja Naziv partnerja Davcna Stevilka KMG-MID vrednost DoV Odbitni delez
2$7  Rekapitulacia stroskov
Q Q Q Q Q Qa Q
@  Priloee
B Dokumenti
Ll 3
Vrsticnastran: 10 ¥ 1led1
& 4
Razpis: SI0B_2025 St. spisa PRPV vioga 1D: 13449 Zap. §t:2 Status: VNOS Upravidenec @ Sporotila @ Pomot
= Osnovni podatki

& Poslovni partner PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV 12P1S OBRAZCA ZAHTEVKA ELEKTRONSKO PODPISI IN ODDA) ZAHTEVEK 1ZBRISI ZAHTEVEK
B8  Podatkipo partnerju
BB  Ratuni Poslovni partner Q [ x]
=°  Zneski zahtevka .
Akcije 1D poslovnega partnerja Naziv partnerja Davcna Stevilka KMG-MID ZaproSena vrednost 0db
757 Rekapitulacija stroskov
Q Q Q Q Qa Q Q
@ Priloge
x 0222662 KRISTANCIC ALES 62984322 100954903 @
B Dokumenti

Sem zavezanec za DDV
1
Sem nominiranec za dohodnino

Nisem zavezanec za DDV
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4.4 Zavihek Racuni

Preko zavihka Racuni se vam odpre forma za vnos racunov za katere zelite povrnitev stroskov.
Racun vnesete s klikom na »Dodaj racun«:

/
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Pregled zahtevka

Razpis: $I08_2025 8t spisa: 33041-16/2025 PRPV vioga ID: 7455 Zap.31:2 Status: UNOS Upravicenec: P TET 20001

Osnouni podatki

& Poslowni parter PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV 12P1S DBRAZCA ZAHTEVKA ELEKTRONSKO PODPISI IN ODDA] ZAHTEVEK IZBRISI ZAHTEVEK
B3 Podatki po partnerju
DODA] RACUN l
Ratuni
= Zneskizantevka Ratuni  Q B
*& Rekapitulacija stroskov _ B N
Laad Akcije  Zapit. Tip vrstice Sifra drave Davina &tevilka izdajatelja ratuna Izdajatelj ratuna 5t. ratuna Datum rauna Znesek ratuna z DDV Znesek rai
Izjave
L4 a o a a a a a a a
@  Prioze
viota
B  rontie
B3 tzpolnjevanie ciljev A 1% doseiin podation

Izpolnjevanie obveznosti

B ookumemi

9P  Druzba v skupini

& Merila

Odpre se vam polje za vnos podatkov iz racuna:

Razpis: SI08_2025 s s PRPV vloga ID: 7455 Zap. 5t-2 Status: VUNOS

PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV 1ZPIS OBRAZCA ZAHTEVKA ELEKTRONSKO PODPIS! IN ODDA] ZAHTEVEK IZBRISI ZAHTEVEK

Racuni Q [x]
Akcije Zapit. Tip vrstice Sifra drzave Davéna Stevilka izdajatelja ratuna Izdajatelj rauna &t. ratuna Datum rauna Zn
Q Q Q Q Q Q Q Q
D v X v - a "
viota
“ »
Wstcrastan: 15 ¥ 10040

V polju »Sifra drzave« se vam odpre nabor drzav po oznakah. V pomo¢ pri izbiri naj vam bo
spodnji seznam najpogostejSih drzav, v katerih izvajate promaocijo.

AF ’ ‘ I)

TEST

4
@ Sporotila @ Pomot

Razpis: SI08_2025 St_spisa: 33041-14/2025 PreVIES : Status: VNOS Upravitenec: P

Dz

PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV Y 1ZPIS OBRAZCA ZAHTEVKA hoDA) ZAHTEVEK J 1ZBRISI ZAHTEVEK
AS
DODAJ RACUN AD

AO
Racuni j
Q u &
Akcije Zap &t. Tip vrstice AQ Davéna stevilka izdajatelja rauna jatelj racuna St.ratuna Datum raéuna Zne
a Q AG Q Q Q Q Q
AR =
D v X RACUN v @ Davcna stevilka izdajatelja racuna  Q &

Vsota

Sifrant najpogostejsih drzav:
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OZNAKA
DRZAVA DRZAVE
Bosna in Hercegovina BA
Brazilija BR
Filipini PH
Hong Kong HK
Indija IN
Islandija IS
Japonska JP
Kanada CA
Kazahstan Kz
Kitajska CN
Norveska NO
Nova Zelandija NZ
Singapur SG
Srbija RS
Svica CH
Tajska TH
Tajvan TW
Vietnam VN
ZdruZene drzave Amerike us
ZdruZeni arabski emirati AE
‘ Zdruzeno kraljestvo Velike Britanije in Severne Irske GB

V kolikor na racunu iz tujine ni navedene davcne Stevilke izdajatelja racuna, vnesite 00000000

(8x 3tevilo 0).

Podatke o racunu izpolnite do konca in shranite s klikom na ikono »Shrani.

Raguni Q

Akcije Zap it. Tip vrstice Sifra drzave Davina 3tevilka izdajatelja ratuna Izdajatelj ratuna &t ratuna
Q Q Q Q Q Q

O X 1 RACUN Banigan, Q POTOVALNI SERVIS simbx-360-2

Vsota

Podatke na racunu lahko popravljate s klikom na ikono »Uredi«.

Datum ratuna

Znesek ratuna z

Q

12042024 B 3.380,00

3.380,00

Vrsticnastran: 15 ¥ 1odl
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DODAJ RACUN

Racuni Q ﬁ
Akcije Zap 5t. Tip vrstice Sifra drzave Davtna 3tevilka izdajatelja ratuna |zdajatelj ratuna &t ratuna Datum racuna Znesek ratuna z DDV
Q Q Q Q Q Q Q Q
POTOVALNI SERVIS
= GLOBAL, POSREDNISTVO
O [ 1 RACUN sl 88918394 T G simbx-360-376 12.04.2024 3380,00
ﬂ BRUNCICSP
Vsota 338000

Visticnastran: 13 ¥ idedi

Ko vpiSete racun, izberite polje z vpisanimi podatki o racunu. Odprla se vam bo nova forma
Priloge k racunu preko katere s klikom na »Uvozi priponko« dodate racun, ki ga uveljavljate v
vlogi.

Ratuni  Q [x]
Akcije Zap it prpiZahtevekid Tip vrstice Sifra driave Davéna Stevilka izdajatelja rauna Izdajatelj raéuna St. raéuna
=3 Q =3 Q Q Q =3
4 i' 1 28201 RACUN Dz 00000000 ] 1
Vsota
L]

1 izhrana wrstica.

\rstic na stran: 15

¥ todi

Nato preko gumba »Dodaj« vpiSete podatke o placilu racuna.

T Q

Datum placila

Znesek pladita

Natin pladila

Ko vpiSete podatke o placilu racuna, dodajte potrdilo o placilu s klikom na »Uvozi priponko«.

UVOZI PRIPONKO

Priloge k placilu

Akcije

A vicosesivinpotatio

Q

Dokument

a

Opomba

a
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V kolikor Zelite vnesti nov racun, kliknite na »Dodaj ra¢un« na vrhu vnosne maske in odpre se
vam nova vrstica za vnos.

Ratuni Q
Akcije Zap ét. Tip vrstice Sifra drzave Davéna itevilka izdajatelja rafuna jatelj rafuna &t racuna Datum rafuna Z
Q Q Q Q Q Q Q C
D v X v - 5]
O 1 RACUN si 83918394 - simbx-350-376 12042024 3
Vsota 3]
< >
Vrsticnastran: 15 ¥ 1-lod1

DELO, POTNI NALOGI, KILOMETRINA — vpisete kot »Racun« in ga v naslednjem koraku uvrstite
med stroske dela, rezijske stroske (kilometrina), stroske prevoza ali ustreznega stroska (potni nalog).

Racuni  Q [>]
Acire zapst Tipwstice Sitra arzave & a St.ratuna Datum raéuna @ ooV Opomsa
a a a a a a a a a a a
07 & ' wan E coco0000 lsmtinaiganiralgiils ' wnos x000 z0m o iometinajpotr aogils
ootz B000 000

Vneseni stroski dela, kilometrine ali potnega naloga zahtevajo tudi obvezno prilogo »Priloge k
ra¢unu« in »Pla¢ilo«. Kot »Priloge k racunu« lahko prilozite npr. Wordovo datoteko s prera¢unom
kilometrine/dela/Porocilo o opravljeni dejavnosti in v vrstico »Placilo vnesete« kot Datum placila
datum nastanka stroska, Znesek placila naj bo enak kot je pole Znesek racuna z DDV in dopiSite v
opombo za katero vrsto stroska gre.

DOD RACLN
Ratuni  Q B
Akcije Zapst Tip wrstice Sifra driave Devtna tevilka izdajatelja racuna zdajatel] raéuna St raguna Datum racuna. Znesek racuna z DDV Znesek racuna brez DOV ooV Opomba
a a a a a a a a a a a
— dametinaipetri .
P2 RaCuN s conoeoon — 1 s =000 000 0 lometrina/pon nsogtels
o =00 090
it 5 v
Priloge kracunu  Q B
Akcie opomba Dokument
a a
/& @ Promocia vina kit
o
Platila  Q 1]
Akcie Zapit. Datum plaéila Znesek placila Opomba PRPO nain plaéila sifra
a a a a a
O+ 0 1 0205 =000 liometrina Fotrdioe
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4.5 Zavihek Zneski zahtevka

Preglejte podatke v zavihku »Zneski zahtevka«, kjer mora biti odobrena vrednost enaka kot na
vasi odlocbi o odobritvi programa:

Razpis: 5108_2025 St spisa: 33041-10/2025 PRPV vloga ID: 7374 Zap.5t:2 Status: VNOS Upravicenec: P

PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV IZPIS OBRAZCA ZAHTEVKA ELEKTRONSKO PODPIS| IN ODDA] ZAHTEVEK IZBRISI ZAHTEVEK

ZNESKI ZAHTEVKA

Rekapitulacija stroskov Q

Akcije siVrsta ljuc il i Zap. it. zahtevka PRPO Konéna priznana vrednost DeleZ podpore Odobrena vrednost
Q Q Q Q Q Q
. PROM3TR_S Organizacija 1 30.000,00 50,00 15.00000
seminarjev/predstavitev
e PROM3TR20 Raziskavatrga - izvedoa trzne 1 3000000 50,00 1500000
raziskave
Izdelava reklamnega gradiva:
tiskanje gradiva, zapisi na drugih
" PROM3TR_2b medijih (npr. CD, DVD) oziroma 2 3000000 50.00 15000,00
izdelava drugega promocijskega
gradiva
Vsota 90,000,00 45.000,00

Vrst

S klikom na gumb »Dodaj stroSek« se vam odprejo polje z nazivom stroska, kateri so vam bili
odobreni z odlocbo o odobritvi programa.

7
Razpis: SI08_2025 St. spisa: 33041-10/2025 PRPV vioga ID: 7374 Zap_3t:2 Status: VNOS Upravitenec: P @ Sporotila @ Pomot

Rekapitulacija stroskov Q E
Akcije siVrstas j siVrsta i Zap. 5t. zahtevka PRPO 4 Konéna priznana vrednost DeleZ podpore Odobrena vrednost Zapro3ena vrednost
Q Q Q Q Q Q Q
e PROM3TR_S Organizaciia 1 30.000,00 5000 15.000,00

seminarjev/predstavitey

Raziskava trga - izvedba trine

.o PROM3TR20 1 30.000,00 50,00 15.000,00
raziskave
Izdelava reklamnega gradiva:
tiskanje gradiva, zapisi na drugin
.o PROM3TR 2b medijih {npr. CD, DVD) oziroma 2 30.000,00 50,00 15.000,00 271459
izdelava drugega promorijskega
gradiva
Vsota '90.000,00 45.000,00 274,59
rsticnastran: 15 7 13043
I DODA] STROSEK l
Zneski zahtevka Q ﬁ

Izberete stroSek, ki ga uveljavljate iz sklopa Rekapitulacija stroSkov in kliknite »Prenos«.




irbrana wstica

DODAJ STROSEK

Izberi stro3ek in poslovnega partnerja

stroski QU
1D stroska Sifra stroska Naziv strofka
Q a a
Lzdelava revtamnega
gradiva uskanye gradwa,
= 40540 PROMITR_2b e

Koli¢ina Enota mere

Cena/enote mere

a

Upravitena vrednost

30.000.00

Delet podpare (%)

a

5000

TEST

Zaprogena vrednost

1500000  Upraviten strotek

Odpre se nova forma, kamor se prenese izbrani strosek. S klikom na preneseni strosek (klik na
ikono »Prenos« skrajno levo), se vam odpre podokno »Dodaj«.

Vsota

4

A Ni dosegljivih podatkov

Zneski zahtevka Q ﬁ
Akcije 1D strodka Sifra strogka Naziv strodka Koli&ina Naziv partnerja Enota mere Cena/enota mere Upraviéena vrednost Delez podpare
Q Q Q Q Q Q Q Q Q
lzdelava reklamnega
gradiva: tiskanje
gradiva, zapisi na
. drugih medijih (npr.
s W 405410 PROM3TR_2b T 100 PRIIMEK IME_0339087 kom 3380,00 50,00
izdelava drugega
promocijskega
gradiva
lzdelava reklamnega
DODA]
Racuni Q ﬁ
Akcije Zap. it D3 izdajatelja ratuna lzdajatelj rafuna Sifra drzave t. raéuna Datum raéuna Znesek ratuna z DDV Znesek
Q Q Q Q Q Q Q Q
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IzpiSe se vam stroSek na podlagi vnesene Stevilke racuna iz sklopa
Uveljavljen znesek na racunu, ki ga uveljavljate za povrnitev stroSkov. Vrednost shranite s klikom
na ikono »Shrani«. Aplikacija vam nato avtomatsko preracuna Zaproseno vrednost na zahtevkih,
kar vidite na sklopu »Rekapitulacija stroSkovx.

»Racuni«. Nato vpisite

Ce Zelite uveljavljati le delno povrnitev posameznega racuna, izberite ustrezen strosek in s klikom
na ikono svincnika »Uredi« spremenite Uveljavljen znesek na racunu. Na tej formi lahko z
gumbom »Dodaj stroSek« dodajate tudi vse ostale stroSke.
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Ce Zelite vnesti nov strodek, v zavihku »Zneski zahtevka« izberite nov stroek in kliknite »Dodaj
stroSek«. Polje z nazivom stroSka se prenese z gumbom »Prenos«, nato pa z gumbom »Dodaj« iz
nabora racunov izberete in dodate ustrezen racun.

Pravilnost sklopa preverite z gumbom »Preveri pravilnost vnosa podatkov«. KakrSnekoli napake,
ki preprecujejo oddajo zahtevka, se izpiSejo pod Sporocili:

TEST

7
139087 @ Sporotila © Pomot

N
REVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV 1ZPIS OBRAZCA ZAHTEVKA ELEKTRONSKO PODPISI IN ODDA] ZAHTEVEK IZBRISI ZAHTEVEK @ S po roéila

Razpis: 5108_2025 5t spisa: 33041-10/2025 PRPV vioga ID: 7374 Zap 42 status: VNOS Upravi¢enec: Pi

ZNESKI ZAHTEVKA SPOROCILA ZAVIHKA

Rekapitulacija stroskov Q [x] Sporotilo za zahtevek §t. 14351 Q
Akcije i ljuc si i Zap. 3t. zahtevka PRPO 4 Konéna priznana vrednost Dele b
Q Q Q Q a Akcije Sporocilo Tip
Q Q
PROM3TR_S Organizacija 1 30.000,00 50,00
seminarjev/predstavitev
, O limEEEas
PROMATRI0 Raziskava trga - izvedba tizne 3000000 5000 polnjeno polj
raziskave
Za racun z zaporedno Stevilko 1
Izdslava reklamnega gradiva: (o] (stevilka racuna simbx-360-376) ni NAPAKA
tiskanje gradiva, zapisi na umesten na noben strodek
PROM3TR_2b drugih medijin (npr. €D, DVD) 2 30.00000 5000
cziroma izdelava drugega Za racun z zaporedno Stevilko 1
promocijskega graciva ® (stevilka racuna simbx-360-376) e
mora biti v tabeli Placila wesena
vsaj ena vrstica
Vsota 90.000,00
Polje Upravicena vrednost na
NAPAKA
L] » 4 strosku 21D 405410 ni izpolnjeno.
. ) . -
Vrstic nasran: 15 13063 °® NastoghuzID S0 nidodanega (oo o
ratuna
® Nastroshy z 1D 405610 idodanega (o0

Morebitno posamezno pomanjkljivost odpravite tako, da se postavite na ikono »Odpri« (oko) in
avtomatsko vas preusmeri na mesto, kjer je potreben popravek.

4.6 Zavihek Rekapitulacija stroSkov

V zavihku »Rekapitulacija stroskov« so prikazane odobrena vrednost po programu ter zaprosena
vrednost - torej znesek, za katerega uveljavljate povracilo upravicenih stroSkov, in sicer po
posameznih partnerjih ter po zahtevkih.

~




PRPV vioga ID: 7374

REKAPITULACIJA STROSKOV

Rekapitulacija vrednosti po partnerjin in zahtevkih ~ Q (]
e Prpvilogald |, 1D partneria Naziu partnerja Davna stevilka partnerja Zaporedna tevilka zahtevka Odabrena vrednost Zaprosena wednast

a a a a a o a

o o PRINEK IME_0335087 P ' 000000

o oo PRINEK 0335087 e 2 500000 274

ot 00000

Rekapitulacija vrednosti po partnerjih in zahtevkih pedrobno ~ Q_ ]
Dstroska Zap. st zahtevka. 1D partneria Naziv partnere. Odobrena vrednost na zantevku po odloCbi Zaprosena vrednost na zahtevku
a a a a a a

s 2 oz PRIMECIVE_0239087 00050 25

Rekapitulacija po partnerjih ~ Q ]
axciie 1D partneria Nazivpartnerja Davina stevilka partnerja Odstotek financiranja nalazbe Odobrenawrednost po odlochi Zaprosena wrednost na zahteviin
a a a a a a

om0 PRINEKINE 025027 N 500000 ms

4.7 Zavihek Priloge

K zahtevku je potrebno priloZili Porocilo o opravljeni dejavnosti, pripravljeno na primer v Wordovi
datoteki (obvezna priloga).

Prilogi Racun za upravicene stroske in Potrdilo o placilu je potrebno prilozZiti v sklopu Racuni.

Dokazila o izvedbi posameznih dejavnosti in racune podizvajalcev se Agenciji posredujejo v pisni
obliki na naslov Agencija Republike Slovenije za kmetijske trge in razvoj podeZelja, Dunajska cesta
160, 1000 Ljubljana, ali v elektronski obliki, podpisani s kvalificiranim elektronskim podpisom, na
e-naslov vn-ukrepr.akirp@gcov. s/,

V kolikor se stroSek iz raCune nanaSa na stroSke dejavnosti, ki jih je za izvajalca opravil
podizvajalec, se prilogo - racun podizvajalca, posreduje preko navadne ali elektronske poste.

Prilogi, ki sta v elektronski vlogi navedeni pod zaporedno Stevilko 4 in 5 (Dokazilo o opravljeni
dejavnosti in Racun podizvajalca) sta v aplikaciji informativne narave in sluzita kot opomnik za
obvezne priloge, ki jih je potrebno priloziti k vlogi.

Navodila za uveljavljane podpore na podlagi vlog najdete na:
https://www.gov.si/zbirke/storitve/pridobitev-podpore-za-promocijo-vina-v-tretjih-drzavah/
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mailto:vin-ukrepi.aktrp@gov.si
https://www.gov.si/zbirke/storitve/pridobitev-podpore-za-promocijo-vina-v-tretjih-drzavah/
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PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV IZPIS OBRAZCA ZAHTEVKA ELEKTRONSKO PODPISI IN ODDAJ ZAHTEVEK I1ZBRISI ZAHTEVEK
Poslovni partner

[ ]
ala
EY  Podatki po partnerju
Ratuni .
Priloge Q !]
- .
&7 Zneskizahtevka
Akcije Zaporedna Stevilka Priloga
52 Rekepitulacija stroskov
a Q
@& Priloge
D 1 Parotilo o opravijeni dejavnosti
= Dokumenti
D 2 Racun
O 3 Patrdilo o plagilu
O 4 Dokazila o opravijzni dejaunasti {Dokazilo posredujte na ARSKTRE, po navadni al elektronski posti, podpisana s kvalificirznim digitalnim potrdilom)
] 5 Ratun podizvajalca (Ratun podizvajalca posredujte na ARSKTRE. pa navadni ali elektronski podt. podpisana s kvalificiranim digitalnim potrdilom)

Postavite se naizbrano Prilogo, kjer se vam odpre podokno in preko gumba »Uvozi priponko,
uvozite ustrezen dokument. Polja pod zaporedno Stevilko 2 in 3 ste napolnili na sklopu
»Racuni«.

i N
Uvozi priponko X

Datoteka
UVOZI PRIPONKO

A

Ob koncu pregleda podatkov v zahtevku kliknete e »Preveri pravilnost vnosa podatkov«. Ce
so v zahtevku nepravilnosti, vas bo aplikacija na to opozorila v zavihku Sporocila (gl. tocko
4.5).

Pregled zahtevka

Razpis: ZAR_02_2024_test St spisa: 33000-3/2025 PRPV vioga ID: 6999 Status: VNOS Upravitenec PE ™' T2

Osnovni podatii

Izpolnjevanje obveznosti
2 Fatrilo o platiu ratuna

B Rawni PRILOGE

£ neskizahtevia

P oz priloge W

@ Ppiiloge Akcije Zaparedna Stevilka Priloga
B

Dokuments

Morebitno posamezno pomanijkljivost odpravite tako, da se postavite na ikono »QOdpri« (oko) in
avtomatsko vas preusmeri na mesto, kjer je potreben popravek.




(&) Sporocila

VSA SPOROCILA SPOROCILA ZAVIHKA

Sporocilo za zahtevek 5t. 27951

Akcije Sporocilo Tip
Q Q

Na zavihku Nova delovna
mesta podprta s projekti

SKP je potrebno izpolniti NAPAKA
tabelo MNova delovna
m mesta podprta s projekti

SKP.

Tip sporocila NAPAKA pomeni, da je potrebno pomanjkljivost odpraviti, ker drugace ne boste
mogli oddati zahtevka. Tip sporocila OPOZORILO pa pomeni, da bodite pozorni na doloceno
zadevo in, v kolikor je potrebno, ustrezno popravite zadevo na vnosu. Tak tip sporocila vam
dovoljuje oddajo zahtevka.

5 ODDAJANJE ZAHTEVKA

Ce je zahtevek pravilno izpolnjen, ga oddate s klikom »Elektronsko podpisi in oddaj zahtevek«:

:_ Poslovni partner PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV IZPIS OBRAZCA ZAHTEVKA ELEKTRONSKO PODPISI IN ODDA] ZAHTEVEK I IZBRISI ZAHTEVEK
2 =] Podatki po partnerju DOKUMENT‘
BB  Rafuni
g? Zneski zahtevka Dokumenti Q
":,' Rekapitulacija stroskov Naziv Status dokumenta Datum zagetka vnosa dokumenta Datum oddaje dokumenta
@ Priloge Q Q Q Q
B  Dokumenti
CRUE Dbrazec zahtevia Vinos 17112025

Prikaze se vam zahtevek v obliki dokumenta, pod dokumentom pa je gumb Elektronsko podpisi
in oddaj zahtevek. S klikom nanj vas bo sistem preusmeril v podpisovanje vaSega zahtevka.
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Obrazec zahtevka ‘

W REPUBLIKA SLOVENIJA

MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO,
GOZDARSTVO IN PREHRANO

AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE
KMETIJSKE TRGE IN RAZVO) PODEZELJA

Dunajska cesta 160, SI-1000 Ljubljana, Slovenija
T: 01580 7792

E: akirp@gov.si

W: WWW.arskirp.gov.si

= ZAHTEVEK ZA 1ZPLACILO SREDSTEV -

'----..‘ SI-TRUST
=3 SI-PASS
(A

Storitev za spletno prijavo in e-podpis

E-podpis dokumenta

Vnesite svoje geslo SI-PASS za e-podpis

dokumenta
@
Leslo
Nazaj Podpiéi

Potrdite polja, ki so zahtevana in vnesite geslo za podpis dokumenta.

Elektronsko podpisovanje se izvaja v okviru sistema SI-PASS. V postopku podpisovanja boste
preusmerjeni iz aplikacije v sistem SI-PASS, v katerem se izvede podpis in nato boste
preusmerjeni nazaj v aplikacijo. Zahtevek bo dobil status ODDAN.




TEST

Razpis: i St. spisa: PRPV vioga ID: 7534 Zap &t-1 Status: ODDAN Upravitenec: PRI 3140 ® Sporoéila @ Pomot

IZPIS OBRAZCA ZAHTEVKA

OSNOVNI PODATKI

A Osnovni podatki o vlogi
Intervencija Razpis Spis &tevilka
ZAR ZAR_02_2024_test 33000-5/2025
Vioga ID Davéna stevilka Upravicenec
7534 PRIIMEK IME_0263140
Stevilka odloZbe Datum odlo¢be Odobrena vrednost po odlobi
33000-5/2025/5 0402205 6.646,50
~ Osnovni podatki o zahtevku
Zap. 5t. zahtevka 1D zahtevka \Virsta dinamike
1 6201 Zahtevek
Datum od Datum do Odobrena vrednost na zahtevku po odlocbi
19.03.2025 04022026 6.666,50
Zaprosena vrednost na zahtevku Status zahtevka Datum in ura oddaje
6.646,50 ODDAN 270320251328

Za izvedbo podpisa znotraj sistema SI-PASS si morate ustvariti digitalno potrdilo SI-PASS, ki je
namenjeno izkljucno elektronskemu podpisovanju dokumentov in je varno shranjeno v sistemu
SI-PASS, dosegljivo pa je le ob prijavi ter vsakokratnemu dodatnemu vnosu varnostnega gesla.
Digitalno potrdilo SI-PASS si lahko ustvarite ob prvem podpisovanju ali pa Ze vnaprej na povezavi:
Elektronsko podpisovanje v sistemu SI-PASS » SI-TRUST / DrZzavni center za storitve zaupanja

(gov.si)

6 KONTAKTI IN POMOC UPORABNIKOM

Informacijska pisarna Agencije RS za kmetijske trge in razvoj podezelja

Telefonska Stevilka: 01 580 77 92

Elektronski predal: vin-ukrepi.akirp@gov.si
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https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/navodila-in-napotki/elektronsko-podpisovanje-v-sistemu-si-pass/
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/navodila-in-napotki/elektronsko-podpisovanje-v-sistemu-si-pass/
mailto:vin-ukrepi.aktrp@gov.si

