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1 Uvod

1.1 Namen uporabniških navodil
Uporabniška navodila so namenjena uporabnikom aplikacije Tržni ukrepi kot pomoč pri pridobitvi in uporabi digitalnega potrdila/certifikata ter pri elektronskem vnosu in oddaji zahtevka za ukrep Sofinanciranje izvedbe praktičnega pouka v kmetijstvu in ukrep Sofinanciranje usposobitve zavodov, v računalniški sistem Agencije RS za kmetijske trge in razvoj podeželja. 

1.2 Navodila za izpolnjevanje Pooblastila
S svojim digitalnim potrdilom imate pravico vnašati vloge oz. zahtevke v aplikacijo izključno zase. Iz različnih razlogov pa to vedno ni mogoče. V tem primeru bo namesto vas vloge oz. zahtevke vnašal nekdo drug (pooblaščenec). Pooblaščenca morate s pooblastilom pooblastiti in o tem obvestiti Agencijo. Pooblastitev uredite z obrazcem pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije TRŽNI UKREPI, ki ga najdete na spletni povezavi: https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/ 
Pri izbiri pooblastila je pomembno, da pooblastilo podelite za pravi dostop in sicer – Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije TRŽNI UKPEPI.
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Pri izpolnjevanju obrazca za pooblastilo svoje podatke vnesete v del obrazca – »Pooblastitelj«. V del »Pooblaščenec« vnesete davčno številko, naziv in elektronsko pošto pooblaščenca (osebe, ki jo pooblaščate, da bo v vašem imenu oddala vlogo oz. zahtevek).

Obrazec na koncu oba podpišeta in ga pošljete na Agencijo:
· preko elektronske pošte na naslov skt-podpora.aktrp@gov.si, pri čemer morate poslati skenirano pooblastilo z vašim in podpisom pooblaščenca, 

Dokler na Agenciji vašega Pooblastila ne obdelamo, vaš pooblaščenec ne bo mogel vnašati podatkov za vaše vloge oz. zahtevke, zato vas prosimo, da pooblastilo uredite pravočasno. O obdelavi pooblastila boste obveščeni po elektronski pošti, ki ste jo navedli na pooblastilu. V primeru spremembe pooblaščenca mora pooblastitelj Agenciji posredovati preklic veljavnega pooblastila.

2 NAVODILA za pridobitev in uporabo digitalnega potrdila
2.1 Tehnične osnove
Za uspešen elektronski vnos in oddajo vloge oz. zahtevka morate imeti nameščeno najnovejšo verzijo spletnega brskalnika Microsoft Internet Explorer, Google Chrome ali Mozilla Firefox. Za uporabo aplikacije je primeren vsak računalnik, v katerem lahko uporabljate zgoraj navedene spletne brskalnike. 
Za dostop do spletnih aplikacij si morate predhodno priskrbeti eno od digitalnih potrdil: SIGOV-CA, SIGEN-CA, HALCOM-CA, AC NLB, POŠTA®CA. 

Za nemoteno delovanje je potrebno uvoziti korensko potrdilo SI-TRUST Root ter potrdila izdajateljev SIGEN-CA in SIGOV-CA. Korensko potrdilo in navodila se nahajajo na spletni povezavi:

https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-in-vmesna-potrdila/.

2.2 Aplikacija SETCCE proXSign
Podpisna komponenta za elektronsko podpisovanje vlog oz. zahtevkov se namesti kot aplikacija v operacijski sistem. Podpisno komponento dobite na spletni povezavi:

https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/.

Izberete povezavo, ki je primerna za operacijski sistem vašega računalnika. Na izbrani strani imate možnost namestitve komponente, preveritve delovanja podpisane komponente ter navodila za odpravljanje morebitnih težav.

Aplikacija, ki predstavlja podpisno komponento ima sledeč izgled (oznaka verzije se lahko razlikuje):
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Opozorilo 1: za nameščanje podpisne komponente morate biti prijavljeni kot uporabnik z administratorskim nivojem pravic. Enako velja za vse morebitne nadgradnje v prihodnosti. 

Opozorilo 2: po namestitvi aplikacije za podpisno komponento obvezno označite možnost »Samodejni zagon« (zgornja slika), ter po ponovnem zagonu računalnika preverite ali se je komponenta samodejno zagnala. V nasprotnem primeru podpisovanje in oddaja zbirne vloge oz. zahtevka ne bo mogoča. 

Opozorilo 3: V primeru, da že dalj časa niste posodobili in imate torej nameščeno starejšo verzijo, jo posodobite s klikom na »Preveri posodobitve«.

Ali se je komponenta uspešno zagnala lahko preverite v opravilni vrstici operacijskega sistema, kjer se mora, med seznamom ikon, nahajati tudi ikona aplikacije SETCCE proXSign.
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Če je ikona prisotna, potem se je aplikacija uspešno zagnala, v nasprotnem primeru še enkrat preverite nastavitve, kot je opisano v poglavju 2.1.

2.3 Primer podpisa dokumenta
Pred pričetkom uporabe podpisne komponente lahko na spletni povezavi: 

https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/preizkus-podpisovanja-s-podpisno-komponento/
preizkusite delovanje komponente proXSign.

Najprej kliknite na gumb »Podpiši«, ne da bi spreminjali vsebino navedenega primera.
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Prikaže se okno, kjer izberete svoje digitalno potrdilo in kliknete gumb »V redu«.
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V oknu »Podpisan primerek v obliki XML« se generira vsebina. Ne da bi vsebino spreminjali kliknite na gumb »Preveri podpis«, kot kaže spodnja slika:

[image: image6.png]Podpisan primerek v obliki XML:

Chunl versions"1.0" encodinge"UTF-6" standalones"no" ?><document> -
<testrabec/iests [l
<Signature xmlnse"RTep: /.3 org/2000/03/xmldsigE"><s ignedintor
<Canonicalizationfiethod Algorithms"http: /.u3.org/Th/2001/REC-xal-c1én-20010315"/ >
<Signaturetiethod Algorithan"http: //waw.3.0rg/2000/09/xnlds igérsa-chal"/>cReference
URIS"> Transforms><Transforn AL§orithas"hetp: /wer.u3.org) 2000/05/xnlds gsenveloped-
signoture" /><Transforn Algorithee*http:/ /e u3..org/ TR/ 2001/REC-xal-c1dn- 20010315/ >
</Transforms> Digestiiethod Algorithas"http: //u.u3-org/2000/05 xmldsigsshal/>
<Digestualue; SpH)FaDFKL tgaPgINOmoiCAc g/ DigestValuesc/Referencer</Signedntor  ~
<SignatureValue> QXS 25 XOpZage1fNOFe/ EoVKdsnvajCV2RyuYUOZnt 025025 IXTBUKEESCB6rTm





V primeru, da se bo prikazalo sledeče okno, imate ustrezno nameščeno podpisno komponento. S tem je dokument elektronsko podpisan.
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2.4 Odpravljanje težav

2.4.1 Ni prikaza okna za izbiro digitalnega podpisa
V primeru, da se ob kliku na gumb »Elektronsko podpiši in oddaj vlogo« ne prikaže okno za izbiro digitalnega potrdila, najprej preverite, ali se je okno odprlo tako, da ga prekriva brskalnik.

2.4.2 Podpisana komponenta se ne odziva
 V kolikor se pojavi napaka »proXSign komponenta se ne odziva«, podpisna komponenta najverjetneje ni zagnana ali pa še ni nameščena na računalnik. Če je že zagnana, potem jo izklopite in ponovno zaženite. V primeru, da še še ni zagnana, jo zaženite. Če še ni nameščena, jo naprej namestite. Dodatna navodila so v poglavju 2.2. prejšnjega poglavja.  Pred ponovnim poskusom podpisa vloge oz. zahtevka je potrebno zapreti odprto okno za podpis in ponovno sprožiti postopek s klikom na gumb »Elektronsko podpiši in oddaj vlogo«.

3 Vnos zahtevka v SPLETNO aplikacijo 
Vstop v spletno aplikacijo je mogoč preko povezave
https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/ 
ali pa dostop poiščite preko iskalnika, kamor vnesete iskano besedo »e-kmetija« in izberete rezultat »Spletna aplikacija E-kmetija«.
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Na naloženi spletni strani izberemo gumb »E-kmetija«. 
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Spletna stran bo od vas zahtevala izbiro digitalnega potrdila.
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Po izboru digitalnega potrdila in vpisu gesla, se odpre nova stran, kjer kliknemo »VSTOP!«.
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in izberemo »Tržni ukrepi (SKT)«.
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Odpre se začetna stran aplikacije Tržni ukrepi.
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3.1 Vnos zahtevka za ukrepa SPP in SUZ
Vnos zahtevka je možen do 30.10.2022. Po tem roku, vnos in oddaja zahtevka ni možna.

 Za vnos zahtevka, v meniju izberemo »Vloge« in nato »Vnos in pregled vlog«.
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Odpre se stran »Vnos in pregled vlog«. Zahtevek lahko vnesete izključno preko predhodno vložene vloge. 
Postavite se na vlogo, kliknete »Izberi vlogo« za katero želite vnesti zahtevek in ko se vam vloga odpre kliknite gumb »Vnesi zahtevek«.
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Odpre se forma za vnos zahtevka, kjer so že samodejno izbrane vrednosti glede na predhodno oddano vlogo. Kliknite »Izvedi vnos«.
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V primeru, da že obstaja vnesen zahtevek aplikacija sporoči napako in je potrebno na pregledu vlog poiskati ustrezno vlogo, ki je v statusu VNOS.

Ob uspešnem vnosu, se za zahtevek kreira zapis s statusom VNOS. Prikaže se ustrezna vnosna forma. 
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Osnovni podatki vlagatelja se avtomatsko prenesejo iz Centralnega registra strank zato jih sami ne  vnašate. Za lažje komuniciranje vpišite vaše podatke za kontakt (naziv, telefonska številka, E-poštni naslov). Polja sicer niso obvezna, so pa priporočljiva, saj tako z vami lažje komuniciramo.
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Izbran zapis: 1 Stevilo zapisov: 1

Navodila za vnos vioge
000

Dodatni podatki o viogi
Davéna Stevilka 11804645 Naziv kontakta Janez Novak
EM30 1607964505220

TRR 03158-1000080159
Naziv PRIIMEK IME_0247515 E-postni naslov. janez.novak@domena.com

Telefonska Stevilka 040 300000¢

Naslov PODVRH 39 Opomba ¢ Felite kaj sporoditi
Kraj PODVRH
Podta 8292 Zabukovje
Obtina Sevnica
Statisticna regija Posavska
Kohezijska regija Vzhodna

0 ukrepu
‘Skupna vrednost programa v 2022:
Dele? lastne udelezbe (v EUR):
9% od skupne vrednosti deleZa lastne
udelezbe

Vigina zaprodenih sredstev:

3t. dijakov oz. tudentov vkijutenih v
praktiéno izobraZevanje:




Zavihek 'O UKREPU'
Vsa polja v rubriki o ukrepu morajo biti obvezno izpolnjena. V primeru, da ne boste izpolnili obvezna polja, oddaja zahtevka ne bo mogoča.
· Zahtevan znesek za izplačilo v EUR: ________________ (DDV je pri ukrepu SPP upravičen strošek, pri ukrepu SUZ pa ni upravičen strošek). Vpiše se višina sredstev v EUR, ki se zahteva v tem zahtevku. Znesek zahtevanih sredstev mora biti manjši ali enak odobreni vrednosti z odločbo o odobritvi sredstev)
· Skupna vrednost celotne investicije v EUR z DDV: _______________
· Skupna vrednost celotne investicije v EUR brez DDV: ______________ (pri SPP ukrepu DDV ni upravičen strošek)
· Vrednost priloženih dokazil upravičenih stroškov  v EUR z DDV:_______________
· Vrednost priloženih dokazil upravičenih stroškov  v EUR brez DDV: _________________
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Vnos in pregled viog

Zapustivogo | (R Owves | [ 1onviogo | Odaj oo | 1 cbrazec Vnes novoviego | Racna wnesinov voga
Ukrep Razpis/Obdobje Obdobje ViogaID  Davéna itevilka Naziv ‘Spis Stevilka zadeve Status vioge: Datum oddaje E-vnos? Priloga? -
oo see.a02 h s e PRIMEK I 0122434 wos o o

Izbran zapis: 1 Stevilo zapisov: 1

Navodila za vnos vioge
https /s gov.i zbike]soritve/uveljavijanje-financne-pomoci-de-minims-drustva)

Dodatai podatk o viogi
Davtna itevika 36314652 Naziv kontakta Janez Novak
Matiéna itevika 5458897000

nska Stevika 040000000
TRR 02341-0010916035 Telefonska steviks

e PRIINEK I 0122434 & post naslov
Nosor LIUTONERSK CESTA 28 A Opormba
ey GORIUA RADGONA y

Poita 9250 Gornja Radgona

Obéina Gomja Radgona
Statisicna regija. Pomurska
Kohezijska regija Vzhodna

Zahtevan znesek 22 izplailo v EUR 2DDV 5000

Skupna vrednost investicie v EUR 20DV 15000

breged~
Zaporedns Hevika _esedio Fotnens
Izjavljam, da vse kopije dokumentov, ki so priloZene k viogi, ustrezajo originalom;
1 O
v
Izjaviam, da vee navedbe, ki smo ih podai v priav, strezejo deanskem stan;
2 [u}
4
Izjaviam, da sma seznanjeni s pogol i abveznastmi z uredoe in Javnega razpisa in 2 nim brez kakrinihkali zadrkov  celei sogafama;
s [u}
4
v, da bomo 2 potrebe reverjanga r kontrlah na ks ssmem, omogacih vpogled in dostop do podatko; vezanh s  vn ez
4 [u}
4
1zjavijam, da dovoljujem uporabo podatkov iz uradnih evidenc.
s [u}




Po vnosu zahtevanih podatkov izberite zeleni gumb »Shrani«.
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 Zahtevek, ki je na statusu »VNOS« lahko izbrišete kadarkoli.
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Vnos in pregled viog

Zapustiviogo | [JSHRERIY | Osver

Ukrep
SPP

Razpis/Obdobje
SPP_2022

Obdobje

Navodila za vnos vioge
000

Dodatni podatki o viogi
11804645
1607964505220
03158-1000080159
Naziv PRIIMEK IME_0247515
Naslov PODVRH 39
Kraj PODVRH
Posta 8292 Zabukovie
Obtina Sevnica
Statisticna regijia Posavska
Kohezijska regija Vzhodna

Davtna tevilka
EM50
TRR

0 ukrepu
‘Skupna vrednost programa v 2022:
Dele? lastne udelezbe (v EUR):
9% od skupne vrednosti deleZa lastne
udelezbe

Vigina zaprodenih sredstev:

3t. dijakov oz. tudentov vkijutenih v
praktiéno izobraZevanje:

1zbrii viogo || Oddaj viogo

Vioga D
5004

Naziv kontakta
Telefonska Stevilka
E-postni naslov
Opomba

Izpidi obrazec Vnesi novo viogo || Ro&no vnesi novo viogo
Davéna Stevilka Naziv Spis stevilka Datum oddaje E-vnos? Priloga? -
11804645 PRIIMEK IME_0247515 Da Da

Izbran zapis: 1 Stevilo zapisov: 1





3.1.2 Izjave in pripenjanje prilog
V razdelku »Izjave« preberite izjavo (po izjavi se premikate s kazalnikom) in potem strinjanje potrdite s kljukico na desni strani.
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9% od skupne viednost deleda lastne
udelezbe

Vigina zaprosenth sredstey:

St. dijakov oz. Studentov viljucenih v
praktiéno izobrazevane:

St KMG-HID (v kolikor ima zavod
kmetisko gospodarstio):

St. hektarjey 23 izvajanje prakticnega
pouka v GERKGh:

St. hektarjey 23 izvajanje prakticnega
pouka, ki miso urejena kot GERK (z2
povrdine je patrebno prict dokazia o
lastngtvy, solastritvu ol zakupu oziroma
St. specialziranih uénih delavnic za
zvedbo praktitnega pouka:

Navedba vseh delavric za prakiéni pouk:

E Froae

me. | &
Zaporedns Htevika esedio Potrera
Izjavijam, da vse kopije dokumento, ki so priloZene k viogi, ustrezajo originalom;
1
y
Izjavijam, da vse navedbe, ki smo jih podali v prijavi, ustrezajo dejanskemu stanju;
2
y
Izjavljam, da smo seznanjeni s pogoji in obveznostmi iz javnega razpisa in razpisne dokumentacije in z njimi brez
3 ckrimhia stk v celos sogisamo; O
4
Izjavijam, da se strinjamo z dolodili vzorca pogodbe o dodelitvi sredstev, iz poglavja I1. razpisne dokumentacije;
N [u}
Y
Izjavljam, da bomo za potrebe preverjanja pri kontrolah na kraju samem, omogoili vpogled in dostop do podatkov,
s vezani na a s rezpis; (n}
z
Izjavijam, da dovoljujem uporabo osebnih podatkov iz uradnih evidenc.
5 [u}




Vse priloge se morajo predložiti kot skenogram.
Pripenjanje vnaprej določenih (obveznih) prilog pričnete s klikom na »…«, odpre se vam okence, kjer kliknite na gumb »Izberi datoteko«.
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Vnos in pregled viog
[Zapustiviogo | (SRR | Osvezi | [ 1zbris viogo || 0ddaj viogo | Izpii obrazec |

Dele lastne udelezbe (v EUR):

9% od skupne vednost deleza lastne.
udelezbe

Vigina zaprosenth sredstev:

St. dijakov oz. Studentov viljuéenih v.
prakticno izobrazevanje:

St KMG-MID (v kolikor ima zavod
kmetiisko gospodarstvo):

St hektariy 2 iajanie prakticneca
oouka v GERKH:

St hektariey 2 imajanie praktineca )
pouka, ki niso urejena kot GERK (za

Dovrane e potrebno prlost dokasls o

st sossiniivs 3 zakupu caroma rioga:

$t. specialziranih uénih delavnic za

vedbo praktitnega pouka: Nova datoteke bena datoteka ni zbrana

Navedba vseh delavnic za prakiéni pouk: NaloZ datoteke | | 1zbris datoteke

zapri

4 Viaprej dologene priloge 4 poljubne priloge
Preged e & pregled v [[Dodaj || Omstizabrsane | B
Naziv priloge Navodilo 1Ime datoteke Naziv priloge Ime datoteke
Prilofite izjavo viagatelja o delefu lastne udelezbe in kreditne, donacijske ali sponzorske Ni podatkov.

Dokazi o fnantnem paktprograma. PO00CEE 2 Morebindele atne delebe.

1. Dokazil o lastistvy, solastnistvu al zakupu oziroma pogodbi o uporabi navedenih &
povrsin iz totke 1.1.9 Prijavnega obrazca, na katerh se fzvaja prakticn pouk.

Irm s el T 2. Opis programa prakicnega izobrazevanja, Ki se bo zvaal vletu 2022,  katrim s
kandidia na jouni razpis (PROSTHO, DA SE HE PRILAGA LETNEGA DELGVNEGA _|
Pricite dokaso iz katerega e razvidno, da zovod vl javno veljame iobradevaine
programe rednega zgbrazevania, s prakiénim poukom & podroci agrozivistv, gozdarsta,
Dokazio o regisrac viegateia P S e L T Tt et g

4

Pricite izjavo viagatela o delezu lastne udelezbe in kreditne, donaciiske ali sponzorske.

‘Doksla o finanénem pokeity programa PO3°00, 23 MOrebini delez lstne udelezbe.

1. Dokazil o lastistvy, solastistvu al zakupu oziroma pogodbi o uporabi navedenih &
povrsin iz totke 1.1.9 Prijavnega obrazca, na katerh se fzvaja prakticn pouk.

Dokazila za izvedbo programa 2. Opis programa prakii bo izvajal v Ietu 2




 
Prilogo poiščete na svojem računalniku in potrdite izbiro z gumbom »Odpri«, nato pa z gumbom »Naloži datoteke« prenesete datoteko. Uspešno ste naložili datoteko takrat, ko se vam izpiše »Nova datoteka: ime priložene datoteke«, za nadaljevanje izberite gumb »Naloži datoteke« in ponavljajte postopek, dokler ne pripnete vseh datotek. 
V primeru, da ne boste dodali vseh obveznih prilog, oddaja zahtevka ne bo mogoča!
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Vnos in pregled viog

[ Zapustiviogo | (SR | Osvezi |

[ 12 viogo || 0ddej viogo | Tzpf obrazec |

Dele lastne udelezbe (v EUR):

9% od skupne vednost deleza lastne.
udelezbe

Vigina zaprosenth sredstev:

St. dijakov oz. Studentov viljuéenih v.
prakticno izobrazevanje:

St KMG-MID (v kolikor ima zavod
kmetiisko gospodarstvo):

St. hektarjey 23 izvajanje prakticnega
otk v GERKih:

St. hektariey 23 izvajanje prakiicnega
pouks, ki niso urejena kot GERK (z2
povisine je potrebno prloit dokazia o
lastngtvy, solastnitvu i zakupu oziroma

$t. specialziranih uénih delavnic za
vedbo praktitnega pouka:

Navedba vseh delavnic 2a prakiéni pouk:

Izave | Priloge

4 Vnaprej dologene priloge
Preged e &

Nz prioge

Dakazia o finanénem pokritu programa

Dokazia 2 zvedbo programa

Dokazilo o registraciji viagatelja

‘Dokazila o finannem poluitju programa

Dokazila za izvedbo programa

Navodilo

Pricsite ijavo viagatela o delezu lastne udelezbe in kreditne, donaciiske ali sponzorske.
pogodbe, 22 morebitni dele? lastne udelezbe.

1. Dokazil o lastistvy, solastnistvu al zakupu oziroma pogodbi o uporabi navedenih &
povrsin iz totke 1.1.9 Prijavnega obrazca, na katerh se fzvaja prakticn pouk.
2. Opis programa praktiénega izobrazevanja, ki se bo izvajal v letu 2022, s aterim se.
kandidira na javni razpis (PROSIHO, DA SE HE PRILAGA LETNEGA DELOVNEGA Z
Pricite dokazil, iz katerega je razvidno, da zavod izvaja javno veljavne izobrazevalne.
programe rednega izobrazevana, s prakticnim poukom  podrodi agroavitva, gozdarstva,
Veterinarstva in Zvitva.

4
Pricite izjavo viagatela o delezu lastne udelezbe in kreditne, donaciiske ali sponzorske.
pogodbe, 22 morebitni dele? lastne udelezbe.

1. Dokazil o lastistvy, solastistvu al zakupu oziroma pogodbi o uporabi navedenih &
povrsin iz totke 1.1.9 Prijavnega obrazca, na katerh se fzvaja prakticn pouk.
2. 0pis programa prakticnega izobrazevanja, ki se bo izvajal v letu 2022, s aterim se.

Nalozi datoteko

Prilogaj

Nova datoteka: 1HG_20220204_113443_2.pg

Izbri datoteke

Ime datoteke

Spremen..

zapri

Vinesinovo viogo | Rotno vnes novo viogo |

4 poljubne priloge
pregled v [[Dodaj || Omstizabrsane | B

Naziv prioge.
i podatov.

Ime datoteke




Priponka je omejena na 30 MB in omogoča naložiti različne formate dokumentov (.pdf, .jpeg, .jpg, .doc, .tiff…).
V primeru, da imate prilogo, ki ni v naprej določena in jo želite pripeti k vlogi lahko to storite preko forme »Poljubne priloge«, ki se nahaja na desni strani. Za pričetek dodajanja pritisnite gumb »Dodaj«
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Priloge.
aprej doloene priloge

i B
prioge

12 o financnem pokrty programa
la 22 zvedoo programa

ilo o registraciji viagatelja

12 o financnem pokrty programa

il 23 izvedbo programa

ilo o registraci viagatelja

Vioge  Paketi

12brii viogo || 0ddaj viogo || 1zpii obrazec

Navodilo

Pricite izjavo viagatela o delezu lastne udelezbe in kreditne, donaciiske ali sponzorske.
pogodbe, 22 morebitni dele? lastne udelezbe.

1. Dokazil o lastnistvy, solastidtvu al zakupu oziroma pogodbi o uporabi navederih
povidin i tocke 1.1.9 Prijavnega obrazca, na katerih se izva prakticni pouk.
2. Opis programa praktiénega izobrazevanja, ki se bo izvajal v letu 2022, s katerim s
kandidira na jauni razpis (PROSIO, DA SE NE PRILAGA LETNEGA DELOVNEGA. Z
Prioite dokazlo, i katerega je razvidno, da zavod izva javno veljaune zobrazevalne
programe rednega izobrazevanja, s prakticnim poukom s podrody agrozivistva, gozdarstya,
Veterinarstva in Zvtva.

4
Prioite zfavo viagatelja o dele2u lastne udelezbe in kreditne, donaciske al sponzorske
pogodbe, za morebitni dele: lastne udelezbe.

1. Dokazil o lastistvy, solastidtvu al zakupu oziroma pogodbi o uporabi navederih  ~
povidin i tocke 1.1.9 Prijavnega obrazca, na katerih se izva prakticni pouk.
2. Opis programa praktiénega izobrazevanja, ki se bo izvajal v letu 2022, s katerim s
kandidira na jauni razpis (PROSIO, DA SE NE PRILAGA LETNEGA DELOVNEGA. Z
Prioite dokazlo, i katerega je razvidno, da zavod izva javno veljaune zobrazevalne
programe rednega izobrazevanja, s prakticnim poukom s podrody agrozivistva, gozdarstya,
Veterinarstva in Zvtva.
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Ime datoteke

MG 20220204 1.





V oknu se vam pojavi novo polje »Naziv priloge«, kamor vpišete ime dokumenta in s pritiskom na gumb »…« poiščete datoteko na svojem računalniku. Oddaja priloge je enaka kot pri vnaprej določenih datotekah.
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St. dijakov oz. Studentov viljucenih v
praktiéno izobrazevane:

St KMG-HID (v kolikor ima zavod
kmetisko gospodarstio):

St. hektarjey 23 izvajanje prakticnega
Douka v GERKh:

St. hektarjey 22 izvajanje prakticnega
pouka, ki miso urejena kot GERK (z2
povrdine je patrebno prict dokazia o
lastngtvy, solastnitvu i zakupu oziroma

$t. specialziranih uénih delavnic za
zvedbo praktitnega pouka:

Navedba vseh delavric za prakiéni pouk:

Iziave  Priloge

'Vnaprej dolocene priloge Poljubne priloge

Preged | B} Pregled+ [ Dodaj || Ommodizabrisame | B
Nz prioge Navodio Ime datoteke Nazvprioge _Ime datoteke

Pricite izjavo viagatela o delezu lastne udelezbe in kreditne, donaciiske ali sponzorske.

pogodbe, 22 morebitni dele? lastne udelezbe.

‘Dokazila o finanénem poluitju programa MG 20220204 1.

1. Dokazil o lastnistvy, solastidtvu al zakupu oziroma pogodbi o uporabi navederih

povidin i tocke 1.1.9 Prijavnega obrazca, na katerih se izva prakticni pouk. S

2. Opis programa praktiénega izobrazevanja, ki se bo izvajal v letu 2022, s katerim s o

kandidira na jauni razpis (PROSIO, DA SE NE PRILAGA LETNEGA DELOVNEGA. Z

Prioite dokazlo, i katerega je razvidno, da zavod izva javno veljaune zobrazevalne

programe rednega izobrazevanja, s prakticnim poukom s podrody agrozivistva, gozdarstya,

Veterinarstva in Zvtva. o
4

Dokazila za zvedbo programa

Dokazlo o registraci viagatelia

Prioite zfavo viagatelja o dele2u lastne udelezbe in kreditne, donaciske al sponzorske

Dokazl o fnanénem pokstu programa PP9°00% 22 MOrEbRnT dele lastne udelzbe.

1. Dokazil o lastistvy, solastidtvu al zakupu oziroma pogodbi o uporabi navederih  ~
povidin i tocke 1.1.9 Prijavnega obrazca, na katerih se izva prakticni pouk. S
2. Opis programa praktiénega izobrazevanja, ki se bo izvajal v letu 2022, s katerim s o
kandidira na jauni razpis (PROSIO, DA SE NE PRILAGA LETNEGA DELOVNEGA. Z
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Veterinarstva in Zvtva. o
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Datoteka je uspešno naložena, ko se izpiše ime priložene datoteke. 
· Za ukrep SPP – Sofinanciranje izvedbe praktičnega pouka v kmetijstvu – obvezno pripnite naslednje priloge:

1. RAČUNI - kopije računov, elektronske in e-račune oziroma dokument enake dokazne vrednosti, ki vsebuje specifikacijo nabavljenega materiala, opreme, izvedenih storitev zunanjih izvajalcev oziroma izvedenih del. Če račun ali dokument enake dokazne vrednosti ne vsebuje specifikacije, se priloži dobavnica ali naročilnica, ki vsebuje takšno specifikacijo;

2.  IZJAVA O SKLADNOSTI za aparate, naprave, stroje, priključke in opremo (Izjavo podpiše dobavitelj);

3. DOKAZILA O PLAČILU RAČUNOV ali dokument enake dokazne vrednosti iz prejšnje točke, kot je položnica, potrdilo banke o izvršenem plačilu, potrdilo o izvršeni transakciji ali dokazilo o izvedeni kompenzaciji (pobotu);

4.  FOTOGRAFIJO VGRAJENE OPREME (V ČASU VGRADNJE) in tehnično dokumentacijo opreme, ki je predmet vgradnje, če gre za naložbe, kjer je vgrajena skrita oprema, ki se je po končani naložbi ne more več preveriti (oprema, do katere po končani investiciji med kontrolo na kraju samem ni več mogoče dostopati); V kolikor vgradna oprema ni predmet zahtevka  priloga ni obvezna.
5.  FOTOGRAFIJE, KI POTRJUJEJO IZVEDBO PODPRTE NALOŽBE OZIROMA DELA NALOŽBE, ki predstavlja zaokroženo vsebinsko ali tehnološko celoto;

6.  IZJAVA O PREJETIH JAVNIH SREDSTVIH za iste upravičene stroške;

7. POROČILO O IZVEDENI AKTIVNOSTI (Priloga 3 Javnega razpisa);

8. SPECIFIKACIJA STROŠKOV OB ZAHTEVKU (Priloga 2 Javnega razpisa) – skenogram
9. SPECIFIKACIJA STROŠKOV OB ZAHTEVKU (Priloga 2 Javnega razpisa) – excellova tabela. V tabeli prosim dodajte stolpca: znesek računa brez DDV (EUR) in znesek računa z DDV (EUR).
· Za ukrep SUZ – Sofinanciranje usposobitve zavodov – obvezno pripnite naslednje priloge:

1. RAČUNI - kopije računov, elektronske in e-račune oziroma dokument enake dokazne vrednosti, ki vsebuje specifikacijo nabavljenega materiala, opreme, izvedenih storitev zunanjih izvajalcev oziroma izvedenih del. Če račun ali dokument enake dokazne vrednosti ne vsebuje specifikacije, se priloži dobavnica ali naročilnica, ki vsebuje takšno specifikacijo;

2.  IZJAVA O SKLADNOSTI za aparate, naprave, stroje, priključke in opremo (Izjavo podpiše dobavitelj);

3. DOKAZILA O PLAČILU RAČUNOV ali dokument enake dokazne vrednosti iz prejšnje točke, kot je položnica, potrdilo banke o izvršenem plačilu, potrdilo o izvršeni transakciji ali dokazilo o izvedeni kompenzaciji (pobotu);

4.  FOTOGRAFIJO VGRAJENE OPREME (V ČASU VGRADNJE) in tehnično dokumentacijo opreme, ki je predmet vgradnje, če gre za naložbe, kjer je vgrajena skrita oprema, ki se je po končani naložbi ne more več preveriti (oprema, do katere po končani investiciji med kontrolo na kraju samem ni več mogoče dostopati); V kolikor vgradna oprema ni predmet zahtevka  priloga ni obvezna.

5.  FOTOGRAFIJE, KI POTRJUJEJO IZVEDBO PODPRTE NALOŽBE OZIROMA DELA NALOŽBE, ki predstavlja zaokroženo vsebinsko ali tehnološko celoto;

6.  IZJAVA O PREJETIH JAVNIH SREDSTVIH za iste upravičene stroške;

7. POROČILO O IZVEDENI AKTIVNOSTI (Priloga Javnega razpisa);

8. DOKAZILO O VPISU INVESTICIJE V EVIDENCO OSNOVNIH SREDSTEV;
9. SPECIFIKACIJA STROŠKOV OB ZAHTEVKU excellova tabela.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
V tabelo vpišite vrsto stroška, št. izdanega računa, datum izdaje računa, izdajatelj računa, datum plačila računa, znesek računa brez DDV (EUR) in znesek računa z DDV (EUR).

3.2 Oddaja in elektronski podpis zahtevka
Ko ste uspešno vnesli vsa obvezna polja, zahtevek oddate s klikom na gumb »Oddaj vlogo«. V tej fazi aplikacija še enkrat preveri, če so vnesena vsa obvezna polja, sicer oddaja ne bo mogoča 
(prožila se bodo opozorila).
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Po kliku na »Oddaj vlogo« se izpiše obvestilo, da je za uspešno oddajo zahtevka potrebno obrazec še elektronsko podpisati, v nasprotnem primeru oddaja ni možna (za pridobitev / namestitev digitalnega potrdila glej poglavje 2 Navodila za pridobitev in uporabo digitalnega potrdila).
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Po potrditvi gumba »Izvedi oddajo«, se odpre forma z obrazcem, ki omogoča izvedbo elektronskega podpisa dokumenta. Na voljo sta dva gumba: 
a) Nazaj: gumb zapre formo in izvedba oddaje se prekine;
b) Elektronsko podpiši in oddaj vlogo: gumb sproži izvedbo elektronskega podpisa z uporabo komponente SETCCE proXSign.
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Pojavi se okno za izbiro digitalnega potrdila. Izbere se ustrezno digitalno potrdilo in potrdi z gumbom »V redu«.
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Prikaže se obvestilo, ki ga potrdite s klikom na gumb »V redu«.
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S tem je zahtevek oddan in uspešno digitalno podpisana. Status zahtevka se iz VNOSA spremeni v status ODDAN. Ko je zahtevek oddan, je popravljanje podatkov onemogočeno. 
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3.3 Pregled vlog oz. zahtevkov
Na formi »Vnos in pregled vlog« lahko na podlagi poljubnega nabora kriterijev (davčna številka, status vloge oz. zahtevka ali pa nabor pustite prazen) poženete poizvedbo za prikaz vlog oz. zahtevkov. Prikažejo se le zapisi, ki ustrezajo kriterijem in za katere ste pooblaščeni (lastna davčna številka in/ali davčne številke, za katere imate pooblastilo). V primeru, ko ste vlogo oz. zahtevek izbrali iz seznama in je v statusu VNOS, lahko nadaljujete z delom (urejanje podatkov in oddaja zahtevka), vendar samo v primeru, če rok za oddajo zahtevka še ni potekel. 
V stolpcu »Status vloge« je prikazan status vloge oz. zahtevka: VNOS (vloga oz. zahtevek še ni bil oddan) in ODDANA (zahtevek je oddan in elektronsko podpisan).
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3.4 Pogosta vprašanja 

3.4.1 V aplikacijo ni mogoče vstopiti?
Vzrokov za to je lahko več:
· nimate dostopa do interneta – preverite, če na vašem računalniku deluje internetna povezava;
· nimate pravilno nameščenega digitalnega potrdila – preverite, če imate nameščeno digitalno potrdilo;
· nimate pravilno nastavljenih dovoljenj v vašem brskalniku – preverite dovoljenja v brskalniku;
· delovanje aplikacije je ustavljeno zaradi napake na računalniškem sistemu Agencije – preložite uporabo aplikacije, da na Agenciji odpravimo težavo.
3.4.2 Kako ugotovim za katere uporabnike imam pooblastilo za vnos vlog oz. zahtevkov?

V polju »O uporabniku« lahko kadarkoli preverite dodeljene pravice.
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Odpre se okno, v katerem so navedeni vaši podatki (naziv, elektronski naslov, davčna številka), dodeljene pravice (vsakemu uporabniku se samodejno dodelijo pravice za vnos v aplikacijo Tržni ukrepi) in dodeljene davčne številke. Če nimate drugih pooblastil, je prikazana samo vaša davčna številka. Če ste na Agencijo poslali pooblastilo, je poleg vaše davčne številke navedena tudi davčna številka, za katero ste pooblaščeni za vnos vlog oz. zahtevkov.
3.4.3 Kdaj se vnos vloge oz. zahtevka ne izvede:
Vnos vloge oz. zahtevka se ne izvede, kadar poizkuša uporabnik vnesti vlogo oz. zahtevek, za katero ni pooblaščen (v skladu z uporabniškimi pravicami). Če je zahtevek za kombinacijo davčne številke, ukrepa in razpisa že vnesen v sistem, se uporabniku v tej fazi javi opozorilo.

Vnosa vloge oz. zahtevka ni mogoče izvesti v primeru, kadar za vpisano davčno številko v Centralnem registru strank (CRS) ne obstaja aktiven partner. V takšnem primeru se javi opozorilo, vnos vloge oz. zahtevka se prekine. 
Opozorilo se glasi: »Davčna številka ne obstaja v centralnem registru strank ARSKTRP, zato oddaja vloge ni mogoča. V spletni aplikaciji Sporočanje TRR in davčnega statusa (nahaja se na isti povezavi kot aplikacija Tržni ukrepi) lahko sporočite svoje podatke oz. podatke pooblastitelja.
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Če za izbranega partnerja (davčno) v CRS ni mogoče pridobiti podatka o transakcijskem računu, se uporabniku izpiše opozorilo, vnos vloge pa se kljub temu izvede. 
Opozorilo se glasi: »V centralnem registru strank ARSKTRP nimamo zabeleženega podatka o vašem transakcijskem računu.
Enako kot zgoraj lahko tudi ta podatek sporočite v spletni aplikaciji Sporočanje TRR in davčnega statusa (nahaja se na isti povezavi kot aplikacija Tržni ukrepi).
Če v CRS obstaja več davčnih številk, se v fazi vnosa uporabniku prikaže seznam vseh, nato pa mora izbrati ustrezen zapis. Če v CRS obstaja samo en aktiven partner za vpisano davčno številko, se le-ta uporabi brez dodatnih izborov. 
3.4.4 Kontakti in pomoč uporabnikom:

Informacijska pisarna Agencije RS za kmetijske trge in razvoj podeželja

Telefonska številka:
01 580 77 92
Elektronski predal:

solsko-sadje.aktrp@gov.si
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