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1 UVOD
1.1 Namen uporabniskih navodil

Uporabniska navodila so namenjena uporabnikom aplikacije Trzni ukrepi kot pomo¢ pri pridobitvi in
uporabi digitalnega potrdila/certifikata ter pri elektronskem vnosu in oddaji zahtevka za 2. ukrep:
Pomoc za prenos znanja in informiranje s podroc¢ja predelave ter s kmetijstvom povezanega delovanja
na podezelju, za 3. ukrep: Pomoc za delovanje na podrocju kmetijstva, gozdarstva in razvoja podezelja
in za 4. ukrep: Pomo¢ pri organizaciji strokovnih in jubilejnih dogodkov v raCunalniski sistem
Agencije RS za kmetijske trge in razvoj podeZzelja.

1.2 Navodila za izpolnjevanje Pooblastila

1.2.1 Kmetijski svetovalci

V primeru, da zahtevka vnasSate kmetijski svetovalci, posebnega pooblastila ne potrebujete. Na
zahtevku v polju »Za vlogo je izdano pisno pooblastilo, ki ga vlagatelj hrani do 5 let od prejema
sredstev« izberete »Da«. Ob kliku na gumb »Pooblastilo« se kreira PDF obrazec pooblastila, ki se 2x
natisne in podpiSe s strani pooblastitelja in pooblas¢enca. Pooblastilo oba hranita 5 let od prejema
sredstev.

1.2.2 Ostali

V kolikor zahtevka ne vnaSate zase in niste kmetijski svetovalec, morate za vnos in oddajo zahtevka
pooblastiti nekoga drugega ter o tem obvestiti agencijo. To naredite z obrazcem Pooblastilo za dostop
in uporabo spletne aplikacije TRZNI UKREPI na spletni povezavi:
https://www.gov.si/zbirke/storitve/spletne-aplikacije-za-oddajo-vlog-e-kmetijstvo-in-e-kmetija/

Pooblastila za dostop in uporabo spletnih aplikacij

Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za vnos PRP vlog (doc, 34 KB)

Pooblastilo za dostop in uporabao spletne aplikacije Trzni ukrepi ZLED (doc, 33 KB)

Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za e-PRP Vnos zahtevkov/poro€il (doc, 35 KB)

Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za Uvozna/lzvozna dovoljenja (doc, 27 KB)
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Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije TRZNI UKREPI (docx, 17 KB) I

Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije Porocilni sistem (docx, 17 KB)

VLOGA ZA REGISTRACI)O POOBLASCENCA IN POOBLASTILO ZA ELEKTRONSKO VLOZITEV ZBIRNE VLOGE 2023 verzija
2 (pdf, 92 KB)

VLOGA ZA REGISTRACIJO POOBLASCENCA IN POOBLASTILO ZA ELEKTRONSKO VLOZITEV ZBIRNE VLOGE 2023 verzija
2 (doc, 56 KB)

Pooblastilo Spremljanje cen nova odredba 22122023 (docx, 22 KB)

POOBLASTILO ZA E VNOS PRPV2327 cebelarske intervencije (docx, 23 KB)

POOBLASTILO ZA E VNOS PRPV2327 SVETOVALCI cebelarske intervencije (docx, 22 KB)
Pooblastilo za oddajo vlog iz SN 2023-2027 (doc, 52 KB)

POOBLASTILO ZA E VNOS PRPV2327 Vinske intervencije (docx, 24 KB)

Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije Vnos zahtevkov iz SN 2023-2027 (doc, 53 KB)

Svoje podatke vnesete v del obrazca »Pooblastitelj«. V del »Pooblascenec« vnesete davéno stevilko,
naziv in elektronsko posto pooblas¢enca.

Obrazec na koncu oba podpiseta in ga skeniranega posljete na elektronski naslov:
skt-podpora.aktrp@gov.si



https://www.gov.si/zbirke/storitve/spletne-aplikacije-za-oddajo-vlog-e-kmetijstvo-in-e-kmetija/
mailto:skt-podpora.aktrp@gov.si

Dokler na agenciji vasega Pooblastila ne obdelamo, vas pooblasc¢enec ne bo mogel vnasati podatkov
za vaSe zahtevke, zato vas prosimo, da pooblastilo uredite pravocasno. O obdelavi pooblastila boste
obvesceni po elektronski posti, ki ste jo navedli na pooblastilu. V primeru spremembe pooblas¢enca
mora pooblastitelj agenciji posredovati preklic veljavnega pooblastila.

2 NAVODILA ZA PRIDOBITEV IN UPORABO DIGITALNEGA
POTRDILA

2.1 Tehni¢ne osnove

Za uspesen elektronski vnos in oddajo zahtevka morate imeti namesceno najnovejSo verzijo spletnega
brskalnika Microsoft Internet Explorer, Microsoft Edge, Google Chrome ali Mozilla Firefox. Za
uporabo aplikacije je primeren vsak racunalnik, v katerem lahko uporabljate zgoraj navedene spletne
brskalnike.

Za dostop do spletnih aplikacij si morate predhodno priskrbeti eno od digitalnih potrdil: SIGOV-CA,
SIGEN-CA, HALCOM-CA, AC NLB, POSTA®CA.

Za nemoteno delovanje je potrebno uvoziti korensko potrdilo SI-TRUST Root ter potrdila izdajateljev
SIGEN-CA in SIGOV-CA. Korensko potrdilo in navodila se nahajajo na spletni povezavi:
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-
in-vmesna-potrdila/.

2.2 Aplikacija SETCCE proXSign

Podpisna komponenta za elektronsko podpisovanje vlog se namesti kot aplikacija v operacijski sistem.
Podpisno komponento dobite na spletni povezavi:
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/

Izberete povezavo, ki je primerna za operacijski sistem vasega racunalnika. Na izbrani strani imate
moznost namestitve komponente, preveritve delovanja podpisane komponente ter navodila za
odpravljanje morebitnih tezav.

Aplikacija, ki predstavlja podpisno komponento ima sledec izgled (oznaka verzije se lahko razlikuje):

“A SETCCE proXSign® X
Certifikati v
Nastavitve ~

& samodejni zagon

() samodejna posodobitev

& Preveri posodobitve
4 verzija: 2.1.1.72 = Izklop

Opozorilo 1: za namesScanje podpisne komponente morate biti prijavljeni kot uporabnik z
administratorskim nivojem pravic. Enako velja za vse morebitne nadgradnje v prihodnosti.
Opozorilo 2: po namestitvi aplikacije za podpisno komponento obvezno oznacite moznost

»Samodejni zagon« (zgornja slika), ter po ponovnem zagonu racunalnika preverite ali se je
komponenta samodejno zagnala. V nasprotnem primeru podpisovanje in oddaja vloge ne bo mogoca.


https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-in-vmesna-potrdila/
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-in-vmesna-potrdila/
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/

Opozorilo 3: V primeru, da Ze dalj ¢asa niste posodobili in imate torej namesceno starejSo verzijo, jo
posodobite s klikom na »Preveri posodobitve«.

Ali se je komponenta uspesno zagnala lahko preverite v opravilni vrstici operacijskega sistema, kjer se
mora, med seznamom ikon, nahajati tudi ikona aplikacije SETCCE proXSign.

49 % B

{ SETCCE proXsig

Ce je ikona prisotna, potem se je aplikacija uspesno zagnala, v nasprotnem primeru $e enkrat preverite
nastavitve, kot je opisano v poglavju 2.1.

2.3 Primer podpisa dokumenta

Pred pricetkom uporabe podpisne komponente lahko na spletni povezavi:
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/preizkus-
podpisovanja-s-podpisno-komponento/

preizkusite delovanje komponente proXSign.

Najprej kliknite na gumb »Podpisi«, ne da bi spreminjali vsebino navedenega primera.

Primerek v obliki XML:

<document>
<test>abod/Test>
< fdocumant

' Podpiki

Prikaze se okno, kjer izberete svoje digitalno potrdilo in kliknete gumb »V redu«.

4 SETCCE proXSign - Izberite digitaino potrdilo =
| 1zberite dgitaino potrdio 7a podpsovaje
Izdano za Lzdal Vredu
|
orebsd



https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/preizkus-podpisovanja-s-podpisno-komponento/
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/preizkus-podpisovanja-s-podpisno-komponento/

V oknu »Podpisan primerek v obliki XML« se generira vsebina. Ne da bi vsebino spreminjali kliknite
na gumb »Preveri podpis«, kot kaze spodnja slika:

Podpisan primerek v obliki XML:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="no" ?><document> -
<test>abc</test>
<signature xmlns="http://www.w3.0org/2000/09/xmldsigs"><s5ignedinfo>
<CanonicalizationMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315"/>
<SignatureMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#rsa-shal”/><Reference
URI=""><Transtorms><Transtorm Algorithm="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#enveloped-
signature”/><Transform Algorithm="http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315"/>
</Transforms><DigestMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#shal"/>
<DigestValue>SpH/fdDFkLtgmPglKhOmoiCAclg=</DigestValue></Reference></SignedInfo> ¥
<SignatureValue>eQK8t/zCS3X0pZmg61fNOFc/EoYKdsnvmjCV2RyuYUOZnta2sQ0zS1xTSUNKBLSCE6rIm

Preveri podpis

V primeru, da se bo prikazalo slede¢e okno, imate ustrezno names¢eno podpisno komponento. S tem
je dokument elektronsko podpisan.

4} SETCCE proXSign - Stanje Y

Podrobnost za:  Podpis 1 v
Serijska Stevika: 3b 45b9b2

Izdano za: Ime Priimek

Tadal: sigen-ca

Digitaino potrdio je Easovno veljavno

Veriga dgitainega potrdia je celowta

Digitaing potrdio i bilo preldcano

Vredy

2.4 Odpravljanje tezav
2.4.1 Ni prikaza okna za izbiro digitalnega podpisa

V primeru, da se ob kliku na gumb »Elektronsko podpisi in oddaj vlogo« ne prikaze okno za izbiro
digitalnega potrdila, najprej preverite, ali se je okno odprlo tako, da ga prekriva brskalnik.

2.4.2 Podpisana komponenta se ne odziva

Primeru, da se pojavi napaka »proXSign komponenta se ne odziva«, podpisna komponenta
najverjetneje ni zagnana ali pa $e ni name$¢ena na radunalnik. Ce je Ze zagnana, potem jo izklopite in
ponovno zaZenite. V primeru, da $e $e ni zagnana, jo zaZenite. Ce $e¢ ni name$cena, jo naprej
namestite. Dodatna navodila so v poglavju 2.2. prejSnjega poglavja. Pred ponovnim poskusom
podpisa vloge je potrebno zapreti odprto okno za podpis in ponovno sproziti postopek s klikom na
gumb »Elektronsko podpisi in oddaj vlogo«.



3 VNOS ZAHTEVKA V SPLETNO APLIKACIJO

Vstop v spletno aplikacijo je mogo¢ preko povezave https://e-kmetija.gov.si ali pa dostop poiscite
preko iskalnika, kamor vnesete iskano besedo »e-kmetija« in izberete rezultat »Spletne aplikacije za
oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija«.

gq Portal GOV.SI
. hitps:fwww.gov.si > Zbirke » Storitve

Spletne aplikacije za oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija

E-kmetija - e-PRP Vnos viog, - e-PRP Vnos porodil, - e-PRP Vnos zahtevkov, - zunanja trgovina, - trzni
ukrepi (SKT), - poroCilni sistem.

Na nalozeni spletni strani izberemo gumb »E-kmetija«.

Spletne aplikacije za oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija

E-kmetijstvo (Spletna aplikacija za oddajo zbirnih viog)

oA
OFO20RIL0  Za uporabo portala je potreben ratun SI-PASS ter wstrezen spletrs brshaing. Navodla 2a worato 3
portale e-hmetgshve nigdets na 2Ovtla AL VTRt
E-norney
E-kmetistve »
)
Apencys Reputthe Soverpe 24 kvetythe trge

RV DOCe il

metytv
E-kmetijstvo (Spletna aplikacija za oddajo vlog iz Strateskega
naérta 2023-2027)
OPO20SIL0  Za uporabo portala je potreben ralun SI-PASS ter ustreden ipletns brakaind. Navodla 2a wporabo
POrtALE e-hmetintve Nasdete ma LTI Agencua Repudlie Slovenije 2a kmetijske

trge in rarvej podelela

E-Ametijstve (SN 2023-2027) » Dunaisks costs 10

Y00 Latigana
Prikad na 2¢

4 0 nrpdev
E-kmetija ‘
OPOI0RILO 2a vstop potrebujete kvalificirano digitalng potrdile b o v Sioversy 2faiao D porudn i
Zauparge SETRUST (SICEN-CA, SICOV-CA), Posta®CA, AC NLB in Halcom CA
Povezane teme

Op. Zadrgs ractica alficraregs Gpialneds potrdia, b g8 dRa ponudak Malcom (A, re omogots dontopans

Spletna stran bo od vas zahtevala izbiro digitalnega potrdila.



https://e-kmetija.gov.si/

Izberite potrdilo za preverjanje pristnosti

Spletno mesto e-kmetija.gov.siidd3 potrebuje vaie poverilnice:

Ed

Informacije o potrdilu Preklici

Po izboru digitalnega potrdila in vpisu gesla, se odpre nova stran, kjer kliknemo »VSTOP!«.

o o :
k AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENI
ZA KMETIJSKE

|¢' IN RAZVOJ PODEZEL

Vhodna stran

Predstavitev ePoslovanja ARSKTRP

Prek ePoslovanja ARSKTRP lahko vloge o subvencijah vlagate hitreje in udobneje.
Predstavitev Vel o prednosti ePoslovanga

Potrebna oprema

Registracija
Potrebna oprema

Pravne podlage ) ] _
Za uporabo ePoslovanja ARSKTRP boste potrebovali naslednjo opremo...

Tehni€na pomod Vet o opremi

Pogosta vprasanja

Registracija

Za wstop v ePoslovanje ARSKTRP morate biti registrirani z digitalnim potrdilom.

Kako se registriram?

in izberemo 'Trzni ukrepi (SKT)'".
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AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE '
ZA KMETIJSKE TRGE ¥

=== IN RAZVOJ PODEZELIA Lo 8
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Vstopna stran

Pozdravljeni

V sistem ste prijavljeni, kot imetnik digitalnega potrdila.

Po koncanem delu priporoéamo, da se iz sistema regularno odjavite s klikom na gumb Odjava in ugasnete
spletni brskalnik.
S tem onemogodite nepooblaséeni osebi, da bi se lahko prijavila v sistem z Vasim digitalnim potrdilom ter vse
nadaljne morebitne zlorabe.

Zelimo Vam prijetno delo na straneh ePoslovanja ARSKTRP!

Odpre se zacetna stran aplikacije Trzni ukrepi.

-%“ AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA ~
ARSKTRP KMETI]SJKE TRGE IN RAZVO) PO{)EZELJA TRZ N | U K R E P|

Dobrodosli

Pozdravijeni v nasi spletni aplikaciji!
Sledi nekaj hitrih navodil 2a uporabo:

* V zgomji pasici se nahaja meni, v katerem si izberete vase opravilo.
« Ko si boste opravilo izbrali, se bo v tem oknu pojavila njegova vsebina, nad njim pa naziv vade izbire.

Zelimo vam uspedno uporabo.

3.1 Vnos zahtevka za ukrepe DR1, DR2 in DR3

Vnos zahtevka je mozen do 30.10.2026 do 15:00 ure. Po tem roku, vnos in oddaja zahtevka ni moZzna.

Za vnos zahtevka, v meniju izberemo »Vloge« in nato »Vnos in pregled vlog«.

=~ - — - -
——=" AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA
AR RF ] TR(l]JE II{I RAZI;UOJ PO[LEZEL]A TRZ N I U K R E PI

Pozdravijeni v nadi spletni aplikaciji!
Sledi nekaj hitrih navodil za uporabo:

« WV zgomii pasici 52 nahaja mend, v katerem si izberete vade opravile.
+ Ko si boste opravilo izbrali, se bo v tem oknu pojavila njegova vsebina, nad nfim pa naziv vade izhire.

Zelimo vam uspeino uporabo.




Odpre se stran »Vnos in pregled vlog«. Zahtevek lahko vnesete izklju¢no preko predhodno vlozene
vloge.

Postavite se na vlogo, kliknete »Izberi vlogo« za katero Zelite vnesti zahtevek in ko se vam vloga
odpre kliknite gumb »Vnesi zahtevek«.

Vnos in pregled viog

Zapust vioga . ves diay Lapil obrasec Voes zahievel: || Viest novo viogo || Redno vnest nova vioge | Poobiaééene asebe

Spis dtevika zadeve Status vioge Datum oddaje Emos? Prloga? Zaprotena viednast &

Ve Razpis/Obdoble  Obdobie ViogaID  Davina itevilia  Naaiv "
BR1_2026 w560 PRINEX 1ME_ (408316 el oOOANA 03,0102 €3:3745 Da oa

a1

Odpre se forma za vnos zahtevka, kjer so ze samodejno izbrane vrednosti glede na predhodno oddano
vlogo. Kliknite »lzvedi vnos«.

Vnos zahtevka

Ukrep DR1
Razpis/Obdobje DR1_2026_z
* Davina Stevilka

Viagatel] pRIIMEK IME_0408316; HARDEK 34 A; 2270 OrmoZ; Ormog

Tzvedi vnos Preklici vmos

V primeru, da Ze obstaja vnesen zahtevek aplikacija javi napako in je potrebno na pregledu vlog
poiskati ustrezno vlogo, ki je v statusu VNOS.

Ob uspesnem vnosu, se za zahtevek kreira zapis s statusom VNOS. PrikaZe se ustrezna vnosna forma.

Vnas in pregled viog

Zapusti vioge | [[BmM Owved | | Oddajvioge | lapd sheazec Gbrfivoge | Voesinovowago  Rofno wmes novo viogo | Pooblaiden sebe

o dtevika sade Status vioge Daturn oddeje Ewvoss? Priogs? Zaproiens viedosst &
wos D

Ukseo Razpis/Obdobie  Obdobie Viogs D Davina Seviks  Masiv s
1 asa3 FRIMEK THE_0408316 34202

oRL RI_2026 3

tsbran zapis: 1 e

Osnovni podatki vlagatelja se avtomatsko prenesejo iz Centralnega registra strank in jih ni potrebno
ponovno vnasati. Za lazje komuniciranje vpisite vase podatke za kontakt (naziv, telefonska Stevilka, E-
postni naslov). Polja sicer niso obvezna, so pa priporocljiva, saj tako z vami lazje komuniciramo.

Inos in pregled viog
apumviogs | [ oweh | oddavogo | il obrasec Wbalivegs | vnesm nowo viogo | Rolne voes nowa voga | Foablaftens casbe
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Zavihek 'O UKREPU'

Izpolnjevanje polj v rubriki »O ukrepu«.

» DRI - 2. ukrep: Pomo& za prenos znanja in informiranje s podro&ja predelave ter s
kmetijstvom povezanega delovanja na podeZelju



0 ukrepu

Odgovorna osebafZakoniti zastopnik

Stevilka odlofhe o pravici do sredstev

Odobrena sredstva po odlochi (EUR)

Vigina sredstev, ki se zahteva v tem zahtevku (EUR brez DDV)
Dokazil upravicenih strogkowv je za (EUR brez DDV)

70 % od dokazanih stroskov (EUR brez DDWV)

80 % od dokazanih stroskov (EUR brez DDV)

e Visina sredstev, ki se zahteva v tem zahtevku (EUR):
Znesek zahtevanih sredstev mora biti manj$i ali enak odobreni vrednosti z odlo¢bo o odobritvi
sredstev

_® 80 % od dokazanih stroskov (EUR brez DDV):
Ce je iz programa dela razvidno, da se aktivnosti nanasajo tudi na vsebine s podro¢ja digitalizacije
kmetijstva. Ce ste podatek vnesli Zze v prejSnjem polju, polje pustite prazno ali vpiSite /.

» DR2 - 3. ukrep: Pomo¢ za delovanje na podro¢ju kmetijstva, gozdarstva in razvoja
podeZelja

0 ukrepu

Odgovorna oseba/Zakoniti zastopnik

Stevilka edlofbe o pravici do sredstev

Qdobrena sredstva po odlochi (EUR)

Vigina sredstev, ki se zahteva v tem zahtevku (EUR brez DDV)
Dokazil upravicenih strofkov je za (EUR brez DDV)

B0 % oziroma 90 % od dokazanih strogkov (EUR brez DDV)

90 % oziroma 100 % od dokazanih strofkov (EUR brez DDV}

e Visina sredstev, ki se zahteva v tem zahtevku (EUR):
Znesek zahtevanih sredstev mora biti man;jsi ali enak odobreni vrednosti z odlocbo o odobritvi
sredstev.

o 80 % oziroma 90 % od dokazanih stroskov (EUR brez DDV):
Vnos polja se nanasa za sklop B, C in C. Ce zahtevek ne vlagate za sklop B, C in C, polje pustite
prazno ali oznacite z /.
90 % od dokazanih stroskov (EUR brez DDV); ¢e je iz programa dela razvidno, da se aktivnosti
nanasajo tudi na vsebine s podrocja digitalizacije kmetijstva.

e 90 % oziroma 100 %od dokazanih stroskov (EUR brez DDV):
Vnos polja se nana$a za sklop A. Ce zahtevek ne vlagate za sklop A, polje pustite prazno ali oznacite z
/.
100 % od dokazanih stroskov (EUR brez DDV); Ce je iz programa dela razvidno, da se aktivnosti
nana$ajo tudi na vsebine s podrocja digitalizacije kmetijstva.



> DR3 - 4. ukrep: Pomo¢ pri organizaciji strokovnih in jubilejnih dogodkov
0 wkrepu

DOdgovorna osebafZakoniti zastopnik

Stevilka odlofbe o pravid do sredstey

Odobrena sredstva po odlochi (EUR)

Visina sredstev, ki se zahteva v tem zahtevku (EUR brez DDV)
Dokarzil upravicenih stroskov je za (EUR brez DDV)

90 % od dokazanih stroskov (EUR brez DOW)

e Visina sredstev, ki se zahteva v tem zahtevku (EUR):

Znesek zahtevanih sredstev mora biti manjs$i ali enak odobreni vrednosti z odlo¢bo o odobritvi
sredstev.

Po vnosu zahtevanih podatkov izberite zeleni gumb »Shrani«, v nasprotnem primeru se podatki ne
bodo shranili. Aplikacija vas opozori, kaj Se ni izpolnjeno in kliknite »V redu.

Vnos in pregled viog

Zapustiviogs | |[[Sheani)| | OsweB  Oddajviego | Lepii obrazer Iobrfidogo || Vnesi novoviogo | Roéno veesi nova viogo | Posblaiéene asebe
vk Rais{Obdokle  Obdobje Vioga 1D Davéna Bewlks  Mamv
6583

Spis Bnowika zadeve Status vioge Datum oddage Evnea? Frioga? Zapeodena visdnast 4
DRL DR1_2026 2 1 FRIMEK IME_0400316. WARYEBH VNS Be Be
[rENTE —
Mavodila za vnos voge
[re—— rgezaciam,
orso
Dodatai podathi o viagi i ove

Sporudils 22 to stran 30 zapisana spudai.

3 SKT-NOUDL: Ifovn pod zaporedes Hesdo 1 porjens.
Nem——r
8, SN0t ekl ok Ol i ol s

s SK1-NDDD4: Neste prileih prpenke Porodils @ Gvedenem programu.

b SKT-NOUDA: Niste peli priponke Sezmam racunoe_SKENOGRAM .
e — S ——C
A s1-NODD4: Hste s pnperke Fisns mava.

B 5KT110001: Zapisje uspein shianjen.

0 ukrepu

Wreds
Odgovams ssehafZskone astmpnik Boitjen Nevak

Stouika odlotbe o pravic 9 sredstev  33143-1/20264

Vlogo, ki je na statusu » VNOS« lahko izbriSete kadarkoli.

Vnos in pregled viog

opemvisse | (AR omed | | oddwviogo | 1ok sheazec

Bbrfivoge || veesinovowlego | Rofmo wnes novo viogo | Pooblaitens oashe
Uirep Razpis/Obdobje _ Gbdobje Vioga D Daéna Stevika  Hesiv Spis Steviks sadew | Status vioge Datumm oddaje Eavmes? Prioga” Zaproiena rednast &
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zbran zapis: 1. e

3.1.1 Izjave in pripenjanje prilog

V razdelku »lzjave« preberite izjavo in potem strinjanje potrdite s kljukico na desni strani.
V primeru, da ne boste potrdili s kljukico, oddaja vloge ne bo mogoca!

tev i storjena golpafi k drugo nezskonito dejanje, 13 veiiva na finanéne interese Republke Slovende, ter da sem semmanjen/s 5 tem, da Agencis izvaja uksepe za prepredevanie, odksivanie in odzivnse na goljufse i druga nezakoets dejanis, ki voivelo na fmand

i 2vezi 2 ot
ugovora I peitozbe pe ahteva b ugovor

v skadu 2 zakonom, 4 wrefa varstvo oseboih pedathor, Uredbo 2016/679/EL ("Uredda GDPR') in redbo 2018/1725/EU popravka,
pisno al Seznanjen sem, e z

be), do , do
. sbjadiene na sletn sani agene

Pripenjanje vnaprej dolocenih (obveznih) prilog pri¢nete s klikom na »...«, odpre se vam okence, kjer
kliknite na gumb »lzberi datoteko«.



Nalo3i datoteko

Priloga:
Nova datoteka: Tzbrana ni nobena datoteka.
o e

Prilogo poiscete na svojem racunalniku in potrdite izbiro z gumbom »Odpri«, nato pa z gumbom
»NaloZi datoteke« prenesete datoteko. Uspesno ste nalozili datoteko takrat, ko se vam izpise »Nova
datoteka: ime priloZzene datoteke«, za nadaljevanje izberite gumb »Nalozi datoteke«, in ponavljajte
postopek, dokler ne pripnete vseh datotek.

V primeru, da ne boste dodali vseh prilog, oddaja vloge ne bo mogoca!

Nova datoteka: rai

pladil
[
—

Priponka je omejena na 30 MB in omogoca naloziti razli¢ne formate dokumentov (.pdf, .jpeg, .jpg,
.doc, .tiff...).

V primeru, da pa imate prilogo, ki ni v naprej dolocena in jo Zelite pripeti k zahtevku pa lahko to
storite preko forme »Poljubne priloge«, ki se nahaja na desni strani. Za pri¢etek dodajanja pritisnite
gumb »Dodaj«

1 Poljubne priloge

Freoled Oznadi za brisanje @

Maziv priloge Ime datoteke
Mi podathow.

V oknu se vam pojavi novo polje »Naziv priloge«, kamor vpiSete ime dokumenta in s pritiskom na
gumb »...« poisCete datoteko na svojem racunalniku. Oddaja priloge je enaka kot pri vnaprej
dolocenih datotekah.

13



Poljubne priloge
Pregled Dodaj Oznacdi za brisanje E"

Maziv priloge Ime datoteke

Poljubne priloge
Fregled = Dodaj Oznadi za brisanje ﬁ'

Maziv priloge Ime datoteke
|nova priloga | MG 20220204 1.

Datoteka je uspesno nalozena, ko se izpiSe ime prilozene datoteke.

OBVEZNE PRILOGE

1. RACUNI IN DOKAZILA O PLACILU RACUNOV
Prilozijo se skenirani originali racunov in dokazila o placilu upravicenih stroskov oziroma skenirane
kopije placanih racunov.
Dokazila o placilu:
- v primeru gotovinskega placila: se prilozi sken originalnega rac¢una iz katerega je jasno razvidno, da
je bil placan oziroma sken originalnega dokazila o placilu;
- v primeru placila po poloznici: se prilozi sken originalnega placilnega naloga;
- v primeru elektronskega poslovanja: se prilozi sken izpisa iz banke o izvedeni transakciji

Skenirani originali racunov in dokazila o placilu raunov oziroma skenirane kopije racunov morajo
biti oStevileni, zlozeni po vrstnem redu in v zaporedju prikazani v seznamu racunov (Priloga stevilka
4 razpisne dokumentacije).

2. POROCILO O IZVEDENEM PROGRAMU
Prilozi se skenirano porocilo o izvedenem programu dela.

3. SEZNAM RACUNOV
Priloga Stevilka 4 razpisne dokumentacije se prilozi v skenirani obliki.

4. SEZNAM RACUNOV (priloga 4 razpisne dokumentacije)
Priloga stevilka 4 razpisne dokumentacije se prilozi v EXCELOVI TABELIL.

5. PISNA IZJAVA (samo za za ukrep DRI - 2. ukrep: Pomoc¢ za prenos znanja in informiranje

s podrocja predelave ter s kmetijstvom povezanega delovanja na podezelju)
PriloZi se skenirana pisna izjava o:
- pomoceh de minimis, ki jih je prejel na podlagi te uredbe ali drugih predpisov, ki urejajo pomo¢ de
minimis, v obdobju treh let;
- drugih Ze prejetih ali zaprosenih pomoceh za iste upravicene stroske in o zagotovilih, da z
dodeljenim zneskom pomoc¢i de minimis ne bo presezena zgornja meja pomoci de minimis ter
intenzivnosti pomo¢i po drugih predpisih;
- zdruzitvi, pripojitvi ali razdelitvi pravne osebe v obdobju treh let.




3.2 Oddaja in elektronski podpis zahtevka

Ko ste uspesno vnesli vsa obvezna polja, zahtevek oddate s klikom na gumb »Oddaj vlogo«. V tej fazi
aplikacija Se enkrat preveri, ¢e so vnesena vsa obvezna polja, sicer oddaja ne bo mogoca (sprozila se
bodo opozorila).

Vnos in pregled viog

Zugustivioge (SN Omveli | | Oddujviopo | llzpsh sbrasec Libefi doga | Vinesi nove vioge | Racs ynesi nave viogo. | Pooblatene osebe

Razpis/Obdobje  Obdsbje VegaiD  Ouvinadevika  Nazi Sps Bevika zadeve Status viege Datum eddaje () Prioga? Zapeaiena urednost

Po kliku na »Oddaj vlogo« se izpiSe obvestilo, da je za uspesno oddajo zahtevka potrebno obrazec Se
elektronsko podpisati, v nasprotnem primeru oddaja ni mozna (za pridobitev / namestitev digitalnega
potrdila glej poglavje 2 Navodila za pridobitev in uporabo digitalnega potrdila).

Dddaja vloge
Ali res Zelite oddati vlogo? Za uspesno oddajo vioge morate obrazec elektronsko
podpisati 5 SETCCE proXSign podpisno komponentol

Izvedi oddajo Preklici oddajo

Po potrditvi gumba »lzvedi oddajo«, se odpre forma z obrazcem, ki omogoca izvedbo elektronskega
podpisa dokumenta. Na voljo sta dva gumba:

a) Nazaj: gumb zapre formo in izvedba oddaje se prekine.

b) Elektronsko podpisi in oddaj vlogo: gumb sprozi izvedbo elektronskega podpisa z uporabo
komponente SETCCE proXSign.

Digitalni podpis
Elektronsko podpisi in oddaj vlogc Nazaj

PODATKI O VLAGATELJU

Naziv vlagatelja
Maticna Stevilka:
Davéna Stevilka:
Naslov: ARJA VAS 92
Poita: 3301 Petrovie

Kontakini podatki odgovorne osebe:
Konakina oseba: Jode Novak
Telefon: 041/279-066

E-podta: joze.novaki domena.com

Pojavi se okno za izbiro digitalnega potrdila. Izbere se ustrezno digitalno potrdilo in potrdi z gumbom
»V redu«.



‘1 SETCCE proXSign® - Izberite digitalno potrdilo - e pra— 2

Izberite digitalno potrdilo za podpisovanie

Izdano za « Tzdal Shramba V redu

b Republika Slovenija Windows -
Prekiidi

Prikaze se obvestilo, ki ga potrdite s klikom na gumb »V redu«.

=
4} SETCCE proXSign® - Stanje 5=

Digitalno potrdilo je fasovno veljavno
Veriga digitalnega potrdila je celovita
Digitalno potrdile ni bilo preklicana

V redu

S tem je zahtevek oddan in uspe$no digitalno podpisan. Status zahtevka se iz VNOSA spremeni v
status ODDANA. Ko je zahtevek oddan, je popravljanje podatkov onemogoceno.

Digitalni podpis
Nazaj
DOKUMENT JE PODPISAN IN VLOGA JE USPESNO ODDANA

3.3 Pregled vlog oz. zahtevkov

Na formi »Vnos in pregled vlog« lahko na podlagi poljubnega nabora kriterijev (davéna Stevilka,
status vloge oz. zahtevka ali pa nabor pustite prazen) pozenete poizvedbo za prikaz vlog oz.
zahtevkov. Prikazejo se le zapisi, ki ustrezajo kriterijem in za katere ste pooblasceni (lastna davéna
Stevilka in/ali davéne Stevilke, za katere imate pooblastilo). V primeru, ko ste vlogo oz. zahtevek
izbrali iz seznama in je v statusu VNOS, lahko nadaljujete z delom (urejanje podatkov in oddaja
zahtevka), vendar samo v primeru, ¢e rok za oddajo zahtevka $e ni potekel.

V stolpcu »Status vloge« je prikazan status vloge oz. zahtevka: VNOS (vloga oz. zahtevek $e ni bil
oddan) in ODDANA (zahtevek je oddan in elektronsko podpisan).

30 Izpidi obrazec Vnesi novo viego | Rono vnesi novo vioge

Davtna Stevilka Naziv Spis Stevilka zadeve | Status vioge Datum oddaje E-vnos? Priloga?
PRIIMEK IME_0247515 ‘ODDANA 02.02.2022 13:10 Da Da



3.4 Pogosta vpraSanja
3.4.1 V aplikacijo ni mogoce vstopiti?
Vzrokov za to je lahko vec:

» nimate dostopa do interneta — preverite, ¢e na vaSem racunalniku deluje internetna povezava.

» nimate pravilno namesc¢enega digitalnega potrdila — preverite, ¢e imate namesceno digitalno
potrdilo.

» nimate pravilno nastavljenih dovoljenj v vasem brskalniku — preverite dovoljenja v brskalniku.

» delovanje aplikacije je ustavljeno zaradi napake na racunalniSskem sistemu Agencije —
prelozite uporabo aplikacije, da na Agenciji odpravimo tezavo.

3.4.2 Kako ugotovim za katere uporabnike imam pooblastilo za vnos vlog?

V polju »O uporabniku« lahko kadarkoli preverite dodeljene pravice.

Verzija splet: 4.6.04 Verzija baza: 4.6.04 | O uporabniku |Odjava
— ~
—~== AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA
ARSKTRP KMETISKE TRGE IN RAZVO] PODEZELJA TRZ N I U K R E P|

Sifranti  Vioge Paketi

nos vioge

LR

Odpre se okno, v katerem so navedeni vasi podatki (naziv, elektronski naslov, davéna Stevilka),
dodeljene pravice (vsakemu uporabniku se samodejno dodelijo pravice za vnos v aplikacijo Trzni
ukrepi) in dodeljene davéne stevilke. Ce nimate drugih pooblastil, je prikazana samo vasa davéna
stevilka. Ce ste na Agencijo poslali pooblastilo, je poleg vase davéne Stevilke navedena tudi davéna
Stevilka, za katero ste pooblasceni za vnos zahtevkov.

3.4.3 Kdaj se vnos zahtevka ne izvede:

Vnos zahtevka se ne izvede, kadar poizkusa uporabnik vnesti zahtevek, za katero ni pooblascen (v skladu z
uporabni§kimi pravicami). Ce je zahtevek za kombinacijo davéne Stevilke, ukrepa in razpisa ze vnesen v
sistem, se uporabniku v tej fazi javi opozorilo.

Vnosa zahtevka ni mogoce izvesti v primeru, kadar za vpisano davéno Stevilko v Centralnem registru strank
(CRS) ne obstaja aktiven partner. V takSnem primeru se javi opozorilo, vnos se prekine.

Opozorilo se glasi: »Davcna Stevilka ne obstaja v centralnem registru strank ARSKTRP, zato oddaja vioge ni
mogoca. . V spletni aplikaciji SporoCanje TRR in davénega statusa (nahaja se na isti povezavi kot aplikacija
Trzni ukrepi) lahko sporocite svoje podatke oz. podatke pooblastitelja.

e B SPOROCANJE TRR IN DAVENEGA STATUSA

ot BRI T el e PR o 8 e R YL

Ce za izbranega partnerja (davéno) v CRS ni mogode pridobiti podatka o transakcijskem racunu, se
uporabniku izpise opozorilo, vnos vloge pa se kljub temu izvede.



Opozorilo se glasi: »V centralnem registru strank ARSKTRP nimamo zabeleZzenega podatka o vasem
transakcijskem racunu.

Enako kot zgoraj lahko tudi ta podatek sporocite v spletni aplikaciji SporoCanje TRR in davcnega statusa
(nahaja se na isti povezavi kot aplikacija Trzni ukrepi).

Ce v CRS obstaja ve& davénih stevilk, se v fazi vnosa uporabniku prikaze seznam vseh, nato pa mora izbrati
ustrezen zapis. Ce v CRS obstaja samo en aktiven partner za vpisano davéno Stevilko, se le-ta uporabi brez
dodatnih izborov.

3.4.4 Kontakti in pomo¢ uporabnikom:

Informacijska pisarna Agencije RS za kmetijske trge in razvoj podezelja
Telefonska Stevilka:

015807792

Elektronski predal:
skt-podpora.aktrp@gov.si



