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1 UVvOD
1.1 Namen uporabniskih navodil

Uporabniska navodila so namenjena uporabnikom aplikacije Trzni ukrepi kot pomo¢ pri pridobitvi in
uporabi digitalnega potrdila/certifikata ter pri elektronskem vnosu in oddaji vlog za 2. ukrep: Pomo¢
za prenos znanja in informiranje s podrocja predelave ter s kmetijstvom povezanega delovanja na
podezelju v racunalniski sistem Agencije RS za kmetijske trge in razvoj podezelja.

1.2 Navodila za izpolnjevanje Pooblastila

1.2.1 Kmetijski svetovalci

V primeru, da vlogo vnasate kmetijski svetovalci, posebnega pooblastila ne potrebujete. Na vlogi v
polju »Za vlogo je izdano pisno pooblastilo, ki ga vlagatelj hrani do 5 let od prejema sredstev«
izberete »Da«. Ob kliku na gumb »Pooblastilo« se kreira PDF obrazec pooblastila, ki se 2x natisne in
podpise s strani pooblastitelja in pooblas¢enca. Pooblastilo oba hranita 5 let od prejema sredstev.

1.2.2 Ostali

V kolikor vlogo ne vnasate zase in niste kmetijski svetovalec, morate za vnos in oddajo vloge
pooblastiti nekoga drugega ter o tem obvestiti agencijo. To naredite z obrazcem Pooblastilo za dostop
in uporabo spletne aplikacije TRZNI UKREPI na spletni povezavi:
https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/

Spletne aplikacije E-KMETIJA

OPOZORILO: za vstop potrebujete kvalificirano digitalno potrdilo, ki jih v Sloveniji izdajajo Stirje ponudniki
zaupanja: SI-TRUST (SIGEN-CA, SIGOV-CA), Posta®CA, AC NLB in Halcom CA.

Za nemoteno delovanje si namestite tudi korenska potrdila 2.

W okviru E-kmetije delujejo aplikacije za-

« vnos zbirnih viog

« program aktivnosti

« e-PRP Vnos viog

« 2-PRP Vnos porocil

» e-PRP Vnos zahtevkov

« zunanja trgovina

o trzni ukrepi (SKT)

« porocilni sistem

Pooblastila za dostop in uporabo spletnih aplikacij

Agencija Republike Slovenije za kmetijske trge in razvoj podeZelja

B Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za vnos PRP vloge (doc, 34 KB)

B Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije TrZni ukrepi ZLED (doc, 33 KB)

[ Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za e-PRP Vnos zahtevkov/poroéil (doc, 35 KB)

B Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije za Uvozna/lzvozna dovoljenja (doc, 27 KB)

B Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije TRZNI UKREPI (docx, 17 KB)



https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/

Svoje podatke vnesete v del obrazca »Pooblastitelj«. V del »Pooblas¢enec« vnesete davcéno Stevilko,
naziv in elektronsko posto pooblas¢enca.

Obrazec na koncu oba podpiSeta in ga skeniranega posljete na elektronski naslov:
skt-podpora.aktrp@gov.si

Dokler na agenciji vasega Pooblastila ne obdelamo, va§ pooblas¢enec ne bo mogel vnasati podatkov
za vaSe vloge, zato vas prosimo, da pooblastilo uredite pravocasno. O obdelavi pooblastila boste
obvesceni po elektronski posti, ki ste jo navedli na pooblastilu. V primeru spremembe pooblas¢enca
mora pooblastitelj agenciji posredovati preklic veljavnega pooblastila.

2 NAVODILA ZA PRIDOBITEV IN UPORABO DIGITALNEGA
POTRDILA

2.1 Tehni¢éne osnove

Za uspeSen elektronski vnos in oddajo vloge morate imeti names$éeno najnovej$o verzijo spletnega
brskalnika Microsoft Internet Explorer, Google Chrome ali Mozilla Firefox. Za uporabo aplikacije je
primeren vsak racunalnik, v katerem lahko uporabljate zgoraj navedene spletne brskalnike.

Za dostop do spletnih aplikacij si morate predhodno priskrbeti eno od digitalnih potrdil: SIGOV-CA,
SIGEN-CA, HALCOM-CA, AC NLB, POSTA®CA.

Za nemoteno delovanje je potrebno uvoziti korensko potrdilo SI-TRUST Root ter potrdila izdajateljev
SIGEN-CA in SIGOV-CA. Korensko potrdilo in navodila se nahajajo na spletni povezavi:
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-
in-vmesna-potrdila/.

2.2 Aplikacija SETCCE proXsSign

Podpisna komponenta za elektronsko podpisovanje vliog se namesti kot aplikacija v operacijski sistem.
Podpisno komponento dobite na spletni povezavi:
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/.

Izberete povezavo, ki je primerna za operacijski sistem vasega rac¢unalnika. Na izbrani strani imate
moznost namestitve komponente, preveritve delovanja podpisane komponente ter navodila za
odpravljanje morebitnih tezav.

Aplikacija, ki predstavlja podpisno komponento ima slede¢ izgled (oznaka verzije se lahko razlikuje):


mailto:skt-podpora.aktrp@gov.si
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-in-vmesna-potrdila/
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/korensko-in-vmesna-potrdila/
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/

“A SETCCE proXSign® X
Certifikati v
Nastavitve A

& samodejni zagon
() samodejna posodobitev

& Preveri posodobitve

A verzija: 2.1.1.72 ® Izklop

Opozorilo 1: za name$Canje podpisne komponente morate biti prijavljeni kot uporabnik z
administratorskim nivojem pravic. Enako velja za vse morebitne nadgradnje v prihodnosti.

Opozorilo 2: po namestitvi aplikacije za podpisno komponento obvezno oznaéite mozZnost
»Samodejni zagon« (zgornja slika), ter po ponovnem zagonu racunalnika preverite ali se je
komponenta samodejno zagnala. V nasprotnem primeru podpisovanje in oddaja vloge ne bo mogoca.

Opozorilo 3: V primeru, da Ze dalj ¢asa niste posodobili in imate torej namesceno starejSo verzijo, jo
posodobite s klikom na »Preveri posodobitve«.

Ali se je komponenta uspesno zagnala lahko preverite v opravilni vrstici operacijskega sistema, kjer se
mora, med seznamom ikon, nahajati tudi ikona aplikacije SETCCE proXSign.

{ SETCCE proXSig

AE X

Customize...

Ce je ikona prisotna, potem se je aplikacija uspe$no zagnala, v nasprotnem primeru e enkrat preverite
nastavitve, kot je opisano v poglavju 2.1.

2.3 Primer podpisa dokumenta

Pred pri¢etkom uporabe podpisne komponente lahko na spletni povezavi:
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/preizkus-
podpisovanja-s-podpisno-komponento/

preizkusite delovanje komponente proXsSign.

Najprej kliknite na gumb »Podpisi«, ne da bi spreminjali vsebino navedenega primera.


https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/preizkus-podpisovanja-s-podpisno-komponento/
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/preizkus-podpisovanja-s-podpisno-komponento/

Primerek v obliki XML:

<document>
<restraboc/test>
< /document

Paodpisi

Prikaze se okno, kjer izberete svoje digitalno potrdilo in kliknete gumb »V redu«.

4 SETCCE proXSign - Lzberite digitaino potrdilo &) ﬂ
i 1zberite dgitaino potrdio 7a pedpisovanye |
lzdano za Lzdal Vredu

Prebis

L — — = J

V oknu »Podpisan primerek v obliki XML« se generira vsebina. Ne da bi vsebino spreminjali kliknite
na gumb »Preveri podpis«, kot kaze spodnja slika:

Podpisan primerek v obliki XML:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="no" ?><document> L
<test>abc</test> 1
<signature xmlns="http://www.w3.0rg/200e/09/xmldsigs"><51ignedinfo> il

<CanonicalizationMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315"/>
<SignatureMethod Algorithm="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#rsa-shal”/><Reference
URI=""><Transtorms><Transtorm Algorithm="http://www.w3.0rg/2000/€9/xmldsig#enveloped-
signature”/><Transform Algorithm="http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315"/>
</Transforms><DigestMethod Algorithm="http://www.w3.0org/2000/09/xmldsigzshal"/>
<DigestValue>SpH/TdDFkLtgmPglKkhOmoiCAclg=</DigestValue></Reference></SignedInfo> X
<SignatureValue>eQK8t/zCS3X0pZmg61fNOFc/EoYKdsnvmjCV2RyuYUOZnta2sQ0zS1xT8UWKBLSC86rIm

Prever podpis

V primeru, da se bo prikazalo slede¢e okno, imate ustrezno names$ceno podpisno komponento. S tem
je dokument elektronsko podpisan.




4} SETCCE proXSign - Stanje lié@

Podrobnost za:  Podpis 1 »

Serijska Stevika: 3b 45b9b2
Izdano za: Ime Priimek
Tadal: sigen-ca

Digitaino potrdio je Lasovno veliavno

Digitaing potrdiio mv bio preldcano

2.4 Odpravljanje tezav
2.4.1 Ni prikaza okna za izbiro digitalnega podpisa

V primeru, da se ob kliku na gumb »Elektronsko podpisi in oddaj vlogo« ne prikaze okno za izbiro
digitalnega potrdila, najprej preverite, ali se je okno odprlo tako, da ga prekriva brskalnik.

2.4.2 Podpisana komponenta se ne odziva

Primeru, da se pojavi napaka »proXSign komponenta se ne odzivag, podpisna komponenta
najverjetneje ni zagnana ali pa $e ni name$¢ena na radunalnik. Ce je Ze zagnana, potem jo izklopite in
ponovno zazenite. V primeru, da Se Se ni zagnana, jo zazenite. Ce 3¢ ni namesena, jo naprej
namestite. Dodatna navodila so v poglavju 2.2. prejSnjega poglavja. Pred ponovnim poskusom
podpisa vloge je potrebno zapreti odprto okno za podpis in ponovno sproziti postopek s klikom na
gumb »Elektronsko podpisi in oddaj vlogo«.

3 VNOS IN ODDAJA VLOGE V SPLETNO APLIKACIJO

Vstop v spletno aplikacijo je mogo¢ preko povezave https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-
e-kmetija/ ali pa dostop poiscite preko iskalnika, kamor vnesete iskano besedo »e-kmetija« in izberete
rezultat »Spletna aplikacija E-kmetija«.

e-kmetija 8 & Q

VSE SLUZBA SLIKE VIDEOPOSNETEI NOVICE

32,400 Rezuitati  Odpri povezave v novem zavinku (D

Spletna aplikacija E-kmetija | GOV.SI
https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija ~

Salatnsenlilnsis LTI C lmm atlis, QROFORL Corsuntasenatsahulstalaalficirano digitalno
potrd|ID kl jihw Slme"njl izdajajo &tirje :uomu:ln ki zaupanja: Sl TRUST (SIGEM-CA, SIGOV-CA), Posta®CA,
AC NLB in Halcom CA. Za nemoteno delovanje si namestite tudi korenska potrdila. V okviru E-kmetije
delujejo aplikacije za: vnos zbirnih viog


https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/
https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/

Na nalozeni spletni strani izberemo gumb »E-kmetija«.

| REPUBLIKA SLOVENUA Domov > Zbirke > Storitve

U GOov.sI
- Spletna aplikacija E-kmetija

Drzavni organi

Spletne aplikacije E-KMETIJA

Zbirke

Dogodki E-kmetija

Novice OPOZORILO: za vstop potrebujete kvalificirano digitalno potrdile, ki jih v Sloveniji izdajajo Stirje ponudniki zaupanja: Sl-
TRUST (SIGEN-CA, SIGOV-CA), Posta®CA, AC NLB in Halcom CA.

Sodelujte Za nemotenao delovanje si namestite tudi korenska potrdila 7.

Daostopnost

O spletistu V okviru E-kmetije delujejo aplikacije za:

« vnos zbirnih vlog
« program aktivnosti
« e-PRP Vnos vlog
« e-PRP Vnos poro€il
* e-PRP Vnos zahtevkov
« Zzunanja trgovina
e trini ukrepi (SKT)
« poro€ilni sistem

Spletna stran bo od vas zahtevala izbiro digitalnega potrdila.

Izberite potrdilo za preverjanje pristnosti

Spletno mesto e-kmetija.gov.sidd3 potrebuje vaie poverilnice:

=

Informacije o potrdilu Preklici

Po izboru digitalnega potrdila in vpisu gesla, se odpre nova stran, kjer kliknemo »VSTOP!«.



Vhodna stran

Predstavitev ePoslovanja ARSKTRP

Prek ePoslovanja ARSKTRP lahko vloge o subvencijah vlagate hitreje in udobneje.
Predstavitev Vel o prednosti ePoslovanga

Potrebna oprema

Registracija
Potrebna oprema

Pravne podlage ) ] _
Za uporabo ePoslovanja ARSKTRP boste potrebovali naslednjo opremo...

Tehnitna pomod Vet o opremi

Pogosta vprasanja

Registracija

Za wstop v ePoslovanje ARSKTRP morate biti registrirani z digitalnim potrdilom.
Kako se registriram?

in izberemo 'Trzni ukrepi (SKT)'.

[+]
A AGENCIJA REPUBLIK
ZA KMETIJSKE T
W IN RAZVOJ PODE

Vstopna stran

PRP V S
S e Pozdravljeni
Porodiini sistem
Pregled dokumentov V sistem ste prijavljeni, kot imetnik digitalnega potrdila.

Program razvoja
podeZelja - Izplacila

Po konéznem delu priporoéamo, da se iz sistema regularno odjavite s klikom na gumb Odjava in ugasnete
spletni brskalnik.
S tem onemogodite nepooblaséeni osebi, da bi se lahko prijavila v sistem z Vasim digitalnim potrdilom ter vse
PRPV1420 nadaljne morebitne zlorabe.

Razvoj podezelja -

porocila

Zelimo Vam prijetno delo na straneh ePoslovanja ARSKTRP!
Sporocanje TRR in

davcnega statusa

Trzni ukrepi (SKT)

Izpis pravic uporabnika

Odjava

Odpre se zacetna stran aplikacije Trzni ukrepi.



—==- AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA 5
nns? P KMETI]SJKE TRGE IN RAZVO) POJDEZELJA TRZ N | U KR E P|

Dobrodosli

Pozdrawijeni v nasi spletni aplikaciji!
Sledi nekaj hitrih navodil za uporabo:

gornji pasici s nahaja meni, v katerem si izberete vase opravilo.
oste opravilo izbrali, se bo v tem oknu pojavila njegova vsebina, nad njim pa naziv vade izbire.

Zelimo vam uspeZno uporabo.

3.1 Vnos vloge

Za vnos vloge, v meniju izberemo »Vloge« in nato »Vnos in pregled vlog«.

—==  AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE Z L~ J '
ARSKTRP KMETISKE TROE :_I‘:IKRAZLVD\‘JrPl\g:JEZ’;L]A TRZNI UKREPI

Pozdravijeni v nadi spletni aplikaciji!
Sledi nekaj hitrih navodil za uporabo:

V zgornji pasici s2 nahaja meni, v katerem sl izberete vade opravilo.
si boste opravilo izbrali, s& bo v tem oknu pajavila njegova veebina, nad njim pa naziv vaZe izbire.

Zelimo vam uspeino uporabo.




Odpre se stran »Vnos in pregled vlog«. Za vnos nove vloge Kliknite na gumb »Vnesi novo vlogo«.

Administracija  Sifranti  Vloge Paketi

Vnos in pregled viog

Izberiviogo ~ Vnesi novo viogo Rotno vnesi novo viogo

Q Q

Ukrep Razpis/Obdobje  Obdobje ViogaID  Davinasdtevika  Naziv Spis Stevilka zadeve  Status vioge

Za vnos nove vloge je potrebno izbrati ukrep s klikom na lupo.

* Ukrep DR1 Ck
* Razpis/Obdobje Ck
* Davina Stevilka

Vagatelj

Izvedi vnos Prekliti vnos

Prikazani so vsi ukrepi, vi pa izberite ukrep DR1 - 2. ukrep: Pomo¢ za prenos znanja in informiranje S
podrocja predelave ter s kmetijstvom povezanega delovanja na podezelju in kliknite na gumb »V
redu«.

Poisci in izberi x

Sifra Naziv

CEB Finanéna pomod za nadomestilo kode v éebelarstvu 2021 ~

DME Cebele - de minimis

DMy Promocija vina - de minimis

DRU Drustva

. DR1 2. ukrep: Pomo€ za prenos znanja in informiranje s podrodja predelave ter s kmetijstvom povez.

DR2 3. ukrep: Pomoc za delovanje na podrodju kmetijstva, gozdarstva in razvej podezelja

DR3 4, ukrep: Pomof pri organizaciji strokownih in jubileinih dogodkov

MY Finanéna pomot ob smrti, invalidnosti ali nezmoznosti za delo

MLK Izjemna izravnalna pomec za sektor mleka in mlecnih proizvodov

NAL Sofinanciranje nalozb

FOP Finanéna pomod za ublaZitev premoZenjske Skode na kmeckih in poslovnih stavbah ter kmetijsk...

POZ Finanéna pomot za nadomestilo Skode zaradi pofara ali strele na KMG

FRV Prestrukturiranje vinogradow

FR3 Promocija vina na tretjih trgih

SKI Sofinanciranje kmetijskega izobraZevanja - prakticni pouk v letu 2022

5PP Sofinanciranje praktiénega pouka

gig Solska shema - odobritev viagatelja

SUZ Sofinanciranje usposobitev zavodov

S5H Solska shema - izplatilo pomodi

TRE Czbele - Tehnifna pomoé éebelarjem

TSZ Tradicionalni slovenski zajtrk

VIN Izpad dohodka - vino

ZAR Odprava zara$éanja

v Zavarovalne premije

ZTR Finanéno nadomestilo za odpravoe skode zaradi zlate trsne rumenice -
V redu Preklifi




Nato s klikom na lupo izberete razpis/obdobje.

* Ukrep DR1 Ck

* Razpis/Obdobje Ck
* Davina Stevilka
Vagatelj

Izvedi vnos Preklici vnos

V formi zberite trenutno aktivni razpis DR1 in kliknite na gumb »V redu«.

Poisti in izberi
Stevilka . N )
B Sifra razpisa  Naziv
[lori  DR1_2025 Drustva_2. ukrep_vloge

V redu Prekligi

L

V polje dav¢na Stevilka vnesite davéno Stevilko in pritisnite »enter«.

* Davina Stevilka

viagatel]

| Izvedi vnos Preklici vnos

V primeru, da vnasate davéno Stevilko, ki ni va$a, imate pa pooblastilo imetnika, se prikaze izjava.
Izjavo preberite in potrdite z gumbom »Da, ¢e izberete »Ne«, oddaja ne bo mogoca.

Izjava

Davina stevilka, ki ste jo vnesli, ni vasa davina Stevilka. Masi
podatki kafejo, da ste pridobili doveljenje od imetnika
vnesene davine stevilke za wnos vlog v njegovem imenu. &l
zelite nadaljevati z vnosom vioge za to daveno stevilko, pri
cemer se zavezujete, da boste varovali osebne podatke
osebe, za katero ste pridobili dovoljenje?

Da Ne
[

V polje »Vlagatelj« se avtomatsko prenesejo osnovni podatki vlagatelja.

Za vnos vloge izberite gumb »lzvedi vnos«. Pomembno je, da so zgoraj navedena polja vsa vhesena.
V nasprotnem primeru izvedba vnosa ni mogoca.



3.1.1 Vnos podatkov v posamezna polja

Ob uspesnem vnosu vloge se za vlogo kreira zapis s statusom VNOS. PrikaZze se ustrezna vnosna
forma.

Vnos in pregled viog

Zipuativioge (Sl Omeli | | Oddujviope  Lzpeh sbrmsec Lobofi dogs | Viesi nove vloge | Rads vnes nave viogo | Pooblaiéene osebe

Ubsep Razpis/Obdobje  Obdsbje VigalD  Davinadevika  Nazi
oRy Dit1_2025 &80

s dtevika zadevel Status vioge Datum oddaje Evess? Prioga?
s o Oa

Osnovni podatki vlagatelja se avtomatsko prenesejo iz Centralnega registra strank in jih ni potrebno
ponovno vnasati. Za lazje komuniciranje vpisite vase podatke za kontakt (naziv, telefonska Stevilka, E-
postni naslov). Polja sicer niso obvezna, so pa priporocljiva, saj tako z vami lazje komuniciramo.

V kolikor vlogo za vlagatelja vnasa kmetijski svetovalec, se na vnosni maski prikaZze polje »Za
vlogo je izdano pisno pooblastilo, ki ga vlagatelj hrani do 5 let od prejema sredstev«. Izberite
»Da«, in kliknite gumb »Pooblastilo«. Kreira se PDF obrazec pooblastila, ki se natisne v dveh
izvodih in podpiSe s strani pooblastitelja in pooblas¢enca. Pooblastilo hranita 5 let od prejema
sredstev.

Dodatni podatki o viegi / Podatki o pooblaéfencu

Davina stevilka Maziv kontakta * Za vlogo je izdano pisno pooblastilo, e w
Maticna stevilka . ki ga vlagatelj hrani do 5 let od
R Telefonska Stevilka prejema sredstev
MNaziv E-poétni naslov Poablastilo
Naslov Opomba Naziv pooblaifenca
Kraj TOLMIN e Organizacija pooblaifenca
Poita 5220 Tolmin
Obéina Tolmin
Statistiéna regija GonSka
Kohezijska regija  Zahodna

Zavihek 'O UKREPU'

Izpolnjevanje polj v rubriki »O ukrepu«.

V primeru, da ste v polje« Vlagatelj je v letu 2024 pridobil pozitivno odlocbo iz naslova istega ukrepa
za katerega kandidira (DA/NE)« vnesli »NE«, lahko polje »Stevilka izdane pozitivne odlo¢be (vpisite
Ce je odgovor iz prejSnje vrstice pritrdilen)« pustite prazno ali vpiSite /.

Vsa ostala polja morajo biti obvezno izpolnjena. \VV primeru, da ne boste izpolnili obvezna polja,
oddaja vloge ne bo mogoca.

Primer:

0 ukrepu

Odgovorna oseba/Zakoniti zastopnik | Boétjan Novak

Drugtvo povezuje A - drustva ali B- fizicne osebe (ustrezno oznadite z A ali B]  p
Clanarina za leto 2024 je na dana/drustvo znasala (EUR]  3p
Stevilo dlanov/drustey, ki so placali danarino za leto 2024 5
Vlagatelj je v letu 2024 pridobil pozitivno edlotbe iz naslova istega ukrepa za katerega kandidira DA
(oznadite z DA ali NE)
Stevilka izdane poritivne odlothe (vpisite ée je odgovor iz prejénje vrstice pritrdilen] 33143-1/2024(5

Visina zaproenih sredstev (EUR brez DDV] 16100

Sklop za katerzga se zaproSa (ustrezno cznafite z A ali B]



Po vnosu zahtevanih podatkov izberite zeleni gumb »Shrani«, v nasprotnem primeru se podatki ne
bodo shranili. Aplikacija vas opozori, kaj $e ni izpolnjeno in kliknite »V redu«.

Vnos in pregled vioa

Zapusvioge | D Owed | | Odda)vige | ok bensec b oo
...... Rarpi/Obdoble  Obiotle Voga 1D Oavtna ks N S ek 1adeve St vope Dot oddnge
ot on1_2028 o PRIMEX HE_0121590

Havodita £ vos vioge
it/ tantva

Dodatil podathi o viegs

(123 ddddaddddaddadd

Vlogo, ki je na statusu »VNOS« lahko izbriSete kadarkoli.
Vinos in pregled viog
W oo own o imaiess . ISR

Zavihek '1ZJAVE'

Izjave preberite in jih potrdite s kljukico na desni strani. \V primeru, da ne boste potrdili vse s
kljukicami, oddaja vloge ne bo mogocal!

o

(<)

<]

o

a

<)

<)

1<}

<o popraka, ) do
wezrike, haterih ovebie podathe o obdewvNa Sgenci, objeliens na spien: tran $3e0CHe. ]

Zavihek 'PRILOGE’

Vse priloge k vlogi se morajo predloZiti kot skenogrami.

Seznam ¢lanstva po statisti¢nih regijah (priloga $t. 2 razpisne dokumentacije) se mora predloziti
tudi v EXCELOVI TABELLI.

Pripenjanje vnaprej doloc¢enih prilog pri¢nete s klikom na »...«, odpre se vam okence, kjer kliknite na
gumb »lzberi datoteko«.



Nalozi datoteko

Priloga:

Prilogo poiscete na svojem racunalniku in potrdite izbiro z gumbom »Nalozi datoteke«. Uspesno ste
nalozili datoteko takrat, ko se vam izpiSe »Priloga: ime priloZzene datoteke«, za nadaljevanje izberite
gumb »Zapri« in ponavljajte postopek, dokler ne pripnete vseh datotek. Pri prilogah se lahko nalozi
samo ena datoteka, ki vsebuje eno ali ve¢ dokazil glede na navodila razpisne dokumentacije. V
primeru, da ne boste dodali vseh obveznih prilog, oddaja vloge ne bo mogoca!

Nalozi datoteko

Priloga:dekazi o finanénem pokrti programa.pef

lova datoteka: dokzzio o financhem pokritiu programa.pdf
T

V primeru, da pa imate prilogo, ki ni v naprej dolocena in jo zelite pripeti k vlogi pa lahko to storite
preko forme »Poljubne priloge«, ki se nahaja na desni strani. Za pricetek dodajanja pritisnite gumb
»Dodaj«

1 Poljubne priloge

Freoled Oznadi za brisanje @

Maziv priloge Ime datoteke
Mi podatkow.

V oknu se vam pojavi novo polje »Naziv priloge«, kamor vpiSete ime dokumenta in s pritiskom na
gumb »...« poisCete datoteko na svojem racunalniku. Oddaja priloge je enaka kot pri vnaprej
dolocenih datotekah.

1 Poljubne priloge
Pregled [ Dodaj ][ Oznacdi za brisanje ] @

Maziv priloge Ime datoteke

15



Poljubne priloge
Pregled - Dodaj Oznadi za brisanje ﬁ’

Maziv priloge Ime datoteke
[nova priloga | MG 20220204 1.

3.2 Elektronski podpis in oddaja vloge

Ko ste uspesno vnesli vsa obvezna polja, vlogo oddate s klikom na gumb »Oddaj vlogo«. V tej fazi
aplikacija se enkrat preveri, ¢e so vnesena vsa obvezna polja, sicer oddaja ne bo mogoca (sprozila se
bodo opozorila).

Vnos in pregled viog

Zapusti viogo Shrani || Osvesi Izbrisi viogo  Oddaj vogo | Izpisi obrazec

Ukrep Razpis/Obdobje  Obdobje ViogalD  Davénadtevika  Nazv Spis Stevilka zadeve_Status vioge

Po kliku na »Oddaj vlogo« se izpise obvestilo, da je za uspesno oddajo vloge potrebno obrazec Se
elektronsko podpisati, v nasprotnem primeru oddaja ni mozna (za pridobitev / namestitev digitalnega
potrdila glej poglavje 2 Navodila za pridobitev in uporabo digitalnega potrdila).

Dddaja vloge
Ali res Zelite oddati vlogo? Za uspesno oddajo vioge morate obrazec elektronsko
podpisati 5 SETCCE proXSign podpisno kompnonental

Izvedi oddajo Preklici cddajo

Po potrditvi gumba »lzvedi oddajo«, se odpre forma z obrazcem, ki omogoca izvedbo elektronskega
podpisa dokumenta. Na voljo sta dva gumba:

a) Nazaj: gumb zapre formo in izvedba oddaje se prekine.

b) Elektronsko podpisi in oddaj vlogo: gumb sprozi izvedbo elektronskega podpisa z uporabo
komponente SETCCE proXSign.



Digitalni podpis
Elektronsko podpisi in oddaj viogo | Nazaj =

PODATKI O VLAGATELJU

Naziv viagatelja: PRIIMEK IME_0263649
Matitna Stevilka

Davéna Stevilka

Naslov: RUTARJEVA ULICA 35

Posta: 5220 Tolmin

Kantakini podatki adgovorne asebe
Kontaktna oseha: Jode Novak
Telefon: 041 857 258

E-podta: joze.novakiadomena.com

Pojavi se okno za izbiro digitalnega potrdila. 1zbere se ustrezno digitalno potrdilo in potrdi z gumbom
»V redu«.

“N SETCCE proXSign® - Izberite digitalno potrdilo P———— 2= ]

Izberite digitalno potrdilo za podpisovanje

Izdano za ~ Tzdal Shramba V redu

] Republika Slovenija Windows "
Preklid

Prikaze se obvestilo, ki ga potrdite s klikom na gumb »V redu«.

"4 SETCCE proXSign® - Stanje |3

Digitaino potrdilo je &asovno veljavno
Veriga digitainega potrdia je celovita

Digitaino potrdilo ni bilo prekiicano

Vredu

S tem je vloga uspes$no oddana in digitalno podpisana. Status vloge se iz VNOSA spremeni v status
ODDANA. Ko je vloga oddana, je popravljanje podatkov onemogoceno.

[ Digitalni podpis
Elektronsko podpisi in oddaj viogo Nazaj .
DOKUMENT JE PODPISAN IN VLOGA JE USPESNO ODDANA




3.3 Pregled vlog

Na formi »Vnos in pregled vlog« lahko na podlagi poljubnega nabora kriterijev (davcna Stevilka,
status vloge ali pa nabor pustite prazen) pozenete poizvedbo za prikaz vlog. Prikazejo se le zapisi, ki
ustrezajo Kkriterijem in za katere ste pooblasceni (lastna davcna Stevilka in/ali davéne Stevilke, za
katere imate pooblastilo). V primeru, ko ste vlogo izbrali iz seznama in je v statusu VNOS, lahko
nadaljujete z delom (urejanje podatkov in oddaja vloge), vendar samo v primeru, ¢e rok za oddajo vlog
Se ni potekel.

V stolpcu »Status vloge« je prikazan status vloge: VNOS (vloga se ni bila oddana) in ODDANA
(vloga je oddana in elektronsko podpisana).

J0 Izpisi obrazec Vnesi novo viogo Rocno vnesi novo viogo

Davéna Stevilka Naziv Spis Stevilka zadeve | Status vioge Datum oddaje E-vnos? Priloga?
PRIIMEK IME_0247515 ‘ODDANA 02.02.2022 13:10 Da Da

3.4 Pogosta vpraSanja
3.4.1 Zakaj v aplikacijo ni mogoce vstopiti?
Vzrokov za to je lahko vec¢:

» nimate dostopa do interneta — preverite, ¢e na vaSem racunalniku deluje internetna povezava.

» nimate pravilno name$cenega digitalnega potrdila — preverite, ¢e imate namesceno digitalno
potrdilo.

» nimate pravilno nastavljenih dovoljenj v vasem brskalniku — preverite dovoljenja v brskalniku.

» delovanje aplikacije je ustavljeno zaradi napake na raCunalniSkem sistemu Agencije —
prelozite uporabo aplikacije, da na Agenciji odpravimo tezavo.

3.4.2 Kako ugotovim za katere uporabnike imam pooblastilo za vnos vlog?

V polju »O uporabniku« lahko kadarkoli preverite dodeljene pravice.

Verzija splet: 4.6.04  Verzja baza: 4.6.04 O uporabniku | Odjava
= ~
~=—= AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA
ARSKTRP KMETI|SKE TRGE IN RAZVO) PODEZELJA TRZ N I U KR E Pl

Sifranti  Vioge Paketi

os vioge

ey

Odpre se okno, v katerem so navedeni vasi podatki (naziv, elektronski naslov, dav¢na Stevilka),
dodeljene pravice (vsakemu uporabniku se samodejno dodelijo pravice za vnos v aplikacijo Trzni
ukrepi) in dodeljene davéne Stevilke. Ce nimate drugih pooblastil, je prikazana samo vasa davéna
stevilka. Ce ste na Agencijo poslali pooblastilo, je poleg vase davéne stevilke navedena tudi davéna
Stevilka, za katero ste pooblaséeni za vnos vlog.



3.4.3 Kdaj se vnos vloge ne izvede?

Vnos vloge se ne izvede, kadar poizkusa uporabnik vnesti vlogo, za katero ni pooblas¢en (v skladu z
uporabniSkimi pravicami). Ce je zahtevek za kombinacijo davéne Stevilke, ukrepa in razpisa ze vnesen v
sistem, se uporabniku v tej fazi javi opozorilo.

Vnosa vloge ni mogoce izvesti v primeru, kadar za vpisano davéno Stevilko v Centralnem registru strank
(CRS) ne obstaja aktiven partner. V tak§nem primeru se javi opozorilo, vnos vloge se prekine.

Opozorilo se glasi: »Davcna stevilka ne obstaja v centralnem registru strank ARSKTRP, zato oddaja vloge ni
mogoca. Na spletni strani ARSKTRP se nahaja obrazec, s katerim sporocite svoje podatke.«
https://www.gov.si/zbirke/storitve/vlaganje-splosnih-obrazcev/.

Ce za izbranega partnerja (davéno) v CRS ni mogode pridobiti podatka o transakcijskem radunu, se
uporabniku izpiSe opozorilo, vnos vloge pa se kljub temu izvede.

Opozorilo se glasi: »V centralnem registru strank ARSKTRP nimamo zabeleZzenega podatka o vasem
transakcijskem racunu. Preko obrazca, ki se nahaja na spletni strani ARSKTRP, nam sporocite manjkajoci
podatek«.

Ce v CRS obstaja ve¢ davénih $tevilk, se v fazi vnosa uporabniku prikaZe seznam vseh, nato pa mora izbrati
ustrezen zapis. Ce v CRS obstaja samo en aktiven partner za vpisano davéno Stevilko, se le-ta uporabi brez
dodatnih izborov.

3.4.4 Kontakt in pomo¢ uporabnikom:

Informacijska pisarna Agencije RS za kmetijske trge in razvoj podezelja
Telefonska Stevilka:

01580 77 92

Elektronski predal:
skt-podpora.aktrp@gov.si


https://www.gov.si/zbirke/storitve/vlaganje-splosnih-obrazcev/

