Javni razpis za izvajanje projektov s področja mednarodnega razvojnega sodelovanja v državah Zahodnega Balkana, Vzhodne Evrope, Podsaharske Afrike in Bližnjega vzhoda v obdobju od 2017 do 2019
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                                                                                                                        Obrazec OVP
 VSEBINSKO POROČANJE O PROJEKTU
Obrazec se uporablja za vsebinska vmesna in končno poročilo o projektu. Izvajalec pri vsaki točki sledi navodilom. 

SPLOŠNI PODATKI O IZVAJALCU IN PROJEKTU

Popolno ime izvajalca 
_________________________________________________________________________________
Naslov projekta 
_________________________________________________________________________________
Številka pogodbe _________________________________________________________________
Vrsta poročila (izvajalec navede ali gre za vmesno ali končno poročilo; če je po pogodbi predvideno več vmesnih poročil, izvajalec navede za katero vmesno poročilo gre, npr. prvo vmesno, drugo vmesno poročilo itd.)
_________________________________________________________________________________
Obdobje poročanja (izvajalec navede za katero obdobje poroča v obliki od DD.MM.LLLL do DD.MM.LLLL) _________________________________________________________________________________
VSEBINSKO POROČILO

1 Opis aktivnosti, ki so bile opravljene v obdobju poročanja 

VMESNO POROČILO: Navesti in kratko opisati vse projektne aktivnosti, opravljene v obdobju poročanja. Iz opisa mora biti razvidno, kdo je bil vanje vključen in kako so bile opravljene.
KONČNO POROČILO: Navesti povzetek vsebine vseh vmesnih poročil, dodatno poročati o opravljenih aktivnostih od zadnjega vmesnega poročila do dokončanja projekta. Navesti in opisati vse projektne aktivnosti, ki so bile opravljene za dosego ciljev projekta. Iz opisa mora biti razvidno, kdo je bil vanje vključen in kako so bile opravljene. Navesti tudi povzetek aktivnosti projektnega partnerja.
Poročilo k točki 1 
2 Povzetek rezultatov projekta glede na zastavljeni cilj projekta za obdobje poročanja

VMESNO POROČILO: Povzeti že dosežene rezultate projekta in navesti kazalnike. Kazalniki opisujejo rezultate projekta v merljivih enotah (količina, kakovost, ciljne skupine, čas, kraj) ter morajo biti dokumentirani in preverljivi. Navesti tudi morebitne nepredvidene rezultate, ki niso bili zajeti v projektni dokumentaciji. Če rezultati niso bili doseženi, to pojasniti in opisati predvidene prilagoditve za njihovo dosego.
K poročilu priložiti vso dokumentacijo, ki jo je izvajalec zbral ali izdal v okviru projekta in je pomembna za razumevanje rezultatov projekta: kopije novinarskih člankov in zvočnih ali video zapisov, izdelanih brošur, letakov, prospektov itd., fotografije pomembnih dogodkov, objektov ipd., zapisnikov pomembnih sestankov ipd. Ministrstvo si pridržuje pravico, da zahteva vpogled tudi v drugo ali dodatno dokumentacijo, ki dokazuje navedbe v poročilu.
KONČNO POROČILO: Povzeti vse dosežene rezultate projekta in navesti tudi kazalnike. Kazalniki opisujejo rezultate projekta v merljivih enotah (količina, kakovost, ciljne skupine, čas, kraj) ter morajo biti dokumentirani in preverljivi. Navesti tudi morebitne nepredvidene rezultate, ki niso bili zajeti v projektni dokumentaciji. Pojasniti, če rezultati niso bili doseženi.
K poročilu priložiti vso dokumentacijo, ki je izvajalec še ni posredoval pri vmesnih poročilih in je pomembna za razumevanje rezultatov projekta. Ministrstvo si pridržuje pravico, da zahteva vpogled tudi v drugo ali dodatno dokumentacijo, ki dokazuje navedbe v poročilu.
POROČILO k točki 2
DOSEŽENI REZULTATI:
1.
2.

…

KAZALNIKI PO REZULTATIH:
1.

2.

…

DRUGO:
Priloge k točki 2 (Navesti in označiti vsa dokazila priložena poročilu. Priložena dokazila označiti na enak način/skladno z navedbo v spodnjem seznamu, torej Priloga 1, Priloga 2 itd.):

Priloga 1:
Priloga 2:
…

3 Okoliščine, v katerih potekajo ali so potekale aktivnosti (težave pri projektu)
VMESNO POROČILO: Navesti morebitne zamude in odmike od projektne dokumentacije. Navesti vse okoliščine in razloge, ki so povzročili spremembo ali bi jo lahko povzročili do naslednjega poročila. Navesti tudi ukrepe, sprejete za uspešno odpravljanje težav pri posameznih fazah projekta. Za vsakršne vsebinske razlike od projektnih ciljev je treba vnaprej pridobiti pisno soglasje ministrstva.
KONČNO POROČILO: Navesti (povzeti) vse odmike od projektne dokumentacije. Napisati in pojasniti tudi razloge zanje in načine reševanja težav pri posameznih fazah projekta.

POROČILO k točki 3 

Točki 4 in 5 izvajalec izpolni SAMO OB VMESNEM POROČANJU 
4 Opis aktivnosti do roka prihodnjega poročanja 
VMESNO POROČILO: Našteti in na kratko opisati aktivnosti, ki jih bo izvajalec opravil do naslednjega (vmesnega ali končnega) poročila.
POROČILO k točki 4 

5 Sodelovanje z javnostjo (politično, strokovno, mediji itd.)

VMESNO POROČILO: Predstaviti uresničevanje predvidenega komunikacijskega načrta in načrtovanih aktivnosti do naslednjega (vmesnega ali končnega) poročila. 
POROČILO k točki 5 

Točke 6-11 izvajalec izpolni SAMO OB KONČNEM POROČANJU
6 Doseganje zastavljenega cilja projekta

KONČNO POROČILO: obrazložiti, ali je izvajalec dosegel zastavljeni cilj, ali so bile ciljne skupine dosežene, in obvezno navesti kazalnike, s katerimi dokazuje, da je cilj projekta dosežen.
POROČILO k točki 6 

7 Upoštevanje načela skladnost politik za razvoj
KONČNO POROČILO: navesti, kako je izvajalec pri izvajanju projekta upošteval načelo skladnosti politik za razvoj (trgovina in finance, podnebne spremembe, prehranska varnost, migracije, varnost).
POROČILO k točki 7 

8 Zagotovitev trajnosti projekta, spoštovanje človekovih pravic in krepitev enakosti spolov 

KONČNO POROČILO: Obrazložiti, kako bodo opravljene aktivnosti prispevale k zagotavljanju dolgoročnih učinkov po dokončanju projekta (ciljna skupina, lastništvo, prenos znanja). Obrazložiti tudi katere aktivnosti bodo pozitivno vplivale na spoštovanje človekovih pravic in krepitev enakosti spolov na daljši rok, tudi po zaključku projekta.
POROČILO k točki 8 
9 Vloga izvajalca projekta in oblikovana partnerstva
KONČNO POROČILO: Opredeliti vlogo izvajalca pri projektu (pri čemer se zagotavljanje sredstev ne šteje med dodane vrednosti) ter vlogo formalnih in neformalnih partnerstev, ki jih je med trajanjem projekta sklenil z organizacijami, predstavniki lokalnih skupnosti ipd. v Republiki Sloveniji in v državi izvajanja projekta.

POROČILO k točki 9 
DODANA VREDNOST:
PARTNERSTVA:
10 Sodelovanje z javnostjo (politično, strokovno, mediji itd.)
KONČNO POROČILO: Navesti uresničevanje in učinke komunikacijskega načrta.
POROČILO k točki 10
11 Pridobljene izkušnje, priložnosti za izboljšave in načrti izvajalca za prihodnje projekte ozirom aktivnosti, ki temeljijo na rezultatih in izkušnjah izvedenega projekta

KONČNO POROČILO: Navesti izkušnje, pridobljene z izvajanjem projekta ter utemeljiti predloge za aktivnosti, s katerimi bi izvajalec začel ali nadaljeval tudi po zaključku projekta.

POROČILO k točki 11 
Kraj in datum 





Ime in priimek odgovorne osebe

(izpisano s tiskanimi črkami)

________________________
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