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Splošni primeri vzorcev, ki sledijo v nadaljevanju, so zgolj informativne narave in lahko upravičencu služijo kot delovni pripomoček pri pripravi pogodb, dogovorov, sklepov ipd., zato niso primerni za neposredno uporabo brez prilagoditve glede na obstoječe dejansko in pravno stanje. Primeri vzorcev niso aplikativni na vsa dejanska in pravna stanja, prav tako pa vsebina vzorcev v posameznih delih ob določenih pravnih in dejanskih stanjih ni zadostna za pravno pravilno in celovito ureditev razmerij. Pri oblikovanju končne verzije posameznega dokumenta je zato nujna ustrezna prilagoditev in dopolnitev določil dokumenta, izvedena ob doslednem upoštevanju vseh določb relevantne zakonodaje ter obstoječih pravnih in dejanskih podlag. Za konkretno ureditev točno določenega razmerja je vedno odgovoren upravičenec sam in ministrstvo iz tega naslova ne prevzema nobene odgovornosti.

V nadaljevanju sledijo: 
· primer podjemne in avtorske pogodbe, 
· primer zahtevka za izplačilo skupaj z obračunom prevoznih stroškov, 
· primer aneksa k pogodbi o zaposlitvi, 
· primer dogovora in sklepa o delovni uspešnosti na podlagi povečanega obsega dela ter
· primer odredbe o nadurnem delu in obračuna.


PRIMER podjemne pogodbe:

V skladu z določili od 619. do 648. člena Obligacijskega zakonika (Uradni list RS, št. 97/07 – uradno prečiščeno besedilo in 64/16 - odl. US) 

….NAZIV IN NASLOV UPRAVIČENCA…. ki ga/jo zastopa …………………. (v nadaljnjem besedilu: naročnik) 
Davčna številka: 
Matična številka: 
Transakcijski račun:  

 in  

….IME IN PRIIMEK PODJEMNIKA …..
	stanujoč:
	
ULICA, POŠTNA ŠTEVILKA IN KRAJ STALNEGA BIVALIŠČA

	občina stalnega bivališča:
	KRAJ BIVALIŠČA

	davčna številka: 
	…

	finančni urad:
	…

	osebni račun podjemnika:
	TRR 

	pri banki:
	…


(v nadaljnjem besedilu: podjemnik)

sklepata naslednjo
PODJEMNO POGODBO št. «ŠTEVILKA_POGODBE»

1. člen
Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da:
- podjemnik NI/JE registrirani zavezanec za DDV
- ima delo po tej pogodbi vse znake podjemnega dela (podjemne pogodbe oz. pogodbe o delu) po določilih Obligacijskega zakonika,
- operacijo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz IZBRATI USTREZEN NAZIV SKLADA ESI Evropskega socialnega sklada/Evropskega sklada za regionalni razvoj/Kohezijskega sklada. 

1. člen

Podjemnik je bil izbran za izvedbo dela na podlagi spiska strokovnjakov, ki je bil priložen k prijavi projekta NAZIV OPERACIJE na javni razpis NAZIV RAZPISA ALI DRUG POSTOPEK IZBORA PODJEMNIKA na podlagi javnega naročila _________ .



1. člen

Podjemnik se zavezuje, da bo za naročnika v obdobju od … do … v sklopu priprave in izvedbe projekta NAZIV PROJEKTA opravil naslednje delo:
· 
· 
· 

Podjemnik se zavezuje, da bo svoje delo opravil osebno, z najvišjo stopnjo profesionalne in strokovne skrbnosti in da bo upošteval navodila naročnika. Naročnik ima pravico nadzorovati izvajanje dela podjemnika. Podjemnik je dolžan naročniku posredovati poročilo o opravljenem delu.

1. člen

Pogodbeni stranki se sporazumno dogovorita, da se za izvedbo del iz 3. člena te pogodbe sklene za največ  ...  ur.

Vrednost urne postavke: … € na uro bruto. 

1. člen 

Podjemnik se zavezuje, da bo vsa dela opravljal po predhodni pisni odobritvi s strani naročnika.

Podjemnik se zavezuje, da bo o izvedbi nalog oz. del poročal pravočasno in v skladu z naročnikovimi navodili, ter da bo izstavil zahtevek za izplačilo v skladu z Navodili Ministrstva za izobraževanje, znanost in šport za izvajanje operacij evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020. Zahtevku bo priložil izpolnjeno časovnico.

Podjemnik se zavezuje, da bo v primeru obveščanja javnosti upošteval zgoraj navedena Navodila Ministrstva za izobraževanje, znanost in šport.

1. člen

Naročnik se zaveže, da bo po prejemu poročila o opravljenem delu, časovnice in prejemu zahtevka za izplačilo nakazal honorar v skladu z zahtevkom na podjemnikov osebni račun. Naročnik bo pri izplačilu od bruto zneska odtegnil davke in prispevke v skladu z veljavnimi predpisi. 

Skrbnik pogodbe na strani naročnika, ki bo pregledal poročilo o delu s časovnico in odobril zahtevek, je …IME IN PRIIMEK….
1. člen

Podjemniku se istočasno z izplačilom honorarja povrnejo tudi prevozni stroški[footnoteRef:1] od mesta bivanja do lokacije opravljanja dela in nazaj na podlagi ustreznih dokazil, kar v času sklenitve pogodbe znaša … € na prevožen kilometer. Znesek se spreminja v skladu z veljavno zakonodajo, strošek se obračuna na dan nastanka prevoznih stroškov.  [1:  Za zunanje sodelavce je potrebno potne stroške in stroške bivanja vključiti v pogodbo, ki je sklenjena z njimi. 
] 


Podjemniku se zaradi izvedbe nalog oz. del priznajo tudi NAVESTI POSAMEZNE POTNE STROŠKE OZ. STROŠKE BIVANJA, ki jih bo naročnik naročil in plačal neposredno izvajalcu storitev na podlagi izstavljenega(ih) računa(ov). V ta namen bo podjemnik predložil dokumentacijo skladno s 5. členom te pogodbe.[footnoteRef:2] [2:  Odstavek se vključi v pogodbo, v kolikor bo naročnik plačal potne stroške in stroške bivanja za podjemnika. Tudi od teh stroškov je naročnik skladno z 41. členom ZDoh-2 dolžan obračunati in plačati akontacijo dohodnine in prispevke.] 



1. člen

Podjemnik se zavezuje, da bo ves čas strogo varoval kot poslovno skrivnost vse podatke in informacije v zvezi z delom in poslovanjem naročnika, ki jih bo na kakršenkoli način pridobil pri delu oz. v zvezi z delom po tej pogodbi. Podjemnik se zavezuje, da bo ves čas varoval tudi osebne podatke pridobljene pri delu oz. v zvezi z delom po tej pogodbi v  skladu s Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Zakonom o gospodarskih družbah.. 

Podjemnik odgovarja za škodo, ki nastane zaradi razkritja podatkov in informacij tretji osebi.
1. člen

Podjemnik dopušča uporabo svojih osebnih podatkov, vodenih v zbirkah osebnih podatkov, za namene za katere so podatki zbrani.
1. člen

Med opravljanjem dela zagotovi naročnik podjemniku potrebne ukrepe za varnost in zdravje pri delu, kjer in kadar je to potrebno in zavarovanje podjemnika za primer poškodbe pri delu ter poklicne bolezni.

1. člen

V primeru, da delo ne ustreza naročenemu delu po vsebini in kvaliteti, lahko naročnik pogodbo razdre v škodo podjemnika v 30. dneh po izvedenem oziroma izročenem delu.

Prav tako lahko naročnik razdre pogodbo v škodo podjemnika oz. zmanjša honorar po tej pogodbi, če podjemnik dela ne opravi v dogovorjenih rokih.

Pogodba preneha veljati v primeru grobih kršitev določb te pogodbe s strani ene od strank. 

Pogodba se odpove s pisnim obvestilom in odpovednim rokom 10 dni. Pogodbeni stranki morata izpolniti vse obveznosti do izteka veljavnosti te pogodbe. 

1. člen

Medsebojne obveznosti iz 11. člena sta pogodbeni stranki dolžni urediti v 30 dneh od dneva, ko se je pogodba razdrla oz. določil nižji honorar, kar se uredi z aneksom k tej pogodbi.

1. člen

Morebitne spremembe in dopolnitve te pogodbe so možne na podlagi obojestranskega sporazuma v obliki aneksa k tej pogodbi.

1. člen

Pogodbeni stranki bosta morebitne spore v zvezi s to pogodbo reševali sporazumno, v kolikor pa to ne bi bilo mogoče, je za reševanje sporov pristojno sodišče v Ljubljani.

1. člen

Ta pogodba je sestavljena v dveh (2) enakih izvodih, od katerih prejme naročnik en izvod in podjemnik en izvod.

Pogodba začne veljati, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki.

1. člen

Za primere, ki niso določeni s to pogodbo, veljajo določila 619. do 648. člena Obligacijskega zakonika.



	V ____________, dne ___________

Podjemnik:
IME IN PRIIMEK PODJEMNIKA
PODPIS                                                                                                      
	V ____________, dne ___________

Naročnik:
NAZIV UPRAVIČENCA
PODPIS ODGOVORNE OSEBE                            





PRIMER avtorske pogodbe

….NAZIV IN NASLOV UPRAVIČENCA…. ki ga/jo zastopa …………………. (v nadaljnjem besedilu: naročnik) 
Davčna številka: 
Matična številka: 
Transakcijski račun:  
 (v nadaljnjem besedilu: naročnik) 

 in 

….IME IN PRIIMEK AVTORJA …..

	stanujoč:
	ULICA, POŠTNA ŠTEVILKA IN KRAJ STALNEGA BIVALIŠČA

	občina stalnega bivališča:
	KRAJ BIVALIŠČA

	davčna številka: 
	…

	finančni urad
	…

	osebni račun avtorja:
	TRR 

	pri banki:
	…


(v nadaljnjem besedilu: avtor)

skleneta naslednjo
A V T O R S K O   P O G O D B O  št. ….


[bookmark: _Toc234955467]1. člen

Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata, da ima delo po tej pogodbi vse znake avtorskega dela po določilih Zakona o avtorskih in sorodnih pravicah (Uradni list RS, št. 16/07 - uradno prečiščeno besedilo, 68/08, 110/13, 56/15 in 63/16 - ZKUASP).

[bookmark: _Toc234955468]2. člen

Avtor je bil izbran za izvedbo dela na podlagi spiska strokovnjakov, ki je bil priložen k prijavi projekta NAZIV PROJEKTA na javni razpis IME RAZPISA ALI DRUG POSTOPEK IZBORA AVTORJA na podlagi javnega naročila _________ .


[bookmark: _Toc234955469]3. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata, da:
1. avtor NI/ JE registrirani zavezanec za DDV
1. [bookmark: _Toc234955470]operacijo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz IZBRATI USTREZEN NAZIV SKLADA ESI Evropskega socialnega sklada/Evropskega sklada za regionalni razvoj/Kohezijskega sklada. 

4. člen

Avtor se zavezuje, da bo svoje delo opravil z najvišjo stopnjo profesionalne in strokovne skrbnosti in da bo upošteval navodila naročnika. Naročnik ima pravico nadzorovati izvajanje dela avtorja.

[bookmark: _Toc234955471]5. člen

Stranki ugotavljata, da bo avtor v obdobju od DATUM do DATUM v sklopu priprave in izvedbe projekta NASLOV PROJEKTA v imenu in za račun naročnika izvajal naslednja dela:

· št. ur predavanj, št. avtorskih pol, št. ilustracij, ….

[bookmark: _Toc234955472]6. člen

Za opravljeno delo bo avtor prejel avtorski honorar glede na število opravljenih ur oz. avtorskih pol. 

Vrednost pedagoške ure oziroma avtorske pole je določena v ___________ in sicer:

- Urna postavke za predavanja: … € bruto 
- Avtorska pola:
- OPIS VSEBINA AVTORSKE POLE: …. € za avtorsko polo bruto

7. člen

Za opravljeno delo bo avtor predložil poročilo oz. naročeni izdelek ter zahtevek za izplačilo.

[bookmark: _Toc234955473]8. člen

Naročnik bo avtorski honorar z morebitnimi prevoznimi stroški, za katera bo avtor predložil dokazila, v skupnem znesku iz posameznega zahtevka nakazal na osebni račun avtorja po opravljenem oziroma izročenem delu in po prejemu zahtevka za izplačilo. Naročnik bo pri izplačilu od bruto zneska odtegnil davke in prispevke v skladu z veljavnimi predpisi.

[bookmark: _Toc234955474]Skrbnik pogodbe na strani naročnika, ki bo pregledal poročilo o delu, morebitni izdelek in zahtevek, je IME IN PRIIMEK.

[bookmark: _Toc234955475]9. člen

Avtor jamči, da je njegovo delo izvirno in da ne obstaja tretja oseba, ki bi ji bile prenesene avtorske pravice iz naslednjega odstavka te pogodbe.

Avtor ohrani na delu vse moralne avtorske pravice. Avtor se zavezuje, da bo na naročnika prenesel za ves čas trajanja in prostorsko neomejeno vse materialne avtorske pravice______________________________________ ______________________.

Z avtorskim honorarjem iz  8. člena te pogodbe (višina zneska je razvidna iz zahtevka) so avtorju poravnane vse odstopljene materialne avtorske pravice. Avtor ni upravičen do dodatnih izplačil zaradi stroškov, ki jih je imel z izpolnitvijo te pogodbe. 

[bookmark: _Toc234955476]10. člen

Avtorju se istočasno z izplačilom avtorskega honorarja povrnejo tudi prevozni stroški[footnoteRef:3] od mesta bivanja do lokacije izvedbe predavanj in nazaj na podlagi ustreznih dokazil, kar v času sklenitve pogodbe znaša …. € na prevoženi kilometer. Znesek se spreminja v skladu z veljavno zakonodajo, strošek se obračuna na dan nastanka prevoznih stroškov. [3:  Za zunanje sodelavce je potrebno potne stroške in stroške bivanja vključiti v pogodbo, ki je sklenjena z njimi.] 


Avtorju se zaradi izvedbe del priznajo tudi stroški NAVESTI POSAMEZNE POTNE STROŠKE OZ. STROŠKE BIVANJA, ki jih bo naročnik naročil in plačal neposredno izvajalcu storitev na podlagi izstavljenega(ih) računa(ov). V ta namen bo avtor predložil dokumentacijo skladno z 8. členom te pogodbe.[footnoteRef:4] [4:  Odstavek se vključi v pogodbo, v kolikor bo naročnik plačal potne stroške in stroške bivanja za avtorja. Tudi od teh stroškov je naročnik skladno z 41. členom ZDoh-2 dolžan obračunati in plačati akontacijo dohodnine in prispevke.] 


11. člen

Avtor se zavezuje, da bo ves čas strogo varoval kot poslovno skrivnost vse podatke in informacije v zvezi z delom in poslovanjem naročnika, ki jih bo na kakršenkoli način pridobil pri delu oz. v zvezi z delom po tej pogodbi. Avtor se zavezujejo, da bo ves čas varoval tudi osebne podatke pridobljene pri delu oz. v zvezi z delom po tej pogodbi v  skladu s Zakonom o varstvu osebnih podatkov in Zakonom o gospodarskih družbah. 

Avtor odgovarja za škodo, ki nastane zaradi razkritja podatkov in informacij tretji osebi.

12. člen

Avtor se zavezuje, da bo vse dokumente, publikacije, gradiva, plakate, zgoščenke, uradna pisma, ustrezno korespondenco, ki bodo uporabljeni pri izvajanju ali pripravljeni v okviru projekta, ne glede na obliko (elektronska, pisna oblika itd.) kot tudi prostore, kjer se bo projekt izvajal (seminarji, usposabljanja, delavnice, konference), opremil z logotipom EU in navajal EU sofinanciranje s smiselno uporabo stavka: »Operacijo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz IZBRATI USTREZEN NAZIV SKLADA ESI Evropskega socialnega sklada/Evropskega sklada za regionalni razvoj/Kohezijskega sklada.«

Avtor se zavezuje, da bo v primeru obveščanja javnosti upošteval Navodila Ministrstva za izobraževanje, znanost in šport za izvajanje operacij evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020. 

[bookmark: _Toc234955478]13. člen

V primeru, da delo ne ustreza naročenemu delu po vsebini in kvaliteti, lahko naročnik pogodbo razdre v škodo avtorja v 30. dneh po izvedenem oziroma izročenem delu.

Prav tako lahko naročnik razdre pogodbo v škodo avtorja oz. zmanjša avtorski honorar po tej pogodbi, če avtor dela ne opravi v dogovorjenih rokih.

Pogodba preneha veljati v primeru grobih kršitev določb te pogodbe s strani ene od strank. Pogodba se odpove s pisnim obvestilom in odpovednim rokom 10 dni. Pogodbeni stranki morata izpolniti vse nesporne obveznosti do izteka veljavnosti te pogodbe. 
[bookmark: _Toc234955479]
14. člen

Medsebojne obveznosti iz 13. člena sta pogodbeni stranki dolžni urediti v 30 dneh od dneva, ko se je pogodba razdrla oz. določil nižji avtorski honorar, kar se uredi z aneksom k tej pogodbi.

15. člen

Morebitne spremembe in dopolnitve te pogodbe so možne na podlagi obojestranskega sporazuma v obliki aneksa k tej pogodbi.

Pogodbeni stranki sta sporazumni, da bosta morebitne nesporazume reševali po mirni poti v duhu dobrih poslovnih odnosov. V kolikor to ne bo mogoče, je za reševanje sporov pristojno sodišče v Ljubljani.

[bookmark: _Toc234955482]16. člen

[bookmark: _Toc234955483]Pogodba je sestavljena v dveh (2) izvodih, od katerih prejme vsaka stranka po en (1) izvod.

[bookmark: _Toc234955484]17. člen

[bookmark: _Toc234955485]Pogodba začne veljati, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki.

	V ____________, dne ___________

Avtor:
IME IN PRIIMEK AVTORJA
PODPIS












	V ____________, dne ___________

Naročnik:
NAZIV UPRAVIČENCA
PODPIS ODGOVORNE OSEBE                            






PRIMER zahtevka podjemnika 							

STROŠKOVNO MESTO (izpolni naročnik): _____

Naziv naročnika:
Naslov:
																		
Ime in priimek:
Naslov:
Davčna številka:

Datum: 
Datum opravljene storitve:

ZAHTEVEK ZA IZPLAČILO št. _____


Spodaj podpisani/a ime priimek, pošiljam zahtevek za izplačilo honorarja po podjemni pogodbi št. pogodbe. Zagotavljam, da sem delo po podjemni pogodbi v celoti opravil/a v skladu s pogodbo. Prosim, da mi neto znesek v višini … EUR (bruto v višini … EUR) nakažete na osebni račun št. TRR …….   

Hkrati izjavljam, da:
· sem/nisem davčni zavezanec za DDV,
· sem/nisem upokojenec,
· sem/nisem v času izplačila zavarovan s polnim delovnim/zavarovalnim časom,
· sem/nisem v času izplačila zavarovan s krajšim delovnim/zavarovalnim časom oz. nisem vključen v zavarovanje,
· sem/nisem bil v času opravljanja dela zavarovan s polnim delovnim/zavarovalnim časom,
· sem/nisem bil v času opravljanja dela zavarovan s krajšim delovnim/zavarovalnim časom oziroma nisem bil vključen v zavarovanje

Prilagam poročilo o opravljenem delu s časovnico (vključuje obračun honorarja ter obračun potnih stroškov) in morebitni izdelek.

Datum: 																	Podpis:

»Operacijo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz IZBRATI USTREZEN NAZIV SKLADA ESI Evropskega socialnega sklada/Evropskega sklada za regionalni razvoj/Kohezijskega sklada.«

Skrbnik pogodbe s strani naročnika izjavlja, da je delo skladno s pogodbo opravljeno ter soglaša z navedenim izplačilom.

					Žig:													Podpis skrbnika: 


Obračun prevoznih stroškov

	Dan
	Relacija
	Št. km
	Vrednost na km
	Skupaj vrednost

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




PRIMER zahtevka avtorja 
STROŠKOVNO MESTO (izpolni naročnik): _____

Naziv naročnika:
Naslov:
																		
Ime in priimek:
Naslov:
Davčna številka:

Datum: 
Datum opravljene storitve:

ZAHTEVEK ZA IZPLAČILO št.  ____


Spodaj podpisani/a ime priimek, pošiljam zahtevek za izplačilo avtorskega honorarja po pogodbi št. pogodbe. Zagotavljam, da sem delo po avtorski pogodbi v celoti opravil/a v skladu s pogodbo. Prosim, da mi neto znesek v višini … EUR (bruto v višini … EUR) nakažete na osebni račun št. TRR …….  

Hkrati izjavljam, da:
· sem/nisem davčni zavezanec za DDV,
· sem/nisem upokojenec,
· sem/nisem v času izplačila zavarovan s polnim delovnim/zavarovalnim časom,
· sem/nisem v času izplačila zavarovan s krajšim delovnim/zavarovalnim časom oz. nisem vključen v zavarovanje,
· sem/nisem bil v času opravljanja dela zavarovan s polnim delovnim/zavarovalnim časom,
· sem/nisem bil v času opravljanja dela zavarovan s krajšim delovnim/zavarovalnim časom oziroma nisem bil vključen v zavarovanje.

Prilagam poročilo o opravljenem delu (vključuje obračun honorarja ter obračun potnih stroškov) in morebitni izdelek.


Datum: 																	Podpis:


»Operacijo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz IZBRATI USTREZEN NAZIV SKLADA ESI Evropskega socialnega sklada/Evropskega sklada za regionalni razvoj/Kohezijskega sklada.«

Skrbnik pogodbe s strani naročnika izjavlja, da je delo skladno s pogodbo opravljeno ter soglaša z navedenim izplačilom.

				Žig:														Podpis skrbnika: 


Obračun prevoznih stroškov

	Dan
	Relacija
	Št. km
	Vrednost na km
	Skupaj vrednost

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




































PRIMER aneksa k pogodbi o zaposlitvi:

[bookmark: _GoBack]Na podlagi NAVESTI RELEVANTNE DELOVNOPRAVNE PREDPISE OZIROMA PODLAGE

Organizacija, ki jo zastopa ----------------------- kot direktor NAZIV UPRAVIČENCA
(v nadaljevanju delodajalec) 

in

IME PRIIMEK, NASLOV ZAPOSLENEGA, zaposlen na NAZIV UPRAVIČENCA na delovnem mestu ----------------------
(v nadaljevanju delojemalec)

sklepata naslednji 
Aneks št. ---------
k pogodbi o zaposlitvi z dne --------------

1. člen 
(Ugotovitve)

Stranki ugotavljata, da:
· ima delojemalec sklenjeno pogodbo o zaposlitvi za nedoločen čas, polni delovni čas za delovno mesto --------------------------------
· je bila NAZIV UPRAVIČENCA izbrana na javnem razpisu Ministrstva za izobraževanje, znanost in šport NAZIV JAVNEGA RAZPISA za sofinanciranje operacije NAZIV OPERACIJE (ŠT. POGODBE), ki jo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz IZBRATI USTREZEN NAZIV SKLADA ESI Evropskega socialnega sklada/Evropskega sklada za regionalni razvoj/Kohezijskega sklada
· je potrebno na podlagi pogodbenih obveznosti operacije zaradi opravljanja delovnih nalog na operaciji dopolniti pogodbo o zaposlitvi med delodajalcem in delojemalcem. 


2. člen 
(Namen aneksa)

Z aneksom k pogodbi o zaposlitvi delodajalec določi delojemalca, da bo opravljal naloge potrebne za izvedbo operacije iz 2. alineje 1. člena in se nanašajo na IME NALOG IZ OPERACIJE. Naloge iz te operacije so v skladu z zahtevami delovnega mesta delodajalca.

3. člen 
(Veljavnost aneksa)

Stranki se sporazumno dogovorita, da se določba ------ člena pogodbe o zaposlitvi z dne --------, ki opredeljuje delovno mesto -------------- spremeni za čas od dne DATUM do  dne DATUM. Po tem obdobju se ta člen v primeru, da ne bo spremenjena ali sklenjena nova pogodba o zaposlitvi uporablja v vsebini kot je bil pred uveljavitvijo tega aneksa.

4. člen 
(Sprememba)

Od  DATUM do DATUM bo delojemalec na svojem delovnem mestu ------------- opravljal naloge  ------------------------------ operacije iz 2. alineje 1. člena -------------------------------------------- v obsegu _________% polne delovne obveze, to je povprečno _________ ur mesečno.

Naloge so sledeče:
-
-
Najkasneje zadnji delovni dan v mesecu mora delojemalec oddati delodajalcu časovnico o opravljenem delu v skladu z določili tega aneksa in Navodili Ministrstva za izobraževanje, znanost in šport za izvajanje operacij evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020.

Delojemalec se zavezuje, da bo v primeru obveščanja javnosti upošteval zgoraj navedena navodila MIZŠ.
5. člen 
(Plačilo za opravljeno delo)

Delavec bo za povprečno mesečno delovno obveznost v trajanju _____________ delovnih ur opravljenih na operaciji, prejel plačilo v višini ____________ EUR bruto plače oziroma _____________ EUR bruto na uro. V primeru zakonske spremembe vrednosti osnovne plače, se bruto višina plačila ustrezno popravi. Izplačilo plačila bo izvedeno vsak mesec v rokih, ki veljajo za izplačilo plač.

6. člen 
(pričetek veljavnosti)

Aneks k pogodbi prične veljati z dnem podpisa obeh pogodbenih strank, uporablja pa se od dne DATUM do dne DATUM.

7. člen [bookmark: _Ref110933144]

Ostale določbe pogodbe o zaposlitvi ostanejo nespremenjene.

8. člen

Aneks se sklene v štirih (4) izvodih, od katerih prejme delojemalec en (1) izvod, delodajalec pa tri (3) izvode.


	Datum:
	Datum: 

	Delojemalec:
	Delodajalec:



[image: Logo_EKP_strukturni_in_investicijski_skladi_SLO_slogan][image: MIZS_slovenščina]	
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PRIMER dogovora o povečanem obsegu dela iz naslova delovne uspešnosti (javna uprava)
Številka:
Datum: 

Na podlagi 22. e člena Zakona o sistemu plač v javnem sektorju (Uradni list RS, št. 108/09 – uradno prečiščeno besedilo, 107/09 - odl. US, 98/09 - ZIUZGK, 13/10, 59/10, 85/10, 94/10 - ZIU, 107/10, 35/11 - ORZSPJS49a, 110/11 - ZDIU12, 27/12 - odl. US, 40/12 - ZUJF, 104/12 - ZIPRS1314, 46/13, 46/13 - ZIPRS1314-A, 101/13 - ZIPRS1415, 50/14, 25/14 - ZFU, 95/14 - ZUPPJS15, 82/15, 90/15 - ZUPPJS16, 88/16 - ZUPPJS17, 23/17 - ZDOdv in 67/17) in Uredbe o delovni uspešnosti iz naslova povečanega obsega dela za javne uslužbence (Uradni list RS, št. 53/08, 89/08, 98/09-ZIUZGK, 94/10-ZIU, 40/12 - ZUJF, 104/12 - ZIPRS1314, 46/13, 95/14 - ZUPPJS15, 90/15 - ZUPPJS16 in 88/16 - ZUPPJS17) skleneta

IME IN PRIIMEK ODGOVORNE OSEBE

in 

javni(a) uslužbenec (ka):
IME IN PRIIMEK, NAZIV DELOVNEGA MESTA

D O G O V O R
o povečanem obsegu dela 

IME IN PRIIMEK JU, razporejen na delovno mesto NAZIV DELOVNEGA MESTA  v  IME SLUŽBE/NOE, bo imel v mesecu IME MESECA IN LETO pri opravljanju nalog na operaciji NAZIV OPERACIJE, ki jo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz IZBRATI USTREZEN NAZIV SKLADA ESI Evropskega socialnega sklada/Evropskega sklada za regionalni razvoj/Kohezijskega sklada, povečan obseg dela zaradi opravljanja naslednjih nalog:

· NAVEDBA DEL IN NALOG, POVEZANIH Z OPERACIJO
· …
· …

O delu plače za plačilo delovne uspešnosti iz naslova povečanega obsega dela za opravljeno delo, ki presega pričakovane rezultate in ki lahko znaša največ 20 % osnovne plače javnega uslužbenca, odloči predstojnik s sklepom.


	Ime in priimek JU
	Ime in priimek odgovorne osebe
-------------------------------



PRIMER sklepa o določitvi višine delovne uspešnosti iz naslova povečanega obsega dela za posameznika (javna uprava)

Številka: 
Datum: 

Na podlagi 22. e člena Zakona o sistemu plač v javnem sektorju (Uradni list RS, št. 108/09 – uradno prečiščeno besedilo, 107/09 - odl. US, 98/09 - ZIUZGK, 13/10, 59/10, 85/10, 94/10 - ZIU, 107/10, 35/11 - ORZSPJS49a, 110/11 - ZDIU12, 27/12 - odl. US, 40/12 - ZUJF, 104/12 - ZIPRS1314, 46/13, 46/13 - ZIPRS1314-A, 101/13 - ZIPRS1415, 50/14, 25/14 - ZFU, 95/14 - ZUPPJS15, 82/15, 90/15 - ZUPPJS16, 88/16 - ZUPPJS17, 23/17 - ZDOdv in 67/17) in 5. člena Uredbe o delovni uspešnosti iz naslova povečanega obsega dela za javne uslužbence (Uradni list RS, št. 53/08, 89/08, 98/09-ZIUZGK, 94/10-ZIU, 40/12 - ZUJF, 104/12 - ZIPRS1314, 46/13, 95/14 - ZUPPJS15, 90/15 - ZUPPJS16 in 88/16 - ZUPPJS17) izdajam 

S K L E P
o določitvi delovne uspešnosti iz naslova povečanega obsega dela

1. IME IN PRIIMEK JU razporejen na delovno mesto NAZIV DM v IME SLUŽBE/NOE, prejme delovno uspešnost iz naslova povečanega obsega dela, za opravljeno delo na operaciji NAZIV OPERACIJE v mesecu  IME MESECA IN LETO, ki presega pričakovane rezultate, v višini ….% osnovne plače javnega uslužbenca in se obračuna pri plači za mesec IME MESECA IN LETO.

2. Dodatne naloge iz 1. točke tega sklepa so opredeljene v dogovoru o povečanem obsegu dela.

Obrazložitev:
Predstojnik oziroma javni uslužbenec pooblaščen za organizacijo dela in javni uslužbenec sta v skladu z 22. e členom Zakona o sistemu plač v javnem sektorju in Uredbo o delovni uspešnosti iz naslova povečanega obsega dela za javne uslužbence, sklenila dogovor o povečanem obsegu dela.
O delu plače za plačilo delovne uspešnosti  iz naslova povečanega obsega dela za javne uslužbence, ki lahko znaša največ 20 % osnovne plače javnega uslužbenca, v skladu s 5. členom Uredbe o delovni uspešnosti iz naslova povečanega obsega dela za javne uslužbence, odloči predstojnik s sklepom.
Javni uslužbenec prejme za opravljeno delo delovno uspešnost iz naslova povečanega obsega dela  kot je razvidno iz izreka tega sklepa.
Dogovor iz druge točke tega sklepa, v katerem so opredeljene dodatne naloge, je priloga in sestavni del tega sklepa.
Operacijo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz IZBRATI USTREZEN NAZIV SKLADA ESI Evropskega socialnega sklada/Evropskega sklada za regionalni razvoj/Kohezijskega sklada.


Pravni pouk: 
Zoper ta sklep je dovoljena pritožba v roku 8 dni od njegove vročitve pri…. Pritožba se vloži pisno pri predstojniku, ki je izdal sklep. Če je pritožba poslana priporočeno po pošti, se šteje, da je pravočasna, če je oddana na pošto zadnji dan pritožbenega roka. O pritožbi bo odločala …..

 
                                                                                                Ime in priimek odgovorne osebe

Priloga: 						               	                                      - dogovor o povečanem obsegu dela

Sklep prejmejo:
· Ime in priimek JU
· osebni spis, tu


PRIMER odredbe za nadurno delo in obračuna opravljenega dela

ODREDBA ZA NADURNO DELO

Podpisani ____________________________ (ime in priimek osebe, ki odreja delo)                                                                                          odrejam, da delavec _____________________________  (ime in priimek delavca) dne _________________ oziroma v času od dne ______________ do dne _______________ predvidoma v času od ____________  do ___________ ure, opravi nadurno delo zaradi _____________________________________________ (napisati razlog za izdajo odredbe).

V _________ , dne ________________                                          
  (podpis odredbodajalca)


OBRAČUN OPRAVLJENEGA DELA
	Datum začetka
	Ura začetka
	Datum konca
	Ura konca
	Opis konkretnih del in nalog, povezanih z operacijo
	Število opravljenih ur

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



V __________ , dne _______________          
       (podpis delavca)

Potrjujem, da sem opravil pregled opravljenega dela delavca, da je delavec dejansko v času, ki mu je bil odrejen oziroma, ki ga je navedel v obračunu opravljal dela in naloge na operaciji NAZIV OPERACIJE, ki so navedene kot tudi da je obračun opravljenih ur pravilen.

V _________ , dne ________________                                          

(podpis odredbodajalca)
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Navodila MIZŠ za izvajanje operacij evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, ver. 1.1
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