
Prenos listin iz Mferac-a v eMA 2 v primeru NPU=U 

 

1. korak 

V Mferac-u se ob izdani odločitvi o podpori kreirata dve pravni podlagi v objektu Pogodbe in druge pravne podlage  

- Prvo se kreira krovna pogodba, vrste ODLPOD. To je odločitev o podpori, ki ni podlaga za izplačilo iz proračuna. To je osnovna pravna podlaga. 

 
 

- Nato se kreira druga krovna pogodba, vrste NPUPOU. To je odločitev o podpori, ki nadomešča pogodbo o sofinanciranju in je podlaga za izplačilo iz 

proračuna.  

 



Enako velja v primeru, ko ima upravičenec z ministrstvom podpisan sporazum o izvajanju, le tip druge krovne pogodbe je PONPOU. 

 

NPUPOU ali PONPOU navežete na ODLPOD. Obe krovni pogodbi se seveda obvezno označi za prenos v eMA2 in vnese številko operacije, za katero je bila 

izdana ta odločitev o podpori. 

 

 

Krovna pogodba NPUPOU ali PONPOU je krovna pogodba s katero se bodo povezale vse izvajalske pogodbe in naročilnice ter pogodba o zaposlitvi, ki je 

osnovna pravna podlaga za prenos plačnih listin v eMA. 

2. korak 

- Ko sta ODLPOD in NPUPOU ali PONPOU preneseni v eMA2, kreirate v Mferac-u pogodbo o zaposlitvi vrste PZAPEU, to je pogodba o zaposlitvi – EU 

sredstva. Upravičeni stroški morajo biti od datuma upravičenosti vaše prve potrjene operacije do zaključka perspektive.  

 
 



  

 

Na to pogodbo navežete vse krovne pogodbe NPUPOU ali PONPOU, ki jih imate izdane (torej vse potrjene operacije), če ista oseba dela na več operacijah. 

Pogodbo označite tudi za prenos v eMA2. To je pravna podlaga za vse operacije in vse JU, ki so zaposleni na operaciji (tako projektne zaposlitve, kot JU, ki so 

imenovani v projektne skupine).  

 



- Na MJU ima vsaka operacija svoj FOP za plače. Obvezno se tudi vsak FOP posebej naveže na pogodbo PZAPEU. 

 

 

3. korak 

Če imate kakšne OL iz preteklih mesecev, ki jih še niste uspeli prenesti v eMA2, so navodila MF naslednja.  

- V Mferac-u, objekt Prejeti računi in odredbe poiščete plače za manjkajoči mesec (to je številka odredbe)  

 



 

 
- v polje št. predobremenitve vnesete številko predobremenitve (v primeru, da imate na OL več operacij, vnesite katerokoli predobremenitev) v polje 

Pravna podlaga pa vnesite številko pogodbe PZAPEU 

 

 



- Nato izberete ENO od odredb (katerkoli od odredb, ki bremenijo EU projekt oz. proračunsko postavko) in še nanjo vnesete št. pogodbe PZAPEU 

 
 

Ker gre za že plačan račun in odredbe v statusu OI morate račun prvo vrniti v pripravo (status RP), nato najti pravo odredbo in nanjo vnesti pravno podlago. 

Nato vrnete račun nazaj v prvoten status (RI ali RD). 

- Ko boste račun (plačo) vrnili nazaj v prvoten status, se bo listina prenesla v eMA2. Ko bo listina v eMA2, lahko naredite ZzI. 

- Pri kreiranju Zzi izberete »dodatna pravna podlaga ni potrebna«. 

 


