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Na podlagi 70. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, &t. 63/07 — uradno preciS¢eno
besedilo, 65/08, 69/08 — ZTFI-A, 69/08 — ZZavar-E, 40/12 — ZUJF, 158/20 — ZIntPK-C, 203/20 —
ZIUPOPDVE, 202/21 — odl. US in 3/22 — ZDeb; v nadaljnjem besedilu: ZJU) in 25. ¢lena
Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 21/13, 78/13 — popr., 47/15 — ZZSDT, 33/16 —
PZ-F, 52/16, 15/17 — odIl. US, 22/19 — ZPosS, 81/19, 203/20 — ZIUPOPDVE, 119/21 — ZCmIS-
A, 202/21 - odl. US, 15/22, 54/22 — ZUPS-1, 114/23 in 136/23 — ZIUZDS) Ministrstvo za
pravosodje, Zupand&i¢eva ulica 3, Ljubljana,

objavlja pripravniSsko strokovno-tehniéno delovno mesto (zaposlitev za doloCen cCas 6
mesecev)

DOKUMENTALIST VI (Sifra DM: 944) v Ministrstvu za pravosodje, Sekretariatu, Glavni
pisarni.

Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovho mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje:
- imeti morajo najmanj viSje strokovno izobrazevanje/vi§ja strokovna izobrazba ali
vi§jeSolsko izobrazevanje (prejSnje)/viSjeSolska izobrazba (prejsnja);
- znanje uradnega jezika (srednja raven aktivnega obvladanja slovenscine).

Skladno z 2. ¢&lenom Pravilnika o trajanju pripravnistva, nacinu, poteku in programu
usposabljanja pripravnikov (Uradni list RS, §t. 28/09; v nadaljnjem besedilu: Pravilnik) ter prvim
odstavkom 106. ¢lena ZJU je pripravnik oseba, ki nima ustreznih delovnih izkuSenj v skladu z
zakonom in prvi€¢ sklene pogodbo o zaposlitvi, ustrezno stopnji njene strokovne izobrazbe, z
namenom, da se usposobi za opravljanje dela. Za pripravnika se Steje tudi oseba, ki sklene
delovno razmerje in se usposablja za opravljanje dela, ¢e je bila predhodno ze zaposlena in Se
ni konc¢ala pripravniske dobe oziroma si ni pridobila dovolj ustreznih delovnih izkuSenj za
zasedbo delovnega mesta, ustreznega njeni izobrazbi. Pripravnik se sprejme v delovno
razmerje za dolo€en &as trajanja pripravnidke dobe.

V skladu z Uredbo o potrebnem znanju slovensCine za posamezne poklice oziroma delovna
mesta v drzavnih organih in organih samoupravnih lokalnih skupnosti ter pri izvajalcih javnih
sluzb in nosilcih javnih pooblastil (Uradni list RS, s§t. 22/08) je za delo na strokovno-tehniénem
delovnem mestu dokumentalist VI potrebna srednja raven aktivnhega obvladanja slovenscCine.
Navedena uredba podrobneje dolo€a, kdaj Steje, da ima oseba dolo€eno raven znanja
sloven&cgine, in kako se le-ta dokazuje.


http://www.mp.gov.si/
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2013-01-0784
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2013-21-2826
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2015-01-1930
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2016-01-1428
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2016-01-2296
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2017-01-0741
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2019-01-0914
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2019-01-3722
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2020-01-3772
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2021-01-2550
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2021-01-4069
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2022-01-0215
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2022-01-1186
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2023-01-3325
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2023-01-4287

Naloge pripravniSkega delovnega mesta dokumentalist VI so naslednje:
- usposabljanje za delovno mesto dokumentalist VI;
- usposabljanje za urejanje dokumentarnega gradiva;
- usposabljanje za sprejem, razvr§¢anje, klasifikacijo dokumentarnega gradiva;
- usposabljanje za oblikovanje in vodenje baz podatkov;
- usposabljanje za izdelovanje gradiv s strokovnega podrodja;
- usposabljanje za vodenje zahtevnejSih seznamov in pregledov;
- usposabljanje za opravljanje drugih nalog.

Prijava mora vsebovati:

1. izjavo kandidata o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti
razvidna stopnja in smer izobrazbe, pridobljen strokovni naziv ter datum pridobljene
izobrazbe in ustanova, na kateri je bila izobrazba pridobljena;

2. pisno izjavo kandidata, da v skladu z 2. ¢lenom Pravilnika in prvim odstavkom 106.
¢lena ZJU izpolnjuje pogoje za zasedbo objavljenega pripravniSkega delovhega mesta;

3. pisno izjavo kandidata, da aktivho obvlada slovens&ino na srednji ravni v skladu z
Uredbo o potrebnem znanju slovens¢ine za posamezne poklice oziroma delovna mesta
v drzavnih organih in organih samoupravnih lokalnih skupnosti ter pri izvajalcih javnih
sluzb in nosilcih javnih pooblastil (Uradni list RS, &t. 22/08).

Zazeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zzivljenjepis ter da kandidat v njej poleg formalne
izobrazbe navede tudi druga znanja in ve&c€ine, ki jih je Ze pridobil.

Izbrani kandidat se bo usposabljal za opravljanje del na delovhem mestu dokumentalist VI. Z
izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za doloen €as 6 mesecev, za €as
opravljanja pripravnistva, s polnim delovnim ¢asom. lzbrani kandidat bo delo opravijal v
prostorih Ministrstva za pravosodje, Zupanciteva 3, Ljubljana oziroma v njegovih uradnih
prostorih.

V skladu s 23. &lenom Zakona o skupnih temeljih sistema pla¢ v javnhem sektorju (Uradni list
RS, st. 95/24; v nadaljnjem besedilu: ZSTSPJS) se pripravniku dolo€i osnovna pla¢a na podlagi
uvrstitve delovnega mesta oziroma naziva, na katerem lahko pripravnik delo opravija
neposredno po opravljenem pripravnisStvu oziroma izpitu, dolo¢enem po posebnih predpisih, in
sicer tako, da je njegova osnovna plaCa za €as pripravniStva za Stiri placne razrede niZja od
osnovne place tega delovnega mesta oziroma naziva (t.j. 5. plaéni razred oz. 1.411,28 EUR
bruto). Izbrani kandidat pridobi pravico do izplacila osnovne plade v vrednosti 5. platnega
razreda postopno, na nacin iz 3. toCke prvega odstavka 101. ¢lena ZSTSPJS.

Kandidat vlozi prijavo v pisni obliki (na prilozenem obrazcu), ki jo poSlije v zaprti ovojnici z
oznacbo: "za javno objavo za prosto pripravnisko delovno mesto dokumentalist VI v Glavni
pisarni, $t. 1006-7/2025-2030« na naslov: Ministrstvo za pravosodje, Sekretariat, Sluzba za
kadrovske zadeve, Zupangieva ulica 3, 1000 Ljubljana, in sicer v roku 8 dni po objavi na
osrednjem spletnem mestu drzavne uprave GOV.Sl in spletni strani Zavoda Republike
Slovenije za zaposlovanje. Za pisno obliko prijave se Steje tudi elektronska oblika, poslana na
elektronski naslov: gp.mp@gov.si, pri ¢emer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim
podpisom.

Kandidati bodo o izbiri pisno obve&&eni po opravljeni izbiri.


http://www.mju.gov.si/fileadmin/mju.gov.si/pageuploads/mju_dokumenti/DOK/32-JN_obrazec.doc
mailto:gp.mp@gov.si

Informacije o izvedbi javne objave daje Anja BiSCak, telefon 01/369 5269, informacije z
delovnega podrocja pa Marjetka Posavec, telefon 01/369 5266.

V besedilu javne objave uporabljeni izrazi, zapisani v moSki slovniéni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za Zenske in moske.

Sasa Renko,
generalna sekretarka



	MP_besedilo_dokumentalist VI - pripravnik v GP.doc

		2025-02-03T11:46:07+0100




