	


















	


REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA LOKALNO SAMOUPRAVO, 
KOHEZIJO IN REGIONALNI RAZVOJ
  	
       Ulica Vita Kraigherja 5, 2000 Maribor	T: 01 400 33 11
	E: gp.mkrr@gov.si
	www.mlskrr.gov.si


OBRAZEC 3  
	


[bookmark: _Hlk169163836]»JAVNI RAZPIS ZA SOFINANCIRANJE DELOVANJA REGIJSKE PISARNE V BRUSLJU 
V LETU 2027«

PROGRAM DELA REGIJSKE PISARNE V BRUSLJU S FINANČNIM NAČRTOM ZA LETO 2027

Obrazec izpolni prijavitelj, pri konzorcijski prijavi vodilni konzorcijski partner v sodelovanju s partnerji. Po potrebi razširite polja in dodajte vrstice. Navedbe uskladite z javnim razpisom in priloženimi dokazili.

1. OSNOVNI PODATKI O PRIJAVITELJU 

	Naziv prijavitelja / vodilnega konzorcijskega partnerja
	

	Pravna oblika in leto ustanovitve
	

	Sedež
	

	Zakoniti zastopnik
	

	Matična in davčna številka
	

	TRR
	

	Kontaktna oseba, e-pošta in telefon
	



KONZORCIJSKI PARTNERJI
Pri samostojni prijavi navedite, da konzorcijskih partnerjev ni. Za vsakega partnerja dodajte vrstico.

	Naziv in pravna oblika
	Sedež
	Zakoniti zastopnik
	Matična in davčna številka

	
	
	
	




2. NAVODILA IN POVZETEK PROGRAMA

Program dela mora zajemati celovit opis načrtovanega dela v Bruslju, vključno z načrtovano udeležbo strokovnjakov na mednarodnih dogodkih, organizacijo mednarodnih dogodkov, načrtovanimi sodelovanji oziroma udeležbo v mednarodnih partnerstvih, načrtovanimi projekti s področja delovanja regijske pisarne ter njenimi cilji in načrtovanimi učinki. Program dela mora opredeliti tudi način zagotavljanja storitev deležnikom vseh dvanajstih slovenskih razvojnih regij, s posebnim poudarkom na razvojnih potrebah kohezijske regije Vzhodna Slovenija.
Delovanje in cilji regijske pisarne morajo biti v javnem in nacionalnem interesu ter usmerjeni v učinkovitejše zastopanje regionalnih interesov na ravni EU, povečanje sodelovanja slovenskih partnerjev v evropskih projektih ter krepitev medregionalnega sodelovanja in mreženja.

Če se na javni razpis prijavi konzorcij, mora biti iz programa dela jasno razvidna delitev nalog med konzorcijskimi partnerji.

Del programa mora biti tudi finančni načrt za obdobje izvajanja projekta s predvidenimi stroški dela dveh strokovnjakov v skupnem obsegu do 1,5 ekvivalenta polnega delovnega časa ter stroški, povezanimi s prostorom, v katerem deluje regijska pisarna.

Povzetek programa

Na največ eni strani opišite ključne cilje programa, prispevek k regionalnemu razvoju, glavne aktivnosti in pričakovane rezultate.


3. STRATEŠKI CILJI

	Cilj
	Način doseganja ciljev in pričakovani rezultat

	Zmanjševanje regionalnih razvojnih razlik v Sloveniji
	

	Okrepiti prisotnost slovenskih regij, občin in regionalnih razvojnih agencij  v Bruslju
	

	Izboljšati možnosti za sodelovanje slovenskih partnerjev v programih Evropske unije
	

	Prispevati k učinkovitejšemu zastopanju regionalnih interesov pri oblikovanju politik Evropske unije
	

	Okrepiti mreženje slovenskih razvojnih deležnikov na ravni EU
	




4. PROGRAM DELA 

Za vsako od sedmih nalog opišite konkretne načrtovane aktivnosti. Opisni del tega poglavja lahko obsega največ dve strani; preglednice v 5. poglavju se v to omejitev ne vštevajo. Polja po potrebi razširite.

4.1 Spremljanje centraliziranih finančnih programov Evropske unije in njihovega vpliva na regionalni razvoj

Prijavitelj naj opiše način sistematičnega spremljanja centraliziranih programov EU (npr. Horizon Europe, LIFE, Digital Europe ipd.), vključno z načinom spremljanja razpisov, delovnih programov in prioritet EU ter pripravo analiz o njihovem potencialnem vplivu na regionalni razvoj v Sloveniji.

[vpišite]


4.2 Priprava in pomoč pri pripravi prijav na centralizirane finančne programe

Prijavitelj naj opiše način identifikacije relevantnih razpisov ter sistem obveščanja deležnikov (npr. občin, razvojnih agencij, podjetij), vključno z organizacijo informativnih dogodkov, svetovanjem in podporo pri razvoju projektnih idej.

[vpišite]

4.3 Neposredno sodelovanje z evropskimi institucijami, mednarodnimi združenji in predstavništvi lokalnih skupnosti v Bruslju na področju regionalnega razvoja

Prijavitelj naj opiše načrt vzpostavljanja in vzdrževanja sodelovanja z institucijami EU, mednarodnimi mrežami ter drugimi predstavništvi v Bruslju, vključno z organizacijo in udeležbo na sestankih ter podporo slovenskim deležnikom pri navezovanju stikov.

[vpišite]

4.4 Spremljanje zakonodajnega postopka na ravni Evropske unije in politik Evropske unije

Prijavitelj naj opiše način spremljanja zakonodajnih in političnih procesov EU ter pripravo analiz in obvestil o njihovem vplivu na regionalni razvoj, vključno s pravočasnim obveščanjem relevantnih deležnikov.

[vpišite]

4.5 Zbiranje informacij ter izmenjava izkušenj in dobrih praks s področja regionalnega razvoja

Prijavitelj naj opiše aktivnosti zbiranja in analize dobrih praks iz drugih držav in regij ter način prenosa znanja na slovenske deležnike, vključno z organizacijo ali udeležbo na dogodkih za izmenjavo izkušenj.

[vpišite]

4.6 Promocija regij in regionalnih dogodkov ter podpora slovenski delegaciji v Evropskem odboru regij

Prijavitelj naj opiše načrt promocije slovenskih regij na ravni EU, vključno z organizacijo promocijskih aktivnosti, pripravo gradiv ter načinom zagotavljanja strokovne in organizacijske podpore slovenski delegaciji v Evropskem odboru regij.

[vpišite]

4.7 Vključevanje v mednarodne programe in razvojna partnerstva z namenom pridobivanja sofinancerskih razvojnih sredstev

Prijavitelj naj opiše aktivnosti za vzpostavljanje in razvoj mednarodnih partnerstev, povezovanje slovenskih deležnikov s tujimi partnerji ter podporo pri vključevanju v projekte in konzorcije z namenom pridobivanja sredstev EU.

[vpišite]



5. RAZDELITEV AKTIVNOSTI IN ČASOVNI NAČRT

	Naloga / aktivnost

	Odgovorni prijavitelj / konzorcijski partner
	Obdobje in pogostost izvedbe
	Predvideni rezultat 
	Kazalnik

	4.1 / [vpišite]
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.2 / [vpišite]
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.3 / [vpišite]
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.4 / [vpišite]
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.5 / [vpišite]
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.6 / [vpišite]
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.7 / [vpišite]
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Morebitna zunanja podpora ne nadomešča zahtevanih zaposlenih strokovnjakov in sama po sebi ne pomeni upravičenosti stroškov. Stroški zunanjih izvajalcev niso upravičeni stroški dela po tem javnem razpisu.

5.1 Obveščanje in vključevanje deležnikov

Opišite ciljne skupine, komunikacijske poti, pogostost obveščanja in dostop do storitev za deležnike vseh dvanajstih razvojnih regij. Posebej pojasnite obravnavo razvojnih potreb kohezijske regije Vzhodna Slovenija.
[vpišite]

5.2 Načrtovane aktivnosti zunaj Bruslja

Če teh aktivnosti ne načrtujete, to navedite. Vpis aktivnosti sam po sebi ne pomeni upravičenosti njenih stroškov.
	Aktivnost / dogodek
	Kraj, država in organizator
	Termin
	Namen in povezava z nalogami pisarne
	Strokovnjak / partner

	
	
	
	
	


 


6. KAZALNIKI (KPI) 

Kazalnike izpolnite v skladu s 3. poglavjem javnega razpisa.

Kazalnik izložka: ena (1) podprta regijska pisarna.

Pri kazalnikih učinka KPI 1 in KPI 3 se upoštevajo oddane ali za oddajo pripravljene prijave na centralizirane razpise EU, kot določa 3. poglavje javnega razpisa. Pri KPI 1 mora prijava izhajati iz informacij regijske pisarne, pri KPI 3 pa iz njenega sodelovanja pri oblikovanju projektne ideje.

Načrtovane vrednosti navedite v isti časovni enoti kot minimalne vrednosti. Pri tedenskih in trimesečnih ciljih navedite tudi načrtovano skupno vrednost v obdobju delovanja. Upoštevajte opredelitve in načine merjenja iz javnega razpisa.

	Kazalnik
	Minimalna vrednost po razpisu – rezultat
	Načrtovana vrednost
	Minimalna vrednost po razpisu – učinek
	Načrtovana vrednost

	KPI 1
	V povprečju najmanj 1 strukturirana informacija tedensko
	
	Najmanj 10 prijav v obdobju delovanja
	

	KPI 2
	Najmanj 1 aktivnost informiranja tedensko; brez ponovnega štetja informacij iz KPI 1
	
	X
	X

	KPI 3
	Najmanj 10 projektnih idej v obdobju delovanja
	
	Najmanj 6 prijav v obdobju delovanja; vsaj polovica prijaviteljev iz kohezijske regije Vzhodna Slovenija
	

	KPI 4a
	Najmanj 9 sestankov v vsakem trimesečnem obdobju
	
	X
	X

	KPI 4b
	Najmanj 10 novih sodelovanj v obdobju delovanja
	
	Najmanj 5 aktivno vzdrževanih sodelovanj v obdobju delovanja
	

	KPI 5
	Najmanj 6 pregledov, analiz, povzetkov ali obvestil v vsakem trimesečnem obdobju
	
	X
	X

	KPI 6
	Najmanj 6 predstavljenih dobrih praks v obdobju delovanja
	
	X
	X







7. ORGANIZACIJA IN KADRI

Podatke izpolnite ločeno za oba strokovnjaka. Izpolnjevanje kadrovskih pogojev opredelite v skladu z 2. točko poglavja 5.4 javnega razpisa. 

Strokovnjaka ob oddaji vloge še nista dolžna biti zaposlena pri prijavitelju oziroma konzorcijskih partnerjih. Ob prijavi za vsakega strokovnjaka predložite CV oziroma življenjepis in dokazila o izpolnjevanju zahtevanih izobrazbenih, strokovnih in jezikovnih pogojev ter njegovo podpisano soglasje za sodelovanje pri izvajanju nalog regijske pisarne (osnutek izjave je priložen).

Prijavitelj oziroma konzorcijski partner, ki bo zagotavljal posameznega strokovnjaka, mora najpozneje ob sklenitvi pogodbe o sofinanciranju zagotoviti njegovo zaposlitev in napotitev na delo v Bruslju v zahtevanem obsegu. Pogodbi o zaposlitvi in ustrezna akta o napotitvi se predložijo ob sklenitvi pogodbe o sofinanciranju.

	Podatek
	Prvi strokovnjak
	Drugi strokovnjak

	Ime in priimek
	
	

	Sedanji delodajalec in delovno mesto ter predvideni delodajalec za izvajanje nalog regijske pisarne.
	
	

	Funkcija in ključne naloge v pisarni
	
	

	Izobrazba: stopnja, smer, ustanova
	
	

	Relevantne izkušnje: število let, obdobja, opis nalog in reference
	
	

	Izkušnje v Bruslju v zadnjih desetih letih pred objavo razpisa, če jih strokovnjak ima: obdobje, organizacija in opis nalog.
	
	

	Angleščina: raven in dokazilo (najmanj B2)
	
	

	Drugi tuji evropski jezik: jezik, raven in način preverjanja
	
	

	Delež delovnega časa za pisarno v % in EPDČ
	
	

	Obdobje opravljanja dela za pisarno
	
	

	Način napotitve / razporeditve na delo v Bruslju
	
	

	Fizična prisotnost v pisarni v Bruslju
	
	

	Način nadomeščanja ob odsotnosti
	
	

	Seznam priloženih dokazil za strokovnjaka
	
	



Prvi strokovnjak: najmanj zahtevana VII. stopnja oziroma primerljiva izobrazba po razpisu in najmanj 5 let ustreznih izkušenj. Drugi strokovnjak: najmanj zahtevana visokošolska oziroma primerljiva izobrazba po razpisu in najmanj 3 leta ustreznih izkušenj. Za drugi tuji evropski jezik formalno dokazilo ni obvezno.

V preglednici za oba predvidena strokovnjaka navedite obseg dela v odstotkih in ekvivalentu polnega delovnega časa (EPDČ), skupaj največ 1,5 EPDČ. Jasno označite, kateri strokovnjak bo delo opravljal s polnim delovnim časom in bo med delovnim časom fizično prisoten v regijski pisarni v Bruslju. Kadrovsko zasedbo je treba zagotavljati v skladu s pogoji javnega razpisa ves čas izvajanja projekta.

IZJAVA O ZAGOTOVITVI STROKOVNJAKOV
Prijavitelj izjavlja, da bo sam oziroma skupaj s konzorcijskimi partnerji najpozneje ob sklenitvi pogodbe o sofinanciranju zagotovil zaposlitev in napotitev  strokovnjakov na delo v regijsko pisarno v Bruslju v obsegu in pod pogoji javnega razpisa ter zahtevano kadrovsko zasedbo zagotavljal ves čas izvajanja projekta.

8. POSLOVNI PROSTORI IN SPLETNA PREDSTAVITEV

8.1 Možna lokacija in ustreznost prostorov

Ob prijavi navedite in opišite možno lokacijo. Že sklenjena najemna pogodba ob prijavi ni zahtevana. Ustrezne prostore in dokazilo o pravici uporabe je treba zagotoviti najpozneje do začetka delovanja regijske pisarne.

	Podatek
	Opis

	Možna lokacija in naslov v Bruslju
	

	Predvidena velikost / razpoložljiva delovna površina v m²
	

	Osnovni pogoji uporabe prostorov
	

	Dostopnost lokacije (bližina institucij EU in drugih predstavništev regij oziroma lokalnih skupnosti v Bruslju)
	

	Ustreznost za izvajanje nalog in funkcionalna ločenost od drugih dejavnosti
	

	Predvidena informacijska tehnologija in oprema
	

	Predvidena zunanja in notranja označitev pisarne ob začetku delovanja
	





8.2 Spletna predstavitev

Spletno predstavitev je treba zagotoviti najpozneje v enem mesecu od začetka delovanja pisarne in jo redno posodabljati v celotnem obdobju delovanja.

	Podatek
	Opis

	Predvidena spletna stran / podstran in naslov, če je znan
	

	Odgovorna oseba in urednik
	

	Predvideni začetek delovanja pisarne in rok vzpostavitve predstavitve
	

	Način rednega urejanja in posodabljanja
	

	Predvidene vsebine v skladu s 5.4 poglavjem javnega razpisa
	





9. FINANČNI NAČRT

9.1 Struktura stroškov

Obdobje finančnega načrta: od __________ do __________. 

Zneske navedite v EUR za celotno obdobje izvajanja projekta. Vsak strošek se prikaže samo v eni kategoriji. Stroški storitev, ki so prikazani med stroški delovanja pisarne, se ne vključijo ponovno med obratovalne stroške. Upravičenost posameznega stroška se presoja skladno s 14. poglavjem javnega razpisa.

Za stroške, ki zahtevajo podrobnejšo pojasnitev, navedite vrsto stroška, partnerja, način izračuna in utemeljitev upravičenosti.

	Kategorija stroškov
	Skupni načrtovani stroški (EUR)
	Od tega upravičeni stroški (EUR)
	Zaprošeno sofinanciranje ministrstva (EUR)

	A Stroški dela

	Plače
	
	
	

	Obvezni prispevki delodajalca
	
	
	

	Druge obvezne dajatve
	
	
	

	Prehrana na delu
	
	
	

	Prevoz na delo in z dela v Bruslju
	
	
	

	Drugi obvezni stroški delodajalca po veljavni zakonodaji
	
	
	

	A SKUPAJ STROŠKI DELA
	
	
	

	B Stroški, povezani s prostorom

	Najemnina
	
	
	

	Obratovalni stroški (npr. elektrika, ogrevanje, voda; brez spodaj ločeno navedenih storitev)
	
	
	

	Upravljanje stavbe
	
	
	

	Čiščenje
	
	
	

	Varovanje
	
	
	

	Oprema prostora (informacijska in osnovna pisarniška oprema)
	
	
	

	Delovanje pisarne (npr. internet); posamezne storitve navedite ločeno v razčlenitvi
	
	
	

	Zavarovanja za prostor
	
	
	

	B SKUPAJ STROŠKI PROSTORA
	
	
	

	C Drugi stroški projekta, ki niso upravičeni do sofinanciranja (navedite v razčlenitvi)
	
	0,00
	0,00

	SKUPAJ 
	
	
	



9.2 Viri financiranja po partnerjih

Za prijavitelja oziroma vsakega konzorcijskega partnerja posebej navedite vire in zneske. Pri drugih virih navedite vsak vir posebej. Priložite dokazila o zagotovljenih virih financiranja. Razlika med skupnimi stroški in odobrenim sofinanciranjem se zagotovi skladno z drugim odstavkom 21.a člena ZSRR-2 in javnim razpisom.

	Prijavitelj / partner
	Sredstva ministrstva (EUR)
	Lastna sredstva (EUR)
	Drugi viri – naziv in znesek (EUR)
	Skupaj (EUR)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	SKUPAJ
	
	
	
	



9.3 Kontrolni prikaz finančnega načrta

	Kontrola
	Izračun / znesek
	Izpolnjeno DA / NE

	Zaprošeno sofinanciranje / skupni upravičeni stroški × 100: največ 60 %
	
	

	Zaprošeno sofinanciranje: največ 200.000 EUR
	
	

	Upravičeni stroški prostora / vsi uveljavljani upravičeni stroški × 100: največ 30 %
	
	

	Viri, ki niso sofinanciranje po tem razpisu: pokrijejo razliko do skupnih stroškov in najmanj 40 % upravičenih stroškov na letni ravni
	
	

	Skupni viri financiranja = skupni načrtovani stroški projekta
	
	

	Stroški in viri so razkriti za vsakega partnerja posebej
	
	

	Isti strošek ni vpisan dvakrat; prepoved dvojnega sofinanciranja je upoštevana
	
	



9.4 Seznam dokazil o virih financiranja

Za vsako dokazilo navedite partnerja, vir financiranja, znesek in oznako priloge.
[vpišite]

10. POTRDITEV PROGRAMA DELA IN FINANČNEGA NAČRTA

Naziv prijavitelja / vodilnega konzorcijskega partnerja: __________________________

Ime in priimek zakonitega zastopnika: ______________________________________

Kraj in datum: ____________________ 

Podpis: _____________________________

Žig (če ga prijavitelj uporablja):





































SOGLASJE STROKOVNJAKA ZA SODELOVANJE


Podpisani/-a _______________________________________ soglašam, da sem v vlogi prijavitelja _________________________ naveden/-a kot predvideni/-a strokovnjak/-inja za izvajanje nalog regijske pisarne v Bruslju.
Seznanjen/-a sem s predvidenimi nalogami, obsegom dela, obdobjem sodelovanja in zahtevami glede fizične prisotnosti v Bruslju. V primeru izbora prijavitelja sem pripravljen/-a sodelovati pod navedenimi pogoji ter s predvidenim delodajalcem urediti zaposlitev in napotitev na delo v Bruslju.

Kraj in datum: __________________
Podpis: __________________



28

