REPUBLIKA SLOVENIJA %4
SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENIJE ZA RAZVO) R
IN EVROPSKO KOHEZIJSKO POLITIKO -

NALOZBA V VASO PRIHODNOST
Kotnikova 5, SI - 1000 Ljubtjana

Stevilka:  1100-1/2022/1

Datuma 1 -01- 2(]22

Na podlagi prvega odstavka 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 21/13 — s
spremembami in dopolnitvami) in sedmega odstavka 57. &lena Zakona o javnih usluZbencih
(Uradni list RS, 3t. 63/07 — UPB3, s spremembami in dopolnitvami) Republika Slovenija, Sluzba
Vlade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko, Kotnikova 5, 1000 Ljubljana,
objavija prosto strokovno-tehni¢no delovno mesto za nedoloen &as, s trimese¢nim poskusnim
delom

DOKUMENTALIST VI, Sifra DM 628, v Sluzbi za splo$ne zadeve, v Oddelku za finanéno
poslovanje, pravne in sploSne zadeve

Kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, morajo izpoinjevati naslednje pogoje:
- Visje strokovno izobraZevanje/vi§ja strokovna izobrazba, Vi§je$olsko izobraZevanje
(prejSnje)/visjeSolska izobrazba (prej$nja).

Zazeleno je, da imajo kandidati izkuSnje s podro&ja poslovanja z dokumentarnim gradivom.

Naloge delovnega mesta so:

- razvr8€anje, klasifikacija in odprava dokumentarnega gradiva,
- urejanje dokumentarnega gradiva,

- vodenje zahtevnejsih seznamov in pregledov,

- izdelovanje zahtevnej$ih gradiv s strokovnega podro¢ja,

- opravljanje drugih nalog po navodilih nadrejenega.

Od kandidatov pri€akujemo pripravijenost za samostojno in timsko delo, komunikativnost,
zanesljivost in natanénost, pripravljenost za strokovno usposabljanje in prilagodljivost.

Prijava mora vsebovati:

1. pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti razvidna
stopnja izobrazbe, datum (dan, mesec, leto) zaklju¢ka izobraZevanja ter ustanova, na kateri je
bila izobrazba pridobljena;

2. pisno izjavo, da za namen javne objave dovoljuje Sluzbi Viade Republike Slovenije za razvoj in
evropsko kohezijsko politiko pridobitev podatkov o izpolnjevanju pogojev za zasedbo
delovnega mesta iz uradnih evidenc;

3. pisno izjavo kandidata, da je seznanjen in dovoljuje, da bo Sluzba Vlade Republike Slovenija
za razvoj in evropsko kohezijsko politiko podatke, ki jih je kandidat navedel v prijavi za prosto
delovno mesto, obdelovala za namen izvedbe tega postopka.

Prijava na delovno mesto se obvezno odda na priloZenem obrazcu »Vloga za zaposlitev, §t.
1100-1/2022«. ZaZeleno je, da prijava vsebuije tudi kratek Zivljenjepis, ter da kandidat v njej poleg
formalne izobrazbe navede tudi druga znanja in ve$¢ine, ki jih je pridobil.

V primeru, da kandidat s pridobitvijo podatkov iz uradnih evidenc ne soglaSa, bo moral sam
predloZiti ustrezna dokazila.



Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za nedoloéen &as, s polnim delovnim &asom
in trimese&nim poskusnim delom. Izbrani kandidat bo delo opravijal v prostorih SluZzbe Vlade
Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko. Kotnikova ulica 5, Ljubljana.

Strokovna usposobljenost kandidatov se bo presojala na podlagi prijave in priloZene
dokumentacije, na podlagi razgovora s kandidati oziroma s pomod&jo morebitnih drugih metod
preverjanja strokovne usposobljenosti kandidatov.

Kandidat vlozi prijavo v pisni obliki na priloZzenem obrazcu »Vioga za zaposlitev, $t. 1100-
1/2022«, ki jo poSlie v zaprti ovojnici z oznatbo: »za javno objavo S§t. 1100-1/2022 -
DOKUMENTALIST VI, Sifra DM 628«, na naslov: Sluzba Viade Republike Slovenije za razvoj
in evropsko kohezijsko politiko, Kotnikova 5, 1000 Ljubljana, in sicer v roku 8 dni po objavi na
Zavodu RS za zaposlovanje in na enotnem spletnem portalu drzavne uprave GOV.SI:
https://www.gov.si/zbirke/delovna-mesta/. Za pisno obliko prijave se $teje tudi elektronska oblika,
poslana na elektronski naslov: gp.svrk@gov.si, pri éemer veljavnost prijave ni pogojena z
elektronskim podpisom.

Kandidati bodo o izbiri pisno obves&eni najkasneje v 90 dneh po zakljuéenem postopku izbire.

Dodatne informacije o delovnem podrogju in izvedbi postopka zaposlitve daje Katja Doles Rotar,
telefon: 01 400 36 87, elektronski naslov: katja.doles@gov.si.

V besedilu objave uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovniéni obliki, so uporabljeni kot nevtralni
za zenske in moske.
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Priloga:
— obrazec »Vloga za zaposlitev, §t. 1100-1/2022«



