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Obrazec št. 2: Dispozicija operacije (vloga)
DISPOZICIJA OPERACIJE (VLOGA)

	NAZIV RAZPISA
	JAVNI RAZPIS »MENTORSKE SHEME ZA SOCIALNA PODJETJA«

	ŠTEVILKA ZADEVE 

izpolni Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo
	


	NAZIV OPERACIJE
	

	NAZIV PRIJAVITELJA
	

	NASLOV, POŠTNA ŠT., POŠTA
	

	Sklop A/ Sklop B
	


1. OPIS PRIJAVITELJA (tj. za Sklop A: socialnega podjetja, za Sklop B: socialnega podjetja, zadruge, nevladne organizacije, gospodarske družbe ali samostojnega podjetnika). Pri opisu prijavitelja za sklop B obvezno navedite reference, ki ste jih pridobili na področju socialnega podjetništva. 
1.1 V enem stavku navedite poslanstvo (namen ustanovitve).

1.2 V enem stavku navedite dolgoročno vizijo.

1.3 Navedite kratkoročne (do 1 leta) in  dolgoročne cilje (cilji naj bodo merljivi) vaše organizacije.
1.4 Navedite glavne dejavnosti vaše organizacije in jih na kratko opišite.

1.5 Navedite skupno število zaposlenih na dan prijave operacije ter navedite, koliko od skupnega števila zaposlenih je predstavnikov iz ranljivih skupin na trgu dela. 

	Število zaposlenih na dan prijave na javni razpis
	Število zaposlenih predstavnikov iz ranljivih skupin na trgu dela

	
	


2. VSEBINSKA ZASNOVA OPERACIJE
2.1 Predstavitev operacije
2.1.1 Na kratko opišite in predstavite prijavljeno operacijo z jasno navezavo na predmet javnega razpisa, tj. razvoj in profesionalizacija socialnih podjetij (opis naj obsega največ eno stran A4 formata, tip in velikost pisave Arial 10).

2.1.2 Navedite namen operacije.
2.1.3 V tabelo zapišite cilje operacije (cilji naj bodo merljivi) na kratko opišite način, kako boste sledili ciljem javnega razpisa, ki so navedeni v zadnjem stolpcu. 

Opomba: Izpolnite samo za sklop na katerega se prijavljate.
Sklop A:
	Cilji operacije
	Na kakšen način bodo sledil ciljem javnega razpisa
	Cilji javnega razpisa

	
	
	Dvig znanja in kompetenc zaposlenih v socialnih podjetjih

	
	
	Razvoj dejavnosti socialnega podjetništva

	
	
	Vključevanje in povečanje aktivacije ranljivih skupin v socialnih podjetjih

	
	
	Zmanjšanje socialne izključenosti in tveganja revščine s spodbujanjem vključevanja ranljivih ciljnih skupin

	
	
	Ohranjanje obstoječih in ustvarjanje novih delovnih mest v socialnih podjetjih

	
	
	Zagotavljanje trajnega delovanja socialnih podjetij na trgu


Sklop B:
	Cilji operacije
	Na kakšen način bodo sledil ciljem javnega razpisa
	Cilji javnega razpisa

	
	
	Dvig usposobljenosti, znanja in kompetenc mentorjev za socialno podjetništvo


2.1.4. Opišite aktivnosti operacije, rezultate aktivnosti, tveganja pri izvedbi aktivnosti in ukrepe za njihovo obvladovanje ter terminski, kadrovski in stroškovni načrt operacije (opis naj bo A4 formata, tip in velikost pisave Arial 10). 
2.1.5 Navedite, katere težave rešujete oziroma katere potrebe naslavljate z operacijo (v povezavi z vsebino javnega razpisa) ter predstavite na kakšen način bo vaša operacije prispevala k reševanju/zadovoljevanju le-teh. Zapišite tudi, na kakšen način ste prepoznali te potrebe (opis naj obsega največ pol strani A4 formata, tip in velikost pisave Arial 10).
	Težava/potreba, ki jih operacija naslavlja
	Na kakšen način boste z operacijo naslovili težavo/potrebo

	
	


(Kopirajte vrstice)

2.1.6 Navedite družbene učinke, ki jih boste dosegli z izvedbo operacije (opis naj obsega največ pol strani A4 formata, tip in velikost pisave Arial 10).
	Načrtovani družbeni učinek
	Na kakšen način boste z operacijo dosegli navedeni učinek

	
	



(Kopirajte vrstice)

2.2 Načrtovane aktivnosti operacije, terminski načrt ter morebitna nova delovna mesta
2.2.1. Tabelo izpolnite s podatki o konkretnih aktivnostih operacije (naziv in kratek opis) in njihovih rezultatih, nosilcih posameznih aktivnosti ter rokih za izvedbo posameznih aktivnosti. Navedite začetni in končni rok za izvedbo posamezne aktivnosti (npr. september 2018 – maj 2019).
	Naziv aktivnosti
	Kratek opis aktivnosti
	Rezultat aktivnosti
	Nosilec aktivnosti 

(ime in priimek)
	Rok izvedbe aktivnosti (od – do)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Kopirajte vrstice)

2.2.2. Tabelo izpolnite s podatki o tveganjih pri izvedbi aktivnosti in ukrepih za njihovo obvladovanje.

	Naziv aktivnosti
	Tveganja pri izvedbi aktivnosti
	Ukrepi za obvladovanje aktivnosti 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Kopirajte vrstice)

2.2.3. Tabelo izpolnite s podatki o stroških za izvedbo aktivnosti.

	Naziv aktivnosti
	Stroški za izvedbo aktivnosti
	Vrsta stroška

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Kopirajte vrstice)

2.2.4. Tabelo izpolnite s podatki o zaposlitvah, ki jih boste dosegli z izvedbo operacije. Poleg števila, navedite tudi, ali gre za zaposlitve ranljivih ciljnih skupin in ali bodo osebe zaposlene za skrajšan ali poln delovni čas. (Izpolnjujejo le prijavitelji na sklop A)
	
	Število zaposlitev oseb, ki ne sodijo v ranljive ciljne skupine
	Število zaposlitev oseb iz ranljivih ciljnih skupin
	Delovni čas (skrajšan ali polni)

	Operacije zagotavlja nova delovna mesta 
	
	
	

	Operacija ohranja obstoječa delovna mesta
	
	
	


2.2.5. Tabelo izpolnite s podatki o številu vključitev zaposlenih v mentorski program. Navedite tudi, koliko od vseh vključenih je predstavnikov ranljivih ciljnih skupin. 

	Število vseh vključenih zaposlenih
 v mentorski program
	Število vključenih zaposlenih iz ranljivih ciljnih skupin v mentorski program

	
	


2.3 Mentorski program 
Sklop A in Sklop B

	Predvideni zunanji izvajalec

(Sklop A in B)
	Ime in priimek mentorja

(Sklop A in B)
	Področje mentorstva

(Sklop A in B)
	Reference mentorja na področju na katerem bo izvajal mentorstvo

(Sklop A)
	Reference mentorja na področju socialnega podjetništva (Sklop A)
	Izvedeni programi mentorstva na področju socialnega podjetništva (navedite tudi podjetje oziroma naročnika za katerega je bil izveden program)

(Sklop B)
	Št. predvidenih mentorskih ur

(Sklop A in B)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(Kopirajte vrstice)
Obrazcu št. 2 »Dispozicija operacije (vloga)« priložite mentorski program, ki naj vsebuje spodaj navedene elemente, odvisno od sklopa na katerega se prijavljate. Mentorski program priložite skladno z navodili v tretji točki razpisne dokumentacije.  
Mentorski program (Priloga št. 10) mora za vsako izbrano strokovno področje mentorstva vsebovati vsaj naslednje navedbe:

Sklop A:

· področja mentorstva, 
· pričakovani rezultati po posameznih področjih, 
· podroben izvedbeni načrt s termini izvedbe in vključenimi mentorji ter osebami v socialnem podjetju, ki bodo aktivno vključeni v izvedbo mentorskega programa,
· pridobljena znanja in kompetence vključenih, 
· povezava rezultatov mentorskega programa s cilji socialnega podjetništva in cilji socialnega podjetja, 
· ukrepi za obvladovanje tveganj, 
· reference vključenih mentorjev.
Sklop B:

· področja mentorstva, 

· pričakovani rezultati po posameznih področjih, 

· podroben izvedbeni načrt s termini izvedbe in vključenimi mentorji ter osebami pri prijavitelju, ki bodo aktivno vključeni v izvedbo mentorskega programa,

· pridobljena znanja in kompetence vključenih, 

· povezava rezultatov mentorskega programa s cilji socialnega podjetništva, 

· ukrepi za obvladovanje tveganj, 

· reference vključenih mentorjev – izvajalcev mentorskega programa.
Mentorski program lahko pripravite tudi v angleškem jeziku, če mentor/ji prihajajo iz tujine. 
Obrazcu priložite tudi dokazilo o navedenih referencah (priloga št. 9).  
2.4 Način vrednotenja in spremljanja operacije
2.4.1. Navedite in opišite metode in parametre za ugotavljanje uspešnosti operacije (ne pozabite na vključitev kazalnikov rezultatov, ki so opredeljeni v javnem razpisu)  (opis naj obsega največ pol strani A4 formata, tip in velikost pisave Arial 10).
2.4.2 V tabelo vpišite vrednost kazalnikov, ki so zavezujoči in bodo vključeni v pogodbo o sofinanciranju operacije, v kolikor bo operacija odobrena.  
Opomba: Izpolnite samo za sklop na katerega se prijavljate.

Sklop A:
	Specifični kazalniki učinka operacije
	Leto 2019
	Leto 2020
	Skupaj

	Število vključenih oseb (v izvedbo mentorskega programa)
	
	
	

	Število vključenih oseb iz ranljivih ciljnih skupin (v izvedbo mentorskega programa)
	
	
	

	Število novih zaposlitev (za polni delovni čas)
	
	
	


Sklop B:
	Specifični kazalniki učinka operacije
	Leto 2019
	Leto 2020
	Skupaj

	Število vključenih oseb, t.j. usposobljenih mentorjev za socialno podjetništvo
	
	
	


3. USPOSOBLJENOST ZA IZVEDBO OPERACIJE - REFERENCE IN IZKUŠNJE

3.1 Reference prijavitelja 
V tabeli navedite vse sofinancirane projekte/programe prijavitelja (iz javnih sredstev, sredstev EU ali drugih mednarodnih virov) s področja predmeta javnega razpisa. Posebej navedite področje programa/projekta, leto sofinanciranja in vir sofinanciranja. 
V tabeli navedite tudi druge projekte/programe/aktivnosti prijavitelja s področja predmeta javnega razpisa, ki niso bili sofinancirani s strani javnih sredstev.
	Naslov programa/projekta/aktivnosti
(dokazilo: npr. pogodba o sofinanciranju projekta/programa iz preteklih obdobij)
	Področje, ki ga je pokrival projekt/program/aktivnost (npr.: področje turizma)
	Leto sofinanciranja 
	Vir sofinanciranja 

	
	
	
	

	
	
	
	


(Kopirajte vrstice)

3.2 Projektni tim

V tabeli navedite vse člane projektnega tima, ki bodo sodelovali pri izvedbi operacije, vključno z vodjo projekta IN mentorjem/i. V tabeli navedite tudi vlogo posameznega člana v operaciji, naziv delovnega mesta, ki ga posamezen član pokriva ter za prijavljeno operacijo relevantna znanja, izkušnje in kompetence posameznih članov. Med člane projektnega tima dodajte tudi morebitne druge deležnike (npr. prostovoljce), ki bodo sodelovali pri izvedbi operacije.
	Ime in priimek člana 
	Vloga člana
	Naziv delovnega mesta 
	Relevantna znanja, izkušnje in kompetence

	
	
	
	

	
	
	
	


(Kopirajte vrstice)

4. TRAJNOST OPERACIJE
Opišite na kakšen način boste zagotovili kadrovsko, finančno in tehnično trajnost operacije. Posebej navedite, kako oziroma če boste omogočili zaposlitev vključenim v operacijo tudi po zaključku njegovega sofinanciranja (opis naj obsega največ pol strani A4 formata, tip in velikost pisave Arial 10).

5. STRUKTURA IN FINANČNA PROJEKCIJA STROŠKOV OPERACIJE
5.1 Financiranje operacije
5.1.1. Skupna vrednost operacije
Opomba: Vsi zneski v prijavnici morajo biti zapisani v evrih (EUR) in obvezno zaokroženi na cela števila brez decimalnih mest.


a) V finančno tabelo 1 zapišite skupno vrednost operacije ter višino zaprošenih 
sredstev za sofinanciranje. 

Finančna tabela 1

	Skupna vrednost prijavljene operacije
	EUR

	Sredstva ministrstva 
	EUR



b) V finančni tabeli 2 vsa sredstva za prijavljene operacije razdelite po letih 
sofinanciranja. 
Opomba: Vrednosti v tej tabeli se morajo ujemati z vrednostmi v obrazcu št. 3: Finančni načrt. 

Finančna tabela 2

	Sredstva po letih
	2019
	2020
	SKUPAJ v

EUR

	Sredstva ministrstva
	
	
	

	Morebitna lastna sredstva
	
	
	

	Morebitna druga sredstva (krediti, sredstva investitorjev, donacije itd.)
	
	
	

	SKUPAJ
	
	
	



c) V finančne tabele od 3 - 7 vpišite predvidene stroške s sklicem na načrtovane 
aktivnosti/nakup blaga ali storitev, ki se navezujejo na posamezen strošek.
Opomba: Izpolnite samo za sklop na katerega se prijavljate.

5.1.2. Stroški storitev zunanjih izvajalcev (sklop A in sklop B)
Stroški storitev zunanjih izvajalcev so namenjeni kritju stroškov dela zunanjih izvajalcev prijavljene operacije (to so zgolj stroški mentorjev, ki bodo skupaj s socialnim podjetjem pripravili in izvedli ustrezen mentorski program – velja za sklop A oziroma stroški obstoječih strokovnjakov s področja socialnega podjetništva, ki bodo skupaj s prijaviteljem (mentorjem) pripravili ustrezen mentorski program – velja za sklop B) in so za operacijo nujno potrebni. Do teh stroškov niso upravičeni zaposleni in prostovoljci v prijavljeni operacij. 
V finančno tabelo 3 navedite skupni znesek stroškov storitev zunanjih izvajalcev po posameznih letih in predvideno storitev, za katero bodo porabljena sredstva.
Sklop A: Stroški storitev zunanjih izvajalcev morajo biti predvideni v minimalnem odstotku 60% od celotne vrednosti prijavljenega operacije

Finančna tabela 3
	Leto financiranja/

Stroški storitev zunanjih izvajalcev
	2019

	2020
	SKUPAJ v

EUR

	____ (vpišite predvideno storitev, za katero bodo porabljena sredstva) (po potrebi dodajte vrstice)
	
	
	

	SKUPAJ stroški storitev zunanjih izvajalcev
	
	
	


(Kopirajte vrstice)

5.1.3. Stroški plač in drugih povračil stroškov v zvezi z delom (sklop A)
Stroški plač in drugih povračil stroškov v zvezi z delom (to so zgolj stroški v zvezi z delom tistih zaposlenih, ki so vključeni v mentorski program in imajo z upravičencem sklenjeno pogodbo o zaposlitvi za polni delovni čas najmanj za čas trajanja operacije), ki so namenjeni kritju stroškov plač zaposlenih na operaciji ter drugih stroškov v zvezi z delom. 

V finančno tabelo 4 zapišite število zaposlenih na operaciji, nato pa predvidene stroške plač in drugih povračil stroškov v zvezi z delom za zaposlene ter jih razdelite po letih sofinanciranja. 
Stroški plač zaposlenih, povezanih z izvedbo operacije, lahko dosegajo največ 10% celotnih upravičenih stroškov operacije.
Finančna tabela 4
	Leto financiranja/

Naziv delavca in število
	2019
	2020
	SKUPAJ v

EUR

	Vodja projekta 
	
	
	

	Št.  ____ zaposlenih na operaciji 
	
	
	

	SKUPAJ za vse zaposlene v EUR


	
	
	


(Kopirajte vrstice)

5.1.4. Stroški opreme in drugih opredmetenih sredstev (sklop A)
Stroški opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev (to so zgolj stroški, ki so neposredno povezani s cilji mentorskega programa) so namenjeni kritju stroškov različne opreme, ki je nujno potrebna za izvajanje prijavljene operacije.  

V finančno tabelo 5 vpišite vrsto strojev in opreme, določite, ali gre za nakup, vzdrževanje ali najem ter skupni znesek stroškov.

Finančna tabela 5

	Leto financiranja/

Stroški za stroje in opremo
	2019
	2020
	SKUPAJ v

EUR

	____ (vpišite vrsto strojev/opreme in predviden strošek) (po potrebi dodajte vrstice)
	
	
	

	SKUPAJ stroški za stroje in opremo
	
	
	


(Kopirajte vrstice)

5.1.5. Stroški investicij v neopredmetena sredstva (sklop A)

Stroški neopredmetenih sredstev (to so zgolj stroški, ki so neposredno povezani s cilji mentorskega programa) so namenjeni kritju stroškov nakupa in vzdrževanja neopredmetenih sredstev, ki vključujejo nakup nematerialnega premoženja, pridobitev patentov, nakup licenčne programske opreme ali pridobitev drugih neopredmetenih osnovnih sredstev.
V finančno tabelo 6 navedite vrsto investicij v neopredmetena sredstva ter skupni znesek stroškov najema oziroma nakupa.
Finančna tabela 6

	Leto financiranja/

Stroški investicij v neopredmetena sredstva
	2019
	2020
	SKUPAJ v

EUR

	____ (vpišite vrsto neopredmetenega sredstva in predviden strošek) (po potrebi dodajte vrstice)
	
	
	

	SKUPAJ stroški investicij v neopredmetena sredstva
	
	
	


(Kopirajte vrstice)

5.1.6. Stroški informiranja in komuniciranja (sklop A)

Stroški informiranja in komuniciranja (to so zgolj stroški, ki so neposredno povezani s cilji mentorskega programa) so namenjeni obveščanju javnosti o prijavljeni operaciji.
V finančno tabelo 7 navedite vrsto informacijskih in komunikacijskih stroškov ter skupni znesek stroškov informiranja in komuniciranja.
Finančna tabela 7
	Leto financiranja/

Stroški informiranja in komuniciranja
	2019
	2020
	SKUPAJ v

EUR

	____ (vpišite vrsto informacijskih in komunikacijskih stroškov in predviden strošek) (po potrebi dodajte vrstice) 
	
	
	

	SKUPAJ stroški informiranja in komuniciranja
	
	
	


(Kopirajte vrstice)

5.1.7. Posredni stroški (sklop A)

Posredni stroški so stroški, ki so povezani z neposrednimi aktivnostmi operacije, in sicer v višini do največ 15 % vrednosti vseh upravičenih stroškov osebja zaposlenega na operaciji (to so zgolj stroški, ki se vežejo na upravičene neposredne stroške plač in povračil stroškov v zvezi z delom tistih zaposlenih, ki so vključeni v mentorski program). 

V finančno tabelo 8 navedite skupni znesek posrednih stroškov po posameznih letih.

Finančna tabela 8
	Leto financiranja/

Posredni stroški
	2019
	2020
	SKUPAJ v

EUR

	SKUPAJ vsi posredni stroški
	
	
	


5.1.8. Stroški službenih potovanj (sklop B)
Stroški službenih potovanj so stroški, ki so povezani z neposrednimi aktivnostmi operacije in se nanašajo na službena potovanja v Republiki Sloveniji ali v tujini (to so zgolj stroški, ki lahko upravičenec uveljavlja samo za pri njem zaposlene osebe, ki so vključene v mentorski program). 
V finančno tabelo 9 navedite vrsto službenih potovanj ter skupni znesek stroškov službenih potovanj.
Finančna tabela 9
	Leto financiranja/

Stroški službenih potovanj
	2019
	2020
	SKUPAJ v

EUR

	____ (vpišite vrsto službenih potovanj in predviden strošek) (po potrebi dodajte vrstice) 
	
	
	

	SKUPAJ stroški službenih potovanj
	
	
	


	Kraj in datum: 
	
	Žig in podpis odgovorne osebe prijavitelja:



� Za sklop B: Vpiše se število vključenih tudi v primeru samozaposlitve, enako velja tudi za osebe iz ranljivih ciljnih skupin.  


� Prijavitelj priloži za posamezno referenco ustrezno dokazilo, npr. članke, analize, objave, predhodne mentorske programe ipd.  
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