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1. UvoD

1.1.  Operativni program za izvajanje evropske kohezijske politike v programskem
obdobju 2014 - 2020

Operativni program za izvajanje evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020 (v nadaljevanju:
OP EKP 2014-2020) je strateski izvedbeni dokument, ki je podlaga za C&rpanje sredstev iz
Evropskega sklada za regionalni razvoj (ESRR) v obdobju 2014-2020. Izvajanje operativnega
programa poteka preko prednostnih osi.

Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo (v nadaljevanju: MGRT), kot posrednigki organ
med drugim podpira tudi izvajanje operacij v okviru prednostne osi OP EKP 2014-2020
»Dinamicno in konkuren¢no podjetnistvo za zeleno gospodarsko rast«, v okviru izvajanja
prednostne naloZbe »Spodbujanje podjetnistva, zlasti z omogoganjem lazje gospodarske izrabe
novih idej in spodbujanjem ustanavljanja novih podjetij, vkijuéno s podjetniskimi inkubatorji«,
specificnega cilja »Povecanje dodane vrednosti MSP«.

1.2 Navodila upravicencem pri izvajanju operacij po Javnem razpisu : Podpora mikro,
malim in srednje velikim podjetjem s podrocja turizma za poveéanje snovne in
energetske ucinkovitosti

V' Navodilih upraviéencem pri izvajanju operacij po Javnem razpisu: Podpora mikro, malim in
srednje velikim podjetiem s podroéja turizma za povecanje snovne in energetske ucinkovitosti (v
nadaljevanju: Navodila) so, v skladu z evropsko in nacionalno zakonodajo s podroéja izvajanja
evropske kohezijske politike, podane temeljne informacije, usmeritve in pravila za izvajanje
operacij odobrenih po Javnem razpisu: Podpora mikro, malim in srednje velikim podjetiem s
podrogja turizma za povecanje snovne in energetske ucinkovitost (v nadaljevanju: JR Turisti¢ne
kapacitete), ki so jih upravi¢enci pri izvajanju in spremljanju operacij dolzni upostevati.

Navodila doloCajo naCin vlaganja Zahtevka za izplacilo, ter nacine kreiranja in posredovanja
Kon¢nega porodila, Letnega poroCila in Porogila ob zaklju¢ku spremljanja operacije. Podajajo
informacije o postopku izpolnjevanja obrazcev, rokih za poro¢anje o izvajanju operacije ter ostalih
obveznosti upravicencev, ki se nanasajo na izvajanje operacije.

Navodila bodo po potrebi spremenjena in dopolnjena, skladno s spremembami predpisov, ki
urejajo podrocje evropske kohezijske politike, spremembami navodil za izvajanje kohezijske
politike 2014-2020, ter v primeru dodatnih informacij v zvezi z izvajanjem operacij.

UpraviCenci morajo pri izvajanju operacij evropske kohezijske politike upostevati tudi druga
relevantna navodila MGRT, Organa upravljanja (v nadaljevanju: OU) ter drugih institucij in
organizacij, vklju¢enih v izvajanje kohezijske politike v Republiki Sloveniji.

Relevantni veljavni predpisi, navodila, priro¢niki in dokumenti organa upravljanja, ki urejajo
podrocje ¢rpanja sredstev evropske kohezijske politike so dostopni na spletni strani http://www.eu-
skladi.si in na spletni strani http://www.mgrt.gov.si/.

Navodila pricnejo veljati z dnem objave na spletni strani MGRT. Enako velja za spremembe in
dopolnitve teh Navodil. Upravi¢enci so spremembe Navodil dolZzni spostovati in upostevati od
datuma njihove objave na spletni strani http://www.mgrt.gov.si/.

2. UPRAVICENI STRO3KI

Pri izkazovanju upravi¢enih stroSkov, metodologiji za izracun in reSevanju drugih vprasan;,
povezanih z upravi¢enimi stroski, se smiselno upostevajo veljavna Navodila organa upravljanja o
upravi¢enih stroskinh za sredstva evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020 ter druga
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pojasnila OU, ki so objavljena na spletni strani http://www.eu-skladi.si. Navodila organa upravljanja
se uporabljajo za tiste vrste upravi¢enih stroskov, ki so opredeljeni v JR Podpora mikro, malim in
srednje velikim podjetjem s podro¢ja turizma za povecanje snovne in energetske ucinkovitosti oz. v
posamezni pogodbi o sofinanciranju operacije.

2.1. Dokagzila o upravi¢enih stroskih in izdatkih

V informacijski sistem e-MA (v nadaljevanju IS e-MA) upravitenci vnesejo skenirano originalno
dokumentacijo, nastalo v okviru izvedbe operacije, s katero dokazujejo upravicenost stroskov.
Priro¢énik in ostale informacije o IS e-MA so dostopne na spletni strani www.eu-skladi.si
[portal/sl/ekp/izvajanje/e-ma.

Za izplatilo upravi¢enih strodkov mora upravi¢enec v IS e-MA vnesti/pripeti:
 skenirane originalne racune, e-ratune oziroma verodostojne knjigovodske listine.
Gradbene situacije morajo biti potrjene s strani strokovnega gradbenega nadzora;
o skenirana dokazila o placilu ter v primeru asignacije/cesije/pobota, skenirano ustrezno
dokumentacijo, podpisano in Zigosano s strani vseh udeleZzenceyv;
skenirane dokumente v postopku izbire izvajalca;
o skenirane pravne podlage, na podlagi katerih so nastali stroski (pogodbe, narocilnice,
overjene kupoprodajne pogodbe, morebitni dodatki k pogodbam in drugo);
o skenirana dokazila o izvedeni aktivnosti na katero se stroski nanasajo (fotografije,
zapisniki in drugo);
e izpis iz strodkovnega mesta, iz katerega mora biti jasno razviden naziv operacije in vsi
stroki operacije;
e druge relevantne / smiselno potrebne dokumente in dokazila.

Vso originalno dokumentacijo operacije je upravitenec dolzan hraniti in jo na zahtevo MGRT
predloziti na vpogled.

2.2. Obdobje upraviéenosti stroskov in izdatkov

Strodki in izdatki so upraviceni od datuma oddaje vloge upraviéenca na javni razpis, razen za
strodke izdelave energetske izkaznice oz. elaborata gradbene fizike, ki so upraviCeni od objave
javnega razpisa ter do datuma, ki je dolocen v pogodbi o sofinanciranju oz. najkasneje do 30. 9.
2022.

Vse aktivnosti operacije (zaklju¢ek vseh del) morajo biti izvedene skladno s pogodbo, oz.
najkasneje do 30. 9. 2022, ko je tudi skrajni rok za vloZitev zadnjega zahtevka za izplacilo po JR
Turistitne kapacitete.

lzdatki operacije (placilo listin) lahko nastajajo do 31.12. 2022 oz. v skladu s pogodbo o
sofinanciranju.

2.3. Glavni poudarki nekaterih kategorij upravié¢enih stroskov

Zahtevana dokazila o nastanku in plagilu posameznih vrst upravi¢enih stroskov dolocajo
vsakokratno veljavna Navodila organa upravljanja o upravi¢enih stroskih za sredstva evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020, ki so objavljena na spletni strani http://www.eu-skladi.si.
Bistveni poudarki za upravi¢ene stroske po tem JR so podani v nadaljevanju.

1. Energetska obnova objektov in snovna uc¢inkovitost

lzdatki za energetsko obnovo objektov in snovno uéinkovitost lahko vkljuéujejo pladila za vse
dejavnosti v zvezi s pripravo in izvedbo gradbenih, obrtniSkih in instalacijskih del ter stroske
nakupa in vgradnje gradbenih proizvodov, naprav in opreme, ki vplivajo na energetsko in snovno
uginkovitost stavbe in vecji delez obnovljivih virov energije in ki so nastali pri izvajanju energetske
obnove objekta, ki je predmet operacije.
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Dokazila za uveljavljanje upravicenih stroékov obnove objektov so:

o]

dokumentacija v postopku oddaje narocila;

pogodba sklenjena z izvajalcem ali narogilnica;

gradbena situacija, potriena s strani nadzora, racun, e- racun ali druga verodostojna
knjigovodska listina;

dokazilo o opravljeni storitvi (npr. zapisniki, fotografije, ipd.);

dokazilo o dobavi opreme (npr. dobavnica/potrdilo o prevzemu, tovorni list, garancija,
certifikat, fotografije, ipd.);

dokazilo o placily;

izjava o namenskosti opreme, s podpisom in zigom odgovorne osebe upravi¢enca (za kaj
se bo uporabljala, kje se bo nahajala in kdo bo njen lastnik po koncu operacije).

. Stroski informiranja in komuniciranja

Upravi¢eni so stroski informiranja in komuniciranja, ki so neposredno povezani z operacijo.
UpraviCeni stroski informiranja in komuniciranja ne smejo presegati 3 % skupnih upravi¢enih
stroskov in izdatkov operacije.

Upravi¢eni stro$ki informiranja in komuniciranja so:

strodki izdelave ali nadgradnje spletnih strani,

stroski objav,

stroski oblikovanja, priprave na tisk, tiska in dostave gradiv,
drugi stroski informiranja in komuniciranja.

Dokazila za uveljavljanje upravicenih stro$kov informiranja in komuniciranja:

racun, e- racun ali druge verodostojne knjigovodske listine;

dokumentacija o postopku oddaje narodila;

pogodba sklenjena z izvajalcem ali narocilnica;

dokazilo o plagilu;

dokazilo o opravljeni storitvi (npr. porocilo o opravljenih storitvah, objava, natisnjen oglas,
itd.).

3. Stroski storitev zunanjih izvajalcev

UpraviCeni so stroski storitev, ki jih izvedejo zunaniji izvajalci v okviru operacije in so potrebni za
izvedbo operacije ter so v skladu z namenom in ciljem operacije:

stroski izdelave energetskih izkaznic oz. elaboratov gradbene fizike,
stroski investicijskega inzeniringa
stroski gradbenega nadzora.

Delo zunanijih izvajalcev ne more biti opredeljeno kot pavsalno plagilo v odstotku celotnih stro$kov
operacije oziroma posameznih dejavnosti.

Dokazila za uveljavljanje upravi¢enih stroskov zunanjih storitev:

® o o o

racun, e- racun ali druge verodostojne knjigovodske listine;
dokumentacija o postopku oddaje narogila;

pogodba sklenjena z izvajalcem ali narogilnica;

dokazilo o pladilu;

dokazilo o opravljeni storitvi (npr. porocilo o opravljenih storitvah, itd.).

Upravi¢eni stroski storitev zunanjih izvajalcev, ne smejo presegati 3 % skupnih upravidenih
stroskov in izdatkov operacije

2.4.Davek na dodano vrednost (DDV)



Davek na dodano vrednost po JR Turisti¢cne kapacitete ni upravicen strosek. Davek na dodano
vrednost mora upravi¢enec v IS e-MA opredeliti kot neupravic¢en strosek.

V primeru samoobdavéitve se mora del, ki zapade pod samoobdavéitev vnesti kot novo listino, saj
je listina, ki je izdana kot osnova za samoobdavcitev, izdana brez vrednosti DDV, zato je treba v
sistem e-MA vnesti novo listino s $tevilko osnovne listine in dodatkom 76.a &len (npr.: e je izdana
listina s $tevilko R18-276, se pri vnosu DDV vnese listino s Stevilko R18-276 76.a €len). Znesek
listine predstavlja samo znesek DDV in se v celoti prijavi kot neupravi¢eni strosek. Datum placila se
navede kot datum placila osnovne listine. Vneseno listino je potrebno prijaviti/pripeti na ZZI.

2.5. Dodatki k pogodbi z izvajalci

Stroski, nastali na podlagi dodatkov k pogodbi za dodatna dela, po JR Turisticne kapacitete niso
upraviceni stroski.

V kolikor je upravitenec z izvajalcem sklenil dodatek k pogodbi o izvedbi dologenih del v okviru
operacije, mora takoj po podpisu dodatka, najkasneje pa ob naslednjem ZZI, obvestiti skrbnika
pogodbe s strani MGRT. V IS e-MA mora pripeti tudi skeniran dodatek ter pravno podlago, ki je
osnova za sklenitev dodatka k pogodbi (dokumentacijo v postopku sklepanja dodatka k pogodbi).

2.6. Dokazila v postopku izbire izvajalca

Upravitenec je dolzan pri nabavah oziroma izbiri izvajalcev aktivnosti upostevati nacelo
gospodarnosti, u¢inkovitosti in uspesnosti, nacelo zagotavljanja konkurence med ponudniki, nacelo
transparentnosti, nat¢elo enakopravne obravnave ponudnikov in nacelo sorazmernosti ter dolocila
pogodbe o sofinanciranju.

Zagotavljanje gospodarnosti oziroma dokazovanje trznih cen upravi¢enec izkaze na podlagi npr.
pridobitve ve¢ primerljivih in neodvisnih ponudb, preverjanja cen na spletu, telefonskega ali
elektronskega poizvedovanja ipd., pri cemer je potrebno izkljuciti konflikt interesov med ponudniki
(tudi med ponudniki in upravicencem) ter preveriti sposobnost ponudnika za izvedbo narocila.
Postopek mora biti dokumentiran in na voljo morebitnim kasnej$im kontrolam in revizijam.

Upraviéenec mora glede na izveden postopek izbire ponudnika v IS e-MA vnesti skenirano spodaj
navedeno dokumentacijo:
e dokumentacijo v postopku izbire izvajalcev (predracun oz. popis del/tehniéno specifikacijo,
povprasevanje, ponudbe, obrazloZitev izbire najugodnej$e ponudbe).

3. POSTOPEK UVELJAVLJANJA UPRAVICENIH STROSKOV — FINANCIRANJE OPERACIJE
3.1. Informacijski sistem organa upravljanja

Pred vlozitvijo prvega zahtevka za izplacilo, si mora upravi¢enec urediti dostop do IS e-MA.
Navodila za ureditev dostopa S0 objavljena na spletni strani:
https://navodila.ema.arr.gov.si/confluence/display/EUD/Navodila+za+modul+Administracija+uporab
nikov+%28MAS%29+-+prenova

Vloga za dostop se odda v IS e-MA, kjer je dodana rubrika pravice uporabnikov. V kolikor
zahtevkov za izplacgilo, ne bo izstavljala odgovorna oseba upravicenca, je k vlogi potrebno priloZiti
pooblastilo.

Nacin vnosa podatkov v IS e-MA doloca Priro€nik za uporabo informacijskega sistema e-MA.



3.2. Zahtevek za izplacilo

Podlaga za izplaCilo sredstev iz proracuna je pravilen in s strani MGRT potrjen Zahtevek za
izplacilo (v nadaljevanju: ZZl), z vsemi predpisanimi prilogami in dokazili, ki ga skladno z dinamiko,
dolo¢eno v pogodbi o sofinanciranju operacije, v IS e-MA pripravi in odda upraviéenec.

Upravicenec v IS e-MA vnese vse potrebne podatke o stroskih in izdatkih (listine) ter vse skenirane
dokumente, kot so zahtevani v teh Navodilih. Vse finanéne podatke je potrebno vnesti na dve

decimalni mesti natanéno.

V skladu s Priro¢nikom za uporabo informacijskega sistema e-MA upravit¢enec pravilno pripravljen
ZZl v informacijskem sistemu spremeni v status “oddano”.

Skrajni rok za oddajo zahtevkov za izpladilo je dologen v pogodbi o sofinanciranju operacije.
Upravi¢enec lahko prvi zahtevek odda po podpisu pogodbe.

Za zagotavljanje usklajenosti kon¢nih finanénih podatkov operacije med 1S e-MA, radunovodskimi
izpisi in kon€nim porocilom, morajo biti v IS e-MA vnesene vse listine (upravi¢ene in neupraviene),
ki so nastale pri izvajanju operacije. Vse vnesene listine morajo biti navezane najkasneje na zadnji
ZZ| predviden za izplagilo v skladu s pogodbo o sofinanciranju.

4. POROCANJE O OPERACII

Upravicenec spremlja izvajanje operacije predvsem z vidika:

- nacrtovane ¢asovne in finanéne dinamike izvajanja operacije;

- doseganja kazalnikov uCinka in kazalnikov rezultata, opredeljenih v pogodbi o sofinanciranju;

- teZav in odstopanj pri izvajanju operacije (postopki, izvajanje gradbenih in drugih del in drugo).

O tem upravicenec poroca z vsakokratnim Vsebinskim porogilom na posameznem ZZl-ju, Kon&nim
poroCilom in Letnim porocilom. Poro¢a tudi s Porogilom ob zaklju¢ku spremljanja operacije in na
zahtevo skrbnika pogodbe s strani MGRT tudi z Izrednim porocilom.

4.1. Vsebinsko porocilo za operacijo

Vsebinsko porocilo je sestavni del ZZI.

Z vsebinskim porocilom se poro¢a o izvedenih aktivnostih in doseZenih kazalnikih. Porogilo se
izpolni v sklopu priprave ZZl v IS e-MA, v skladu z navodili iz Priroénika za uporabo

informacijskega sistema e-MA.

4.2. Konéno porocilo za operacijo (Priloga 1)
Konéno porocilo je priloga 1 teh navodil.

Koncno porocilo o izvajanju operacije predstavlja porotilo o vsebinskem in finanénem izvajanju
operacije, doseZenih kazalnikih ucinka ter kazalnikih rezultata. Podatki o vsebinskem in finanénem
izvajanju operacije, o dosezenih kazalnikih ucinka ter kazalnikih rezultata se vnesejo v prediozeni
obrazec. V kon¢no porogilo je potrebno vpisati tudi druge informacije o izvajanju operacije, med
drugim tudi morebitno nedoseganje kazalnikov, podatke o odstopanjih od planiranega obsega
sredstev ter opisati razloge za to.

Konénemu porocilu je potrebno priloZiti izpise iz ratunovodskega sistema, ki se nanasajo na
stroskovno mesto posamezne operacije. Dejansko nastali stroski operacije, opredeljeni v konénem
porocilu, morajo biti identi€ni znesku na izpisih iz raGunovodskega sistema in vsoti vseh vnesenih
listin v IS e-MA. V primeru odstopanj, upraviéenec na MGRT posreduje pojasnila.

V zaklju¢ku kon¢nega porocila se navedejo podatki o izvedenih preverjanjih / kontrolah s strani

MGRT, SVRK ali drugih revizijskih organov.
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Konéno porogilo podpiseta pripravljalec in odgovorna oseba upravi¢enca. Podpisano in zigosano
porocilo se v roku enega meseca po izpladilu zadnjega ZZ|, poslje po posti na naslov MGRT.

MGRT lahko po pregledu konénega porocila zahteva popravek tega porocila in / ali posredovanje
dodatne dokumentacije, v kolikor bi se izkazalo, da podatki, navedeni v poro€ilu, ne ustrezajo
evidencam in dokumentaciji, s katero MGRT razpolaga.

Konéno poroéilo je upravicenec dolzan posredovati MGRT v roku, dolo¢enem v pogodbi o
sofinanciranju operacije.

4.3. Letno poroéilo (Priloga 2)

Upraviéenec je za namen spremljanja in vrednotenja operacije skladno s 27., 54., 96. in 125.
¢lenom Uredbe 1303/2013/EU ter 6. ¢lenom in Prilogo | Uredbe 1301/2013/EU dolzan spremljati in
MGRT zagotavljati podatke o doseganju kazalnikov u€inka in kazalnikov rezultata. V ta namen
mora na MGRT 3e tri leta po zakljuc¢ku operacije posredovati Letna poro€ila in sicer najpozneje do
28. februarja tekoéega leta za preteklo leto.

Upravitenec mora doseci kazalnike operacije, dolo¢ene s pogodbo o sofinanciranju, v rokih, kot jih
dolo¢a pogodba o sofinanciranju.

V Letno porocilo se navedejo kazalniki, ki so opredeljeni v pogodbi o sofinanciranju operacije.
Porota se o realizaciji teh kazalnikov ter navede morebitna odstopanja / spremembe. Poda se
izjava o uporabi rezultatov operacije.

Letno porocilo podpiseta pripravijavec in odgovorna oseba upravi¢enca. Podpisano in zigosano
porocilo se poslje po posti na naslov MGRT.

O vsakréni spremembi pri doseganju kazalnikov operacije mora upravi¢enec obvestiti MGRT. To

bo ob morebitnih razlikah odlogilo o ukrepih. Nedoseganje kazalnikov operacije $e najmanj tri leta
po njenem dokon&anju je razlog za vracilo prejetih sredstev z zakonitimi obrestmi.

4.4. Porocilo ob zaklju¢ku spremljanja operacije (Priloga 3)

Upravitenec mora v roku enega meseca po preteku treh let od zakljuCka operacije na MGRT
posredovati Poro€ilo ob zaklju¢ku spremljanja operacije, ki je Priloga 3 teh navodil.

V rubriki »Doseganje kazalnikov« se v prvo tabelo vnesejo kazalniki u€inka operacije, ki so
opredeljeni v Pogodbi o sofinanciranju operacije. Poro¢a se o realizaciji teh kazalnikov, njihovem
ohranjanju ter navede morebitna odstopanja / spremembe. Druga tabela se izpolni enako, le da se
vnesejo podatki kazalnikov rezultata.

V rubriki »Lastnistvo zemljis¢« je potrebno ustrezno oznaciti pravilno trditev in jo po potrebi
dodatno obrazloziti.

Porogilu ob zaklju¢ku spremljanja operacije je potrebno priloZiti izpise iz raCunovodskega sistema,
ki se nanasajo na stroSkovno mesto posamezne operacije.

MGRT lahko po pregledu PoroCila ob zaklju¢ku spremljanja operacije zahteva popravek tega
porocila in / ali posredovanje dodatne dokumentacije, v kolikor bi se izkazalo, da podatki, navedeni
v porotilu, ne ustrezajo evidencam in dokumentaciji, s katero MGRT razpolaga.

Porogilo ob zakljuéku spremljanja operacije podpiseta pripravijavec in odgovorna oseba
upravi¢enca. Podpisano in Zzigosano porocilo se poslie po posti na naslov MGRT (oz. po aktivaciji
vnese v IS e-MA).



5. PREVERJANJE PRAVILNOSTI IZVEDBE OPERACIJ
5.1. Administrativno preverjanje

Skladno s 125. ¢lenom Uredbe EU 1303/2013 se izvaja 100% administrativno preverjanje ZZI, kar
pomeni, da bo s strani skrbnika pogodbe na MGRT pregledan vsak ZZI s spremljevalno
dokumentacijo (pogodbe, seznam racunov, narogilnice, listine, dobavnice, postopek izbire
izvajalcev, gradbene situacije, dokazila o placilu, idr.).

Administrativno preverjanje ZZI se priéne, ko upravi¢enec ZZI v IS e-MA odda in ga prejme skrbnik
pogodbe s strani MGRT. Isto¢asno se avtomatsko v sistemu e-racunov kreira zahtevek / e-ragun.
Pregleda se popolnost in ustreznost ZZI. V kolikor se ugotovi pomanjkljivosti, ki jih je mogoce
odpraviti brez spremembe zahtevka / e-ratuna oz. finanénih sprememb (npr. manjkajoéa
dokumentacija, nejasnosti, idr.), se upravicenca v IS e-MA pozove k dopolnitvi. Po izvedeni
dopolnitvi ZZI, upravicenec dopolnitve shrani in potrdi v IS e-MA. S tem se omogoéi ponovni
pregled skrbnika na strani MGRT.

V kolikor odprava pomanijkljivosti v IS e-MA za obstojeci ZZI ni mogoca, skrbnik pogodbe na MGRT
ZZ| zavrne in MGRT izplatila na podlagi tega ZZI ne izvede. Upravicenec ob upostevanju
posredovanih pomanjkljivosti kreira nov ZZI in ga ponovno posreduje preko IS e-MA. Omogoceno
mu je kopiranje starega ZZl-ja na katerem lahko izvede popravke. Skrbnik pogodbe na MGRT ZZ|
ponovno pregleda ter popoln in ustrezen ZZI potrdi za izplacilo.

Skrbnik operacije na MGRT lahko, za dokonéno preveritev ZZI in vseh navedenih dejstev, izvede
tudi preverjanje na terenu. Preverjanje na terenu se praviloma izvaja v obliki intervjuja s kontaktno
osebo upraviCenca. Preverjanje poleg razgovora vkljuuje tudi fiziéni pregled originalne
dokumentacije (pogodbe, racunov in druge spremljajoe dokumentacije), pregled logenega
vodenja in spremljanja racunovodskih listin za posamezne operacije, (konto kartice, lodeno
knjigovodstvo, idr.), rezultatov operacije, stanja izvedenih aktivnosti na lokaciji izvajanja operacije
(glede na navedbe upravi¢enca v porocilu) ter nacina arhiviranja dokumentacije.

O izvedbi preverjanja na terenu se upravi¢enca praviloma predhodno obvesti. Naloga upravi¢enca
je, da za izvedbo preverjanja zagotovi ustrezen lo¢en prostor, sistemati¢no in kronologko urejeno
originalno dokumentacijo ter kontaktno osebo, ki bo aktivno sodelovala pri izvedbi preverjanja.

Preverjanja na terenu so dokumentirana. Kontrolor po opravljenem preverjanju na terenu na
podlagi izpolnjenih kontrolnih listov in na preverjanju zbranih dokumentov pripravi porogilo o
opravljenem preverjanju na terenu. V kolikor so ugotovljene nepravilnosti, jih mora upravi¢enec
odpraviti in o tem kontrolorju poro¢ati z odzivnim porogilom. V kolikor upravi¢enec nepravilnosti ne
odpravi ali ne more odpraviti, se na podlagi izdanega kon¢nega porocila od upraviéenca lahko
zahteva finanéni popravek ZZ| oz. vracilo Ze izplacanih sredstev.

5.2. Preverjanje na kraju samem

Preverjanje na kraju samem se izvaja lo¢eno od administrativnega preverjanja oz. preverjanja na
terenu in se izvaja skladno z Navodili organa upravljanja za izvajanje upravljalnih preverjanj po
125. élenu Uredbe (EU) 1303/2013.

Naloga upravi¢enca je, da omogoci tehni¢ni, administrativni in finanéni nadzor nad izvajanjem
operacije. Nadzor se lahko izvaja s strani MGRT kot posredni$kega organa, organa upravljanja,
organa za potrijevanje, revizijskega organa ter drugih slovenskih in evropskih nadzornih organov (v

nadaljevanju: nadzorni in kontrolni organi).

UpraviCenec mora nadzornim in kontrolnim organom predloZiti vse dokumente, ki izkazujejo
resniCnost, pravilnost in skladnost upravi¢enih strodkov sofinancirane operacije. Omogociti mora
vpogled v vodenje in spremljanje racunovodskih listin po strodkovnih mestih za posamezne
operacije, vpogled v listine in postopke v zvezi z izvajanjem operacije ter v rezultate operacije.
Upravicenec bo o izvedbi preverjanja na kraju samem predhodno pisno obves¢en, lahko pa
nadzorni in kontrolni organ opravi preverjanje na kraju samem tudi brez predhodne najave.
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Upravi¢enec bo dolzan ukrepati skladno s priporocili iz konénih poro€il nadzornih in kontrolnih
organov in o izvedenih ukrepih redno obveséati MGRT.

6. FINANCNO POSLOVANJE

V skladu s 125. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU mora upravitenec voditi in spremljati porabo
sredstev za operacijo knjigovodsko lo¢eno na posebnem stroskovnem mestu ali po ustrezni
ra¢unovodski kodi za vse transakcije v zvezi z operacijo, tako da je v vsakem trenutku zagotovljen
pregled nad namensko porabo sredstev.

Upravi¢enec mora najkasneje ob prvem ZZ| na MGRT sporogiti stroskovno mesto, na katerem vodi
stroske, odhodke, izdatke za posamezno operacijo, kar dokazuje s prilozenimi izpisi iz
radunovodstva (konto karticami) oz. enakovredno racunovodsko listino.

7. INFORMIRANIJE IN KOMUNICIRANJE

Upravienci so pri izvajanju operacij dolzni upostevati vsakokratno veljavna Navodila organa
upravljanja na podro&ju komuniciranja vsebin evropske kohezijske politike v programskem obdobju
2014-2020 (http://www.eu-skladi.si/fekp/navodila) in Priroénik celostne graficne podobe evropske
kohezijske politike 2014 — 2020 (http://www.eu-skladi.si/portal/sl/aktualno/logotipi).

Dokumentacija, ki nastaja pri izvajanju operacije, se oznacuje z ustreznim logotipom Evropskega
sklada za regionalni razvoj v ¢im vegji meri. V kolikor upravi¢enci uporabljajo svoj logotip, se ta
uporablja skupaj z logotipom sklada ESRR.

8. HRAMBA DOKUMENTACIJE

Upravi¢enec mora hraniti celotno originalno dokumentacijo, vezano na operacijo in zagotavljati
MGRT ter drugim nadzornim in kontrolnim organom vpogled v navedeno dokumentacijo za potrebe
bodoé&ih preverjanj skladno s pravili Evropske unije in zakonodaje Republike Slovenije $e 10
(deset) let po nienem zakljucku. V primeru neskladja rokov veljajo dologila Uredbe 1303/2013/EU.

V skladu s 140. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU mora upraviéenec zagotoviti dostopnost do vseh
dokumentov o izdatkih operacije za obdobje treh let, in sicer od 31. decembra po predioZitvi
obrac¢unov Evropski komisiji, ki vsebujejo koncne izdatke kon€ane operacije. O natantnem
zacetnem datumu za hrambo dokumentacije, bo upravi¢enec po koncani operaciji pisno obvesen
s strani MGRT.

9. SPREMEMBE NA OPERACII

Upravi¢enec je dolzan vsako finanéno, vsebinsko oziroma €asovno spremembo operacije pisno
obrazloziti in utemeljiti ter jo posredovati na MGRT.

Upravi¢enci morajo smiselno upostevati omejitve glede sprememb operacije v skladu z 71. ¢lenom
Uredbe 1303/2013/EU. Ce v petih letih od datuma konénega izplagila pri upravitencu nastopi
karkoli od naslednjega:

e prenehanje ali premestitev dejavnosti iz programskega obmodja;

e bistvena sprememba, ki vpliva na znacaj, cilje ali pogoje izvajanja, zaradi Cesar bi se

razvrednotili njeni prvotni cilji,

so upravi¢enci dolzni vrniti neupravi¢eno prejeta sredstva skupaj z zakonskimi zamudnimi obrestmi
od dneva nakazila na transakcijski rac¢un upravicéenca do dneva vraCila sredstev v proracun
Republike Slovenije sorazmerno z obdobjem, v zvezi s katerim ustrezne zahteve niso bile
izpolnjene.
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Upravicenec mora skrbnika pogodbe o sofinanciranju s strani MGRT obvestiti o morebitni
spremembi vrednosti operacije, ¢e bi:

1. se vrednost operacije zniZzala in bi ta sprememba lahko vplivala na izra¢un maksimalnega
zneska sofinanciranja EU, ter

2. v primeru, ko bi se vrednost operacije spremenila za ve¢ kot 20 % glede na ocenjeno

vrednost v viogi na javni razpis.

Prav tako je upravi¢enec dolzan v roku 8 (osmih) dni od nastanka spremembe pisno obvestil
MGRT o vseh statusnih spremembah, kot so sprememba sedeza ali dejavnosti, sprememba
pooblaséenih oseb in zakonitih zastopnikov, sprememba deleza ustanoviteljev, druzbenikov ipd. ali
druge spremembe deleZev, ki bi kakorkoli spremenile status upravicenca.

Ce upravitenec ne bo uposteval omejitev glede sprememb operacije in 0 spremembah ne bo
obvescal MGRT, se lahko pogodba pred¢asno prekine ter zahteva vracilo Ze izpla¢anih sredstev.

10. ZAGOTAVLIANJE ENAKIH MOZNOSTI IN TRAJNOSTNEGA RAZVOIA

Upravi¢enec mora v sklopu operacije spodbujati enake moznosti moskih in Zensk ter prepreciti
vsakrino diskriminacijo, zlasti v zvezi z dostopnostjo za invalide, med osebami, ki so oziroma bodo
vkljuCene v izvajanje aktivnosti v okviru predmetnega javnega razpisa, v skladu z zakonodajo, ki
pokriva podro¢je zagotavljanja enakih moZnosti in 7. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU.

Upravi¢enec mora rezultate operacije uresnicevati v skladu z nacelom trajnostnega razvoja in ob
spodbujanju cilla Evropske Unije o ohranjanju, varovanju in izboljsanju kakovosti okolja, ob
upostevanju nacela onesnaZevalec placa v skladu z 8. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU.

11. RESNE NAPAKE, NEPRAVILNOSTI, GOLJUFIJE, KRSITVE OBVEZNOSTI

V kolikor se ugotovi, da je v postopku potrjevanja ali izvrSevanja operacij prislo do resnih napak,
nepravilnosti ali kritve obveznosti, ali pa upravi¢enec MGRT ni seznanil z vsemi dejstvi in podatki,
ki so mu bili znani ali bi mu morali biti znani oziroma, da je posredoval neresnitne, nepopolne
podatke oziroma dokumente ali prikril informacije, ki bi jih bil v skladu s tem javnim razpisom
dolzan razkriti, ker bi lahko vplivali na odlo¢itev MGRT o dodelitvi sredstev ali da je neupraviteno
pridobil sredstva po tem javnem razpisu na neposten nacin, na podlagi ponarejene listine ali
kaznivega dejanja, bo upravicenec dolzan vrniti neupravi¢eno prejeta sredstva skupaj z zakonitimi
zamudnimi obrestmi od dneva nakazila sredstev na njegov transakcijski ratun do dneva vracila
sredstev v drzavni proradun Republike Slovenije. Ce je tak$no ravnanje namerno, se bo

obravnavalo kot sum goljufije.

12. NESKLADIJE AKTIVNOSTI NA OPERACLJI S PRAVOM UNIJE IN PRAVOM REPUBLIKE
SLOVENIJE

V kolikor se ugotovi, da aktivnosti na operaciji niso bile skladne s pravom Unije glede na dologila
6. ¢lena Uredbe (EU) 1303/2013/EU in / ali pravom Republike Slovenije, bo MGRT odstopilo od
pogodbe, upravitenec pa bo dolzan vrniti neupravi¢eno prejeta sredstva skupaj z zakonitimi
zamudnimi obrestmi od dneva nakazila sredstev na njegov transakcijski ratun do dneva vradila
sredstev v drzavni proraéun Republike Slovenije.
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