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1 UVOD

Ministrstvo je z razpisom omogogilo podjetiem ponovni zagon poslovne dejavnosti in ohranitev
obstojec¢ih delovnih mest kot v obdobju pred krizo ter spodbuditi ponovni zagon podjetij s sedezem na
problemskih obmejnih obmogjih. Z ukrepom je ministrstvo Zelelo omiliti posledice izrednega dogodka,
ki ga ni bilo mogoce predvideti oziroma prepretiti in ki je nastal brez krivde prejemnika spodbude ter
zaradi katerega je bila povzrotena hujsa gospodarska Skoda ali je zaCasno oteZeno poslovanje ali
pomembno zmanj$ana vrednost osnovnih sredstev.

S podporo se izbolj$a poslovanje in izvedba razvojnih potencialov ter izbolj$a lastna konkurencnost na
domacih oz. tujih trgih.

Operacije (potrjeni projekti) se bodo izvajale na dveh programskih obmogjih:

- Obmejna problemska obmocgja koheziiske reagije Vzhodna Slovenija, ki obsegajo obcine:
Apate, Bistrica ob Sotli, Brezice, Cankova, Cirkulane, Crensovci, Crna na Koroskem, Crnomel,
Dobrovnik/Dobronak, Dolenjske Toplice, Dravograd, Gornji Grad, Gornji Petrovci, Grad, Hodo$/Hodos,
llirska Bistrica, Kobilje, Koc¢evje, Kostanjevica na Krki, Kostel, Kozje, Kungota, Kuzma,
Lendava/Lendva, Lodka dolina, Loski Potok, Lovrenc na Pohorju, Luce, Majsperk, Makole, Metlika,
Mezica, Moravske Toplice, Muta, Ormoz, Osilnica, Pesnica, Pivka, Podcetrtek, Podlehnik, Podvelka,
Postojna, Prevalje, Puconci, Radlje ob Dravi, Ravne na Korodkem, Ribnica na Pohorju, Rogasovci,
Rogatec, Ruse, Selnica ob Dravi, Semi¢, Slovenj Gradec, Sol¢ava, Sredi$Ce ob Dravi, Sveta Ana,
Sveti Tomaz, Salovci, Sentjernej, Smarje pri Jeldah, Velika Polana, Videm, Vuzenica, Zavrg, Zetale.

- Obmeina problemska obmoé&ja koheziiske regije Zahodna Slovenija, ki obsegajo obcine:
Ajdovégina, Bohinj, Bovec, Brda, Cerkno, Divaca, Gorje, Hrpelje — Kozina, Jezersko, Kanal, Kobarid,
Komen, Kranjska Gora, Miren — Kostanjevica, Preddvor, Renge — Vogrsko, Sezana, Tolmin, Trzic,
Vipava.

1.1 Navodila posredniSskega organa upravicencem o izvajanju operacij in
upravic¢enih stroskih v okviru OP EKP 2014-2020

Financiranje po Javnem razpisu za financiranje spodbud za ponovni zagon poslovanja podjetij v
obmejnih problemskih obmogjih —COVID-19 (v nadaljevanju: JR OPO-COVID 19) poteka skladno s
pravili evropske kohezijske politike, v skladu s totko 3.1 Za¢asnega okvira, veljavnimi Navodili Organa
upravljanja o upravi¢enih stro$kih za sredstva evropske kohezijske politike za programsko obdobje
2014-2020 (dostopnimi na spletni strani http://eu-skladi.si/sl/ekp/navodila) in Smernicami o
poenostavljenih mozZnostih obratunavanja stroskov (dostopnimi na spletni strani hitp://www.eu-
skladi.si/sl/dokumenti/navodila/smernice-o-poenostavljenih-moznostih-obracunavanja-stroskov.pdf).

V teh Navodilih so v skladu z evropsko in nacionalno zakonodajo s podrogja izvajanja evropske
kohezijske politike podane temeljne informacije, usmeritve in pravila za izvajanje operacij odobrenih
po JR OPO-COVID 19, ki so jih upravienci pri svojem delu dolZni upostevati.

Navodila dologajo naéin viaganja Zahtevka za izplacilo s prilogami, Kon¢nega porocila, Letnega
porogila in Porogila ob zakljutku spremljanja operacije. Navodila podajajo informacije o postopku
izpoinjevanja obrazcev, rokih za poro¢anje o izvajanju operacije ter ostalih obveznosti upravi¢encev, ki
se nana$ajo na izvajanje operacije.

Navodila bo MGRT spreminjalo in dopolnjevalo skladno s spremembami predpisov, ki urejajo podrocje
evropske kohezijske politike, spremembami navodil za izvajanje kohezijske politike 2014-2020, ter v
primeru dodatnih informacij v zvezi z izvajanjem operacij.

Poleg teh Navodil morajo upravi¢enci pri izvajanju operacij evropske kohezijske politike upostevati tudi

druga relevantna navodila MGRT, Organa upravljanja ter drugih institucij in organizacij, vkljucenih v
izvajanje kohezijske politike v Republiki Sloveniji.

Navodila upraviéencem pri izvajanju operacij JR OPO - COVID 19 4



Upraviéenci lahko najdejo relevantne veljavne predpise (slovensko in evropsko zakonodajo) ter
navodila, priroénike in dokumente organa upravljanja, ki urejajo podrogje &rpanja sredstev evropske
kohezijske politike, tudi na spletni strani http://www.eu-skladi.si in na spletni strani MGRT.

Ta Navodila priénejo veljati z dnem objave na spletni strani MGRT. Enako velja za spremembe in
dopolnitve teh Navodil. Upravi¢enci so spremembe Navodil dolZzni spostovati in upostevati od datuma
njihove objave na spletni strani MGRT, http://www.qov.si/.

2 SPLOSNE DEFINICIJE IN PRAVILA

Za izvajanje operacije in pripravo zahtevkov za izplaéilo (v nadaljevanju: ZZl), ugotavljanje stroskov in
izdatkov, ki upraviéencu nastajajo pri izvajanju operacije, je nujno poznavanje spodnjih definicij, ki
upravi¢encu omogocajo, da pravilno uveljavlja povracilo strodkov.

Stroski so zneski, ki se pojavljajo pri nastajanju in razpeéevanju poslovnih udinkov. Stroski so stroski
materiala, stroski storitev, strodki amortizacije, stro$ki dela, strodki dajatev, ki so neodvisne
od poslovnega izida in niso vezane na posamezne stroske, lahko tudi financni stroski (v
glavnem strogki danih obresti). StroSek nastane z dnem opravljene storitve ali z dnem
dobave blaga.

Odhodki so zmanj$anja gospodarskih koristi v obraé¢unskem obdobju v obliki zmanj$anj sredstev (na
primer zalog blaga zaradi prodaje) ali povec¢anj dolgov (na primer zaradi zaraCunanih
obresti). Razvr§¢ajo se na poslovne odhodke (npr. nabavna vrednost prodanega blaga),

finantne odhodke (npr. zaracunane obresti financerjev) in druge odhodke (npr. denarne
kazni).

lzdatek je zmanj$anje sredstev v denarni obliki, izdatki so lahko gotovinski ali brezgotovinski.
Odhodki se za namene poro¢anja izkazujejo skupaj s stroski.

Upravi€eni stro$ki in izdatki predstavljajo tisti del oziroma vrsto celotnih stroskov in izdatkov

operacije, ki jih organ upravijaija aii posredniski organ potrdi v'pogodBi 6 sofinanciranja, pri™ -

&emer vir financiranja ni pomemben so bili jasno navedeni v odobreni vlogi upraviCenca in
doloéeni v pogodbi in v delu, ki je predviden za sofinanciranje, niso bili in ne bodo povrnjeni
iz drugih virov (dvojno financiranje)..

Stroski in izdatki so upraviceni, ¢e:
so bili jasno navedeni v odobreni vlogi upravié¢enca in doloCeni v pogodbi in v delu, ki je predviden za
sofinanciranje, niso bili in ne bodo povrnjeni iz drugih virov (dvojno financiranje).
- so z operacijo neposredno povezani, so potrebni za njeno izvajanje in so v skladu s cilji
operacije;
- so dejansko nastali: za dela, ki so bila opravljena; za blago, ki je bilo dobavljeno; oziroma za
storitve, ki so bile izvedene;
- so pripoznani v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarja;
- nastanejo in so pla¢ani v obdobju upravi¢enosti;
- temeljijo na verodostojnih knjigovodskih in drugih listinah in
- so v skladu z veljavnimi pravili Unije in nacionalnimi predpisi.

Nenamenska poraba sredstev je neupravi¢en stroSek.

V okviru postopkov notranjega ratunovodstva in revizije, ki jih izvaja upravi¢enec, morajo biti odhodki
in prihodki usklajeni ter skladni z raunovodskimi izpiski in drugimi dokazili.

Navodila upraviéencem pri izvajanju operacij JR OPO - COVID 19 5

B



3 OBDOBJE UPRAVICENOSTI STROSKOV IN IZDATKOV

Stroski in izdatki so upraviceni, kot je opredeljeno v pogodbi.

Stroski in izdatki upravi¢enca bodo upravieni od 13.3.2020 do 31.12.2020, razen za investicijske
stroske in izdatke v opremo in druga opredmetena ter neopredmetena osnovna sredstva do
30.6.2021.

Vse aktivnosti operacije (zaklju¢ek vseh del) morajo biti izvedene skladno s pogodbo, najkasneje do
30. 6. 2021. Skrajni rok za predlozitev zahtevka je opredeljen v pogodbi.

4 UPRAVICENI STROSKI

Pri izkazovanju upravi¢enih stroskov, metodologiji za izra¢un in re$evanju drugih vprasanj, povezanih
z upravi&enimi stroski, se upostevajo veljavna Navodila organa upravljanja o upravi¢enih stroskih za
sredstva evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020 ter druga pojasnila OU, ki so objavljena na
spletni strani http://www.eu-skladi.si.

V skladu z navodili Organa upravljanja o upravicenih strodkih so upraviCene naslednje kategorije
stroskov:

1. Stroski pla¢ se izplacajo v obliki standardnega stro3ka na enoto (glede na opravljeno delo se
lahko uveljavija celoten ali sorazmerni del standardnega stro$ka na enoto),

Investicije v opremo in druga opredmetena ter neopredmetena osnovna sredstva,

Stroski storitev zunanijih izvajaicev,

DDV je upravicen strosek, v primeru, da je nepovradljiv,

Posredni stroski se izplagajo v obliki 15% pavsala glede na stroSke plac.

gk whn

4.1 Nacéini financiranja upravicenih stroskov

Upraviceni strodki po zaporedno $tevilko 2, 3 in 4 se sofinancirajo na podlagi dejansko nastalih
stroskov, katerih-nastansk upravidznec dokazuie ekladne z veliavnimi Mavodili ergana upravijania ¢
upravicenih stroskih za sredstva evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020
(http://eu-skladi.si/sl/ekp/navodila). Upravi¢eni stro8ki pod zaporedno stevilkko 1 in 5 se dokazujejo v
skladu z Metodologijo in Navodili organa upravljanja o upravi¢enih stroskih za sredstva evropske

kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020 (http://eu-skladi.si/s|/ekp/navodila).

4.2 Stroski pla¢

Stroki plaé ter druga povradila stroskov v zvezi z delom zaposlenih na operaciji upraviCenca so
upravi¢eni do sofinanciranja. Kot zaposlene se razume osebe, ki so z upravitencem sklenile pogodbo
o zaposlitvi.

Skupni znesek za ponovni zagon in polno poslovanje podjetja za stroSke pla¢ je najve¢ do 100.000
EUR.

Stevilo ur ne sme presegati omejitev, ki jih dolo¢a nacionalna zakonodaja
Dokazila:
- v primeru uveljavijanja standardne lestvice stroSkov na enoto »urna postavka, doloCena v
skladu z drugo tocko 68.a ¢lena Uredbe &t. 1303/2013/EU« so dokazila naslednja:

o pogodba o zaposlitvi IN drug pravni akt (kadar to ni opredelijeno v pogodbi o
zaposlitvi), s katerim je zaposlena oseba razporejena na delo na operaciji (ob prvem
zahtevku za izplagilo in ko pride do spremembe); Delo na operaciji je zavidno Ze iz
priloZzenih &asovnic in izjave, da je zaposleni res opravljal delovne naloge povezane z
dejavnostjo podjetja, ki se je prijavilo na javni razpis. Kazalnik je ohranjanje delovnih
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mest in so kot pravna podlaga priloZi dokument na tak nacin, da se zagotovi skladnost
z razpisno dokumentacijo in pogodbo ¢ sofinanciranju.

o obratun, s katerim upravi¢enec prijavljene koli¢ine potrdi, upravici in dokumentira -
meseéno poroéilo (tudi za tiste zaposlene, ki so 100 % na operaciji) v skladu s Prilogo
1 teh navodil, v okviru katere je treba poroati po urah (iz poro&ila mora biti razviden
celoten delovni ¢as zaposienega na mesec, vkljuéno z odsotnostmi}, ki je priloga 1 teh
navodil; izpis opravljenih ur v mesecih, s podpisom delavca, za katerega se
uveljavljajo stroski plat (glede na opravljeno delo se lahko uveljavija celoten ali
sorazmerni del standardnega strodka na enoto),

o REK obrazec za posameznega delavca, za katerega se uveljavljajo strodki plac,

o izjavo upraviéenca, da za isti namen ni in ne bo pridobil sofinanciranja iz drugih javnih
virov (sredstev evropskega, drzavnega ali lokalnega prora¢una) vkljuéno z de minimis
pomodtjo (prepoved dvojnega sofinanciranja) in ukrepi COVID 19 (PKP).

Navodila upravitencem v tem delu, da je delo na operaciji razvidno Ze iz priloZenih &asovnic in izjave,
da je zaposleni res opravljal delovne naloge povezane z dejavnostjo podijetja, ki se je prijavilo na javni
razpis.

- Pripravi se pojasnilo, da je delo na operaciji ohranjanje delovnih mest na tak nacin, da se
zagotovi skladnost z razpisno dokumentacijo in pogodbo o sofinanciranju.

V primeru, da zaposleni dela na projektu le del delovnega ¢asa, se njegov stro$ek obracuna v
sorazmernem deleZu, z upostevanjem obsega opravljenega dela. Osnova za dolo&anje upravi¢enih
izdatkov je mese&no Stevilo opravljenih ur na operaciji. Stevilo opravijenih ur izhaja iz evidence
opravijenega dela, ki jo mora upraviéenec obvezno voditi posebej za vsako osebo, ki sodeluje na
operaciji z delom delovnega &asa.

Standardni stroski pla¢é na enoto se lahko uveljavljajo v sorazmerenem delezu za tiste dni, ko je
zaposleni dobil plato iz naslova v breme delodajalca.'Dvojno uveljavljanje stroskov in izdatkov, ki so
Ze bili povrnjeni iz katerega koli drugega vira, ni dovoljeno. V tem primeru bo zahtevano vracilo ze
izplatanega zneska sofinanciranja. Ce je dvojno uveljavljanje strodkov in izdatkov namerno, se bo
obravnavalo kot goljufija. V vsakem primeru bo treba ustrezni znesek sofinanciranja vrniti. Vrnjeni
zneski bodo za upravi¢enca izgubljeni.

Posebno pozornost je potrebno namenti poglavju $t. 5 Posebnosti za primere vije sile/izjiemnih
okoli§¢in - epidemija COVID-19. https://www.eu-skladi.si/sl/ekp/navodila.

4.3 Investicije v opremo in druga opredmetena ter neopredmetena osnovna sredstva
Izdatki nakupa, uporabe in vzdrzevanja opreme so upravic¢eni, ¢e so skladni s cilji operacije.

Pod to vrsto stroskov sodijo izdatki za investicije v opremo, ki so neposredno povezane s cilji
operaciie. V tem primeru je lahko upraviéen izdatek polna nabavna cena. Oprema, katerega
posamitna nabavna vrednost po dobaviteljevem obra¢unu ne presega vrednosti 500,00 EUR, se
lahko v skladu s slovenskimi radunovodskimi standardi izkazuje skupinsko kot drobni inventar ali kot
opredmeteno osnovno sredstvo (npr. raéunalniki, prenosniki, tablice, mobilni telefoni, ipd.). Ce nam
oshovno sredstvo sluzi za opravljanje temeljne poslovne dejavnosti in se bo uporabljalo dlje kot eno
leto, ga je potrebno opredeliti kot osnovno sredstvo (npr. racunalnik, katerega vrednost je 400,00

EUR).

Nakup rabliene opreme NI upraviten stroSek. Nakup vozil je upravi¢en le, v kolikor je neposredno
povezan s cilji operacije in je nakup bolj racionalen od najema vozila.

Dokazila:
- dokumentacija o postopku oddaje javnega narogila, ¢e je upraviéenec naroénik po zakonu, ki
ureja javno naroc¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju oz. v odlocitvi
o podpori v drugih primerih;
- pogodba ali narodilnica;

! Stro¥ki plad v mesecu marcu 2020 je mogode uveljavlati v sorezmermnem delezu od datuma objavljene epidemije/pandemije.
Upostevajo se - Stevilo delovnih dni za leto 2020 (40-urni delovni teden) po posameznem mesecu.

~J
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- raéun (navedba oznake, tipa opreme, v primeru sestavljenih naprav/proizvodnih linij natancna
specifikacija posameznih komponent, ki sestavljajo celoto);

- dokazilo o dobavi opreme oziroma posamezne komponente v primeru sestavijenih
naprav/proizvodnih linij (za dobave iz EU: npr. dobavnica, tovorni list; v kolikor gre za uvoz:
npr. dobavnica, enotna upravna listina (EUL), tovorni list);

- dokazilo, da je kupljena oprema nova (razvidno leto izdelave - garancije, certifikati, tehni¢ne
specifikacije, potrdila proizvajalcev);

- dokazilo, da je kupliena IKT oprema obnovljena (refurbished) (garancije, certifikati itd. kot
doloéeno v Navodili OU);

- izjava s podpisom in Zigom odgovorne osebe upravi¢enca o namenskosti opreme (za kaj se
bo uporabljala, kje se bo nahajala in kdo bo njen lastnik po koncu operacije);

- fotografije opreme;

- dokazilo o plagilu.

4.4 Stroski storitev zunanjih izvajalcev

Ta vrsta stroskov vsebuje stroske storitev, ki jih izvedejo zunanji izvajalci v okviru operacije in so
potrebni za izvedbo operacije, ter neposredno povezani z aktivnostmi operacije.

Delo zunanjih izvajalcev ne more biti opredeljeno kot pavsalno placilo v odstotku celotnih stro$kov
operacije oziroma posameznih dejavnosti.
Upraviteni so stroski, ki se nanasajo na vsebino operacije in jih upravi¢encu zagotavljajo tretje osebe.
Ti stro$ki so:
- svetovalne in nadzorne storitve (pravno, financno, trZzenjsko, ipd. svetovanje, storitve
inZeniringa);
- prevajalske storitve, lektoriranje in podobno;
- storitve izobraZevanja in usposabljanja;
- analize, §tudije in nadrti z informacijskega podrogja;
- administrativno tehni¢ne storitve, e so neposredno povezane z operacijo
- stro$ki najema nepremi¢nin in opreme, v kolikor so namenjeni neposrednemu izvajanju
operacije (izvedba delavnic, usposabljan] ipd., ki so del vsebinskih aktivnosti na operaciji);
drugi stroski storitev zunaniih izvajalcev. ki so nuino potrebni za izvedbo operacije in so bili
predhodno odobreni s strani PO oziroma OU.

Sklepanje podjemih in avtorskih pogodb s svojimi zaposlenimi je neupravi¢en strosek.

Strosek storitve zunanjega izvajalca je neupravigen:

- &e je zunanji izvajalec z upravi¢encem povezana druzba po pravilih zakona, ki ureja gospodarske
druzbe ali

- &e je zakoniti zastopnik upravi¢enca (lastnika ali najemnika), ali njegov druzinski ¢lan udeleZzen kot
poslovodja, ¢lan poslovodstva ali zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca ali

- &e je zakoniti zastopnik upravi¢enca, ali njegov druzinski €lan neposredno ali preko drugih pravnih
oseb v veé kot petindvajset odstotnem delezu udelezen pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju
ali kapitalu zunanjega izvajalca.

Strodek za pripravo vlog na razpis ter stro$ek za pripravo zahtevkov za sofinanciranje, ni upravicen
stroSek.

Stro3ki storitev zunanijih izvajalcev se stejejo za upraviCene v visini do 3% nacrtovanih upravicenih
stroskov operacije glede na vlogo. Ostali del se Steje za neupravitene stroske.

Dokazila:
Za delo po pogodbi o opravljanju storitev:
- dokumentacija o postopku oddaje javnega naroéila, e je upravitenec naro¢nik po zakonu, ki
ureja javno naro¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju oz. v odloCitvi
o podpori v drugih primerih (le ob prvem zahtevku za placilo);

- pogodba o opravljanju storitev (le ob prvem zahtevku za placilo) oziroma narocilnica;
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dokazilo o opravljeni storitvi (npr. celotno poroéilo o opravljenih storitvah, celotna $tudija,
celotna raziskava, celoten prevod, seznam udelezencev oz. listina prisotnosti ipd.);

racun;

dokazilo o placilu pripadajocih davkov;

klju¢ za izradun upravi¢ene viine stroska, kadar se uveljavlja sorazmerni delez ratuna;
dokazilo o placitu.

Za delo po podjemni pogodbi:

dokumentacija o postopku oddaje javnega narogila, ¢e je upravitenec naroénik po zakonu, ki
ureja javno naro¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju oz. v odloCitvi
o podpori v drugih primerih (le ob prvem zahtevku za placilo);

podjemna pogodba (le ob prvem zahtevku za plagilo);

dokazilo o opravljeni storitvi (npr. porogilo o opravljenih storitvah);

racun ali zahtevek za izplagilo podjemnega dela;

obra¢un podjemnega dela (ali individualni REK-2 obrazec);

dokazilo o plagilu podjemnega dela in pripadajocih davkov in prispevkov, vklju¢no z REK-2
obrazcem v primeru mnozi¢nega placila.

Za delo preko Studentskega servisa:

napotnica studentskega servisa;

porocilo o opravljenem delu;

radun Studentskega servisa;

dokazilo o placilu studentskega dela in pripadajocih davkov in prispevkov.

Za delo po avtorski pogodbi:

A £
“+.J

dokumentacija o postopku oddaje javnega narogila, ¢e je upravi¢enec narocnik po zakonu, ki
ureja javno naro¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi o sofinanciranju oz. v odlocitvi
o podpori v drugih primerih (le ob prvem zahtevku za plagilo);

avtorska pogodba (le ob prvem zahtevku za plagilo);

ra¢un ali zahtevek za izplatilo avtorskega honorarja;

obradun avtorskega dela (ali individualni REK-2 obrazec);

dokazilo o opravljeni storitvi (odvisno od storitve — avtorski izdelek, poro€ilo o delu);

dokazilo o plagilu avtorskega dela in pripadajocih davkov in prispevkov, vklju¢no z REK-2
obrazcem v primeru mnozi¢nega placila.

oDV

DDV se lahko vkljugi v finan&ni na&rt kot upravi¢en stroSek le v delu, za katerega upravicenec nima
pravice do odbitka DDV. Odbitni DDV ni upravi¢en stroSek, ¢e upraviCenec ne uveljavi pravice do
odbitka DDV. Odbitni DDV tudi ni upravi¢en stro$ek, e upravi¢enec ne uveljavi pravice do odbitka

DDV.

DDV je upraviten strosek:
- ¢&e je upravitenec identificiran za namene DDV in nima pravice do odbitka DDV, se DDV lahko

vkljuci med upravitene strodke in izdatke (to pomeni, da je celoten znesek DDV upravicen
strosek);

- &e je upravicenec identificiran za namene DDV in ima pravico le do delnega odbitka DDV, se DDV
lahko vklju&i med upravitene stroske in izdatke le v viSini neodbitnega deleza (to pomeni, da je
DDV delno upraviten, delno pa neupraviten stroSek oziroma izdatek).

Dokazila:
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podatek o tem, ali je upravi¢enec identificiran za namene DDV v obdobju izvajanja operacije,
ki ga upravitenec pridobi preko elektronske povezave FURS z vnosom svoje davcne stevilke,
kadar je to zahtevano v besedilu javnega razpisa ali javnega povabila oziroma na zahtevo PO,
10 ali QU;

&e je upravi¢enec identificiran za namene DDV, predlozZi potrdilo pristojnega finan¢nega urada,
iz katerega je razvidno, da je upravi¢enec kot davéni zavezanec v obdobju izvajanja operacije
identificiran za namene DDV ter namen, za katerega se potrdilo izdaja, kadar je to zahtevano
v besedilu javnega razpisa ali javnega povabila oziroma na zahtevo PO, IO ali OU;

iz potrdila mora biti razvidno 3e, kak3ne dejavnosti opravlja:

e



= dejavnosti, od katerih ima pravico do odbitka celotnega DDV ali
= neobdavcljive in/ali opro$éene dejavnosti, od katerih nima pravice do odbitka
DDV ali
* neobdavtljive in/ali opro$¢ene dejavnosti, od katerih nima pravice do odbitka
DDV ter obdavéene dejavnosti, od katerih ima pravico do odbitka DDV (v tem
primeru mora biti iz potrdila razviden odbitni delez DDV);
Upraviéenec, ki je davéni zavezanec, je skladno z Zakonom o DDV in Pravilnikom o izvajanju DDV
odgovoren za vse podatke v svojem knjigovodstvu, potrebne za pravilno in pravo¢asno obragunavanje
in platevanje DDV, za katerega mu je priznana pravica do odbitka vstopnega DDV. Ce tega ne
zagotovi ustrezno, se to definira kot hujsi davéni prekrek.

4.6 Posredni strodki se izplatajo v obliki 15% pavsalne stopnje glede na stroSke
plac.

Posredni strodki se izplagajo v obliki 15% pav$alne stopnje glede na stroske plag - v primeru da se le ti
uveljavijo kot upravicen strodek na projektu (opredelijeni v Navodilih OU https://www.eu-
skladi.si/sl/ekp/navodila _ na primer: stroski elektricne energije, stro$ki porabe kuriv in stroski
ogrevanja, stroski vode in komunainih storitev, stroski odvoza smeti, strodki telefona, faksa in
elektronske poste, strogki postnin in kurirskih storitev, amortizacija osnovnih sredstev, ki ni izklju¢no
vezana na operacijo, stroski potrosnega materiala (pisarniski material, &istilni material in posebni
material) in drobnega inventarja (racunalniki, prenosniki, tablice, mobilni telefoni ipd. se upostevajo
pod opremo v totki 2.1.3), ki se uporablja na operaciji, strodki rezije in administracije, stroski
raéunovodskih storitev, stroski tekotega vzdrzevanja, stro$ki najema nepremiénin in opreme za delo
zaposlenih, zavarovalne premije za objekte in opremo).

4.7 Dokazila o upravicenih stroskih in izdatkih
V Informaciiski sistem e-MA (v nadalievanju 1S e-MA) upravi¢enci v skladu s Priroénikom za uporabo

informaciiskeaga sistema e-MA pripnejo skenirano originaino dokumentacijo, nastalo v okviru izvedbe
operacije. s katero dokazujejo upraviéenost stroSkov.

Za izpladilo upraviéenih stro§kov mora ubravitenec v IS e-MA pripeti:

o skenirane originalne racune, e-ratune oziroma verodostojne knjigovodske listine, ki so
vnesene v IS e-MA, podpisane in Zigosane s strani upravi¢enca. Jasno mora biti razvidno tudi
stroskovno mesto, na katerem se vodi operacija in naziv operacije;

s skenirana dokazila o pla&ilu, ki morajo biti podpisana in Zigosana s strani upravicenca ter v
primeru asignacije/cesije/pobota, skenirano ustrezno dokumentacijo, podpisano in zigosano s
strani vseh udeleZencev. Navedeno mora biti tudi stroSkovno mesto, na katerem se vodi
operacija in naziv operacije;

o skenirane dokumente v postopku izbire izvajalca (preverjanje cen na trgu),

e skenirane pravne podlage, na podlagi katerih so nastali strodki (skenirana pogodba,
narogilnice, overjene kupoprodajne pogodbe ter morebitni dodatki k pogodbam in drugo) (le
ob ZZI, kjer se aktivhost prvi¢ uveljavlja)

e skenirana dokazila o izvedeni aktivnosti, na katero se strodki nanasajo (fotografije, zapisniki in
drugo).

Vso originalno dokumentacijo operacije je upravi¢enec dolzan hraniti in jo na zahtevo MGRT predloZiti
na vpogled. : Upravi¢enec je dolzan pri izbiri izvajalcev aktivnosti upostevati temeljna nacela Zakona o
javnem naro¢anju: (nacelo gospodarnosti, ucinkovitosti in uspe$nosti, naCelo zagotavljanja
konkurence med ponudniki, naéelo transparentnosti, nacelo enakopravne obravnave ponudnikov in
nacelo sorazmernosti) ter doloéila pogodbe o sofinanciranju.

Dokazovanje upo$tevanja temeljnih natel Zakona o javnem narocanju se izkazuje z ustreznim
dokumentiranjem in obrazloZitvijo postopka izbire najugodnejSega ponudnika. Upravi¢enec mora
izbrati najugodnej$ega ponudnika za izvedbo aktivnosti na podlagi pridobitve najmanj treh
konkurenénih ponudb ob upostevanju nacela sorazmernosti.
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Upravitenec mora glede na izveden postopek izbire ponudnika v IS e-MA vnesti skenirano spodaj
navedeno dokumentacijo:
o dokumentacijo v postopku izbire izvajalcev (predradun oz.popis del, povprasevanje, ponudbe,
obrazlozitev izbire najugodnej$e ponudbe)

4.8 Upraviceni stroski

Dokazovanje upravicenih stroskov mora biti skladu z Navodili Organa upravljanja o upraviCenih
stroskih za sredstva evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020 (objavljena na spletni strani
https://www.eu-skladi.si/sl/ekp/navodila in Smernicami o poenostavljenih moZnostih obraunavanja
strodkov (dostopnimi na spletni strani http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/navodila/smernice-o-
poenostavljenih-moznostih-obracunavanja-stroskov.pdf.

V skladu s pravili evropske kohezijske politike in zakonodaje javnih financ se financiranje po tem
javnem razpisu izvaja po principu povradila standardnega stro3ka na enoto za stroske plag, pri Cemer
je najvigja dovoljena nominalna vrednost sofinanciranja pla¢ do 100.000,00 EUR, po principu povracila
pavéalne stopnje za posredne stro$ke (15 % od stroskov plag) in po principu povracila dejanskih
izkazanih stro$kov za vse ostale upravi¢ene strodke v okviru tega javnega razpisa.

Za povratila standardnega stroska na enoto za strodke pla¢ se uporablja Metodologija za izraun
standardnega stroska na enoto pri financiranju spodbud za ponovni zagon poslovanja podijetij v
obmejnih problemskih obmogjih, junij 2020 (v nadaljevanju: Metodologija).

4.9 Standardni stro$ek na enoto

67. (1b) (5a) &len Uredbe 1303/2013 doloca, da se standardni strodki (standardne lestvice stroskov na
enoto) lahko dologijo s posteno, pravi¢no in preverljivo metodo izraZuna, ki temelji na:

- statistiénih podatkih ali drugih objektivnih informacijah ali

- preverjenih zgodovinskih podatkih posameznih upravi¢encev.

V_zadnjih 36 mesecih .je povoretna mesetna osnovna. bruto plata za dejavnosti C -
PREDELOVALNE DEJAVNOSTI znasala 1.670,83 EUR, kar se izratuna tako, da skupno vsoto bruto
plat za strosek dela na zaposlenega delimo s $tevilom mesecev v proucevanjem obdobju, in sicer:

60.149,81 EUR/36 mesecev = 1.670,83 EUR

Za zagotavljanje primerljivosti z Zakonom o interventnih ukrepih za COVID - 19, po katerem je
delodajalec lahko delavcu zagotovil 80% od stroSka place v ¢asu pandemije, se za znesek povprecne
bruto plaée na zaposlenega na mesec izvede ustrezna primerljiva prilagoditev, s katero se znesek
bruto plage na zaposlenega na mesec zniza za 20%:

1670, 83 EUR * 0,80 = 1336,66 EUR (Il bruto)

Skladno z zgornjimi ugotovitvami znasa izraéun standardnega stroska na zaposlenega na mesec v
zvezi z delom za osebje, ki dela na prijavijeni operaciji, 1.336,66 EUR?2,

Skupni znesek za ponovni zagon in polno poslovanje podjetja za stroske plac je najve¢ do 100.000,00
EUR.

Za dokazovanje upravitenosti standardnega stro§ka na enoto bo potrebno k zahtevku priloZiti:

- pogodba o zaposlitvi IN drug pravni akt (npr. aneks k pogodbi, kadar to ni opredeljeno v pogodbi o
zaposlitvi), s katerim je zaposlena oseba razporejena na delo na operaciji (ob zahtevku za

2 V osnovo za izratun urne postavke tako ne sodijo npr. dodatek za poveéan obseg dela, mentorski dodatek, jubilejne
nagrade in odpravnine, ki niso zakonsko obvezne, stroski zdravniskih pregledov, strodki sluzbenih potovanj...
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izplagilo in ko pride do spremembe), za katerega se uveljavljajo strodki place; Delo na operaciji je
zavidno Ze iz prilozenih &asovnic in izjave, da je zaposleni res opravljal delovne naloge povezane
z dejavnostjo podjetja, ki se je prijavilo na javni razpis. Kazalnik je ohranjanje delovnih mest in so
kot pravna podlaga priloZzi dokument na tak nagin, da se zagotovi skladnost z razpisno
dokumentacijo in pogodbo o sofinanciranju.

- REK obrazec za posameznega delavca, za katerega se uveljavljajo stroski plag,

- izpis opravljenih ur v mesecih, s podpisom delavca, za katerega se uveljavljajo stroski plat (glede
na opravljeno delo se lahko uveljavlja celoten ali sorazmerni del standardnega stroSka na enoto),

- izjavo upraviéenca, da za isti namen ni in ne bo pridobil sofinanciranja iz drugih javnih virov
(sredstev evropskega, drzavnega ali lokainega proraéuna) vkljuéno z de minimis pomocjo
(prepoved dvojnega sofinanciranja) in ukrepi COVID 19 (PKP).

MGRT si pridrzuje pravico preverjanja odredb oziroma sklepov za uveljavljenje skrajsanega delovnega
gasa na pristojnem Zavodu za zaposlovanje Republike Slovenije za vsakega uveljavljenega
zaposlenega oziroma pri drugih pristojnih institucijah.

4.10 Posredni stroski
- Posredni strogki v visini 15% od stroskov plaé.

Upravi&enec dokazuje upraviéenost do izplaéila ob oddaji posameznega zahtevka za izplacilo v skladu
z vsakokratno veljavnimi Navodili organa upravljanja o upravi¢enih stro3kih za sredstva evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020, vsakokratno veljavnimi Smernicami o poenostavijenih
moznostih obracunavanja stro$kov v obdobju 2014-2020 in vsakokratno veljavnimi Navodili organa
upravljanja za izvajanje upravljainih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) &t 1303/2013 za
programsko obdobje 2014-2020 oziroma po predpisu, ki jo bo nadomestil, in drugimi vsakokratno
veljavnimi navodili ministrstva, ki je izvedel javni razpis (priro¢niki, navodila za prijavitelje).

5 POSTOPEK UVELJAVLJANJA UPRAVICENIH STROSKOV — FINANCIRANJE
OPERACIJE

5.1 Informacijski sistem organa upravljanja

Pred vloZitvijo prvega zahtevka za izplacilo, si mora upravi¢enec urediti dostop do IS e-MA. Navodila
za ureditev dostopa in vioga za dostop so objavliena na spletni strani: hitp://www.eu-
skladi.si/portal/sl/ekp/izvajanje/e-ma. in https://navodila.ema.arr.gov.si/confluence/

Vloga za dostop se poslje elektronsko.

Nagin vnosa podatkov v IS e-MA in proces izplaevanja dolo¢a Priroénik za uporabno informacijskega
sistema e-MA.

5.2 Zahtevek za izplacilo

Podlaga za izplatilo sredstev iz proracuna je usklajen in s strani MGRT potrien ZZI, z vsemi
skeniranimi predpisanimi prilogami in dokazili, ki ga skladno z dinamiko, dolo¢eno v pogodbi o
sofinanciranju operacije v IS e-MA pripravi in odda upravi€enec.

Upravi¢enec v IS e-MA vnese vse potrebne podatke o stroskih in izdatkih (listinah) ter vse skenirane
dokumente, kot so zahtevani v teh Navodilih. Vse finanéne podatke je potrebno vnesti na dve
decimalni mesti natanéno.

V skladu s »Priroénikom za uporabo informacijskega sistema e-MA« upravi¢enec pravilno pripravljen
ZZ| v informacijskem sistemu spremeni v status “oddano”.
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Rok za oddajo zahtevkov za izpladilo je doloen v pogodbi o sofinanciranju operacije.

Za zagotavljanje usklajenosti konénih finanénih podatkov operacije med IS e-MA, konto karticami in
kon&nim porogilom morajo biti v IS e-MA vnesene vse listine, (upravi¢ene in neupravi¢ene), ki so
nastale pri izvajanju operaciie. Za laZje spremljanje finanénega toka operacije, tako s strani
upravitenca, kot s strani MGRT, priporo&amo sprotno vnasanje in navezavo listin na posamezen ZZI.
Vse vnesene listine morajo biti navezane najkasneje na zadnji ZZI predviden za izplacilo v skladu s
pogodbo o sofinanciranju. Na operaciji ne sme nastati ni¢elni ZZI.

6 POROCANJE O OPERACIJI

Upravitenec spremlja izvajanje operacije predvsem z vidika:

- naértovane ¢asovne in finan¢ne dinamike izvajanja operacije;

- doseganja kazalnikov uéinka in kazalnikov rezultata (opredeljenih v pogodbi o sofinanciranju);
- tezav in odstopanj pri izvajanju operacije (postopki, izvajanje gradbenih in drugih del, in drugo).

O tem upravitenec poro¢a z vsakokratnim Vsebinskim poroCilom, Kon&nim porocilom, Letnim
porogilom, Poro¢ilom ob zaklju¢ku spremljanja operacije in na zahtevo skrbnika pogodbe s strani
MGRT tudi z izrednim poroé&ilom.

6.1 Vsebinsko porocilo za operacijo

Vsebinsko porotilo je sestavni del ZZI.

Z vsebinskim porogilom se poro¢a o izvedenih aktivnostih in doseZenih kazalnikih. Porocilo se izpolni
v sklopu priprave ZZI v IS e-MA, v skladu z navodili iz Priroénika za uporabo informacijskega sistema
e-MA.

6.2 Konéno porocilo za operacijo (Priloga 2)

Konéno porogilo je priloga 2 teh navodil.

Konéno porogilo © izvajanju operacije predstavlja poroc¢ilo o vsebinskem in finanénem izvajanju
operacije, doseZenih kazalnikih u¢inka ter kazalnikih rezultata. V kon¢no porotilo je potrebno vpisati
tudi druge informacije o izvajanju operacije, med drugim tudi morebitne razloge za nedoseganje
kazalnikov in o odstopanjih od planiranega obsega sredstev ter opisati razloge za to.

V uvodu konénega porotila se navedejo osnovni podatki o upravi€encu, odgovorni osebi in skrbniku
upravi¢enca (naziv in naslov), naziv operacije, $tevilka pogodbe, znesek odobrenega sofinanciranja
(po pogodbi o sofinanciranju), navedeta se datuma zacetka operacije in zaklju¢ka operacije iz
pogodbe o sofinanciranju. Kot datum zaklju¢ka spremljanja operacije se navede datum, do katerega
se za posamezno operacijo v skladu s pogodbo o sofinanciranju spremlja doseganje kazalnikov.

V nadaljevanju se navede lokacija hranjenja dokumentacije v zvezi z operacijo ter oznadi, e je za
operacijo zagotovljena ustrezna revizijska sled in urejeno arhiviranje.

V rubriki »lzvedene aktivnosti operacije« se v tabelo vpisejo aktivnosti operacije, na¢rtovane v vlogi na
javni razpis ter oznadi, ¢e so te aktivnosti realizirane. Vse aktivnosti operacije (zaklju¢ek vseh del)
morajo biti izvedene najkasneje do 30. 6. 2021 oz. kot je navedeno v pogodbi o sofinanciranju.

V nadaljevanju rubrike »lzvedene aktivnosti operacije« se podrobneje opise aktivnosti informiranja in
komuniciranja z javnostjo o operaciji (npr. obvestilne table, izvedba novinarske konference, objava
&lankov v raznih glasilih, bro$ure v zvezi z operacijo) ter navede morebitne rezultate teh aktivnosti
(npr. izdelana brogura, objavljen ¢lanek, nabavljena oprema,.. idr.).

V rubriki »Doseganje kazalnikov« se v prvo tabelo vnesejo kazalniki uéinka operacije, ki so opredeljeni
v pogodbi o sofinanciranju operacije. Poroa se o njihovi realizaciji ter navede morebitna
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odstopanja/spremembe. Druga tabela se izpolni enako, le da se vnesejo podatki za kazalnike
rezultata.

V rubriko »Vpliv, uporabno dovoljenje in lastni$tvo operacije« se najprej vpide prispevek operacije k
enakosti moznosti, ciliem trajnostnega razvoja ter izvajanje priporoéil na podlagi okoljskih porocil. Vpliv
je odvisen od predmeta operacije, pri ¢emer je mozno izbirati med pozitivnim, nevtralnim in negativnim
vplivom. V nadaljevanju se opredeli faza pridobivanja uporabnega dovoljenja in lastniStva opreme in
opredmetenih osnovnih sredstev, ki so predmet operacije.

V rubriki »Finanéni podatki o operacijic se v prvi tabeli »Nacrtovani stroski operacije« navedejo
nac&rtovani stroski operacije v skupnem znesku v tekocih cenah, v skladu z nacrtovanimi strodki v vlogi
in pogodbi o sofinanciranju. Stroske se razdeli na upravi¢ene in neupravi¢ene. Opredeli se tudi
celotna vrednost DDV ter povraéljivega DDV operacije. V tabeli »Dejansko nastali stroSki operacije«
se vnesejo realizirani stroki oz. izdatki operacije, ki morajo ob zakljuéku operacije biti poravnani.

Kon&nemu porocilu je potrebno priloziti konto kartice, ki se nana3ajo na stro8kovno mesto posamezne
operacije. Dejansko nastali stro$ki operaciie, opredelieni v_konénem porog€ilu, morajo biti identicni
znesku na konto karticah operaciie in vsoti vseh vnesenih listin v IS e-MA. Odstopanja so mozna zgolj
zaradi povratljivega DDV. V primeru odstopanj, upravicenec na MGRT posreduje pojasnila.

V tabeli »Finan&na konstrukcija operacije« se navede vire financiranja ter visino sofinanciranja
operacije v teko¢ih cenah po posameznem viru glede na nacrtovano dinamiko sofinanciranja v
pogodbi in dejansko realizacijo. Pod tabelo se oznadi, ¢e se visina sofinanciranja razlikuje/ne razlikuje
od okvirnih vrednosti sofinanciranja iz pogodbe o sofinanciranju operacije.

V rubriki »Prihodki na operaciji« je potrebno ustrezno oznatiti eno izmed navedenih mozZnosti. Pri
izpolnjevanju te rubrike je potrebno upostevati viogo na javni razpis — v kolikor iz vloge izhaja, da
operacija v ekonomski dobi ustvarja prihodke, upravi¢enec v tej rubriki ne sme oznaciti, da operacija
ne ustvarja nobenih prihodkov in da prihodki niso naértovani v ekonomski dobi. V takem primeru bo
upravicenec oznacil, da bo operacija predvidoma ustvarjala prihodke v ekonomski dobi.

V primeru odmika celotne vrednosti operacije od izhodid&éne vrednosti za vec kot 20% je potrebno
upostevati dolocila Uredbe o enotni metodologiji za pripravo in obravnavo investicijske dokumentacije

na podrogju javnih financ.
V zaklju¢ku konénega porotila se navedejo podatki o izvedenih preverjanjin/kontrolah s strani MGRT,

SVRK ali drugih revizijskih organov.

Kon&no porocilo podpiseta pripravijavec in odgovorna oseba upravitenca. Podpisano in Zigosano
porocilo se v roku 1 (enega) meseca po izplaCilu zadnjega ZZI, posije po posti na naslov MGRT
oziroma dolo&enem roku v pogodbi o sofinanciranju.

MGRT lahko po pregledu kon&nega porocila zahteva popravek tega porocila in/ali posredovanje
dodatne dokumentacije, v kolikor bi se izkazalo, da podatki, navedeni v porodilu, ne ustrezajo
evidencam in dokumentaciji, s katero MGRT razpolaga.

6.3 Letno porocilo (Priloga 3)

Upravi¢enec je za namen spremljanja in vrednotenja operacije skladno s 27., 54., 96. in 125. Clenom
Uredbe 1303/2013/EU ter 6. ¢lenom in Prilogo | Uredbe 1301/2013/EU dolZan spremlijati in MGRT
zagotavljati podatke o doseganju kazalnikov uéinka in kazalnikov rezultata. V ta namen mora na
MGRT 8&e 3 (tri) leta po zakljucku operacije posredovati Letna porogila (Priloga 2) in sicer najpozneje
do 28. februarja tekocega leta za preteklo leto.

Upravitenec mora dosedi kazalnike operacije, dolocene s pogodbo o sofinanciranju, v rokih, kot jih
dolo¢a pogodba o sofinanciranju.

V Letno poroéilo se navedejo kazainiki, ki so opredeljeni v pogodbi o sofinanciranju operacije. PoroCa
se o realizaciji teh kazalnikov ter navede morebitna odstopanja/spremembe. Poda se izjava o uporabi
rezultatov operacije.
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Letno porocilo podpiSeta pripravijavec in odgovorna oseba upraviéenca. Podpisano in Zigosano
porocilo se poslje po posti na naslov MGRT.

O vsakrsni spremembi pri doseganju kazalnikov operacije mora upravi¢enec obvestiti MGRT; to bo ob
morebitnih razlikah odlo&ilo o ukrepih. Nedoseganije kazalnikov operacije $e najmanj tri leta po njenem
dokonéanju je razlog za vracilo prejetih sredstev z zakonitimi obrestmi.

6.4 Porocilo ob zakljucku spremljanja operacije (Priloga 4)

Upraviéenec mora v roku enega (1) meseca po preteku treh (3) let po zaklju¢ku operacije na MGRT
posredovati Porogilo ob zaklju¢ku spremljanja operacije, ki je Priloga 3 teh navodil.

V rubriki »Doseganje kazalnikov« se v prvo tabelo vnesejo kazalniki u¢inka operacije, ki so opredeljeni
v pogodbi o sofinanciranju operacije. Poro¢a se o realizaciji teh kazalnikov, njihovem ohranjanju ter
navede morebitna odstopanja / spremembe. Druga tabela se izpolni enako, le da se vnesejo podatki
kazalnikov rezultata.

V rubriki »Lastnistvo zemljis¢« je potrebno ustrezno oznaditi pravilno trditev in jo po potrebi dodatno
obrazloZiti.

Porotilu ob zakljuéku spremljanja operacije je potrebno priloZiti konto kartice, ki se nanasajo na
strodkovno mesto posamezne operacije ter tabelo denarnega toka oz. tabelo za izratun
maksimalnega zneska sofinanciranja EU (Obrazec 6a/6b javnega razpisa). Obrazec mora biti
pripravljen na podlagi dejanskih vrednosti stroskov in prihodkov operacije, razvidnih iz prilozenih konto
kartic.

MGRT lahko po pregledu Porotila ob zakljuéku spremljanja operacije zahteva popravek tega porocila
infali posredovanje dodatne dokumentacije, v kolikor bi se izkazalo, da podatki, navedeni v porogilu,
ne ustrezajo evidencam in dokumentaciji, s katero MGRT razpolaga.

Porocilo ob zaklju¢ku spremljanja operacije podpiseta pripravljavec in odgovorna oseba upravicenca.
Podpisano in Zigosano porotilo se poslje po posti na naslov MGRT.

7 PREVERJANJE PRAVILNOSTI IZVEDBE OPERACIJ

7.1 Administrativno preverjanje

Skladno s 125. &lenom Uredbe EU 1303/2013 se izvaja 100% administrativno preverjanje ZZI, kar
pomeni, da bo s strani skrbnika pogodbe na MGRT pregledan vsak ZZI s spremljevaino
dokumentacijo (pogodbe, seznam raéunov, narogilnice, listine, dobavnice, postopek prevarjanja cen,
dokazila o placilu, idr.).

Administrativno preverjanje ZZI se priéne, ko upravicenec ZZl v IS e-MA odda in ga prejme skrbnik
pogodbe s strani MGRT. Pregleda se popolnost in ustreznost ZZ1. V kolikor se ugotovi pomanjkljivosti,
ki jih je mogoce odpraviti (manjkajota dokumentacija, nejasnosti, idr.), se upravicenca v IS e-MA
pozove k dopolnitvi.

V kolikor odprava pomanjkljivosti v IS e-MA za obstoje¢i ZZ| ni mogo&a, skrbnik pogodbe na MGRT
ZZ| zavrne (sprememba statusa) in MGRT izplacila na podiagi tega ZZI ne izvede. Upravitenec nov
(popravljen) ZZ| ponovno posreduje preko IS e-MA. Skrbnik pogodbe na MGRT ZZI ponovno
pregleda ter popoln in ustrezen ZZI posreduje v izpiacilo.

Skrbnik operacije na MGRT lahko, za dokoné&no preveritev ZZ| in vseh navedenih dejstev, izvede tudi
preverjanje na terenu. Preverjanje na terenu se praviloma izvaja v obliki intervjuja s kontaktno osebo
upravi¢enca. Preverjanje poleg razgovora vkljucuje tudi fizicni pregled originalne dokumentacije
(pogodbe, racunov in druge spremljajote dokumentacije), pregled lo¢enega vodenja in spremijanja
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radunovodskih listin po strokovnih mestih za posamezne operacije, (konto kartice, loCeno
ratunovodstvo, idr.), rezultatov operacije, stanja izvedenih aktivnosti na lokaciji izvajanja operacije
(glede na navedbe upravi¢enca v porocilu) ter naCina arhiviranja dokumentacije.

O izvedbi preverjanja na terenu se upravi¢enca praviloma predhodno obvesti. Naloga upravicenca je,
da za izvedbo preverjanja zagotovi ustrezen loen prostor, sistemati¢no in kronologko urejeno
originalno dokumentacijo ter kontaktno osebo, ki bo aktivho sodelovala pri izvedbi preverjanja.

Preverjanja na terenu so dokumentirana. Kontrolor po opravijenem preverjanju na terenu na podlagi
izpolnjenih kontrolnih listov in na preverjanju zbranih dokumentov pripravi porotilo o opravijenem
preverjanju na terenu. V kolikor so ugotovljene nepravilnosti, jih mora upravicenec odpraviti in o tem
kontrolorju poro&ati z odzivnim poroéilom. V kolikor upraviéenec nepravilnosti ne odpravi ali ne more
odpraviti, se na podlagi izdanega konénega porocila od upravitenca lahko zahteva finan¢ni popravek
ZZl oz. vratilo Ze izplaganih sredstev.

7.2 Preverjanje na kraju samem

Preverjanje na kraju samem se izvaja loéeno od administrativnega preverjanja oz. preverjanja na
terenu in se izvaja skladno z Navadili organa upravljanja za izvajanje upravljalnih preverjanj po 125.
¢lenu Uredbe (EU) 1303/2013.

Naloga upraviéenca je, da omogo¢i tehni¢ni, administrativni in financni nadzor nad izvajanjem
operacije. Nadzor se izvaja s strani MGRT kot posredni$kega organa, organa upravljanja, organa za
potrijevanje, revizijskega organa ter drugih slovenskih in evropskih nadzornih in revizijskih organov (v
nadaljevanju: nadzorni organi).

Upravitenec mora nadzornim organom predloZiti vse dokumente, ki izkazujejo resniCnost, pravilnost in
skladnost upravi¢enih stroskov sofinancirane operacije. Omogociti mora vpogled v vodenje in
spremljanje raéunovodskih listin po stroskovnih mestih za posamezne operacije, vpogled v listine in
postopke v zvezi z izvajanjem operacije ter v rezultate operacije. Upravi¢enec bo o izvedbi preverjanja
na kraju samem predhodno pisno obve$cen, Nadzorni organ pa lahko opravi pregled na terenu brez
predhodne najave. Upravitenec bo dolzan ukrepati skladno s priporogili iz kon¢nih porocil nadzornih
organov in redno obves¢ati MGRT o izvedenih ukrepih.

8 FINANCNO POSLOVANJE

8.1 Locene knjigovodske evidence

V skladu s 125. &lenom Uredbe 1303/2013/EU mora upravitenec voditi in spremljati porabo sredstev
za operacijo radunovodsko lo¢eno na posebnem stroSkovnem mestu ali po ustrezni ragunovodski kodi
za vse transakcije v zvezi z operacijo, tako da je v vsakem trenutku zagotovljen pregled nad
namensko porabo sredstev, ne glede na ratunovodska pravila Republike Slovenije.

Na loéenem stroskovnem mestu/radunovodski kodi se morajo evidentirati vsi poslovni dogodki, ki se
nanasajo na operacijo, razen v primeru poenostavlijenih oblik nepovratnih sredstev, kot so npr.
posredni strogki v pav$alu in standardni strosek na enoto, kjer se na lo¢enem stroskovnem mestu
operacije (racunovodski kodi) knjizijo le prihodki oziroma prilivi, medtem ko stroskov (izdatkov), ki se
nana$ajo in poplacujejo iz prejetih sredstev, ni treba evidentirati na stroSkovnem mestu operacije
(raéunovodski kodi). V primerih poenostavljenih oblik stroSkov dejanski stroski niso predmet
preverjanja in spremljanja.

Upraviéenec mora najkasneje ob prvem ZZI na MGRT sporogiti stroSkovno mesto, na katerem vodi
stroske, odhodke, izdatke in prihodke za posamezno operacijo, kar dokazuje s priloZzenimi konto
karticami.
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8.2 Prihodki operacije

Upraviéenec mora dokumentirano spremljati in prikazovati neto prihodke operacije skladno z
61. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU. Prihodke je potrebno evidentirati in spremljati na posebnem
strodkovnem mestu ali ustrezni radunovodski kodi, zaradi esar bo mozen lo&en izpis iz raéunovodskih
evidenc.

V primeru, ko vrednost operacije presega 1.000.000,00 EUR ali je iz vloge razvidno, da so na operaciji
predvideni neto prihodki, mora upravi¢enec ob pripravi vsakega ZZ| poro¢ati o morebitnem nastanku
prihodkov. Ce se ob zakljuéku spremljanja operacije ugotovi, da se je spremenil izradun pripadajotega
zneska EU, znesek izplaganih sredstev pa presega nov izraéun pripadajocega zneska EU (ob oddaiji
Porocila ob zaklju¢ku spremljanja), bo za razliko zahtevano vracilo sredstev.

9 SPREMLJANJE IN EVIDENTIRANJE OPERACIJE

V skladu s 125. &lenom Uredbe $t. 1303/2013/EU morajo upravicenci in drugi organi, ki so udeleZeni v
izvajanju operacij, za katere se povratajo upraviteni in dejansko nastali izdatki, voditi lo¢eno
raéunovodstvo ali ustrezno ragunovodsko kodo za vse transakcije v zvezi z operacijo, ne glede na
nacionalna ra¢unovodska pravila.

10 ZAHTEVE GLEDE INFORMIRANJA INvOBVEééANJA JAVNOSTI,
Kl JIM MORAJO ZADOSTITI UPRAVICENCI SKLADNO S 115. IN
116. CLENOM UREDBE 1303/2013/EU IN NAVODILI ORGANA
UPRAVLJANJA

Upravitenci morajo zadostiti zahtevam glede informiranja in obve$€anja javnosti skladno s 115. in
116. &lenom Uredbe 1303/2013/EU, veljavnimi Navodili organa upravljanja na podrogju komuniciranja
vsebin na podrogju evropske kohezijske politike za programsko obdobje 2014-2020 (http://www.eu-
skladi.sifekp/navodila) in Priro¢nika celostne araficne podobe evropske kohezijske politike 2014 —
2020 (hilp://www.eu-skiadi.sifportal/sl/aktuaino/iogotioi].

11 ZAHTEVE GLEDE HRANJENJA DOKUMENTACIJE IN
SPREMLJANJA TER EVIDENTIRANJA

Upravitenec je dolzan zagotavljati dostopnost in hrambo celotne dokumentacije, vezane na operacijo,
ter zagotavljati ministrstvu in drugim nadzornim organom vpogled v navedeno dokumentacijo za
potrebe bodogih preverjanj skladno s pravili Evropske unije in zakonodajo Republike Slovenije, se 10
(deset) let po njenem zaklju¢ku. V primeru neskladja rokov veljajo dologila Uredbe 1303/2013/EU.

V skladu s 125. &lenom Uredbe 1303/2013/EU je upravigenec dolZan voditi in spremljati operacijo na
raéunovodsko loéenem stroskovnem mestu ali po ustrezni ratunovodski kodi za vse transakcije v
zvezi z operacijo, tako da je v vsakem trenutku zagotovljen pregled nad namensko porabo sredstev.
Upravi&enec, ki ne vodi knjig za operacijo na lo¢enem stroSkovnem mestu ali po ustrezni racunovodski
kodi, iz svojih knjig ne more logeno izpisati evidenc samo za posamezno operacijo. Zato mora zaradi
zagotavljanja lo¢enega vodenja knjig za operacijo voditi druge pomoZne knjige.

12 ZAHTEVE GLEDE DOSTOPNOSTI DOKUMENTACIJE ORGANOM,
Kl IZVAJAJO NADZOR
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Upraviéenec mora omogociti tehnicni, administrativni in finan&ni nadzor nad izvajanjem operacije,
katere sofinanciranje temelji ali se izvaja na podlagi predmetnega javnega razpisa. Nadzor se izvaja s
strani ministrstva kot posredniskega organa, organa upravljanja, organa za potrjevanje, revizijskega
organa ter drugih slovenskih in evropskih nadzornih in revizijskih organov (v nadaljnjem besedilu:
nadzorni organi).

Upravi&enec mora nadzornim organom predloZiti vse dokumente, ki izkazujejo resni¢nost, pravilnost in
skladnost upravitenih strodkov sofinancirane operacije. V primeru preverjanja na kraju samem
upravidenec mora omogociti vpogled v racunalni$ke programe, listine in postopke v zvezi z izvajanjem
operacije ter rezultate operacije. Upravicenec bo o izvedbi preverjanja na kraju samem predhodno
pisno obve$&en, ministrstvo in ostali nadzorni organi pa lahko opravijo pregled na terenu brez
predhodne najave. Upravitenec bo dolzan ukrepati skladno s priporogili iz kon¢nih poroCil nadzornih
organov in redno obves§¢&ati ministrstvo o izvedenih ukrepih.

13 ZAGOTAVLJANJE ENAKIH Mv02NOSTI IN TRAJNOSTNEGA
RAZVOJA V SKLADU S 7. IN 8. CLENOM UREDBE 1303/2013/EU

Upravitenec mora zagotoviti spodbujanje enakih moznosti moskih in Zensk ter prepreCiti vsakréno
diskriminacijo, zlasti v zvezi z dostopnostjo za invalide, med osebami, ki so oziroma bodo vkljucene v
izvajanje aktivnosti v okviru tega javnega razpisa, v skladu z zakonodajo, ki pokriva podrocje
zagotavljanja enakih mozZnosti in 7. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU.

Upraviéenec mora rezultate operacije uresniCevati v skladu z nacelom trajnostnega razvoja in ob
spodbujanju cilja Evropske unije o ohranjanju, varovanju in izbolj$anju kakovosti okolja, ob
upostevanju nacela, onesnazevalec placa v skladu z 8. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU.

14 VAROVANJE OSEBNIH PODATKOV IN POSLOVNIH SKRIVNOSTI

Varovanje osebnih podatkov, ki jih ministrstvu posredujejo prijavitelji oziroma upravi¢enci bo
zagotovijeno v skladu z veljavno zakoriodajo, ki ureja varovanje osebnin podatkov, vkijucno s Spiosno
uredbo GDPR, ZVOP-1 ter 115. in 140. ¢lenom Uredbe $t. 1303/2013/EU.

Skladno s tem velja, da je upravljavec osebnih podatkov:

Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo, Kotnikova ulica 5, 1000 Ljubljana, tel: (01) 400 33 11,
spletna stran: http://www.mgrt.gov.si/, ki ga predstavlja minister Zdravko Pocivalsek, elektronski
naslov pooblasc¢ene osebe za varstvo osebnih podatkov: dpo.mgrt@gov.si.

Vet o varstvu osebnih podatkov, namenu njihove obdelave, roku njihove hrambe, o posredovanju
podatkov tretjim osebam, o pravicah posameznikov, na katere se informacije nanasajo in o drugih
sorodnih informacijah oziroma zavezah ministrstva v zvezi s tem, je navedeno v Obrazcu 4 in Obrazcu
5, ki tvorita del te razpisne dokumentacije.

Vsi podatki iz viog, ki jih komisija odpre, so informacije javnega znacaja razen tistih podatkov, ki jih
prijavitelj posebej oznadi, in sicer poslovne skrivnosti, osebni podatki in druge izjeme iz 6. Clena
Zakona o dostopu do informacij javnega znacaja (Uradni list RS, §t. 51/06 — uradno precis¢eno
besedilo, 117/06-ZdavP-2, 23/14, 50/14, 19/15 — odl. US in 7/18, v nadaljevanju: ZDIJZ), ki niso javno
dostopne in tako ne smejo biti razkrite 0z. dostopne javnosti. Poslovna skrivnost se lahko nanasa na
posamezen podatek ali na del vloge, ne more pa se nana3ati na celotno vliogo. Prijavitelj mora
pojasniti, zakaj posamezen podatek ne sme biti dostopen javnosti kot informacija javnega znacaja. Ce
prijavitelj ne oznaéi in razloZi tak3nih podatkov v vlogi, bo ministrstvo lahko domnevalo, da vloga po
stalis¢u prijavitelja ne vsebuje poslovnih skrivnosti in drugih izjem iz 6. ¢lena ZDIJZ.
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Podatki o sofinanciranih operacijah, za katere je tako dologeno s predpisi ali, ki so javnega znacaja, se
bodo objavili. Objavijen bo seznam upravi¢encev, ki bo obsegal navedbo upravi¢enca, naziv
operacije, programsko obmocje upravi¢enca in znesek javnih virov financiranja operacije. Objave
podatkov o operaciji in upravi¢encih do sredstev bodo izvedene v skladu z ZDIJZ.

15 ZAHTEVE GLEDE SPREMLJANJA IN VREDNOTENJA
DOSEGANJA CILJEV IN KAZALNIKOV OPERACIJE

Upravitenec bo za namen spremljanja in vrednotenja operacije skladno s 27., 54., 96. in 125. ¢lenom
Uredbe 1303/2013/EU ter 6. ¢lenom ter Prilogo | Uredbe 1301/2013/EU dolzan spremlijati in
ministrstvu zagotavljati podatke o doseganju ciljev in kazalnikov operacije $e tri leta po zakijuCku
operacije.

Dokazila o doseganju ciljev, ki jih bo potrebno zbirati za namene spremljanja in vrednotenja, so
natanéneje opredeljena v razpisni dokumentaciji.

Podatki iz vloge za prijavo (prejete dokumentacije) bodo osnova za spremljanje pricakovanih
rezultatov in bodo kot tak$ni tudi priloga pogodbe o sofinanciranju.

Kazalniki in dokazila o doseganju ciljev, ki jih bo potrebno zbirati za namene spremljanja in
vrednotenja, so natanéneje opredeljena v poglavju IV razpisne dokumentacije (tocka 3. Zahteve glede
doseganja napovedanih ciljev).

V primeru, da med izvajanjem operacije pride do sprememb, ki bi vplivale na oceno vloge tako, da bi
se ocena znizala pod prag sofinanciranja operacij, ministrstvo odstopi od pogodbe o sofinanciranju
operacije ter zahteva vrnitev izplacanih sredstev skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi od dneva
nakazila na transakcijski racun upravi¢enca do dneva vraéila sredstev v proratun Republike Slovenije.

V primeru, da upravi¢enec ob zakljutku operacije ne bo dokazal uresnicitev naCrtovanih ciljev v celoti,
lahko ministrstvo zahteva vraéilo ze izplaanih sredstev oz. sorazmernega dela sredstev nerealiziranih
aktivnosti, skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi od dneva nakazila sredstev na transakcijski racun
upravi¢enca do dneva vradila sredstev v proragun Republike Slovenije.

16 OMEJITVE GLEDE SPREMEMB OPERACIJE V SKLADU Z 71.
CLENOM UREDBE 1303/2013/EU

Upraviéenci bodo morali upostevati omejitve glede sprememb operacije v skladu z 71. ¢lenom Uredbe
1303/2013/EU. Ce v treh (3) letih od datuma kon&nega izplagila upravi¢encu nastopi, karkoli od
naslednjega:
= prenehanje ali premestitev proizvodne dejavnosti iz programskega obmodja;
= sprememba lastnis$tva postavke infrastrukture, ki daje podjetju ali javnemu organu
neupravi¢eno prednost; ali
= Dbistvena sprememba, ki vpliva na znataj, cilje ali pogoje izvajanja, zaradi Cesar bi se
razvrednotili njeni prvotni cilji,
so upraviéenci dolZni vrniti neupraviéeno prejeta sredstva skupaj z zakonskimi zamudnimi obrestmi od
dneva prejema sredstev na TRR do dneva vragila v proratun Republike Slovenije sorazmermo z
obdobjem, v zvezi s katerim ustrezne zahteve niso bile izpolnjene.

17 POSLEDICE, CE SE UGOTOVI, DA JE V POSTOPKU
POTRJEVANJA OPERACIJ ALI IZVAJANJA OPERACIJ PRISLO
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DO RESNIH NAPAK, NEPRAVILNOSTI, GOLJUFIJE ALI KRSITVE
OBVEZNOSTI

V kolikor se ugotovi, da je v postopku potrjevanja operacij ali izvajanja operacij prislo do resnih napak,
nepravilnosti ali kr$itve obveznosti, ali pa upravienec ministrstva ni seznanil z vsemi dejstvi in
podatki, ki so mu bili znani ali bi mu morali biti znani oziroma, da je posredoval neresnitne, nepopoine
podatke oziroma dokumente ali prikril informacije, ki bi jih bil v skladu s tem javnim razpisom dolZan
razkriti, ker bi lahko vplivali na odlogitev ministrstva o dodelitvi sredstev ali da je neupraviteno pridobil
sredstva po tem javnem razpisu, na podlagi ponarejene listine ali kaznivega dejanja, bo ministrstvo
odstopilo od pogodbe, upravitenec pa bo dolzan vrniti neupravi¢eno prejeta sredstva skupaj z
zakonitimi zamudnimi obrestmi od dneva prejema sredstev na TRR do dneva vradila sredstev v
proraéun Republike Slovenije. Ce je tak&no ravnanje namerno, se bo obravnavalo kot goljufija.

18 POSLEDICE, CE SE UGOTOVI, DA AKTIVNOSTI NA OPERACUI
NISO BILE SKLADNE S PRAVOM UNUE IN PRAVOM
REPUBLIKE SLOVENIJE

V kolikor se ugotovi, da aktivnosti na operaciji niso bile, skladno z dologili 6. ¢lena Uredbe (EU)
1303/2013/EU, skladne s pravom Unije in pravom Republike Slovenije, bo ministrstvo odstopilo od
pogodbe, upravitenec pa bo dolzan vrniti neupravieno prejeta sredstva skupaj z zakonitimi
zamudnimi obrestmi od dneva prejema sredstev na TRR do dneva vradila sredstev v proracun
Republike Slovenije.

19 POSLEDICE, CE SE UGOTOVI DVOJNO FINANCIRANJE
POSAMEZNE OPERACIJE ALI, DA JE VISINA SOFINANCIRANJA
OPERACIJE PRESEGLA MAKSIMALNO DOVOLJENO STOPNJO

V kolikor se ugotovi dvojno uveljavljanje strodkov ali dvojno financiranje izdatkov, ki so Ze bili povrnjeni
iz katerega koli drugega vira, ali da je viSina sofinanciranja projekta presegla maksimaine dovoljene
stopnje oz. najvi§je dovoliene intenzivnosti ali znesek pomodi, ministrstvo odstopi od pogodbe in
zahteva vradilo neustrezno izplaéanega zneska sofinanciranja v skladu s pravili drzavnih pomo¢i oz.
po shemi pomo¢i COVID na podro¢ju vratanja drzavnih pomoé&i skupaj z zakonskimi zamudnimi
obrestmi od dneva nakazila sredstev na transakcijski raéun upravitenca do dneva vracila sredstev v
proratun Republike Slovenije. Ce je dvojno uveljavijanje stroskov ali dvojno financiranje izdatkov
namerno, se bo obravnavalo kot goljufija.
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EVROPSKA UNIJA
EVROPSK) STRUKTURNI
IN INVESTICSKI SKLADI

HALO28A V vASO PRIHOONDST

Priloga 1

Mesecno porocilo
Ime in priimek zaposlenega/-e:
Mesec: Leto:

Naziv delodajalca/upravienca:

Jedrnato opisite dejavnosti in opravljene ure namenjene delu na posamezni operaciji in drugo delo po posameznih
dnevih (100 % delovni cas).

Naziv operacije 1 Drugo delo
Datum

Opis dejavnosti Stevilo ur Stevilo ur
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Skupaj opravljene ure:
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Izjava:

Izjavljam, da podatki v &asovnici odraZajo resni¢no in pravilno koli¢ino opravljenega dela v mesecu na
posamezni operaciji.

Datum:

Podpis zaposlenega/-e: Odgovorna oseba {ime in priimek, podpis):
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Priloga 2: KONCNO POROCILO ZA OPERACIJO

Upravienec:

Naziv operacije:

8t. pogodbe o sofinanciranju:

Stevilo sklenjenih aneksov/dodatkov k pogodbi o

sofinanciranju:

Znesek odobrenega sofinanciranja po pogodbi o
sofinanciranju:

Znesek odobrenega sofinanciranja po morebitnih financénih
korekcijah:

Znesek dejansko realiziranega sofinanciranja do priprave tega
poroédila:

Odgovorna oseba
upraviéenca:

Skrbnik pogodbe na strani
upraviéenca:
Datum zacetka operacije:

Datum zaklju¢ka operacije:

Datum zakljucka spremljanja operacije:
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IZVEDENE AKTIVNOSTI OPERACIJE

Nacrtovane aktivnosti (iz vioge na | Realizacija Casovna opredelitev Razlogi/vzroki
| javni razpis) (mesec, leto) odstopan;
1. Izberi od do
2, Izberi od do
3, izberi od do
4, Izberi od do
5. |1zberi od do

V primeru odstopanj realiziranih aktivnosti, glede na nartovane:

] vse spremembe aktivnosti so bile predhodno usklajene in odobrene s strani MGRT.

] Gre zgolj za manj$a odstopanja, ki so posledica manjsih sprememb aktivnosti in so se pojavile
tekom izvajanja operacije ter nimajo vpliva na doseganje ciljev.

Opis morebitnih aktivnosti, ki niso opredeljene v zgornji tabeli (v pogodbi o sofinanciranju) a so biie
kljub temu izvedene:?

Opis morebitnih problemov, ki so se pojavili pri realizaciji aktivnosti in reSitve, ki so bile izvedene za
odpravo le-teh:

Izjava 2

[CIvse aktivnosti operacije so realizirane, zaklju¢ene.
ali

[CJAktivnosti operacije, ki $e niso realizirane, bodo predvidoma realizirane do:

Aktivnosti niso bile realizirane zaradi:

PODROBNEJSI OPIS AKTIVNOSTI INFORMIRANJA IN OBVESCANJA JAVNOSTI O
OPERACUI

Opis izvedenih aktivnosti v zvezi z informiranjem in obve§€anjem javnosti:
L
[ ]

Rezultati izvedenih aktivnosti:
[ ]
[ ]

3 Vpise se vrsta aktivnosti, njihova Sasovna opredelitev in vzroki zakaj so nastale.
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Opombe:

DOSEGANJE KAZALNIKOV

Kazalniki uinka (doseZeni morajo biti ob zakljucku operacife)

Opis kazalnika u¢inka* Na&rtovano® | Realizirano® | Razlogi/vzroki odstopanj’

Stevilo podjetij, ki prejmejo nepovratna
sredstva

$tevilo ohranjenih delovnih mest

[J Sprememb kazalnikov uéinka glede na naértovano v vlogi ni bilo.
ali

[] Spremembe kazalnikov uginka so nastale in so bile predhodno usklajene in odobrene s strani
MGRT.

ali

[l Spremembe kazalnikov ug¢inka so nastale in niso bile predhodno usklajene in odobrene s strani
MGRT.

4 Navedejo se kazalniki u¢inka operacije, ki so opredeljeni v pogodbi o sofinanciranju operacije.
5 Vnese se vrednost na¢rtovanih kazalnikov u¢inka iz pogodbe o sofinanciranju

5 Vnese se¢ vrednost realiziranih kazalnikov uginka ob zakljutku operacije

7 Vnesejo se razlogi/vzroki odstopanj realiziranih kazalnikov od na¢rtovanih
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Izjava 3

[] Vsi naértovani kazalniki u¢inka operacije so realizirani.

ali

[] Kazalniki uéinka, ki $e niso realizirani, bodo predvidoma dosezeni do:
Kazalniki Se niso bili realizirani, zaradi:

ali

[] Kazalniki uginka ne bodo realizirani v celoti zaradi:

] Vsi naértovani kazalniki rezultata operacije so realizirani.

ali

[L] Kazalniki rezultata, ki $e niso realizirani, bodo predvidoma dosezeni v obdobju do.
Kazalniki Se niso bili realizirani, zaradi.

ali

[ ] Kazalniki rezultata ne bodo realizirani v celoti zaradi:

Opombe:
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VPLIVI OPERACIJE IN LASTNISTVO OPERACIJE

Prispevek operacije k enakosti moZnosti

Opis prispevka:

Vpliv operacije na enake moznosti je Izberi.

Opombe:

Prispevek operacije k ciliem frajnostnega razvoja

Opis prispevka:

Vpliv operacije na okolje je Izberi.

Opombe:

Lastnistvo operacije

[] Operacija je ob zaklju¢ku v lasti prijavitelja.

ali

[[] Operacija_ob zakljugku ni lasti oriigvitelia _ Prijaviteli ie 7 lastnikom objeta sklenil po

bo o najemuy

/ pogodbo o ustanovitvi stavbne pravice / koncesijsko pogodbo / pogodbo o sluZnostni pravici za

gradnjo, s trajanjem $e najmanj 5 let po zaklju¢ku operacije.

Opombe:
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FINANCNI PODATKI O OPERACHJI

Nacrtovani stroski operacije (kot v viogi na javnem razpisu, po tekocih cenah)

’7\/rsta stroska Upraviceni strodki Neupraviteni stroski Skupaj stroski
v EUR v EUR v EUR
Skupaj
['] Vrednost DDV operacije v vlogi na javni razpis znasa EUR.
[] Vrednost povragljivega DDV operacije v vlogi na javni razpis znasa EUR.

Dejansko nastali stroski operacije (ob pripravi konénega porocila)

Vrsta stro$ka Upraviceni stro$ki Neupraviéeni stroki Skupaj stro3ki
v EUR v EUR v EUR

Skupaj

[] Realizirana vrednost DDV operacije znasa EUR.

[] Realizirana vrednost povracljivega DDV operacije znasa EUR.

Opis razlogov/vzrokov odstopan; realizirane vrednosti operacije®:

[] Vsi stro$ki so s strani upraviéenca poravnani (izdatki so nastali).
ali
[ Stroski, ki niso poravnani bodo poravnani najkasneje do:

ali

8 Vzroki se navajajo le za odstopanja ve&ja od 20% glede na na¢rtovano vi§ino v vlogi na javnem razpisu.
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[] Stro&ki, ki niso poravnani, ne bodo poravnani.
Vzroki za neplacilo stro$kov:

Opombe:

Vigina dejansko nastalih izdatkov iz konénega porocila:

[] je skladna z izdatki izkazanimi na konto kartici, vrednostjo vnesenih listin v sistem IS e-MA
ali

] ni skladna z izdatki izkazanimi na konto kartici, vnesenimi listinami v sistem IS e-MA.

Opis razlogov/vzrokov odstopanj vrednosti:

Opombe:

Finanéna konstrukcija operacije (viri financiranja)

Vir financiranja Naértovano v EUR Delez Dejansko Delez
(v vlogi na javni razpis), | v% realizirano v %
tekoge cene) V EUR

Izberi
Izberi
Izberi
Izberi
Izberi

SKUPAJ 100 100

Na podlagi visine realiziranih upravi¢enih stro$kov operacije in tabele denarnega toka, kot priloge
poroéila o prihodkih operacije, se visina sofinanciranja IZBERI od okvirnih vrednosti sofinanciranja iz

pogodbe o sofinanciranju operaciie in znasa skupai EUR, oz.
EUR v letu in
EUR v letu

Po pripravi tega porotila bo upravicenec predvidoma $e prejel naslednje finanCne vire za pokritje
stroskov oz. izdatkov operacije:

[] upravigenih stroskov/izdatkov operacije: EUR,

] neupravi¢enih stro$kov/izdatkov operacije: EUR.

] V primeru, da bodo prej navedeni finan&ni viri izostali, bo upravicenec za pokritje stroskov operacije
zagotovil lastne vire, in sicer najkasneje do datuma:

Opombe:
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I1zjava 4
[] Vsi finanéni cilji operacije so realizirani.

[[] Upravienec zagotavlja lodeno knjigovodsko evidenco za vse prihodke in stroske operacije.

Kadar upravicenec upravijanje prenese na tretjo osebo, mora zagotoviti, da le-ta zagotavija loceno lmjigovodsko evidenco za vse
prihodke in stroske operacije v ekonomski dobi.
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OPRAVLJENE KONTROLE PO 125. CLENU UREDBE 1303/2013/EU

Kontrola na terenu po presoji MGRT

Datum opravljene prve kontrole na terenu:
Kontrola opravljena s strani

Ustrezno oznaditi trditev / trditve:

] V porotilu o opravljeni kontroli ni bilo izregenih ukrepov.

[ Vsi izre¢eni ukrepi v poroé&ilu o opravijeni kontroli so bili realizirani.

] Ukrepi izregeni v porotilu o opravljeni kontroli, ki niso bili realizirani: :

] Na osnovi odzivnega porotila je izvedena finanéna korekgija v visini EUR.
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LOKACIJA HRANJENJA DOKUMENTACIJE O OPERACHJI PRI UPRAVICENCU

Naslov:
Stevilka sobe/pisarne:
Morebitne dodatne informacije o lokaciji:

Odgovorna oseba za hrambo dokumentacije:

Izjava 1
[] Upraviéenec ima zagotovljeno zadostno revizijsko sled in urejeno arhiviranje operacije.

Zadostna revizijska sled omogoca revizorjem, da pridobijo podrobnejsi pregled nad postopki, ki so bili izvedeni
pri porabi sredstev EU ter omogo&a pregled nad dokumenti, ki so nastali pri izvajanju postopkov porabe teh
sredstev.

Vsa dokumentacija (oznaci)

[] je ustrezno evidentirana v spisu oziroma

[] je evidentirana na posebej pripravlienem seznamu dokumentov in ustrezno
osteviléena.

Dokumentacija je varovana pred zlorabo poslovne tajnosti, pred tatvino in vlomom, pozarom, vodo, Skodljivo
temperaturo in zragéno vlago, prahom, mehaniénimi po$kodbami in pred drugimi Skodljivimi vplivi, ne glede na
to, kje in pri kom se dokumentacija nahaja. Dokumentacija se bo v pisarnidkih prostorih hranila najvec dve leti,
iziemoma dalj§i ¢as, ¢e ima dokument staini pomen za poslovanje oz. do zakljucka posamezne zadeve.
Dokumentacija bo hranjena v arhivskih prostorih upravitenca do poteka roka za hranjenje
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KONCNA 1ZJAVA UPRAVICENCA

1ZJAVLJAMO,
e DA MATERIALNO IN KAZENSKO ODGOVARJAMO ZA RESNICNOST IN
VERODOSTOJNOST NAVEDB V TEM KONENEM POROCILU IN
e« DA NAVAJAMO PODATKE, KI JIH LAHKO TUDI DOKAZEMO Z VERODOSTOJNIMI

LISTINAMI.
Kraj:
Datum:
Pripravil: Odgovorna oseba upravicenca:
Ime in priimek, podpis pripravijavca porocila Ime in priimek, podpis odgovorne osebe
upravi¢enca
Zig:

Priloge kon&nega porodila (oznaciti):
[] izpis konto kartic

IZPOLNI MGRT!

Porotilo pregledal:

Podatki, navedeni v poroéilu, ustrezajo dokumentaciji, s katero razpolaga MGRT.

Datum: Podpis pregledovalca:
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Priloga 3: LETNO POROCILO O IZVAJANJU OPERACIJE

Upravi¢enec:
Naziv operacije:

St. pogodbe o sofinanciranju:

Operacija se izvaja v okviru »Operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike v
obdobju 2014 - 2020 (v nadaljevanju: operativni program). Cilj z vidika operalivnega programa je
prispevati k specificnemu cilju »Povedanje dodane vrednosti MSP« prednostne naloZbe » Spodbujanje
podjetnistva, zlasti z omogodanjem laZje gospodarske izrabe novih idej in spodbujanjem ustanavijanja
novih podjetij, vkljuéno s podjetniskimi inkubatorji«.

DOSEZENI KAZALNIKI

Kazalniki uéinka (doseZeni morajo biti ob zakljucku operacije)

Opis kazalnika uginka® Nagrtovano™® | Realizirano'! | Razlogi/vzroki odstopan;j'?
Stevilo podietij, ki prejmejo nepovratna
sredstva

$tevilo ohranjenih delovnih mest

] Opombe:

lzjava
[J Upraviéenec rezultate operacije uporablja za namen dolo¢en v pogodbi o sofinanciranju.
ali

[l Upraviéenec rezultatov operacije ne uporablja za namen doloéen v pogodbi o
sofinanciranju.

[] upravié¢enec rezultatov operacije ni in jih v roku petih let po zakljucku operacije ne bo
odtuijil.

ali

] Upraviéenec je rezultate operacije odtujil.

Ostale opombe:

% Navedejo se kazaniki u¢inka operacije iz pogodbe o sofinanciranju

19 Vnese se vrednost na&rtovanih kazalnikov uéinka iz pogodbe o sofinanciranju

11 ypese se vrednost realiziranih kazalnikov u¢inka ob zakljugku operacije

12 Vnesgjo se razlogi/vzroki odstopanj ohranjenih kazalnikov u¢inka od na¢rtovanih/realiziranih
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Kraj:

Datum:
Odgovorna oseba upravi¢enca:

Pripravil:

ime in priimek, podpis pripravijavca porodila Ime in priimek, podpis odgovorne osebe
upravi¢enca

Zig:

Priloge letnega porogila (oznaditi):

[ izpis iz knjigovodske evidence,

[] potrdilo ZZZS o $tevilu zaposlenih v podjetju na zadnji dan leta za katerega je letno porocilo
pripravljeno;
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Priloga 4: POROCILO OB ZAKLJUCKU SPREMLJANJA OPERACIJE

Upravitenec:

Naziv operacije:

St. pogodbe o sofinanciranju:

Operacijo je delno financirala Evropska unija, in sicer iz Evropskega sklada za regionalni razvoj. Operacija se
izvaja v okviru »Operativnega programa za izvajanje Evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020«,
prednostne osi »Dinamiéno in konkurenéno podjetnidtvo za zeleno gospodarsko rast, v okviru izvajanja
prednostne nalozbe »Spodbujanje podjetnistva, zlasti z omogoCanjem laZje gospodarske izrabe novih idej in
spodbujanjem ustanavijanja novih podjetij, vkljuéno s podjetniskimi inkubatori«, specificnega cilja »Poveéanje
dodane vrednosti MSP«.

Upraviéenec po preteku 3 let po zakljucku operacije, ko se zakljuéi spremljanje operacije, MGRT
poroc¢a o kazalnikih uéinka in rezultata, o lastnistvu operacije ter o prihodkih nastalih na operaciji.

DOSEZENI KAZALNIKI

Kazalniki u€inka (doseZeni morajo biti ob zakljucku operacije)

Opis kazalnika ug¢inka'? Nacrtovano'® | Realizirano's | Razlogi/vzroki odstopanj'é
Stevilo podjetij, ki prejmejo nepovratna
sredstva
Stevilo ohranjenih delovnih mest

] Opombe:

j| Kazalniki rezultata (ohranjanje kazzlrikov) 2 leti po zaldingly operaciie) |

Opis kazalnika rezultata'” Nacértovano | Realizirano | Razlogi/vzroki odstopanj?°
18 19

Stevilo podjetij, ki prejmejo nepovratna
sredstva
Stevilo ohranjenih delovnih mest

Opombe:

[] izpis iz knjigovodske evidence,
[] potrdilo ZZZS o $tevilu zaposlenih v podjetju na zadnji dan leta za katerega je letno poroéilo
pripravljeno;

13 Navedejo se kazalniki u&inka operacije iz pogodbe o sofinanciranju

1 Vnese se vrednost nacrtovanih kazalnikov utinka iz pogodbe o sofinanciranju

13 Vnese se vrednost realiziranih kazalnikov uginka ob zakljutku operacije

16 Vnesejo se razlogi/vzroki odstopanj ohranjenih kazalnikov uginka od nagrtovanih/realiziranih

17 Navedejo se kazalniki rezultata operacije, ki so opredeljeni v pogodbi o sofinanciranju operacije.
18 Vnese se vrednost natrtovanih kazalnikov rezultata iz pogodbe o sofinanciranju

% Vnese se vrednost realiziranih kazalnikov rezultata ob pripravi tega poro&ila

2 Vnesejo se razlogi/vzroki odstopanj ohranjenih kazalnikov rezultata od na¢rtovanih/realiziranih
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LASTNISTVO OPERACIJE

[[] Oprema in opredmetena osnova sredstva ter neopedmetena osnovna sredstva so ob zakljudku v
lasti prijavitelja.

ali

] Oprema in opredmetena osnova sredstva ter neopedmetena osnovna sredstva ob zakljuZku ni lasti
prijavitelja. Prijavitelj je z lastnikom opreme in opredmetenih osnovnih sredstev ter neopedmetenih
osnovnih sredstev sklenil pogodbo o najemu / pogodbo o ustanovitvi stavbne pravice / koncesijsko
pogodbo / pogodbo o sluznostni pravici za gradnjo, s trajanjem $e najmanj 3 let po zakljucku
operacije.

Opombe:

Kraj:

Datum:
Odgovorna oseba upravitenca:

Pripravil:

Ime in priimek, podpis pripravijavca poro€ila Ime in priimek, podpis odgovorne osebe
upravi¢enca

Zig:
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