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1. VSEBINA NAVODIL

Navodila opredeljujejo vrste in primere stroskov, ki sodijo v posamezne tipe upravic¢enih
stroskov glede na doloc¢be 28., 35., 41., 59. in 77. ¢lena Uredbe o izvajanju lokalnega razvoja,
ki ga vodi skupnost, v programskem obdobju 2014-2020 (Ur. 1. RS §t. 42/2015, 28/2016,
73/2016, 72/17, 23/18, 68/18, 68/19, 157/20, 163/21 in 181/21; v nadaljevanju Uredba
CLLD) za sklada EKSRP in ESPR. Dolocajo tudi nacin preverjanja teh stroskov. Dodano je
Se poglavje o izbiri izvajalcev po zakonu o javnem narocanju in zbiranje treh ponudb.

Pomembna informacija je tudi, da v primeru, ko je upravi¢enec fizi¢na oseba brez dejavnosti
se pri izplacilu sredstev obracuna dohodnina v skladu z Zakonom o dohodnini.


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2018-01-1039
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2018-01-3394
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2019-01-3060
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2020-01-2711
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2021-01-3254
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2021-01-3537
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2. TIPI UPRAVICENIH STROSKOV NA PODUKREPIH 19.2 IN 19.3

Pravna podlaga

Upravicenci do podpore iz naslova podukrepa 19.2 »Podpora za izvajanje operacij v okviru
strategije lokalnega razvoja, ki ga vodi skupnost« so LAS ter fizi¢ne in pravne osebe.

Upravi¢enec do podpore iz naslova podukrepa 19.3 »Priprava in izvajanje dejavnosti
sodelovanja lokalne akcijske skupine« je LAS ali LAS skupaj s ¢lani LAS.

Upravicene stroske za podukrep 19.2 doloca 28. ¢len Uredbe CLLD, za podukrep 19.3 pa 35.
¢len Uredbe CLLD.

Stroski se priznajo v obliki stros§kov dela, materiala, nalozb, storitev zunanjih izvajalcev
in prispevka v naravi v skladu z 69. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU. Do podpore je
upravicéen tudi nakup zemlji§¢ v skladu s tocko (b) tretjega odstavka 69. ¢lena
1303/2013/EU.

NalozZba pomeni investicije v izgradnjo, prenovo ali opremljenost objektov, nakup mehanizacije, strojev ali
opreme, nakup zemljisc ter investicije v prometno, komunalno, komunikacijsko, namakalno, turisticno, okoljsko,
parkovno in drugo infrastrukturo.

Pri upravicenosti stroskov se upostevajo dolocbe 65. ¢lena Uredbe 1303/2013/EU.

Navodila podrobneje dolocajo naslednje tipe upravicenih stroSkov:
stroski dela;

stroSki materiala, nalozb in storitev;

stroski prispevka v naravi;

stroSki nakupa zemljis¢;

stroski vodenja in koordinacije operacije;

stroSki promocije;

stroski storitev zunanjih izvajalcev — splo$ni stroski.

VVVYVVYVY

Neupraviceni stroski so poleg tistih, opredeljenih v Uredbi CLLD, vsi tisti, za katere kljub
pozivanju stranke, niso predloZena zahtevana dokazila oz. ta nimajo vseh predpisanih
elementov ali pa niso razumljiva, ter tisti, ki niso nastali pri izvajanju posamezne aktivnosti.

Do podpore niso upraviceni naslednji stroski:
stroski materiala, opreme in storitev, namenjenih za zasebno rabo,
splosni upravni stroski,
obresti za dolgove,
davek na dodano vrednost,
stroski priprave vioge in zahtevka za izplacilo,
rabljena oprema in mehanizacija,

VVVVVY
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Stipendije in nagrade,

narocnine na casopise in drugo periodiko,

stroski izobrazevanj in usposabljanj, ki niso neposredno povezani z aktivnostmi operacije in
stroski izdelave dokumentacije, Studij, analiz, ocen, strategij in drugih podobnih raziskav,
kadar niso neposredno povezane z doloceno operacij.

VvV V VvV

V primeru sklada ESPR pa so v skladu z 11. ¢lenom Uredbe 508/2014/EU neupravicene
naslednje operacije:

>

VVV VYV

operacije, ki povecujejo ribolovno zmogljivost plovila, ali oprema, ki povecuje
zmoznost plovila za odkrivanje rib

gradnja novih ribiskih plovil ali uvoz ribiskih plovil;

trajno ali zaCasno prenchanje ribolovnih dejavnosti, razen ¢e ni v tej uredbi
doloceno drugace;

raziskovalni ribolov;

prenos lastniStva podjetja;

neposredno obnavljanje staleza, razen Ce je to s pravnim aktom Unije izrecno
doloceno kot ohranitveni ukrep ali v primeru poskusnega obnavljanja staleza.
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2.1. STROSKI DELA

V ta sklop sodijo stroski pla¢ in druge vrste placil za opravljeno delo (podjemne pogodbe,
avtorske pogodbe, honorarno delo, Studentsko delo), povezano izklju¢no s predmetno
operacijo.

2.1.1.

Stroski

StroSki plaé

pla¢ ter druga povracila stroskov so upravi¢eni do sofinanciranja, kadar v okviru

izvajanja posamezne aktivnosti operacije nastanejo stroski dela nosilca, partnerja ali njegovih
zaposlenih v zvezi z delom na operaciji.

Zajemajo:

place z vsemi pripadajo¢imi davki in prispevki delavca in delodajalca — v celoti ali pa
v delezu dela na operaciji,

povracila stroSkov v zvezi z delom (prehrana med delom, prevoz na delo in z dela,
potni stroski ) — Vv celoti ali pa v delezu dela na operaciji;

nadomestila place (boleznine do 30 dni, dopust)

premije kolektivnega dodatnega pokojninskega zavarovanja (Ce je za delodajalca
zakonsko obvezno, v nasprotnem primeru ni upravicen strosek)

drugi osebni prejemki v skladu z veljavno zakonodajo (regres za letni dopust ipd., v
primeru delnega dela na operaciji v sorazmernem delezu).

Stroski, ki niso upraviceni do sofinanciranja, so:

>

YV V. V V V

prispevki za zavarovalne premije, kot npr. Zivljenjska, nezgodna in druga
zavarovanja, drugo dodatno zdravstveno in pokojninsko zavarovanje, prostovoljno
zavarovanje;

odpravnine;

solidarnostne pomoci;

razli¢ne bonitete;

letne stimulacije in druge nagrade;
jubilejne nagrade.
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Stroski sluzbenih potovanj

Povracila stroskov potovanj in dnevnic (tako znotraj drzave kot v tujino), povezanih z
operacijo lahko upravicenec uveljavlja samo za pri njem zaposlene osebe. Podlaga za
upravicenost stroska je potni nalog. Praviloma velja, da je treba izbrati najbolj ekonomicen
oziroma racionalen nacin prevoza in bivanja. Dnevnice za potovanje in bivanje so upravicen
stroSek, ¢e jih upravicenec zaposlenim dejansko tudi izplaca.

Nalog za sluzbeno potovanje mora vsebovati:

zaporedno Stevilko potnega naloga;

datum izdaje potnega naloga;

ime in priimek osebe, ki opravi sluzbeno pot;

delovno mesto osebe, ki opravi sluzbeno pot;

naslov bivanja osebe, ki opravi sluzbeno pot;

dan, na katerega oseba opravi sluzbeno pot in jasno naveden pricetek ure potovanja;
po ¢igavem nalogu gre oseba na sluzbeno pot;

naveden mora biti kraj potovanja;

naveden mora biti kratek opis dela na sluzbenem potovanju;

jasno mora biti naveden podatek o trajanju potovanja, torej v urah oz. dnevih;
delodajalec mora jasno odobriti uporabo prevoznih sredstev (avtomobila, letala ...);
naveden mora biti placnik potnih stroskov;

navedena mora biti viS§ina dnevnice in morebitnih posebnih dodatkov;

¢e se izplacuje predujem za sluzbeno potovanje, mora biti v potnem nalogu
opredeljena visina le-tega;

podpis odredbodajalca, datum prejema predujma ter podpis prejemnika.

Casovnica/porocilo o opravljenem delu mora vsebovati (v PRILOGI 2 je primer ¢asovnice
z izraCunom urne postavke in upravicenega zneska)

ime in priimek zaposlene osebe,

natancen opis opravljenih del po datumih,

Stevilo opravljenih ur dela na operaciji na posamezen datum,

Stevilo opravljenih ur dela na drugih operacijah oziroma delo, ki ni
opravljeno za namen doti¢ne operacije,

Stevilo ur bolniSke ali dopusta,

za izraCun urne postavke vnesete stroske dela iz placilne liste (bruto
placo iz placilne liste) ter druge prejemke zaposlenega ki jih v
casovnico vnesete iz placilne liste,

visino prispevkov delodajalca izberete iz spustnega seznama glede
na stopnjo, ki je razvidna iz placilne liste,

podpis zaposlene osebe,

ime in priimek odgovorne osebe delodajalca,

podpis in Zig delodajalca,

datum.
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Izracun urne postavke je:

II BRUTO placa zaposlenega

Stevilo vseh efektivno opravljenih ur v mesecu (brez ur odsotnosti z dela)

Za izraCun upravic¢enega zneska je potrebno dobljeno urno postavko pomnoziti s projektnimi
urami (glej PRILOGO 2).

Strosek dela, ko je upravi¢enec fizi¢na oseba s.p. (Samozaposlen), se izracuna tako, da se v
¢asovnico vpise bruto placa, ki predstavlja placane prispevke in 1/12 dobicka preteklega leta.
Podatki o viSini placanih prispevkov se pridobi iz PODO obrazca, saj samozaposleni nima
plagilne liste. Casovnica mora biti izpolnjena v skladu z navodili na strani 5.

Dokazila o nastanku stro$kov
Dokazila za preverjanje upravicenosti stroskov so lahko naslednja:

kopija pladilne liste oz. obrac¢unski list zaposlenih;

kopija pravilno izpolnjenega potnega naloga (v primeru sluzbenega potovanja);

kopije pogodb o zaposlitvi z morebitnimi aneksi ali drug pravni akt, s katerim je
zaposlena oseba razporejena na delo na operaciji;

akt 0 odreditvi nadurnega dela, povecanega obsega dela ali uspesnosti;
casovnice/porocila o opravljenem delu z izraCunom urne postavke;

materialna dokazila, ki so rezultat dolocenih aktivnosti (tiskani material, CD,
zapisniki sestankov, zapis o telefonskem svetovanju, liste prisotnih — ob udelezbi
poskrbite za vpis na listo, programi projekta s asovnico, fotografije, sklep o zacetku
postopka javnega narocila, porocilo o izboru ponudnika s pogodbo ipd.).

Dokazila o placilu:

dokazila o placilu vseh stroskov delodajalca (banc¢ni izpis placilnih nalogov, izpis
ujJp, ..);
in kopija REK obrazca.
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2.1.2. Druge vrste placil za opravljeno delo
To so stroski dela, ki jih izvedejo zunanji izvajalci.

Zajemajo:
- delo po avtorski pogodbi ali,
- honorarno delo ali,
- delo po podjemni pogodbi ali,
- delo preko Studentskega servisa.

Dokazila o nastanku stroskov
Dokazila za preverjanje upravicenosti stroskov so lahko naslednja:

- kopija pogodbe o honorarnem delu ali,

- kopija avtorske pogodbe ali,

- kopija podjemne pogodbe ali,

- napotnica Studentskega servisa in kopija racuna Studentskega servisa ali,

- obracun (avtorskega) honorarja ali,

- Casovnice/porocila o opravljenem delu;

- materialna dokazila, ki so rezultat doloCenih aktivnosti (tiskani material, CD,
zapisniki sestankov, zapis o telefonskem pogovoru, liste prisotnih — ob udelezbi
poskrbite za vpis na listo, programi projekta s ¢asovnico, fotografije, sklep o zacetku
postopka javnega narocila, poro¢ilo o izboru ponudnika s pogodbo ipd.).

Dokazila o placilu:
- dokazila o placilu vseh stroskov delodajalca (banc¢ni izpis placilnih nalogov, izpis
Ulp, ...)
- in kopija REK obrazca.
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2.2. STROSKI MATERIALA, NALOZB IN STORITEV

V ta sklop sodijo stroski nastali z izvedbo operacije. Gre za stroske nakupov materiala, nove
opreme in strojev, najema opreme, gradnja nepremicnin in druge storitve.

Stroski se izkazujejo z izdanimi racuni, ki morajo vsebovati podrobno specifikacijo
nabavljenega materiala ali popis opravljenih del. Ce na racunu ni podrobne specifikacije se
lahko prilozi tudi dobavnica ali narocilnica, ¢e je iz raCuna razviden sklic na te dokumente.

Obveznost izdaje rauna in njegove sestavine dolo¢a Zakon o davku na dodano vrednost
(ZDDV-1), Slovenski ra¢unovodski standardi (SRS2006) in Zakon o gospodarskih druzbah
(ZGD-1).

Obvezni podatki na ra¢unu, kateri je izdan drugemu podjetju so:

o kraj in datum izdaje racuna;

o zaporedna Stevilka, ki omogoca identifikacijo rac¢una;

e naziv, naslov, mati¢na Stevilka, davéna Stevilka in identifikacijska Stevilka za DDV
(Ce je izdajatelj vpisan v register zavezancev za DDV) dobavitelja blaga ali storitev

e naziv, naslov, mati¢na Stevilka, davcna Stevilka naro¢nika ter identifikacijsko Stevilko
za DDV (Ce je naro¢nik dolZzan obra¢unati DDV);

« koli¢ino in vrsto dobavljenega blaga oz. obseg in vrsto opravljenih storitev;

o datum, ko je bila opravljena dobava blaga oz. ko je bila opravljena storitev ali datum,
ko je bilo opravljeno predplacilo;

e cena na enoto brez DDV ter kakrSnakoli zniZanja cen in popusti, ki niso vkljuc¢ena v
ceno na enoto;

o davcna osnova, od katere se obracuna DDV po posamezni stopnji oziroma na katero
se nanasa oprostitev;

o stopnja in znesek DDV;

e klavzula o oprostitvi DDV (DDV ni obracunan na podlagi 1. odstavka 94. clena
ZDDV-1 (nismo zavezanci za DDV) ali DDV ni obracunan na podlagi Zakona o
davku na dodano vrednost (nismo zavezanci za DDV)). Davek v tem primeru ne sme
biti obracunan ali naveden na ra¢unu.

Obvezni podatki na racunu, ki je izdan osebi brez podjetja so:

e datum izdaje racuna,

e zaporedna Stevilka, ki omogoca identifikacijo racuna;

e naziv, naslov, davéna in identifikacijska Stevilka (Ce ste vpisani v register DDV
zavezancev) dobavitelja blaga ali storitev;

e prodajna vrednost blaga oz. storitve z vklju¢enim DDV ter znesek vracunanega DDV.

10
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Dokazila o nastanku stroskov

Dokazila za preverjanje upravicenosti stroskov so lahko naslednja:

kopija racuna, elektronskega rauna oziroma e-racuna za kupljen material, kupljeno
ali najeto opremo in izvedene storitve, potrjen s strani LAS ali,

kopije pogodb z zunanjimi izvajalci, kadar se racuni nanasajo na pogodbo ali
kopije naro¢ilnic ali ponudb, ki so bili podlaga za izdajo ra¢una ali,

kopija koncne gradbene situacije, potrjene s strani upravienca, izvajalca in
nadzornika del, v primeru gradnje;

fotografije stanja na terenu pred gradnjo kot tudi med samimi fazami in po zakljucku
gradnje, ki dokazujejo opravljeno delo oziroma izvedeno storitev;

projekt izvedenih del;

knjigo obracunskih izmer, v primeru vseh vrst gradenj in rekonstrukcij, v skladu z
zakonom, ki ureja graditev objektov;

v primeru postopka javnega naroCanja vso dokumentacijo o izvedenem javnem
narodilu;

materialna dokazila, ki so rezultat doloCenih aktivnosti (npr. tiskani materiali,
prezentacije s predavanj, druga tiskana gradiva, kjer je to smiselno);

Dokazila o placilu (primeri):

bancni izpis placilnih nalogov ali,

izpis UJP ali,

blagajniski prejemek ali,

kompenzacije, asignacije, pobot, ...

konto kartica izdajatelja racuna v primeru, da iz dokazila ni razviden sklic placila.

11
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2.3. STROSKI PRISPEVKA V NARAVI

Prispevek v naravi se lahko zagotovi v obliki dela, blaga in zemlji$¢. Za prispevek v naravi ni
prejeto placilo, prav tako ni podprto z racuni ali enakovrednimi dokumenti, vendar morajo
biti izpolnjeni naslednji pogoji:
- javna podpora, pla¢ana operaciji, ki vkljucuje prispevke v naravi, ne presega skupnih
upravicenih izdatkov brez prispevkov v naravi ob koncu operacije;
- vrednost, pripisana prispevkom v naravi, ne presega splosno priznanih vrednosti le teh
na zadevnem trgu;
- vrednost prispevka in njegovo izrocitev je mogoce neodvisno oceniti in preveriti;
- pri prispevkih v naravi v obliki nepladanega dela se vrednost navedenega dela
opredeli ob upostevanju preverjenega porabljenega Casa ter stopnje nadomestila za
enakovredno delo;

Strosek prispevka v naravi v obliki zagotavljanja dela, se prizna najve¢ do visine, doloc¢ene v

Zakonu, Ki ureja prostovoljstvo:

- trinajst evrov za uro organizacijskega dela (vodenja projektov in programov, njihova
organizacija ali organizacija dela projekta ali programa in opravljanje mentorstva
prostovoljcem),

- deset evrov za uro vsebinskega dela (opravljanje prostovoljskega dela, za izvajanje
katerega so potrebna posebna znanja in veS¢ine ali pa gre za osnovno prostovoljsko delo
posameznega programa ali projekta. Posebna znanja in ves€ine so znanja in vesc¢ine, ki jih
prostovoljec pridobi v vzgojno izobrazevalnem sistemu ali na usposabljanju prostovoljske
organizacije),

- in Sest evrov za uro drugega prostovoljskega dela (pomoznega dela ali dela za podporo
prostovoljskemu programu ali projektu ali dela za opravljanje katerega ni potrebno posebno
usposabljanje).

Visina upravienega prispevka v naravi v obliki zagotavljanja dela, blaga in zemljiS¢ na
posamezno operacijo ne sme presegati razlike med stopnjo javne podpore in 100%
upravicenih stroskov operacije.

Primer:

Vrednost operacije — 1200 EUR

Visina upravicenih stroSkov operacije — 1000 EUR

Stopnja javne podpore — 60% (600 evrov)

Dopustna visina prispevka v naravi na ravni operacije — 40% (400 evrov)
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Dokazila o nastanku stroskov
Dokazila za preverjanje upravicenosti stroskov za prispevek v naravi so naslednja:

- izjava o prispevku v naravi s Stevilom ur, po dnevih in vrstah aktivnosti , Ki je
potrjena s strani LAS-a (PRILOGA 1);

- potrdilo neodvisnega pooblas¢enega cenilca ali uradnega organa z ustreznimi
pooblastili v primeru zagotavljanja zemljiS¢;

- v primeru zagotavljanja blaga dokazilo o vrednosti istovrstnega blaga na trgu
(katalogi, ceniki, ponudbe, ...)

- fotografije izdelka, nepremicnine, opravljanja del — ¢e je mogoce, pa se dokoncan
izdelek predlozi.

Svetujemo, da se strosek uveljavlja pri zadnjem zahtevku, v kolikor je operacija razdeljena v
vec faz.
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2.4. STROSKI NAKUPA ZEMLJISC

Nakup zemljis€a je upraviCen strosek, ¢e obstaja neposredna povezava s cilji zadevne
operacije. Potrebno je pridobiti tudi potrdilo oziroma porocilo uradno priznanega cenilca z
ustrezno licenco ali pooblas¢enega uradnega organa, da cena zemljiSCa ne presega trzne
vrednosti.

Stroski nakupa zemljis¢ lahko predstavljajo najve¢ deset odstotkov (10%) upravicenih
stroskov za zadevno operacijo.

Dokazila o nastanku stroSkov
Dokazila za preverjanje upravicenosti stroskov za nakup zemljis¢ so naslednja:

- cenitveno porocilo uradno priznanega cenilca z ustrezno licenco oziroma ocenjevalca
nepremicnin;

- kopija overjene kupoprodajne pogodbe v obliki notarskega zapisa oz. v drugih
primerih s podpisom, overjenim pri notarju, tako da je primerna za vknjizbo v
zemljisko knjigo;

- vpis lastniStva v zemljisko knjigo.

Dokazila o placilu:
- dokazilo o placilu kupnine.

Svetujemo, da se strosek uveljavlja pri zadnjem zahtevku, v kolikor je operacija razdeljena v
vec¢ faz.
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2.5. STROSKI KOORDINACIJE IN VODENJA OPERACIJE

To so vse aktivnosti namenjene organizaciji, usklajevanju, nadziranju z namenom, da bo
operacija in njeni izbrani cilji dosezeni.

Izraza se kot stroSek dela, kot strosek opravljene storitve ali pa kot stroSek prispevka v naravi
(glej poglavje 2.1., 2.2.in 2.3.).

StroSki za namen koordinacije in vodenja operacije lahko zajemajo najvec¢ deset odstotkov
(10%) upravicenih stroskov za zadevno operacijo.

2.6. STROSKI PROMOCIJE

To so vse aktivnosti namenjene informiranju, predstavitvi operacije (stroski organizacije in
izvedbe razlicnih prireditev, novinarskih konferenc, strosek izdelave spletne strani za
operacijo, objava oglasa, ¢lanka, priprava in tisk promocijskega gradiva, udelezba na sejmih
in drugih prireditvah, ...).

IzraZa se kot stroSek dela, kot stroSek opravljene storitve ali pa kot stroSek prispevka v naravi
(glej poglavje 2.1., 2.2.in 2.3.).

StroSek promocije na programskem obmodju , Ki se neposredno navezuje na izvajanje
operacije, lahko zajema najve¢ deset odstotkov (10%) upravicenih stroSkov za zadevno
operacijo. Promocijske aktivnosti so lahko izvedene tudi izven obmocja LAS.
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2.7. STROSKI STORITEV ZUNANJIH IZVAJALCEV — SPLOSNI STROSKI

V to kategorijo stroSkov spadajo vsi stroSki opravljenih storitev arhitektov, inzenirjev in
svetovalcev, za pridobitev gradbene, projektne oziroma tehni¢ne dokumentacije, stroski za
svetovanje v zvezi z okoljsko in ekonomsko trajnostjo, vklju¢no s stroski za Studije
izvedljivosti, za geodetska in agronomska dela, za arheoloska izkopavanja in arheoloski
nadzor ter za nadzor nad izvedbo gradbenih in obrtnisSkih del. Ti stroski so upraviceni, ¢e so
neposredno povezani s pripravo in izvedbo nalozbe.

Ti stroski so upraviceni od 1.1. 2014.

Ti stroski lahko predstavljajo najve¢ deset odstotkov (10%) upravicenih stroskov za zadevno
operacijo.

Dokazila o nastanku stroskov
Dokazila za preverjanje upravicenosti stroskov so lahko naslednja:

- kopija racuna, elektronskega ra¢una oziroma e-racuna za opravljene storitve, potrjen s
strani LAS ali,

- kopije pogodb z zunanjimi izvajalci, kadar se ra¢uni nanasajo na pogodbo ali,

- kopije narocilnic ali ponudb, ki so bili podlaga za izdajo racuna;

- v primeru postopka javnega naro¢anja vso dokumentacijo o objavi in izvedbi javnega
narocila;

- materialna dokazila, Ki je rezultat opravljene storitve (PGD dokumentacija mora biti
priloZena Ze ob oddaji vloge);

Dokazila o placilu so lahko:
- bancni izpis placilnih nalogov ali,
- izpis UJP ali,
- blagajniski prejemek ali,
- kompenzacije, asignacije, pobot, ...
- konto kartica izdajatelja racuna v primeru izdanih e-racunov ter v primeru, da iz
dokazila ni razviden sklic placila.
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3. TIPI UPRAVICENIH STROSKOV NA PODUKREPU 19.4

Pravna podlaga

Upraviceni stroski za podukrep 19.4 so doloceni v 41. ¢lenu Uredbe CLLD.
Upravicenci do podpore so LAS.

Upraviceni so samo stroski, nastali po izdaji odlo¢be o potrditvi SLR in LAS.

Upraviceni so naslednji tipi stroskov:
- stroski osebja — neposredni stroski
- stroski za sluzbena potovanja;
- posredni stroski;
- stroski storitev zunanjih izvajalcev.

Neposredni stroSki osebja so stroski plac in povracila stroskov v zvezi z delom, razen stroskov za sluzbena
potovanja, in

Posredni stroSki so stroski, kot jih dolocajo smernice o poenostavljenih moznostih obracunavanja stroskov, ki
jih je pripravila Evropska komisija v skladu s 67. in 68. ¢lenom Uredbe 1303/2013/EU, 14. ¢lenom Uredbe
(EU) 5t. 1304/2013 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 17. decembra 2013 o Evropskem socialnem skladu in
razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) $t. 1081/2006 (UL L st. 347 z dne 20. 12. 2013, str. 470), zadnji¢ spremenjene z
Uredbo (EU) 2015/779 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 20. maja 2015 o spremembi Uredbe (EU)
St. 1304/2013 glede dodatnega zacetnega predplacila, ki se izplaca za operativne programe, podprte v okviru
pobude za zaposlovanje mladih (UL L s$t. 126 z dne 21.5. 2015, str. 1), ter 19. ¢lenom Uredbe (EU)
st. 1299/2013 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 17. decembra 2013 o posebnih dolocbah za podporo cilju

revropsko teritorialno sodelovanje« iz Evropskega sklada za regionalni razvoj (UL L §t. 347 z dne 20. 12. 2013,
str. 259).

V ta sklop sodijo vsi stroski, ki so potrebni za upravljanje in delovanje LAS, vklju¢no s
spremljanjem in vrednotenjem SLR. V to kategorijo spadajo tudi stroSki priprave zahtevkov
za izplacilo in poro¢il.

Animacija lokalnega prebivalstva se izvaja na celotnem obmoc¢ju LAS. Animacija vkljucuje
informiranje, obves$¢anje, promocija SLR in izmenjavo informacij. Gre za pomoc¢
potencialnim upravicencem za razvijanje idej in pripravo operacij. StroSki animacije
lokalnega razvoja morajo predstavljati najmanj 50%, s spremembo Uredbe CLLD 68/19
morajo predstavljati najmanj 25%, nastalih stroSkov v okviru predlozenih zahtevkov za
izplacilo v obdobju koledarskega leta.
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Upraviéene aktivnosti v okviru tekocih stro§kov in stro§kov animacije, ki se lahko glede na
naravo stroska uveljavljajo kot stroski osebja, posredni stroski ali stroski storitev zunanjih
izvajalcev so:

1. upravljanje izvajanja SLR, kot so:

- usposabljanje osebja za potrebe upravljanja in delovanja LAS,

- aktivnosti v zvezi z odnosi z javnostmi in promocijo LAS, vklju¢no z mrezenjem (To
vrsto stroskov predstavljajo izobrazevanja, seminarji za potrebe upravljanja in delovanja
LAS. V to kategorijo ne sodi stroSek nastal z usposabljanjem nosilcev projektov in
prijaviteljev),

- aktivnosti, povezane s spremljanjem in vrednotenjem SLR, v skladu s toc¢ko (g) tretjega
odstavka 34. ¢lena Uredbe 1303/2013/EU (udelezba na delavnicah s tematiko spremljanja in
vrednotenja, zbiranje in obdelava podatkov za ta namen, zunanji izvajalci vrednotenja,
notranje vrednotenje...)

2. animacija lokalnega obmocdja:

- aktivnosti, povezane z izmenjavo med zainteresiranimi stranmi, z namenom
zagotavljanja informacij in spodbujanja SLR (Primeri, ki sodijo v to vrsto stroskov so:
delavnice na katerih se predstavijo primeri dobrih praks izvedenih operacij,
predstavitve moznosti ¢rpanja iz skladov, ki jih predvideva SLR),

- ter aktivnosti, namenjene podpori potencialnim upraviencem, z namenom
oblikovanja in priprave operacij ter vlog (stroSki potencialnim upravicencem za
svetovanje glede prijav na javni razpis, o upravicenosti potencialnih operacij ter
priprava vlog).

Do podpore niso upraviceni naslednji stroski:

stroski materiala, opreme in storitev, namenjenih za zasebno rabo,
splosni upravni stroski,

prispevek v naravi,

obresti za dolgove,

davek na dodano vrednost (v nadaljnjem besedilu: DDV),
rabljena oprema in mehanizacija,

Stipendije in nagrade,

stroski, nastali z izvajanjem nalog javnih sluzb, ter

VVVVYVYVVVY

stroski, ki so nastali z aktivnostmi, vezanimi na izvajanje ukrepov LEADER, ali stroski trajnostnega
razvoja ribiskih obmocij v okviru programskega obdobja 2007—-2013.
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3.1. STROSKI OSEBJA — NEPOSREDNI STROSKI

V ta sklop spadajo vse aktivnosti, ki jih opravijo zaposleni pri vodilnem partnerju za ukrep

CLLD.

Neposredni stroski osebja se priznajo v obliki standardnega stroSka na enoto in znasajo 14,86
eura na uro, s spremembo Uredbe CLLD 68/19 znasSajo 15,80 eura na uro, na 0sebo.

V vrednost standardnega stroska na enoto so vkljucene naslednje postavke:

bruto I placa,

prehrana na delu,

prevoz na delo in z dela,

obvezna dodatna zavarovanja oz. dodatke, ¢e so za delodajalca obvezna z
zakonom ali kolektivno pogodbo,

prispevki delodajalca,

regres.

Casovnica mora vsebovati (v PRILOGI 3 je primer &asovnice z izratunom upravitenega
zneska)

naziv upravic¢enca

ime in priimek zaposlene osebe,

natanCen opis opravljenih del razmejen na animacijo in tekoce
stroSke po datumih (komu, kaj, kdaj, kako),

Stevilo dejansko opravljenih ur na posamezen datum,

izraCun upravicenega stroska,

podpis zaposlene osebe,

ime in priimek odgovorne osebe delodajalca,

podpis in zig delodajalca,

datum.

Dokazila o nastanku stroskov

izpolnjena ¢asovnica za 19.4 potrjena s strani LAS (PRILOGA 3);

pogodba o zaposlitvi;

sklep ali drug upravni akt, s katerim je zaposleni razporejen na delo CLLD (to
dokazilo se prilozi v primeru, ko iz pogodbe o zaposlitvi to ni razvidno);

materialna dokazila, ki so rezultat doloCenih aktivnosti (tiskani material, CD,
zapisniki sestankov, zapis o telefonskem svetovanju, liste prisotnih — ob udelezbi
poskrbite za vpis na listo (tako udeleZenec kot tudi predavatelj), programi
projekta s ¢asovnico, fotografije, sklep o zacetku postopka javnega narocila, porocilo
0 izboru ponudnika s pogodbo ipd.).
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3.2. STROSKI ZA SLUZBENA POTOVANJA

Povracila stroskov potovanj in dnevnic (tako znotraj drzave kot v tujino), povezanih z
izvajanjem aktivnosti namenjene ukrepu CLLD lahko vodilni partner uveljavlja za pri njem
zaposlene osebe ter za organe LAS (upravni odbor, nadzorni odbor, predsednik). Podlaga za
upravicenost stroska je potni nalog. Praviloma velja, da je treba izbrati najbolj ekonomicen
oziroma racionalen nacin prevoza in bivanja. V primeru, ko se na sluzbeno pot odpravlja z
enim avtomobilom morajo tudi sopotniki imeti potne naloge. Dnevnice za potovanje in
bivanje so upravicen strosek, ¢e jih upravi¢enec zaposlenim dejansko tudi izplaca.

Nalog za sluZzbeno potovanje mora vsebovati:

zaporedno Stevilko potnega naloga;

datum izdaje potnega naloga;

ime in priimek osebe, ki opravi sluzbeno pot;

delovno mesto osebe, ki opravi sluzbeno pot;

naslov bivanja osebe, ki opravi sluzbeno pot;

dan, na katerega oseba opravi sluzbeno pot in jasno naveden pric¢etek ure potovanja;
po ¢igavem nalogu gre oseba na sluZbeno pot;

naveden mora biti kraj potovanja;

naveden mora biti kratek opis dela na sluzbenem potovanju;

jasno mora biti naveden podatek o trajanju potovanja, torej v urah oz. dnevih;
delodajalec mora jasno odobriti uporabo prevoznih sredstev (avtomobila, letala ...);
naveden mora biti placnik potnih stroskov;

navedena mora biti vi§ina dnevnice in morebitnih posebnih dodatkov;

¢e se izplacuje predujem za sluzbeno potovanje, mora biti v potnem nalogu
opredeljena viSina le-tega,;

podpis odredbodajalca, datum prejema predujma ter podpis prejemnika.

Dokazila o nastanku stroskov
Dokazila za preverjanje upravicenosti stroskov so naslednja:

kopija pravilno izpolnjenega potnega naloga;
obracun potnega naloga s priloZenimi vsemi racuni oz. dokazili za nastale stroske;
¢asovnica/porocilo o opravljenem delu;

dodatna materialna dokazila o izvedenih aktivnosti (vabilo, program, lista prisotnih -
ob udelezbi poskrbite za vpis na listo (tako udeleZenec kot tudi predavatelj),

fotografije iz katerih so razvidni udelezenci, zapisnik, ipd.).

Dokazila o placilu:

dokazila o placilu (ban¢ni izpis placilnih nalogov, izpis UJP, ...).
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3.3. POSREDNI STROSKI

Med posredne stroske spadajo zlasti:

- stroski elektricne energije,

- stroski porabe kuriv in stroski ogrevanja,

- stroski vode in komunalnih storitev,

- stroski odvoza smeti,

- stroski telekomunikacijskih storitev (telefon, internet, itd.),

- stroski postnih in kurirskih storitev,

- amortizacija osnovnih sredstev, ki ni izkljuéno vezana na izvedbo projekta,

- stro8ki potroSnega materiala (pisarnis$ki material, Cistilni material, posebni material kot
npr. material za izvedbo delavnic) in drobnega inventarja,

- stro8ki rezije in administracije,

- stroski sejnin in placil ocenjevalnim komisijam,

- stroski tekocega vzdrzevanja,

- stroSki najema nepremicnin in opreme,

- zavarovalne premije za objekte in opremo.

Za posredne stroske ni potrebno predlagati dokazil o placilu. Posredni stroSki lahko znasajo
najve¢ petnajst odstotkov (15%) upravicenih stroskov osebja — neposrednih stroskov, brez
stroSkov za sluzbena potovanja.

3.4. STROSKI STORITEV ZUNANJIH 1ZVAJALCEV

V ta sklop spadajo vse storitve, ki jih za LAS opravi zunanji izvajalec (npr. ¢lanarina DRSP,
domena za spletno stran, pravna svetovanja, zunanje vrednotenje, najem dvorane za izvedbo
delavnice, zunanje ra¢unovodstvo, ki je najeto izklju¢no za izvajanje ukrepa CLLD, izvedba
strokovnih ekskurzij, nakup opreme ipd.)

StroSkov, ki so v navodilih opredeljeni kot posredni stroski, ni mogoce uveljavljati kot
stroSke storitev zunanjih izvajalcev.

Med stroske storitev zunanjih izvajalcev sodijo tudi stroski dela v naslednjih oblikah:
- delo po avtorski pogodbi ali,
- honorarno delo ali,
- delo po podjemni pogodbi ali,
- delo preko Studentskega servisa.

Vrsta pogodbe naj bo ustrezno izbrana glede na vrsto dela!

Ta vrsta stroska se izkazuje kot stroSek dela ali s prejetimi racuni (glej poglavje 2.1.2. in 2.2).
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Dokazila o nastanku stroskov
Dokazila za preverjanje upravicenosti stroskov so lahko naslednja:
- dokumentacija o postopku oddaje javnega narocila, ¢e je upravic¢enec naro¢nik po zakonu, Ki
ureja javno narocanje oziroma priloziti tri ponudbe;
- kopija pogodbe 0 honorarnem delu ali,
- kopija avtorske pogodbe ali,
- kopija podjemne pogodbe ali,
- napotnica Studentskega servisa in kopija ra¢una Studentskega servisa;
- obracun (avtorskega) honorarja;
- Casovnice/porocila o opravljenem delu;
- materialna dokazila, ki so rezultat dolo¢enih aktivnosti (tiskani material, CD,
zapisniki sestankov, liste prisotnih, programi projekta s ¢asovnico, fotografije, sklep o
zacetku postopka javnega narocila, porocilo o izboru ponudnika s pogodbo ipd.).

Dokazila o placilu:
- dokazila o placilu vseh stroskov delodajalca (bancni izpis placilnih nalogov, izpis
ulp, ...)
- in kopija REK obrazca.

Za stroSke storitev zunanjih izvajalcev mora LAS zahtevku za izplacilo priloZiti trZzno
primerljive pisne ponudbe najmanj treh ponudnikov, razen kadar:
- gre za vrste stroSkov, ki so predpisani s strani drzave ali lokalne skupnosti (npr. z
ob¢inskim odlokom dolo¢ena visina stroska, nakup vinjete, parkirnine),
- je upravicenec narocnik v skladu s predpisi, ki urejajo javno narocanje (ob zahtevku
se predlozi vso dokumentacijo v zvezi z oddajo in izvedbo javnega narocila)
- gre za vrsto stroSka, za katero je na trgu le en ponudnik (upravicenec priloZi ponudbo
edinega ponudnika in obrazlozitev; primer je udelezba na sejmih, razna
izobraZzevanja, Ki so vnaprej dolocena).
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4. DOKAZILA O PLACILU

Vsako placilo dolo¢enega stroska mora biti dokazano z ustreznim dokazilom o placilu, razen
prispevka v naravi. Dokazila o placilih morajo biti potrjena s strani banke (podpis in zig).
Izjema je izpis UJP, ki ze vsebuje podpis in zig. Lahko je priloZen tudi izpis iz elektronskega
bancniStva za ze izvrSena/odobrena placila.

Vsa dokazila o placilu morajo vsebovati natancen sklic na Stevilko racuna, ki se placuje,
0z. mora biti na njih naveden sklic, ki ga je navedel izdajatelj racuna; ustrezen je tudi sklic na
predracun, ponudbo, narocilnico ipd. Smiselno enako velja tudi za sklice pri placilih place,
avtorskih honorarjih. Vsi ti dokumenti pa morajo biti v takSnem primeru prilozeni v zahtevku
za izplacilo, sicer ustrezna preveritev izplacila ni mogoca.

Ce pri administrativni kontroli zahtevka ni mogo&e jasno ugotoviti, ali je bil radun v resnici
placan (npr. ni sklica), potem lahko upravni delavec zahteva od LAS tudi dostavo ustrezne
konto kartice izdajatelja racuna, zato da se lahko ugotovi, ali je bil znesek placila nakazan na
racun izdajatelja racuna in izdan racun zaprt.

Pri placilu z gotovino je potrebno upoStevati dolocila Pravilnika o izvajanju Zakona o
davénem postopku (Uradni list RS, $t. 141/06, 46/07, 102/07, 28/09, 101/11, 24/12, 32/12 —
ZdavP-2E, 19/13, 45/14, 97/14 in 39/15). Pri placilnem prometu med pravnimi osebami
(gospodarske druzbe, zavodi, drustva, s.p., dopolnilne dejavnosti, ...) velja omejitev placila z
gotovino na 420 EUR.
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5. POSTOPEK JAVNEGA NAROCANJA IN TRI PONUDBE

Zavezanci po Zakonu o javnem narocanju (Uradni list RS, §t. 91/15; v nadaljevanju ZJN-3)
so dolzni izbiro izvajalca izvesti v skladu s postopki omenjenega zakona. Celoten postopek
izbire izvajalca mora biti prilozen zahtevku za izplac¢ilo. ARSKTRP bo preverila pravilnost
izvedbe celotnega postopka javnega narocila in sicer:

e ali je upravicenec zavezanec po ZJN-3,

e ali je izbran ustrezen postopek javnega narocila,

e pregled razpisne dokumentacije,

e mejne vrednosti za objavo na portalih javnih naro¢il in/ali Uradnem listu EU,
e pregled izbranega postopka javnega narocila,

e prejem, odpiranje in ocenjevanje ponudb,

e oddaja javnega narocila in objava obvestila o oddaji javnega narocila,

e pravno varstvo postopkov,

e pogodba sklenjena z izbranim izvajalcem,

e oddaja ponudbe s podizvajalcem.

Upravicenec, ki ni zavezanec po ZJN-3, mora vlogi za odobritev operacije priloziti trzno
primerljive pisne ponudbe najmanj treh ponudnikov, razen kadar:

- gre za vrste stroSkov, ki so predpisani s strani drzave ali lokalne skupnosti (npr. z
ob¢inskim odlokom dolo¢ena visina stroska, nakup vinjete, parkiranje),

- gre za stroske dela osebja (delo Ze zaposlenih na projektu),

- gre za stroske prispevka v naravi,

- jeupravicenec narocnik v skladu s predpisi, ki urejajo javno narocanje (ob vlogi se
predloZi ena ponudba ali popis del ali projektna naloga, ob zahtevku se predlozi vso
dokumentacijo v zvezi z oddajo in izvedbo javnega narocila, tudi v primeru narocil
malih vrednosti, je potrebno priloziti vso dokumentacijo, Ki je bila podlaga za izbiro
izvajalca),

- gre za vrsto stroska, za katero je na trgu le en ponudnik (upravicenec prilozi ponudbo
edinega ponudnika). Primeri: udelezba na sejmih in izobrazevanjih, Ki so vnaprej
dolocena, ...

UpraviCenec mora vsem potencialnim ponudnikom poslati enako povprasevanje z
navedenimi minimalnimi zahtevami. Ponudbe so trzno primerljive, e vsebujejo vse zahteve,
ki jih je upravi¢enec navedel v povprasevanju. Pri izracunu viSine upravicenih stroskov se
uposteva vrednost najugodnej$e ponudbe. Ce ponudba ne vsebuje minimalnih zahtev, je
upravicenec ne izbere. Pomembno je, da so ponudbe primerljive!

Ce vrednost upravi¢enega stroska ne presega 2.000 eurov, lahko upraviéenec namesto trzno
primerljivih pisnih ponudb vlogi prilozi eno vabilo k dajanju ponudb ali katalog ali oglas, kot
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ga doloc¢a zakon, ki ureja obligacijska razmerja (natisnjen spletni cenik, letak z navedenimi
minimalnimi zahtevanimi lastnostmi blaga oziroma storitve, natisnjeni podatki s spletne
strani ponudnika, javno objavljene tarife).

Za operacije (vloge oddane na podukrep 19.2 in 19.3) z upravicenimi stro$ki v viSini do
5.000 eurov  ARSKTRP visino upravicenih stroSkov dolo¢i na podlagi zaprte financ¢ne
konstrukcije operacije. Ob vlogi ni potrebno predloziti dokazovati razumnosti porabe javnih
sredstev. Vendar ta doloc¢ba velja samo za vloge oddane na sklad EKSRP.
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PRILOGA 1

Kraj in datum:

Izjava o prispevku v naravi

Potrjujemo, da je (ime in priimek)

1. opravil ur nepladanega prostovoljnega dela, na projektu (naziv projekta)
, po prilozeni Casovnici, v vrednosti _ EUR/uro, kar znasa
EUR prispevka v naravi.

2. prispeval blago (vrsta materiala) na projektu (naziv projekta)
,v (koli¢ina z mersko enoto) po ceni
EUR/enoto, kar znaSa skupaj EUR prispevka v naravi.
3. prispeval zemljisce za projekt (naziv projekta) , v vrednosti

EUR prispevka v naravi.

UTEMELJITEV URNE POSTAVKE:

Urno postavko vrednost blaga / zemljis¢a smo ovrednotili na podlagi

Potrjujemo, da so bila dela izvedena v predlozenem obsegu in vrednosti.

Podpis odgovorne osebe (nosilec/partner v projektu): Podpis in zig LAS:
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Naziv projekta:

Ime in priimek prostovoljca:

CASOVNICA O OPRAVLJENEM PROSTOVOLJNEM DELU

Stevilo
opravljenih Stevilo
Datum UI" T Opl’ﬁV'j enih oprav I.lemh AktiVﬂOSt_i (nat_ané.en opis opravljenih del/izvedenih
koordinacija ur dela na aktivnosti, ki so predmet operacije)
in vodenje | promocija | operaciji
operacije

Kraj in datum:

Podpis prostovoljnega delavca

Podpis odgovorne osebe (nosilec/partner v projektu)
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PRILOGA 2 CASOVNICA ZA PODUKREP 19.2 IN 19.3

PRILOGA 3 CASOVNICA ZA PODUKREP 19.4
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