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1 REGISTRACIJA in POOBLASTILO

Za uporabo portala je potreben racun SI-PASS ter ustrezen spletni brskalnik. Podprti so
brskalniki Firefox, Google Chrome in Microsoft Edge. Za najboljSo uporabnisSko izku$njo je

priporo¢ena uporaba najsodobnejse razli€ice spletnega brskalnika.

1.1 Pooblaséeni viagatelji za elektronsko oddajo vlioge

Ce zeli vlagatelj pooblastiti drugo osebo za elektronsko oddajo vioge, mora na AKTRP
poslati izpolnjeno in podpisano pooblastilo, na podlagi katerega pooblas€éenemu vlagatelju

omogocimo elektronski vnos in oddajo vioge.

Pooblastilo »Pooblastilo za oddajo viog iz SN 2023-2027« se nahaja na spletni strani:

Spletne aplikacije za oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija | GOV.SI

med prilogami v poglavju Pooblastila za dostop in uporabo spletnih aplikacij.

Izpolnjeno pooblastilo se poslje po elektronski posti na e-naslov

eprp_pooblastila.aktrp@gov.si ali pisno na naslov AKTRP, Dunajska cesta 160, Ljubljana.

OPOZORILO:
Zkme-1 v 30.a Clenu doloCa, da morata stranka in pooblas€enec hraniti pooblastilo najmanj

pet let od dneva, ko je stranka pridobila sredstva.

Za vsa ostala vpradanja in tehni¢ne tezave z vnosom poSljete sporoCilo na eprp-

tezave.aktrp@qov.si.

1.2 Vstop v aplikacijo E-kmetijstvo (SN 2023-2027)

Vstop v aplikacijo je mogo¢€ preko internetne strani

Spletne aplikacije za oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija | GOV.SI

E-kmetijstvo (Spletna aplikacija za oddajo vlog iz Strateskega
nacrta 2023-2027)

OPOZORILO: Za uporabo portala je potreben racun SI-PASS ter ustrezen spletni brskalnik. Navodila za uporabo
portala e-kmetijstvo najdete na povezavi

E-kmetijstvo (SN 2023-2027) »



https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.gov.si%2Fassets%2Forgani-v-sestavi%2FARSKTRP%2FSRP%2FNavodila%2FPooblastilo_PRPV2327_vnos_vlog.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/
mailto:eprp_pooblastila.aktrp@gov.si
mailto:eprp-tezave.aktrp@gov.si
mailto:eprp-tezave.aktrp@gov.si
https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/

Za prijavo uporabnika se uporablja SI-PASS (storitev za spletno prijavo in podpis), ki deluje v

okviru Drzavnega centra za storitve zaupanja in se uporablja tudi za mnoge druge

elektronske storitve javne uprave.

Vstop je mozen preko gumba SI-PASS

—
ARSKTRP

Agencija RS za kmetijske trge in razvoj podeZelja

Prijava

Uporabnik lahko za prijavo v SI-PASS uporabi razliéna sredstva:

- Kvalificirano potrdilo (t.i. 'certifikat')

- Nova osebna izkaznica (biometricna osebna izkaznica, izdana od 28.3.2022 dalje)
- sSmsPASS (mobilna identiteta smsPASS)

- Ostali ponudniki (Halcom One, Rekono)

7@§ SI-PASS . ‘
@ Soort'zazpleurelpH SR

Prosimo, izberite Zeleni nacin prijave
Osebna izkaznica s Eitalnikom kartic
Osebna izkaznica z mobilno aplikacijo
smsPASS
Kvalificirano potrdilo
Halcom One
Rekono

Prijava drzavljana EU

Ni¢ od navedenega

Ce uporabnik $e nima raduna SI-PASS, mora predhodno ali ob prvem vstopu opraviti

registracijo, kjer vnese tudi veljaven e-postni naslov (registracija SI-PASS).



https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/mobilna-identiteta/
https://one.halcom.si/
https://www.rekono.si/
https://sicas.gov.si/IdP-RM-Front/register/start.htm?

1.3 lIzbira profila

Vstopna stran aplikacije

* &

Renata Trojok - Aplikator

2327 VLOGA

Pred vnosom nove vloge, je potrebno preveriti ali imamo izbran ustrezni profil.

Profil nastavimo/zamenjamo s klikom na ikono H v zgornjem desnem kotu aplikacije in

¥ Zamenjaj profil

nato na
* &

Renata Trojok - Aplikator

QF Osebne nastavitve

%) Zamenjaj profil

I > Odjava

Izbiramo med mozZnostmi:
e VNASALEC ZA SEBE (vnos vioge zase)
e SVETOVALEC (za ostale)
e DOPOLNI VNASALEC PO POOBLASTILU

Med profili izberemo ustrezen profil s klikom na ter R

Profil 71 v Kratek opis L v Vioge 1. v




2 VNOS VLOGE

Ko vstopimo v aplikacijo E-kmetijstvo (SN 2023-2027), se odpre vnosna maska, kjer

zacénemo z vnosom.

Vlogo kreiramo s klikom na gumb , ki se nahaja zgoraj desno na vnosni maski.

2327 VLOGA * 4

enata Trojok - Aplikalor
Pogledi v

ostedl # > Vioga > Pregledviog &7

N 7

o skanje Shraniket 5 Moinosti prikaza + Novavioga | & Kopiraj URL m
Priljubljeni pogledi -

lzdelava nove vioge

Sifra intervencije *

Sifra razpisa®

Polje je obvezno

Davéna stevilka upraviéenca *

Izberi tip poslovnega partnerja *

Na razpisu ni dologen noben tip poslovnega partnerja.

OPOZORILO:

Preden vlagatelj ali pooblas¢enec pricne z vnosom vloge, mora biti vlagatelj pri AKTRP

vpisan v Centralni register strank (v nadaljevanju CRS) ter imeti urejen transakcijski racun (v
nadaljevanju TRR).

= V polju Sifra intervencije |z spustnega seznama izberemo intervencijo IRP32

»lzmenjava znanja in prenos informacij ter usposabljanje svetovalcev«.

lzdelava nove vloge

Sifra intervencije *

[ -
Sifra Naziv
TRP30 Podpara za medgeneracijski prenas
manja
IRP31 Podpora za projekte EIP
RP32 |zmenjava znanja in prenos informacii
ter usposablianje svetovalcey

si01.01 Usposabljanje v Zebelarstvu




= V polju Sifra razpisa izberemo IRP32.01.

|zdelava nove vioge

Sifra intervencije *

IRP32 -
Sifra razpisa *

[ -]

Sifra Naziv

IRP32.01 Javni razpis za podintervencijo
znanja in prenos infarmacij s

Zja intervencije dobrobit Zivali za
leto 2023

= V polije Davéna Stevilka upraviéenca, vnesemo dav¢no Stevilko in izberemo tip
partnerja.

|zdelava nove vloge

Sifra intervencije *

Sifra razpisa *

Davéna Stevilka upravicenca *

|zberi tip poslovnega partnerja *

01- Pravna oseba
06 - Samostojni podjetnik

11 - Zavod

= V kolikor Zelimo izdelati vlogo za kombinacijo davcne Stevilke in tipa partnerja, ki ne

obstaja v centralnem registru strank AKTRP, se prikaze naslednje obvestilo:

Davéna 3tevilka 2a tip poslovnega partnerja "Fizicna
oseba” ne obstaja v CRS-ju. Vloga se ne bo kreirala. Ali Zelite v CRS
dodati kombinacijo “Fizi€na oseba™?

Kontakt (tel. 5t.) *

Polje je obvezno

= V polje Kontakt (tel. §t) vnesemo telefonsko Stevilko in kliknemo . Ce se

elektronsko sporocilo uspesno prenese v CRS se prikaze obvestilo:

Zahteva za vnos upravicenca v CRS je bila uspesno poslana.

Z vnosom lahko zaénemo takoj po ureditvi statusa v CRS. Status AKTRP uredi po prejemu
zahteve.

= V kolikor uporabnik nima dovoljenja za vnos vloge za vneseno davcno Stevilko, se
izpiSe opozorilo:




Na dokumentu so napake Q n m

Tip 1= g Oznaka Tz Y Opis 1| Y

abnik ni poobladéen za vnos vioge za davéno Stevilk

V tem primeru na AKTRP posljemo izpolnjeno pooblastilo za vnos vloge (glej poglavje 1.1).
Z vnosom vloge se lahko zaéne takoj po prejemu obvestila s strani AKTRP, da je bilo

pooblastilo dodeljeno.



3 ISKANJE IN UREJANJE VLOG

3.1 Iskalnik vlog
V iskalniku vlog so izpisane vse vloge nha vseh razpisih do katerih imamo kot uporabnik
dostop.

P el Te— [+ koo | & s o |

Zaprosens et Zadnia s Tipdopoline
stva 1) f u

V kolikor Zelimo v iskalniku vlog prikazati samo vloge za doloCen razpis se lahko za to
pripravimo nov priljubljen pogled, ki ga lahko pripravimo preko oznacenih kriterijev.

atus razpisa Rokza sdda ——— -
Starmpisa, o™ ’,J‘” St spisa 1} Vioga D 1r Upravicenee 1] ’,J o | Dt l“ i g 12 x

Na levem delu aplikacije so prikazani shranjeni pogledi

Pogted
n

> Viega > Pregledviog 1

anje  Shranikst | 0% Motnosti prikaza

Sifra vazpisa 1]

Priljublient pogied:

Status razpisa Rok za oddate Datum oddaje
" St spisa T ViogalD | Upravicenec ] o

Statusvoge 1
1l : 1l =

S klikom na ID vloge se odpre vloga za pregled/vnos.

Y Prikati | x Pacist Sitra razpisa: IRFILO1 ¥ Stausrazpisa: e v £ spisa * Vioga v Upraitene:

I T - T e

N

3.2 Urejanje vioge

Za urejanju podatkov na vlogi po sklopih je vedno potrebno klikniti na gumb , ki se
nahaja na desnem delu aplikacije pri vsakem sklopu.

Ko so zahtevani podatki v sklopu vneseni je potrebno podatke na vlogi shraniti in vedno
Kikniti .

]

Elektronski predal * GSM Podjetje deluje v skupini? *

Sele, ko konéamo z urejanjem sklopa je mozno nadaljevanje vnosa ostalih podatkov na
vlogi.



3.3 Funkcionalnost gumbov

o | rtcon [ o ] ]
[ s [ o |

— GUMB Shrani FE&. izvedejo se poslovna pravila in blokade na sklopu, ki ga
shranjujemo. V kolikor je krSena kaksna izmed blokad, ki se navezujejo na sklop se v
vertikalnem meniju pred tem sklopom prikaze rde€ krizec, kar nakazuje vsebinske
napake na sklopu. V kolikor ni kr§ena nobena izmed blokad, ki se navezujejo na

sklop, se v vertikalnem meniju pred tem sklopom prikaze zelena kljukica.

Tematika usposzbljanja
0pis usposabljanja
Strodki usposabljanja
Struktura financiranja

Ocenjer
ocena

Preliminarna

izjave in priloge

— GUMB Preklici EEZ postopek se ne izvede.
= GUMB Konéaj urejanje @ Koncajusane zaprejo se vse moznosti urejanja sklopa.

— GUMB Preveri stran Bl vsako vnosno masko lahko sproti preverjamo s klikom
na gumb Preveri stran pri tem se izvedejo poslovna pravila in blokade na vseh
sklopih, ki so prikazani na strani. Klik na Preveri stran sprozi prikaz okna, kjer so
prikazane proZene vsebinske preveritve. MoZen je izvoz poslovnih pravil v PDF ali
Excel. Preveritve se izvedejo samo nad Ze shranjenimi podatki. Gumb je vedno

omogocen.

V kolikor se poslovna pravila NE proZzijo nadaljujte z naslednjim sklopom:

Obvestilo

Oznaka Sporotilo

(i ] Na strani niso prozena poslovna pravila ali blokade




4 ZAVIHEK UPRAVICENEC

Zavihek je namenjen vnosu osnovnih podatkov upraviéenca. Razdelien je na vec

podzavihkov.

Seznam viog 1

Upravitenec

Osnovni podatki

4.1 Upravi¢enec

Ob uspesni izdelavi vloge se v sklop @ prenesejo podatki.
Na sklopu se nekatera polja ponastavijo samodejno, ostala polja izpolnimo ro¢no.

Davena Stevilka 1D partneria Enatni 1D partneria Naz

Status upravicenca EMSO/MS0 Stevilka transakeijskega ratuna Maslov upravicenca

Obtina upravicenca Elektronski pradal * GsM Podjetje deluje v skupini? *

Spol upravicenca (fizicna oseba) oz. odgovarne asebe (pravia
eseba)

Samodejno se polnijo naslednja polja:
= Davéna Stevilka

ID partnerja

Enotni ID partnerja

Naziv upravi¢enca

Status upravi¢enca

EMSO/MSO

Stevilka transakcijskega racuna

Naslov upravicenca

Obcina upravi¢enca

L A (O VA VAV

Spol upravic¢enca (fizicna oseba) oz. odgovorne osebe (pravna oseba) (izracuna se

glede na EMSO odgovorne osebe)



Rocno je potrebno izpolniti:
= Elektronski predal
Polje je omogo&eno za roéni vnos in je obvezno za vnos. Ce vrednost v polju

Elektronski predal ne ustreza specifikacijam e-naslova, se prikaze opozorilo:

EL predal

janez.novak

Elektronski naslov ni v pravilnem farmatu.

= GSM
Vrednost v poliju GSM se vna$a roéno in je obvezno za vnos. Ce vrednost ni

ustreznega formata, se prikaze opozorilo:

GSM

01522321

G5M ni v pfavilnem formatu

= Podjetje deluje v skupini?
Vrednost v polju Podjetje deluje v skupini? se izbere iz spustnega seznama. Na voljo

je moznost Da ali Ne.

Podjetje deluje v skupini? *
[ |

Podjetje deluje v skupini?

Da

Ne

OPOZORILO:
Kontaktni podatki na vlogi morajo biti pravilno vneseni, da bodo upravi¢enci v primeru

obves&anja lahko prejemali obvestila preko SMS sporocil ali elektronske poste.

4.2 Registrirane dejavnosti upraviéenca

Sklop je namenjen vnosu registrirane dejavnosti, ki jo ima upraviCenec registrirano.

o P85.310 SrednjeSolsko splosno izobrazevanje,

o P85.320 Srednjesolsko poklicno in strokovno izobrazevanje,

o P85.421 VisjeSolsko izobrazevanije,

o P85.422 VisokoSolsko izobrazevanje,

o P85.590 Drugje nerazvrs€eno izobrazevanje, izpopolnjevanje in usposabljanje,

o M72.110 Raziskovalna in razvojna dejavnost na podrocju biotehnologije, ali

o M72.190 Raziskovalna in razvojna dejavnost na drugih podrocjih naravoslovja in

tehnologije.

10




S klikom na gumb , urejamo podatke, v razdelek Registrirane dejavnosti

upravicenca.

AVdl Registrirane dejavnosti upravi¢enca Q [5G po tabeli...
L8| Naziv dejavnosti
PB5.421 | v} Visiezolske izobrazevanje

ER Sifra dejavnosti Naziv dejavnosti

P8s.a2

Visoko3olske izobraZevanje

@ PES3I0 Srednjesolska splo3no izobrazevanje
Aol pgs 320 Srednjezolsko poklicno in strokovno
izobrazevanje
Pgs 21 Vigjesolsko izobraZevanje
85,530

Drugie nerazvriZeno izobraZevanje,

Z gumbom se odpre vrstica za vnos podatkov, izbor

seéznama.

+ Dodajwrstico

T

je na osnovi spustnega

11




5 PODATKI O PODJETJU

Podatek je namenjen vnosu podatkov o podjetju, nekateri podatki se prenesejo, ostale pa
mora vlagatelj vpisati.

Mati¢na Stevilka Naziv odgovorne osebe EM30 odgovorne osebe *

= Maticna Stevilka

podatek se avtomatsko prenese.

= Naziv odgovorne osebe

podatek se ro¢no izpolni.

= EMSO odgovorne osebe

podatek se ro¢no izpolni.

12



6 TEMATIKA USPOSABLJANJA

Stran je namenjena vnosu podatkov o temi usposabljanja, predavatelju in Stevilu
udelezencev na posameznih usposabljanijih.
Tematika usposabljanja

Tematika usposabljanja

S klikom na gumb Uredi, se zane z urejanjem tabel.

Tematika usposabljanja Q I8¢ po tabel

Predavatelj (Ime in Priimek) Stevilo udeleZencev

DOBROBIT ZA PRASICE - Informiranje upravicencev o izvajanju intervencije
DOBROBIT ZA PRASICE -Osnovna predstavitev podintervencije
DOBROBIT ZA PRASICE - Predstavitev vseh zahtev podintervencije
DOBROBIT ZA PRASICE - Identifikacija in registracija
DOBROBIT ZA PRASICE - Pravilno mesetna porocanje staleza pragitey na KMG
DOBROBIT ZA PRASICE -Seznanitev s problemi na terenu pri izvajanju pregledov na kr..
DOBROBIT ZA GOVEDO - Infarmiranje upravicencev o izvajanju intervencije
DOBROBIT ZA GOVEDO - Osnouna predstavitev podintervencije
DOBROBIT ZA GOVEDO - Predstavitev vseh zahtev podintervencije
DOBROBIT ZA GOVEDO - Identifikacija in registracija

[ 008ROBIT 24 GOVEDO - Seznanitey s problemi na terenu pri izvajanju pregleday na k

DOBROBIT ZA DROBNICO - Informiranje upravitencev o izvajanju intervencije
DOBROBIT ZA DROBNICO - Osnouna predstavitev podintervencie

DOBROBIT ZA DROBNICO - Predstavitev vszh zahtev podintervencije

DOBROBIT ZA DROBNICO - Identifikacija in registracija

DOBROBIT ZA DROBNICO - Seznanitev s problemi na terenu pri izvajanju pregledov na
DOBROBIT ZA KONJE - Informiranje upravicencev o izvajanju intervencije

DOBROBIT ZA KONJE - Osnovna predstavitev podintervencije

DOBROBIT ZA KONJE - Pradstavitey vseh zantev podintenvencije

DOBROBIT ZA KONJE - Identifikacija in registracija

DOBROBIT ZA KONJE - Seznaniitey s problemi na terenu pri izvajanju pregledov na kraj

= Predavatelj (Ime in Priimek)
V polje se pri posamezni temi vpiSe ime in priimek predavatelja, ki bo predaval doti¢no temo.

V kolikor je predavateljev za isto temo veg, jih vnesemo lo¢eno z vejico.

— Stevilo UdeleZencev

V polje se pri posamezni temi vpiSe Stevilo udelezencev, ki se jih bo lahko usposabljalo.

OPOZORILO:
Vneseni morajo biti isti predavatelji, ki so navedeni v »Prilogi 2«, ter priloZzena vsa zahtevana

dokazila za navedene predavatelje.

13



7 OPIS USPOSABLJANJA

Stran je namenjena vnosu podatkov o usposabljanju podintervencije.

Namen uspasabljanfa

Kratek opis vssbine uspasabljanja Stevilo udeletenec. ki ih iagatel ahks uspesobi (22 ve
Kratek . . . padintervenciie skupail

= Namen usposabljanja

VpiSe se namen usposabljanja, v polje je mozno vnesti 255 znakov.

= Kratek opis vsebine usposabljanja

VpiSe se kratek opis vsebine usposabljanja. Opis naj bo lo€en po podintervencijah, ki se
bodo izvajale, v polje je mozno vnesti 4000znakov.

Kratek opis vsebine usposabljanja

Kratek opis vsake podintervencije izobraZevanja
GOVEDO -

PRASICI -

DROBNICA -

KONJI -

— Stevilo udelezencev, ki jih vlagatelj lahko usposobi

VpiSe se Stevilo vseh udelezencev podintervencija, ki jih vlagatelj lahko do dolo€enega roka
za izvedbo usposabljanja lahko usposobi.

= Tabela podintervencija usposabljanja

Podintervencija usposabljanja Q &8 po tabel m

Preko spustnega seznama se izberejo podintervencije , ki se bodo izvajale v okviru vioge.

DOBROBIT za prasice
DOBROBIT za govedo
DOBROBIT za drobnice

DOBROBIT za konje

14



8 UPRAVICENI STROSKI

Sklop je namenjen vnosu podatkov o upravi¢enih stroskih, preko gumba , se
dodajajo zapisi.
Strodki usposabljanja

Celotna vrednost
uspasabljanja

Stroki usposabljanja

Upraviceni stroski

Sifra in naziv stro3ka 11 ¥ Stevilo udelezencev usposabliania 1| 7 Stevilour usposablianja 1| 7 St.urusposabljania X3t. udelezencev 1| 7 Enotamere | 7 Cemafenctemere 1| 7 Maksimalna priznana vrednost 1|

Prikazanih: 20d 2

n 0 v
Sifra in naziv stroska Stevilo udelezencev usposabljanja Stevilo ur usposabljanja 5t. ur usposabljanja X &t. udelezencev
I
Enota mere Cena/enote mere Maksimalna priznana vrednost Upravi€ena vrednost

Delez podpore (%) Zaprosena vrednost Zap. 5t. zahtevka

Podintervencija usposabljanja

— Sifra in naziv stroska

Preko spustnega seznama se izbere, stroSek.

= Stevilo udeleZencev usposabljanja

Vpise se Stevilo udelezencev usposabljanja.

= Stevilo ur usposabljanja

VpiSe se Stevilo ur doti€nega usposabljanja.

— St. ur usposabljanja X $t. udelezencev
Vnese se skupni seStevek Stevila ur X udeleZencev izobraZzevanja. Podatek je pomemben,

saj je osnova za izracun upravi¢enosti sredstev.

= Enota mere

Podatek se avtomatsko prenese.

= Cena/enote mere
Podatek se avtomatsko prenese in se obraCuna na osnovi poenostavljenega stroska, ki se
obracuna na uro na udelezenca usposabljanja.

= Maksimalna priznana vrednost
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Podatek se avtomatsko izraduna na osnovi polja »St. ur usposabljanja X $t. udeleZencev in
Cena/enote mere.
= Upravi¢ena vrednost

VpiSe se podatek o upravi€eni vrednosti projekta

= Delez podpore(%)

Podatek se avtomatsko prenese.

= Zapro$ena vrednost

Se avtomatsko izrauna na podlagi vnesenih podatkov

= Zap. St. zahtevka
Vpide se zaporedna Stevilka zahtevka glede na strosek, ker je predviden samo en zahtevek

se vpise vrednost 1

= Podintervencija usposabljanja

VpiSe se podintervencija za katero se vnasa strosek.

Kadar so vsi zahtevani podatki v sklopu vneseni je potrebno podatke shraniti z gumbom

, neseni podatki se vpiSejo v tabelo. Skupni sestevek vrednosti po vlogi je viden na

vrhu vnosne maske.

Skupaj upravie

St usposablnia [ urea

Sifra in naziv strotka 1] 7 Stevilo udeledencey usposablianja 1, 7 Stevilo ur uspasabljania 1] St urusposabljanja X &t udelezencev 1, 7 Enotamere 1] Cenajenctemere 1| 7 Maksimalna priznana wrednost 1,

11_IRPE2 - Usposabljanje udelefencer

St. ur usposabljania X &t udelezencev

Upraviéana wre: dnost

S premikanjem po tabeli Upravi€eni stroski, se pod njo prikaZze podroben opis stro$ka.

Prikazan je samo tisti stroSek, na katerega smo postavljeni v tabeli.

16



9 STRUKTURA FINANCIRANJA

Stran je namenjana vnosu podatkov o financiranju in &rpanju odobrenih sredstev.
Struktura financiranja

Dinamika Erpanja sredstev

= Tabela dinamika €rpanja sredstev

Preko gumba , vhesemo podatek o dinamiki Crpanja.

= Polje zap. St
Vnesemo zaporedno Stevilko zahtevka 1.

= Polje Datum

Vnesemo datum predvidene vloZitve zahtevka (pri navedeni intervenciji je prvi mozni datum
za vlozitve zahtevka junij 2024).

S klikom na gumb [ shrani JEE polja Vrsta dinamike in Vrednost samodejno napolnita.

Zap. 5t Vrsta dinamike Vrednost

1 Zantevek 1510.2023 | 262.580,00
*
z

262.580,00
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10 IZJAVE IN PRILOGE

Stran je namenjen vnosu in pregledu izjav in prilog.
zjave in priloge
E_iE‘.E
Friloge

Priponke

10.1 Izjave

Za oddajo vloge se morate strinjati z vsemi izjavami. To storite s klikom na gumb M in
vsako izjavo posebej oznacite z »Da«. Ko vse izjave oznacite, pritisnite na in nato na
(& toncs e

Bjava L se striviam B2

S klikom na indikator potrdite izjave in nastavite vrednost indikatorja na »Da« za vsako

izjavo. Pri neobveznih izjavah lahko izberete tudi odgovor »Ne«.

Sklop zakljucite s klikom na gumb in nato Se na gumb

10.2 Priloge

Sklop Priloge sestavljata dve medsebojno odvisni tabeli

= Tabela Priloge
Polje Priloga se napolni samodejno z vsemi prilogami, ki so predvidene za razpis.

Polje Podrobnejsi opis priloge se napolni samodejno s podrobnejSim opisom priloge

prioge 2 Dot priporko
Priloga 1| v Podrobnejsi opis priloge 1) ¥ Opombat, 7 Stevilododani

Priloga 1_ Program usposabljanja Program usposabljanja za navedene podintervencije

Priloga2_Pair znam predavteljev in doseZena izobrazba  Poimenski seznam predavteljev, k prilogi je potrebno priloiti dokazila o izpolnjevanju pogojev o izobrazbi, delovnih izkupnjah in referncah za vsakega predavatelja.

Priloga 3. lzjava o dvajnem sofinanciranju zjava o dvojnem sofinanciranju 1
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Priponka se k prilogi doda tako, da se klikne na vrstico za izbrano Prilogo, kateri Zelimo

naloziti prilogo ter gumb

Proge [ 2 voaimonte

Priloga 1|, hié Podrobneji opis priloge 1) T Opombaf, ¥ Stevilododani

Priloga 1_Program usposablianja Program usposabljanja za navedene podintervencije 0

Priloga 2_Poimenski seznam predavteljev in doseZena izobrazba  Poimenski seznam predavteljev, k prilogi je potrebno priloiti dokazila o izpalnjevanju pogojev a izobrazbi, delovnih izkupnjah in referncah za vsakega predavatelja.

Priloga 3_lzjava o dvojnem sofinanciranju Izjava o dvojnem sofinanciranju 1

1, Potrdi

Kliknete na v racunalniku poiscete prilogo in jo s klikom na gumb dodate v

aplikacijo. Priponke so lahko v PDF, DOCx in JPG obiliki.

& Dodajanje prilog

Izberite in nalosite priloge

I, Potrdi X Preklici
Doc3.pdf 12087 KB

Da je priponka priloZzena vidimo v razdelku Priponke, pri vsaki prilogi je izpisano tudi Stevilo

prilozenih priponk.

:

7 Padrobneiti opis priloge 1] 7 Opomba 1) 7 Stevilo dodani

Prikazani
] v
Priloga Podrabnejt opis priloge Opamba Stevilo dodanih priponk
Dokurment 1| T Prenesi nv
:
Pricazanin: 1ad
v
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11 OCENJEVANJE/PRELIMINARNA OCENA

Zavihek je namenjen vnosu ocenitve vloge.

Ocenjevanje/Preliminarna
ocena

Podatki o ocenjevalniku

Ocenjevalnik

OPOMBA:

Ko je vloga v celoti izpolnjena, mora vlagatelj na sklopu Ocenjevalnik nujno uveljavljati vsa

podmerila. Podmerila se uveljavljajo preko gumba Ll

Na sklopu Ocenjevalnik kliknemo na , odpre se pojavno okno, kjer kliknemo na
gumb o ureai [ pokljukamo vsa podmerila v stolpcu, ter potrdimo preko gumba EEEE.
Uveljavi podmerilo

Merilo Podmerilo 8t. toek Komentar Uveljavijam
Podmerilo 1 5
Merilo 2 Podmerilo 2. 10
Merilo 3. Podmerilo 3. 10
Merilo 4 Podmerilo & 10

T T

V tabeli Podatki o ocenjevalniku se prikaze St. to¢k z opredelitvijo Uveljavljam.

Podatki o ocenjevalniku & Izpis preliminarme ocene

Opis/naziv ocenjevalnika Min, B¢ togk Max. 8. totk St. togk ne glede na opredelitey Uvaljavijam

Kentna acena Datum in &as zadnjegaizratuna

V Ocenjevalniku kliknete na gumb Uredi

Opis T Sttotk T Maxst.. T Minstt. T Komentar T Podrobn. T  Kijug T lzpolnje.. T Uveljavl.. T Rotno T
« Tip acenitve: Ne glede na opredelitev Uveljavijam

Sklop: Merilo 1 Vkljutevan. 30 30
« Sklop: Podmerilo 1 Viagateljb... 30 30 5 DELEZNIKI.. Da

1 zvet kot dv. 0
2 2 dw 15

3 zenim dele. 10
4 samestojno 5
Sklop: Merilo 2 Sodelovan... ] 5
+ Sklop: Podmerilo 2 Viagateljje... ] 5 10 SODELOVA... Da
1 virehalive 3
2 vdveh razli. »
3 venem proj.. 0
+ Sklop: Merilo 3 Izkusnie s .. 5 5
Sklop: Pedmerilo 3 Viagatelj je. 25 b3 0 IZKUSNJE Da
i ali veZ ra 2
2 ove rantieni ")
3 enousposa 10
Sklop: Merilo & Inovative . 0 0
+ Sklop: Podmerilo 4 Viagatelb... 0 0 0 1ZVEDBAU... Da
1 najmanjtri .. 0
2 av n 15

3| ennatin izv..

Na maski sta dva tipa ocenitve, z opredelitvijo in ne glede na opredelitev, moznost

uveljavljanja meril je mozna samo v sklopu Zopredelitvijo Uveljavijam

Ocenjevalnik Q 15¢i po tabeli & Unveljavi podmerilo m
Opis T Sttotk T Maxitt.T Mindtt. T Komentar T Podrobn.. T Kljut T izpolnje.. T Uveljavii.. T Rotna T
» itve: Ne glede na ji

._]'.p ocenitve: Z opredelitvijo Uveljasljam |
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Tocke, ki jih za dano merilo Zelimo uveljavljati ozna€imo v sklopu Uveljavijam.
: o=

@ 158 p

L T W opis T SttatkT Maxst.. T Mindut. T Komentar T Podrobn. T Kjuz T lzpolnje.. T [Uvelmi T] Rotne T
Vkljucevan).. 5 30
Sklop: Podmerila 1 Viagateljb.. 5 30 5 DELEZNIKL.. Da
1| zvef kot dv. 30 ]
2| zdvemaaz.. ® 0
3 zenimgele. 10 ]
4 samastaino 5 0
+ Sklop: Merila2 Sodelovan. 0 5
Sklop: Podmerilo2 Viagateljje 0 3 10 SODELOVA. Da
1| vtreh ali ve. b3 ]
2 vdven razii 2 o
3| venem proj. 10 ]
Skiop: Merilo 3 Izkutnje s 0 x
4 Sklop: Podmerilo 3 Viagateljje .. 10 o3 10 IZKUSNJEU... Da
1 trislivet ra. ) |
2 | dve razlitni 20 o
3 eno usposa... 10 u]
+ Sklop: Merilo & Inovativne ... 10 0
Sklop: Podmerilo 4 Viagateljb. 0 2 10 IZVEDBALU... Da
1| najmanj tr 20 u]
2 dvaraziéna.. 5 u]
3| ennatin izv. 10 ]

Na sklopu Podatki o ocenjevalniku je pregled vseh to¢k ter datum in ¢as zadnjega izracuna.

Podatki o ocenjevalniku l X Izpis preli
Opis/naziv ocenjevalnika Min. 5t. tock Max. 5t. tock St. tock ne glede na opredelitev Uveljavijam
MERILA ZA OCENITEV 51 100 100
5t. tock z opredelitvijo Uveljavljam Konéna ocena Datum in €as zadnjega izracuna
80 - 1610.2023 13:09

Ce zelimo z izpisom preveriti tockovanje vloge, lahko s klikom na gumb

dobimo podrobnejsi izpis tock

PR OVIENN

VLOGA
Preliminarna ocena

Rezultat preliminarne ocenitve vioge ID 1601, skupaj toZk: 35

Sifra razpisa: IRPI2.01
Naziv ocenjevalnika: MERILA ZA OCENITEV
Maksimalno 3tevilo totk za razpis: 100

Minimalni prag togk: 51

Swk | Maxdt ook |Opis Komantar

s 1 Viagatelj bo zmenjava zmanja in prenos.informaci] zvedel
samastoing, s 5vopm kadrom, al 58 bo povezal 1 drugimi daleniki
AKIS in izvedel izmenjavo znanja i prenas informaci s pamot o
arugh seletiken.
I s/
SttoB | Max 3t todk | Opis. Komentar
= = gatel 2
sodloval kot Elan parinerstea pri medrarcdnin,pilatrin, EIP sl
drugh primerjnah projektin
T 55
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12 ZAKLJUCEVANJE, ODDAJA in PODPISOVANJE VLOGE

Pred zakljuCitvijo Se enkrat pritisnemo na gumb EEZ v kolikor na vlogi niso proZzena

poslovna pravila ali blokade, je vloga pripravljena na zaklju€evanje in oddajo.

e s [ e | oo =

V kolikor se prozijo kakSna poslovna pravila, vloge ni mozno oddati. V poslovnih pravilih

imamo to¢no navedeno, kaj na vlogi ni pravilno.

Nadaljuiemo na gumb pojavi se obvestilo: »Vlogi v tem statusu ni dovoljeno

spreminjati vsebine.« Nadaljujete na gumb .

(o [ v
T (e )

OPOZORILO:

Elektronsko podpisovanje dokumentov (vlog, dopolnitev, zahtevkov) se izvaja v okviru
sistema SI-PASS. Uporabnik je v postopku podpisovanja preusmerjen iz aplikacije v sistem

SIPASS, v katerem izvede podpis, in nato preusmerjen nazaj v aplikacijo.

Uporabnik si mora za izvedbo podpisa znotraj sistema SI-PASS ustvariti digitalno potrdilo
SI-PASS, ki je namenjeno izkljucno elektronskemu podpisovanju dokumentov in je varno
shranjeno v sistemu SI-PASS, dosegljivo pa je le ob prijavi uporabnika ter vsakokratnemu

dodatnemu vnosu varnostnega gesla.

Uporabnik si lahko digitalno potrdilo SI-PASS ustvari ob prvem podpisovanju ali pa ze

vhaprej Elektronsko podpisovanie v sistemu SI-PASS.

Aplikacija nas vodi v podpisno komponento kjer vnesemo svoje geslo digitalnega potrdila in

potrdimo vnos.

Vloga bo dobila status ODDANA.
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https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/navodila-in-napotki/elektronsko-podpisovanje-v-sistemu-si-pass/

IDvioge  Sifra razpis Upravifena St spisa
A > Seznamvlog > Vloga > » Upravigenec » Osnovni podatki 7 o i Pz‘lalMceEﬂKEIME o

& Vlogi v tem statusu ni dovoljeno spreminjati vsebine

Oddano in podpisano vlogo lahko vidimo v Pregledu oddanih dokumentov.

Fregled oddanih

dokumentov

Seznam oddanih dopolnitev Q 15&i po tabeli

Tip dopelnitve Datum oddaje Uporabnik ID zapisa iz m... Interni IDmSe... T  5t.spisa Qdpri
03.082022 734 1146 1832 wome | Odpri

V tabeli je tip dopolnitve, datum oddaje, uporabnik, t. spisa in Odpri (PDF obrazec vioge).
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13 TISK VLOGE

Po oddaji vloge je mozen dostop do vioge na strani Pregled oddanih dokumentov, s klikom
na gumb Odpri.

Seznam oddanih dopolnitev Q 13&i po tabeli

Tip dopolnitve Datum oddaje Uporabnik ID zapisa iz m... Interni ID mSe... &t. spisa Odpri |
2 Samodopolnitev 02.08.2023 - 1125 1812 18/202311 Odpri

02.082023 — 125 1812 18/20231 Odpri

V zgornjem delu dokumenta so podatki o elektronskem podpisu vioge.

Bevika dokumenta Datum oddaje: 03.08.2023 KT716

VLOGA

‘ Upravitenec |

OPOZORILO:
Vloga na javni razpis se viozi na AKTRP v elektronski obliki, podpisana s kvalificiranim

elektronskim podpisom. Priloge se predloZijo kot skenogram.
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14 DOPOLNJEVANJE VLOGE

Dopolnitev vioge se izvede s klikom na gumb Dopolni v zgornji menijski vrstici vioge.

a Vlogi v tem statusu ni dovoljeno spreminjati vsebine

=

Vloga preide v status VNOS in jo je tako mozno popravljati, spreminjati in dopolnjevati.

OPOZORILO:

Datum oddaje zadnje samodopolnitve se Steje za datum oddaje vloge na javni razpis.

Postopek zaklju€evanja, oddaje in elektronskega podpisovanja dopolnitve vlioge je enak kot

pri viogi.
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15 POOBLASCENI UPORABNIKI NA VLOGI

Na vlogi lahko na strani Pooblas&eni uporabniki na vlogi vnasalec dodaja pooblascene
uporabnike.

Stran se odpre za urejanje po kliku na gumb . Nato kliknete in v polje

Davcna Stevilka vpisete davéno Stevilko uporabnika, ki ga boste pooblastili na vlogi.

V tabeli Pooblasceni uporabniki na vlogi je mozno pooblas€anje.

Pootiascen uporsbnki s o @ Bpo e 8 tom s
Ime in priimek Izdelovalec vioge Pooblastil Datum pooblastila Aktivno
I | Da Da

| ] Ne Da -

Kot pooblastitelja lahko dodamo, osebo ki ima dodeljene pravice za vnos viog, v kolikor

pravic nima dodeljenih ga na vlogo ne moremo dodati.

Na dokumentu so napake Q m
Tip 1= h\Tg Oznaka 1= Y Opis 7} 4
(1] Uparabnik s podano davino tevilko ne obstaja v sistemu Aksec
Skupaj blokad: 1 Skupaj opozoril: 0
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