Razpisna dokumentacija                                                                                             Javni razpis št. 33010-66/2020

RAZPISNA DOKUMENTACIJA

k javnem razpisu za podelitev javnega pooblastila računovodski pisarni, ki bo opravljala naloge in obveznosti računovodske pisarne po metodologiji FADN
REPUBLIKA SLOVENIJA

MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO, GOZDARSTVO IN PREHRANO

DUNAJSKA 22, 1000 LJUBLJANA
Razpisni obrazec št. 1
Prijavni obrazec

	Naziv prijavitelja

(kot bo naveden v pogodbi)
	

	Naslov

(kot bo naveden v pogodbi)
	

	Poštna številka in pošta

(kot bo navedena v pogodbi)
	

	Telefon
	

	Telefaks
	

	Elektronski naslov
	

	Matična številka
	

	ID za DDV
	

	Številka transakcijskega računa (kot bo navedena v pogodbi)
	

	Banka
	

	Ime in priimek zastopnika oz. pooblaščenca
	


Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da:

· smo seznanjeni s pogoji, merili in ostalo vsebino razpisne dokumentacije ter vzorcem pogodbe za zgoraj navedeni javni razpis, ter jih v celoti sprejemamo;
· so podatki, ki so podani v prijavi, resnični. Za podane podatke in njihovo resničnost prevzemamo popolno odgovornost;
· dovoljujemo pridobitev podatkov iz uradnih evidenc in podatkov, ki štejejo za davčno tajnost iz uradnih evidenc, ki so vezana na pogoje in merila tega javnega razpisa.
Pravna oseba ali samostojni podjetnik posameznik, ki kandidira za pridobitev javnega pooblastila po tem razpisu (prijavitelj) zagotavlja izpolnjevanje predpisanih pogojev:

· sama,

· skupaj z drugo pravno osebo ali samostojnim podjetnikom posameznikom, s katerim ima sklenjeno pogodbo o izvajanju del v skladu s predpisi

(ustrezno označiti)

	Zakoniti zastopnik prijavitelja (ime in priimek):
	

	Kraj in datum:
	

	Podpis in žig:


	


Razpisni obrazec št. 2
KADRI:

Prijavitelj:   ............................................................................

Kadri: število in izobrazba zaposlenih ter izkušnje

	Ime in priimek


	Naziv poslovnega subjekta pri katerem je oseba zaposlena
	Naziv delovnega mesta
	Strokovna izobrazba 

(z navedbo stopnje izobrazbe)
	Vsota tedenskih ur (po pogodbi o zaposlitvi)
	Št. let izkušenj na področju računovodstva za kmetijsko dejavnost ali kmetijsko knjigovodstvo v katerih je opravljal/a delo za polni delovni čas
	Predvidene aktivnosti pri izvedbi nalog in obveznosti, ki so predmet javnega razpisa - opis predvidenih del in nalog zaposlenega 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Izjavljamo, da so vse osebe, navedene v tem obrazcu, sposobne zagotoviti kvalitetno izvedbo nalog in obveznosti, določenih po javnem razpisu.
	Zakoniti zastopnik prijavitelja (ime in priimek):
	

	Kraj in datum:
	

	Podpis in žig:


	


Razpisni obrazec št. 3
IZJAVA O IZPOLNJEVANJU POGOJEV 
ZA IZVEDBO JAVNEGA RAZPISA

Izjavljamo, da:

1. da nismo v postopku prenehanja, prisilne poravnave, stečaja, prepovedi delovanja, sodne likvidacije, izbrisa iz registra;

2. da imamo poravnane vse davke, prispevke in druge dajatve, določene s predpisi;

3. da zoper nas ni uveden kazenski postopek niti naše poslovanje s sodno odločbo ni prepovedano po 20. členu Zakona o odgovornosti pravnih oseb za kazniva dejanja. 
Naročniku dovoljujemo in ga pooblaščamo, da naše navedbe preveri v uradnih evidencah državnih organov, organov lokalnih skupnosti in drugih nosilcev javnih pooblastil oziroma pridobi ustrezna dokazila. Za navedbe, ki jih ni možno preveriti v uradnih evidencah, bomo na poziv naročnika v določenem roku predložili zahtevana dodatna dokazila o izpolnjevanju pogojev.

	Zakoniti zastopnik (ime in priimek):
	

	Kraj in datum:
	

	Podpis in žig:


	


Razpisni obrazec št. 4
SEZNAM poslovnih subjektov za katere prijavitelj vodi računovodstvo za kmetijsko dejavnost in / ali kmetijsko knjigovodstvo

	Zap. št. 
	Naziv poslovnega subjekta
	Leto pričetka vodenja

	1.
	
	

	2
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	

	13.
	
	

	14.
	
	

	15.
	
	

	..
	
	


	Zakoniti zastopnik prijavitelja (ime in priimek):
	

	Kraj in datum:
	

	Podpis in žig:


	


Razpisni obrazec št. 5

Obrazec: Izpolnjevanje nekaterih zahtev glede informacijske varnosti informacijskega sistema

Ta obrazec je namenjen preverjanju izpolnjevanja nekaterih zahtev glede varstva osebnih in drugih varovanih podatkov v zvezi z javnim razpisom za podelitev javnega pooblastila računovodski pisarni, ki bo opravljala naloge in obveznosti računovodske pisarne po metodologiji FADN (v nadaljevanju javni razpis) .

Obrazec se nanaša na izvajalca ali skupino izvajalcev in na vse podobdelovalce, ki za izvajalca bodo izvajali delovne postopke, ki po svoji vsebini predstavljajo obdelavo podatkov, kot tudi na podobdelovalce podobdelovalcev in na vse nadaljnje podobdelovalce v verigi podobdelovalcev (v nadaljevanju vsi podobdelovalci v verigi podobdelovalcev)
.

Izvajalec/prijavitelj na javni razpis:  FORMTEXT 

     
Naslov :  FORMTEXT 

     
Poštna številka in kraj:  FORMTEXT 

     
Zahteve po informacijski varnosti informacijskega sistema
1.
Dostop do sistema

1.1.
Sledljivost dostopov do podatkov
1.1.1.
Beležijo se uporabniški (aplikacijski) dostopi do podatkov.

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
NE

1.1.2
Beležijo se administratorski dostopi do podatkov.

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

1.1.3
Omogočena je sledljivost sprememb podatkov.

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

	Kaj se zabeleži v posamezni zapis?

	


*Priložite primer izpisa z obrazložitvami posameznih polj.

1.1.4
Omogočena je sledljivost dostopov do podatkov (v smislu branja/vpogleda brez sprememb).

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

	Kaj se zabeleži v posamezni zapis?

	


*Priložite primer izpisa z obrazložitvami posameznih polj.

1.1.5
Izdelujejo se revizijske sledi sistemskih dostopov do podatkov

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

1.1.6
Revizijske sledi se hranijo na ločenem sistemu – zagotavljanje celovitost in avtentičnost revizijskih sledi
 

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

1.1.7
Imate pooblaščeno osebo za varstvo podatkov (DPO)?

 

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

1.1.8
Dostop do revizijskih sledi nadzira DPO?

 

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

2
Fizično in tehnično varovanje prostorov ter varovanje pred vplivi okolja

2.1
Varnostna območja
2.1.1
Strežniki, kjer bo nameščena informacijska rešitev, so v demilitariziranem varnostnem območju (DMZ)?

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

2.2
Fizični dostop
2.2.1
Beležijo se dostopi do strežnikov, kjer bo nameščena informacijska rešitev?

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

3
Varovanje podatkov

3.1
Kontrole proti zlonamerni kodi
3.1.1
Uporabljate antivirusni program

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

	Navedite model in verzijo:

	


3.2
Varnostne kopije
3.2.1
Varnostne kopije se izdelujejo najmanj 1 x tedensko

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

3.2.2
Varnostne kopije podatkov se hranijo na oddaljeni lokaciji

   FORMCHECKBOX 
 DA         FORMCHECKBOX 
 NE

Če je odgovor na kakšno vprašanje pod točko 1 do 3 NE, potem je treba navesti zakaj:
___________________
4
Lokacije obdelave

4.1
Navesti vse fizične lokacije osebnih podatkov oz. lokacije vseh podatkovnih centrov, kjer bo potekala katerakoli faza obdelave osebnih podatkov, kar velja tudi za lokacije podobdelovalcev in tudi za vse druge lokacije, kjer bo potekala katerakoli dejavnost obdelave podatkov
: 

	Lokacija obdelave (ime/naziv, ulica, hišna št., poštna št., kraj)
	Faze obdelave, ki se izvajajo na zadevni lokaciji (npr. zbiranje, urejanje, hramba, prilagajanje ali spreminjanje, vpogled, prilagajanje ali kombinirajne, posredovanj…), 

	
	

	
	

	
	

	
	


Ta obrazec se šteje kot izjava prijavitelja na javni razpis glede izpolnjevanja tukaj navedenih pogojev s strani izvajalca/prijavitelja in vseh podobdelovalcev. 

Prijavitelj na javni razpis izjavlja, da so vsi navedeni podatki popolni, točni in verodostojni in se zavedamo odškodninske odgovornosti v primeru navedbe nepopolnih, netočnih oziroma neresničnih podatkov. Prav tako izjavlja, da bo sporočil vsako spremembo, ki zadeva ki zadeva izpolnjevanje zgoraj navedenih dejstev (npr. sprememba zgoraj navedenih odgovorov, druge spremembe, ki povečujejo varnostno tveganje…). 

	Zakoniti zastopnik prijavitelja (ime in priimek)
	

	Kraj in datum
	

	Podpis in žig
	


PRILOGE

A. IZPOLNJEVANJE POGOJEV:

Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev iz II. točke razpisa je treba predložiti dokazila za:

1. pogoj: priložiti se kopijo veljavnega akta oziroma drugega uradnega dokumenta iz katerega je razvidno, da je prijavitelj registriran za izvajanje dejavnosti po standardni klasifikaciji dejavnosti 2008 pod SKD M69.200 Računovodske, knjigovodske in revizijske dejavnosti; davčno svetovanje. Iz dokazila mora biti razvidna letnica registracije, ki se nanaša na zadnje (trenutno veljavno) stanje;

2. pogoj: 
· priložiti kopijo diplome za zaposlenega z izobrazbo, pridobljeno po študijskih programih prve stopnje v skladu z zakonom, ki ureja visoko šolstvo, oziroma raven izobrazbe, pridobljeno po študijskih programih, ki v skladu z zakonom ustreza izobrazbi najmanj prve stopnje ter kopijo diplome oziroma spričevala za zaposlenega, ki ima izobrazbo kmetijske, agronomske, zootehniške ali hortikulturne smeri,
· priloži podatke za vsakega zaposlenega o številu tedenskih ur po pogodbi o zaposlitvi v obrazcu št. 2 – Kadri;
3. pogoj: priložiti del življenjepisa vsakega zaposlenega navedenega v izpolnjenem in podpisanem razpisnem obrazcu št. 2 – Kadri, iz katerega je razvidno število let delovnih izkušenj s področja vodenja računovodstva za kmetijsko dejavnost ali kmetijskega knjigovodstva. Prijavitelj vpiše v obrazec kadre, ki so zaposleni pri njem oziroma drugem poslovnem subjektu, s katerim ima pogodbo o izvajanju del,. V času trajanja javnega pooblastila mora zagotoviti, da morebitne spremembe zaposlenih ne vplivajo na izpolnjevanje pogojev, ki jih mora izpolnjevati računovodska pisarna.
4. pogoj: priloži kopijo pogodbe o razvoju računalniškega programa, ki je namenjena zbiranju in obdelavi podatkov;
NAVODILO:
Zahtevane priloge priložite za tem listom, zložene po vrstnem redu za posamezen pogoj.

B. DOKAZILA ZA DOKAZOVANJE IZPOLNJEVANJA MERIL:

Za dokazovanje izpolnjevanje zahtev iz VIII. točke razpisa, Merila za pridobitev javnega pooblastila, se za posamezno merilo priloži:
2. Reference:

· kopije pogodb s subjekti, s katerimi ima prijavitelj sklenjene pogodbe za vodenje računovodstva za kmetijsko dejavnost (osnovno kmetijsko dejavnost  in osnovno gozdarsko dejavnost) in/ali kmetijsko knjigovodstvo, kot je navedel v razpisni obrazec št. 4

3. Strokovno izpopolnjevanje:

· kopija potrdila o udeležbi, iz katere morajo biti razvidni: naslov izobraževanja, datum izobraževanja, trajanje in izvajalec izobraževanja ter seznam zaposlenih pri prijavitelju, za katere se prilagajo kopije potrdil o udeležbi.

Priloži se kopije pogodb, ki jih ima sklenjene neposredno prijavitelj in kopije potrdil o udeležbi na strokovnem izpopolnjevanju za zaposlene pri prijavitelju. Druge pravne osebe ali samostojni podjetniki posamezniki se ne upoštevajo, tudi če ima prijavitelj z njimi sklenjeno pogodbo o izvajanju del in skupaj z njimi izpolnjuje pogoje za računovodsko pisarno. 

NAVODILO:

Zahtevane priloge priložite za tem listom, po vrstnem redu meril.

C. VZOREC POGODBE:

XII. točka javnega razpisa določa, da bosta medsebojna razmerja ministrstvo in nosilec javnega pooblastila uredila s pogodbo. Vzorec pogodbe mora prijavitelj parafirati in priložiti vlogi.

Prijavitelj mora zato priložiti:

· parafiran izvod vzorca pogodbe
· seznam oseb, ki bodo izvajale obdelavo osebnih in drugih varovanih podatkov
NAVODILO:

Zahtevane priloge priložite za tem listom.

D. IZJAVA O VAROVANJU PODATKOV PRAVNE OSEBE, SAMOSTOJNEGA PODJETNIKA ALI DRUGEGA SUBJEKTA, KI SAMOSTOJNO OPRAVLJA DEJAVNOST

Podpisani ___________, kot odgovorna oseba subjekta _________________, v zvezi z izvajanjem vsakoletne pogodbe, ki se sklepa med zgoraj navedenim subjektom in Ministrstvom za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano v zvezi z javnim pooblastilom računovodski pisarni, ki bo opravljala naloge in obveznosti računovodske pisarne po metodologiji FADN za obdobje za obdobje 2021-2025, izjavljam pod materialno in kazensko odgovornostjo, naslednje:

1.
da smo seznanjeni z določbami glede varovanja podatkov:

- 
Uredbe Sveta (ES) št. 1217/2009 z dne 30. novembra 2009 o vzpostavitvi mreže za zbiranje računovodskih podatkov o dohodkih in poslovanju kmetijskih gospodarstev v Evropski uniji (UL L št. 328 z dne 15. 12. 2009, str. 27), zadnjič spremenjene z Delegirano uredbo Komisije (EU) 2017/2278 z dne 4. septembra 2017 o spremembi Priloge I k Uredbi Sveta (ES) št. 1217/2009 o vzpostavitvi mreže za zbiranje računovodskih podatkov o dohodkih in poslovanju kmetijskih gospodarstev v Evropski uniji (UL L št. 328 z dne 12. 12. 2017, str. 1),

-
Uredbe (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive 95/46/ES (Splošna uredba o varstvu podatkov) (UL L 119, z dne 4.5.2016) (GDPR), 

- 
Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS št. 94/2007- ZVOP-1-UPB1), 

- 
Zakona o gospodarskih družbah (Uradni list RS, št. 65/09 – uradno prečiščeno besedilo, 33/11, 91/11, 32/12, 57/12, 44/13 – odl. US, 82/13, 55/15, 15/17 in 22/19 – ZPosS), ki urejajo varovanje poslovne skrivnosti, 

- 
Zakona o davčnem postopku Uradni list RS, št. 13/11 – uradno prečiščeno besedilo, 32/12, 94/12, 101/13 – ZDavNepr, 111/13, 22/14 – odl. US, 25/14 – ZFU, 40/14 – ZIN-B, 90/14, 91/15, 63/16, 69/17, 13/18 – ZJF-H, 36/19 in 66/19), 

- 
Pravilnika o izvajanju Zakona o davčnem postopku (Uradni list RS, št. 141/06, 46/07, 102/07, 28/09, 101/11, 24/12, 32/12 – ZDavP-2E, 19/13, 45/14, 97/14, 39/15, 40/16, 85/16, 30/17, 37/18, 43/19, 80/19 in 106/20), predvsem Tretji del (Fizični, organizacijski in tehnični ukrepi in postopki za varovanje podatkov, ki so davčna tajnost), 

- 
Kazenskega zakonika (Uradni list RS, št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo, 6/16 – popr., 54/15, 38/16, 27/17 in 23/20) 

- 
Pravilnika o zavarovanju osebnih podatkov na Ministrstvu za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano, z dne 19. 12. 2014. 

Upoštevali in izvajali bomo vse ukrepe, ki jih ti predpisi določajo za zavarovanje in s tem varstvo podatkov iz tega člena.

2.
da se zavezujemo, da bomo z varovanimi podatki, s katerimi bomo prišli v stik pri izvajanju pogodbenih del na podlagi zgoraj omenjene vsakoletne pogodbe, ravnali skladno s predpisi;
3. da smo s predpisi iz prve točke te izjave ter obveznosti glede ravnanja iz druge točke te izjave seznanili zaposlene in druge osebe, ki za nas izvajajo ali bodo izvajale pogodbena dela;  

4.
da smo seznanjeni s pravnimi posledicami morebitnih kršitev dolžnosti varovanja podatkov, določenimi v zgoraj navedenih predpisih. 











Žig in podpis izvajalca:


……….……………….


zakoniti zastopnik 

E. IZJAVA O VAROVANJU PODATKOV ZA ZAPOSLENE PRI OBDELOVALCU ALI PODOBDELOVALCU PODATKOV

Delodajalec:  FORMTEXT 

     
Ime in priimek fizične osebe:  FORMTEXT 

     , 
Naslov sodelavca:  FORMTEXT 

     
Poštna številka in kraj:  FORMTEXT 

     
Podpisani/-a  FORMTEXT 

      , rojen  FORMTEXT 

      v  FORMTEXT 

     ,nepreklicno 

IZJAVLJAM:

Zavedam se, da bom za potrebe izvajanja vsakoletne pogodbe, ki se sklepa med v uvodu te izjave navedenim pogodbenikom in Ministrstvom za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano (v nadaljnjem besedilu: MKGP) na podlagi javnega pooblastila računovodski pisarni, ki bo opravljala naloge in obveznosti računovodske pisarne po metodologiji FADN za obdobje 2021-2025, imel/-a dostop do različnih vrst podatkov varovanih z evropskimi predpisi, zlasti Uredbo 2016/679/EU (GDPR), ter z nacionalnimi področnimi predpisi (osebni podatki, poslovne skrivnosti, davčne tajnosti in kateri koli drugi na podlagi zakona ali drugega predpisa varovani podatki), katerih obdelava in varovanje sta predpisana, zloraba ali malomarno ravnanje z njimi pa lahko predstavlja prekršek ali kaznivo dejanje ter lahko povzroči materialno oziroma nematerialno škodo.

Potrjujem, da sem bil/-a posebej opozorjen/-a na veljavne pravne podlage s področja: 

-
varstva osebnih podatkov,

-
varstva poslovne skrivnosti,

-
varstva davčne tajnosti,

-
odgovornosti za neupravičeno razkritje varovanih kategorij podatkov;

Upošteval/-a in izvajal/-a bom vse ukrepe, ki jih ti predpisi določajo za zavarovanje in s tem varstvo podatkov iz tega člena.

Podpisani/a sem poučen/a in se zavedam, da je uporaba varovanih podatkov zakonsko regulirana in da bi njihova zloraba ali malomarno ravnanje z njimi, lahko povzročilo materialno ali moralno škodo MKGP; kakor tudi da je razkrivanje osebnih podatkov nepooblaščenim osebam ali njihova zloraba (raba v namene za katere niso zbrani) inkriminirana kot hujša kršitev delovnih obveznosti in kot kaznivo dejanje.

Obvezujem se, da bom z videnimi ali prejetimi podatki, informacijami in dokumentacijo (v papirni in elektronski obliki) v zvezi z izvajanjem pogodbe iz prve točke, ravnal(a) z vso skrbnostjo, jih varoval(a) pred nepooblaščenim dostopom, informacij in podatkov ne bom razkrival osebam, ki do njih ne smejo dostopati, jih ne bom zlorabljal/a, nepooblaščeno uporabljal/a, posredoval/a, si jih prilaščal/a, poškodoval/a, uničil/a, se neupravičeno seznanjal/a z njihovo vsebino oziroma jih ne bom kakorkoli drugače nepooblaščeno ali neupravičeno obdeloval in jih ne bom koristil oziroma kakorkoli obdeloval za druge projekte ali namene, razen za tiste določene v pogodbi iz prve točke 

Obvezujem se, da bom izvajal/-a vse potrebne ukrepe, s katerimi se preprečuje nenamerna ali nezakonita obdelava, uničenje, izguba, sprememba, nepooblaščeno razkritje ali dostop do podatkov ki so predmet obdelave po pogodbi iz prve točke 

Obvezujem se, da v zvezi z izvajanjem del po pogodbi iz prve točke ne bom dostopal ali kakorkoli drugače obdeloval nobenih drugih podatkov, razen tistih, določenih s to pogodbo.

Dolžnosti iz te točke trajajo tudi po prenehanju pogodbenega razmerja.

Zavezujem se, da bom v primeru suma ali obstoja kršitve varstva osebnih podatkov čimprej obvestil/-a MKGP. 
Ta izjava je podpisana v dveh enakih izvodih, od katerih en izvod prejme MKGP in ga hrani v zadevi, drugi izvod pa prejme delavec.

V …………………….., dne ………………….



Podpis:
� V tem primeru mora prijavitelj k vlogi priložiti pogodbo z drugo pravno osebo ali samostojnim podjetnikom posameznikom o izvajanju del, v kateri lahko zakrije finančne podatke, kot tudi podatke, ki predstavljajo poslovno skrivnost.


� Podobdelovalci, kot so opredeljeni v vzorcu pogodbe, ki je del razpisne dokumentacije javnega razpisa.


� Zaželeno, ni pa obvezno!


� Podatki se ne smejo iznašati izven Republike Slovenije. 
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