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Vloga za vpis v razvid muzejev
	Polni naziv predlagatelja:
	

	Naslov (sedež):
	     

	Ustanovitelj:
	

	Statusno-organizacijska oblika:
	

	Datum vpisa v sodni register:
	

	Matična številka:
	     

	Spletna stran muzeja:
	       


	Kontaktna oseba:
	     

	Telefon, mobilni telefon predlagatelja ali kontaktne osebe:
	     

	Elektronska pošta:
	     


	Odgovorna oseba in funkcija:
	     


Razvid muzejev je javna listina, v katero se vpisujejo muzeji, ki izpolnjujejo osnovne prostorske, finančne in kadrovske zahteve za hranjenje dediščine in njeno varstvo. Muzeji, ki opravljajo državno javno službo, morajo biti vpisani v razvid muzejev. V razvid se lahko vpisujejo tudi muzeji, ki ne opravljajo državne javne službe muzejev.
Razvid muzejev vodi ministrstvo. Ministrstvo vpisuje muzeje v razvid v upravnem postopku.
Pravne podlage za vpis v razvid muzejev:

· Zakon o varstvu kulturne dediščine (ZVKD-1) (Uradni list RS, št. 16/08, 123/08, 8/11 – ORZVKD39, 90/12, 111/13, 32/16, 21/18 – ZNOrg in 78/23 – ZUNPEOVE),
· Pravilnik o varovanju in hranjenju nacionalnega bogastva in muzejskega gradiva, o vpisu v razvid muzejev in o podelitvi pooblastila za opravljanje državne javne službe muzejev (Uradni list RS, št. 47/12).
Zahteve za vpis v razvid muzejev iz 87. člena Zakona o varstvu kulturne dediščine (ZVKD-1):

· soglasje ustanovitelja,
· zagotavljanje  dostopnosti javnosti do zbirk,

· izdelan načrt fizičnega in tehničnega varovanja ter škodnega zavarovanja muzejskih zbirk, ki ga potrdi ustanovitelj,

· izpolnjevanje drugih minimalnih strokovnih, prostorskih in tehničnih zahtev, določenih s predpisom iz 52. člena Zakona o varstvu kulturne dediščine ZVKD-1 in

· za oglede muzeja določena vstopnina in odpiralni čas, ki morata biti objavljena na vidnem mestu ob vstopu v muzej.

Dokazila o izpolnjevanju zahtev za vpis v razvid muzejev:
Predlagatelj upravnega postopka za vpis v razvid muzejev mora Ministrstvu za kulturo Republike Slovenije predložiti naslednja dokazila, ki so podlaga za ugotavljanje izpolnjevanja zahtev:
	Priloga št.
	zahteva
	dokazilo
	izpolni MK

	1
	soglasje ustanovitelja
	kopija veljavnega akta o ustanovitvi iz katerega je razvidna pravna osebnost, poslanstvo in dejavnost muzeja, statusno-organizacijska oblika in način vodenja muzeja
	

	2
	
	soglasje ustanovitelja, da se strinja  z vpisom muzeja v razvid muzejev
	

	3
	zagotavljanje dostopnosti javnosti do zbirk
	popis zbirk (z navedbo števila inventariziranih predmetov) in sprejet pravilnik z opredeljeno zbiralno politiko ter
	

	4
	
	poročilo o številu evidentiranih obiskovalcev in izvedenih razstavnih projektih za obdobje zadnjih dveh let (strukturirano po posameznih letih)
	

	5
	izdelan načrt fizičnega in tehničnega varovanja ter škodnega zavarovanja muzejskih zbirk, ki ga potrdi ustanovitelj


	kopijo načrta tlorisa muzejskih prostorov z označeno namembnostjo  in intervencijskimi potmi
	

	6
	
	dokazilo o sklenjenem škodnem zavarovanju muzejskih zbirk (priloženo po prilogi zap. št. 16) 
	

	7
	določena vstopnina in odpiralni čas
	kopija sprejetega Internega pravilnika o odpiralnem času in vstopnini
	

	Izpolnjevanje drugih minimalnih strokovnih, prostorskih in tehničnih zahtev, določenih s Pravilnikom o varovanju in hranjenju nacionalnega bogastva in muzejskega gradiva, o vpisu v razvid muzejev in o podelitvi pooblastila za opravljanje državne javne službe muzejev

	· strokovne, kadrovske in finančne zahteve

	8
	ima vodjo s pooblastili, ki omogočajo osnovno kadrovsko in finančno poslovanje muzeja
	izjava predlagatelja, da ima (ime in priimek, funkcija) vodjo s pooblastili, ki omogočajo osnovno kadrovsko in finančno poslovanje muzeja
	

	9
	ima v delovnem razmerju za nedoločen čas vsaj eno osebo s strokovnim nazivom s področja muzejev
	kopija sistemizacije delovnih mest, ki se nanašajo na delovanje muzeja iz Akta o organizaciji in sistemizaciji delovnih mest
	

	10
	
	izjava predlagatelja s podatki o zasedenih delovnih mestih za področje delovanja muzeja iz Kataloga zasedenih delovnih mest (ime in priimek, izobrazba, strokovni naziv s področja muzejev, trajanje zaposlitve DČ/NČ)
	

	11
	ima angažirano osebje z ustreznimi strokovnimi nazivi za zbiranje, akcesijo in inventarizacijo in za varovanje muzejskega gradiva, ki ga hrani, ali pa zagotovi sodelovanje muzeja, ki je že vpisan v razvid in ki takšno osebje ima
	izjava predlagatelja s podatki o zaposlenih s strokovnimi nazivi s področja muzejev
ali 

izjava muzeja, ki opravlja javno službo in je vpisan v razvid muzejev o vzpostavljenem strokovnem sodelovanju
	

	12
	ima angažirano osebje, ki je usposobljeno za finančno načrtovanje in vodenje računovodstva v skladu z računovodskimi standardi
	izjava predlagatelja, da ima angažirano osebje, ki je usposobljeno za finančno načrtovanje in vodenje računovodstva v skladu z računovodskimi standardi
	

	13
	nima blokiranega računa v zadnje pol leta in ni v postopkih zaradi insolventnosti
	izjava predlagatelja, da nima blokiranega računa v zadnje pol leta in ni v postopkih zaradi insolventnosti 
	

	14
	Poslovno in računovodsko poročilo za pretekli dve leti
	kopija povzetka poslovnega in računovodskega poročila za pretekli dve leti
	

	15
	shema organizacije muzeja, če je muzej del pravne osebe, vpetost v njeno organizacijsko shemo
	kopija organigrama
	

	· tehnične zahteve

	16
	ima načrt fizičnega in tehničnega, predvsem protivlomnega in protipožarnega, varovanja, ki vsebuje specifikacije za ustrezno tehnično opremo za zaščito pred vlomom, nepooblaščenim dostopom, požarom in udarom strele za vse prostore, ki so namenjeni obiskovalcem, in prostore za hrambo dokumentacije, arhiva in muzejskega gradiva
	izjavo, da ima muzej  tehnično opremo (navedite), ki zagotavlja protivlomno, protipožarno varovanje in varovanje pred udarom strele za prostore, ki so namenjeni obiskovalcem in prostore za hrambo dokumentacije, arhiva in muzejskega gradiva
	

	17
	ima zagotovljeno fizično in tehnično varovanje z zaposlenim osebjem, ki ima nacionalno poklicno kvalifikacijo po predpisih s področja zasebnega varovanja, ali z imetnikom licence za varovanje premoženja v skladu z navedenimi predpisi
	kopija sklenjene pogodbe o varovanju muzejskih prostorov z zaposlenim osebjem, ki ima nacionalno poklicno kvalifikacijo po predpisih s področja zasebnega varovanja, ali z imetnikom licence za varovanje premoženja v skladu z navedenimi predpisi 
	

	18
	ima sklenjeno zavarovanje za primer poškodovanja, uničenja ali kraje za muzejsko gradivo, opremo in prostore, kjer se muzejsko gradivo hrani
	kopija sklenjene pogodbe o zavarovanju (kraja, uničenje muzejskega gradiva in prostorov) 


	

	19
	ima osnovno tehnično in programsko opremo za dokumentiranje in varno hranjenje muzejskega gradiva in dokumentacije
	izjava, da ima muzej  tehnično opremo (navedite) in programsko opremo (navedite program), za dokumentiranje in varno hranjenje muzejskega gradiva in dokumentacije
	

	20
	ima zagotovljeno redno vzdrževanje prostorov, tehnične in programske opreme
	kopija sklenjene pogodbe 

za redno vzdrževanje prostorov, tehnične in programske opreme
ali
izjava, da ima muzej zagotovljeno redno vzdrževanje prostorov, tehnične in programske opreme
	

	· prostorske zahteve

	21
	ima delovni prostor za strokovno osebje, dokumentacijo in arhiv

	izjava in priloženo slikovno dokazilo (3 fotografije)
	

	22
	ima prostor za razstavno dejavnost
	izjava in priloženo slikovno dokazilo (3 fotografije)
	

	23
	ima prostor za hranjenje muzejskega gradiva, ki po velikosti in opremljenosti ustreza zvrsti muzejskega gradiva.
	izjava in priloženo slikovno dokazilo (3 fotografije) 
	

	24
	prostori, v katerih se hrani in razstavlja muzejsko gradivo, morajo ustrezati klimatskim standardom iz prvega poglavja priloge 1 Pravilnika

	izjava, da prostori, v katerih se hrani in razstavlja muzejsko gradivo, ustrezajo klimatskim standardom
	


Priložena dokumentacija dokazil mora biti popolna, veljavna, podpisana in žigosana. Kopije dokumentov morajo biti parafirane. Izjave mora podpisati odgovorna oseba predlagatelja. Na posamezni prilogi mora biti označena zaporedna številka iz levega stolpca zgornje tabele.
Prijavitelj oziroma podpisana odgovorna oseba s podpisom vloge izjavlja, da so vsi navedeni podatki v vlogi in prilogah k vlogi resnični.
Datum:      

Podpis odgovorne osebe in žig:



     
� Priporočeno razmerje med prostori je 40 proti 60, in sicer je 40 odstotkov prostorov namenjenih obdelavi, hranjenju zbirk in strokovnemu osebju muzeja, 60 odstotkov pa prostorom za obiskovalce, ki so odprti javnosti na podlagi odpiralnega časa muzeja.





� Pravilnik o varovanju in hranjenju nacionalnega bogastva in muzejskega gradiva, o vpisu v razvid muzejev in o podelitvi pooblastila za opravljanje državne javne službe muzejev.
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