
Na podlagi petega odstavka 155. člena Zakona o javnih uslužbencih (Uradni list RS, št. 32/25) je 
uradniški svet na 38. redni seji dne 8. 12. 2025 sprejel 

POSLOVNIK O DELU POSEBNIH NATEČAJNIH KOMISIJ

1. člen

S tem poslovnikom se urejata sestava posebnih natečajnih komisij in njihovo delovanje. 

2. člen

Predstojnik obvesti uradniški svet o začetku posebnega javnega natečaja. 

3. člen

(1) Uradniški svet imenuje predsednika oz. člane posebne natečajne komisije, o čemer strokovna 
služba ministra, pristojnega za upravo (v nadaljnjem besedilu: strokovna služba), izda pisni 
odpravek sklepa. 

(2) Pisni odpravek sklepa se posreduje predstojniku organa, ki je uradniški svet obvestil o začetku 
postopka posebnega javnega natečaja ter imenovanim predsedniku in članom posebne 
natečajne komisije.

(3) V primeru neskladja sklepa o imenovanju posebne natečajne komisije, ki je razviden iz 
zapisnika seje uradniškega sveta, s pisnim odpravkom sklepa glede števila in konkretnih članov 
oz. predsednika posebne natečajne komisije, predsednik uradniškega sveta izda sklep o 
popravku oz. dopolnitvi pisnega odpravka sklepa, ki se posreduje vsem imenovanim oz. tistim, ki 
jim je bil posredovan prvotni pisni odpravek sklepa. 

(4) O morebitnih drugih spremembah v pisnem odpravku sklepa o imenovanju posebne natečajne 
komisije odloča uradniški svet na novi seji s sklepom.

4. člen

(1) Posamezna posebna natečajna komisija je tričlanska (predsednik in dva člana) oz. največ 
petčlanska (predsednik in štirje člani).

(2) Posebno natečajno komisijo praviloma sestavljajo:
- predsednik ali član uradniškega sveta kot predsednik posebne natečajne komisije;
- uradnik iz enega od organov državne uprave;
- strokovnjaki s področja javne uprave, ravnanja s kadri in s področja, na katerem bo uradnik 
opravlja vodstvene naloge.

(3) Javni uslužbenec, ki je zaposlen v organu, za katerega je bil sprožen poseben javni natečaj, 
je imenovan za člana posebne natečajne komisije le, če ni neposredno odgovoren uradniku na 
položaju, za katerega je sprožen poseben javni natečaj.

(4) Člana Uradniškega sveta, ki mu je uradnik na položaju, za katerega je bil sprožen poseben 
natečajni postopek, odgovoren, ni mogoče predlagati za člana posebne natečajne komisije.



(5) Uradniški svet pozove Vlado Republike Slovenije in organe državne uprave, naj vložijo 
predloge za imenovanje možnih članov posebnih natečajnih komisij iz druge alineje drugega 
odstavka tega člena. Uradniški svet pozove univerze in druge strokovne institucije, naj vložijo 
predloge za imenovanje možnih članov posebnih natečajnih komisij iz tretje alineje drugega 
odstavka tega člena. Predlogi za člane posebnih natečajnih komisij iz tretje alineje drugega 
odstavka tega člena se zbirajo sproti tudi na pobudo različnih predlagateljev brez poziva 
uradniškega sveta. Predlagani mora soglašati z imenovanjem in uvrstitvijo na seznam 
potencialnih članov posebnih natečajnih komisij. 

(6) Če se za heterogenost komisije iz drugega odstavka tega člena merodajni status 
potencialnega člana posebnih natečajnih komisij spremeni (npr. uradnik je imenovan za 
funkcionarja), se tako osebo črta s seznama potencialnih članov posebnih natečajnih komisij.

(7) Seznam možnih članov posebnih natečajnih komisij se vodi ločeno glede na skupino 
uradnikov iz organov državne uprave in strokovnjakov iz prejšnjega odstavka. Seznam potrjuje 
uradniški svet in ga sproti vodi strokovna služba.

5. člen

(1) Prijave na prosto delovno mesto uradnika na položaju zbira strokovna služba 

(2) Po poteku roka za prijavo, predsednik posebne natečajne komisije v najkrajšem možnem času 
skliče sejo posebne natečajne komisije. 

6. člen

(1) Informacije o postopku posebnega javnega natečaja dajeta predsednik posebne natečajne 
komisije in predsednik uradniškega sveta. Strokovna služba lahko daje splošne informacije o 
postopku posebnega javnega natečaja (npr. o številu prijavljenih kandidatov, datumih sej, 
splošnih pojasnil o teku postopka) brez soglasja predsednika posebne natečajne komisije in 
predsednika uradniškega sveta. 

(2) Javnosti se lahko sporoči imena primernih kandidatov, ki so podali pisno soglasje za javno 
objavo njihovega imena potem, ko predstojnik organa, ki je začel postopek posebnega javnega 
natečaja, prejme seznam primernih kandidatov.

7. člen

(1) Posebna natečajna komisija dela in odloča neposredno na sejah, lahko pa tudi na spletnih 
sejah, ki se izvedejo s pomočjo spletnih orodij.

(2) Predsednik posebne natečajne komisije predstavlja komisijo, sklicuje seje, vodi delo in 
podpisuje akte ter odločitve, ki jih sprejema posebna natečajna komisija.

(3) Posebna natečajna komisija je sklepčna, če so na seji prisotni vsaj trije člani.

(4) Odločitve se sprejemajo z večino prisotnih članov posebne natečajne komisije. Če je posebna 
natečajna komisija štiričlanska in večine ni mogoče doseči, je odločilen glas predsednika posebne 
natečajne komisije.  



8. člen

(1) Na začetku razgovora s kandidatom se preveri njegova istovetnost. Razgovor s kandidatom 
se praviloma snema, za kar mora kandidati podati predhodno soglasje. Pred začetku snemanja 
predsednik posebne natečajne komisije opozori kandidata, s kakšnim namenom se snema 
razgovor. Po izdaji sklepa o primernosti oziroma neprimernosti se posnetek razgovora uniči. 

(2) Postopek ugotavljanja strokovne usposobljenosti kandidatov se zaključi v najkrajšem možnem 
času.

9. člen

Če posebna natečajna komisija v teku razgovora ugotovi, da je kandidat neustrezen pri 
kateremkoli elementu Standardov strokovne usposobljenosti, z merili za izbiro in metodami 
preverjanja usposobljenosti kandidatov na položajih v državni upravi, lahko razgovor s 
kandidatom zaključi. 

10. člen

(1) Kandidate, za katere se na podlagi prijave ugotovi, da izkazujejo izpolnjevanje natečajnih 
pogojev in so primerni za položaj, se po abecednem redu uvrsti na seznam, ki ga predsednik 
posebne natečajne komisije posreduje predstojniku organa. Obvestilo o primernih kandidatih se 
odpremi hkrati s sklepi o primernosti oz. neprimernosti kandidatov.

(2) Po zaključenem postopku posebnega javnega natečaja se celotno gradivo hrani v zbirki 
dokumentarnega gradiva v ministrstvu, pristojnem za javno upravo.

11. člen

(1) Ta poslovnik začne veljati  1. 1. 2026.

(2) Poslovnik se objavi na spletnih straneh uradniškega sveta. 
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