REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
ZNANOST IN SPORT

Masarykova cesta 16, 1000 Ljubljana T: 0140052 00
F: 01 400 53 21

Na podlagi IV. ¢lena Sklepa o imenovanju Komisije za enake moZnosti na podrocju
znanosti St. 024-28/2018/1, z dne 4. 6. 2018 je Komisija za enake moZnosti na podrocju
znanosti na svoji 4. seji, dne 1. februarja 2019, sprejela

POSLOVNIK
O DELU KOMISIJE ZA ENAKE MOZNOSTI NA PODROCJU ZNANOSTI

I. Splosne dolocbe

1. cdlen

(uporaba izrazov)

V poslovniku uporabljeni izrazi v slovni¢ni obliki za Zenski spol se uporabljajo kot
nevtralni za katerikoli spol.

2. ¢len

S tem poslovnikom se urejajo nacin dela Komisije za enake moznosti na podrocju
znanosti (v nadaljnjem besedilu: komisija), pravice in dolznosti ¢lanic komisije,
predsednice komisije, administrativne in tehni¢ne podpore komisije, nacin dela teles
komisije ter postopek sprejemanja sklepov in drugih gradiv.

3. ¢len

Komisija je svetovalno telo Ministrstva za izobrazevanje, znanost in Sport (v
nadaljevanju: ministrstvo) za strokovno pomoc¢ pri uresni¢evanju ciljev, ki jih navaja
Resolucija o raziskovalni in inovacijski strategiji Slovenije 2011-2020 (Uradni list RS, St.
43/11) v Cetrtem odstavku 5. cilja 4. 1. podpoglavja.

Komisija ministrstvu pomaga pri podpiranju promocijskih dejavnosti, pri sledenju nacela
uravnoteZenega zastopanja spolov pri imenovanju delovnih teles v pristojnosti
ministrstva ter pri pripravi pravnih aktov in drugih strateskih dokumentov ministrstva —
in sicer skladno z namenom komisije, kot izhaja iz Resolucije o raziskovalni in inovacijski
strategiji Slovenije 2011-2020 (Uradni list RS, st. 43/11).



Imenovana clanica komisije, predstavnica Statisticnega urada Republike Slovenije (v
nadaljevanju: SURS), komisiji letno posreduje statisti¢cne podatke s podrocja znanosti,
tehnologije in inovacij, sodeluje pri pripravi publikacije »She Figures« ter SURS-u
posreduje zahteve ¢lanic komisije za statisticne podatke. Po potrebi se udelezuje tudi
sej komisije, predvsem v povezavi z delom SURS-a oziroma zagotavljanja statisti¢nih
podatkov.

4. ¢len
Komisija v okviru svojih pristojnosti najkasneje do konca marca tekoéega leta v sprejem
ministrstvu predlaga dveletni programa dela komisije.

5. ¢len
Komisija je pri opravljanju svojih nalog strokovno neodvisna ter njeno mnenje ne odraza
nujno mnenja ministrstva.

1. Clanice komisije in predsednica komisije

6. ¢len

Clanice komisije:

odlocajo na sejah komisije, razen, ¢e ni doloc¢eno drugace;

- ustno ali pisno predlagajo obravnavo posameznih vprasanj, o katerih odloca
oziroma razpravlja komisija;

- sodelujejo pri pripravi sklepov, stalis¢ in drugih gradiv komisije;

- imajo pravico do podatkov in informacij v pristojnosti ministrstva, ki zadevajo
delovno podrocje komisije;

- sodelujejo v delovnih telesih ali odborih, ki jih imenuje komisija;

- opravljajo druge naloge, ki jih doloci komisija.

7. Clen
Predsednica komisije zlasti:

- predstavlja komisijo;



- vodi delo komisije;

- skrbi za pripravo sej komisije;

- pripravlja predloge dnevnega reda za seje komisije;

- sklicuje in vodi seje komisije;

- podpisuje sklepe in druga gradiva, ki jih sprejema komisija;
- skrbi za izvajanje sklepov in uveljavljanje stalis¢ komisije;

- seznanja ¢lanice komisije o pobudah, predlogih, informacijah in stalis¢ih, ki se
nanasajo na delo komisije.

. Seje komisije

8. ¢len
Komisija dela in odloca na sejah, razen, ¢e ni dolo¢eno drugace.
Sejo komisije sklicuje predsednica po potrebi. Predsednica komisije mora sklicati sejo
komisije, ¢e to predlaga najmanj ena tretjina ¢lanic komisije ali ministrstvo. Kdor
predlaga sklic seje, mora predloziti tudi predlog dnevnega reda.

9. ¢len
Vabilo za sejo komisije, predlog dnevnega reda z gradivom in zapisnikom prejsnje seje
mora biti poslano ¢lanicam komisije praviloma vsaj sedem dni pred sejo. Vabila in
gradiva za sejo komisije se praviloma posiljajo preko elektronske poste.
Clanice komisije, ki se seje ne morejo udeleziti, morajo svoj izostanek sporo¢iti vsaj tri
dni pred sejo. Ce predsednica komisije ugotovi, da zaradi odsotnosti velikega $tevila
¢lanic seja komisije ne bi bila sklepéna, sejo lahko prelozi.

10. ¢len

Delo komisije je javno.

Predsednica lahko na sejo komisije povabi predlagateljice gradiv, stalis¢ in predlogov, ki
so na dnevnem redu, po potrebi ali na predlog ¢lanic komisije pa tudi druge predstavnice



strokovne javnosti ali javne sfere, ki bi lahko pomembno prispevale k uspeSnemu
reSevanju posameznih vprasanj iz dnevnega reda. Osebe, ki sodelujejo na sejah komisije
in niso ¢lanice komisije, imajo pravico sodelovati v razpravi, nimajo pa pravice odlo¢anja.
11. ¢len
Komisija sklepa veljavno, Ce je na seji navzocih vec kot polovica njenih ¢lanic.
Pred zacetkom seje predsednica ugotovi sklepénost. Ce komisija ni sklepéna, lahko
predsednica sejo prekine oziroma prelozi.
12. ¢len
Seja komisije se zacne z dolocitvijo dnevnega reda na podlagi predloga in gradiva, ki so
ga Clanice prejele z vabilom. Na dnevni red seje je lahko izjemoma uvrScena tudi tocka,
ki ni bila predvidena v predlogu, ¢e gre za nujno zadevo, o kateri mora komisija takoj

izreCi svoje mnenje ali o njej zaceti razpravo.

Pobudo za razsiritev dnevnega reda lahko dajo predsednica komisije ali ¢lanice.

13. ¢len

Na zacetku seje komisija obravnava in odobri zapisnik prejSnje seje in se seznani z
uresnicevanjem sklepov.

Zapisnik se ob soglasju komisije dopolni s pripombami, ki jih dajo ¢lanice pisno ali ustno
na prvi naslednji seji. Zapisnik se sprejme najkasneje dva tedna po prvi naslednji seji
komisije.

14. ¢len
Komisija obravnava vprasanja po vrsti, kot so predlagana z dnevnim redom in na podlagi
gradiva, ki je bilo dostavljeno ¢lanicam za sejo. Ce k posameznim to¢kam dnevnega reda
ni bilo predlozeno gradivo, se pri¢ne obravnava z ustno obrazlozZitvijo predlagateljice.
Ce komisija ugotovi, da predloZena gradiva oziroma ustna obrazloZitev za obravnavo
niso zadostna, umakne tocko iz dnevnega reda.

15. ¢len

Predsednica komisije daje besedo ¢lanicam komisije in drugim udeleZzenkam seje po
vrsti, kot se priglasijo k besedi.



Predsednica skrbi za ucinkovit in racionalen potek seje.

16. ¢len
Po koncani obravnavi posamezne tocke dnevnega reda komisija lahko:

- oblikuje stalis¢a ali mnenje o gradivu in po potrebi narodi predlagateljici, da ga
dopolni v skladu s stalis¢i in mneniji, sprejetimi na seji;

- odloZi razpravo o gradivu, ¢e ugotovi, da je zaradi dopolnitev potrebna ponovna
obravnava na seji;

- imenuje posebno delovno skupino, ki naj v dolo¢enem roku dopolni gradivo s
stalisci, sprejetimi na seji;

- gradivo zavrne.

17. ¢len

Komisija sklepa z vecino glasov prisotnih €lanic, ki se iz glasovanja ne izlo¢ijo. Clanice
komisije glasujejo praviloma javno. V zapisnik se zapiSe kdo je bil za, kdo proti ter kdo se
je vzdrzal.

Iz glasovanja se lahko izlo¢ijo samo predstavnice institucij ob navedbi razloga ter le
izjemoma druge c¢lanice komisije, ¢e imajo utemeljen razlog.

Komisija lahko tudi sklene, da se o posameznih vprasanjih glasuje tajno. V takem primeru
se doloci tudi nacin glasovanja. Tajnost glasovanja lahko predlagajo predsednica ali
¢lanice komisije. Tajnost glasovanja se dolodi s sprejetim sklepom.

Na zahtevo ¢lanice se v zapisnik poleg sklepa, sprejetega z glasovanjem, vnese tudi
druga¢no mnenje ¢lanice o posameznem vprasanju.

18. ¢len

V nujnih primerih, ko ni mogoce sklicati seje komisije ali/in ko komisija na seji ni sklepc¢na
in/ali iz drugih razlogov, lahko komisija na predlog predsednice odlo¢i o posameznem
gradivu ali vprasanju, ne da bi se sestala (v nadaljnjem besedilu: korespondencna seja).

Sekratarka komisije na predlog predsednice komisije poslje gradivo za korespondenéno
sejo po e-posti z ustrezno utemeljitvijo vsem ¢lanicam komisije ter navede, komu in kako
naj sporocijo svoja stalis¢a ali posredujejo pripombe. V vabilu se doloci tudi rok do



katerega morajo Clanice poslati svoje pripombe ali sporoditi staliS¢e. Rok za
posredovanje pripomb ali sporocanje stalis¢ ne sme biti krajsi od dveh delovnih dni.

Ce vetina ¢lanic komisije, ki se iz glasovanja niso izlo¢ile, izrazi strinjanje z gradivom, se
Steje, da je bilo gradivo sprejeto, v nasprotnem primeru pa se gradivo sprejema na seji
komisije. Neodzivnost posameznih ¢lanic komisije se Steje kot tiho strinjanje.
O korespondencni seji se napise zapisnik, ki ga ¢lanice komisije prejmejo kot gradivo za
naslednjo sejo komisije.

19. ¢len
O sejah se sestavi zapisnik, ki obsega zaporedno Stevilko seje, datum in kraj seje, imena
navzocih in odsotnih ¢lanic komisije ter imena drugih navzocih, sprejeti dnevni red,
kratko vsebino razprave in sprejete sklepe k posameznim to¢kam dnevnega reda.
Za pripravo zapisnika je odgovorna sekretarka komisije. Zapisnik mora biti sestavljen v

14 dneh od dneva seje komisije. Sprejeti zapisniki in druga relevantna gradiva se objavijo
na spletnih straneh ministrstva.

IV. Delovna telesa komisije

20. ¢len
Za proucevanje posameznih vprasanj, pripravo gradiv, mnenj in predlogov s posameznih
podrocij delovanja komisije, ima komisija lahko delovna telesa, ki so stalna ali obc¢asna,
in sicer v obliki komisij, ekspertnih skupin, odborov.

21. ¢len
Delovna telesa imajo predsednico in praviloma dva do Sest €lanic. Predsednico in ¢lanice
delovnih teles imenuje komisija izmed svojih ¢lanic. Za ¢lanice delovnih teles so lahko
imenovane tudi posameznice iz strokovne javnosti ali javne sfere, ki niso ¢lanice.
Delo delovnega telesa vodi predsednica takega telesa. Predsednica mora biti ¢lanica
komisije.

22.¢len

Naloge, mandat in sestavo obcasnih delovnih teles doloci komisija ob imenovanju takih
teles.



V. Strokovna in administrativna podpora
23.¢len

Administrativno, tehni¢no in drugo podporo, ki jo komisija potrebuje pri izvrSevanju
svojih svetovalnih nalog za ministrstvo zagotavlja sekretarka komisije.

Sekretarka je ena izmed javnih usluzbenk ministrstva.

24. ¢len
Administrativna, tehni¢na in druga podpora za komisijo obsega:

- koordinacijo dela komisije z ministrstvom, drugimi resorji oziroma ministrstvi ter
zainteresirano javnostjo;

- strokovna in administrativna podpora pri pripravi sej komisije in pripravi gradiv
za seje komisije;

- zagotavljanje administrativnih pogojev za izvajanje sklepov komisije;
- prisotnost na sejah komisije in priprava zapisnikov sej komisije;
- skrb za dokumentacijo in program dela komisije;
- zagotavljanje pogojev za delo komisije in njegovih delovnih teles;
- druge naloge, ki jih dolo¢i komisija oziroma predsednica komisije.
Pri opravljanju nalog iz prejSnjega odstavka je sekretarka odgovorna komisiji in
predsednici komisije.
VI. Zagotavljanje materialnih pogojev za delo komisije
25. ¢len
Sredstva za delo komisije se zagotavljajo iz proracuna Republike Slovenije in so vkljucena
kot namenska sredstva v finan¢ni nacrt ministrstva.
26. ¢len
Upostevaje sklep Vlade RS st. 00712-35/2005/23 z dne 15. 2. 2007 in skladno z veljavno

Uredbo o sejninah in povracilih stroskov v javnih skladih, javnih agencijah, javnih zavodih
in javnih gospodarskih zavodih (Uradni list RS, $t. 16/09, 107/10, 66/12, 51/13 in 6/15;



v nadaljevanju Uredba) ter vsakokratnim sklepom Vlade RS, ki ureja povracilo sejnin in
potnih stroskov, ¢lanicam komisije pripada za udelezbo na sejah komisije povracilo
sejnin in potnih stroSkov.

VII. Kon¢ne dolocbe
27. ¢len

Ta poslovnik zaéne veljati, ko ga sprejme komisija.

Ljubljana, 1. 2. 2019

dr. Andreja Gomboc
predsednica



