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I. NAVODILA PRIJAVITELJEM ZA IZDELAVO PRIJAVE
1. Uvodna pojasnila 

Na podlagi prvega odstavka 6. člena Zakona o spodbujanju razvoja turizma (Uradni list RS, št. 13/18, v nadaljevanju: ZSRT-1) lahko minister, pristojen za turizem, za določen čas z odločbo na podlagi javnega natečaja podeli javno pooblastilo za izvajanje nekaterih, v zakonu določenih, upravnih nalog. Med področja za katera je lahko podeljeno javno pooblastilo za opravljanje upravnih nalog, sodita tudi področji:

- (1) podeljevanja licenc za opravljanje dejavnosti organiziranja in dejavnosti prodaje turističnih paketov ter upravljanje registra teh licenc ter 
- (2)  izvajanja preizkusov znanja za osebe, ki pridobivajo naziv turistični vodnik. 
Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo (v nadaljevanju: MGRT) objavlja javni natečaj za izvajanje zgoraj navedenih upravnih nalog, in sicer za obdobje sedmih let, pri čemer bo v primeru spremembe predpisov (ZSRT-1) to obdobje lahko tudi krajše. Pravna oseba, ki ji bo to pooblastilo podeljeno, bo te naloge začeta izvajati takoj po podpisu pogodbe.

Obseg izvajanja javnega pooblastila kažejo podatki, da je bilo od leta 1998, oziroma od začetka podeljevanja licenc turističnim agencijam, do 31. 12. 2020, skupno podeljenih 2.589 licenc za organizatorje potovanj in turistične agente. Na ta dan je bilo registriranih 646 turističnih agencij, od tega je 551 (85%) takih, ki imajo obe licenci in 95 (15%) takih, ki se ukvarjajo le s prodajo turističnih aranžmajev. V letu 2020 je na novo začelo poslovati 39 turističnih agencij. 

V registru turističnih vodnikov je bilo na dan 31. 12. 2020 vpisanih 1485 oseb, ki so na TGZS opravile izpit za turističnega vodnika. Od tega je iz registra že bilo izbrisanih 289 oseb zaradi opustitve dejavnosti. V letu 2020 je ta izpit opravilo 42 oseb in so s tem pridobili naziv turističnega vodnika.
2. Predmet natečaja

Predmet tega javnega natečaja je izbira pravne osebe (ene ali dveh), ki ji bo podeljeno javno pooblastilo za izvajanje upravnih nalog, ki se nanašajo na podeljevanje licenc za opravljanje dejavnosti organiziranja in prodaje turističnih aranžmajev in vodenje registra teh licenc ter preizkuse znanja za osebe, ki pridobivajo naziv turistični vodnik in druge s tem postopkom povezane upravne naloge.  
Upravne naloge, ki so predmet javnega pooblastila, je mogoče združiti v dva sklopa in sicer: 

2.1

· podeljevanje licenc za dejavnost organiziranja in dejavnosti prodaje turističnih paketov ter upravljanje registra teh licenc (prva alineja prvega odstavka 6. člena ZSRT-1).
Navedene upravne naloge so za potrebe tega javnega natečaja poimenovane kot Sklop A.

2.2 
· izvajanje preizkusov znanja za osebe, ki pridobivajo naziv turistični vodnik (druga alineja prvega odstavka 6. člena ZSRT-1);

· podaljševanje letnih registracij vseh turističnih vodnikov za tekoče leto na temelju  zbiranja podatkov o številu dni vodenja in o relacijah vodenja (tretji odstavek 36.člena ZSRT-1);

· obravnavanje upravičenosti pritožb na račun dela turističnega vodnika zaradi morebitnega odvzema licence ter vodenje upravnih postopkov za odvzem licenc oziroma črtanje iz registra po uradni dolžnosti (peti odstavek36. člena ZSRT-1). 

Navedene upravne naloge so za potrebe tega javnega natečaja poimenovane kot Sklop B.

2.1.1. Izbrani nosilec javnega pooblastila za izvajanje upravnih nalog, ki sodijo v sklop A,  bo
      opravljal tudi naslednje spremljajoče naloge:
· svetovanje in informiranje podjetij o pogojih za pridobitev licence za opravljanje dejavnosti organiziranja in prodaje turističnih aranžmajev, 

· sprejemanje vlog za pridobitev licence in pozivi za dopolnitev vlog, 

· izdaja certifikatov za opravljanje dejavnosti organiziranja in prodaje turističnih aranžmajev, 

· vodenje arhiva izdanih licenc, 

· najave in pozivi organizatorjem in posrednikom potovanj o poteku veljavnosti licenc in o poteku veljavnosti zavarovanj, 

· podaljševanje zavarovanj za insolventnost in zavarovanj zaradi neizpolnjevanja pogodbenih obveznosti,

· podaljševanje veljavnosti licenc, 

· izvajanje sprememb v informacijskem registru izdanih licenc in pridobivanje novih dokumentov za arhiv zaradi spremembe naslova, obratovalnega časa, vodje dejavnosti, telefonskih in faks številk, elektronskih naslovov, odpiranja novih poslovalnic in zapiranja obstoječih. Tudi za te spremembe je treba izdati Pregled dokazil o izpolnjevanju pogojev za dodelitev licence za turistično agencijo,

· vodenje registra izdanih licenc in objava seznama turističnih agencij z dodeljenimi licencami na spletnih straneh, 

· pridobivanje pravnih mnenj o spornih vprašanjih glede dokazil o izpolnjevanju pogojev za dodelitev licence, 

· vodenje komisije za podelitev licenc, organizacija sej in izdelava zapisnikov na osnovi sklepov Komisije za podelitev licenc turističnim agencijam, 

· priprava letnega poročila o izdanih licencah turističnim agencijam.

2.2.1.
Izbrani nosilec javnega pooblastila za izvajanje upravnih nalog, ki sodijo v sklop B,  bo moral za izvajanje izpitov oblikovati izpitno telo (izpitni odbor), ki bo za vsakokratno izvedbo določenega izpitnega roka imenoval izpitno komisijo iz za to področje usposobljenih strokovnjakov. Seje izpitnega odbora bo skliceval po potrebi (za tekočo problematiko, obravnavo različnih prošenj kandidatov, razreševanje prispelih pritožb na delo turističnega vodnika), najmanj pa dvakrat letno (za določanje razpisov izpitnih rokov in za obravnavo letnega poročila). Izpitni odbor bo opravljal predvsem naslednje naloge:

· svetovanje in informiranje kandidatov o pogojih za pristop k izpitu za turističnega vodnika ter načinu opravljanja izpita,

· določanje datumov izpitnih rokov (predvidoma za vsak mesec) v Ljubljani in po potrebi (ali za zaključene skupine) tudi v drugih slovenskih mestih. Za realizacijo izpitov se porabi en delovni dan (najmanj osem do deset ur),

· objavljanje razpisa v javnosti (v medijih, na portalu), 

· sprejemanje vlog za pristop k izpitu,

· razporejanje kandidatov na izpit po dnevih in urah in njihovo pisno obveščanje o času in kraju izpita, 

· priprava seznamov kandidatov po dnevih z osnovnimi podatki: ime in priimek, zadnja dokončana izobrazba in morebitne dodatne opombe in pojasnila za izpitne komisije,

· oblikovanje tričlanskih izpitnih komisij za vsak dan izpitov posebej. Določi se predsednik komisije in zapisnikar, izpraševalec ter osebe, ki bodo pregledale seminarske naloge, ki jih bodo kandidati zagovarjali na ustnem izpitu. Seminarske naloge o izvedbi najmanj štiridnevnih programov potovanja se razdeljujejo članom izpitne komisije po tematskih sklopih, glede na njihove specializacije za določene celine, regije in države ali njihovem poznavanju tujih jezikov;

· izvajanje izpitov (zagotavljanje prostorov za realizacijo izpitov, izpitnih vprašanj),  priprava obrazcev zapisnikov (skupinski in individualni) za turistične vodnike, ki jih izpolni in podpiše izpitna komisija,

· priprava termina za praktični del izpita (za kandidate, ki so bili uspešni na teoretičnem delu izpita). Praktične izpite se izvaja v avtobusu pred mikrofonom na enodnevnih izletih. Pripravi se opis poteka poti za enodnevni izlet po Sloveniji z vsemi podrobnostmi (pokrajine, kraji, ulice, ogled znamenitosti, obisk cerkva, postanki…),

· oblikovanje tričlanskih izpitnih komisij za izvedbo praktičnih delov izpitov in določitev njihove naloge,

· priprava obrazcev zapisnikov za praktične dele izpitov (skupinski in individualni), 

· priprava spričeval o opravljenem državnem izpitu na posebej oblikovanih in zaščitenih obrazcih (za kandidate, ki uspešno opravijo izpit),

· vnos podatkov o podeljenih javnih listinah v register, 

· poziv kandidatom, da se registrirajo za opravljanje dejavnosti turističnega vodnika in izdaja potrdila o registraciji, priprava izkaznice s fotografijami v slovenskem in angleškem jeziku,

· izbor najugodnejšega ponudnika za izdelavo izkaznic,

· vodenje arhiva izpitne dokumentacije,

· obračun honorarja članom izpitnih komisij, 

· ob začetku leta se vse registrirane turistične vodnike pisno pozove, da pravočasno podaljšajo svoje letne registracije do 31. januarja tekočega leta s sporočanjem podatkov o vodenju za preteklo leto. Takrat se novi podatki o preteklem vodenju vnašajo v register, še posebej morebitni spremenjeni osebni podatki za vseh te osebe (spremembe naslovov, telefonskih številk, naslovov elektronske pošte, priimkov ipd.). Vsakemu posamezniku se ob tem izda potrdilo o podaljšanju registracije za leto dni kot tudi nalepka letnice za tekoče koledarsko leto, ki se jo zamenja na izkaznici. V primerih petletnega ne-podaljšanja registracije, se posameznikom izda odločba o izbrisu iz registra v skladu z zakonom; 

· v primerih pisnih pritožb na delo turističnega vodnika se problematika uvrsti na prvo naslednjo sejo izpitnega odbora in se odloča o njeni upravičenosti (V primerih več pritožb na delo istega turističnega vodnika, o upravičenosti pritožb odloča poseben organ, imenovan v ta namen. Odvisno od odločitve tega organa se posameznika lahko črta iz registra, za kar se mu izda odločba v skladu z upravnim postopkom);

· enkrat letno se o izvajanju izpitov za turistične vodnike pripravi letno poročilo, ki ga obravnava izpitni odbor in ga nato pošlje na ministrstvo;

· podatke o turističnih vodnikih se posreduje zainteresiranim turističnim agencijam,

· podatke za tiste turistične vodnike, ki s tem soglašajo, se objavi na običajen način (na spletu), 

· pomoč lokalnim skupnostim pri ustanavljanju lokalne vodniške službe v njihovem kraju,

· pomoč pri uvedbi tečajev za turistične vodnike, 

· posredovanje informacije o organizatorjih tečajev za turistične vodnike.

Pravna oseba lahko kandidira za pridobitev javnega pooblastila za izvajanje obeh sklopov hkrati ali pa le posameznega sklopa, kar mora biti razvidno iz prijavnega obrazca. 
Prijavitelj, ki kandidira na oba sklopa hkrati, odda le eno vlogo in ločeno, za vsak sklop posebej, izpolni obrazec 7c iz natečajne dokumentacije. 

3.  Pogoji za prijavitelje

Na ta javni natečaj se lahko prijavijo pravne osebe javnega in zasebnega prava, ki delujejo na področju spodbujanja razvoja turizma. 
Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati prijavitelji, so skupni za podelitev javnega pooblastila za oba navedena sklopa.

Za pridobitev javnega pooblastila mora pravna oseba javnega ali zasebnega prava izpolnjevati pogoje iz 6. člena ZSRT-1:

· njeni člani niso pravne osebe javnega prava,

· spodbujanje razvoja turizma ima opredeljeno v svojem ustanovitvenem aktu,

· deluje najmanj dve leti pred vložitvijo vloge za pridobitev statusa,

· sredstva je zadnji dve leti pred vložitvijo vloge za podelitev statusa pretežno uporabljala za opravljanje dejavnosti v javnem interesu na področju spodbujanja razvoja turizma,

· izdelan ima najmanj dveletni program prihodnjega delovanja, ki vsebuje redno izvajanje dejavnosti v javnem interesu na področju spodbujanja razvoja turizma,

· lahko izkaže pomembnejše dosežke svojega delovanja pri spodbujanju razvoja turizma v zadnjih dveh letih pred vložitvijo vloge za podelitev statusa pravne osebe v javnem interesu,

· ji ni bila pravnomočno izrečena sankcija globe za hujši davčni prekršek ali prekršek, katerega narava je posebno huda, in ni bila pravnomočno obsojena zaradi kaznivega dejanja,

· ni v stečajnem postopku ali postopku likvidacije.

Prispevanje k spodbujanju razvoja turizma pomeni zlasti:

-        ozaveščanje prebivalstva o pomenu turizma,

-        ozaveščanje in izobraževanje mladih za turizem,

-        skrb za pozitiven odnos javnosti do turistov in turizma,

-        skrb za ohranjanje naravne in kulturne dediščine ter urejanje turistom prijaznega okolja, skladno z varstvenimi cilji in režimi varovanega oziroma zavarovanega območja,

-        izvajanje promocijske in informativne dejavnosti na področju turizma,

-        organiziranje, usklajevanje in izvajanje prireditev, ki pripomorejo k spodbujanju razvoja turizma, ali

-        izvajanje drugih aktivnosti, ki pripomorejo k spodbujanju razvoja turizma.

Prijavitelj mora poleg tega izpolnjevati tudi druge pogoje:

· da je registriran pri pristojnem sodišču ali drugem organu,

· da ima poravnane vse davke, prispevke in druge dajatve določene z zakonom,

· da ni na seznamu subjektov, s katerimi na podlagi predpisov, ki urejajo preprečevanje korupcije, ministrstvo ne sme poslovati,

· da pozna slovensko zakonodajo na področju državne uprave, javnih financ ter turističnega posredovanja,

· da pozna zakonodajo in smernice Evropske unije na področju turističnega posredovanja, 

· da je strokovno usposobljen za izvajanje nalog, ki so predmet javnega pooblastila (ima vzpostavljen delujoč sistem organizacije dela, učinkovit notranji nadzor nad opravljanjem nalog, jasno opredeljena navodila za delo in delovne postopke ter opredeljene pristojnosti in odgovornosti zaposlenih) oziroma, da ima na področju, na katerega se nanaša javno pooblastilo ali vsaj na sorodnem področju, ustrezne delovne izkušnje,

· da ima za vsak posamezen sklop za polni delovni čas zaposlenega najmanj enega delavca z višješolsko izobrazbo in najmanj dvema letoma delovnih izkušenj ter uspešno opravljenim strokovnim izpitom za vodenje upravnega postopka,


· da razpolaga s primerno opremljenimi poslovnimi prostori za opravljanje nalog (tehnično ustrezno opremljeni prostori s telefoni, računalniki -obvezen dostop do interneta, razpoložljiv predprostor z možnostjo uporabe sanitarij za stranke),

· da razpolaga z ustrezno informacijsko tehnologijo za podporo pri izvajanju strokovnih nalog.

4. Dokazila, ki jih mora prijavitelj predložiti ob prijavi:

Prijava mora biti izdelana v skladu z navodili iz javnega natečaja in natečajne dokumentacije.

Prijavitelji morajo v prijavi predložiti vse dokumente in priloge praviloma v vrstnem redu, navedenem v naslednji točki natečajne dokumentacije. 

Popolna prijava mora vsebovati naslednje dokumente:

1. Prijavni obrazec (Obrazec št. 1)

2. Podatke o prijavitelju (Obrazec št. 2)

3. Izjavo o strinjanju z natečajnimi pogoji (Obrazec št. 3)

4. Poslovna skrivnost - popis posameznih podatkov oziroma delov prijave, ki so označeni za poslovno skrivnost (Obrazec št. 4)

5. Izjava o prevzemu odgovornosti za izvajanje upravnih nalog na temelju podeljenega javnega pooblastila (Obrazec št. 5) 

6. Izjavo o zagotavljanju organizacijskih, kadrovskih in tehničnih pogojev (Obrazec št. 6) 

7. Usposobljenost prijavitelja za izvajanje upravnih nalog na temelju javnega pooblastila:

· seznam oseb z najmanj zahtevano strokovno izobrazbo in delovnimi izkušnjami (Obrazec št. 7a);
· seznam oseb z opravljenim strokovnim izpitom za vodenje upravnega postopka (Obrazec št. 7b);. 

· reference prijavitelja na področju, ki je predmet javnega pooblastila (Obrazec št. 7c);
8. Ponujena cena (Obrazec št. 8).
Ministrstvo pridobi po uradni dolžnosti:

· poslovno poročilo ali poročilo o delu pravne osebe za zadnji dve koledarski leti,

· sklep o registraciji pravne osebe ali izpisek iz ustreznega registra pravnih oseb,

· ustanovitveni oziroma temeljni akt pravne osebe.

II.    MERILA ZA IZBOR 

Vse prispele vloge bo pregledala strokovna komisija, ki jo je imenoval minister, pristojen za turizem. Vloge prijaviteljev, ki bodo izpolnile vse zahtevane pogoje, bo komisija ocenila  na podlagi meril, ki so podana v nadaljevanju. Prijavitelju ali prijaviteljema, ki bosta zbrala največje število točk, bo minister z odločbo podelil javno pooblastilo za izvajanje nalog, ki so predmet tega natečaja. Pri izboru se bodo upoštevala naslednja merila:

	
	Merilo
	TOČKE

	1.
	Usposobljenost prijavitelja za izvajanje javnega pooblastila (na področju, ki je predmet javnega pooblastila 

	do 60 točk


	
	Izobrazba in delovne izkušnje oseb, ki bodo izvajale upravne naloge na temelju podeljenega javnega pooblastila (obrazec št. 7a):
Prijavitelju, ki ima poleg osebe, katere zaposlitev za polni delovni čas je pogoj za prijavo, zaposlenih več oseb z višješolsko izobrazbo in dvema letoma delovnih izkušenj, se za vsako tako osebo dodeli 5 točk, če pa imajo te osebe univerzitetno izobrazbo oziroma magisterij stroke (2. bolonjska stopnja) in najmanj dve leti delovnih izkušenj, se prijavitelju za vsako tako osebo dodeli 7 točk. 
	(do 25 točk)

	
	Osebe z opravljenim strokovnim izpitom za vodenje upravnega postopka (obrazec št. 7b):
Prijavitelju, ki ima poleg osebe z opravljenim izpitom za vodenje upravnega postopka, katere zaposlitev za polni delovni čas je pogoj za prijavo, zaposlenih več oseb z opravljenim strokovnim izpitom iz upravnega postopka, se za vsako tako osebo dodeli 5 točk. 
	(do 15 točk),

	
	Reference prijavitelja na področju, ki je predmet podelitve javnega pooblastila (obrazec št. 7c):
Za vsako nadaljnjo referenco pri izvajanju upravnih nalog, ki so predmet tega javnega natečaja, ali njim podobnih oziroma primerljivih, prijavitelj prejme 3 točke. Upoštevajo se reference za zadnja tri leta pred objavo javnega natečaja (2018 do 2020).
	(do 15 točk)

	
	Predložitev priporočila panožnega strokovnega združenja (npr. Združenja    turističnih agencij), da se prijavitelju podeli ustrezno javno pooblastilo
	(5 točk)  

	2
	Cena storitve
	do 40 točk

	
	Cene enaka kot v veljavnem ceniku.
	35 točk

	
	Cene nižja kot v veljavnem ceniku: za vsak % nižje cene se doda 0,5 točke od 35 točk, skupno največ 5 točk.
	

	
	Cene višja kot v veljavnem ceniku: za vsak % višje cene se odbije 0,5 točk od 35 točk, skupno največ 5 točk.
	

	
	SKUPAJ
	    100 točk


K 1. točki: Usposobljenost prijavitelja za izvajanje javnega pooblastila (na področju, ki je predmet javnega pooblastila (merilo št. 1) bo komisija ocenjevala na temelju izpolnjenih obrazcev št. 10a, 10b, 10c in 10d.    
K 2. točki: Ceno storitve (merilo 2) bo komisija ocenjevala na temelju obrazca št. 11.
Izhodišče za ponujeno ceno storitev oziroma za ocenjevanje so dosedanje tarife  izvajalca, ki so razvidne iz naslednjih dveh tabel:

Veljavni cenik za pridobitev licence za opravljanje dejavnosti organiziranja in prodaje turističnih aranžmajev in vodenje registra teh licenc:

	Storitev
	Cena v € 

	Podelitev licence in certifikata
	206,00

	Kopija certifikata
	 28,00

	Letno nadomestilo za vodenje registra in arhiva izdanih licenc


	59,50


Veljavni cenik za izvajanje izpita za turističnega vodnika:
	Storitev
	Cena v €

	Opravljanje celotnega izpita za turističnega vodnika 
	208,00

	Ponovitev teoretičnega dela izpita 
	85,00

	Ponovni zagovor seminarske naloge
	56,00

	Ponovitev praktičnega dela izpita
	103,00

	Dvojezična plastična izkaznica s fotografijo za turističnega vodnika 
	19,50

	Letna registracija

	11,00

	Obravnava pritožbe s strani turistične agencije na delo turističnega vodnika 
	149,50  


Komisija bo pri ugotavljanju, če so cene nižje ali višje, upoštevala skupen nižji/višji znesek ponujenih cen za posamezni sklop glede na veljavni cenik.
Na ponujene cene bo pred izdajo odločbe o podelitvi javnega pooblastila pridobljeno soglasje ministra, pristojnega za turizem. Če minister soglasja ne bo podal, se lahko izvedejo pogajanja o znižanju cene. Če ne bo dosežen dogovor, se postopek javnega natečaja s sklepom ustavi. Sklep se vroči prijaviteljem, hkrati se jim tudi vrnejo vloge. 

III. NAČIN PRIJAVE, IZBIRNI POSTOPEK  IN NATEČAJNI ROK

Prijave z zahtevanimi dokazil in izpolnjenimi obrazci morajo v zaprti ovojnici, z oznako »NE ODPIRAJ - PRIJAVA – Javni natečaj za podelitev javnega pooblastila« ter navedbo sklopa »Sklop A«, »Sklop B« oziroma »Sklop A in B«, prispeti na naslov Republika Slovenija, Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo, Kotnikova 5, 1000 Ljubljana, najkasneje 15. dan od objave tega javnega natečaja v Uradnem listu RS, do 15.00 ure. Na hrbtni strani mora biti napisan naslov prijavitelja. 

Prijave morajo ne glede na način dostave prispeti na navedeni naslov v navedenem roku, sicer se bodo štele za nepravočasne. Nepravilno označene in nepravočasno prispele vloge bodo neodprte vrnjene pošiljatelju. V kolikor je zaradi nepravilno označene vloge, le-to nemogoče neodprto vrniti pošiljatelju, jo komisija odpre, ugotovi pošiljatelja, zapečati in vrne pošiljatelju. 
Odpiranje prijav ne bo javno. V roku dostavljene in pravilno označene prijave bo komisija odpirala po vrstnem redu, kot so prispele na navedeni naslov. Komisija bo vse prispele prijave pregledala. Prijava mora biti predložena v skladu z navodili iz natečajne dokumentacije in na predpisanih obrazcih iz natečajne dokumentacije. 
Komisija bo prijavitelje, katerih vloge bodo nepopolne, pozvala, da te dopolni v roku osmih dni, pri čemer ponujena cena izvajanja storitve, ki je predmet javnega pooblastila, ne more biti predmet dopolnitve. Nepopolne vloge, ki v postavljenem roku ne bodo dopolnjene, bodo s sklepom zavržene. 

Ministrstvo ima pravico od prijavitelja zahtevati dodatna pojasnila glede dokumentov predloženih v prijavi in v primeru dvoma preveriti pristnost predloženih dokumentov ter resničnost podatkov, navedenih v prijavi. Če se pri tem ugotovi nepravilnosti, se prijava zavrne. Prijavitelji bodo o izboru obveščeni najkasneje v 60 dneh po odpiranju prijav. 

Ministrstvo si pred podpisom pogodbe pridržuje pravico do spremembe ali dopolnitve njene vsebine.

IV. OBRAZCI ZA PRIJAVITELJE 

Obrazec št. 1

PRIJAVNI OBRAZEC

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

(prijavitelj)
1. Prijavljamo se na javni natečaj za podelitev javnega pooblastila za: 

            Sklop A                             Sklop B                             (obkroži)

2. za obdobje sedmih let (oziroma za krajše obdobje v primeru spremembe predpisov). 

3. Prijavitelj (pravna oseba) izjavlja, da:

· je registriran pri pristojnem sodišču ali drugem organu,
· mu ni bila pravnomočno izrečena sankcija globe za hujši davčni prekršek ali prekršek, katerega narava je posebno huda, in ni bila pravnomočno obsojena zaradi kaznivega dejanja,

· ni v stečajnem postopku ali postopku likvidacije,

· da ima poravnane vse davke, prispevke in druge dajatve določene z zakonom,

· da ni na seznamu subjektov, s katerimi na podlagi predpisov, ki urejajo preprečevanje korupcije, ministrstvo ne sme poslovati,
· da pozna slovensko zakonodajo na področju državne uprave, javnih financ ter turističnega posredovanja,

· da pozna zakonodajo in smernice Evropske unije na področju turističnega posredovanja, 

· da je strokovno usposobljen za izvajanje nalog, ki so predmet javnega pooblastila (ima vzpostavljen delujoč sistem organizacije dela, učinkovit notranji nadzor nad opravljanjem nalog, jasno opredeljena navodila za delo in delovne postopke ter opredeljene pristojnosti in odgovornosti zaposlenih) oziroma, da ima na področju, na katerega se nanaša javno pooblastilo ali vsaj na sorodnem področju, ustrezne delovne izkušnje,

· da ima za vsak posamezen sklop za polni delovni čas zaposlenega najmanj enega delavca z višješolsko izobrazbo in najmanj dvema letoma delovnih izkušenj ter uspešno opravljenim strokovnim izpitom za vodenje upravnega postopka,


· da razpolaga s primerno opremljenimi poslovnimi prostori za opravljanje nalog (tehnično ustrezno opremljeni prostori s telefoni, računalniki -obvezen dostop do interneta, razpoložljiv predprostor z možnostjo uporabe sanitarij za stranke),
· da razpolaga z ustrezno informacijsko tehnologijo za podporo pri izvajanju strokovnih nalog.
	Kraj in datum:
	Žig prijavitelja:
	Podpis odgovorne osebe:

	
	
	


Obrazec št. 2 

PODATKI O PRIJAVITELJU

	Naziv pravne osebe
	

	Matična številka
	

	Davčna številka
	

	Naslov
	

	Pošta
	

	Telefon št. 
	

	Fax
	

	Elektronski naslov
	

	Odgovorna oseba 
	

	Ime in priimek
	

	Izobrazba
	

	Funkcija - naziv
	

	Telefon
	

	Elektronski naslov
	

	Kontaktna oseba
	

	Ime in priimek
	

	Funkcija - naziv
	

	Telefon
	

	Elektronski naslov
	

	
	


	Kraj in datum:
	Žig prijavitelja:
	Podpis odgovorne osebe:

	
	
	


Obrazec št. 3 

IZJAVA O STRINJANJU Z NATEČAJNIMI POGOJI

1. Izjavljamo, da se strinjamo in v celoti sprejemamo vse natečajne pogoje, ki so navedeni v javnem natečaju in natečajni dokumentaciji.

 2. Izjavljamo, da:

· vse listine, ki so priložene vlogi, ustrezajo originalom;

· so vse navedbe, ki so podane v tej vlogi in v natečajni dokumentaciji, resnične in ustrezajo dejanskemu stanju;

3. Zavedamo se, da bo naša vloga izločena iz postopka ocenjevanja vlog in zavrnjena, če bodo podatki v ponudbeni dokumentaciji zavajajoči ali neresnični, oziroma da nismo upravičeni do podelitve javnega pooblastila na podlagi neresničnih, netočnih in nepopolnih podatkov ter neverodostojne dokumentacije.  

	Kraj in datum:
	Žig prijavitelja:
	Podpis odgovorne osebe:

	
	
	


Obrazec št. 4
POSLOVNA SKRIVNOST

(popis posameznih podatkov oziroma delov prijave, ki so označeni za poslovno skrivnost)

Ali ste posamezne podatke oziroma dele vloge označili za poslovno skrivnost?

Obvezno izpolnite!

·  DA  

·  NE  

Če je gornji odgovor DA, navedite te podatke oziroma dele vloge:

Navedite, s katerim priloženim aktom dokazujete poslovno skrivnost oziroma zakaj navedeni podatki predstavljajo poslovno skrivnost.

Pojasnilo: 

Kot poslovno skrivnost se lahko označi posamezni podatek oziroma del vloge. Poslovna skrivnost se ne more nanašati na celotno vlogo.                   

	Kraj in datum:
	Žig prijavitelja:
	Podpis odgovorne osebe:

	
	
	


Obrazec št. 5
IZJAVA O PREVZEMU ODGOVORNOSTI ZA IZVAJANJE UPRAVNIH NALOG NA TEMELJU PODELJENEGA JAVNEGA POOBLASTILA

Izjavljamo da bomo v primeru podelitve javnega pooblastila zaradi zagotavljanja kontinuitete izvajanja javnega pooblastila po podpisu pogodbe v celoti pripravljeni prevzeti vse ustrezne registre in začeli z izvajanjem vseh upravnih nalog, za katere nam bo podeljeno to pooblastilo. V kolikor tega pogoja ne bi izpolnili, za to prevzemamo vse materialne in druge posledice.
Zavedamo se, da v primeru uveljavitve sprememb upravnih postopkov, ki jih vsebuje posamezen sklop, kot posledice sprememb zakonodaje, javno pooblastilo lahko preneha tudi pred iztekom štirih let od dneva podelitve, pri čemer se odrekamo kakršnemukoli odškodninskemu zahtevku zaradi morebitnega predčasnega prenehanja podeljenega javnega pooblastila. 

	Kraj in datum:
	Žig prijavitelja:
	Podpis odgovorne osebe:

	
	
	


Obrazec št. 6
IZJAVA O ZAGOTAVLJANJU ORGANIZACIJSKIH, KADROVSKIH IN TEHNIČNIH POGOJEV 

Izjavljamo, da zagotavljamo izpolnjevanje organizacijskih, kadrovskih in tehničnih pogojev za izvajanje upravnih nalog, podeljenih na temelju javnega pooblastila, s tema da :          

· imamo primerno opremljene poslovne prostore za opravljanje nalog (tehnično ustrezno opremljene prostore s telefoni, računalniki - dostop do interneta, razpoložljiv predprostor z možnostjo uporabe sanitarij za stranke),
· imamo vzpostavljen delujoč sistem organizacije dela,

· imamo jasno opredeljena navodila za delo in delovne postopke,

· imamo opredeljene pristojnosti in odgovornosti zaposlenih,

· imamo načrtovano razporeditev obratovalnega časa,

· imamo potrebno število ustrezno usposobljenih kadrov (za vsak posamezen sklop imamo za polni delovni čas zaposleno najmanj eno osebo z višješolsko  izobrazbo in najmanj dvema letoma delovnih izkušenj ter uspešno opravljenim strokovnim izpitom za vodenje upravnega postopka),

· imamo potrebna tehnična sredstva (ustrezno informacijsko tehnologijo) za izvajanje poverjenih nalog.
	Kraj in datum:
	Žig prijavitelja:
	Podpis odgovorne osebe:

	
	
	


Obrazec št. 7a

USPOSOBLJENOST PRIJAVITELJA ZA IZVAJANJE JAVNEGA POOBLASTILA - 
STROKOVNA IZOBRAZBA IN DELOVNE IZKUŠNJE ZAPOSLENIH OSEB, KI BODO IZVAJALE UPRAVNE NALOGE NA TEMELJU PODELJENEGA JAVNEGA POOBLASTILA
V tabelo vnesite podatke o strokovni izobrazbi in delovnih izkušnjah oseb, ki bodo izvajale upravne in s temi povezane druge naloge, ki so predmet javnega pooblastila 

	Zap. št.
	Osebe z najmanj zahtevano strokovno izobrazbo in delovnimi izkušnjami, ki bodo izvajale delovne naloge  na temelju podeljenega javnega pooblastila

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Kraj in datum:
	Žig prijavitelja:
	Podpis odgovorne osebe:

	
	
	


Obrazec št. 7b

USPOSOBLJENOST PRIJAVITELJA ZA IZVAJANJE JAVNEGA POOBLASTILA- 
OSEBE Z OPRAVLJENIM IZPITOM ZA VODENJE UPRAVNEGA POSTOPKA 

V tabelo vnesite seznam vseh oseb z opravljenim izpit za vodenje upravnega postopka 
	Zap. št.
	Seznam oseb (po delovnih mestih) z opravljenim strokovnim izpitom za vodenje upravnega postopka

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Kraj in datum:
	Žig prijavitelja:
	Podpis odgovorne osebe:

	
	
	


Obrazec št. 7c

USPOSOBLJENOST PRIJAVITELJA ZA IZVAJANJE JAVNEGA POOBLASTILA - 

 REFERENCE
	Zap. št.
	Reference prijavitelja pri izvajanje upravnih nalog, ki so predmet tega javnega natečaja, ali njim podobnih oziroma primerljivih nalog. Upoštevajo se reference za zadnja tri leta pred objavo javnega natečaja (2018 do 2020).

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Kraj in datum:
	Žig prijavitelja:
	Podpis odgovorne osebe:

	
	
	


Obrazec št. 8
PONUJENA CENA

Ponujena cena za podelitev licence za opravljanje dejavnosti organiziranja in prodaje turističnih paketov ter vodenje registra teh licenc:

	Storitev
	Ponudbena cena v € 

	Podelitev licence in certifikata
	

	Kopija certifikata
	

	Letno nadomestilo za vodenje registra in arhiva izdanih licenc
	


Ponujena cena za izvajanje izpita za turističnega vodnika:

	Storitev
	Ponudbena cena v €

	Opravljanje celotnega izpita za turističnega vodnika 
	

	Ponovitev teoretičnega dela izpita
	

	Ponovni zagovor seminarske naloge
	

	Ponovitev praktičnega dela izpita
	

	Dvojezična plastična izkaznica s fotografijo za turističnega vodnika
	

	Letna registracija
	

	Obravnava pritožbe s strani turistične agencije na delo turističnega vodnika 
	


Pojasnilo:

Prijavitelj v obrazec vpiše cene, po katerih bo opravljal posamezne storitve, v kolikor mu bo podeljeno javno pooblastilo. 

	Kraj in datum:
	Žig prijavitelja:
	Podpis odgovorne osebe:

	
	
	


V.   OSNUTEK POGODBE:

Republika Slovenija, Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo, Kotnikova 5, Ljubljana, ki ga zastopa minister Zdravko Počivalšek, (v nadaljevanju: ministrstvo)

Davčna številka: SI 43159290       

Matična številka: 2399245000
in

Pravna oseba ……………………………………, ki jo zastopa ………..…………………………………… … … … … (v nadaljevanju: nosilec javnega pooblastila)

Davčna številka:

Matična številka:

sklepata

Pogodbo št. ………………

o podelitvi javnega pooblastila za:

· vodenje postopka za podeljevanje licenc za opravljanje dejavnosti organiziranja in dejavnosti prodaje turističnih paketov ter vodenje registra teh licenc (sklop A) ter

· izvajanje preizkusov znanja za osebe, ki pridobivajo naziv turistični vodnik in druge s tem postopkom povezane upravne naloge (sklop B).
I. PRAVNA PODLAGA

1. člen

Osnova za sklenitev te pogodbe je prva točka 7. člena Zakon o spodbujanju razvoja turizma (Uradni list RS, št. 13/18, v nadaljevanju: ZSRT-1), Javni natečaj za izbor nosilca javnega pooblastila za podeljevanje licenc za opravljanje dejavnosti organiziranja in prodaje turističnih paketov in vodenje registra teh licenc ter za izvajanje preizkusov znanja za osebe, ki pridobivajo naziv turistični vodnik in druge s tem postopkom povezane upravne naloge (Uradni list RS, št ……….., v nadaljevanju: javni natečaj) in odločba ministrstva o izbiri nosilca tega javnega pooblastila, št. ………………. z dne ………….. (Uradni list RS, št. …………).
2. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata, da je ministrstvo na temelju izvedenega javnega natečaja z odločbo št…. z dne ……….izbralo ……………..
II. Predmet pogodbe

3. člen

S to pogodbo ministrstvo in  nosilec javnega pooblastila podrobneje urejata medsebojna razmerja v zvezi z izvajanjem javnega pooblastila za sklop A in sklop B iz javnega natečaja.

Pri izvajanju javnega pooblastila mora nosilec javnega pooblastila upoštevati veljavno zakonodajo, slediti njenim morebitnim spremembam ter se seznanjati s sodno prakso.

III. NAČIN IN POGOJI IZVAJANJA JAVNEGA POOBLASTILA

4. člen

Nosilec javnega pooblastila mora zagotavljati : 

· strokovno, učinkovito, racionalno in usklajeno izvajanje nalog, ki so predmet tega javnega pooblastila;

· učinkovit notranji nadzor nad opravljanjem nalog;
· učinkovito sodelovanje z drugimi organi in organizacijami na področju, ki je predmet javnega pooblastila; 

Nosilec javnega pooblastila mora vsako leto do 15. februarja pripraviti letno vsebinsko in finančno poročilo o izvajanju upravnih nalog, ki so predmet javnega pooblastila za preteklo leto, ter ga posredovati ministrstvu. Na temelju pisne zahteve ministrstva mora tako poročilo pripraviti tudi med letom.

V vsebinskem poročilu mora nosilec javnega pooblastila opozoriti predvsem na vprašanja, ki v praksi povzročajo največ težav s strokovnega ali pravnega vidika, ter hkrati predlagati ustrezne ukrepe. 

Nosilec javnega pooblastila mora upravne naloge, za katero mu je bilo podeljeno javno pooblastilo, izvajati v skladu z usmeritvami ministrstva.

5. člen

Nosilec javnega pooblastila mora imeti v času izvajanja javnega pooblastila za vsak posamezen sklop za polni delovni čas zaposlenega najmanj enega delavca z višješolsko izobrazbo in najmanj dvema letoma delovnih izkušenj ter opravljenim strokovnim izpitom za vodenje upravnega postopka.

6. člen

Nosilec javnega pooblastila mora razpolagati s primerno opremljenimi poslovnimi prostori in ustrezno informacijsko tehnologijo za podporo pri izvajanju upravnih nalog, ki so predmet javnega pooblastila. 

7. člen

Nosilec javnega pooblastila mora izpolnjevati naslednje organizacijske pogoje: 

· imeti vzpostavljen delujoč sistem organizacije dela;

· imeti jasno opredeljena navodila za delo in delovne postopke;

· imeti opredeljene pristojnosti in odgovornosti zaposlenih;

· imeti načrtovano razporeditev obratovalnega časa.

8. člen

Nosilec javnega pooblastila se zavezuje, da bo:

· upošteval navodila ministrstva glede izvajanja javnega pooblastila z namenom doseganja skladnosti opravljanja storitev z veljavno zakonodajo; 

· omogočil ministrstvu, da izvaja nadzor nad izvajanjem javnega pooblastila;

· posredoval ministrstvu zahtevane listine in podatke za spremljanje kakovosti, usmerjanje, koordiniranje in usklajevanje izvajanja poverjenih nalog;

· omogočil ministrstvu, da lahko kadarkoli med trajanjem pogodbenega razmerja zahteva vpogled v tisti del poslovanja, ki se nanaša na izvajanje javnega pooblastila;

· omogočal javnost in transparentnost dela;

· imel obratovalni čas in urnik uradnih ur stalno objavljen na spletni strani; 

· v roku 5 dni obvestil ministrstvo o vsaki spremembi, o dejstvih in pojavih, ki se nanašajo na predmet te pogodbe in bi lahko vplivali na izvršitev prevzetih obveznosti; 

IV. CENA STORITEV

9. člen

Nosilec javnega pooblastila se zavezuje, da bo ves čas izvajanja javnega pooblastila dosledno spoštoval s to pogodbo dogovorjeno ceno storitev. Morebitni dvig cene storitev je mogoč le po predhodnem soglasju ministrstva s sklenitvijo aneksa k tej pogodbi. 

Pogodbeno določena cena za izvajanje upravnih nalog iz sklopa A znaša:

	Storitev
	Cena v € 

	Podelitev licence in certifikata
	

	Kopije certifikata
	

	Letno nadomestilo za vodenje registra in arhiva izdanih licenc
	


Pogodbeno določena cena za izvajanje upravnih nalog iz sklopa B znaša

	Storitev
	Cena v €

	Opravljanje celotnega izpita za turističnega vodnika 
	

	Ponovitev teoretičnega dela izpita
	

	Ponovni zagovor seminarske naloge
	

	Ponovitev praktičnega dela izpita
	

	Dvojezična plastična izkaznica s fotografijo za turističnega vodnika 
	

	Letna registracija
	

	Obravnava pritožbe s strani turistične agencije na delo turističnega vodnika 
	


V. Nadzor nad izvajanjem in poročanje

10. člen

Nadzor nad izvajanjem javnega pooblastila opravlja ministrstvo in pristojni inšpekcijski organi. 

Nosilec javnega pooblastila je dolžan omogočiti nadzor nad izvajanjem javnega pooblastila. 

Ministrstvo lahko kadarkoli med trajanjem pogodbenega razmerja zahteva vpogled v tisti del poslovanja nosilca javnega pooblastila, ki se nanaša na izvajanje upravnih in spremljajočih nalog, ki so predmet javnega pooblastila.

VI. ZAČETEK IN TRAJANJE JAVNEGA POOBLASTILA

11. člen

Nosilec javnega pooblastila začne z  izvajanjem javnega pooblastila z dnem začetka veljavnosti te pogodbe.

Javno pooblastilo se podeli za sedem let, pri čemer se to obdobje lahko skrajša v primeru spremembe predpisov, ki so podlaga za podelitev tega javnega pooblastila. 

Javno pooblastilo je neprenosljivo.

VII. PreNEhanje JAVNEGA POOBLASTILA

12. člen

Javno pooblastilo preneha s prenehanjem te pogodbe ali z odvzemom javnega pooblastila.

Ob prenehanju javnega pooblastila izvajanje upravnih nalog, ki so predmet javnega pooblastila, prevzame ministrstvo.

13. člen

Ta pogodba preneha:

· po poteku časa, za katerega je bila sklenjena,

· z odvzemom pooblastila v skladu z 8. členom ZSRT-1, 

· s sporazumno razvezo,

· s prenehanjem nosilca javnega pooblastila
· na podlagi spremembe zakonodaje.

14. člen

Ministrstvo lahko z enostransko izjavo odstopi od te pogodbe, če se odloči, da bo samo izvajalo naloge, ki so premet pogodbe. 

15. člen

Za prenehanje te pogodbe je potrebno podati pisno odpoved z navedbo razlogov za prenehanje. Odpovedni rok je 30 dni.

VIII. SKRBNIK POGODBE

16. člen

Skrbnik te pogodbe s strani ministrstva je ………………., s strani nosilca javnega pooblastila pa ……………………………….

Pogodbeni stranki smeta v primeru objektivnih razlogov zamenjati skrbnika pogodbe. Obvestilo o zamenjavi mora biti pisno.

IX. KONČNe določbe

17. člen

Pogodbeni stranki soglašata, da bosta morebitne spore iz te pogodbe reševali sporazumno. V nasprotnem primeru rešuje spor stvarno pristojno sodišče v Ljubljani.

18. člen

Pogodba je sestavljena v pisni obliki in se lahko spreminja samo z aneksi k tej pogodbi, ki jih podpišeta obe pogodbeni stranki, razen v primeru zamenjave skrbnika iz drugega odstavka 16. člena te pogodbe, kjer zadošča pisno obvestilo ene stranke drugi.

19. člen

Pogodba je sestavljena v štirih (4) enakih izvodih, od tega prejmeta ministrstvo in nosilec javnega pooblastila vsak po dva (2) izvoda.

X. Veljavnost pogodbe

20. člen

Ta pogodba začne veljati z dnem podpisa obeh pogodbenih strank in velja za obdobje sedmih let.

V primeru, da zaradi sprememb predpisov naloge iz 3. člena pogodbe izgubijo značaj upravne zadeve oziroma javno pravne stvari, pogodba preneha veljati z dnem uveljavitve teh predpisov, oziroma z datumom, ki je v njih naveden.  
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