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1 NAVODILA IN VIRI INFORMACIJ ZA IZVAJANJE PROJEKTOV

V sklopu navodil podajamo podrobnejSa pojasnila in informacije za izvajanje projektov v okviru javnega
razpisa za spodbujanje razvoja projektov zadruzniStva in socialne ekonomije 2023-2024 (v
nadaljevanju: javni razpis). Prejemniki sredstev morajo pri izvajanju projektov poleg teh navodil
upostevati smernice, napotke in obveze iz vseh ostalih dokumentov, ki so podlaga za izvajanje
njihovega projekta ter so navedeni v pogodbi o sofinanciranju.

Med njimi izpostavljamo:

— Javni razpis (https://www.gov.si/zbirke/javne-objave/javni-razpis-za-spodbujanje-razvoja-projektov-
zadruznistva-in-socialne-ekonomije-2023-2024/);

— Vpra8anja in odgovori objavljeni v €asu izvajanja izbora na javnem razpisu,

— Pogodba o sofinanciranju projekta.

Prejemnik sredstev je dolzan ves Cas trajanja projekta spremljati morebitne spremembe navodil in jih
dosledno upostevati.

2 PODLAGA ZA IZVAJANJE PROJEKTA

Podlago za izvajanje projekta predstavljata podpisana pogodba o sofinanciranju (vkljuéno z vsemi
navedenimi pravnimi podlagami) in celotna vloga prijavitelja oziroma prejemnika sredstev na javni
razpis.

3 OBDOBJE IZVAJANJA PROJEKTOV

Projekt se lahko zaéne izvajati z dnem podpisa pogodbe. Zadniji rok za zaCetek izvajanja projekta je 3
mesece po sklenitvi pogodbe.

Obdobje upravi¢enosti stroSkov je od dne podpisa pogodbe do 4. 10. 2024.

Vsi stroski, ki jih prejemnik sredstev uveljavlja kot upravi¢ene stroske, morajo nastati v navedenem
obdobiju.

Obdobje upravi€éenosti izdatkov je od dne podpisa pogodbe do 4. 10. 2024, ko je tudi rok za
oddajo zadnjega zahtevka za izpla€ilo.

Vsi strodki, ki jih prejemnik sredstev uveljavlja kot upraviCene strodke, morajo biti plaéani v navedenem
obdobiju.

Prejemnik mora vse aktivnosti izvajanja projekta zaklju€iti najkasneje do 30. 9. 2024.

Za zaklju€ek izvajanja projekta se Steje konCanje vseh del oziroma vkljuCitev strojev ali opreme v
objektih v proizvodni proces skladno z navedbami v vlogi na javni razpis.

Projekt se spremlja Se 3 let po zaklju¢ku izvajanja aktivnosti, datum zaklju¢ka spremljanja projekta je
31.12. 2027. Doseganje kazalnikov, ciljev in rezultatov bo tako potrebno spremljati od zaklju¢ka projekta
oziroma od leta 2025 do leta 2027, pri tem se bodo spremljali cilji in rezultati opredeljeni v viogi torej
njihovi druzbeni ucinki in konkretni kazalniki.

4  MEJNIKII1ZVAJANJA PROJEKTOV

» 1. MEJNIK — oddaja 1. zahtevka za izpla€ilo do 6. 10. 2023 (oziroma do datuma dolo€anega v
pogodbi ali aneksu k pogodbi o sofinanciranju) in vmesnega porodila.

» 2. MEJNIK — oddaja 1. poro¢€ila o doseganju druzbenih uéinkov (prejemnik sredstev mora
ministrstvu posredovati izpolnjen model o merjenju druzbenih ucinkov in poroc€ilo o dosezenih
druzbenih ucinkih, ki ga generira predmetni model ali drugo primerljivo dokazilo ob oddaji prvega
zahtevka za izplacilo v novem koledarskem letu oziroma do najkasneje 15. 3. 2024)

» 3. MEJNIK — zaklju€ek izvajanja projekta 30. 9. 2024.
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https://www.gov.si/zbirke/javne-objave/javni-razpis-za-spodbujanje-razvoja-projektov-zadruznistva-in-socialne-ekonomije-2023-2024/
https://www.gov.si/zbirke/javne-objave/javni-razpis-za-spodbujanje-razvoja-projektov-zadruznistva-in-socialne-ekonomije-2023-2024/

» 4. MEJNIK — oddaja zadnjega zahtevka za izplaéilo do 4. 10. 2024 (oziroma do datuma
dolo¢anega v pogodbi ali aneksa k pogodbi o sofinanciranju) in oddaja konénega porocila
(slednjega je mogoce iziemoma oddati en mesec po zakljuku projekta)

» 5. MEJNIK — zaklju¢ek obdobja upravi¢enosti za stroSke in izdatke: 31. 12. 2024

» 6. MEJNIK — oddaja 2. poro¢€ila o doseganju druzbenih uéinkov (prejemnik sredstev mora
ministrstvu posredovati izpolnjen model o merjenju druzbenih u€inkov in porocilo o dosezenih
druzbenih ucinkih, ki ga generira predmetni model ali drugo primerljivo dokazilo ob oddaji prvega
zahtevka za izplacilo v novem koledarskem letu oziroma do najkasneje 15. 3.)

» 7. MEJNIK — poro¢anje po zakljuc¢ku projekta (prejemniki sredstev morajo Se 3 leta po
zakljucku projekta ministrstvu dostavljati porocila o spremljanju projekta po zakljucku za
preteklo leto, in sicer najkasneje do 28.2. tekoCega leta)

5 CILJ PROJEKTA

Namen javnega razpisa je spodbujanje razvoja projektov zadruzniStva in socialne ekonomije ter
izboljSanje oziroma oblikovanje ponudbe blaga in storitev z druzbenim ucinkom.

5.1 Splosni cilji javhega razpisa

Splosni cilji javnega razpisa so tako:
— krepitev sposobnosti subjektov socialne ekonomije za reSevanje druzbenih, okoljskih,
gospodarskih in drugih problemov,
— spodbujanje razvoja druzbenih inovacij,
— zagotavljanje dodatne ponudbe blaga in storitev v javnem interesu,
— razvoj novih moznosti zaposlovanja oziroma socialne vklju€enosti in reintegracije ranljivih ciljnih
skupin.

5.2  Splosni cilji podprtih projektov

Cilj podprtih projektov je razvijanje gospodarske! dejavnosti v skladu z naceli socialne ekonomije, pri
¢emer bodo na trgu ponudili nove, izboljSane storitve oziroma blago na podrodjih, ki jih opredeljuje
Strategija razvoja Slovenije 20302. Projekte lahko izvajajo prijavitelji samostojno ali v partnerstvu z
najvec enim projektnim partnerjem.

Nacela socialne ekonomije® so za potrebe tega javnega razpisa povzeta po Akcijskemu nacértu za
socialno gospodarstvo* Evropske komisije, in sicer so opredeljena kot:
— dajanje prednosti ljudem in socialnemu in/ali okoljskemu namenu pred dobi¢kom,
— ponovno vilaganje dobicka in presezkov v izvajanje dejavnosti v interesu ¢lanov/uporabnikov
(»skupni interes«) ali SirSe druZzbe (»splosni interes«) ter
— demokrati€no in/ali participativho upravljanje.

Prejemniki sredstev so dolzni dosledno slediti nacelom socialne ekonomije pri svojem delovanju in
izvajanju na javnem razpisu potrjenega projekta. Sledenje prvemu nacelu socialne ekonomije se bo
preverjalo v sklopu vsebinskih pregledov zahtevkov za izplacilo na osnovi vsebinskih poro€il.

Drugi dve naceli pa sta bili preverjeni v sklopu izpolnjevanja pogojev prijaviteljev na javni razpis na
oshovi statutov oziroma aktov o ustanovitvi. Zato morajo prejemniki sredstev v primeru spremembe
temeljnih aktov te sporo€iti ministrstvu projekta v roku osmih (8) dni od nastanka oziroma vpisa
spremembe, ve€ o spremembi projektov je pojasnjeno v 9. poglavju teh navodil.

1 Gospodarska dejavnost je vsaka dejavnost, ki se opravlja proti pladilu na trgu (Zakon o prepreevanju omejevanja
konkurence (Uradni list RS, §t. 130/22)).

2 https://lwww.gov.si/assets/vladne-sluzbe/SVRK/Strategija-razvoja-Slovenije-2030/Strategija_razvoja_Slovenije_2030.pdf

% Izpolnjevanje prvega nacela bo zagotovljeno z izbiro enega od predlaganih vsebinskih podrogji javnega razpisa, izpolnjevanje
drug dveh nacel pa bo preverjeno v sklopu izpolnjevanja pogojev prijaviteljev (in partnerjev) javnega razpisa.

4 https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SL/TXT/?uri=CELEX%3A52021DC0778&0id=1644937802979




5.3 Specifiéni cilji podprtih projektov

SpecifiCni cilji javnega razpisa, ki jih mora doseci vsak posamezen projekt do zaklju€ka izvajanja so:
— oblikovan nov ali bistveno nadgrajen poslovni model, ki sledi natelom socialne ekonomije in/ali
zadruzniStva,
— oshovana nova ali bistveno nadgrajena storitev oziroma produkt, ki je na voljo
potroSnikom/uporabnikom na trgu,
— dosezZen vsaj en preverljiv in dokazljiv pozitivni druzbeni u€inek, ki je posledica izvajanja
projekta.

Oblikovanje novega ali bistveno nadgrajenega poslovnega modela prejemnika sredstev mora biti
dosezeno do zaklju¢ka izvajanja projekta ter dokumentirano oziroma vsebinsko utemeljeno v konénem
porocilu (priloga 5 teh navodil).

Razvoj nove ali bistveno nadgrajene storitve ali produkta lahko poteka skozi celotno trajanje projekta.
Ob zaklju¢ku projekta pa mora biti storitev oziroma produkt, katerega je prejemnik sredstev opisal in
predvidel v vlogi na javni razpis, na voljo na trgu njegovim uporabnikom ali kupcem oziroma izbrani ciljni
skupini. Obstoj nove storitve in produkta se preverja v sklopu vsebinskih pregledov zahtevkov za
izplacilo. Zato mora prejemnik sredstev dosledno opisati razvoj ponudbe v vsakokrathem vmesnem
porocilu (priloga 4 teh navodil), ki je obvezna priloga zahtevka za izplaCilo. Najkasneje v konénem
porocilu (priloga 5 teh navodil) pa mora obstoj ponudbe tudi dokumentirati npr. s fotografijami, objavami
na spletu ipd. Obstoj ponudbe lahko ministrstvo preveri tudi na terenu oziroma sedezu ali poslovni enoti
prejemnika sredstev.

Za potrebe tega javnega razpisa se nadgrajena ponudba (blaga in storitev) razume, kot bistvena
izboljSava kakovosti in poveCane (dodane) vrednosti za uporabnike oziroma kupce ter neposreden
oziroma posreden povecan pozitiven vpliv na reSevanje druzbenih, okoljskih, gospodarskih in drugih
problemov, ki izhajajo iz potreb cilje skupine (ij. vklju¢enih deleznikov, uporabnikov ali kupcev) ali izzivov
vsebinskega sklopa v katerem je prejemnik sredstev kandidiral na javnem razpisu.

Medtem ko se za potrebe javnega razpisa nova ponudba (blaga in storitev) razume, kot ponudba, ki jo
bo kot rezultat projekta na trgu ponudil prejemnik sredstev in pred tem ni bila dostopna na trgu ter
vklju€uje nove oblikovalske, tehni¢ne, energetske ali druge resitve za ciljne skupine, uporabnike in/ali
kupce oziroma neposredno odgovarja na izzive vsebinskega sklopa v katerem prejemnik sredstev
kandidiral na javnem razpisu.

Vsak prejemnik sredstev je v vlogi na javni razpis opredelil vsaj en preverljiv in dokazljiv pozitivni
druzbeni ucinek, ki bo nastal kot posledica izvajanja projekta. Doseganje druzbenih uginkov se bo
preverjalo letno, in sicer na podlagi posredovanega dokazila o doseganju izbranih druzbenih u€inkov, ki
so podrobneje opisani v poglavju 6 teh navodil.

5.4 Dodaten cilj javhega razpisa za prejemnike sredstev, ki niso registrirana socialna podjetja
oziroma zadruge

Za doseganje dodatnega cilja razpisa mora prejemnik sredstev, ki ni registrirano socialno podjetje ali/in
zadruga skupaj s projektnim partnerjem in tretjim deleZznikom oblikovati nov poslovni subjekt, tj. zadrugo
ali zadrugo s statusom socialnega podijetjia. Ce je prejemnik sredstev kandidiral na javnem razpisu
samostojno, mora z dvema neodvisnima deleznikoma oblikovati nov poslovni subjekt, tj. zadrugo ali
zadrugo s statusom socialnega podietja.

Nov poslovni subjekt mora biti oblikovan najkasneje do dne oddaje zadnjega zahtevka za izplacilo v
sklopu projektnih aktivnosti, predvidoma oktobra 2024. Ustanovitev novega poslovnega subjekta mora
bit razvidna iz poslovnega registra Slovenije (AJPES) ali dokazana s predlozitvijo veljavnega Akta o
ustanovitvi. Ponudbo tj. blago ali storitev razvito v sklopu projekta, v primeru ustanovitve novega
poslovnega subjekta — zadruge, na trgu zagotavlja novoustanovljeni subjekt, na katerega se lahko
prenese tudi v projektu kupljena oprema skladno z veljavno zakonodajo in raéunovodskimi standardi.

Nov poslovni subjekt tj. zadrugo ali zadrugo s statusom socialnega podjetja lahko v sklopu projekta
oblikujejo tudi prejemnik sredstev, ki Ze delujejo kot zadruga oziroma socialno podjetje v kolikor so to
predvideli v vlogi na javni razpis. Za njih prav tako velja zaveza, da morajo v primeru v vlogi predvidene



ustanovitve zadruge ali zadruge s statusom socialnega podjetja, to oblikovati najkasneje do dne oddaje
zadnjega zahtevka za izplacilo.

6 SPREMLJANJE DRUZBENIH UCINKOV

Druzbeni ucinki so za potrebe tega javnega razpisa opredeljeni kot kratkoro¢ne ali dolgoro¢ne
spremembe, ki so (oziroma bodo) posledica izvedenih aktivnosti prejemnika sredstev ter ustvarjajo
pozitivno druzbeno spremembo na izbranem podrocju njegovega delovanja oziroma SirSe. Pri oceni
druzbenih ucinkov aktivnosti projekta oziroma delovanja prejemnika sredstev se upostevajo tako
pozitivni kot negativni dosezki.

Posamezen prejemnik sredstev je predvidene druzbene ucinke projekta opredelil v vlogi na javni razpis.
Druzbeni u€inki so posledi¢no opredeljeni v tretji tocki 5. ¢lena pogodbe o sofinanciranju projekta.
Druzbene ucinke, ki so navedeni v pogodbi o sofinanciranju je prejemnik sredstev dolzan spremljati
skladno z v vlogi predvideno metodo ter o njih porocati ministrstvu.

Druzbene ucinke lahko prejemnik sredstev meri in spremlja s pomoc¢jo predloga modela za merjenje
druzbenih ucinkov, ki je dostopen na spletni strani Ministrstva za gospodarstvo, turizem in Sport (v
nadaljevanju: ministrstvo): https://www.gov.si/teme/socialno-podjetnistvo/ ali z drugim orodjem, ki ga je
predvidel v vlogi. V kolikor pri zbiranju podatkov, njihovi obdelavi, spremljanju ter interpretiranju
prejemnik sredstev naleti na tezave oziroma ugotovi, da izbrana metoda spremljanja in merjenja
druzbenih u€inkov ni bila ustrezno izbrana, mora ministrstvo obvestiti 0 nastali situaciji najkasneje do 1.
12. tekoCega leta. V primeru, da tezave ni mogoce odpraviti v sklopu izbrane metode, lahko vlozi pro$njo
za spremembo metode merjenja druzbenih ucinkov.

Ne glede na to ali sprememba nastane ali ne, mora vsak prejemnik sredstev ministrstvu posredovati
izpolnjen model o merjenju druzbenih uc€inkov in porocilo o dosezenih druzbenih ucinkih, ki ga generira
predmetni model ali drugo primerljivo dokazilo ob oddaji prvega zahtevka za izplacilo v novem
koledarskem letu oziroma do najkasneje 15. 3. koledarskega leta, ki sledi letu izplaCila predhodnega
zahtevka za izplacilo.

V kolikor prejemnik sredstev izvaja projekt skupaj s projektnim partnerjem, ki ima status socialnega
podjetja, mora tudi projektni partner posredovati dokazilo o dosezenih druzbenih udinkih, enako kot
prejemnik sredstev. Pri tem projektni partner ministrstvu ni zavezan poroc€ati o druzbenih ucinkih
navedenih v tretji tocki 5. ¢lena pogodbe o sofinanciranju projekta, ampak lahko poro€a o druzbenih
ucinkih, ki jih tudi sicer spremlja pri svojem delovanju in niso nujno predmet pogodbenih dologil.

V kolikor prejemnik sredstev izvaja projekt skupaj s projektnim partnerjem, ki nima statusa socialnega
podijetja, projektni partner ni zavezan k poro€anju o druzbenih uginkih, lahko pa v kolikor to zeli, poro¢a
o dosezenih druzbenih ucinkih na enak nadin kot prejemnik sredstev. Pri Cemer tudi v tem primeru ni
zavezan porocati o druzbenih ucinkih navedenih v tretji tocki 5. &lena pogodbe o sofinanciranju projekta,
ampak lahko poro€a o druzbenih uginkih, ki jih tudi sicer spremlja pri svojem delovanju in niso nujno
predmet pogodbenih dolo€il.

7  KAZALNIKI PROJEKTOV

Kazalnike projekta je prejemnik sredstev opredelil samostojno, oziroma v primeru projektnega
partnerstva v sodelovanju s partnerjem, v vlogi na javni razpis. Izbrani kazalniki so tako dolo&eni v Cetrti
toCki 5. ¢lena pogodbe o sofinanciranju projekta in neposredno prispevajo k doseganju cilja projekta.

Prejemnik sredstev in v primeru partnerstva, tudi projektni partner, sta dolzna izbrane kazalnike projekta
spremljati oziroma meriti na nacin, kot je to opredeljeno v vlogi na javni razpis ter o doseganju kazalnikov
poroCati ministrstvu ob predlozitvi vsakega zahtevka za izplacilo in sicer v sklopu vsebinskega
porocanja (priloga 4 teh navodil), pri tem mora slediti terminskemu nacrtu predlozenemu v vlogi na javni
razpis oziroma mejnikom za spremljanje kazalnikov, ki jih je navedel v viogi. Zastavljene kazalnike mora
prejemnik sredstev oziroma projektno partnerstvo doseci do zaklju¢ka izvajanja projekta o éemer poroc¢a
v kon&nem porodilu (priloga 5 teh navodil).

Prejemnik sredstev se je namre€ s podpisom pogodbe zavezal, da bo dosegel zastavljene kazalnike
opredeljene v pogodbi o sofinanciranju. Prejemnik sredstev mora do zaklju¢ka projekta dokazati


https://www.gov.si/teme/socialno-podjetnistvo/

doseganje kazalnikov. V primeru, da prejemnik ob zaklju€ku projekta ne doseZe vrednosti kazalnikov,
ministrstvo lahko odstopi od pogodbe ter zahteva vrnitev Ze izplacanih sredstev.

Kazalniki so se dolocili na nivoju projekta in ne za posamezno pravno osebo, ki projekt izvaja, sta pa za
njihovo doseganje v primeru projektnega partnerstva oba solidarno odgovorna, kar je opredeljeno v
konzorcijski pogodbi.

Izbrane kazalnike, ki so z izborom projekta potrjeni, v teku izvajanja projekta ni mogoce vsebinsko
spreminjati. Le v primeru viSje sile in utemeljenih razlogov ter ob predhodni potrditvi ministrstva, je
mogoc¢e zmanijSati njihov obseg (npr. §t. uporabnikov izdelka) ali mejnik za njihovo doseganje (npr.
namesto v letu 2023 bo kazalnik dosezen v letu 2024). Zato je nujno, da prejemnik sredstev v primeru,
ko ugotovi, da kazalnikov ne bo mogel doseci v predvidenem ¢asu ali obsegu o tem nemudoma obvesti
ministrstvo ter v kolikor je to mogoc€e vlozi viogo za spremembo Easovnice doseganja kazalnika ali drugo
spremembo, ki bo presojana individualno. Hkrati sprememba ne sme vplivati na oceno, ki jo prejemnik
sredstev prejel v sklopu ocenjevanja po merilih.

Doseganje kazalnikov, ciljev in rezultatov bo potrebno spremljati tudi po zaklju¢ku projekta oziroma od
leta 2025 do leta 2027, pri tem se bodo spremljali druzbeni ucinki in konkretni kazalniki, in sicer se
ministrstvu posreduje porocilo o spremljanju projekta po zaklju€ku (priloga 6 teh navodil) do najkasneje
do 28. februarja tekoCega leta za preteklo leto.

8 SODELOVANJE S KONZORCIJSKIM IN PRIDRUZENIMI PARTNERJI

Javni razpis omogoc€a izvajanje projekta s projektnim oziroma konzorcijskim partnerjem in pridruzenim
partnerjem/deleznikom oziroma ve¢ delezniki. Sodelovanje ni nujno, v kolikor pa je to sodelovanje
prejemnik sredstev opredelil v vlogi, je dolzan projekt izvajati s partnerii, ki jih je opredelil v vlogi na javni
razpis.

8.1 Sodelovanje s konzorcijskim partnerjem

Sodelovanje konzorcijskih partnerjev je opredeljeno v konzorcijski pogodbi za izvedbo projekta. S
pogodbo je oblikovano tudi konzorcijsko partnerstvo, ki izvaja aktivnosti projekta. Pri tem sta
konzorcijska partnerja solidarno odgovorna za uspesno izvedbo projekta in doseganje zastavljenih ciljev
in kazalnikov. Oba konzorcijska partnerja sta dolzna spostovati predpise in navodila predmetnega
javnega razpisa in pripadajocih dokumentov.

Pri izvajanju projekta morata konzorcijska partnerja dosledno spostovati delitev del in izvedbo aktivnosti
doloceno v 3. ¢lenu konzorcijske pogodbe.

Po pogodbi o sofinanciranju projekta prejemnik sredstev v vlogi poslovodedega konzorcijskega partnerja
prejme povrnjene upravitene stroSke projekta. Posledi€no mora poslovodeéi konzorcijski partner
konzorcijskemu partnerju nakazati izkazane upravi€ene stroSke na transakcijski racun, ki je
razviden iz preambule konzorcijskega sporazuma, in sicer v osmih (8) dneh po prejemu nakazila s
strani ministrstva.

Dokazilo o nakazilu upraviéenih stroSkov projektnemu partnerju mora poslovodeéi konzorcijski
partner po izpla€ilu v roku osmih (8) dni posredovati ministrstvu. Osnova za placilo sredstev iz
prejSnjega odstavka je zahtevek za izplacgilo z obveznimi prilogami, kot je dolo¢eno v pogodbi o
sofinanciranju, vsa dokazila za uveljavljanje upravi€enih stroSkov projekta konzorcijski partner predloZi
poslovode€emu konzorcijskemu partnerju, ki odda zahtevek za izplagilo v imenu partnerstva.

Vse neupraviene stroSke projekta krije vsak partner sam.
8.2 Sodelovanje s pridruzenimi partnerji

V okviru projekta je predvideno sodelovanje z razli¢nimi delezniki na lokalni, regionalni ali nacionalni
ravni z namenom optimizacije ucinka aktivnosti projekta.

V vlogi pridruzenega partnerja lahko nastopajo fakultete oziroma raziskovalne institucije, obcine,
podijetja, javni zavodi, regionalne razvojne agencije, humanitarne organizacije in drugi pravni subjekti,



ki jih je prejemnik sredstev opredelil v vlogi na javni razpis, in sicer v obsegu in pri aktivhostih
opredeljenih v pismu podpore (Priloga $t. 4 javnega razpisa: Pisno podpore projektu).

Prejemnik sredstev za aktivnosti pridruzenih partnerjev ne more uveljavljati stroSkov po tem javnem
razpisu. Obseg in vsebino aktivnosti, ki so jih izvedli pridruzeni partnerji, prejemnik sredstev poro¢a v
sklopu vsebinskega poroc¢anja ob vsakokratnem zahtevku za izplacilo oziroma ob zaklju¢ku projekta
(priloga 4 in 5 teh navodil).

9 NAVODILA GLEDE KOMUNICIRANJA

Prejemnik sredstev je pri izvedbi projektov dolzan informirati in obveS¢ati ciline javnosti o svojih
aktivnosti oziroma dejavnostih povezanih s projektom. Pri tem je ob odobritvi projekta dolzan objaviti
informacijo o odobritvi sredstev oziroma projekta na svoji spletni strani in/ali druzbenih
omrezjih. Enako je prejemnik sredstev dolzan informacijo na istih kanalih objaviti ob zakljuc¢ku
izvajanja projekta. V vmesnem ¢asu zainteresirane javnosti obves¢a po lastni presoji.

Tako mora prejemnik sredstev najkasneje 14 dni po podpisu pogodbe na svoji spletni strani objaviti
informacijo o projektu, ki je predmet sofinanciranja (naziv projekta, celotna vrednost projekta ter znesek
sofinanciranja ter €as izvajanja projekta). Navesti mora tudi kratko predstavitev projekta, ki mora
vsebovati namen in cilie oziroma kazalnike, ki bodo s projektom dosezeni. Ob zaklju¢ku projekta se
objavijo tudi dosezeni rezultati. Na vidnem mestu na objavi mora biti prikazan logotip ministrstva.

Logotipi ministrstva so dosegljivi na: https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-
gospodarstvo-turizem-in-sport/o-ministrstvu/, in sicer pod poglavjem Logotip ministrstva na dnu spletne
strani.

Dokazilo o objavi prilozi zahtevku za izplagilo oziroma vsebinskemu poro€ilu, ki je obvezna priloga
zahtevka.

V kolikor prejemnik sredstev v ¢asu projekta izvaja komunikacijske aktivnosti povezane z aktivhostmi
projekta, mora o teh obvestiti ministrstvo, da lahko to po potrebi informacije deli za hamene promocije
zadruzniStva in socialne ekonomije.

Prejemnik sredstev mora zaceti navajati vir sofinanciranja pri vseh komunikacijskih aktivnostih takoj, ko
zacne izvajati projekt (velja tako za prijavitelja, kot tudi za konzorcijskega partnerja).

Prejemnik sredstev je dolzan v primeru komuniciranja z javnostmi primerno oznaciti vsa informativna in
komunikacijska gradiva ter aktivnosti z navedbo (so)financerja projekta oziroma z logotipom ministrstva.

Zaradi preglednosti in obvezne hrambe projektne dokumentacije mora prejemnik sredstev (v primeru
konzorcija tudi konzorcijski partner) projektno dokumentacijo hraniti v registratorjih, ki so oznaceni z
imenom projekta in z navedbo vsebine.

Prejemnik sredstev zagotovi, da so udeleZenci projekta ali potencialni uporabniki/potrosniki obves&eni

0 njegovem financiranju na naslednji nacin:

— V vsak dokument, ki se nanasa na izvajanje projekta in je namenjen javnosti ali udeleZzencem,
vkljuéno s pogodbami o zaposlitvi, aneksi in sklepi, mora biti vklju€ena navedba imena projekta in
vira projekta tj. (so)financiranja.

— pogodbe z zunanjimi izvajalci (pogodbe o medsebojnem sodelovanju, avtorske, podjemne
pogodbe...) morajo navajati ime projekta in vir projekta tj. (so)financiranja.

10 SPREMEMBE TEKOM IZVAJANJA PROJEKTA

Skladno z dolo€ili javnega razpisa, pojasnili javnega razpisa in pogodbo o sofinanciranju je potrebno po
odobritvi financiranja ter med izvajanjem projekta o vsaki spremembi oziroma odstopanju od z viogo
dolo€enega projekta, posredovati na ministrstvo obvestilo in proSnjo za soglasje, in sicer
elektronsko na naslov gp.mgts@dgov.si ali po posti na naslov Ministrstvo za gospodarstvo, turizem in
Sport, Kotnikova ulica 5, 1000 Ljubljana.


https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-gospodarstvo-turizem-in-sport/o-ministrstvu/
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Ministrstvo presodi, ali je soglasje dejansko potrebno. Ministrstvo upravi¢enca o svoji odlocitvi obvesti,
v primeru potrebnega soglasja pa podano spremembo obravnava in poda svoje soglasje ali nesoglasje.

V primeru nastale spremembe lahko ministrstvo odstopi od pogodbe ter zahteva vracilo Ze izplaganih
sredstev skupaj z zakonskimi obrestmi od dneva nakazila na transakcijski racun prejemnika sredstev
do dneva vracila v proracun Republike Slovenije:

— Ce prejemnik sredstev o razlogih za zamudo ali spremembo ne obvesti ministrstva,
— e pisno obvestilo prejemnika sredstev prejme po poteku dolo¢enega roka,
— v primeru, da ministrstvo obrazlozitve ali utemeljitve prejemnika sredstev ne sprejme.

V primeru, da med izvajanjem projekta pride do sprememb, ki bi vplivale na oceno vloge tako,
da bi se ocena znizala pod prag sofinanciranih projektov, lahko ministrstvo odstopi od pogodbe
o sofinanciranju operacije ter zahteva vrnitev izpla¢anih sredstev skupaj z zakonskimi zamudnimi
obrestmi od dneva nakazila sredstev na transakcijski racun prejemnika sredstev do dneva vracila
sredstev v drzavni proracun Republike Slovenije.

V nadaljevanju podrobneje pojasnjujemo postopke ob nekaterih vrstah sprememb, v vsakem primeru
pa mora prejemnik sredstev, kot navedeno zgoraj, ob vsaki spremembi na projektu obvestiti ministrstvo
oziroma skrbnico pogodbe &im prej oziroma najpozneje v rokih, ki so dolo€eni v pogodbi o sofinanciranju
projekta.

10.1 Statusne spremembe pri prejemniku sredstev ali konzorcijskemu partnerju

Prejemnik sredstev mora v roku osem (8) dni od nastanka spremembe obvestiti ministrstvo o vseh
statusnih spremembah, kot so sprememba sedeza ali dejavnosti, sprememba pooblas€enih oseb,
sprememba deleza ustanoviteljev nad 10 % oziroma sprememba delezev, ki bi kakorkoli spremenili
status prejemnika.

10.2 Zamenjava skrbnika pogodbe

Ce se v &asu trajanja pogodbenega razmerja spremeni skrbnik pogodbe, pogodbena stranka o tem z
dopisom obvesti drugo pogodbeno stranko. Sprememba skrbnika pogodbe zaéne veljati z dnem
prejema dopisa druge pogodbene stranke.

10.3 Sprememba dinamike sofinanciranja projekta

Dinamika sofinanciranja se lahko spremeni na pishi predlog prejemnika sredstev s sklenitvijo aneksa k
pogodbi, vendar le ob utemeljenih razlogih in pod pogojem, da ima ministrstvo na razpolago prosta
proraunska sredstva.

10.4 Nezmoznost izvedbe dogovorjenega obsega projekta

Ce prejemnik sredstev ugotovi, da v pogodbeno dologenem roku ali s pogodbeno dolo&enimi sredstvi
ne bo mogel izvesti dogovorjenega obsega projekta, mora o tem z ustrezno obrazlozitvijo pisno obvestiti
ministrstvo takoj, najkasneje pa v petnajstih (15) dneh od nastanka razlogov za nezmoznost izvedbe.
Na podlagi obrazlozitve ministrstvo odlogi, ali spremembo pogodbe odobri ali od nje odstopi.

10.5 Spremembe priizvajanju projekta oziroma pogodbe

Spremembe pri izvajanju projekta zajemajo vse vsebinske spremembe, do katerih pride pri izvajanju
projekta in ki pomenijo odstopanje od vloge (npr. sprememba terminskega plana, sprememba
nacrtovanih aktivnosti, sprememba zunanijih izvajalcev itd.). V primeru, da pri izvajanju projekta pride
do tovrstnih sprememb, je prejemnik sredstev dolzan obvestiti ministrstvo z ustrezno utemeljitvijo o
finanéni, vsebinski ali asovni spremembi.

Ce pride pri izvajanju projekta do sprememb, ki bistveno vplivajo na realizacijo izvedbe projekta, ki je
predmet pogodbe o sofinanciranju, je prejemnik sredstev dolzan nemudoma oziroma najkasneje v 30
dneh od nastalih sprememb, o njih obvestiti ministrstvo oziroma skrbnico pogodbe, sicer se Steje, da se
sredstva uporabljajo nenamensko.



10.6 Spremembe konzorcijskih partnerjev

Med spremembe spadajo tudi spremembe med konzorcijskema partnerjema, €e le-te nastanejo zaradi
utemeljenih razlogov, ki bi ogrozili uspeSno izvedbo projekta. Nesoglasja med partnerji ne sodijo med
utemeljene razloge. Zamenjava konzorcijskega partnerja je dopustna le v primeru, ki jih dolo¢a
konzorcijska pogodba. Zamenjava konzorcijskega partnerja ne sme predstavljati bistvene spremembe
projekta oziroma ne sme vplivati na izpolnjevanje pogojev in meril javnega razpisa.

10.7 Spremembe pridruzenih partnerjev

Ce tekom izvajanja projekta pride do zamenjave pridruzenega partnerja, ki je bil v viogi naveden, mora
prejemnik sredstev posredovati na ministrstvo prosnjo za zamenjavo z vsemi ustreznimi dokazili (glede
enakovrednosti referenc), s katerimi se mora zagotoviti enakovrednost oziroma zagotoviti, da
spremenjena vloga ne bo slabsa od prvotne vloge, ki je bila obravnavana v postopku pregleda in
ocenjevanja vlog na razpis in ne vpliva na izpolnjevanje pogojev in meril javnega razpisa.

Sprememba na projektu velja od datuma, ko spremembo pisno potrdi ministrstvo.

11 DOLOCILA O UPRAVICENIH STROSKIH
11.1 Shema drzavne pomoci

Izvajanje sofinanciranih projektov po tem javnem razpisu v celoti poteka na osnovi priglaSene sheme
de minimis pomo¢i »Program izvajanja finan¢nih spodbud MGRT — de minimis« (St. priglasitve: M0O1-
2399245-2015, 14. 5. 2015, Cistopis 9. 5. 2016 (), sprememba 10. 11. 2020 (ll) in sprememba 9. 1.
2023 (1) ; trajanje sheme: do 31. 12. 2023) (v nadaljevanju: shema de minimis).

11.2 Obvezna uporaba pravil javnega naro€anja

Prejemniki sredstev so v skladu z nacionalno zakonodajo zavezani pri svojih aktivnosti spostovati tudi
pravila javnega naro€anja, in sicer v primeru, ko so k temu zavezani skladno z 9. ¢lenom Zakona o
javnem narocanju (Uradni list RS, §t. 91/15, 14/18, 121/21, 10/22, 74/22 — odl. US, 100/22 — ZNUZSZS
in 28/23, v nadaljevanju: ZIN-3) oziroma v primerih, ki jih dolo¢a 23. ¢len ZJN-3.

V konkretnem primeru tega javnega razpisa glede na razpisne pogoje, to pomeni, da so prejemniki
sredstev, ki so registrirani kot drustva, ustanove ali zavodi ter v primeru, da je ocenjena vrednost blaga
ali storitev, ki jo bodo uveljavljali do povracila brez DDV enaka ali viSja od 40.000,00 EUR zavezani
spoStovati pravila javhega naroCanja, saj bo nakup financiran s strani ministrstva oziroma organa
Republike Slovenije z ve€ kot 50 odstotnim delezem.

V kolikor je zgoraj navedeni prag vrednosti nakupa blaga ali storitev presezen, se vsakega prejemnika
sredstev, Ki je registriran kot drustvo, ustanova ali zavod obravnava, kot da je naro¢nik v skladu z ZJN-
3, zato ga mora v celoti upostevati.

V kolikor je koné&ni prejemnik naroénik po ZJN-3:

— mora ob uveljavljanju stroSka zahtevku za izplacilo predloZiti dokumentacijo o izvedbi postopka
oddaje javnega narodila v skladu s citiranim zakonom, €e vrednost narodila presega zakonsko
dolo¢ene pragove;

— v primeru, da ima doloCena interna pravila, ki se nana$ajo na izvedbo postopka, mora predloziti
tudi dokumentacijo o izvedbi postopkov v skladu s svojimi morebitnimi veljavnimi internimi akti,
Ce vrednost narocila ne dosega zakonsko dolo&enih pragov.

Prejemnik sredstev mora pri nacinu dolo€itve vrednosti naro€ila blaga ali storitev izbrati tisti nacin
dologitve vrednosti, ki ne vklju€uje ti. droblienja naro€il oziroma nacina dolo€anja vrednosti, ki bi mu
zaradi niZje ocenjene vrednosti naro€ila omogodila izogib uporabe dolo€il ZJN-3.

V kolikor prejemnik sredstev ni naroCnik po ZJN-3 mora ob zahtevku za izplacCilo predloziti
dokumentacijo, iz katere izhaja, da je uposteval temeljna nacela ZJN-3 in dolocila pogodbe o
sofinanciranju operacije.
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Temeljna naéela javnega naro€anja so nacéelo gospodarnosti, uéinkovitosti in uspesnosti, nacelo
zagotavljanja konkurence med ponudniki, naéelo transparentnosti, nacelo enakopravne
obravnave ponudnikov ter naéelo sorazmernosti. Spostovanje temeljnih nacel zakona o javnem
naro€anju pomeni, da se predmet naroc€ila dobi s ¢im manj sredstvi, ob ustrezni kvaliteti in zadostitvi
potreb naroc¢nika.

To se lahko izkaze le na nacin, da se celoten postopek izbire dokumentira in obrazlozi (dokazila o
postopku izbire se priloZi k zahtevku za izplacilo k dokumentaciji doti€nega racuna. V kolikor jih je vec,
k prvemu priloZzenemu racunu tega izvajalca). Postopek se dokumentira na nacin, da se zapise, kako
se je preveril trg in/ali so se pridobile primerljive ponudbe. Ce se ponudbe niso pridobile, se utemelii
razlog, zakaj se niso. Nacelo gospodarnosti, u€inkovitosti in uspeSnosti ne pomeni nujno izbiro
najcenejSega ponudnika. Bistveno je, da se upoSteva realna/trzna vrednost predmeta narodila. Da se
doseze preboj na trgu so pomembni tudi kriteriji kot so kakovost, usposobljenost, doseganje rezultatov
ipd.

11.3 Upraviceni stroski javnega razpisa
V okviru tega javnega razpisa so upravi¢eni naslednji stroski:

— stroSki pla¢ in povracil stroskov v zvezi z delom (SSE A),

— stroSki storitev zunanjih izvajalceyv,

— stroski informiranja in komuniciranja,

— nakup opreme,

— posredni stroski v pavSalnem znesku do 15 % stroSkov plag in povracil stroSkov v zvezi z delom.

Davek na dodano vrednost ni upravic¢en strosek.

Stroski so upraviceni:

— Ce so neposredno povezani z doseganjem cilja projekta,

— ¢e nastanejo in so bili plaani v obdobju upravi¢enosti (blago dobavljeno oz. storitev
opravljena),

— Ce se racuni glasijo na izbranega prijavitelja oziroma projektnega partnerja,

— Ce ne presegajo intenzivnosti drzavnih pomoci doloceni v to€ki 13 razpisne dokumentacije,

— Ce so podprti z dokazili (fj. listinami, ki se glasijo na izbranega prejemnika oziroma projektnega
partnerja v tocki 13 razpisne dokumentacije).

Dvojno uveljavljanje stroskov in izdatkov, ki so ze bili povrnjeni iz katerega koli drugega vira, ni
dovoljeno. V kolikor se ugotovi dvojno uveljavljanje strodkov in izdatkov, ministrstvo lahko pogodbo
odpove in zahteva vracilo Ze izplacanih sredstev skupaj z zakonskimi zamudnimi obrestmi od dneva
nakazila sredstev na transakcijski racun upravi¢enca do dneva vracila sredstev v drzavni proracun
Republike Slovenije. Ce je dvojno uveljavljanje stroskov in izdatkov namerno, se bo obravnavalo kot
goljufija.

Potrditev operacije in vloge na javni razpis s sklepom ministrstva ne pomeni tudi predhodne
odobritve sofinanciranja posameznih upravi€enih stroSkov. UpraviCenost sofinanciranja bo
ministrstvo preverjalo v okviru vsakokratne presoje zahtevkov za izplacilo.

Ministrstvo si pridruzuje pravico, da prijavitella pozove na dodatno obrazloZitev in dokazila o
posameznem stroSku. Ce se izkaze, da stroSek ni realen oziroma ni nujno potreben za izvedbo projekta
v Easovnem obdobju upravi¢enih strodkov, ga lahko tudi izlogi.

11.3.1 Stroski plac¢ in povracil stroskov v zvezi z delom (SSE)

UpraviCeni stroski (stroski plac in drugih povracil stroSkov v zvezi z delom) v okviru javnega razpisa so
doloceni kot standardni stroSek na enoto (v nadaljevanju SSE), ki vklju€uje:

— bruto Il place;

— stroSke prevoza na delo in prehrane in

—  regres.
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ViSina SSE tako predstavlja strodke dela za zaposlenega, ki bo izvajal naloge projektnega vodenja in/ali
upravljanja v okviru izbranega projekta na predmetnem javnem razpisu (v nadaljevanju: zaposleni).
Zaposleni lahko dela na projektu polni ali krajSi delovni €as. Na letni ravni (tj. 12 mesecev) zaposleni
ne smejo prese€i 1720 ur, kar je tudi maksimalno Stevilo ur, ki ga lahko za doloéeno leto
upraviéenec prijavi za posameznega zaposlenega na projektu, kar vklju€uje tudi morebitne nadure.
V primeru polovi¢nega delovnega ¢asa se ta obseg sorazmerno zmanj$a na 860 ur. Omejitev izhaja iz
dolocil 68.a ¢lena Uredbe st. 1303/2013/EU, ki je bila upostevana pri pripravi metodologije. Metodologija
izraCuna standardne lestvice stroSka na enoto za stroSke dela za osebje na projektu je predstavljena v
Prilogi §t. 9 javnega razpisa (ij. Metodologija izrac¢una standardne lestvice stroSka na enoto za stroSke
dela za osebje na projektu).

SSE vklju€uje tudi nadomestila plade v skladu z veljavno zakonodajo, npr. praznik, dopust, boleznine
do 30 dni ipd., tj. odsotnosti, ki niso povrnjene iz drugih javnih virov.

Povracilo stroSkov pla¢ in povradil stroSkov v zvezi z delom (SSE) je v sklopu tega javnega razpisa
predvideno za opravljanje delovnih nalog vodenja, upravljanja, strateSkega razvoja ipd.5, kar se preverja
v sklopu priloZenih dokazil tj. pogodbe o zaposlitvi ali drugemu pravnemu aktu, ki razporeja zaposlenega
na delo na projektu.

SSE znasa 16,70 EUR/uro za financiranje stroSkov plac¢ in povracil stroSkov v zvezi z delom
zaposlenega na projektu. Pri tem so do povracila upravi¢ene efektivne ure opravljene na projektu.

V sklopu izvajanja projektnih aktivnosti se lahko pojavijo nepredvidene okolis€ine, kot je dolgotrajna
bolniska odsotnost, materinski/oCetovski dopust, prekinitev delovnega razmerja ipd. V takem primeru
se lahko na projekt prerazporedi oziroma zaposli novo osebo, ob predhodnem soglasju ministrstva.
Uveljavljanje stroSkov odsotnosti za ¢as dolgotrajne bolniSke odsotnosti oziroma drugih dolgotrajnih
odsotnostih, ki so povrnjene iz drugih javnih virov niso upravi¢ene do povracila.

Dokazila:

— Pogodba o zaposlitvi IN drug pravni akt (kadar to ni opredeljeno v pogodbi o zaposlitvi), s
katerim je zaposlena oseba razporejena na delo na projektu (ob prvem zahtevku za izplacilo in
ko pride do spremembe);

— Mesecno porocilo v okviru katerega je treba porocati po aktivnostih in urah (iz porocila mora biti
razviden celoten delovni €as zaposlenega na mesec, vklju¢no z odsotnostmi, saj so povracila
upraviCene le efektivne ure) (priloga 6 teh navodil).

— obradun, tj. metodologija s katerim prejemnik sredstev prijavijene koliine potrdi, upravici in
dokumentira (tj. del priloge 6 teh navodil).

11.3.2 Stroski storitev zunanjih izvajalcev

Stroski zunanjih izvajalcev so upravi€eni, &e so neposredno povezani z aktivnostmi projekta potrjenimi
v vlogi, neposredno prispevajo k izvedbi projekta ter so nujno potrebni za doseganje ciljev projekta. Pri

5 Naloge zaposlenega so osnovane na podlagi dejavnost M70 (Dejavnost uprav podjetij, podjetni§ko in poslovno svetovanje),
kot jih opredeljuje Statisti¢ni urad RS, in sicer ta vkljuuje naslednje podrazrede:

—  M70.100 - Dejavnost uprav podjetij (v ta podrazred spada dejavnost sedezev podjetij, centraliziranih administrativnih
uradov, uprav povezanih druzb ipd., ki upravljajo, nadzorujejo in vodijo druge enote druzb ali podjetij in ki se obic¢ajno
ukvarjajo s strateskim ali organizacijskim nac¢rtovanjem in imajo vlogo odlo¢anja v druzbi ali podjetju.)

—  M70.210 - Dejavnost stikov z javnostjo (v ta podrazred spada svetovanje, usmerjanje in operativna pomo¢ podjetiem in
drugim organizacijam pri stikih z javnostjo.)

—  M70.220 - Drugo podjetnisko in poslovno svetovanije (v ta podrazred spada svetovanje, usmerjanje in operativha pomo¢ pri
poslovnih zadevah in javnih storitvah, oblikovanje raCunovodskih sistemov, stroSkovnih racunovodstev, postopkov
finanénega nacrtovanja in kontrole, svetovanje in pomoc¢ pri planiranju, organizaciji proizvodnje in dela in posredovanju
informacij za podjetnistvo in javne storitve, svetovanje na podrogju trzne in kadrovske politike, svetovanje s podrocja
varstva pri delu.)

Opredelitev iz podrazredov se smiselno uposteva pri preverjanju upraviéenosti stroskov SSE v smislu delovnih nalog
zaposlenega.
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tem so upraviCeni stroki zunanijih izvajalcev po pogodbi o opravljeni storitvi, avtorski ali podjemi pogodbi
oziroma za delo preko Studentskega servisa.

Stroski zunanijih izvajalcev (storitve, ki jih zagotavljajo tretje osebe) lahko na primer vklju€ujejo:

svetovalne storitve (pravno, finanéno, trzenjsko, ipd. svetovanje, storitve inzeniringa);
Studije o izvedljivosti projektov, projektna dokumentacija, nadzor in investicijski inzeniring;
prevajalske storitve, lektoriranje in podobno;

storitve izobrazevanja, mentoriranja in usposabljanja;

analize, Studije in nadrti z informacijskega podrogja;

storitve izdelave $tudij, raziskav, vrednotenj, ocen, strokovnih mnenj in porodil;

stroski najema nepremicnin in opreme, v kolikor so namenjeni neposrednemu izvajanju
projekta (izvedba delavnic, usposabljanj ipd., ki so del vsebinskih aktivnosti);

drugi stroski storitev zunanjih izvajalcev, ki so nujno potrebni za izvedbo projekta in so bili
predhodno odobreni v vlogi na javni razpis.

Sklepanje podjemnih in avtorskih pogodb s svojimi zaposlenimi ter z osebami, ki pri izbranemu
prijavitelju delujejo kot zakoniti zastopnik, ¢lani organov upravljanja ali nadzora, je neupravicen stro3ek.
To pravilo velja tudi v primeru konzorcija, ko projektni partner sklepa podjemne ali avtorske pogodbe z
zaposlenimi, zakonitimi zastopniki, ¢lani organov upravljanja ali nadzora.

StroSek storitve zunanjega izvajalca je neupravic¢en tudi, Ce je:

zunaniji izvajalec povezana druzba po pravilih zakona, ki ureja gospodarske druzbe ali
zakoniti zastopnik izbranega prijavitelja ali projektnega partnerja, ¢lan organa upravljanja ali
nadzora ali njegov druzinski ¢lan:

udelezen kot zakoniti zastopnik, ¢lan organa upravljanja ali nadzora zunanjega izvajalca ali
neposredno ali preko drugih pravnih oseb v ve¢ kot petindvajset odstotnem delezu udelezen
pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu zunanjega izvajalca.

Dokazila za delo po pogodbi o0 opravljanju storitev:

Utemeljitev izbora zunanjega izvajalca ter dokumentacija, iz katere je razvidno, da je kon¢&ni
prejemnik ravnal v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarja, temeljnimi naceli ZJN in pogodbo
o sofinanciranju, npr. preverba trga, pridobljene ponudbe na trgu ipd.,

Pogodba o opravljanju storitev (le ob prvem uveljavljanju stroSkov in morebitni spremembi)
oziroma narog€ilnica,

Dokazilo o opravljeni storitvi (npr. celotno poro€ilo o opravljenih storitvah, celotna Studija,
celotna raziskava, celoten prevod, seznam udelezencev oz. listina prisotnosti ipd.),

Radun,

Klju€ za izracun upravi€ene viSine stroSka, kadar se uveljavlja sorazmerni delez racuna,
Dokazilo o plaéilu (izpis iz TRR).

Dokazila za delo po podjemni pogodbi:

Utemeljitev izbora zunanjega izvajalca ter dokumentacija, iz katere je razvidno, da je kon¢ni
prejemnik ravnal v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarja, temeljnimi naceli ZJN in pogodbo
o sofinanciranju, npr. preverba trga, pridobljene ponudbe na trgu ipd.,

Podjemna pogodba (le ob prvem uveljavljanju stroSka in morebitni spremembi),

Dokazilo o opravljeni storitvi (npr. kon€en izdelek — izvedena analiza, prevod ipd.),

Racun ali zahtevek za izplacilo podjemnega dela,

Obracun podjemnega dela (ali individualni REK-2 obrazec),

Dokazilo o pladilu podjemnega dela in pripadajoc€ih davkov in prispevkov, vklju¢no z REK-2
obrazcem v primeru mnozi¢nega placila.

Za delo preko Studentskega servisa:

Napotnica Studentskega servisa,

Porocilo o opravljenem delu,

Racun Studentskega servisa,

Dokazilo o placilu Studentskega dela in pripadajocih davkov in prispevkov.
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Za delo po avtorski pogodbi:

— Utemeljitev izbora zunanjega izvajalca ter dokumentacija, iz katere je razvidno, da je konéni
prejemnik ravnal v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarja, temeljnimi naceli ZJN in pogodbo
o sofinanciranju, npr. preverba trga, pridobljene ponudbe na trgu ipd.,

— Avtorska pogodba (le ob prvem uveljavljanju stroSka in morebitni spremembi),

— Racun ali zahtevek za izplacilo avtorskega honorarja,

— Obradun avtorskega dela (ali individualni REK-2 obrazec),

— Dokazilo o opravljeni storitvi (odvisno od storitve — avtorski izdelek, analiza, Studija ipd.),

— Dokazilo o placilu avtorskega dela in pripadajo¢ih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-2
obrazcem v primeru mnoZi¢nega placila.

11.3.3 Stroski informiranja in komuniciranja

Stroski informiranja in komuniciranja so upravic¢eni, ¢e so neposredno povezani z aktivhostmi projekta
potrjenimi v vlogi, neposredno prispevajo k izvedbi projekta ter so nujno potrebni za doseganje ciljev
projekta, tj. sluzijo promociji in/ali prodaji nove ali izboljSanje ponudbe (blaga ali storitve) in sledijo
sodobnim trendom digitalnega oglasevanja.

Pri tem so upraviceni stroSki zunanjih izvajalcev po pogodbi o opravljeni storitvi, avtorski ali podjemi
pogodbi oziroma za delo preko Studentskega servisa.

Primeri upravi€enih stroSkov informiranja in komuniciranja:
— stroSki organizacije in izvedbe dogodkov,
— stroski izdelave ali nadgradnje spletnih strani, rezervacijskih ali prodajnih platform in aplikacij,
— stroski oglaevalskih storitev in stroSki objav,
— stroski svetovanja na podrocju informiranja in komuniciranja,
— stroSki nastopov na sejmih in razstavah,
— drugi stroski informiranja in komuniciranja.

Za stroske informiranja in komuniciranja veljajo enake omejitve glede sklepanja podjemnih in avtorskih
pogodb z zaposlenimi ter z osebami, ki pri izbranemu prijavitelju delujejo kot zakoniti zastopnik, ¢lani
organov upravljanja ali nadzora ter v primeru povezanosti druzb ali drugi oblik povezanosti, kot je to
doloceno za stroSke zunanjih izvajalcev.

Dokazila za delo po pogodbi 0 opravljanju storitev:

— Utemeljitev izbora zunanjega izvajalca ter dokumentacija, iz katere je razvidno, da je koncni
prejemnik ravnal v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarja, temeljnimi naceli ZJN in pogodbo
o sofinanciranju, npr. preverba trga, pridobljene ponudbe na trgu ipd.,

— Pogodba o opravljanju storitev (le ob prvem uveljavljanju stroSkov in morebitni spremembi)
oziroma narogilnica,

— Dokazilo o opravljeni storitvi (npr. celotno porocilo o opravljenih storitvah, fotografije, zaslonske
slike, ¢lanki, seznam udeleZencev oz. listina prisotnosti ipd.),

— Radun,

— Klju€ za izraCun upraviCene viSine stroSka, kadar se uveljavlja sorazmerni delez racuna,

— Dokazilo o placilu (izpis iz TRR).

Dokazila za delo po podjemni pogodbi:

— Utemeljitev izbora zunanjega izvajalca ter dokumentacija, iz katere je razvidno, da je konéni
prejemnik ravnal v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarja, temeljnimi naceli ZJN in pogodbo
o sofinanciranju, npr. preverba trga, pridobljene ponudbe na trgu ipd.,

— Podjemna pogodba (le ob prvem uveljavljanju stroSka in morebitni spremembi),

— Dokazilo o opravljeni storitvi (npr. konéen izdelek — prevod ipd.),

— Radun ali zahtevek za izplagilo podjemnega dela,

— Obracun podjemnega dela (ali individualni REK-2 obrazec),

— Dokazilo o placilu podjemnega dela in pripadajocih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-2
obrazcem v primeru mnozi¢nega placila.

Dokazila za delo preko Studentskega servisa:
— Napotnica Studentskega servisa,
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— Porodilo o opravljenem delu,
— Radun Studentskega servisa,
— Dokazilo o placilu Studentskega dela in pripadajocih davkov in prispevkov.

Dokazila za delo po avtorski pogodbi:

— Utemeljitev izbora zunanjega izvajalca ter dokumentacija, iz katere je razvidno, da je kon¢ni
prejemnik ravnal v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarja, temeljnimi naceli ZJN in pogodbo
o sofinanciranju, npr. preverba trga, pridobljene ponudbe na trgu ipd.,

— Avtorska pogodba (le ob prvem uveljavljanju stroSka in morebitni spremembi),

— Racun ali zahtevek za izplacilo avtorskega honorarja,

— Obradun avtorskega dela (ali individualni REK-2 obrazec),

— Dokazilo o opravljeni storitvi (odvisno od storitve — avtorski izdelek, prevod ipd.),

— Dokazilo o placilu avtorskega dela in pripadajoCih davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-2
obrazcem v primeru mnozi¢nega placila.

11.3.4 Stroski nakupa opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev

Stroski nakupa opreme so upravi¢eni, e so neposredno povezani z aktivnostmi projekta potrjenimi v
vlogi, neposredno prispevajo k izvedbi projekta ter so nujno potrebni za doseganje ciljev projekta, tj.
sluzijo oblikovanju nove ali izboljSanje ponudbe (blaga ali storitve) in se raéunovodsko obravnavajo kot
opredmetena osnhovna sredstva. V tem primeru je lahko upravi¢en izdatek polna nabavna cena.

Stroski nakupa opreme ne sme presegati 40 % vrednosti potrjenega financiranja projekta.

Oprema, katerega posami¢na nabavna vrednost po dobaviteljevem obracunu ne presega vrednosti
500,00 EUR, se v skladu s slovenskimi raCunovodskimi standardi izkazuje skupinsko kot drobni inventar
ali kot opredmeteno osnovno sredstvo (npr. radunalniki, prenosniki, tablice, mobilni telefoni, ipd.). Ce
osnovno sredstvo sluzi za opravljanje temeljne poslovne dejavnosti in se bo uporabljalo dlje kot eno
leto, ga je potrebno opredeliti kot osnovno sredstvo (npr. racunalnik, katerega vrednost je nizja od
500,00 EUR).

Nakup rabljene opreme NI upravi¢en strosek. Ne glede na prej$nji odstavek je nakup obnovljene (t.i.
refurbished) IKT opreme upravicen stroSek pod naslednjimi pogoji:
— zaprvotni (izvirni) nakup opreme ni bilo pridobljenih sredstev iz kateregakoli vira javnega vira
(ti vkljudujejo tudi financiranje iz ESI skladov, ETS, NOR/EGP mehanizem, Svicarski
prispevek itd.),
— cena obnovljene opreme ne presega cene za novo opremo,
— zagotovljeni so zakonsko predpisani garancijski pogoji oziroma vsaj 1 letno jamstvo.

V primeru nakupa opreme, ki se uporablja kot podpora pri izvajanju operacije, tj. oprema, ki ni izklju¢no
povezana z izvajanjem aktivnosti in cilji projekta in ki se ne uporablja 100% samo za namen projekta,
se kot upraviceni stroski lahko dolocijo stroski amortizacije v delezu uporabe za aktivnosti pri izvajanju
projekta za obdobje trajanja projekta. Celotni stroSki amortizacije so upravi¢eni, kadar je trajanje projekta
enako ali daljSe kot amortizacijska doba. Primer za tako opremo je lahko nakup racunalnikov, ki jih
zaposleni uporabljajo tudi za druge aktivnosti konénega prejemnika, ki niso del projekta.

Upravi€eni so tudi strodki uporabe/najema/zakupa in vzdrZzevanja opreme, ¢e neposredno povezani z
aktivnostmi projekta potrjenimi v vlogi, neposredno prispevajo k izvedbi projekta ter so nujno potrebni
za doseganije ciljev projekta.

UpraviCen stroSek najema opreme je znesek najema, ki ga najemnik plac¢a najemodajalcu in je dokazan
s potrjenim racunom ali knjigovodsko listino enake dokazne vrednosti. Kon¢ni prejemnik mora dokazati,
da je bil najem strogkovno najbolj uginkovit na&in za uporabo opreme. Ce bi bili pri drugem naginu (na
primer zakupu opreme) stros$ki nizji (kar dokazuje konéni prejemnik), stroSek ni priznan kot upravicen
stroSek.

Upravi¢en stroSek zakupa (lizinga) je znesek za zakup, ki ga zakupnik plaéa zakupodajalcu in je
dokazan s potrijenim radunom ali knjigovodsko listino enake dokazne vrednosti. Zakupnik mora
predvsem dokazati, da je bil zakup stroSkovno najbolj u€inkovit nagin za uporabo opreme, sicer stroSek
ni priznan kot upravicen strosek.

15



V primeru, da se v sklopu projekta oblikuje nova pravna oseba — zadruga oziroma socialno podjetje, se
lahko oprema prenese na novo pravno osebo v skladu z veljavno zakonodajo in radunovodskimi
standardi.

Dokazila:

— Utemeljitev izbora ponudnika ter dokumentacija, iz katere je razvidno, da je konéni prejemnik
ravnal v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarja, temeljnimi naceli ZJN-3 in pogodbo o
sofinanciranju, npr. preverba trga, pridobljene ponudbe na trgu ipd.,

— Pogodba ali narocilnica,

— Radun (navedba oznake, tipa opreme, v primeru sestavljenih naprav/proizvodnih linij natan¢na
specifikacija posameznih komponent, ki sestavljajo celoto),

— Dokazilo o dobavi opreme oziroma posamezne komponente v primeru sestavljenih
naprav/proizvodnih linij (za dobave iz EU: npr. dobavnica, tovorni list; v kolikor gre za uvoz:
npr. dobavnica, enotna upravna listina (EUL), tovorni list),

— Dokazilo, da je kupljena oprema nova (razvidno leto izdelave - garancije, certifikati, tehnic¢ne
specifikacije, potrdila proizvajalcev) ali dokazilo, da je kupljena IKT oprema obnovljena
(refurbished) (garancije, certifikati itd. kot doloGeno v pogojih za upravi¢enost stroska),

— Fotografije opreme (v primeru dobave opreme po kosih oziroma v ve¢ (sestavljenih) delih, se
lahko fotografije posredujejo naknadno, torej ko je kupljena oprema sestavljena, celovita in
delujoca),

— lzpis iz registra osnovnih sredstev oziroma stroSkovnega mesta za zadevno opremo,

— Dokazilo o placilu (izpis iz TRR).

11.3.5 Posredni stroski v pavsalnem znesku 15 % stro$kov pla¢ in povracil
stroskov v zvezi z delom

Stroski pavSalnega financiranja so stroski, ki nastanejo oziroma so povezani z neposrednimi aktivnostmi
sofinanciranega projekta, in sicer v visini 15 % vrednosti stroSkov pla¢ in povracil stroSkov v zvezi z
delom. Posredni stroSki so upravieni v pavsalu, zato se dokazila o njihovem nastanku ne prilagajo
zahtevkom za izplacilo.

Dokazila za uveljavljanje posrednih stroSkov tako niso potrebna.
12 ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Osnova za izplacilo sredstev je usklajen in s strani ministrstva potrjen zahtevek za izpladilo sredstev z
vsemi zahtevanimi prilogami in dokazili, ki ga pripravi prejemnik sredstev na podlagi nastalih upravi¢enih
stroskov in izdatkov za uveljavljane stroske ter odda prek sistema eRacun na Upravi Republike Slovenije
za javna placila.

Sestevek vseh oddanih in potrjenih zahtevkov za izplagilo ne sme preseci pogodbene vrednosti iz 6.
¢lena pogodbe o sofinanciranju.

Prejemnik sredstev stroSke uveljavlja tako, da do v pogodbi dolo€enega roka odda zahtevek za izpladilo,
ki vsebuje:
— zahtevek za izplacilo (priloga 1 teh navodil),
— vmesno oziroma koncno porocilo (priloga 4 in 5 teh navodil),
— stroSkovnik in seznam ra¢unov (priloga 2 in 3 teh navodil),
— dokazila po posameznih vrstah upravi¢enih stroSkov z vsemi prilogami (tj. dokazili o
upravicenih stroSkih navedenih v poglavju 11 teh navodil),
— po potrebi dodatna dokazila (dokazila o doseZenih druzbenih ucinkih, kazalnikih, ciljih in
rezultatih ipd.).

Poleg dokazil, ki so priloga zahtevka za izplagilo, mora prejemnik sredstev ministrstvu posredovati
izpolnjen model o merjenju druzbenih ucinkov in porocilo o doseZenih druzbenih ucinkih, ki ga generira
predmetni model ali drugo primerljivo dokazilo ob oddaji prvega zahtevka za izpladilo v novem
koledarskem letu oziroma do najkasneje 15. 3. koledarskega leta, ki sledi letu izplaCila predhodnega
zahtevka za izplacilo.
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Za vsak strodek, pri katerem ministrstvo ob pregledu zahtevka za izplacilo ne najde neposredne
povezave med nastankom stroska in izvedbo izvedbenega projekta, ne glede na to, ali ta dejansko
obstaja, ali v primerih nejasnosti/dvoma/negotovosti/suma, lahko ministrstvo od prejemnika sredstev
zahteva dodatna pojasnila, dodatna dokazila ali izjave (npr. fotografije, izpise, izjave, certifikate ipd.), ki
dokazujejo nastanek in obstoj stroSka za izvedbo izvedbenega projekta. V primeru, da ministrstvo meni,
da dodatna dokazila ne nakazujejo v zadostni meri povezave med nastankom stroSka in izvedbo
izvedbenega projekta kot tudi v primeru neupravi€enih stroSkov, lahko ministrstvo od prejemnika
sredstev zahteva zmanjSanje vrednosti zahtevka za izplacilo.

Dokazovanje upravi¢enosti strodkov je na strani prejemnika sredstev.

Prejemnik sredstev mora zagotoviti hrambo in vpogled v dokumentacijo projekta za preverjanje izvajanja
in upravljanja in revizijske postopke. Prejemnik sredstev je dolzan na poziv vsa dokazila in
dokumentacijo zahtevkov za izplacilo predloziti ministrstvu. V primeru, da ministrstvo ob pregledu
dokumentacije po izplaCilu ugotovi, da so bili zahtevki za izplacilo nepravilni oziroma v njih navedeni
stroski nimajo podlage v dejanskih raCunovodskih listinah oz. v navedenih dokazilih ali da so bili stroski
neupravi€eni, lahko zahteva vracilo neupravi¢eno izplacanih sredstev v celoti ali delno, glede na obliko
in obseg ugotovljenih nepravilnosti.

V primeru, da prejemnik sredstev v dolo¢enih rokih ne predlozi dokazil o upravi€enosti stroSkov
operacije, lahko ministrstvo odstopi od pogodbe o sofinanciranju in zahteva vracilo Ze prejetih sredstev
skupaj z zakonskimi zamudnimi obrestmi od dneva prejema sredstev do dneva vracdila v dobro
proracuna Republike Slovenije.

V primeru konzorcijskega partnerstva konzorcijski partner posreduje v skladu s konzorcijsko pogodbo
svojo celotno dokumentacijo, ki utemeljuje uveljavljane stroSke v okviru posameznega zahtevka za
izplaCilo poslovode¢emu partnerju, da ta pripravi (skupni) zahtevek za izpladilo z vso potrebno
dokumentacijo in ga posreduje na ministrstvo.

Izplacilo sredstev po posameznem zahtevku za izplagilo poteka na nacin, da ministrstvo izplacilo izvede
zgolj do poslovodecega partnerja (podpisnika pogodbe o dodelitvi sredstev), ki mora ustrezni del prejetih
namenskih sredstev prenakazati konzorcijskemu partnerju, skladno z izvajanjem aktivhosti oz.
nastankom upravi¢enih stroSkov podprtega projekta, ter ministrstvu posredovati dokazilo o tem
prenakazilu konzorcijskemu partnerju.

Prejemnik mora pripraviti in hraniti vsa dokazila za posamezne upravi¢ene stroske v skladu z zahtevami
razpisne dokumentacije, pogodbe o dodelitvi sredstev in teh navodil.

Ministrstvo bo lahko izvajalo preverjanje navedenih dokazil v okviru posameznega zahtevka za izplagilo
v celoti ali/in v okviru preverjanja na terenu.

Izplacila odobrenih sredstev bo ministrstvo vrsilo na osnovi zahtevkov za izplaéilo v skladu z dinamiko
dolo€eno v pogodbi o sofinanciranju. V posameznem proracéunskem letu lahko prejemnik sredstev
izstavi najve€é do tri zahtevke za sofinanciranje. Rok za zadnji zahtevek v posameznem
proradunskem letu se dolo€i v pogodbi o sofinanciranju, pri &emer pa mora biti zadnji zahtevek za
financiranje predlozen najkasneje do 4. 10. 2024.

12.1 Loceno racunovodstvo

Prejemnik sredstev oziroma vsak konzorcijski partner mora strodke (poslovne dogodke za projekt) voditi
na loéenem stroSkovnem mestu (racunovodski kodi). Za potrebe kontrole je potrebno zadnjemu
zahtevku za izplagilo priloziti izpis iz stroSkovnhega mesta, na katerem so vidne knjizbe stroSkov
(poslovnih dogodkov), prejete subvencije in hakazil konzorcijskim partnerjem.

Poenostavljenih stroSkov (pavs$alno financiranje za posredne stroSke in SSE) ni potrebno voditi na
stroSkovnem mestu
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12.2 Naéin posredovanja zahtevka za izplaéilo na ministrstvo
12.2.1 Oddaja zahtevka za izplac¢ilo preko UJP
Prejemnik izstavi zahtevek za placilo (e - racun) preko UJPnet (UJP e-racuni).

Prejemnik v UJPnet (UJP e-racuni) kreira nov racun/ zahtevek za placilo in izpolni naslednje rubrike:

— lzdajatelj: podatki o izdajatelju se samodejno izpolnijo.

— Prejemnik: v polje se vpiSe naziv prejemnika, ki se ga izbere iz ponujenega seznama. Prejemnik
je Ministrstvo za gospodarstvo, turizem in $port.

— Vrsta dokumenta: zahtevek za placilo.

— Datum izdaje: datum izdaje ne sme biti kasnejsi od datuma poSiljanja zahtevka za placilo.

— Stevilka dokumenta: $tevilka zahtevka za plagilo.

— Datum opravljene storitve/ dobave blaga: navede se obdobje poro¢anja od do.

— Kraj izdaje.

— Datum zapadlosti: datum 30 dni od izstavitve zahtevka za placilo.

— Nadin placila: vnesite »Racun je potrebno placati«.

— Koda namena: vnesite »COST - placilo stroSkov«.

— Referenca: sklic za placilo - Stevilko dolo¢€i izdajatelj racuna.

— Vrsta referenénega dokumenta: vnese se »pogodb«.

- Stevilka referenénega dokumenta: vnese se $tevilka pogodbe o dodelitvi sredstev (npr. C2180-
23-XXXXX).

— Datum referenénega dokumenta: vnese se datum podpisa pogodbe.

— Interna Stevilka kupca: po potrebi se vnese dodatno identifikacijo izdajatelja.

— Vrsta blaga/storitev: vpiSe se »Zahtevek za placilo po pogodbi C2180-223-xxxxx«.

— Koli¢ina: vnesite »1«.

— Enota mere: vnesite »kos«.

— Cena na enoto brez DDV (€): vpiSite znesek sofinanciranja

— DDV: »0«

Po vnosu podatkov se zahtevek za placilo shrani, preveri se ali so vsi podatki pravilni ter prilozi se
obvezne priloge. Obvezno je priloziti skeniran, podpisan in zigosan zahtevek za izplacilo (priloga 1 teh
navodil) in priloge zahtevka, tj. vmesno oziroma kon&no porogilo (priloga 4 in 5 teh navodil), stroSkovnik
in seznam racunov (priloga 2 in 3 teh navodil),

Zahtevek za placilo se ponovno shrani, tako da se shranijo tudi priloZzeni dokumenti. S klikom na gumb
»ZakljuCi« aplikacija uporabnika obvesti, da lahko izvede akcijo podpisovanja in poSiljanja. Zahtevek za
placilo (E-racun) je avtomatsko podpisan. Potrebno je zapreti zahtevek za placilo in na seznamu
vnesenih e-raéunov pri izbranem e-racunu klikniti Se akcijo »PoSlji«. S tem je zahtevek za placilo poslan
prejemniku (ministrstvu).

12.2.2 Oddaja dokumentacije zahtevka za izpla€ilo

Prejemnik dokumentacijo s katero dokazuje nastanek upravi€enih stroSkov (vse priloge in dokazila)
posreduje po posti na naslov: Ministrstvo za gospodarstvo, turizem in Sport, Kotnikova ulica 5, 1000
Ljubljana. Dokumentacije zahtevka za izplacilo se ne vnasa v informacijski sistem eMA. Po potrebi se
lahko del dokumentacije posreduje tudi po elektronski posti, npr. ko ni smiselno vseh prilog tiskati, in
sicer na naslov gp.mgts@gov.si.

Prejemnik odda dokumentacijo po posti v naslednji obliki:
» natisnjeni dokumenti - potrjeni oz. podpisani (Zzigosani, datirani) obrazec:
» zahtevek za izplacilo (priloga 1 teh navodil),
» vmesno oziroma kon¢no porocilo (priloga 4 in 5 teh navodil),
» seznam racunov (priloga 2 in 3 teh navodil),
» stroSkovnik (priloga 3 teh navodil),.
» Elektronski nosilec (USB kljucek...) z elektronsko verzijo vseh obrazcev in obveznih dokazil:
» dokazila po posameznih vrstah upravi€enih stroSkov z vsemi prilogami (tj. dokazili o
upravi€enih stroSkih navedenih v poglavju 11 teh navodil),
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» po potrebi dodatna dokazila (dokazila o dosezenih druzbenih uc€inkih, kazalnikih, ciljih in
rezultatih ipd.).

Nazivi dokumentov na elektronskem nosilcu naj bodo kratki.

Obrazce podpiSe zakoniti zastopnik prejemnika. Zakoniti zastopnik lahko pooblasti dolo€eno osebo,
zaposleno v podjetju, za podpis dokumentov zahtevka za izplailo. Pooblastilo mora biti pripravljeno kot
samostojen dokument in se posreduje z dokumentacijo zahtevka za izplacilo.

13 KONCNO POROCILO

Zadnjemu zahtevku za izplacilo bo prejemnik sredstev poleg obrazcev za zadnje obdobje prilozil konéno
porocilo o izvedbi projekta (slednjega je mogoce izjemoma oddati en mesec po zaklju¢ku projekta). V
njem bo prejemnik sredstev izdatno in konkretno porocal o dosezenih mejnikih, rezultatih in kazalnikih
projekta.

V primeru, da prejemnik sredstev ob zaklju¢ku projekta ne bo dokazal uresnicitev nacrtovanega
rezultata projekta ter doseganja vrednosti kazalnikov glede na podrocje izvajanja projekta v celoti, lahko
ministrstvo zahteva vracilo Ze izplaCanih sredstev oz. sorazmernega dela sredstev za nerealizirani del
rezultata in klju€nih kazalnikov uspesnosti, skupaj z zakonskimi zamudnimi obrestmi .

Ministrstvo lahko v zaklju€¢no preverjanje izvedenega projekta vkljuci tudi preverjanje pri prejemniku
sredstev, na lokaciji sami.

Preverjanje projekta se s potrditvijo konénega porocila ne zaklju€i. Ministrstvo bo v skladu z javnim
razpisom in pogodbo o dodelitvi sredstev Se 3 leta po zaklju¢ku preverjalo letna porocila o projektu.

Ministrstvo za gospodarstvo,
turizem in Sport
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14 PRILOGE

14.1 Priloga 1: Zahtevek za izplacilo

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

:;‘f;‘)‘gfc Javnega MINISTRSTVO ZA GOSPODARSTVO, TURIZEM IN $PORT
Prejemnik:
Naziv projekta:
Naslov:
Transakcijski racun:
Dav¢na Stevilka:
Projektni partner:

ZAHTEVEK ZA I1ZPLACILO (ZZI) ST.:
Obdobje poroc¢anja od do
Datum zahtevka:
Naziv projekta:
Stevilka pogodbe o sofinanciranju:

Izplagilo (EUR)

Vrednost pogodbe o sofinanciranju

Upraviceni stroski

Neupravi¢eni stroski (lastni viri vklju¢no z DDV)

Znesek odobrenega sofinanciranja

Stroski projekta, Ze zahtevani v prejs$njih zahtevkih

Upraviceni stroski

Neupravi€eni stroski

Znesek Ze prejetega sofinanciranja

Znesek sofinanciranja, ki se uveljavlja v tem
zahtevku

Stro$ki, ki so podlaga tega zahtevka

Upravi¢eni stroski

Neupravi€eni stroski

Zap. §t. ] Vrsta upravi€enega stroska Znesek v EUR

Stroski pla¢ in povradil stroSkov v zvezi z

L delom (SSE A)

Stroski storitev zunanijih izvajalcev

2
3 Stroski informiranja in komuniciranja
4 Nakup opreme

Posredni stroski v pavSalnem znesku do 15

5 % stroSkov plag in povracil strodkov v zvezi

z delom

SKUPAJ Skupaj
IZJAVA:

Izjavljamo, da so zgoraj navedeni upraviCeni stroski v skladu s stroski, opredeljenimi v pogodbi o
sofinanciranju. Navedeni stroski bodo zajeti in evidentirani v poslovnih knjigah na lo€enem stroSkovnem
mestu.

Izjavljamo, da so zgornji podatki pravilni ter da smo seznanjeni z dejstvom, da je navedba neresni¢nih
podatkov in informacij osnova za prekinitev pogodbe in vracila Ze prejetih sredstev skupaj z zakonitimi
zamudnimi obrestmi. Osnova za vradilo sredstev je obvestilo o prenehanju pogodbe in izstavljen
zahtevek za vracilo sredstev s strani ministrstva.
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Izjavljamo tudi, da smo seznanjeni z dejstvom, da je napacna navedba podatkov v zahtevku za izplacilo
kaznivo dejanje po Kazenskem zakoniku Republike Slovenije in bo v skladu s kazenskim pravom
Republike Slovenije preganjano.

Prejemnik
»podjetje«

, zastopnik

Kraj in datum: ,

Zig ali navedba »Ne poslujemo z Zigom«

Priloge ZZI:
— Priloga 2: Seznam raéunov

— Priloga 3: Stroskovnik projekta s prilogami
— Priloga 4 ali 5: Vmesno/kon&no porocilo
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14.2 Priloga 2: Seznam racunov

Seznam racunov po projektnem partnerju

V seznam racunov po projektnem partnerju mora biti vpisan vsak posamezni stro$ek, ki se ga uveljavlja na zahtevku za izplacilo. Dokazila morajo biti priloZzena
na e-nosilcu v zaporedju vpisa v stroSkovnik in ozna¢ena na bancénih izpiskih. Upraviéeni stroski (upoSteva se neto vrednost racuna, znesek davéne osnove
brez DDV, naveden na racunu) morajo biti izkazani kot racuni z dokazilom o placilu (SWIFT, ban¢ni izpis prometa na transakcijskem racunu in/ali/ placilni kartici,
iz katerega je jasno razvidno na kateri racun se nanasa). Za bolj prakti¢no uporabo je navodilom priloZzena priloga v excelu, priporo€amo, da jo pripravljavci ZZI

uporabljajo pri pripravi.

prijavitelju, ki dela na prijavljeni projektu — po
potrebi kopiraj

« Uveljavlja . Datum plaéila Zahtevan
A « StrosSek ST Racun : . iy
Vrsta upravi¢enih stroskov < prijavitelj/pro vy (swift, banéni znesek Neupravié
Strosek (z DDV) (brez L . (Stevilka, 2 : s
jektni partner A . izpisek) sofinanciranj | en znesek
DDV) el - izdajatelj)
- vpiSi naziv a
NEPOSREDNI STROSKI PROJEKTA BREZ
DDV
1. Stroski pla¢ in povradil stroSkov v zvezi z
delom (SSE) za zaposleno osebo pri / &t. pl. liste /

1.1. Stroski pla¢ in povraéil stroSkov v
zvezi z delom (SSE) za zaposleno osebo pri
prijavitelju, ki dela na prijavljenem projektu
— SKUPAJ

2. Stroski storitev zunanjih izvajalcev — po
potrebi kopiraj

2.1. Stroski storitev zunanjih izvajalcev —
SKUPAJ

3. Stroski informiranja in komuniciranja — po
potrebi kopiraj

3. 1. Stroski informiranja in komuniciranja —
SKUPAJ

4, StroSki nakupa opreme in drugih
opredmetenih osnovnih sredstev — po potrebi
kopiraj

4.1. Stroski nakupa opreme in drugih
opredmetenih  osnovnih  sredstev = -
SKUPAJ
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Skupaj neposredni stroski projekta

POSREDNI STROSKI PROJEKTA

5.1. Posredni stroski v pavSalnem znesku 15
% upraviCenih neposrednih stroSkov pla¢ in
povracil stroSkov v zvezi z delom za zaposleno
osebo pri prijavitelju, ki dela na prijavljenem
projektu — po potrebi kopiraj

5.2. Posredni stroski v pavSalnem znesku
15 % upraviéenih neposrednih stroSkov
plac in povracil stroskov v zvezi z delom za
zaposleno osebo pri prijavitelju, ki dela na
prijavljenem projektu - SKUPAJ

Datum: Zig podjetja:

Podpis odgovorne osebe:
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14.3 Priloga 3: Stroskovnik projekta s prilogami
Strodkovnik projekta s prilogami

V stroSkovnik projekta mora biti vpisan vsak posamezni stroSek, po posameznem partnerju ter skupaj. Za bolj prakti€¢no uporabo je navodilom priloZena priloga
v excelu, priporo€amo, da jo pripravljavci ZZI uporabljajo pri pripravi.

Vrsta upravicenih stroskov Strosek (z | Strosek Zahtevan znesek
DDV) (brez DDV) sofinanciranja

NEPOSREDNI STROSKI PROJEKTA BREZ DDV

1.1. Stroski plac in povracil stroskov v zvezi z delom (SSE) za zaposleno osebo pri prijavitelju,
ki dela na prijavljenem projektu — prejemnik sredstev

1.1. Stroski plac in povracil stroskov v zvezi z delom (SSE) za zaposleno osebo pri prijavitelju,
ki dela na prijavlienem projektu — projektni partner

1.1. Stroski pla¢ in povracil stroSkov v zvezi z delom (SSE) za zaposleno osebo pri
prijavitelju, ki dela na prijavljenem projektu — SKUPAJ

2.1. Stroski storitev zunanjih izvajalcev — prejemnik sredstev

2.1. Stroski storitev zunanjih izvajalcev — projektni partner

2.1. Stroski storitev zunanjih izvajalcev — SKUPAJ

3. 1. Stroski informiranja in komuniciranja — prejemnik sredstev

3. 1. Stroski informiranja in komuniciranja — projektni partner

3. 1. Stroski informiranja in komuniciranja — SKUPAJ

4.1. Stroski nakupa opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev — prejemnik sredstev
4.1. Stroski nakupa opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev — projektni partner

4.1. Stroski nakuia oireme in druaih oiredmetenih osnovnih sredstev — SKUPAJ

POSREDNI STROSKI PROJEKTA

5.2. Posredni stroski v pavSalnem znesku 15 % upravicenih neposrednih stroSkov plac in
povracil stroSkov v zvezi z delom za zaposleno osebo pri prijavitelju, ki dela na prijavljenem
projektu — prejemnik sredstev

5.2. Posredni stroski v pavSalnem znesku 15 % upravic¢enih neposrednih stroSkov plac in
povracil strodkov v zvezi z delom za zaposleno osebo pri prijavitelju, ki dela na prijavljenem
projektu — projektni partner

5.2. Posredni stroski v pavSalnem znesku 15 % upravi¢enih neposrednih stroSkov pla¢
in povracil stroSkov v zvezi z delom za zaposleno osebo pri prijavitelju, ki dela na

iri'iavl'lenem iro'lektu — SKUPAJ
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6. DDV IN DRUGI NEUPRAVICENI STROSKI

6.1 DDV — prejemnik sredstev

6.1 DDV — projektni partner

6.1 DDV — SKUPAJ

6.2 Drugi neupraviceni stroSki — prejemnik sredstev
6.2 Drugi neupravi€eni stroski — projektni partner
6.2 Drugi neupraviceni stroski - SKUPAJ

6.3 Drugi upravi€eni stro$ki, ki niso financirani s strani ministrstva — prejemnik sredstev
6.3 Drugi upravi€eni stroski, ki niso financirani s strani ministrstva — projektni partner
6.3 Drugi upraviéeni stroski, ki niso financirani s strani ministrstva — SKUPAJ

Datum: Zig podjetja: Podpis odgovorne osebe:
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14.4 Priloga 4: Vzorec vmesnega porocila

VMESNO POROCILO

Porodilo je potrebno posredovati ob izstavitvi vsakega zahtevka za izplacCilo
Prijavitelj lahko po lastni presoji doda tudi dodatne elemente porocilu, ne glede na to mora porocati
vsaj obvezne vsebine, ki so opredeljene v nadaljevanju

Pogodba st.
Naziv projekta:

Prijavitelj:

Projektni partner:

Vsebinski sklop projekta (ki ga dolo¢a Strategija razvoja Slovenije):

1. Opis projekta (Na kratko opisite in predstavite dosezke oziroma napredek projekta v obdobju
poroCanja z jasno navezavo na fazo razvoja nove ali izboljSane storitve in/ali blaga na trgu ter
vlogo posameznega partnerja ali pridruzenega deleznika pri napredku).

2. Cilji projekta (Na kratko opisite in predstavite dosezke oziroma napredek pri realizaciji ciljev
izbranih v vlogi na javni razpis v obdobju poro€anja z jasno navezavo na doseganje konc¢nih
ciliev projekta ter vlogi posameznega partnerja ali pridruzenega deleznika pri doseganiju le-teh.
Pri tem upostevaijte v vlogi predvidene mejnike in terminski nacrt.).

V spodnjo tabelo vpiSite predvidene cilje in stanje realizacije:

Naziv cilja

Realizirano v letu 2023
(da/ne)

Realizirano v letu 2024
(da/ne)

3. Kazalniki projekta (Na kratko opiSite in predstavite dosezene kazalnike v obdobju poro¢anja,
pri tem porocajte tudi o morebitnih tezavah ali presezenih vernostih kazalnikov ter vlogi
posameznega partnerja ali pridruzenega deleznika pri doseganju le-teh. Pri tem upostevajte v
vlogi predvidene mejnike in terminski nacrt.).

V spodnjo tabelo vpiSite predvidene kazalnike in realizirane vrednosti:

Naziv kazalnika

Dosezena vrednost v
letu 2023

Dosezena vrednost v
letu 2024

4. Druzbeni uéinki (Navedite predvidene druzbene u€inke projekta oziroma napredek projekta v
obdobju poro&anja pri doseganju izbranih druzbenih ucinkov ter metode spremljanja in merjenje

le-teh in/ali njihove rezultate).
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V spodnjo tabelo vpiSite predvidene druzene ucinke in stanje realizacije:

Naziv druzbenega | Realizirano v letu 2023 | Realizirano v letu 2024
ucinka (da/ne)

Stopnja razvoja novegalizboljSanega produkta ali storitve (Na kratko opiSite in predstavite
napredek razvoja novegalizboljSanega produkta ali storitve v obdobju poro¢anja ter vlogi
posameznega partnerja ali pridruzenega deleznika pri razvoju le-tega).

lzvedene aktivnosti in obrazlozitev morebitnih odstopanj od predvidenega izvajanja (Na
kratko opiSite in predstavite izvedene aktivnosti projekta v obdobju poro¢anja z jasno navezavo
na doseganje kon¢nih ciljev projekta ter vlogi posameznega partnerja ali pridruzenega
deleznika pri doseganju le-teh. Pri tem upostevajte v vlogi predvidene mejnike in terminski
nacrt.):

Nadaljnje aktivnosti in obrazlozitev morebitnih odstopanj od predvidenega izvajanja (vsa
odstopanja morajo biti predhodno odobrena s strani ministrstva):

Informiranje in komuniciranje (Na kratko opiSite in predstavite izvedene aktivnosti
informiranja in komuniciranja z javnostmi v sklopu projekta v obdobju poroanja z jasno
navezavo na doseganje konc¢nih ciliev projekta ter vlogi posameznega partnerja ali
pridruzenega deleznika pri doseganju le-teh):

Nakup opreme in izvajane storitev s strani zunanjih izvajalcev (V kolikor ste v obdobju
poroCanja izvedli nakup opreme na kratko pojasnite namen nakupa z jasno navezavo na
aktivnosti in cilj projekta enako velja za stroSke zunanjih izvajalcev):

10.

Priloge
- fotografije dogodkov
- ostalo:

Stevilka:

Datum:

Ime, priimek in podpis odgovorne osebe: Zig
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14.5 Priloga 5: Vzorec konénega porocila
Konéno porocilo
Porocilo je potrebno posredovati ob oddaji zadnjega zahtevka za izpla¢ilo oziroma najkasneje
en mesec po zaklju¢ku projekta
Prijavitelj lahko po lastni presoji doda tudi dodatne elemente porocilu, ne glede na to mora porocati
vsaj obvezne vsebine, ki so opredeljene v nadaljevanju
Pogodba st.

Naziv projekta:

Prijavitelj:

Projektni partner:
Vsebinski sklop projekta (ki ga dolo¢a Strategija razvoja Slovenije):

1. Opis projekta (Na kratko opiSite in predstavite dosezke projekta v €asu izvajanja le-tega z jasno
navezavo na oblikovanje ponudbe nove ali izboljSane storitve in/ali blaga na trgu).

2. Cilji projekta (Na kratko opiSite in predstavite dosezke pri realizaciji posameznega cilja
izbranega v vlogi na javni razpis v €asu izvajanja projekta z jasno navezavo na doseganje
kon¢nih ciljev ter predstavitvijo le-teh).

V spodnjo tabelo vpiSite vse predvidene cilje projekta ter realizacijo:

Naziv (kon€nega) cilja Realizacija

Da/ne Opis razlogov za
(ne)realizacijo in vpliv
na projekt

3. Kazalniki projekta (Na kratko opiSite in predstavite posamezne doseZene kazalnike izbrane v
vlogi na javni razpis v €asu izvajanja projekta z jasno navezavo na doseganje vseh predvidenih
kazalnikov ter predstavitvijo le-teh).

V spodnjo tabelo vpiSite predvidene kazalnike in realizirane vrednosti:

Naziv kazalnika Dosezena vrednost v Dosezena vrednost v
letu 2023 letu 2024

4. Druzbeni ucinki (Navedite predvidene druzbene ulinke projekta oziroma dosezene izbranih
druzbenih u€inkov ter metode spremljanja in opiSite njihove u€inke na izbrano ciljno skupino
uporabnikov/potroSnikov/kupcev).
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V spodnjo tabelo vpiSite predvidene druzene ucinke in stanje realizacije:

Naziv druzbenega | Realizirano v letu 2023 | Realizirano v letu 2024
ucinka (da/ne)

Stopnja razvoja novegalizboljSanega produkta ali storitve (Na kratko opiSite in predstavite
lansiranje novegalizboljSanega produkta ali storitve na trg v ¢asu izvajanja projekta ter njegovo
dostopnost po zaklju€ku projekta).

Stopnja razvoja novegalizboljSanega poslovnega modela (Na kratko opiSite in predstavite
kako vpeljava novih nacinov delovanja razvitih v projektu vpliva na izboljSanje poslovanja
oziroma poslovnega modela).

lzvedene aktivnosti in obrazlozitev morebitnih odstopanj od predvidenega izvajanja (Na
kratko opiSite in predstavite izvedene aktivnosti projekta z jasno navezavo na doseganje
kon¢nih ciljev projekta).

Nadaljnje aktivnosti po zaklju¢ku projekta, vkljuéno z morebitno ustanovitvijo zadruge in
njenim nadaljnjim delovanjem (Na kratko opiSite aktivnosti projekta, ki jih nacrtujete po
zakljucku z namenom zagotavljanja njegove trajnosti ter zagotavljanjem oblikovane ponudbe
na trgu izbrani ciljni skupini).

Informiranje in komuniciranje (Na kratko opiSite in predstavite izvedene aktivnosti
informiranja in komuniciranja z javnostmi v sklopu projekta ter morebitnih nacrtih za prihodnost
na tem podrocju).

10.

Priloge
- Fotografije konénega produkta/storitve
- ostalo:

Stevilka:

Datum:

Ime, priimek in podpis odgovorne osebe: Zig
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14.6 Priloga 6: Vzorec porocila o spremljanju projekta po zakljuc¢ku
Porocilo o spremljanju projekta po zakljucku
Porocilo je potrebno posredovati na najkasneje 28.2 tekoCega leta za preteklo obdobje (leto), in sicer
tri leta po zakljucku projekta tj. leta 2025, 2026 in 2027.
Prijavitelj lahko po lastni presoji doda tudi dodatne elemente porocilu, ne glede na to mora porocati
vsaj obvezne vsebine, ki so opredeljene v nadaljevanju
Pogodba st.

Naziv projekta:

Prijavitelj:

Projektni partner:
Vsebinski sklop projekta (ki ga dolo€a Strategija razvoja Slovenije):

1. Opis projekta (Na kratko opiSite in predstavite dosezke projekta v €asu po zaklju¢ku izvajanja
le-tega z jasno navezavo na prodaji nove ali izboljSane storitve in/ali blaga na trgu).

2. Cilji projekta (Na kratko opisite in predstavite napredek oziroma preseganje ciljev izbranih v
vlogi na javni razpis v ¢asu po zaklju¢ku izvajanja projekta).

V spodnjo tabelo vse predvidene cilje projekta ter trenutno stanje:

Naziv Ohranjena/prese | Ohranjena/prese | Ohranjena/prese
(kon€nega) zena vrednostv | zenavrednostv | Zena vrednostv
cilja letu 2025 letu 2026 letu 2027

3. Kazalniki projekta (Na kratko opiSite in predstavite ohranjene, preseZene ali zniZzane kazalnike
izbrane v vlogi na javni razpis v ¢asu po zaklju€ku projekta izvajanja projekta ter razloge zanje
oziroma nihanja vsebinsko pojasnite).

V spodnjo tabelo vpiSite predvidene kazalnike in trenutno stanje:

Naziv Ohranjenalpresez | Ohranjenal/presez | Ohranjenal/presez
kazalnika enavrednost v enavrednost v ena vrednost v
letu 2025 letu 2026 letu 2027

4. Druzbeni u€inki (Na kratko opiSite in predstavite druzbene ucinke izbrane v vlogi na javni razpis
v Casu po zakljuCku izvajanja projekta ter predstavite njihovo morebitno povecanje ali
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zmanj3anje ter razloge zanje oziroma nihanja vsebinsko pojasnite. Pri tem opiSite tudi njihove
ucinke na izbrano ciljno skupino uporabnikov/potrosnikov/kupcev).

V spodnjo tabelo vpiSite predvidene druzene ucinke in trenutno stanje:

Naziv Ohranjenal/prese | Ohranjena/prese | Ohranjena/prese
druzbenega zena vrednostv | Zenavrednostv | Zena vrednostv
uc€inka letu 2025 letu 2026 letu 2027

5. Stopnja razvoja novegalizboljSanega produkta ali storitve (Na kratko opiSite in predstavite
stanje novegalizboljS8anega produkta ali storitve na trgu v €asu po zakljucku izvajanja projekta
ter njegovo dostopnost na trgu po zaklju€ku projekta).

6. Nadaljnje aktivnosti po zaklju€ku projekta, vkljuéno z morebitno ustanovitvijo zadruge in
njenim nadaljnjim delovanjem (Na kratko opiSite aktivnosti projekta, ki jih izvajate po zakljucku
projekta z namenom zagotavljanja njegove trajnosti oziroma zagotavljanjem oblikovane
ponudbe na trgu izbrani ciljni skupini ter poslovanjem novoustanovljene zadruge).

7. Informiranje in komuniciranje (Na kratko opiSite in predstavite izvedene aktivnosti
informiranja in komuniciranja z javnostmi v ¢asu po zaklju€ku izvajanja projekta ter morebitnih
nacrtih za prihodnost na tem podrocju):

8. Priloge
- razno:

Stevilka:
Datum:

Ime, priimek in podpis odgovorne osebe: Zig
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14.7 Priloga 6: Vzorec mesecnega porocila

Ime in priimek zaposlenega/-e:
Mesec:

Leto:

Naziv delodajalca/prejemnika sredstev:

Meseéno porodilo

Jedrnato opiSite dejavnosti in opravljene ure namenjene delu na posameznem projektu in drugo delo

0 posameznih dnevih (100 % delovni ¢as).

Drugo delo
(OPOMBA: vpise
Naziv projekta 1 Naziv projekta 2 se le v kolikor
(OPOMBA: naziv projekta (OPOMBA: vise se le v zaposleni
izbranega na javnem kolikor zaposleni opravlja | opravlja Se drugo
Datum razpisu za spodbujanje dglo tuc!i na Qrugem _ d(_elo pri
projektov zadruznistva in projektu financiranem iz prejemniku
socialne ekonomije javnih virov) sredstev, ki ni
financirano iz
javnih virov)
Opis dejavnosti | Stevilo ur q Opis Stevilo ur Stevilo ur
ejavnosti
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
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Ure  skupaj

(na

posameznem

projektu)

Skupaj §t. opravljenih ur: Vpisi seStevek ur
zaposlenega \
posameznem
mesecu na vseh

rojektih

Izraéun SSE: skupaj opravljene ure na projektu 1 x 16,70 EUR

Izjava:

Izjavljam, da podatki v €asovnici odrazajo resni¢no in pravilno koli€ino opravljenega dela v mesecu na
posameznem projektu.

Datum:

Podpis zaposlenega/-e: Odgovorna oseba (ime in priimek, podpis):
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