NAVODILA ZA APLIKACIJO E-DOLG
- VNOS POGODBE-

Prvi vpis podatkov v obrazec

Vpiz nove zadolZitvene pogodbe v aplikacijo eDolg zajema nazledn)e sklope aktivnost:

+ Vpis nove pogodbe v evidenco:
1. Postavite =& na oznovno stran aplikacije eDolg (Fortal).
2. MNad zeznamom pogodb kliknite na gumb "Nova pogodba”. Odprio =& bo okno za vpis nove pogodbe.
3. V primeru, da imate za evidentirano pogodbo potrjeno soaglasje k zadolZitvi, ga izberite iz seznama potrjenih zadolZitev - v tem primeru =& bodo
vzi podatki pogodbe iz potrjenega =oglasja prenesli v nove pogodbo.
4, Po vpisu ustreznega naziva kliknite gumb "Shrani”. Po uzpezni izdelavi nove pogodbe vas bo aplikacija preusmerila na stran za ogled in
urejanje obrazca pogodbe in dinamike, kjer boste lahko vpizali 2 ostale podrobnosti pogodbe.

Nasvet:

+ Vpis podatkov o pogodbi:
1. Obrazec vsebuje naslednje jezitke (sklope podatkov), ki =& urejajo lodeno:
* Pogodba - =plogni podatki pogodbe (veljavnost, predvidena vigina zadolZitve, zavarovanja pogodbe...).
+ Cdpladilni pogoji - podatki o nacinu odplacevania glavnice in obresti ter seznam tranzakcij érpan] posojila/izda) V.F.
o COdpladilni nagrt - seznam transzakci) odplacil glavnice ter pladevanja obresti in strogkov zadolZitve.
+ Dogodki - podatki o dokumentu (datum izdelave, zadnje spremembe, zaznamki).

2. Zaurejanje podatkov posameznega sklopa izberite gumb "Uredi”, ki vaz preusmen na stran za urejanje. Na tej strani v prazna polja vpigite

podatke tega sklopa.

3. Po konganem vnosu podatkoy tega sklopa kliknite na gumb "Shrani”.

4. 5 klikom na izbirc "Preveri podatke”, ki se nahaja v navigacijskem delu ckna v skupini "Spremembe statusov”, sprodite postopek preverjanja
podatkov. Ce so v podatkih napake, se bo po konéanem postoplu preverjanja podatkov pojavilo okno = seznamom napalk, na straneh za
urejanje podatkov pa =& bo poleg veakega polja, kger je napaka, izrizal klicaj.

. W primeru, da =0 podatki pravilni, lahko dokument oddate s klikom na bliznjico "Oddaj na MF", ki =& nahaja v navigacijzkem delu okna v skupini
"Spremembe statusov”, Ob koncu postopka oddaje vas bo aplikacija obvestila o uspeznem zakljucku postopka in spremenila statuz chrazea v
"Oddan na MF".
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Uvoz podatkov odplacilnega nacrta iz datoteke

Sistem eDolg omogoda tudi uvoz podatlkov odpladilnega nacrta iz datoteke. W tem primeru se odpladilni naért pripravi v Excelu, ga shrani v TXT datoteko
in uvozi v odpladilni nacrt.

Postopek priprave datoteke TXT s pomocCjo Excela poteka po naslednjih korakih:

1. Datoteka = podatki mora imeti obliko Uvoz planov.xls (datoteko =i shranite na lokalni disk).

2. Puosebnosti pri pripravi podatkoy: )
+ \ prvi stolpec #Vrsta transakeijes 22 vnese celoten naziv transakcije (npr. =GLAVNICA«, *0BRESTI«, »STROSKI PROVIZII:...)
+ Datum mora biti vpizan v obliki »D0.MM.LLLL=
+ 73 lofitey decimalle v znesku se uporablja vejica (s,)
+  ctolpec Valuta morate vpisati oznako valute (npr. EUR)
+ Obrestna mera mara biti izpolnjena |2 za pladila obresti

3. Koimate podatie v te] tabel pripravljene, morate datoteko shraniti v oblika TXT (Shani kot / Save as, Text (Tab delimited) / Tekstovna datoteka
{lofena s tabulatorii)) na lokalni disk, od koder jo boste lahka uvazili v odpladilni nadrt. Ce palje #Vrsta transakeije« vsebuje Sumnike, je
potrebno TXT datoteko shraniti v UTF-8 formatu. Datoteko odprite v Beleznici/Notepad in v meniju izbenite =Shrani kot«/=Save as«. V spustnem
seznamu Encoding izberite UTF-8 ter datoteko ponovno shranite.

Postopek uvoza datoteke v odpladilni nacrt poteka po naslednjih korakih:
1. 5 pomodjo navigacijskega menija odprite podatke odpladilnega nacdrta in izberite gumb =Uredis v orodni vrstici.
2. Postopel uvoza sprodite izbiro #Uvozi odpladilni nadrte,
3. Obtem =e vam odpre okno, v katerem prej izberite datoteko za uvoz in izberite gumb =Uvoz podathove.
4, V primeru, da v odplailnem nadrtu ista vrsta transakcije na dolocen dan v isti valuti Ze obstaja, se znesek popravi na obstojedi transakeiji, sicer
pa =& vstavi nova (na isti nadin, kot bi bila vpisana roéno).

3. Za potrditev uveZenih podatkoy kliknite gumb =Shrani«, Pred potrditvijo lahko uvoZene podathke preverite in urejate z veemi postopkd, ki so na
voljo za rofno urejanje podatkov odpladilnega nadrta.



Spremembe oddanih obrazcev

Poglavie po korakih opisuje postopel kako spremenite podatke obrazca, ki je Ze bil oddan in je zato zaklenjen za spreminjanje.

Pri tem postopku imamo dva moZna scenarija. Fri prvem are za situacijo, ko Zelimo ravnokar oddan obrazec (ki £e ni bil sprejet in obdelan na MF)
spremeniti in ponovno oddati. Druga moZnost je, da je bil obrazec na MF Ze obdelan, tore] je v statusu Potrien ali Zavrnjen in Zelimo podatke obrazca
spremeniti in popravljene poslati na MF. Fostopek prellica oddaje je razviden v dodatku na sliki "Freklic oddaje”.

+ Preklic oddaje: )
Ta sklop korakov je potreben le v primeru, ko je dokument v statusu "Oddan na MF". Ce je dokument Ze cbdelan (tore] je v statusu "Potrien” ali
"Zayrnjen") preidite na nasledn)i zklop.

1. Odprite obrazec (ki je v statusu "Cddan na MF").
2. WV meniju "Spremembe statusov” kliknite na "Freklici oddajo na MF". 5 tem =e je oddal zahtevel za preklic. V primeru, da dokument na strani

MF dejanske & ni bil cbdelan, be cbrazec samodejne predel v status "Preklican”.?

+ Sprememba podatkov:

1. Prehod obrazca v pripravo. Pred nadalinjimi spremembami dokumenta moramo obrazec najprej dati v status "Priprava”. To naredimo s klikom
na bliznjico "Vrni v priprave” v navigacijskem delu na levi strani v sklopu "Spremembe statusov”. Ko je obrazec v statusu "Priprava”, je
obrazec mogode za urejati.

2. Izvedite Zelene spremembe podatkoy in shranite obrazec.

+ Kontrola podatkov in ponovna oddaja obrazca
1. Preverjanje podathkov izvedite s klikom na bliznjico "Preveri podatke”, ki se nahaja v navigacijskem delu ckna v skupini "Spremembe
statuzov”. 3 klikom na povezavo sprodite postopelk preveriama podatkov. Ce so v podatkih napake, se bo pojavile okno = zeznamom napak,
na straneh za urejanje podatkov pa =e bo poleg veakeaga polja, kjer je napaka, izrizal klicaj.
2. Izvedite ponovno oddajo obrazea. V primeru, da so podatki pravilni, lahko obrazec oddate = klilkom na bliZnjico "Cddaj na MF", ki se nahaja v
navigacijskem delu okna v skupini "Spremembe statuzov”.

Opomba:

+ 1 Za osveditev statusa kliknite na gumb za osveditey podatkov v brskalniku (tipka F3).

Porocanje o realizacijah €rpanj in pladil

Poglavie opisuje, kako vpisujete podatke o realizacijah rpanj in pladil. Za izvajanje sprememb na obrazcu mora biti obrazec v statusu "Priprava”. Kaj je
potrebno narediti, da oddan obrazec preide v status "Friprava”, je zapizano v poglavju Spremembe oddanih chrazeey. Realizacije érpanj se vpisujgjo na
jezicku Cdplagilni pogaji, realizacie pladil pa na jezicky "Cdpladilni natrt”. Postopek je enak:

+ Vpis realizacije crpanja / placila:
1. Postavite =& na ustrezen jezitek in izberite gumb "Uredi” (nad sklopom podatkoy crpanj /placil). Ob tem ze bo odprla stran za urejanje
trpam/pladil.
2. Poigdite Zeleno transakcijo in =e postavite nanjo (izbira z ikono © ).
3. Vpis realizacije ¢rpanja / placila na izbranem jezicku =& lahko izvede rocno (gumb "Dodaj realizacije") z vpisom vrednosti neposredno v polja
realizacije ali pa avtomatske (gumb "Realiziraj plan™), ki za dano vrstice prepide vrednost stolpoev planiranih podathkoy v stolpee za realizacije.

+ Vpis vecih realizacij placil hkrati:
1. Postavite =& na jezicek "Qdpladilni nacrt”. Med blizmjicami v navigacijskem delu okna v skupini "Tranzakcije” kliknite na "Realiziraj planirana
placila”.
2. Obtem =e odpre ckno, kjer o prikazana vsa nerealizirana pladila za izbrano pogodbo. Izberite planirana pladila, ki jih Zelite realizirati. Qb kliku
na gumb "Realizira) izbrane vrstice”, =e bodo podatki za vsa izbrana planirana placila prepisali v realizacijo.

+ Kontrola podatkov in ponovna oddaja dokumenta:
Korake za kontrolo podatkov in ponovno oddajo dokumenta =i oglejte v poglaviu Kontrola podatkov in ponovna oddaja obrazca.

Opomba:

+ 1 Uporabnik lahke za en plan vpide vet realizacij. Podrobnesti si peglejte v poglaviu Dodaianie ved realizacii na plansko wrstice.




